Adatvédelmi és Adatkezelési Tajékoztaté
Tétkomlési Polgirmesteri Hivatal adatkezeld

feladatellatasa soran folytatott adatkezelési tevékenységeirdl

1. Az adatkezeld adatai:

Adatkezel& megnevezése: Totkomldst Polgarmesteri Hivatal
Adatkezeld székhelye: 5940 Tétkomlas, F6 at 1.
AdatkezelS elektronikus cime: jegyzo@totkomlos.hu
Adatkezeld telefonszidma: +36 68/462-122

Adatvedelmi tisztviseld: VFK Data Pro. Kft.

Adatvédelmi tisztvisels elérhetdsége: info@gvikdatapro.hu

II. Az adatkezelések alapjdul szolgild f6bb jogszabalyok:

o informicids dnrendelkezési jogrol és az informAacitszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. tbrvény {a
tovabbiakban Info. tv.),

e az Burdpai Patlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasirdl,
valamint a 95/46/EK irinyelv hatilyon kivil helyezésérd]l (iltalinos adatvédelmi rendelet) (a
tovabbiakban: Rendelet vagy GDPR),

s a Polgiri Térvénykdnyvrdl sz6l6 2013, évi V. tdrvény (a tovibbiakban: Ptk).

Az Adatkezel® a személyes adatokat valamennyi hatilyos, de elsésorban fent jogszabilyok el&irdsai szerint
kezeli.

Részletes informdciokat Adatkezeld adatkezelési tevékenységeirdl, a konkrét adatkezelési tevékenysépeket
tartalmazo, a jelen Adatvédelmi és Adatkezelési T4jékoztatd VIL pontjaban tall.

HI. Alkalanos adatvédelmi irdnyvelvek és nz adatolt mindeége:

Szemelyes adat csak meghatirozott célbdl, jog gyakorldsa és kbtelezettséy teljesitése érdekében kezelhetd.
Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak.

Az adatkezelés sordn csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljinak megvalésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. Az adatkezelés csak a cél megvalosulasihoz szitkséges méitékben
&s ideig tOrténhet,

A személyes adatok kizirdlag a GIDPR 6. cikkében meghatirozott esetben kezelhetSk. A személyes adat
az adatkezelés sorin mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapesolata az érintettel helyredllithaté. Az
érintettel akkor helyreallithato a kapesolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel,
amelyek a helyreallitishoz sziikségesek.

Az adatkezelés célja mellett egyértelmil tajékoztatast kell kozzétenni artdl, hogy az adatokat kik fogjak
kezelni, illetve feldolgozni.

Az adatok tirolisit az adatkezelés céljaval arinyban Alldan, az adatkezelés céljihoz szitkséges ideig
biztonsagos médon kell megvalésitani.

Az adatkezelé és az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagirdl, valamint koteles

Készitette:
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megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések érvényre juttatisahoz sziikségesek.

A személyes adatokra vonatkozd kévetelmények a feldolgozas sorin:

a) az adatokat csak tisztességesen és torvényesen szabad megszerezai és feldolgozni,

b) az adatokat csak meghatirozott és tdrvényes célra szabad tirolni, és attd] eltérd moéden nem szabad
felhasznalni,

c) az adatoknak tdrolisuk céljaval arinyban kell allniuk, és meg kell felelnilik e célnak, azon nem
terjeszkedhetnek i,

d) az adatoknak pontosaknak, és ha szitkséges idészertieknek kell lennitik,

e) az adatok tirolasi modjanak olyannak kell lennie, amely az adatalany azonositisat csak a tarolas céljahoz
szitkséges ideig teszi lehetove.

IV. Az adatkezeléssel kapcesolatos érintetti jogok:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliged tényeke8l az adatkezelés megkezdéset
megelézben tajékoztatast kapjon — amely jog érvényesilését jelen tajékoztatd szolgalja.

IV/2. A hozzaféréshez vald jog (GDPR 15. cikk):

Az érintett jogosult arra, hogy az L. pontban megadott elérhetdségeken keresztil Adatkezel6td] tajékoztatast
kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy:

Adatkezeld

- milyen személyes adatait;

- milyen jogalapon;

- milyen adatkezelési cél miatt;

- milyen forrisbdl,

- mennyi ideig

kezel; tovabba, hogy _ ) _
Adatkezels kinek, mikor, milyen jogszabily alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait;

Adatkezeld alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt, valamint annak logikéjat, ideértve a profilalkotast is.

Adatkezeld az érintett jogai gyakorlisra irinyulé kérelmét az annak beérkezésétd] szamitott legfeljebl egy
hénapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hatiridébe nem szdmit bele.

Adatkezeld szikség esetén, fipyelembe véve a kérelem bonyolulisigat és a kérelmek szdmat, ezt a hatdriddt
tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitisardl Adatkezels a késedelem okainak
megjelclésével a kérelem kézhezvételétd] szamitott egy hdénapon belill tajékoztatja az érintettet.

Adatkezeld az adatkezelés targyat képezé személyes adatok miésolatat az érintett erre irdayuld kérésére elsé
alkalommal dijmentesen bocsédtja a rendelkezésére, ezt kivetSen adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerd
mértékil dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsdgi kdvetelmények teljestilése és az érintett jogainak védelme érdekében Adatkezeld kételes
meggybz&dni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl,
ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba tdrténd betekintés, lletve azokrdl masolat kiadasa is az érintett
személyének azonositdsdhoz kdtott.

IV/3. A helyesbitéshez valé jog (GIDPR 16. cikk):

Az érintett személy az I. pontban megadott eléthetségeken keresztil kérhed, hogy Adatkezeld moédositsa
valamely személyes adatit. Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, Adatkezeld a kérést legfeljebb epy hodnapon belil teljesiti, és ervdl az iltala megadott
elérhetdségen értesiti az érintett személyt.




IV/4. A torléshez vald jor (Laz elfeledtetéshez vald jog™) (GIDPR 17. cikk):

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelések kapesan az érintett adatai t5rlését is kérheti, amennyiben annak
nincs jogszabalyi akadalya, ezesetben Adatkezel8 a kérésnek haladékealanul eleget tesz, ellenkez6 esetben
Adatkezeld a t61lés megtagadisanak indokirél egy hénapon beliil.

A zarolashoz (adatkezelés korlitozisahoz) vald jo

Az éuntett személy az 1. pontban megadott elérhetSségeken keresztiil kérheti, hogy a személyes adatai
kezelését Adatkezeld korlatozza (az adatkezelés korlitozott jellegének egyértelmi jelolésével és az egyéb
adatoktol elkiilonitett kezelés biztositisival) amennyiben

- vitatja a személyes adatai pontossigit (ebben az esetben Adatkezels arra az id8tartamra korlatozza az
adatkezelést, amig ellenGrzi a személyes adatok pontossagit);

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsinak
korlatozisdt;

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogt igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

- az érintett tltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlitozas arra az idStartamra vonatkozik, amig
megillapitisra nem kerill, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben).

1V/6. Az adathordozhatdsighoz vald jog (GIDPR 20. cikk):

Ha az adatkezelés jogalapja &nkéntes hozzijirulis vagy szerzédéses jogalap, és az adatkezelés automatizalt
modon térténik, akkor az érintett jogosult atra, hogy a 14 vonatkozd, Altala az Adatkezeld rendelkezésére
bocsitott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznilt, géppel olvashatd formatumban meglkapja.

Az adathordozhatésighoz vald jog gyakotldsa sordn az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithato — kétje a személyes adatok adatkezelSk kézétti kozvetlen tovabbitdsit. Az érintett ezen
joganak gyakorlisa nem érintheti masok jogait és szabadsigait (GDPR 20. cikk (4)).

IV/7. A tltakozishoz vald jog (GDPR 21. cikk):

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetSségeken keresztiil sajat helyzetével kapcsolatos okokbél
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allispontja szerint Adatkezelé a személyes adatit a jelen
adatkezelési tijékoztatdban megjeldlt céllal sszefiiggésben nem megfelelen kezelné. Ebben az esetben a
Adatkezeldnek kell igazolnia, hogy a személyes adat kezelését olyan kényszerits erejd jogos okok indokoljik,
amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elSterjesztéséhes, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

V. Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld az adatkezelési miiveleteket ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy azok a GDPR és az
adatkezelésre vonatkozd egyéb jogszabilyok alkalmazésa sotdn biztositsak az érintettek maginszférajanak
védelmét.

Adatkezel gondoskodik az adatok biztonsigirdl, tovibba megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint az epyéb adat- és
titokvédelmi szabilyok érvényre juttatisihoz szitkségesek.

Adatkezeld az adatokat kockézattal ardoyos intézkedésekkel védi, killsndsen a jogosulatlan hozziférés,
megviltoztatds, tovabbitis, nyilvinossigra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés és sériilés, tovabbi az alkalmazott technika megvaltozdsibdl fakadd hozziférhetetlenné
valis ellen. Ennek keretében Adatkezeld az érintett személyes adatait az informatikai védelem korében
jelszéval védett és/vagy titkositott adatbdzisban tdrolja. Adatkezeld az adatokat a kockdzattal ardnyos
védelem keretében thzfalakkal, antivirus programokkal, titkosité mechanizmusokkal, tartalomsziréssel és
egyéb technikai- valamint folyamat- megoldasokkal védi. Az adatvédelmi incidenseket, folyamatosan
monitorozza. A fizikai védelem kérében Adatkezel§ a papir alapl, személyes adatokat tartalmazd




dokumentumokat biztonsigos, jol zérhato helyiségben helyezi el, amelyekhez csak az arra jogosultak
térhetnek hozza, az dltala hasznalt éptletek és azok helyiségei tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezésekkel
vannak ellitva.

V1. Jogorvoslati és jogérvényesitési lehetiségek

Adatkezel6 vallalja, hogy az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcesolatos kérelmekse késedelem nélkil, de
legfeljebb a kérelem beérkezésétd] egy honapon belill valaszol és tijékoztatja az érintettet. Szitkség eseten -
figyelembe véve a kérelem Osszetettséget és a kérelmek szdmdrt - ez a hatirid6 tovibbi két hénappal
meghosszabbithats, de eben az esetben a kézhezvételtd] szamitott harminc napon belil a hosszabbitis
tenyérél Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

E-mail esetében a kézhezvétel iddpontjinak az elkiildést kévetd elsé munkanapot kell tekinteni.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Info. tv. vonatkozo rendelkezései alapjan birdsaghoz fordulhat,
keresetét az On déntése alapjin a lakdhelye (llandé lakcim) vagy tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim)
szerint illetékes torvényszéknél nytjthatja be (a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékert
megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapesolati-portal /birosag-kereso oldalon), valamint megkereshetia
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosagot, amelynek az elérhetdségei a kovetkezdk:

Nemzeti Adatvédelmi és Informicitszabadsag Hatosig
Cim: 10535 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugvielszolpalat(@naih.hu

URL: http://naih.hu

VII. Adatkezel§ konkrét adatkezelési tevékenységei:

datkezelési cél megnevezése és Az adatkezelés célja az érintettek szdmara megfeleld informacié
lefrdsa nydjtisa és kapcesolattartds az érintettekkel, annak érdekében,
hogy az AdatkezelS barmely elérhetdségén térténd megkeresésre
valaszt tudjon adni, illetve a megkeresés jellegére tekintettel a
szilkséges intézkedéseket meg tudja tenni.
Kezelt személyes adatok kategdriai Az FErintetr dital megadott aldbbi szemcélyes adatok kezelése
tiwtenik:

= név

-
& e-mail cim,
5 telefonszim,

= cim.

Adatkezelés jogalapija Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a) pontja szetinti
Onkéntes hozzdjaralason alapul.

Erintettek A kapcsolatfelvételt kezdeményez8, vagy az igazoltan az O
nevében eljard érintett,

Személyes adatok forrdsa Kozvetlenill az érintettSl, vagy az O nevében igazoltan eljard
személytol.

Adatkezelés ideje Adatkezeld megadott személyes adatokat az  érintett

hozzdjaruldsinak visszavondsaig, de legfeljebb 5 évig 6rzi meg (a
Polgari Torvénykdényvrdél szdldé 2013. évi V. tbrvény (a
tovibbiakban: Pik) 6:22. § (1) bekezdése szerint), az Adatkezel6
esetleges polgdti jogi igényeinek érvényesitésére, valamint az
érintettek esetleges polgari jogi igényeivel szembeni védekezésre
tekintettel.

Adatok tovibbitisa Adattovabbitasta nem kertil sor.




Adatkezelési cél megnevezése és
leirdsa

Az adatkezelés célja az adatkezel honlapjat litogatd érintettek

szamdra  megfeleld  informicié adatkezeld

népszerasitése.

nyujtasa,

Kezelt személyes adatok kategdrial

A megjelenitett tartalmakon (kép/vided) felismerhetd érintett
személyek képmdsa.

Adatkezelés jogalapja Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a) pontja szerintl
dnkéntes hozzdjatulason alapul.
Erintettek Az clkészitett képeken wvagy vided felvételeken szerepld

érintettek.

Személyes adatok forrasa

Kézvetleniil az érintettdl.

Adatkezelés ideje

Adatkezelé az érintertek képmiasat az érintert hozzajarulasanak
visszavonasdig, vagy az adott tartalom honlaprdl, vagy kdzésségi
médids felilletrdl] t61ténd térlésének iddpontjiig kezeli.

Adatok tovabbitasa

Adatrovabbitasra nem ketiil sor,

Adatkezelési cél megnevezése €s
leirasa

Az adatkezelés célja az Adatkezeld és a szerzédéses partnered altal
megkdtott szerzddések teljesiilésének elSsegitése.

Kezelt személyes adatok kategdridi

Partnert képviseld érintett/ek, kapesolattartd /k:
B neve/ed,
" cime/ei,
" e-mail cime/ei,
8 fax szama/ai,
2 telefonszima/ai.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezeles a GDPR 6. cikk (1) bekezdése e) pontja alapjan,
kbzérdekl vagy az adatkezelSre rubdzott kdzhatalmi jogositviny
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
szitkséges. ' '
Az adatkezelést tovabba az alabbi jogszabélyok irjik el6:

* g kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015, évi CXLIIL térvény,

= aPtk,

= az addzds rendjérdl szolo 2017, évi CL. térvény,

®  aszamvitelrd] sz616 2000. évi C. tbrvény,

v dlbood etz st 52010 2011, Evi CHCV. Wirvéay,

" anemzeti vagyonrdl szolé 2011, évi CXCVIL. t6rvény,

"  Magyarorszag helyi énkorminyzatairdl szolod 2011, évi

CLXXXIX. torvény.

Erintettek

Adatkezels szerzddéses partnereit képviselS természetes személy
érintett/ ek, vagy kapcsolattartdként megjelolt személy/ek.

Személyes adatok forrdsa

Kézvetlenill az érintettd], vagy az O nevében eljdré személy.

Adatkezelés ideje

Adatkezel6 a megadott személyes adatokat:

a szerzddéses jogviszony megszinésétS] szamitott 5 évig (Ptk.
6:22. § (1)),

az ad6zasi kotelezettségek teljesitése tekintetében annak a naptari
évnek az utolsé napjatdl szamitott 5 évig, amelyben az addrél
bevallist, bejelentést kellett volna tenni, illetve bevallis,
bejelentés hidnyaban az adét meg kellett volna fizetni (az ad6z4s
rendjérd] szolé 2017, évi CL. torvény 78. § (3), 202. § (1)),

a Szamviteli bizonylatok esetén 8§ évig (a szimvitelrdl sz616 2000.
évi C. trvény 168-169.§).

Adatok tovibbitisa

Adattovabbirista adott esethen az adatkezeldt érintd, az illetékes
hatésigok ellenérzési  tevékenységének gyakotlisa sordn
(Nemzeti Adé- és Vambhivatal) vagy epyéb esetben hivatalos




hatdsagi, birdsagi megkeresésére, a megfelels jogalap megjelélése
esetén kertilhet sor, illetve a szerz6déshdl eredd jogok biztositasa
érdekében, a  szikséges jogorvoslati eljirdsok lefolytatisa
érdekében kerlilhet sor adattovibbitista.

Adatkezelési ¢él megnevezése és
leirasa

Az adatkezelés célja az Adatkezel6héz panasszal vagy kézérdekd

bejelentéssel  forduld  természetes érintettek

bejelentéseinek elintézése.

személy

Kezelt személyes adatok kategoriai

Az érintett:
" neve,
¥ lakcime,
®  esetlegesen e-mail cime.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a panaszokedl, a kozérdekd bejelentésekrd],
valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiges szabalyokrol
52016 2023. évi XXV. tdrvényen alapul

Frintettek

Az AdatkezelShoz panasszal, vagy kozérdekii bejelentéssel
fordulé természetes személy érintett.

Személyes adatok forrisa

Koézvetlentl az érintettSl.

Adatkezelés ideje

Az elektronikus rendszerben a kozérdekll bejelentéssel, az az
alapjin folytatotr vizsgilattal és a megtett intézkedésekkel
kapcsolatos adatokat az utolsd vizsgilatl cselekmény vagy
intézkedés befejezésétd] szamitott &t évig meg kell Srizni, azt
kévetden torolni kell.

Adatok tovabbitdsa

Adattovibbitista a panasz, illetve kozérdekii bejelentés
vizsgilatiban, kezelésében eljard illetékes szervek részére keriil
SOr.

Adatkezelési cél megnevezése és
lefrasa

Az adatkezelés célja az AdatkezelShéz kozérdekii adatok
megismerése, vagy kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerése
itAnt szoOban, irdsban vagy elektronikus tton el6terjeszteit
igények elintézése.

Kezelt személyes adatok karegsiid

Az érlitett:
" neve,
®  clérhetdsége {lakeim, telefonszam, email cim, stb.)
v koltséotérités esetén bankszamlaszim.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdése e) pontja alapjin,
kozérdekil vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlisinak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz
szitkséges.
Az adatkezelést tovabba az alibbi jogszabalyok irjak elé:
& az addzds rendjérdl sz016 2017, évi CL. torvény,
B 3 szémviteli8] sz616 2000. évi C. thrvény,
®  Magyatorszdg helyi dnkorményzatairél sz6lo 2011, évi
CLXXXIX. thrvény,
= Info. tv. 28. §,
* a koézérdekdi adat irAnti  igény  teljesitéséért
megallapithaté  koltségtérités  mértékérdl  szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

Erintettek

Az Adatkezel6hoz kézérdekld adat megismerése, vagy
kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igénnyel forduld
természetes, vagy jogi személy.




Személyes adatok forrasa

Kézvetleniil az adatkezelShoz forduld természetes személy, vagy
joui személy esetében a képviseletében eljdrd személy.

Adatkezelés ideje

Adatkezeld a megadott személyes adatokat:

az ismételt igények felismerése érdekében egy évet kbvetden térli
(Info. tv. 29. (1a)),

kltségtérités megdllapitisa esetén:

az ad6zasi kotelezettségek teljesitése tekintetében annak a naptari
évnek az utolsé napjatdl szdmitott 5 évig, amelyben az adérol
bevallist, bejelentést kellett volna tenni, illetve bevallds,
bejelentés hidnyaban az addt meg kellett volna fizetni (az addzas
rendjérdl szold 2017, évi CL. térvény 78. § (3), 202. § (1)),

a Szamviteli bizonylatok esetén § évig (a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. térvény 168-169.9).

Adatok tovibbitasa

Adattovabbitisra adott esetben az adatkezeldt érintd, az illetékes
hatésdgok  ellendrzési  tevékenységének gyakorlisa  sorin
(Nemzed Ado- és Viamhivatal) vagy egyéb esetben hivatalos
hatésagl, birdsagi megkeresésére, a megfeleld jogalap megjelclése
esetén keriilhet sor.

Adatkezelési cél megnevezése és
lefrisa

Az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy a kozremikdddje altal
szervezett rendezvényen készitett fotok felhasznaldsa, honlapon
vagy kozosségi médids felileten torténd kozzététele, az
Adatkezeld népszeriisitése és a nyilvinossig tajékoztatasa,
arculatdnak marketingtevékenységgel torténd erbsitése, adott
rendezvény esetében a rendezvényen résztvevé érintett/ek
beazonositisa, kapcsolattartds a  tovabbi  rendezvények
szervezése érdekében.

Kezelt személyes adatok kategoriat

Az érintett:
= neve (regisztricid esetén),
" esetlegesen e-mail cime, telefonszama (regisztricid
esetén),
" képmasa.

Adatkezelés jogalapja Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdése 2) pontja szerinti
onkéntes hozzdjirulison alapul.

Hrintettek Az adott rendezvényen részt wevd érintettek.

Szemeélyes adatok forrdsa Kozvetleniil az étintettd], vagy az O nevében eljird személytsl.

Adatkezelés ideje Adatkezelé6 megadott személyes adatokat az  érintett

hozzajarnlisanak visszavonasalg, vagy az adott tartalom
honlaprdl, vagy kézosségl médias feliletrd] térténd torlésének
idépontjdip kezeli (képmis esetében).

Adatok tovibbitisa

Adattovibbitisra egy adott rendezvény kapcsan esetlegesen sor
kertilhet, melyrél Adatkezel§ részletes tajékoztatisa az adott
rendezvény kapesin készlilt specidlis adatkezelési tajékoztatéban
lelhetd fel az adott rendezvény helyszinén, vagy Adatkezeld jelen
dokumentum 1. pontjiban megadott elérhetdségén.

Adatkezelési cél megnevezése és
lefrasa

Az adatkezelés célja az Adatkezelénél meglévd vagy megiiresedd
munkakérdk betoltése érdekében, az adatkezel6hdz barmilyen
uton eljutatott énéletrajzok és mellékletei adatainak kezelése,
mely adatkezelés kiterjed a munkaviszony keletkezése keretében
a munkavillalé kivalasztasira és a veliik val6 kapcsolatfelvételre,
az Onéletrajzok és egyéb, a kivalasztasi folyamat soran keletkezett




adatok eltarolasara az alibbiakban jelzett ideig. Az adatkezelés
kiterjed az esetleges dllasinterjiin, a leadott allaspalyizat
tartalmanak tisztizasival, valamint a palyazé dltal az allasinterjin
kozolt szakmal elvardsokkal, igényekkel, és az esetleges szakmai
kérdésekkel, személyes kompetencidkkal és  feladatokkal
kapesolatos személyes adatok kezelésére is.

Kezelt személyes adatok kategdridi

Az érintett:

®  neve,
" anyja neve,
" neme,

v sziiletési helye, ideje,

®  illandé lakeim,

= tartozkodasi hely,

= csaladi dllapota,

»  illampolgarsaga,

= képmasa,

®  e-mail cime,

= telefonszdma,

= szakképzettsépet ipazold dokumentumai

Adatkezelés jogalapja Az adatkezelés a GIDPR 6. cikk (1) bekezdése a) pontja szerinti
Onkéntes hozzijarulison alapul.
Az adatkezelés tovabba az alibbi jogszabalyhelyeken alapul:

% 2 munka idrvénykdnyvérdl szl 2012, évi L torvény,

B a kozszolpalati tisztviseldkedl sz0l6 2011, évi CXCIX.
torvény,

= 2 kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992, évi XXXIII.
torvény,

" 2 foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiliek

) ellatdsardl szold 1991, évi IV. térvény, .

a2  kozfoglalkoztatastdl és  a  kdzfoglalkoztatashoz
kapcsolédd, valamint egyéb tdrvények médositisardl
5z0l6 2011, évi CVL torvény,

¥ g kbzszolgalati személyligyi nyilvantartasta és statisztikai
adatgyGjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a
munkavillalok személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl,
valamint a korméanyzati igazgatasi szervek allishelyeinek
nyilvintartasirdl szélé 87/2019. (IV. 23.) Korm.
rendelet.

Lrintettek A kapcsolatfelvételt kezdeményezs, vagy az igazoltan az O

nevében eljard érintett.

Személyes adatok forrisa

Kozvetlenil az érintettd], vagy az O nevében igazoltan eljard
személytdl.

Adatkezelés ideje

Adatkezels megadott személyes adatokat az Crintett
hozzdjarulisanak visszavondsaig, vagy amennyiben ahhoz az
érintett elézetesen hozzdjarul, 1 évig kezeli Hozzéjarulas
hidnyaban a felvételte nem kertld érintettek szdmara
allaspalydzatuk anyagait visszakiildésre keritlnek és az esetlegesen
tarolt adatokat Adatkezeld torli.

Adatok tovabbitasa

Adattovabbitasta nem kertl sor.

Adatkezelési cél megnevezése és
lefrasa

Az adatkezelés célja az érintetti igények kielégitése az
Adatkezeldre, mint kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd, alabb
felsorolasra leriil jogszabalyi rendelkezések feladatellatdsa sorin
torténd betartisa mellett. Adatkezeld a kdzigazgatdsi eljirisa




soran, illetve az altala ellitott kdzfeladat teljesitésekor, az ligy
elintézéschez és teljesitéséhez jogosult és kételes, a természetes
személy érintett és az eljards egyéb résztvevije azonositisa
céljabdl, az eljirds lefolytatasdhoz, illetve a kozfeladatinak
ellitishoz elengedhetetleniil  szitkséges személyes adatok
megismerésére és kezelésére.

Kezelt személyes adatok kategdriai

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan a kézigazgatisi
hatésigi tigyekben az dltalinos kdzigazgatisi rendtartasedl szolo
2016. évi CL. térvény (a tovibbiakban Ake) 27. §-ban felsotolt
adatk6rok, valamint a tényallas tisztazdsahoz szitkséges tovabbi
személyes adatok, az adott Ugytipusta vonatkozd dgazati
jogszabdlyok és helyi Onkorminyzati rendeletekben rogzitett
adatkérok kezelésére és megismerésére jogosult adatkezeld.
Fentiek alapjan Adatkezeld alapvetoen az érintettek alabbi adatait
kezeli:

" neve,

% anyja neve,

" neme,

= sziletési helye, ideje,

= allandé lakeim,

= tartozkodasi hely,

B e-mail cime,

®  telefonszdma,

= csalddi dllapota,

2 allampolgirsiga,

=  képmisa,

= TA] szima,

' eltartottjinak adatai,

& bankszdmlaszdma.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdése e) pontja alapjan,
az Adatkezel§ kozérdekd feladatinak végrehajtasihoz sziikséges.
Az adatkezelést tovabbé az alibbi jogszabilyok frjik ld:
®  Magyarorszag Alaptorvénye,
* gz altalanos kézigazgatasi rendtartisrol sz6id 2016, évi
CL. tbrvény,
® a digitdlis Allamedl és a digitdlis  szolgaltatasok
nyujtasinak egyes szabalyairdl 2023. évi CIIL térvény,
H  Magyarorszag helyt 6nkormanyzataél szolo IUIL. évt
CLXXXIX. torvény,
" ahelyl adokrél sz616 1990. évi C. tdrvény,
® 2 szocidlis igazgatisrdl és a szocidlis ellitisokrd] szdlo
1993. évi 111 trvény,
B 2 hapyatéki eljardsrol szold 2010, évi XXXVIIL torvény,
' 2 kézbeszerzésektdl sz0lo 2015, évi CXLIIL tdrvény,
" amagyar épitészetrd] szol6 2023, évi C. térvény,
" avilasztdsi eljirdsrdl szolé 2013. évi XXXVI. térvény,
" a helyl dnkormanyzati képviselék és polgirmesterck
vhlasztisirol szold 2010. évi L. thrvény,
= g vizikdzmi-szolgaltatdsrdl szolé 2011, évi CCIX.
tHrvény,
® 2 hulladékrdl sz6lé 2012, évi CLXXXV. torvény,
= a temetSkedl és a temetkezéstdl sz616 1999, évi XLIIL
torvény,
= 3 magyar netnzet értékek és hungarikumok értéktirba
valod felvételérdl és az értéktir bizottsigok munkdjanak
szabdlyozasirél szdl6 324/2020. (VIL. 1) Korm.
rendelet,




= 17/2015 (11.16.} Korm. rendelet a jegyz8 hatiskorébe
tartozé birtokvédelmi eljirasrél,

= 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl,

= 239/2009 (X.20) Korm. rendelet a szallashely-
szolgaltatasi  tevékenység  folytatasinak  részletes
feltételeirdl és a széllashely-tizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérdl,

s 305/2005. (XII. 25)) Korm. rendelet a kozérdekd adatok
elektrontkus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kézpontt jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozo tészletes szabalyokrdl,

= 328/2011. (XIL. 29) Korm. rendelet a személyes
gondoskodast nyijtd gyermekjolét alapellatisok és
gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijardl és az
igénylesikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

= 65/2023. (IV. 15) BM rendelet az allami és
Snkorményzati szervek elektronikus
informAaciobiztonsigardl,

= 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési
feladatok ellatisanak részletes szabdlyairdl,

" 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatisi
eljaras részletszabalyairdl,

= 57/2013 (il. 27)) Kotm. rendelet a telepengedély, illetve
a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld és egyes szolgiltatd tevékenységekedl,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyairdl,

" 63/2006. (III. 27) Korm. tendelet a pénzbeli és
természetbeni  szocidlis  ellitdsok’ igényléséneck és
megallapitasinak, valamint folyésitasinak " részletes _
szabalyairol,

W 70/2003. (VI.27) FVM rendelet a méhallomanyok
védelmérdl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megel6zésérd] és lekiizdésérdl,

" a tz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a
tizoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI. tbrvény,

m g gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyl igazgatasdl
52016 1997, évi XXXI. torvény,

= az allatok védelmérdl sz6l6 1998, évi XXVIIIL térvény,

= az allatvédelmi birsdgrdl sz6l6 244/1998, (XIL 31)
Korm. rendelet,

" a  kedvteléshSl  tartott  allatok  tartdsardl  és
forgalmazasardl szol6 41/2010. (11. 26.) Korm. rendelet,

®  az anyakdnyvi eljardsrél sz816 2010. évi L. tdrveny,

= az informicids Snrendelkezési jogrdl és  az
informacidszabadsagrd] sz616 2011, évi CXIL torvény,

®  Magyarorszag kiberbiztonsagardl sz0l6 2024, évi LXIX.
torvény,

W ajovedéki adordl sz0ld 2016, évi LXVIIL torvény,

= az addzis rendjérdl szdld 2017. évi CL. térvény,

v az dllamhdztartastdl sz616 2011, évi CXCV. térvény,

" 2 nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLEXIX.
torvény.

Etintettek

Az Adatkezeld kdzfeladatanak ellatdsaval érintettek.

Személyes adatok forrisa

Kozvetlenil az érintettdl.

Adatkezelés ideje

Az Onkormanyzatl hivatalok egysépes irattari tervének kiaddsardl




2016 78/2012. (X11.28.) BM rendelet, valamint a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold
1995. évi LX VI torvény alapjan a személyes adatokat tartalmazd
dokumentumok = selejtezésére  alapvetéen nincs  lehetdség,
azonban bizonyos esetekben, a kezelt személyes adatokat az
Adatkezel6  iratkezelési  szabalyzataban  rogzitetteknek
megfelelSen érzi meg.

Adatok tovabbitasa

Adattovabbitasra kizarolag az adott tigyben és csak akkor sor,
amennyiben az adott gy elintézéshez szikséges, ebben az
esetben Adatkezeld az érintett személyes adatokat az adott
tgyben illetékes hatdsaghoz, szervezethez tovabbita.

Kelt: Totkomlos, 2025. 05. 13.







