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Tétkomlos Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Tétkomlés Varos Onkormdnyzat Képviseld-testiilete Magyarorszdg Alaptorvénye 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotéi hatdskorében, Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli
el:

I. Fejezet
Az onkormanyzat, az 6nkormanyzat feladat- és hataskore

1. Az 6nkormanyzat és jelképei

1. §

(1) Az onkorményzat hivatalos elnevezése és székhelye:

a) TOTKOMLOS VAROS ONKORMANYZATA (a tovdbbiakban: énkorményzat)
b) székhely: 5940 Totkomlos, F6 ut 1.

¢) levéleim: 5940 Tétkomlos, Pf.: 43.

d) telefon: 68/462-122 fax: 68/462-996

e) honlap: www.totkomlos.hu

f) e-mail: polgarmester @totkomlos.hu

g) Hivatali kapu: TOTKONK, KRID: 557137704

(2) Az dnkorményzat illetékességi teriilete: Totkomlds varos kozigazgatési teriilete.
(3) Totkomlos varos sajatossaga: szlovdk nemzetiségi teleptilés.
2.8

(1) Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet)
tagjainak szama 9 f6. A képviselO-testiilet tagjai: a polgadrmester és 8 egyéni listdn
mandatumot szerzett képviseld (a tovabbiakban: képviseld). A képviseld-testiilet tagjainak
névsordt ezen onkorményzati rendelethez (a tovdbbiakban: SZMSZ) a 6. melléklet szerinti 1.
fliggelékként csatolni kell.

(2) A képviseld-testiilet szervei:

a) Totkomlés Viaros Polgarmestere (a tovdbbiakban: polgarmester)

b) Az alland¢ bizottsagok:

ba) Tétkomlés Viros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Vdrosfejlesztési és Pénziigyi
Bizottsaga (tagjainak szama: 7 6, melybdl 4 {6 képviseld),

bb) Totkomldés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Oktatdsi, Kulturalis és Sport
Bizottsaga (tagjainak szdma: 5 f6, melybdl 3 {6 képviseld),

bc) Totkomlés Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének Szocidlis Bizottsdga (tagjainak
szama: 5 10, melybdl 3 {6 képviseld),

c¢) Tétkomlosi Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: polgdrmesteri hivatal)
d) Totkomlés Varos Jegyzdje
e) Tarsulasok

(3) Az dnkorményzat hivatalos lapja a Komlési Hirmondé.


http://www.totkomlos.hu/
mailto:polgarmester@totkomlos.hu

3.8

(1) Az Onkormdnyzat hivatalos jelképei: a vdros cimere és zdszlaja. Haszndlatukat a
Toétkomlos varos jelképeirdl és azok hasznalatardl sz6l6 dnkormanyzati rendeletben hatarozza
meg a képviseld-testiilet.

(2) A képviselO-testiilet a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara és adomanyozasara
vonatkozé szabdlyokat onkorményzati rendeletben szabdlyozza.

(3) A varos tinnepeinek mélté modon torténd megiinneplésérdl az onkormanyzat a Tétkomldsi
Miivelddési Kozpont és Véarosi Konyvtar ttjdn gondoskodik.

(4) A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet onkormanyzati
rendeletben rendelkezik.

(5) A képviselo-testiilet €s szervei altal hasznalt bélyegzok leirdsat és lenyomatat az SZMSZ
1. melléklete tartalmazza.

(6) A bélyegzok haszndlatanak rendjét a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési
szabdlyzata tartalmazza.

4. §

(1) Az donkorményzat iratkezelésével kapcsolatos feladatokat a polgarmesteri hivatal latja el,
az iratkezelés feliigyeletét ellato vezetd a jegyzo.

(2) Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hatdskoroket részletesen a polgdrmesteri hivatal
mindenkor hatdlyos szervezeti és miikddési szabalyzata, valamint a mindenkor hatdlyos
iratkezelési szabdlyzata tartalmazza.

2. Az onkormanyzat feladat- és hataskore

5.8

(1) Az 6nkormdnyzat az Motv.-ben és mas torvényekben szabalyozott kotelezd feladat- és
hataskoreit, valamint Onként véllalt feladatait szervei, intézményei, gazdasdgi tarsasdga,
valamint kozszolgaltatasi szerz6dések utjan latja el.

(2) Az dnkorményzat 6nként vallalt feladatai kiilonosen:

a) a Tétkomldsi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont keretében miikodé I1dések Hazanak fenntartdsa
és mukodtetése,

b) a Tétkomldsi Szocidlis Szolgéltatd Kozpont keretében miikodd Bolcsdde fenntartasa és
miukodtetése,

c) a Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar keretén beliil kozérdekli muzedlis
kiallit6 helyek miikodtetése,

d) a testvérvarosi €s egyéb nemzetkozi kapcsolatok fenntartdsa, fejlesztése,

e) az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa timogatasa,

f) a tankoteles gyermekek uszdsoktatdsanak tdmogatdsa,

g) a médiatdmogatas,

h) az 6nkorményzati rendeletben véllalt szocidlis timogatasok nyujtdsa,

1) egyéb, a képviseld-testiilet dltal rendeletben vagy hatdrozatban véllalt feladat.



(3) A (2) bekezdésben foglalt feladatokat a képviseld-testiilet olyan mértékben latja el,
amilyen mértékben az adott évi koltségvetési rendeletében erre fedezetet tud biztositani.

(4) Az onkormdnyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcid szerinti felsoroldsat
és megjelolését az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

6. §

(1) A Tétkomlési Szocidlis Szolgaltatd Kozpont keretében miikodd Bolcsdde ellatasi teriilete
Toétkomlds varos és Békéssamson kozség kozigazgatasi teriilete.

(2) A Toétkomlédsi Szocidlis Szolgdltatdé Kozpont keretében miikodé Idések Haza ellatasi
tertilete Békés varmegye €s Csongrad-Csanad varmegye.

7.8

(1) A képviselo-testiilet &t nem ruhdzhaté hataskorei az Motv. 42. §-dban, valamint mas
torvényben meghatdrozottakon kiviil:

a) a torvény altal hataskorébe utalt valasztds, kinevezés, megbizds vonatkozdsdban a személyi
alapbér meghatarozasa,

b) Uj 6nként vallalt feladat vallalasa, valamint az arrol torténd lemondas,

¢) 1 millié forint egyedi értéket meghalad6 tulajdon- és vagyoni értékli jogokkal vald
rendelkezés, elidegenités, hasznositds, a megszerz€s értékhatarra tekintet nélkiil,

d) készfizetd kezességvallalas,

e) varospolitikai jelentdségli koncepciok, tervek, programok elfogadasa.

(2) Az atruhdzott hatdskor jogosultja az atruhdzott hatdskor gyakorlasarél évente 1
alkalommal a képviseld-testiilet tilésén ifrdsban koteles beszdmolni. A képviseld-testiilet a
beszdmol6 elfogaddsdrl hatdrozattal dont. Amennyiben a képviseld-testiilet valamely
atruhédzott hatdskorben hozott dontést a beszdmol6 alapjan nem fogad el, ugy az érintett
dontést a képviseld-testiilet kovetkezd iilése elé kell terjeszteni hatdrozathozatal céljabol.

(3) A képviselo-testiilet a bizottsdgokra atruhdzott hataskoroket az SZMSZ 3. mellékletében, a
polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 4. mellékletében, a jegyzOre atruhazott
hatdskoroket az SZMSZ 5. mellékletében hatdrozza meg.

II. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

3. A képviselo-testiilet megalakulasa

8.8

(1) A képviseld-testiilet alakul6 iilését a polgarmester és a helyi onkormanyzati képvisel6k
valasztasat kovetden — az Motv. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott idétartamon beliil — a
polgdrmester hivja Ossze.

(2) Az alakul¢ iilésre meg kell hivni

a) a Helyi Valasztési Bizottsag elnokét és tagjait,
b) a Békés Varmegyei Kormanyhivatal vezetdjét,
c) a vélasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét,
d) a jelolo szervezetek képviseldit,



e) a képviselodket,

f) a telepiilési nemzetiségi nkormanyzatok képviseld-testiileteinek tagjait,

g) a jegyzOt, az aljegyzdt, a polgadrmesteri hivatal osztalyvezetdjét,

h) az oOnkormdnyzat mukodtetésében, illetve muikodtetésében és fenntartasdban 1évo
intézmények vezetdit, tovabba gazdasagi tarsasdganak vezetdit,

1) a nemzetiségi onkormdnyzati fenntartdsi intézmények fenntartéit és a varosban milk6do
egyhazak vezetdit,

j) a varos volt polgarmestereit,

k) a média képviseldit,

1) hirdetmény 1tjan a véros lakosait, helyi civil szervezeteit.

(3) Az alakulé iilés lebonyolitdsardl a polgdrmesteri hivatal részletes forgatokonyvet készit.

(4) Az alakulé iilés napirendi pontjai — torvényben meghatirozottaknak és a helyi
sajatossagoknak megfelelden — kiilonosen:

a) Unnepélyes megnyito,

b) A Helyi Vialasztasi Bizottsag elnokének tdjékoztatdja a valasztas eredményérol,

¢) A helyi 6nkormdnyzati képviseldk €s a polgdrmester eskiitétele,

d) Az SZMSZ feliilvizsgélata,

e) A polgarmester illetményének és koltségtéritésének jogszabaly szerinti megéllapitdsa,

f) Alpolgadrmester megvalasztidsa, eskiitétele, illetményének és koltségtéritésének
megallapitasa,

g) A képviselo-testiilet dllandd bizottsagai elndkeinek és tagjainak, tovabbd tandcsnokdnak
megvélasztasa,

h) A képviseloi tiszteletdijak megallapitasa,

i) A lek6szond polgarmester, illetve alpolgdrmester végkielégitésének megallapitasa,

J) Egyebek.

4. A munkaterv

9.8

(1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan — julius és augusztus hénapok kivételével —
havonta egy alkalommal, f6szabaly szerint minden hénap utolsé szerdai napjan 16.00 6ratdl
tartja rendes iiléseit. Indokolt esetben az iilés kivételesen mas iddpontra is Gsszehivhato. A
munkaterv-tervezetet a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé, legkésobb a targyévet
megel6zo év utolso testiileti tilésén.

(2) A munkatervben nem szerepld iilés a rendkiviili iilés, melyre az SZMSZ 10. § (1)
bekezdésében, a kézbesités hatdridejére megdallapitott szabélytdl eltekintve a munkatervben
szerepld rendes iilés szabdlyai vonatkoznak. Rendkiviili iilést akkor lehet 6sszehivni, ha két
munkatervben szerepld iilés kozotti iddszakban halaszthatatlan dontés sziikséges valamely, at
nem ruhdzhat6 hataskorbe tartozé tigyben.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) a képviselO-testiileti iilések tervezett idopontjat és az iilés kezdési idejét,

b) az irdsos eldterjesztések leadasanak hataridejét,

¢) a napirendi pont kapcsan:

ca) a targy megnevezését,

cb) az elokészitdé hivatali szervezeti egység, intézmény vagy gazdasagi tarsasag
megnevezEsét,

cc) a véleményezd bizottsag(ok) megnevezését,

cd) eldterjesztot,



d) az tinnepi képviseld-testiileti iilések idépontjat,
e) a kozmeghallgatas idopontjat.

(4) A képviseld-testiilet dltal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:

a) a képviseloknek,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjainak,

c) az eldterjesztést készitéknek,

d) a Toétkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtéar vezetdjének (a tovdbbiakban: varosi
konyvtar).

5. A képvisel6-testiilet sszehivasa
10. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén az alpolgdrmester,
illetve a (2) bekezdés szerinti bizottsdgi elndk hivja Ossze. A képviseld-testiilet iilését
altaldban a polgdrmesteri hivatal disztermében tartja, indokolt esetben az iilés kivételesen
mashol is megtarthato.

(2) A polgarmesteri ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, vagy tartds
(folyamatos 60 napot meghaladd) akadélyoztatdsuk esetén a képviseld-testiilet iilését a
pénziigyekért felelés bizottsag elndke hivja dssze és vezeti. Ulésvezetdi jogkdrében mindazon
jog megilleti, amellyel a polgarmester rendelkezik.

(3) A képviselO-testiillet a nydri szabadsdgoldsok miatt jilius 1. és augusztus 31. kozott
tléssziinetet tart. Az iléssziinet alatt a kotelezettségviéllalassal nem jaro, halaszthatatlan
tigyekben — az 4t nem ruhazhatd hatdskorok kivételével — a polgarmester jar el utdlagos
beszdmolasi kotelezettség mellett.

6. A meghivo
11. §

(1) A képviselo-testiilet iilésére — a rendkiviili és megismételt iilést kivéve — a meghivét és a
meghivoval egyidejlileg elkésziilt irdsos eldterjesztéseket elektronikus formaban, egyszerii e-
mail atjdn agy kell kézbesiteni, hogy az érdekeltek azt az iilés idopontjat megeldzden legalabb
6 nappal megkapjék.

(2) Halasztast nem tiird, indokolt esetben a képviseld-testiilet iilése formdlis meghivé nélkiil,
telefon ttjan is Osszehivhato.

(3) A képviselo-testiilet munkatervben szerepld rendes iilésének idépontjardl, helyérdl és
napirendjérél a meghivd kikiildésével egyidejiileg a lakossdgot is tdjékoztatni kell a
polgarmesteri hivatal hirdetétablajan, az Onkormdnyzat honlapjdn és a Komldsi Médian
keresztiil.

(4) A meghivot a képviseld-testiileti iilést Osszehivé személy irja ald. A meghivénak
tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét, iddpontjat,

b) a javasolt napirendet,

c) a képviseld-testiileti iilésre meghivottak felsoroldsat,

d) a bizottsagi iilések idépontjat €s helyét.



(5) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) a képviseloket,

b) a bizottsagok nem képvisel? tagjait,

c) a valasztokertiilet orszaggytilési képviselojét,

d) a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzatok elnokeit,

e) a helyi Rendordrs vezetdjét,

f) a jegyzdt,

g) az aljegyzot,

h) a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdit,
i) a napirend eldterjesztdjét,

j) a média képviseldit

k) az dnkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasadg ¢és az dnkormanyzati intézmények vezetdit,
a szervezetliket érintd napirendek tekintetében,

1) a polgdrmester altal megjelolt személyeket.

(6) Tanécskozasi jog illeti meg a nyilvanos képviseld-testiileti iilés valamennyi napirendi
pontjdhoz kapcsoléddan:

a) a bizottsag nem képvisel? tagjait,

b) a valasztokeriilet orszaggytlési képviselojét,

c) a jegyzOt,

d) az aljegyzot.

(7) A képviselO-testiileti 1ilés meghatarozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddan tandcskozasi
jog illeti meg:

a) a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdit és a napirendi pontjdhoz kapcsolodd eldterjesztést
elokészitd ligyintézot,

b) akit a polgarmester a napirendhez meghivott,

¢) az onkormanyzati intézmények vezetait.

(8) Tandacskozdsi jog illeti meg a Totkomloson székhellyel rendelkezd Onszervezddd
kozosségeket tevékenységi koriikkel Osszefiiggésben a nyilvanos képviseld-testiileti és
bizottsagi iilés napirendi pontjai vonatkozasdban.

7. Unnepi képviselé-testiileti iilés
12. §

(1) A képviselo-testiilet a 8. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakon tdl diszpolgari cim, valamint
Toétkomlés Varos Polgarmesterének Dija adomdnyozdsa esetén augusztus 20-dn a kitiintetd
cim dtaddsa miatt linnepi testiileti iilést tart, melynek lebonyolitdsdra az aldbbi specidlis
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Az ilésre meg kell hivni:

a) a képviseloket, valamint a valasztokeriiletben lakd orszaggyllési képviseldket, a
Totkomldson lako megyei 6nkormanyzati képviseldket,

b) a nem képviseld bizottsagi tagokat,

¢) az Oroshdzi Renddrkapitanysag vezetdjét,

d) jegyz6t, az aljegyzot, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdjét,

e) az Onkormdnyzat fenntartdsdban, illetve mikodtetésében 1évé intézmények és az
onkormdanyzati tulajdond gazdasagi tarsasag vezetoit,

f) kitiintetés adomdnyozdsa esetén az érintetteket és azok hozzitartozadit,

g) hirdetmény utjan Tétkomlds varos polgdrait,

h) egyéb aktualis évforduld, vagy iinnepi alkalom esetén az érintetteket,



i) a média képviseldit.

(3) A meghivokat diszes formdban kell elkésziteni, és az iilés el6tt legalabb 10 munkanappal
meg kell kiildeni a cimzettek részére.

(4) Az tlnnepi képviseld-testiileti ilést a polgdrmesteri hivatal disztermében, vagy mds, az
esemény lebonyolitisdhoz méltd6 €és alkalmas helyen kell megtartani. A forgatékdnyv
elkészitését, az esetleges eldadomiivészek meghivasat, az iinnepi iiléssel kapcsolatos
teenddket a polgadrmesteri hivatal koordinalja.

8. Az eloterjesztés
13. §

(1) A képviselo-testiilet liléseire készitett eldterjesztések a jegyzd utjan, a polgarmesternél
irasban nytjthatoak be.

(2) A képviseld-testiiletnek eldterjesztést nyujthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgdrmester,

c) a képviselO-testiilet bizottsdga (az éltala feliigyelt 4gazat vonatkozasaban),

d) a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat,

e) a jegyzO, aljegyzé (a polgarmesteri hivatal és a rendeletek tekintetében, valamint a
polgarmester vagy a testiilet megbizdsa alapjan),

f) a telepiilési képviselo.

(3) A méltatlansdgi és a vagyonnyilatkozati eljardssal kapcsolatos, tovibba
Osszeférhetetlenségi ligyben eldterjesztés a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag
allasfoglalasaval nytjthato be a képvisel6-testiiletnek.

(4) Az eldterjesztés bizottsagi targyalasara meg kell hivni az eldterjesztot.

(5) Az eldterjesztést a készitd és a jegyz0, vagy aljegyzd kézjegyével egyiitt kell a képviseld-
testiilet elé terjeszteni.

(6) A képviseld-testiilet tilése elott 10 munkanappal benyujtott eléterjesztéseket a napirendi
javaslat kidolgozasakor a polgdrmester koteles figyelembe venni.

14. §

(1) A képviseld-testiilet elé kertild eldterjesztések lehetnek:
a) dontést 1igénylo javaslatok, amelyek irdnyulhatnak

aa) onkormanyzati rendelet megalkotdsara,

ab) hatdrozat meghozatalara;

b) tajékoztatd jellegli anyagok.

(2) A képviseld-testiilet munkatervében szerepld elbterjesztés cimét és eldadojat a képviseld-
testlilet munkaterve hatarozza meg, az ettdl valo eltérést indokolni kell.

(3) Az eldterjesztés részei:

a) eldzmények ismertetése, dontéshez sziikséges informacidk, dontési javaslat,

b) a targy és helyzetelemzés ismertetése, a dontési javaslat indokoldsa, a csatolt mellékletek
felsorolasa,



c) a dontési javaslat, f6szabalyként valasztasi lehetdséget megfogalmazva.

(4) A dontési javaslat csak akkor mell6zhetd, ha az iigy ismertetésébdl — az elfogaddson tdl —
dontési igény nem keletkezik.

(5) A tajékoztato tartalmu eldterjesztés nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
15. §

(1) Az eldterjesztés elso részének tartalma:

a) A témaval kapcsolatos korabbi képviseld-testiileti dontés meghozataldnak ideje, a dontés
ismertetése;

b) A kordbbi dontés hatdsanak értékelése, a végrehajtdsdnak esetleges akadalyai,
hidnyossagai, a végrehajtds elmaraddsanak oka;

c) Az eldterjesztés targyara vonatkozé legfontosabb jogszabalyok, testiileti dontések;

d) A dontés szempontjabodl jelentds tények, Osszefiiggések értékelése, mérlegelve a dontés
esetleges gazdasdagi, tarsadalmi hatdsait is;

e) Az eldkészitésben kozremiikodd szervek vagy személyek allaspontja, esetleg azok eltérd
véleményének ismertetése.

(2) Az eldterjesztés masodik részének tartalma:

a) A dontési javaslatok, melyek logikusan ¢épiilnek az eldterjesztés elsd részeinek
megdllapitdsaira, azokkal dsszhangban szabjak meg a feladatokat;

b) Az elérendd cél szabatosan, tdmoren és vildgosan megfogalmazva;

c) Eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban meghatarozva a feladatok;

d) Ha indokolt, javasolni kell a kordbbi testiileti dontés moddositdsat, hatidlyon kiviil
helyezését;

e) Az eldterjesztés targyatol, jellegétol fliggden két vagy tobb hatarozati javaslatot is lehet
tenni. Ilyenkor az egyes lehetdségek eldnyeit és hatranyait targyilagosan ismertetni kell;

f) A végrehajtasi hataridd, a végrehajtasért felelds(6k) megnevezése;

g) A végrehajtisra hatdrnapot kell megdllapitani, vagy — egy éven tili folyamatos feladat
meghatirozasandl — ,,folyamatos” jeloléssel kell eldirni. Folyamatos hataridd esetén meg kell
jelolni a végrehajtdsrol sz6lo végso jelentés hataridejét;

h) Szdbeli elbterjesztés esetén az elbterjesztés vazlatat és a hatarozati javaslat teljes szovegét
kell irasban kidolgozni.

(3) Az eldterjesztés alaki kovetelményei:

a) Az elOterjesztések — f6 szabalyként — elektronikus dton kézbesitve, irdsban keriilnek a
képviseld-testiilet elé;

b) Az eldterjesztést A/4-es nagysadgban normalsoros gépeléssel kell elkésziteni;

¢) A hasznaland¢ betiitipus: Times New Roman;

d) Mindenhol 12-es betiiméret hasznalando, kivéve a dontéshozatal mikéntjére és az
eléterjesztés készitdjére vonatkozo részeket, melyeknél a betiiméret 10-es;

e) Bekezdésekkel, sorkdzokkel tagolt, attekinthetd szoveg;

f) A leglényegesebb elemek vastagon szedett betilivel kiemelve szerepelnek a szovegben;

g) Az elGterjesztésen az alairas ,,s. k.” jelzésii lehet, bélyegzdlenyomatot nem kell alkalmazni.

(4) Kotelezo irasban beterjeszteni az eldterjesztést az alabbi targykorokben:
a) onkormdnyzati rendeletalkotds,

b) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

¢) az dbnkormdanyzat gazdasagi programja,

d) az onkormdnyzat vagyonaval kapcsolatos valamennyi igy,

e) onkormanyzati vallalkozasokkal 6sszefiiggd tigyek,



f) onkormdnyzati intézmények alapitasa, dtszervezése, megsziintetése,
g) a képviselo-testiilet szerveinek tevékenységérdl sz616 beszamolo,
h) a képviselo-testiilet hatdskorébe tartozé onkormanyzati hatésagi iigy.

(5) Tobb dontési javaslat esetén, ha azok valasztasi lehetdséget tartalmaznak, akkor ,,A”, ,,.B”,
stb. betiivel kell jelolni a dontési javaslatokat. Amennyiben az {igy jellegébdl adoddan tobb
dontést kell hozni, dgy 1., 2., stb. sorszdmmal kell a dontési javaslatokat jelSlni.

(6) Az eldterjesztés készitésének szabalyai:

a) Az elbterjesztés elkészitéséért az eldterjesztés kezdeményezdje, munkatervben szerepld
eléterjesztés esetén az ott megjelolt személy a felelds (egyiitt: a napirend eléadoja);

b) A munkatervben szerepld €s az ott nem szerepld eldterjesztéseket — soros iilés esetén - a
munkatervben meghatdrozott idépontig kell benytjtani a jegyz6hoz;

c) A hatéaridon tal leadott eldterjesztés képviselO-testiilet elé vitelérdl — az SZMSZ keretei
kozott — a polgadrmester dont;

d) A képviseld-testiilet iilésén csak a polgdrmester engedélyével lehet eldterjesztést kiosztani;
e) A hatarozati javaslatban feleldsként a polgarmester, a bizottsag elndke, a jegyzo, a
polgarmesteri hivatal szervezeti egységének vezetdje, az intézményvezetd, illetve az
onkormanyzati gazdasagi tarsasag ligyvezetdje nevezhetd meg.

(7) A valasztopolgarok a képviselo-testiilet nyilt iilésére készitett irdsbeli anyagokat
megtekinthetik a varosi konyvtarban, valamint az dnkormanyzat honlapjén.

9. A képviselo-testiilet iilése
16. §

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvdnos, azon barki részt vehet és a polgarmester
engedélyével felszolalhat.

(2) A képviselO-testiilet zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-b) pontjdban
meghatdrozott esetekben. Ha a zdrt iilés tartdsa az érintett nyilatkozatdtol fiigg, akkor
legkésdbb a személyét érintd napirendi pont bizottsagi véleményezését megelézden be kell
szerezni irdsbeli nyilatkozatdt arrél, hogy beleegyezik-e a nyilvdnos iilés tartdsdba és
amennyiben tisztségre, megbizatasra torténd jelolésrdl van sz, azt vallalja-e. Ha e személy a
bizottsagi véleményezéskor még nem ismert, vagy bizottsagi véleményezésre az adott iigyben
nem keriil sor, ugy legkésdbb a képviseld-testiilet tilésének kezdetéig kell a nyilatkozatét
beszerezni.

(3) A képviselo-testiilet barmely képviseld javaslatara zart iilést rendelhet el az Motv. 46. §
(2) bekezdés c) pontjdban meghatirozott esetekben.

10. A napirend megallapitasa
17. §

(1) A képviseld-testiilet az eldterjesztett napirendi javaslatrdl vita és szamozott hatarozat
nélkiil dont.

(2) Napirendi pont tdrgyaldsdnak elhalasztdsdra a polgdrmester, az alpolgdrmester, az
eléterjesztd €s barmely képviseld tehet javaslatot, amelyet indokolni kell.

(3) A képviseld-testiilet a napirendi pontokat az elfogadott sorrendben targyalja.



(4) A két iilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo, az alpolgarmester altal végzett
tevékenységet is magaban foglalé polgdrmesteri tdjékoztatd, valamint a lejart hatdridejii
hatarozatok végrehajtasardl szolé beszamold elfogadasarol a képviselo-testiilet — a napirend
eldtti témak kozott — vita nélkiil dont.

(5) Napirend slirg6sségi targyaldsat inditvanyozhatja:
a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c¢) barmelyik képviseld,

d) a témakor szerint illetékes bizottsag,

e) a jegyzo, aljegyzo.

(6) A siirgdsségi inditvanyt — rovid indokoldssal — legkésébb az iilést megeldz6 munkanap
végéig kell a polgdrmesternél benyujtani.

(7) A siirg6sségi inditvany elfogadasarol a képviseld-testiilet vita és szdmozott hatdrozat
nélkiil dont.

11. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
18. §

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén az alpolgdrmester,
egylittes tartdés akadalyoztatasuk, vagy a tisztségek egyidejii betOltetlensége esetén a
pénziigyekért felelds bizottsag elndke (a tovabbiakban: iilésvezetd) vezeti.

(2) Az iilésvezetd feladatai €s jogositvanyai:

a) megdllapitja — és az iilés soran figyelemmel kiséri — a hatdrozatképességet, az iilést
megnyitja, berekeszti,

b) eldterjeszti a napirendi javaslatot, tdjékoztatast ad a siirgésségi inditvanyokrol,

c¢) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetve lezdrja a vitat, szavazdsra bocsatja a dontési
javaslatokat,

d) a hosszura nyult vita lezdrdsa érdekében inditvdnyozza a hozzdszéldsok iddtartamanak
korldtozdsat vagy a vita lezarésat,

e) hozzaszo6laskor megadja, indokolt esetben megtagadja, illetve megvonja a szot a jelenlévok
barmelyike tekintetében,

f) figyelmezteti a hozz4sz6l6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kovetkezményeként az illeté személy
ugyanazon ligyben nem szoélalhat fel,

g) targyalasi sziinetet rendelhet el, az iilést meghatarozott idére félbeszakithatja, vagy
berekesztheti,

h) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasitja azt, aki az iilésen méltatlan magatartést
tanusit, tovabba - a képviselod-testiilet tagja kivételével - azt, aki ismételt rendreutasitds
ellenére is zavarja az iilést, kivezettetheti,

1) interpellacidra, kérdés feltevésére - a napirend lezarasat kovetden — lehetdséget biztosit.

12. A hozzaszolasok
19. §

A képviselo-testiilet iilésein az alabbi tipusi hozzaszdlasok lehetségesek:
a) felszolalas tigyrendi kérdésekben,



b) felszolalds napirenden kiviil (felszolalas napirend el6tt, illetve személyes érintettség
cimén),

¢) hozz4szo6las a napirendhez,

d) interpellacio,

e) kérdés.

20. §
(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kérhet.

(2) Ugyrendi kérdés az iilés vezetésével, rendjével 6sszefiiggd, a napirendi pont érdemét nem
érint6 eljarasi kérdés.

(3) Ugyrendi kérdésben a képviseld-testiilet vita nélkiil hatdroz.
21. §

(1) Napirend el6tt felszolalni a varos életét vagy a képviseld-testiilet munkdjat érintd altalanos
jellegli kérdésben lehet.

(2) Felszolalasra jelentkezni az iilés megkezdése elott a polgarmesternél (iilésvezeténél) kell a
téma megjelolésével.

(3) A napirend eldtti felszolalas idGtartama az 5 percet nem haladhatja meg.

(4) Nem lehet napirend el6tt felszolalni olyan iigyben, amely az altaldnos szabélyok szerint
napirendre tlizhetd, illetleg kérdésként vagy interpellacioként terjeszthetd eld.

22.§

(1) A képvisel6 az dnkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé minden iigyben magyardzat
kérése céljabol a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a jegyzO6hoz ¢és az allando
bizottsagok elndkeihez interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellaciot és az ezzel kapcsolatos tényleirast legkésébb a képviseld-testiileti iilés
kezdetéig kell benytjtani a polgarmesternél az interpellalt tisztségviselonek vald egyidejii
eljuttatds mellett. Az interpellaciora az iilésen vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi
vélaszt kell adni.

(3) Az interpellalt valasz adéasat kovetden az interpellald képviseldnek 2 perces viszont
valaszra van joga, melynek keretében nyilatkozik arrdl, hogy a vélaszt elfogadja-e. Ezt
kovetden a képviseld-testiilet dont a vélasz elfogaddsarol.

(4) Ha a képviseld-testiilet a valaszt nem fogadja el, az iilésvezetd koteles kiadni az tligyet a
feladatkorében érintett bizottsagnak vizsgalat céljabol, mely annak eredményérdl a soron
kovetkezd iilésen beszamol a képviseld-testiiletnek.

23. §
A kérdés az Onkormanyzat szervezetével, mukodésével, dontéseivel, tevékenységével

kapcsolatos tudakozddéds, melyre az interpelldcié szabdlyai azzal az eltéréssel iranyadoak,
hogy a vélasz elfogadasardl a képviselo-testiilet nem szavaz.



13. A vita
24. §
(1) A napirendi pont targyalasat maximum 10 perces szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek
megtételére az eldterjesztd, az elokészitésért felelds személy, a jegyzo, aljegyzo és az illetékes

bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irdsos eloterjesztést, ahhoz képest 1j
informdcidkat kell tartalmaznia.

(3) A vita az illetékes bizottsag véleményének ismertetésével kezdddik.

(4) Ezt kovetden az eldterjesztéssel kapcsolatos allaspontjat hozzaszéldsidban barmelyik
képviseld részletesen kifejtheti legfeljebb 5 percben, azt {rdsban is benyujthatja.

(5) A felszolalésra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.

(6) A képviseld mddositd javaslatait a vita lezdrdsdig megvéltoztathatja, s azt a szavazds
megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

25. §

(1) A napirendi témaval kapcsolatban az eldterjesztohoz ¢és az eldkészitésért felelds
személyhez a képviseldk és a meghivottak kérdést intézhetnek.

(2) A kérdések elhangzdsa utdn a védlaszadds, majd a hozzaszolas kovetkezik. Ha ugyanazon
személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban masodszor is hozzdszoldsra jelentkezik, az
iilésvezetd a masodik hozzaszolast 2 percre korlatozhatja.

(3) A hozzaszolasokra az eldterjesztd, vagy felkérésére az eldkészitésért felelds személy
valaszol.

(4) A napirendi pont vitdjat az iilésvezetd foglalja 0ssze, amelyre az elbterjesztd valaszolhat,
majd az lilésvezetd a vitat lezarja.

14. A dontéshozatal médja
26. §

(1) Az tilésvezetd a vita lezardsa utan els6ként a mddositd inditvanyokat, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A képviseld-testiilet az Motv. 48. § (3) bekezdésében foglalt esetben tart név szerinti
szavazast.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyzd a névsor alapjdn minden képviseldt személy
szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt - ,jigen”, ,nem” vagy ,tartézkodom” - a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti. A név
szerinti szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg.



(4) A kézfelemeléssel torténd nyilt szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg, illetve —
a szavazatok téves 0sszeszdmldldsa miatt — elrendeli a szavazas megismétlését.

(5) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenldség all eld, a polgarmester még ugyanazon az
ilésnapon elrendelheti a szavazds megismétlését.

(6) Ha a szavazdsra bocsatott javaslat nem kapja meg a tobbségi igent, a képviselO-testiilet a
javaslatot elutasitotta, mely tényt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Ez esetben az adott téma
tovabb targyalhato, vagy késdbbi idépontban ismételten napirendre tlizheto.

27. §

(1) A képviselo-testiilet barmely képviseld inditvanyara, egyszerti tobbséggel hozott
hatdrozata alapjdn titkos szavazdst tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben az Motv.
szerint zart iilést koteles tartani, vagy zart iilést rendelhet el.

(2) A titkos szavazas a képviselO-testiilet pecsétjével ellatott szavazdlapon torténik. A titkos
szavazas elokészitése, lebonyolitdsa és a szavazatok megszamléldsa a képviseld-testiilet tagjai
koziil alkalmanként vélasztott 3 tagli bizottsdg feladata. A szavazds eredményét a bizottsag
egyik tagja ismerteti a képviseld-testiilettel.

(3) A titkos szavazdsrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, melyet csatolni kell az iilés
jegyzokonyvéhez.

15. Szavazati aranyok
28. §

(1) A képviseld-testiilet hatarozatképességéhez a megvalasztott képviseld-testiileti tagok tobb
mint felének jelenléte sziikséges.

(2) A képviselo-testiilet egyszerti tobbséget igényld dontéseéhez a jelen 1évo képviseld-testiileti
tagok tobb mint felének egybehangz6 szavazata sziikséges.

(3) A megvalasztott képviseld-testiileti tagok tobb mint felének egybehangzé szavazata
(mindsitett tobbseég) sziikséges az Motv. 50. §-dban meghatarozottakon tilmenden:

a) a fegyelmi iigyben hozott dontéshez,

b) a gazdaségi program elfogaddsihoz,

¢) diszpolgari cim adomanyozaséhoz és visszavondsahoz,

d) Pro Urbe emlékérem adomanyozasahoz és visszavondsihoz.

16. A képviselo-testiilet dontései
29. §

(1) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, szamozott hatdrozat nélkiil dont:
a) a napirend meghatarozdsarol,

b) a slirgdsségi inditvanyrol,

¢) az ligyrendi kérdésekral,

d) a polgarmester tajékoztato jellegli bejelentéseirdl,

e) a képviseldi felvilagositas kérésre vagy kérdésre adott valasz elfogadasarol.



(2) A képviseld-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviselo-testiilet dontését sz6
szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtds hataridejét és a végrehajtasért felelds
személy megnevezését.

(3) A kepviselo-testiilet hatosdgi hatdrozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrdl sz6l6 2016. évi CL. torvény (a tovdbbiakban: Akr.)
szabdlyait kell megfelelden alkalmazni.

(4) A bonyolultabb, tobb moddosité inditvany eldterjesztésének, valamint szoban tett
javaslatokrél hozott dontés szd szerinti megfogalmazasinak idejére az iilésvezetd az lilést
felfiiggesztheti.

30. §

(1) A képviseld-testiilet dltal alkotott rendeletek jelolése:

Toétkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének (a rendelet szdma)/(a rendelet
kihirdetése évének a szdma). [(a rendelet kihirdetése hénapjanak a szdma). (a rendelet
kihirdetése napjdnak a szdma).] onkorményzati rendelete. P1.: 1/2011. (II. 28.) 6dnkormanyzati
rendelet.

(2) A hatarozat jelolése:
(a hatdrozat szama)/(a hatdrozahozatal évének szdma). [(a hatdrozathozatal hoénapjdnak
szdma). (a hatarozathozatal napjanak szdma).] kt. hatarozat. Pl.: 1/2011. (L. 27.) kt. hatdrozat.

(3) A rendeletek €s a hatarozatok szdmozdsa év elején 1. sorszimmal indulnak.
31. §

A hatarozatok végrehajtasanak rendje:

a) A képviselo-testiileti hatarozatot a felelosként megjeldlt személy koteles végrehajtani,
illetve végrehajtatni;

b) A képviselO-testiileti hatarozat végrehajtasdban €s a végrehajtas ellendrzésében a hatarozat
targya szerinti kozremiikodot a jegyzo jeloli ki,

¢) A hatarozatok végrehajtasarol, azok hataridejének lejartat kovetden a testiileti iilésen tesz
jelentést a polgarmester;

d) A hatdrozatok naprakész nyilvantartasaért a jegyzo felelOs;

e) A hatarozatot a képviselO-testiileti iilést kdvetd 5 napon belill a jegyzd kiildi meg a
végrehajtasban kozremiikodoé személynek.

32.§

(1) A rendeletek, hatdrozatok nyilvantartasarél, annak folyamatos karbantartasarol a jegyzo
gondoskodik, sziikség esetén kezdeményezi a képviseld-testiilet dontéseinek modositdsit,
hatdlyon kiviil helyezését.

(2) A képviseld-testiilet normativ hatarozatat a hatdrozat meghozatalat kovetd 5 napon beliil a
polgarmesteri hivatal hirdetétablajara torténd kifliggesztésével kell kozzétenni. A normativ
hatarozat kozzétételének idétartama: 10 nap. A kifiiggesztés tényét, valamint annak kezdd és
befejezd napjat a hatdrozatok kivonatanak kifiiggesztett példanyan fel kell tiintetni.

(3) A képviseld-testiilet iilésén elfogadott hatdrozatok - a zart iilésen, onkormdnyzati hatésagi
tigyben hozott egyedi hatdrozatok kivételével - megtekinthetdek a polgarmesteri hivatal
jegyzoi titkarsadgan, a varosi konyvtarban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.



33. §

(1) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol a képviselO-testiilet rendes iiléseire irdsos
beszamolot kell késziteni, melyet a polgdrmester terjeszt eld.

(2) A hatdrozat végrehajtasar6l a hatarid6 lejartat, valamint a feladat elvégzését kovetd
képviseld-testiileti tilésen kell beszdmolni. Ha a hatdrozatot azonnal végre kell hajtani, a
végrehajtasrol vagy annak helyzetérdl a kdvetkezo testiileti tilésen kell szamot adni.

(3) A beszamolénak tartalmaznia kell:

a) a lejart hatarideji hatarozat 1ényegét,

b) a hatdrozat végrehajtdsa soran tett intézkedések 1ényegét, azok eredményét,
c¢) a végrehajtds akaddlyait, annak okait.

17. A rendeletalkotas
34. §

(1) Rendelet megalkotésat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) az alpolgdrmester,

¢) a képviselo,

d) a képviseld-testiilet bizottsaga,

e) a jegyzo, aljegyz0, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetoi,
f) a telepiilési nemzetiségi onkorményzat,

g) a civil szervezet.

(2) A kezdeményezést a polgdrmesternek cimezve a jegyzonél lehet irasban benyujtani.
Amennyiben a rendelet-tervezetet megfelelden, targyaldsra alkalmas modon nyujtottak be, azt
a polgarmester koteles a soron kovetkezd iilés napirendi javaslatdnak kialakitdsa soran
figyelembe venni.

(3) Amennyiben a rendeletalkotdsra irdnyuld inditvdnyt nem a meghatdrozott moédon
terjesztették eld és ezért annak részletes el6készitése sziikséges, a vonatkoz6 inditvanyrol vita
nélkiil hatdroz a testiilet.

(4) A rendelet-tervezet szakszerli elOkészitésérdl a jegyzd gondoskodik, a targy szerint
illetékes bizottsdg kdzremiikddésével.

(5) Amennyiben a képviseld-testiilet a téma fontossdga miatt sziikségesnek tartja, elrendelheti
a rendelet-tervezet tobb forduloban torténd targyaléasat.

(6) A képviselo-testiilet elrendelheti a rendelet-tervezet Totkomlés Véaros honlapjdn 8 napra
torténd kozszemlére tételét, vagy indokolt esetben — érdemi vita eldtti — kozmeghallgatasra
bocsatasat. A képviselO-testiilet a rendelet-tervezettel kapcsolatos észrevételeket a rendelet
megalkotdsa sordn birdlja el.

35. 8§

(1) A megalkotott rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel
kell kihirdetni, melynek idétartama 30 nap. A kifiiggesztés tényét, valamint annak kezd6 és
befejezd napjat a rendelet kifliggesztett példanyan fel kell tiintetni.



(2) A megalkotott rendeletrdl a helyi sajtoé Gtjan a lakossagot tdjékoztatni kell. A lakossag
széles korét érintd rendeleteket teljes terjedelemben kozz¢ kell tenni.

(3) A rendeletek megtekinthetéek a polgdrmesteri hivatal jegyzOi titkarsagan, a varosi
konyvtarban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.

18. A jegyz6konyv
36. §

(1) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében meghatdrozottakon feliil tartalmazza:

a) a tavolmaradt képvisel6k nevét, a tavollét okat (valamint, hogy azt, hogy a képviseld a
tavollétét eldzetesen jelezte-e),

b) az lilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

c) a jegyzOkonyvvezetd nevét,

d) a szavazdsra bocsatott javaslat 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti elutasitdsanak
tényét.

(2) Barmely képviseld kérésére szd szerint keriil jegyzOkdnyvbe hozzdszolasa, vagy a
hatarozathozatal sordn kisebbségben maradt véleménye.

37.§

(1) A jegyzOkonyv mellékletei:

a) a meghivo,

b) az irasos eldterjesztések,

¢) az {rasban benyujtott hozz4szolas,

d) egyéb irdsos inditvany,

e) a megalkotott rendeletek,

f) a jelenléti iv — a helyben maradé példany esetében.

(2) A jegyz6konyv 3 eredeti példanyban késziil, a nyilvanos iilésrdl felvett jegyzékonyv egy
példanyat a valasztopolgdrok szdmdra hozzéaférhetd helyen kell tartani a polgarmesteri
hivatalban, tovdbba a kormdnyhivatalon kiviil meg kell kiildeni a varosi konyvtarnak.

(3) A zart iilésrol késziilt jegyzokonyvet kiilon kell kezelni, abba a képviseld-testiilet tagjain
€s a jegyzon kiviil, a jegyzd engedélyével, csak az tekinthet be, akit a targyalt iigy
személyesen érint.

(4) A zart ulésrdl késziilt jegyzokonyvbdl az ligyfél, illetve meghatalmazott képviseldje
kizardlag az ligyében hozott dontés megtekintésére jogosult. A zért iilésen hozott dontések
koziil, jogszabdly altal megjelolt tigyekben hozott dontést lehet nyilvanossagra hozni.

(5) Amennyiben a zart iilés jegyzOkonyve torvény rendelkezése szerinti kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot is tartalmaz, a betekintés kizardlag erre az adatra korlatozodhat,
azt azonban barki megismerheti.

(6) A képviselO-testiilet tilésének jegyzokonyvei és az azokhoz tartozd mellékletek — a zart
ilésre vonatkozd jegyzokonyvek ¢és mellékletek kivételével — megtekinthetdek a
polgarmesteri hivatal jegyzoi titkarsagan, a varosi konyvtarban és az Onkormanyzat
honlapjén.



38. §

(1) A képviselo-testiilet iilésérdl hangfelvétel késziil. A zart iilésrdl késziilt hangfelvételre a
36. § (4)-(6) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a hangfelvétel
a polgarmesteri hivatal jegyz6i titkarsagan hallgathaté meg. A hangfelvétel nem selejtezhetd.

(2) A nyilvénos iilések digitélis videofelvételei esetén a felvételeket 5 évig kell megdrizni.

II1. Fejezet
A telepiilési képviselo és a tanacsnok

19. A telepiilési képviselo

39. §

(1) A telepiilési képviseld jogai az M6tv.-ben és mds torvényben meghatdrozattakon kiviil:

a) a jegyzoOn, illetve a jegyzO tavollétében az aljegyzon keresztiil betekintési joga van a
polgéarmesteri hivatal munk4jaba,

b) a képviseld a koz érdekében végzett munkdjaért megbizatasa idejére a képviseld-testiilet
altal 6nkormdnyzati rendeletben megallapitott tiszteletdijra jogosult,

¢) az interpellélds joga.

(2) A képviselo kotelességei az eskiijében fogadtak, az Motv.-ben és mds torvényben
meghatédrozottakon kiviil:

a) olyan magatartdst tandsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a véalasztok
bizalmara,

b) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, a kiilonb6z6 Onszervez6dd lakossagi
kozosségekkel, sziikség szerint fogadédora keretében.

c) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések el6készitésében, a kiillonb6z6 vizsgalatokban,
d) a képviselo-testiileti tilésrdl vald tdvolmaraddsat és annak indokdt a polgdrmesternek, a
bizottsagi iilésrél vald tdvolmaradasat és annak indokat a bizottsdg elndkének eldzetesen,
irasban vagy széban bejelenteni (igazolt tavollét).

(3) A keépviselo-testiilet tagjainak, a tandcsnoknak €s a képviselo-testiilet bizottsdgai nem
képviseld tagjainak tiszteletdijat és koltségtéritését onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(4) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elsé alkalommal torténd
elmulasztisa esetén a mulasztd képviseldt a mulasztas tudomadsra jutasat kovetd soros
képviselO-testiileti  iilésen figyelmeztetésben részesiti a képviseld-testiilet. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a mulasztd képviseldé a kiilon Onkormanyzati rendeletben
megallapitott tiszteletdija 20 %-kal csokkentett Osszegére jogosult, a mulasztast megallapitd
keépviseld-testiileti dontést kdvetd 3 honapon keresztiil.

20. A tanacsnok
40. §
(1) A képviselo-testiilet gazdasagi ligyekért felelds tandcsnokot valaszt.
(2) A tanacsnok feladatai:

a) az onkormdnyzat és intézményei gazddlkoddsdval dsszefliggd feladatai ellatasanak segitése,
feliigyelete,



b) az onkorményzat és intézményei vagyongazdalkoddsdval kapcsolatos feladatai ellatdsanak
segitése, felligyelete,

¢) az onkormdnyzat gazdasigi kapcsolatainak kiépitése és fejlesztése, hazai és nemzetkozi
beruhdzokkal val6 kapcsolattartas.

(3) A tanacsnok a képviseld-testiilet felhatalmazdsa alapjdn jar el a (2) bekezdés szerinti
feladatkorébe tartozo tigyek intésében.

(4) A tanacsnok segiti az dnkormdnyzati képviselok, a nemzetiségi onkormanyzatok és az
alpolgdrmesterek munkdjat.

(5) A tandcsnok koteles az dltala feliigyelt onkormanyzati feladatkorok tekintetében végzett
tevékenységérdl a polgdrmestert haromhavonta irasban tdjékoztatni, a képviseld-testiiletnek
minden év decemberében irdsban beszamolni.

(6) A tanacsnok onkorményzati rendeletben megdllapitott tiszteletdijra jogosult.

(7) A megvalasztott tanadcsnok nevét az SZMSZ-hez a 7. melléklet szerinti 2. fiiggelékként
csatolni kell.

IV. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

41. §

(1) A bizottsdg nem képviseld tagjainak személyére az érintett bizottsag és a telepiilési
képviseldk tehetnek javaslatot.

(2) Az allando bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi miikddéssel Gsszefiiggésben azonosak.

(3) Az alland¢ bizottsdgok tagjai bizottsdgi munkdjukkal kapcsolatban megbizatisuk idejére
tiszteletdijban részesiilnek, melyet 6nkormdnyzati rendeletben allapit meg a képviseld-

testiilet.

(4) A bizottsadgok tagjainak névsordt az SZMSZ-hez a 8. melléklet szerinti 3. fliggelékként
csatolni kell.

(5) A képviseld-testiilet meghatdrozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat.
42. §

(1) A bizottsdgok munkajukat a képviselO-testiilet éves munkaterve ¢és dtruhdzott
hataskoriikbe tartozo feladataik alapjan végzik és tartjdk meg iiléseiket.

(2) A bizottsagok tiiléseiket a képviseld-testiileti iilés hetében tartjdk, melyre a meghivokat a
képviseld-testiileti tilésre sz616 meghivoval egyiitt kell kikiildeni a meghivottaknak.

(3) A bizottsdgok a képviseld-testiileti tilésre készitett eldterjesztések koziil megtargyaljak a
feladatkoriikbe tartozo eldterjesztéseket.

(4) A bizottsagok sziikség esetén soron kiviili {ilést tartanak.



43. §

(1) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén a képviseld bizottsagi tagok koziil
altala felkért személy hivja 0ssze és vezeti.

(2) A bizottsdg tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bizottsagi
tilések szamanak felén nem vett részt, gy a bizottsag elndkének javaslata alapjan a képvisel6-
testiilet dont a bizottsagi tagsdg megsziintetésérol, vagy tiszteletdijanak mérséklésérol.

(3) A bizottsag konkrét témakorben kiilso szakértoket is igénybe vehet.
4. §

(1) A bizottsag soron kiviili tilését dgy kell 6sszehivni, hogy az érdekeltek a meghivét és az
eléterjesztéseket legalabb az {iilést megel6z6 3 munkanappal korabban kézhez kapjak.
Kivételes esetben a bizottsag iilése 3 napon beliili idOpontra, rovid Gton — telefonon — is,
Osszehivhato.

(2) Az elndk a bizottsag iilését koteles dsszehivni:
a) a képviseld-testiilet hatdrozata alapjén,

b) a polgarmester inditvanyéra,

c¢) a bizottsag legaldbb 2 tagjanak inditvanyara.

45. §

(1) A tobb bizottsag feladatkorét érintd ligy napirendre tlizésérdl a bizottsdgok elnokei
kotelesek egymast tajékoztatni és lehetdség szerint egymas lilésén a képviseletet biztositani.

(2) A bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében torténd
megtargyaldsarol.

(3) Tobb bizottsag egyiittes lilését az azt kezdeményezd bizottsag elndke hivja dssze.
46. §

(1) A bizottsdg hatésdgi atruhdzott hataskorében — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény szerinti, a nem hatésagi
atruhdzott hataskor gyakorldsa soran, valamint a képviseld-testiilet feladat- és hatdskorébe
tartozd téma elokészitésekor, véleményezésekor az SZMSZ szabdlya szerinti hatdrozati
formdban hozza meg a dontését.

(2) A bizottsag zart iilésére a 37. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.
47. §

(1) A bizottsdg dontésének kiadmanyozdja a bizottsdg elnoke. Amennyiben az elnok a
bizottsag iilésén akaddlyoztatdsa miatt nem tud részt venni, a dontések kiadmdnyozdja az
altala az iilés 0sszehivasara, levezetésére felkért személy.

(2) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhat6 az a tag, akit vagy akinek a kozeli hozzatartozdjat
az ligy személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A

/////

szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.



(3) A bizottsagi dontések végrehajtasardl, tovabba a miikodésiikhoz szilikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyz6 — az dltala megbizott bizottsagi
referens Gtjdn — gondoskodik.

48. §

(1) A bizottsag iilésérol a képviselO-testiileti iilés jegyzOkonyve tartalmi és formai
kovetelményeinek megfeleld jegyzokonyv késziil, melynek eredeti, aladirt példanyat a
bizottsagi referens Orzi.

(2) A képviselo-testiilet 4ltal bizottsdgaira dtruhdzott hatdskorok jegyzékét az SZMSZ 3.
melléklete tartalmazza. A bizottsigok évente egy alkalommal beszamolnak a képvisel6-
testiiletnek az atruhdzott hataskorben végzett tevékenységlikrol.

49. §

A Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag:

a) végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgdlatat, nyilvantartasat €s ellendrzését,

b) ellitja az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos, Motv.-ben meghatdrozott bizottsagi
feladatokat.

V. Fejezet
A polgarmester és az alpolgarmester

21. A polgarmester
50. §

(1) Tétkomlos Varos Polgarmestere megbizatasat foallasban latja el. Feladat- és hataskorét -
torvényben és kormdnyrendeletben meghatarozottakon tdl - a képviseld-testiilet allapitja meg,
melyek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefiiggésben kiilondsen az aldbbiak:

a) biztositja a képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését,

b) segiti a telepiilési képviselok munkajat,

c¢) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és civil szervezeteivel, gazdalkod6 szervezeteivel,
ezek vezetbivel,

d) elésegiti a lakossag dnkorményzati feladatokban vald kézremiikodéseét,

e) dpolja az onkorményzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait,

f) nyilatkozik sajtonak, hirk6z16 szerveknek,

g) az Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan meghatdrozza azt a kort, amelyben egyetértési joga
sziikséges,

h) a vonatkoz6 Onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott keretek kozott kotelezettséget
vallalhat, szerzodést kothet.

(2) A polgarmester

a) amennyiben a képviselO-testiilet hatidrozatképesség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt
ugyanazon ligyre vonatkozoan két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, valamint
b) a két iilés kozotti iddszakban az Motv. 42. §-ban meghatdrozott iigyek kivételével —
utélagos beszdmoldsi kotelezettség mellett — donthet mindazon, a képviseld-testiilet
hatdskorébe tartozo, kotelezettségvillaldssal nem jard halaszthatatlan tigyekben, amelyeknél a
dontés elmulasztdsa az onkormanyzat miikodését veszélyezteti.



(3) A képviseld-testiilet a polgarmester jutalmat a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg
javaslatat kikérve allapitja meg. A polgarmester szabadsdgara vonatkozé dokumentaciokat az
alpolgdrmester irja ala.

(4) A polgarmester a polgarmesteri hivatalban minden honap elsé keddjén 13 — 16 6ra kozotti
id6épontban fogadoorat tart.

(5) A polgarmester e tisztségérol a képviseld-testiilethez intézett irdsbeli nyilatkozatdval
mondhat le, melyet az alpolgarmesternek, alpolgarmester hianyaban a pénziigyekért felelds
bizottsag elndkének adja at.

(6) A képviseld-testiilet dltal a polgdrmesterre atruhdzott hatdskorok jegyzékét az SZMSZ 4.
melléklete tartalmazza. A polgarmester évente egy alkalommal beszamol a képviseld-
testliletnek az atruhdzott hataskorben végzett tevékenységérol.

22. Az alpolgarmester
51.§

(1) A képviseld-testiilet a polgdrmester munkajanak segitésére 1 f6, a képviseld-testiilet tagjai
koziil valasztott fo6allasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester fobb feladatai:

a) akadalyoztatasa esetén a polgarmester helyettesitése,

b) a polgarmester munkdjinak segitése,

c¢) a polgdrmester dltal meghatdrozott, a képviseld-testiilet miikddésével, az dnkormanyzattal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

(3) Az alpolgarmester a polgarmesteri hivatalban minden honap masodik hétf6jén 9 — 12 6ra
kozotti idopontban fogaddorat tart.

V1. Fejezet
A jegyz6 és a polgarmesteri hivatal

23. A jegyz6
52.§

(1) A jegyzd torvényben és mds jogszabalyban meghatirozott feladatok ellatasan és
hataskorok gyakorldsan tul,
a) az donkormanyzat miikodésével kapcsolatban:
aa) elokeésziti a képviseld-testiilet és a bizottsdgok iiléseit, valamint a tirgyaland6
eléterjesztéseket,
ab) ellatja a képviseld-testiilet €s a bizottsdgok szervezési, iigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
ac) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, az alpolgarmestert, a képviseldket, a
bizottsdgokat az dnkorményzatokat érinté jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal
munkdjarol.,
ad) koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a polgarmesternek, a képviseld-testiilet
bizottsdgdnak, ha dontésiik, milkddésiik jogszabalysértd. A jegyzd jelzési
kotelezettségét a képviseld-testiilet, bizottsag iilésén szdban, az iilést kdvetden
irasban, valamint kdzvetleniil a polgarmester felé irasban teljesitheti.
b) egyéb fobb feladatai:



ba) ellatja a kozigazgatdsi tevékenység egyszerisitésével, korszerisitésével
Osszefiiggo feladatokat,

bb) folyamatosan ellenérzi a hivatal tevékenységét, kiillonds tekintettel az
tigyfélfogaddsra.

(2) Totkomlos varosaban a jegyzo helyettesitésére aljegyzot nevez ki a polgarmester.

(3) A jegyz0i ¢€s az aljegyz0i tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartés akadéalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap iddtartamra — a jegyzOi feladatokat a polgarmesteri hivatal - a
jegyz6i feladatok ellatasara eldirt képesitési ¢€s alkalmazasi feltételeknek megfeleld,
munkakori leirdsa szerint e feladattal megbizott — koztisztviseldje 1atja el.

(4) A képviselo-testiilet altal a jegyzOre atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 5.
melléklete tartalmazza. A jegyz0 évente egy alkalommal beszamol a képviselO-testiiletnek az
atruhdzott hatdskorben végzett tevékenységérol.

24. A polgarmesteri hivatal
53. 8§

(1) A képviseld-testiilet 6nall6, egységes hivatalanak elnevezése:
a) TOTKOMLOSI POLGARMESTERI HIVATAL

b) Székhelye: 5940 Tétkomlos, Fo ut 1.

¢) levélcim: 5940 Tétkomlés, Pf.: 43

d) Telefon: 68/462-122 Fax: 68/462-996

e) Honlap cime: www.totkomlos.hu

f) E-mail cime: jegyzo @totkomlos.hu

g) Hivatali kapu: HIVATALTK, KRID: 605078747

(2) A “Polgarmesteri Hivatal” feliratot a polgdrmesteri hivatal épiiletén a magyar mellett
szlovak nyelven is fel kell tiintetni.

(3) A polgarmesteri hivatal 6ndllé jogi személy, koltségvetési szerv. A miikodéséhez
sziikséges pénziigyl elOiranyzatokat az Onkormanyzat koltségvetése hatdrozza meg és
biztositja.

(4) A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti tagozddasat és a szervezeti egységek kozotti

munkamegosztds rendjét a polgarmesteri hivatal szervezeti €s muikodési szabalyzata
tartalmazza.

(5) Az ugyfélfogadas rendjét a polgarmesteri hivatal bejaratanal fel kell tiintetni.
VII. Fejezet
Kozmeghallgatas, lakossagi forum
54. §
(1) A kozmeghallgatas iddponjat a képviselO-testiilet hatdrozza meg a munkatervében, az

azon feliili kozmeghallgatdsr6l a polgarmester dont, aki egyben gondoskodik annak
nyilvdnossdgra hozatalardl.


http://www.totkomlos.hu/
mailto:jegyzo@totkomlos.hu

(2) A kozmeghallgatds helyét, idOpontjat és témdjat legalabb 8 nappal Kkordbban,
hirdetétablara torténd kifliggesztés utjan, az 6nkorméanyzat honlapjan és a Komlés Médiaban
kell meghirdetni.

(3) Az elére meghirdetett napirenden kiviil az allampolgarok, a telepiilésen miikddd
intézmények, szervek, civil szervezetek képviseldi kozérdeki ligyben a képviseld-testiilethez,
az egyes képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, valamint a jegyz6hoz
kérdést intézhetnek, kozérdekli javaslatot tehetnek.

(4) A kérdezo, javaslattevd személy maximum 2 alkalommal, 5-5 percben szoélalhat fel,
melyre irdnyul6 szdndékat kézfelnyijtassal jelezheti.

(5) Amennyiben az iilésen nem lehetséges a kérdezd részére valaszt adni, a polgadrmesteri
hivatal koordindlasdval 15 napon beliil irdsban kell valaszolnia a kérdés targya szerint
illetékes személynek vagy szervezetnek.

(6) A kozmeghallgatas képviseld-testiileti iilés, melyrdl jegyzokonyv késziil.
55. 8

(1) A polgarmester a telepiilés egészének, vagy egy részének lakossagat kozvetleniil érintd
ligy megtargyalasara lakossagi férumot szervezhet.

(2) A lakossagi forum feladatai:

a) az dnkormanyzat és az érintett lakossag érdekdsszhangjanak eldsegitése,

b) az érintett lakosséag, az ligyben érintett civil szervezetek kozvetlen tajékoztatasa az iddszerii
onkormdnyzati feladatokrdl, varosfejlesztési programokrol, kozérdekii kérdésekrol,

c) az érintett lakossdg, az iigyben érintett civil szervezetek észrevételeinek, javaslatainak
Osszegyljtése ¢és tovabbitdsa a képviselo-testiilet, vagy annak illetékes szerve, az
onkormdnyzat intézménye felé,

d) az iigyben ¢érintett civil és gazdasagi szervezetekkel, a lakossag Onszervez6dd
kozosségeivel valo kapcesolattartas €s folyamatos egyiittmiikodés,

e) az érintett lakossag korében a varosszépitd munka szervezésének eldsegitése,

f) éallasfoglalds kialakitdsa a telepiilés egészét, vagy egy részét érintd fejlesztési, rendezési
tervek megdllapitdsa el6tt, amelyet a polgarmester a képvisel6-testiilet eldtt ismertet.

(3) A lakossagi forumra meg kell hivni a telepiilési képviseldket, az alpolgdrmestert, a
jegyzot, a polgarmesteri hivatal targykor szerint érintett belsé szervezeti egységeinek vezetdit,
tovabba a targykorhoz kapcsolddo kiilsd szakembereket.

(4) A lakossagi forumrdl hangfelvétel késziil.

VIII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai és az ellenorzés

25. Az onkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa, vagyona
56. §

(1) A koltségvetésrol €s annak moddositasardl, tovdbba a zdrszdmaddasrdl szolo rendelet-
tervezetet a képviseld-testiilet valamennyi bizottsdga kotelezen megtargyalja.



(2) Az éves koltségvetés elfogadasandl az intézményekkel tortént egyeztetésrdl késziilt
feljegyzést az eloterjesztéshez mellékelni kell.

(3) A Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg az Motv. 120. § (1) bekezdésében foglaltakon
feliil véleményezi az bnkormanyzat gazdasagi programjat.

(4) Az onkormdnyzati szakmai alaptevékenységek korményzati funkcid szerinti felsoroldsat
az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

57.§

A képviseld-testiilet az dnkormédnyzat vagyondra és az azzal val gazddlkoddsdra vonatkozd
legfontosabb rendelkezéseket nkormanyzati rendeletben allapitja meg.

58. §

Az 6nkorményzat gazdalkodasi feladatait a polgdrmesteri hivatal l4tja el. E korben:

a) elkésziti az Oonkormdnyzati €s intézményi konszolidalt koltségvetést, zarszamadast, az
1dokozi koltségvetési jelentést, a havi pénzforgalmi jelentést és errdl az illetékes minisztérium
altal eldirt médon tajékoztatdst ad az illetékes szervek és az Onkormanyzat tisztségviseldi
részére,

b) beszedi az onkorményzat sajat bevételeit,

¢) lehivja az 6nkormanyzatot és intézményeit megilleté timogatasokat,

d) gondoskodik az Onkorméanyzat 4ltal 1étrehozott ¢és miikodtetett intézmények
pénzellatasardl,

e) biztositja a pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitel szabdlyszerli vezetését, kialakitja
sajat konyvvitelének szdmlarend;jét,

f) elkésziti az Onkormdnyzat éves vagyonleltarat, melyet csatol az év végi koltségvetési
beszdmol6hoz.

59. §

(1) Az Onkormdnyzat fenntartdsdban, illetve milkddtetésében 1évd intézmények
miukodeésiikrdl, az onkormanyzat gazdasagi tdrsasaga szolgaltatasi tevékenységérdl évente
beszamolnak a képviseld-testiilet eldtt.

(2) Az dnkormanyzat altal fenntartott, illetve miikddtetett intézmények és az onkormanyzat
altal alapitott gazdasagi tdrsasdg megnevezését az SZMSZ-hez a 9. melléklet szerinti 4.
fliggelékként csatolni kell.

60. §

A polgarmester tartés tavolléte idején az alpolgarmester személyét érintd kifizetéseket a
pénziigyekért felelds bizottsdg elndke utalvanyozza.

26. Az ellenorzés
61. §

Az onkormanyzati intézmények pénziigyi, gazdasagi ellendrzését négyéves, belsd ellendrzési
stratégiai terv alapjan, gazdasagi évenként harom ellendrzés keretében a megbizott belsd
ellendr végzi. Az éves ellendrzési tervet és az éves belso ellendri jelentést a képviseld-testiilet
hagyja jova.



IX. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzatok miikodési feltételeinek biztositisa

62.§

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan

a) az Onkormanyzat és a Totkomlosi Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat altal kdzigazgatasi
szerzOdés formdjaban megkotdtt megallapodast az SZMSZ-hez 5. fliggelékként,

b) az onkormanyzat és a Totkomlos Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata altal
kozigazgatasi szerzédés formdjdban megkotstt megallapodast az SZMSZ-hez 6. fliggelékként
csatolni kell.

X. Fejezet
Zaro rendelkezések

63. §

A rendelethatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Tétkomlds Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének és szerveinek Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szolo 16/2019.
(X.29.) onkormanyzati rendelet.

64. §

Ez a rendelet 2024. oktéber 9-én 17 orakor lép hatalyba.

Toétkomlads, 2024, oktober 9.
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Zaradék: A rendelet 2024. oktdber 9. napjan 17 orakor kihirdetésre keriilt.

Totkomlos, 2024. oktober 9.




1. melléklet a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ES SZERVEI ALTAL HASZNALT BELYEGZOK
LEIRASA ES LENYOMATATA

1.
Képviselo-testiilet

A képviselo-testiilet bélyegzdje kor alakt, fels6é koriven a ,, Tétkomlés Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete” felirat két sorban, kozépen Magyarorszag cimere.

2.
Polgarmester

A polgarmester altal hasznalt belyegz6 kor alaku, fels6 koriven ,TOTKOMLOS VAROS
POLGARMESTERE” felirat, kozépen Magyarorszag cimere, alul a bélyegzd sorszama.

3.
Szocialis Bizottsag

A Szocialis Bizottsag bélyegzdje kor alakii, felsd koriven ,,Varosi Onkorményzat Szocidlis
Bizottsdg™ felirat két sorban, kozépen Magyarorszag cimere, alul a bélyegzd sorszdma, az
alatt ,, Totkomlos™ felirat.

Mis bizottsag sajat bélyegzdvel nem rendelkezik, amennyiben sziikséges a képviseld-testiilet
bélyegzdjét hasznalja.

4.
Polgarmesteri Hivatal
A Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje kor alaku, korben a ,,Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal”
felirattal, kozépen Magyarorszag cimere, az alatt a bélyegzd sorszama.
S.
Jegyzo

A Jegyz6 altal hasznalt bélyegzd kor alaku, korben ,,Tétkomlos Varos Jegyzoje” felirattal,
kozépen Magyarorszag cimere, az alatt a bélyegzd sorszdma.
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2. melléklet a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

Onkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcio6 szerint

Onkorményzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd-fenntartds és — miikodtetés

Az dnkormdnyzati vagyonnal val6 gazdédlkoddssal kapcsolatos feladatok
Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

Kiemelt 4dllami és onkormdnyzati rendezvények

Polgéri honvédelem agazati feladatai, a lakossdg felkészitése

Tliz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

Hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Ut, autépilya épitése

Viérosi és eldvarosi kozati személyszallitas

Egyéb szdrazfoldi személyszéllitas

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa

Kerékpérutak tizemeltetése, fenntartdsa

Piac iizemeltetése

Ar- és belvizvédelemmel osszefliggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitasa,
atrakdsa

Veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa, atrakéasa

Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

Szennyvizcsatorna €pitése, fenntartasa, iizemeltetése
Telepiilésfejlesztési projektek és tdimogatdsuk

Viztermelés, kezelés, ellatas

Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartdsa, iizemeltetése
Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Viros-, kozséggazdilkodasi egyéb szolgdltatasok

Héziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad ¢s ndvédelmi egészségiigyi gondozas

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Versenysport- és utdnpdtlas-nevelési tevékenység és timogatdsa
Szabadidésport — (rekredcids sport-) tevékenység és tdmogatdsa
Szabadidds park, flirdd és strandszolgaltatas

Udiilsi szallashely-szolgéltatds és étkeztetés

Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhadz)

Konyvtari szolgéltatasok

Muzeumi gytijteményi tevékenyseég

Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek gondozdsa
Kozmiivelddeés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr miivészetek
Konyvkiadas

Egyéb kiaddi tevékenység

Nemzetiségi kozfeladatok elldtdsa és timogatdsa



086030
091140
095020
096015
102023
102024
104031
104037
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107051
107052
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107080

Nemzetkozi kulturalis egytittmiikodés

Ovodai nevelés, ellatés mitkddtetési feladatai

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Id6skoruak tartos bentlakasos ellatasa

Demens betegek tartds bentlakdsos ellatasa

Gyermekek bolcsédében és mini bolcsddében torténd ellatasa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd programok
Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan

Hazi segitségnyujtés

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas

Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek €és programok



3. melléklet a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL BIZOTTSAGAIRA ATRUHAZOTT HATASKOROK
JEGYZEKE

1) Szociélis Bizottsag

1.1. dont rendkiviili telepiilési timogatas irant benyujtott kérelmekrol,

1.2. dont egyszeri tiizel0anyag-tamogatas irant benyujtott kérelmekrol,

1.3. dont lakascéld helyi tdmogatdas irant benyujtott kérelmekrol,

1.4. dont a Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat odaitélésérdl,
1.5. jovdhagyja a Toétkomldsi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont szervezeti és mikodési
szabdlyzatat, szakmai programjat, hizirend;jét.

2) Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

2.1. meghatdrozza a Tétkomlési Ligeti Ovoda vonatkozdsdban az indithaté csoportok szamat,
a beiratkozasi iddszakot, dont az dvodaba torténd jelentkezés modjarol, a nagyobb
l1étszamu gyermekek egy iddszakon beliili 6vodai felvételének idépontjardl, az 6voda heti
és éves nyitvatartdsi idejének meghatarozasarol,

2.2. jovahagyja a Totkomlosi Ligeti Ovoda szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét,
a Totkomlosi Mivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar szervezeti és milkodési
szabdlyzatat, a konyvtari leltdroz4si litemtervet.

3) Varosfejlesztési é€s Pénziigyi Bizottsag

3.1 A 25 millié forintos forgalmi értéket meghaladd értékli onkormanyzati vagyontargy
hasznositasanak atengedésére vonatkozd, a nemzeti vagyonrdl szo6ld torvényben eldirt
versenytargyalds lefolytatdsa,

3.2 a 25 milli6 forintos forgalmi érték folotti Onkorményzati vagyontargy elidegenitésére
vonatkozd, a nemzeti vagyonrdl sz6lo térvényben eldirt versenytargyalas lefolytatasa.
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4. melléklet a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOROK JEGYZEKE

. dont életet, testi épséget vagy lakhatast kozvetleniil veszélyeztetd helyzetben rendkiviili

telepiilési timogatds megéllapitasarol,

a tulajdonosi jog gyakorldja dontései alapjan a szovegszerlien elfogadott szerzodéseket
megkoti,

ellendrzi a szerzédésben foglaltak teljesitését és indokolt esetben megteszi azokat a
jognyilatkozatokat, amelyek szerzddés felbontasara vagy megsziintetésére iranyulnak,
vagy érvényesiti az Onkormdnyzat igényeit, ideértve peres és nem peres eljards
meginditdsat is,

Oonalldan elutasit olyan szerzOdési ajanlatokat, amelyek elfogadasa jogszabalyi
rendelkezéssel, vagy dnkormanyzati hatarozatban eldirtakkal ellentétes lenne,
kozmiszolgaltatok részére kozmiivezetékek elhelyezése céljara vezetékjogot, vagy
szolgalmi jogot, vagy haszndlati jogot Onkormdényzati ingatlanokon olyan mértékig
biztosit, amelyek az érintett ingatlanok rendeltetés szerinti felhaszndldsit nem
befolyasoljék,

vezeték-, szolgalmi- és hasznalati jogot biztositd szerzddéseket az dnkormanyzat, mint
jogosult javara 1.000.000 forint értékig 6ndlléan megkot,

megkoti az 1 hektiart meg nem halad6 mezdgazdasagi rendeltetésti foldteriiletekre
vonatkoz6 haszonbérleti szerzddéseket, a képviseld-testiilet dltal meghatdrozott haszonbér
alkalmazasaval,

engedélyezi a nem iizleti célu kozosségi szabadidds széllashely (Totkomlds, Kossuth 24.
sz. alatti Ifjusagi Szallo) igénybevételét,

megkoti a telepiilésrendezési tervben kozit, vagy egyéb kozteriilet rendeltetésli ingatlan
tulajdonjoganak ellenérték nélkiili megszerzését tartalmazo szerzodéseket,

eljar kozteriilet-hasznalat engedélyezéssel kapcsolatos tigyekben,

dont a civil szervezetek birosagi nyilvantartasardl €s az ezzel Osszefiiggd eljarasi
szabalyokrol sz616 2011. évi CLXXXI. torvény 21. § (4) bekezdése szerinti hozzajarulas
kérdésében.

dont az Gjsziilottek timogatasdnak megallapitasarol.



5. melléklet a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISEL(”)-TEST(’JLET 1’§LT__AL A JEngZéRE ATRUHAZOTT
HATASKOROK JEGYZEKE

Dont a gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyudjtott tdimogatds iranti kérelmekrdl,

Dont a lakhatdsi tdimogatds irdnt benyujtott kérelmekrol,

A kozosségi egylittélés alapvetd szabalyait sértd magatartdsok vonatkozéasaban az
eljarast lefolytatja, a kdzigazgatasi birsdgot kiszabja.



1. fiiggelék a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

Polgarmester: Zsura Zoltan Janos
Alpolgarmester: Horvéth Zoltan Laszl6
Képviselok: Dr. Bada J4nos

Balogh Gabor

Gyurés Pal

Haldszné Dani Edit

Horvath Zoltan Laszlo
Lauké Zsuzsanna Eva
Dr. Libor Zsuzsanna
Molnar Gabor Pal



2. fiiggelék a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

Tétkomlos Viaros Gazdasagi Ugyekért Felel6s Tanacsnokanak neve:

Dr. Libor Zsuzsanna



3. fiiggelék a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

A bizottsagok tagjainak névsora

Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

Elnok:
Képviselo tagok:

Kiilsds bizottsagi tagok:

Szocidlis Bizottsag

Elnok:

Képviseld tagok:

Kiilsds bizottsagi tagok:

Lauké Zsuzsanna Eva
Dr. Bada Janos
Molnar Gabor Pal

Halaszné Dani Edit
Dr. Libor Zsuzsanna
Molnar Gabor Pal

Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag

Elnok:
Képviseld tagok:

Kiilsés bizottsagi tagok:

Dr. Libor Zsuzsanna
Balogh Gabor
Gyuro6s Pal
Halaszné Dani Edit




4. fiiggelék a 12/2024. (X. 9.) onkormdnyzati rendelethez

Az onkormanyzat fenntartasaban és/vagy miikodtetésében 1évo intézmények és az
onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag

1. Az onkormanyzat altal fenntartott és miikodtetett int€ézménvyek:

1) Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal; 5940 Téotkomlos, F6 1t 1.

2) Tétkomlési Miivelddési Kozpont €s Varosi Konyvtar; 5940 Tétkomlds, Erzsébet utca
2/A.

3) Toétkomlosi Ligeti Ovoda; 5940 Tétkomlés, Erzsébet utca 3.

4) Toétkomlési Szocidlis Szolgdltatd Kozpont; 5940 Tétkomlds, Pdsa u. 2.

2. Az Oonkorméanyzat altal alapitott gazdasigi tarsasig:

1) Komlos Telepiilésszolgéltatdsi Kft.; 5940 Totkomlos, Kossuth Lajos utca 2.
(6nkormanyzati tulajdoni hdnyad: 100 %)
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