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ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2024. marcius 28. napjan tartandé soros, nyilt iilésére

Targy: A Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal beszamoldja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Totkomlés Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete 2024. évi munkaterve 6sszeallitisakor
ugy hatarozott, hogy a Tétkomldsi Polgadrmesteri Hivatal beszamoldjat marciusi soros iilésén
targyalja.

A Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2023, januar 1.- 2023. december 31. kézétti idGszakban
vegzett tevékenységérol elkészitett beszdmolo az eldterjesztés mellékletét képezi.

A jogszabilyi elGirdsok, illetve a képviselo-testillet munkaterve szerint év kdzben kiilon
elkészitendod, jellemzden szakmai beszamolok (pl. a gyermekvédelmi feladatokrol, a belsd
ellendrzésrdl, helyi addzasrol, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.) nem képezik jelen
dokumentum részét, azok a hataridék figyelembe vételével egyenként, részletesen keriiltek
beterjesztésre a képviselo-testiilet elé.

A munkaterv szerint a beszdmolot véleményezi a Vérosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsig, az
Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag, a Szocidlis Bizottsag, a Toétkomlosi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi Onkorményzata.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
diontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta és ugy hatrozott, hogy a
Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2023. januar 1. — 2023. december 31. kdzotti id6szakban
végzett munkdjarol szol6 beszamoiot elfogadja

Felel6s: Zsura Zoltdn Janos polgirmester
dr. Kormanyos Laszld jegyz6
Hataridé: azonnal




»B” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlos Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete megtérgyalta és ugy hatarozott, hogy a
Tétkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2023. januar 1. — 2023. december 31. kdzétti idSszakban
végzett munkajarol szolo beszamolot nem fogadja el, annak atdolgozasat, kiegészitését
rendeli e! az alabbi szempontok figyelembe vetelevel:
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Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Laszl6 jegyzo
Hatarid6: azonnal, illetve értelem szerint

Totkomlos, 2024, marcius 22.

,__,,———"—'———‘_‘? s

— Zsura Zoltan Janos -

polgarmester

Az eldterjesztést készitette: Zsarnai Anita aljegyzd
Az eléterjesztést latta: dr. Korményos Lasz16 jegyzd



BESZAMOLO

A
’T(')TKOML(')SI
POLGARMESTERI HIVATAL

2023. JANUAR 1. - 2023. DECEMBER 31.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgdltatdsa mellett a beszdmolot
készitette:

dr. Kormanyos LaszIo jegyzd, Zsarnai Anita aljegyzd




I. Bevezeto

A Magyarorszag helyi onkormdnyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képviseld-testiilete az
onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester, illetSleg a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozd iigyek dontésre valod elGkészitésével és végrehajtasival kapcsolatos
feladatok ellatasra polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal kézremikddik az
dnkormanyzatok egymas kozoétti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikodésének
osszehangolasiban, tovdbbda gondoskodik a helyi Onkormanyzat, az onkormanyzati
intézmények és a helyi nemzetiségi Snkorméanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatainak ellatasarél is. A hivatal szervezd, koordinacids tevekenységet végez varosunk
nemzetiségi onkormanyzatai, az énkormanyzati intézmények, a civil szervezetek és a helyi
villalkozok tekintetében is.

A polgarmesteri hivatal feladatkdrét a mindenkor hatélyos, vonatkozo jogszabalyok mellett a
képviseld-testiilet dontései hatarozzak meg.

A hivatal személyi alloményat 2023. december 31-ei dllapot szerint a jegyzd, az aljegyz6, a
pénziigyi osztalyvezetd, a kozszolgilati tisztviselokrél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) alapjan kozszolgalati jogviszonyban all6 20 6 koztisztviseld és 1 {6
tigykezelt alkotja, a hivatalos iratok helyi kézbesitését kdzfoglalkoztatott munkatarsak (2 £6)
végzik.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztilyra tagozodik: az Igazgatdsi Osztaly szervezését és
koordinalasat az aljegyzd végzi kapcsolt munkakorben, a hivatal Pénziigyi Osztalyat a
pénziigyi osztalyvezetd vezeti.

A Kttv. 235. §-a alapjan a hivatal koztisztviseldi részére - mindsitesiik, illetve
teljesitményértékelésiik alapjan - a Kttv-ben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozd
szabalyoktol eltérden, a polgirmester jovahagyasaval a jegyzé 2023. évben is személyi
illetményt allapitott meg, figyelemmel arra, hogy az Onkormanyzati szféraban dolgozo
koztisztviseldk és iigykezel6k illetményét alapvetéen meghatarozo ilietményalap (38.650 Ft)
2008 oOta, a bértablak 2006 6ta valtozatlanok.

A kézszolgilati tisztviselok tovabbképzésérél szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan a hivatal éves tovabbképzési tervvel rendelkezik, a négyéves ciklusra
megallapitott tanulmanyi pontok megszerzéséhez elvégzendd képzések jellemzden tavoktatasi
moédszertanra (e-learning) épiilnek.

I1. A Hivatal tevékenységének bemutatisa szervezeti egységenként
1. Az Igazgatdsi Osztaly munkdja

Az Igazgatasi Osztalyon a beszamolasi idészakban az aljegyzdvel egyutt 12 {6 koztisztviseld
latta el az alibbiakban részletezett iigycsoportokkal, tevékenységekkel Osszefiiggo
feladatokat.

Az Igazgatasi Osztily ligyforgalma

Ev Ugyek szama (db) | Alszamra iktatott iigyirat (db)
2022, 1912 8846
2023. 2255 9591




1.1. Szocialis igazgatas

A legnagyobb ligyfélforgalmi szocialis igazgatasi feladatok koziil Bedéné Skoda Hona
koztisztviseld latja el a lakdscéli helyi timogatassal kapcsolatos iigyintézést. Tovabbi feladata
a vedendd fogyasztokkal kapcsolatos iigyintézés, a rendkiviili telepiilési timogatas iranti
kérelmekkel, az egyszeri tiizeléanyag természetbeni tamogatissal, a koztemetéssel
kapcsolatos iigyek intézése, a kiilsé szerv megkeresésére torténd kdrnyezettanuimany
elkészitése, illetve adatszolgéltatds mas hatdsag megkeresésére is.

Bocsik Aniké kdztisztviseld szocidlis igazgatasi jellegii feladatai kérébe tartozik a lakhatssi
thmogatassal, a gyogyszer-kiaddsok viseléséhez nyjtott tamogatassal kapcsolatos iigyek
intézése, valamint a lakhatasi timogatishoz kapcsolédéan kiéllitja a védendd fogyasztok
nyilvantartisba vételéhez szitkséges igazolast.

Idészak Védendo fogyaszték (db igazolis)

2022. 75

2023. 40

A lakhatasi tamogatisrél és a gyégyszer-kiadasok viseléséhez nyijtott timogatisrél
atruhazott hataskorben a jegyz6 dont.

Lakhatasi tamogatas ligyében 2022. évben pedig 195 dontés sziiletett, ebbdl 2 hatarozatban
elutasitasra keriilt a tdmogatas irdnti kérelem, 2 esetben pedig a megsziintetésre keriilt a
tamogatds. 2023-ban 167 hatarozat meghozatalara keriilt sor, ebbdl 2 megsziintet, 3 elutasité
dontés volt. A gydgyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott timogatas kapcsan hozott hatarozatok
szama 2022-ben 4 volt, ebbdl 1 elutasito hatarozat, 2023-ban 8 déntés sziiletett, mind
megallapité dontés.

Rendkiviili telepiilési tamogatas

(Szocialis Bizottsag) 2022. 2023,
atmenetileg nehéz anyagi helyzetre 157 244
tekintettel

eseti gyogyszerkiadas mérséklésére 37 56
a csaladban nevelked6 gyermek, fiatal 45 23
felnott raszorultsdgara

elhunyt személy eltemettetésének 8 9
kéltségeihez vald hozzajarulasra

kilonds méltinyossagbol 78 81
1ddszakos 19 12
Osszesen: 344 425

2023-ban rendkiviili telepiilési tdimogatas iranti kérelem nem keriilt elutasitasra, életet, testi
epseget vagy lakhatdst kozvetleniil veszélyeztetd helyzet miatt 2 alkalommal allapitott meg
rendkiviili telepiilési timogatast a polgarmester.

A koztemetés iigycben hozott hatdrozatok szdma 2022-ben 7, 2023-ban 4 volt. Lakascéhi
helyi tamogatds iigyében 2022-ben 5 tamogatas keriilt megallapitasra és 2 elutasité déntés
meghozataldra keriilt sor, 2023-ban pedig 1 megallapité dontés sziiletett.

2023-ban 245 egyszeri tiizeldanyag tdmogatas irénti kérelem érkezett a meghirdetett
idészakban. 230 csalad kapott egyszeri tiizeléanyag tamogatast, a pénzbeli tamogatas mértéke
12.000,- Ft volt. 15 kérelem keriilt elutasitasra.




A Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazattal kapcsolatos
iigyek intézése dr. Setényi-Morar Nikolett igazgatasi ligyintéz6 feladata. 2022-ben 4 {6, 2023-
ban 2 f6 6sztondij iranti kérelmét részesitette pozitiv elbiralasban a Szocialis Bizottsag.

Totkomlés Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a varos kedvezdbb demogréfiai
mutatéinak elérése, a lakossig megtartd erejének novelése €s a sziilok gyermekvallalassal,
neveléssel jaro anyagi terheinek csokkentéséhez torténd hozzajaruldsa érdekében megalkotta
az ujsziilottek tAmogatasarol szol6 15/2020. (VIL10.) dnkormanyzati rendeletét.

A gyermekenként jaré egyszeri 100000 Ft Osszeglh tamogatasra valo jogosultsag
megallapitasarol 2022-ben 22 hatdrozat sziiletett. 2023-ban 32 esetben keriilt megallapitasra a
timogatds, | esetben a jogosultsagi feltételek hianyaban elutasitasra keriilt a kérelem. A
tamogatas iranti kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés Bocsik Anikd igazgatasi Ugyintézd
feladatkorébe tartozik.

Az lgyintézok feladata tovabba az egyes tUgyfajtakkal kapcsolatos nyilvantartasok,
informatikai szakrendszer naprakész vezetése és az azokbol torténd nem ritkan azonnali
hataridejii adatszolgaltatasok teljesitése.

1.2. Gyermekvédelmi igazgatas

A jegyzbi hataskdrben maradt gyamiigyi, gyermekvédelmi feladatokat (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, hatranyos helyzet megallapitdsa, sziinidei
gyermekétkeztetés szervezeése, csaladvédelmi koordinacié) Beddné Skoda llona igazgatasi
ligyintézo végzi az osztalyon.

2023. december 31-én 135 gyermek volt jogosult rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre.
Ev kézben 3 elutasito dontés szilletett, a csalad jovedelmi és vagyoni helyzete miatt. 4
megsziintetd hatarozat volt, a gyermekek tanuloi jogviszonya megsziint. Az év végi adatok
alapjan 10 hitranyos helyzetli gyermek és 66 halmozottan hatranyos helyzetii gyermek
szerepel a nyilvantartasban.

A sziinidei gyermekétkeztetés kihasznaltsaga nem teljes kord. Az Oszi-, téli- és tavaszi
sziinetben a kihasznaltsag mértéke 60 %-o0s, a nyari sziinidében tobben veszik igénybe az
ingyenes sziinidei gyermekétkeztetest, a kihasznaltsag 68-70%-o0s. Sajnos eléfordul, hogy az
igénylés megtorténik, de nem viszik el az ebédet, nem mondjak le a sziilsk. Az dnkormanyzat
és a csaladsegitd szolgilat részérdl az étkezések igénybevételét igyeksziink hatékonyabba
tenni.

2023-ban mas hatosag megkeresésére 13 alkalommal keriilt sor adatkozlésre, illetve
kémyezettanulmany elkészitésére.

Csaladvédelmi koordinacié keretében 2023-ban a Békéscsabai Aldozatsegité Kozpont jelzése
alapjan keriilt sor gydmhatosagi intézkedésre. Ennek soran a hozzatartozok kozotti erdszak
elkeriilése és megeldzése érdekében az érintett kiskori gyermekek sziileinek jogszabalyban
eldirt tajékoztatdsardl jegyzokonyv készilt, valamint megtortént az Oroshazi Kistérseég
Egyesitett Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Szolgalata Totkomlosi Teriileti
Irod4janak és mas intézmények megkeresése a csaladdal torténd kapcsolatfelvétel, a
sziikséges intézkedések megtétele, szakmai segitségnyujtas céljabol, a csaldd igényeinek
megfeleloen.

Szocialpolitikai Kerekasztal - Tétkomlés Varos Szocidlis Szolgaltatastervezési
Koncepcidja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL torvény (a tovabbiakban:
Szt) 92. § (3) bekezdése szerint a legaldbb kétezer lakosu telepiilési Onkormanyzat a
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telepiilésen, févarosban €16 szocidlisan raszorult személyek részére biztositando szolgaltatasi
feladatok meghatarozdsa érdekében - jogszabdlyban meghatirozottak szerint -
szolgaltatastervezési koncepciot készit.

Totkomlods Véaros Onkorményzat Képvisel$-testiilete 2019. aprilis 30-ai iilésén a 8/2019. (IV.
30.) szamn rendeletével megalkotta a Szocialpolitikai Kerekasztalt.

A Szocialpolitikai Kerekasztal teenddit, évenkeénti iiléseinek lebonyolitasat dr. Setényi-Morar
Nikolett kdztisztviseld végzi,

A személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmények szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeirdl sz6l6 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet alapjan a szolgaltatastervezési koncepcid
tartalmat 2023. évben kellett feliilvizsgalni és aktualizalni.

A Szocidlpolitikai Kerekasztal 2023. november 30. napjan megtartott iilésén kialakitott
veleménye, valamint a nemzetiségi énkormanyzatok jovahagyo dontését kdvetden Totkomlos
Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 188/2023. (XII. 7.) szdmu hatdrozatéval Tétkomlos
Varos Szocialis Szolgaltatastervezési Koncepcidjat elfogadta.

Toétkomlds Varos Helyi Esélyegyenldségi Programja

Az egyenl6 banasmddrdl és az esélyegyenlGség eldmozditisardl szolo 2003. évi CXXV.
torvény 31. §-a alapjdn a telepiilési onkormanyzat Otévente ot évre sz6l6 Helyi
Esélyegyenldségi Programot (a tovabbiakban: HEP) fogad el, amelyet kétévente at kell
tekinteni és szilkseg esetén feliil kell vizsgdlni, ennek érdekében a jogszabalyi eldirasnak
megfeleloen évente legalabb egy alkalommal HEP-Férum megtartasara keriil sor.

A HEP elkészitését és feliilvizsgalatat Bedoné Skoda liona és dr. Setényi-Morar Nikolett, HEP
referensek végzik.

Tétkomlds Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete 9/2023. (1.26.) kt hatdrozataval fogadta
el Totkomlos Varos 10j, 5 évre sz6l6 Helyi Esélyegyenldségi Programjat.

2023. december 14-én az intézményvezetSk, a civilszervezetek tagjai, és a nemzetiségi
dnkorményzatok képviseldi részvételével zajlott az éves HEP-Forum.

1.3. Anyakonyvi ligyintézés, hagyatéki iigyek
Fenti tigycsoportok intézése Szpisjak Janosné feladatkore, anyakonyvi ligyekben Benkd Anita
helyettesiti, illetve kdzremiikddik hazassagkotéseknél és névadoknal.

Az anyakdnyvi feladatok magukban foglaljak a helyi sziiletések, hdzassigkotések és
haldlesetek anyakinyvezését, kozremiikodést a hazassagkotéseknél, névadoknal,
valamint a honositasnal. lde tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakényvi kivonat
vagy hatosagi bizonyitvany kiéllitdsa, a sziiletés, hazassig és haldleset hazai anyakdnyvezési
kérelmek felvétele, névvaltoztatasi kérelmek felvétele, azok tovabbitisa Budapest Févaros
Kormanyhivataldhoz, hizassigi névmodositdsi kérelmek felvétele, illetve a papir alapa
anyakdnyvbol az elektronikus anyakényvbe hivatalbol vagy kérelemre torténd
eseményrogzités.

2022, évben 37, 2023-ban 16 hazassagkdtés volt Tétkomloson. 2019 6ta nem tortént sziiletés
anyakonyvezese Totkomlos varosban.

2022-ben 4 névado megtartasara keriilt sor, 2023-ban pedig 1 ilyen csalidi esemény keriiit
MEegSZErvezesre.,

A magyar allampolgarsagrél szolo 1993, évi LV. térvény modositasanak kdszonhetéen 2011.
janudr 1-jét0] van lehetéség egyszeriisitett honositasi eljarasra, melynek lényege, hogy a
hatiron til €l magyaroknak nem kell Magyarorszagon letelepedniik a magyar
allampolgarsag megszerzéséhez, nem kell magyarorszagi lakéhelyet és megélhetést igazolni,
allampolgarsagi vizsgat tenni, elegend6 a magyar nyelv ismerete.




Hivatalunkban 2022. évben 1 f§ tett allampolgarsagi eskiit, 2023-ban nem Keriilt sor
eskiitételre.

A hagyatéki eljarasok lefolytatdsihoz felvett hagyatéki leltarok elkészitése is a kollégand
feladata, az e feladatkorhdz kapcsolodo ligyiratszamok a kovetkezOk:

2022, 2023.
foszam | alszam | foszam | alszam
(db) (db) (db) (db)
128 1321 242 1904

2023-ban tobb mint 90 esetben kellett pothagyatéki eljarast lefolytatni - a foldeken fennalld
osztatlan kozds tulajdon felszamolasarél és a foldnek mindsiild ingatlanok jogosultjai adatainak
ingatlan-nyilvantartasi rendezésérdl szolo 2020. évi LXXL tdrvény szerint - a Foldhivatah
Osztalyok megkeresése alapjan.

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység

nyilvintartasa, szallashely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatisa

A kétféle hatosagi eljaras (nyilvantartasba vételre iranyuld kérelemre, illetve enged¢lyezési
kérelemre induld eljarasok) figyelembe vételével az alabbi jegyzdi kereskedelmi hatosagi
feladatok kiiloniilnek el:

e bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vetele,

o kizarolag iizletben forgalmazhato termékeket forgalmazo iizlet miikodésenek

engedélyezése,

e nem tizleti céli kdzdsségi szabadidds szallashely, szdllashely-szolgaltatasi tevékenyseg
nyilvantartasba vétele,

o vasarok, piacok engedélyezése, bevasariokodzpontok nyilvantartasba vetele.

A kereskedelmi jellegii iigycsoportok tigyintézdje Hivatalunkban dr. Setényi-Morar Nikolett.
A jogszabilyi eléirasok alapjan a kereskedelmi tevékenységek szamitogépes nyilvantartisa
tovabbra is két felilleten, az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben és az ASP
programban torténik.

A szallashely-szolgaltatd, a vendéglatd izlet ilizemeltetSje, illetve a turisztikai attrakcio
iizemeltetéje koteles elektronikus uton regisztraini a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd
Kozpontban (NTAK). A regisztracid, a széllashely-szolgaltato napi adatszolgaltatasanak, a
vendéglitd lizletek és turisztikai attrakcid netto arbevételtdl fuggd adatszolgaltatasanak
ellendrzése szintén az igazgatasi ligyintézo feladata.

Ebben az iigycsoportban a legtdbb hatosagi eljaras a bejelentéskoteles-kereskedelmi
tevékenység végzésének nyilvantartisa és az ebben bekovetkezett valtozasok nyomon
kovetése kapesan indul: 2022. évben 52 fészam és 149 alszamon iktatott irat keletkezett, mig
2023. évben 44 fészamon 133 irat iktatdsa tortent.

1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelentésével
kapcsolatos feladatok

A bejelentés-koteles ipari tevékenység nyilvantartisba vétele, a telepengedély-koteles
tevékenység végzéséhez sziikséges engedély kiadasa az aljegyzé feladata.

A 2023. évben bejelentés-koteles ipari tevékenység bejelentésére és nyilvantartasba vételére 4
esetben keriilt sor, telepengedély iranti kérelmet nem nytjtottak be.



1.6. Birtokvédelem

A birtokvédelemmel kapcsolatos, jellegiik miatt nagy koriltekintést igényld iigyek specialis
eljarasi szabélyokkal birnak, elintézésiik a jegyzd hatdskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasré!
52616 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet alapjan torténik. A vizsgalt idészakban birtokvédelem
iranti kérelem nem keriilt beny\ijtasra.

1.7. A képviselo-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos iigyek
A Hivatal a jogszabalyokban foglaltak szerint kiemelten gondoskodik Tétkomlds Varos
Onkorményzata, a Tétkomlési Szlovik Nemzetiségi Onkorméanyzat és Totkomlds Varos
Cigany Nemzetiségi Onkormédnyzata miikddésével kapcsolatos gazdalkodési és adminisztrativ
feladatok ellatasarol, biztositja az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
szakmai segitséget nyujt.

Totkomlés Véros Onkorményzat Képviselé-testilete és  bizottsdgainak iilésein a
jegyzon/aljegyz6n kiviil részt vesznek a napirendre tiizott elSterjesztéseket elékészitd, illetve
az eloterjesztések tartalma szerint érintett Gigyintézok is.

A nemzetiségi énkorményzatok képvisel-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyz0, vagy az aljegyz0, illetve igény szerint az adott elSterjesztést eldkészitd ligyintézo.

A testiiletek iiléseirél hangfelvétel alapjan jegyzokonyv késziil. Totkomlds Viros
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének, a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsagnak, valamint
Totkomlés  Véaros  Cigany  Nemzetiségi  Onkormanyzata  Képvisels-testiiletének
jegyzOkonyveit Benkd Anita koztisztviseld vezeti. A Totkomlosi Szlovik Nemzetiségi
Onkormanyzat sajat maga gondoskodik a jegyzokonyvezésrél. Az Oktatasi, Kulturalis és
Sport Bizottsag jegyzokonyvvezetdje Bocsik Anikd koztisztviseld, aki egyben a Szocidlis
Bizottsag jegyz6konyveit is vezeti.

A Hivatal apparatusa gondoskodik a meghozott déntések végrehajtasarol is.

A beszamolas idészakaban a képviseld-testilletek és a bizottsagok iilésecinek szama az
alabbiak szerint alakult:

et . Ulések szama
Dontéshozo testiilet megnevezése

Soros, nyilt; 10
Soros, zart: 9
Soron kiviili, nyilt: 15
Soron kiviili, zart: 15
Osszesen: 49

Tothkomlds Viros Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete

Nyilt: 13
Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg _ Zart: 10
Osszesen: 23

Nyilt; 12
Szocidlis Bizotisdg _ Zart: 31
Osszesen: 43

Nyilt: 13
O#itatdsi és Kulturdlis Bizottsdg  Zart: 4
Osszesen: 17

Totkomlos Vidros Ciginy Nemzetiségi

Onkormdnyzata Képviseli-testiilete Osszesen: 9
Totkomlosi Szlovdk Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete Osszesen: 10

Utések szdma dsszesen: 151




1.8. Titkarsagi feladatok
A titkdrsag munkatarsai, Benkdé Anita és Czabai Agnes a polgirmester, az alpolgarmester, a
jegyz6 és az aljegyzd munkajat kozvetlenil segitik.
A polgarmesteri titkdrsagon dolgozé iigyintézé feladatai kiilondsen:
- apolgarmester, az alpolgarmesterek titkarsagi feladataink ellatasa,
- tarsulasokkal kapcsolatos iigyek intézése,
- varosi szintil rendezvények koordinalésa, szervezese,
- varosi kitiintetések adomanyozéasaval kapcsolatos szervezési feladatok
- kapcsolattartis a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel.
A jegyzéi titkarsagon dolgozé iigyintézo feladatkorében ellatja tobbek kozott:
- ajegyz0 és az aljegyz0 titkarsagi feladatait,
- a koztisztviseldk, ligykezeldk, Onkorményzati kozalkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos adminisztracidt, szabadsagrol szold nyilvantartasok naprakész vezeteset,
- akdzszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,
- statisztikai adatszolgaltatisokban valo kozremiikddés,
- egyes, munkakorébe tarto feladatokhoz kapcsolodo eldterjesztések készitését,
- jegyzOkonyvvezetési feladatokat.

1.9. Iktatas, ligyiratkezelés, hirdetmények kezelése

Hivatalunkban az iigyiratkezelést | 6 uigykezeld latja el. Ichnatyik Noéra végzi az
iigyiratkezelés mellett a napi posta bontasat, a telefonkdzpont kezelését. Feladatai kdzé
tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, azok kifliggesztése,
zaradékolasa, visszakiildése, valamint a hirdetétablak rendezetten tartasa.

1.10. Miiszaki jellegii hatésagi, szakhatosagi feladatok
1. Kézlekedésigazgatas (Bozso Tibor)
Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsdgtechnikai  intézkedések,
onkormanyzati, jegyzdi hatdskorbe tartozd dontések, szakhatésagi hozzajarulasok
elokészitése; Ut-, jarda- és parkold épitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa; kapcsolattartds a
kozlekedési hatosiggal, illetve az allami kdzitkezeldvel.
2. Viziigyi igazgatas (Bozsé Tibor)
Helyi vizrendezés, vizkarelharitas, valamint az ar- és belvizvédekezés polgarmesteri ¢s
jegyz6i hataskorbe tartozd éllamigazgatasi feladatainak ellatasa, ellendrzési feladatok.
Kozremiikodés az 1. fokit kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyl hatosaghoz tartozo
engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellendrzéseken a varos kozigazgatasi teriiletén
3. Energia-gazdalkodas (dr. Setényi-Morar Nikolett, Bozsé Tibor)

»  Kozteriiletet érintd energia (kozvilagitas) felhasznalasaval kapcsolatos feladatok.

» Energia- ellatassal, kozvilagitassal kapcsolatos ellendrzési feladatok, intézmenyek

energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.

= Energia-beszerzéssel, szolgaltatasi szerzédések megkotésével kapcsolatos feladatok.
4. Kornyezetvédelem (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Bozso Tibor)
Komyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hatosagi feladatok, helyi rendeletek
elbkészitése, jegyzdi hataskdrbe tartozo 1. foka hatosagi eljarasok, pl.: fakivagdsi engedélyek
kiaddsa, zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok, kapcsolattartis az illetékes
komyezetvédelmi, természetvédelmi hatésdgokkal, mindazon kornyezetvédelemmel
kapcsolatos feladatok, amelyek a Hivatal és az Onkormanyzat munkéja soran felmeriilnek.
5. Mezégazdasag (Dr. Setényi-Morar Nikolett, Bocsik Aniko)
E korben az iigyintéz0k a mezOgazdasagi foldekkel (foldhirdetmények kifliggesztése,
iratjegyzék elkészitése foldértékesités és bérbeadasi iigyekben), illetve a méhész tevékenység
megkezdésére, valamint a méhtartisra vonatkozd bejelentésekkel kapcsolatos hatdsagi
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feladatokat latjak el. Ide tartoznak tovabba az Gnkormdnyzati, jegyz6i hataskdrbe tartozd
novény- €s allatvédelmi hatésdgi feladatok, mds hatosagok intézkedéseinek (jarvanyiigyi
zérlatok, legeltetési tilalmak, ebzarlat elrendelése stb.) végrehajtasa.
A foldhirdetmények szama 2023. évben 118 volt, 12 f5 jelentette be méhészeti tevékenységét
és 6 f6 jelentkezett be vindoroltatds miatt.
6. Kozteriilet hasznalat (Bocsik Aniko)
Az igazgatasi ligyintézd végzi a kozteriilet-hasznélat engedélyezésével dsszefiiggd ligyek
intézését, a polgdrmesteri dontések elokészitését és végrehajtasat. 2022-ben 5 hatirozat —
ebbdl 1 megsziintetd - keriilt kiadasra, 2023-ban 1 megsziintetd hatarozat sziiletett ebben az
igytipusban.
7. Hulladékgazdalkodas (Dr. Setényi-Morar Nikolett)
Az ilgyintéz8 feladata a TAPPE BAZIS Hulladékgazdalkodasi Kft-vel torténd szoros
kapcsolattartas, egyiittmiikddés, valamint a telepiilési hulladék gyiijtésére szolgald 60 l-es
gylijtéedényre vald jogosultsag megallapitdsa, az err6l sz6l0 hatdsagi bizonyitvany kiallitasa
(2023-ban 13 db), tovabba az ingyenes lakossagi elektronikai hulladékgyiijtés megszervezése.
8. Egyeb igazgatasi feladatok (Bozsé Tibor)
Nyomvonalas beruhdzdsok elokészitése, kozmilegyeztetések lefolytatisa a
tervezokkel.

- Jegyzoi hataskérben maradt épitésiigyi jellegii figyintézés, telepiilésképi eljarasok.

- Honvédelmi referensi, kdzbiztonsagi referensi feladatok ellatasa.

- Jelentések, adatszolgaltatasok.

- Folyamatos ellendrzés, megeldzd intézkedések.

1.11. Kozfoglalkoztatasi programmal dsszefiiggé feladatok
A kdzfoglalkoztatasi programokban 2023. december 31-én 40 kozfoglalkoztatott dolgozott.

A kozfoglalkoztatasi programmal dsszefliggd feladatokat Szecskd Monika kéztisztviseld latja
el:

- Kozremilkodik a kozfoglalkoztatasi programok tervezésében, a KTK rendszerben rogziti a
tervezeteket, a programok Osszedllitott kérelemcsomagjat tovabbitia az illetékes
Foglalkoztatasi Osztaly felé.

- A munkaviszony Iétesitésété]l a munkaviszony megsziinéséig a munkaiigyi és személyi
iratokat elkésziti, kezeli (személyi kartonok, jelenléti ivek, szabadsag-nyilvantartas,
keresdképtelenség, egyéb tavollétek rogzitése).

- Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral és a Békés Varmegyei
Kormanyhivatal Oroshéazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval, illetleg a Kozponti
Statisztikai Hivatallal, elkésziti és megkiildi a rendszeres és az eseti jelleggel kért
adatszolgaltatasokat.

- A programokhoz tartoz6 dokumentacidkat, munkanaplokat, kimutatisokat,
Jjegyzdkonyveket, zaré beszamolot elkésziti, ellendrzi. A programokkal 6sszefliggd szimlakat
atveszi, rendszerezi, alairasa irant intézkedik.

- Megszervezi az orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatast,
toborzast.

- A képzések szervezése soran egyiittmilkodik az illetékes Foglalkoztatdsi Osztallyal a
résztvevok toborzasiban.

- Rendszeresen kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatisban résztvevd személyekkel.

- Ellenérzi a programok milkddéséhez betervezett eszkozok, épitdanyagok, védofelszerelések,
vedditalok, lizemanyagok beszerzését, vezeti a tervezett dologi kéltségek felhasznilasanak
nyilvantartasat.

- Rendszeresen ellendrzi a tervezett munkafolyamatok elvégzését, melyekrdl fényképes
nyilvantartast vezet.




1.12. Vagyongazdalkodas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Ez a feladatkdr magaban foglalja az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyon hasznositasaval
(ingatlan értékesités, lakas- és nem lakas céljara szolgdlo ingatlanok bérbeadasa) kapesolatos
lépviselo-testilleti  dontések el6készitését (ingatlanforgalmi értekbecslesek elkészittetese,
elbterjesztések elkészitése) és végrehajtasat (bérleti szerzddések elSkeszitése, a tulajdonos
képviseletében a bérlemény atvétele a bérleti szerzodés lejartakor stb.) A vagyongazdalkodasi
feladatok ellatisinak atszervezése jelenleg is folyamatban van.

1.13. Informatikai feladatok (Pribelszky Péter)
A kolléga feladatkore az alabbiakban foglalhaté dssze:
- Ellitia a Hivatal szémitastechnikai és informatikai rendszereinek karbantartasat,

hibak elharitasarél gondoskodik, elvégzi a hardverek szervizelését, illetve kisebb javitasokat,
kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapesolodo szolgaltatokkal.

- A Hivatal elektronikus informacids rendszereinek biztonsagaért felelos (IBF)
kapcsolattartojaként a helyi alapadatokat és rendszeradatokat Osszegylijti, atadja, részt vesz
az elektronikus informaciobiztonsag helyszini lizemeltetéseben.

- Az Onkormanyzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkorményzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informacidkat aktualizalja.

- Biztositja az Onkormanyzat intézményeiben hasznalt szamitastechnikai eszkdzok
miikddoképességét, az esetlegesen felmeriild hibak esetén gondoskodik azok elharitasarol.

- Ellenérzi a telepiilésen a belteriileti ingatlanokhoz tartozo kozterliletek allapotat, szitkség
esetén irasban tajékoztatja a tulajdonost a kozosségi egylttélés alapvetd szabalyairdl és ezek
megszegésének kovetkezményeirdl, illetve szilkség esetén felszolitja a lakot az adott
kozteriilet rendbetételére. A 2023. évben kikiildott felszolitisok szama 28 volt.

1.14. Fejlesztés, beruhazas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az Onkormanyzat palyazatainak gondozéasat a Hivatalban jelenleg 1 f6 igazgatasi uigyintéz6
latja el teljes munkaidében. Az egyes palyazatok — a beszerzések Osszetetiségére, illetve
becsiilt értékére figyelemmel — megirasat, majd nyertes palyazat esetén a projekt
menedzselését és egyéb, az ahhoz tartozd tevékenységeket megfeleld szakmai
kompetencidkkal rendelkezé gazdasigi szereplok segitik. A projekick  sikeres
lebonyolitasahoz elengedhetetlen a folyamatos, akar napi szintii kapcsolattartas, egyeztetes,
adatszolgaltatas.

A mar megvalositott, de fenntartdsi iddszakban lévé palyizatok is igényelnek munkaidGt,
mivel a fenntartasi idészak alatt is adatszolgaltatasi kotelezettségek meriilnek fel.

Az alibbi tablazat tartalmazza a még folyamatban lévo, illetve fenntartasi idOben Iévd
nagyobb palyazatokat.

Kedvezményezett: Totkomlos Varos Onkormanyzata:

Sorsz. Pilyazat azonositd szdma és neve Megjegyzés

1. TOP-2.1.2-16 BSl-_2017 00002, Totkomrcis )faros dzpontjanak Fenntartasi iddben
kérnyezettudatos megujitasa

TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00043, A Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal o

2. . " Fenntartasi id6ben
energetikai korszeriisitése
31.1-15-B51- ; . - ‘K3 :
3, TOP-3.1.1-15-B51 291’6 0C!012, Tgtkonflos kerékparforgalmi Fenntartisi iddben
halozaténak fejlesztése
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EMT-TE-B-C-22-0021 ElGadd-mfiivészeti szervezetek

4. tébblettimogatasa , Térzene biztositisa Totkomldson” AR
VP6-19.2.1-49-12-17
5. Kisléptékd turisztikai fejlesztések — 2. célteriilet Fenntartasi idében
A projekt cime: A rdzsa gyogyit”
TTP-KP-1-2021/1-00141 £ iz
6. Egyluttm(ikodés erdsitése Nagylak varosaval Fenntartasi idoben
a EFOP-1.5.3-16-2017-00062, Humdn szolgaltatasok fejlesztése a Birosagi eljaras
) tarsadalmi felzarkozas érdekében folyamatban
5 TOP-5.3.1-16-B51-2017-00008, Egylttmiikédés a kdzbsséglink Folvamatban
: fejlesztéséért! — a helyi identitds és kohézié erésitése i
EFOP-3.9.2-16-2017-00027, Human kapacitasok fejlesztése a helyi
6. . . ireay s Folyamatban
tudastbke gyarapitdsa céljabol
TOP-PLUSZ-2.1.1-21-B51-2022-00013, A tétkomldsi MivelSdési Haz
7. o e . Folyamatban
energetikai fejlesztése
TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, A totkomldsi Iddsek Haza
8. e . Folyamatban
energetikai fejlesztése
TOP-PLUSZ-1.2.1-21-B51-2022-00034, Totkomlés kerékpdrforgalmi
9. s My Folyamatban
halézatanak bovitése
TOP-PLUSZ-1.2.3-21-B51-2022-00009, Belterileti utak fejlesztése
10. , , Folyamatban
Tétkomldson
TOP-PLUSZ-1.1.3-21-B51-2022-00002, Elménykdzpontu kulturlis és
11. o , . fm X Folyamathan
Orokségturizmus-fejlesztés Toétkomldson
12. Teleki Laszldé Alapitvany Népi Epitészeti Program Folyamatban

TLA/NEPI12023/1007077

Kedvezményezett: Tatkomldsi Polgarmesteri Hivatal:

Sorsz, Palyazat neve és azonosité szdma Megjegyzés
1 EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egyiitt jobb! — Elszamoldsa
) esélyteremtd program az Oroshdzi jarasban folyamatban
Kedvezményezett: Tétkomldsi Szocialis Szolgaltaté Kézpont:
Sorsz. Palyazat neve és azonosité szama Megjegyzés
1 EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egyiitt jobb! - Elszamolasa
’ esélyteremtd program az Oroshazi jarasban folyamatban
Kedvezményezett: Komlés Telepiilésszolgaitatasi Kft
Sorsz. Palyazat neve és azonositd szdma Megjegyzés
1. TOP—1.1.1-16-BSl-201?‘-0000§ ,,Ip')’ari terlilet kialakitasa Fenntartasi iddben
Totkomldson
2 TOP-1.1.2-16-B51-2017-00003 "Inkubatorhaz kialakitasa Fenntartasi iddben

Totkomldson"

Folyamatban lévé palvazatok:

1. TOP-5.3.1-16-BS1-2017-00008, Egyiittmiikodés a kozosségiink fejlesztéséért! — a
helyi identitas és kohézio erositése

A Nemzetgazdasigi Minisztérium Regiondlis Fejlesztési Operativ Programok Irinyitd
Hatdsaga altal a palyazat bruttd: 30.183.865 Ft vissza nem téritendd tAmogatasban részesiilt,
melybd] Totkomlés Véaros Onkormanyzata, mint konzorciumi partner 5.040.150 Ft tamogatast
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kapott. Tamogatas intenzitasa: 100%. Tétkomlos Varos Onkorméanyzata Békéssamson
Kozség Onkormanyzatval és a Jovo Epitok Turisztikai Desztinacié Menedzsment K6zhasznu
Egyesiilettel konzorciumban valdsitotta meg a projektet.

A projekt fizikai befejezési hatarideje 2023.02.28., a projekt zarasa folyamatban van.

2. EFOP-3.9.2-16-2017-00027, Human kapacitisok fejlesztése a helyi tudastéke
gyarapitasa céljabél

Az EFOP-3.9.2-16 palyazati konstrukci6 keretén beliil a projekt megvalositasara Oroshazan,
Totkomloson, Kaszaperen, Nagybanhegyesen és Kardoskiton keriilt sor, a telepiilési
dnkormanyzatok egyiittmiikddésének keretében, a Békés Megyéért Vallalkozasfejlesztési
Alapitvany és a Kodolanyi Janos Féiskola partnerségében. Az elnyert tamogatds Osszege:
488.827.162 Ft, melybsl Tétkomlés Véros Onkormanyzata, mint konzorciumi partner
40.518.770 Ft tamogatisban részesiilt. A konzorcium vezetdje Oroshdza Varos
Onkormanyzata. A tdmogatas intenzitasa: 100%.
A projekt fizikai befejezési hatdrideje 2021.12.31. volt, 2022.03.31. napig a zaro elszamolas
benyijtasra keriilt. A projekt zdrdsa még nem tortént meg, a zaré csomag hianypotlasanak
ellendrzése folyamatban van.

3. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00013, a totkomlosi Miivelodési Haz energetikai
fejlesztése

Totkomlos Varos Onkormanyzata 437.025.022,- Ft Osszegli vissza nem  téritendd
tamogatasban részesillt a Milvelddési Haz encrgetikai korszerlsitése kapcsan. A tamogatas
intenzitasa 100%.

A projekt célja az energetikailag rossz allapoti Milvelddési Haz energetikai felbjitasa, azaz az
éplilet homlokzat és fodém hdszigetelése, kiilsé nyilaszaroinak és a meglévd vilagitdtestek
korszerli, LED-es izzokra torténé cseréje, valamint 200 kW-os hészivattyu rendszer es 60
kW-os napelemes rendszer telepitése, tovabba a szell6zo- és legkondicionald rendszerek
korszertisitése

Tovabbi cél az épiilet projektardnyos akadalymentesitése és az épiilet azbesztmentesitése.

A projekt kivitelezési munkdira sikeresen lefolytatasra keriilt egy nyilt kézbeszerzési eljaras,
melynek eredményeként 2023.08.22-én alairasra keriilt a vallalkozasi szerzodes. A
munkateriilet atadasa 2023.08.30. napjan keriilt sor, ennek megfelelden a teljesitési
véghataridé 2024. 03. ho 30. napjan jar le.

4. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, a tétkomldsi Idések Hiza energetikai
fejlesztése

Totkomlés Varos Onkormanyzata 62.967.253,- Ft Osszegil tdmogatasban részesiilt a
Széchenyi [stvan utca 18. szam alatti Idosek Haza energetikai fejlesztése érdekeben.

A projekt célja az energetikailag rossz allapotu Idések Haza energetikai felujitasa, azaz az
épiilet homlokzat- és fodém hoszigetelése, kiilsé nyilaszaréinak cseréje, Uj hotermeld
berendezés telepitése, a meglévd vilagitotestek korszerii, LED-es izzokra torténd cseréje,
valamint 8 kW-os napelemes rendszer telepitése. Tovabbi cél az épiilet projektaranyos
akadalymentesitése.

Sikeres kdzbeszerzési eljarast kvetden megtortént a szerz6déskotés a HPQ PLUS Kft-vel. A
munkateriilet atadasa 2023.09.06. napon tortént meg. Az atadas — atvételi eljaras 2023.12.06.
napon kezdédott el, és 2023.12.18. napon sikeresen lezdrult. A projekt befejezése
folyamatban van.

5. TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00034, Totkomlés kerékparforgalmi hdlézatanak
bdvitése
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Totkomlds Varos Onkorményzata 69.999.935,- Ft vissza nem téritendd tamogatisban
részesiilt Totkomlos kerékparforgalmi haldzatinak bovitése érdekében, a tdmogatas
intenzitasa 100%.

A fejlesztéssel érintett teriilet Totkomlds belteriiletén a FO utcdn a Luther utcatdl a Zrinyi
utcaig vezet. A tervezett nyomvonalon a Luther és a Foldvari utca kdzdtt gyalogos és
kerékparit valdsul meg. A Ddzsa Gyorgy utcanal a 4427 — Oroshaza-Totkomlds-Mezbhegyes
&sszekoto ut 174590 km szelvényénél atatvezetés keriil betervezésre.

A tervezett kerékparforgalmi létesitmény hossza 516 m.

A tervezés folyamatban van, a projekt tervezett befejezési dituma 2025.07.31.

1 -

6. TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00009, Belteriileti utak fejlesztése Totkomliéson
Tétkomlos Varos Onkormanyzata a ,, TOP-Plusz-1.2.3-21 azonosito-szam( "Belteriileti utak
fejlesztése” cimli palydzatban 319.971.088,- Ft osszegil, vissza nem téritend$ tdmogatdsban
részestil utfejlesztések vonatkozasaban. A tamogatas intenzitdsa 100 %. i
sorsz. utca neve munka leirdsa
1. Bajza Jozsef utca: a Harsfa és Bezerédi utca kozott utburkolat feldjitds és épités
2 Nagya&taﬂdl Szab6 Istvan utca: Mezéhegyesi ut és Malom dtburkolat feldjitds
B utca kodzott
3 23.11’17 ’hrsz-t! nevtelfn“utca: Kossuth Lajos utca ¢s itburkolat felujitds
Békéssdmsoni utca kozott :
4 kKﬁaZtéotltla Jozsef utca: Békéssamsoni it ¢s Borsziget utca atburkolat felujitas
5. Borsziget utca: Katona Jozsef utcatol dél-kelet irdnyba 150 m _ utburkolat felijitas
6. Tass utca: Borsziget utcatol Didfa utcdig utépités
7. Diéfa utca: Epres tértél a F6 utig utburkolat feljitas
8. Foldvari utca F6 uttdl a Dézsa Gyorgy utcaig utt'>urk,o‘l at feldjitds és
szélesités
9. Gajdacs Pil utca Foldvari utcatol dél-keleti iranyba 230 m  utépités
10. Semmelweis utca: Rakdczi utca és Mezdhegyesi at kozott  Gtépités

Az engedélyes tervdokumentacio rendelkezésre all, jelenleg az 1. mérfoldké benyijtasa lesz
esedékes, mely soran a Koézremilkddd Szervezet és az Irdnyitd hatdség véleményezi a
tervdokumentaciot.

7. TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BS1-2022-00002, Elménykizponti Kulturalis  és
orokségturizmus-fejlesztés Totkomloson

Totkomlés Varos Onkorményzata palyazatot nyujtott be a TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BSI
kodszami, helyi €s térségi turizmusfejlesztés cimil felhivasra. A tdmogatis mértéke bruttd
179.999.894,- Ft.

Onkormanyzatunk a telepiilés kulturilis adottsagaira épit6 0j vonzerd létrehozasat célozza
meg egy Jjelenleg lakatlan, kihasznalatlan, korabban bolcs6deként hasznalt épiilet
felyjitasaval, 0j funkci6 kialakitasdval. A projekt megvaldsitisi helyszine az énkormanyzat
tulajdondban 1év6, Zamenhof utca 2/A. (2341 hrsz.) szam alatti ingatlanon taldlhatd, volt
bolcsOde épiilete és kdrnyezete. Az 1j turisztikai attrakcio Totkomlos kulturdlis drokségeit
kivanja interaktiv modon bemutatni, a mai kor és a turistak, latogatok igényeinek megfeleléen
innovativ élményelemekkel és digitilis megoldasokkal gazdagon. Kiviteli tervdokumentacid
készitése folyamatban van.

8. Teleki Liszl6 Alapitvany Népi Epitészeti Program
Tétkomlos Varos Onkormanyzata tdmogatasi kérelmet nyujtott be a Teleki Laszlo Alapitvany
altal kezelt Népi Epitészeti Programban a Tétkomlos Széchenyi utca 11. szdm alatti tajhaz
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felujitasanak szakmai elokészitésére. A tamogatas intenzitisa 80%, a 20 % Onerd biztositasat
az 6nkormanyzat 2024. évi kdltsegvetésénck terhére véllalta.

A benyujtott 2.000.000,- Ft dsszegii timogatds helyett 1.700.000,- Ft osszegl tdmogatast
itéltek meg, az 6nerd mértéke igy 851.000,- Ft

Az alabbi elékészité dokumentumok fognak elkésziilni a projekt keretében:

Statikai szakvélemény, Epitéstorténeti dokumenticié és értékleltdr, Faanyagvédelmi
szakvélemény, Restauratori szakvélemeny, Epitész tervdokumentacid.

2. A Pénziigyi Osztily munkaja

A Pénziigyi Osztaly feladatkére két nagy részre bonthato, ennek megfelelden az Osztalyon
beliil két csoport miikodik: a pénziigyi-kdltségvetési, valamint az adocsoport. Az Osztalyon
jelenleg 11 f6 koztisztviseld dolgozik Gsszesen, | f6 osztalyvezetd és 10 fo ligyintézd. A
2022. évhez képest egy fovel csokkent a 1étszam, Szalainé Sebestyén Klara nyugdijazasat
kérte 2023. aprilis 13. napjatél, munkakdre nem lett betdltve, feladatait a pénziigyi-
koltségvetési ligyintézdk vettek at.

2.1. Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

(koltségvetés-pénziigy: Dézsi Tibor Gergely, Lehoczky Timea, kényvelés: Varga Zoltanne,
Péasztor Tamasné, Fenydsi Andras, pénztar: Valjer Andrasné. Sitkeiné Kergyo Agnes, osztott
munkakdrben konyvelési és pénziigyi feladatokat lat el Farkas Zsofia Monika)

A koltségvetési  gazdalkodassal — osszefliggd  feladatot a  koltségvetési  és
intézménygazdalkodasi csoport latja el 8 fovel. Intézményeink éndlloan gazdalkodo. de 6nalld
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szervezetek, a gazdalkodasukkal kapesolatos osszes
tevékenységet a Pénziigyi Osztaly laya el. Idetartoznak az Onkormanyzat, a Polgarmesteri
Hivatal, a Totkomlosi Ligeti Ovoda, a Tétkomldsi Miivelddési Kdzpont és Varosi Konyvtar, a
Tétkomldsi  Szocidlis  Szolgaltatd  Kézpont  pénzgazdalkodasdval, konyvelésével,
adatszolgaltatasaival kapcsolatos feladatok. A  Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzattal és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzataval kozigazgatasi
szerzddés keretein beliil latjuk el a fenti feladatokat.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel. kisebbségi dnkormanyzati elndkokkel,
tajékoztatjuk ket az intézmény és az dnkormanyzatok pénziigyi helyzetérdl, a jévahagyott
eldiranyzatok teljesitésének alakulasarol, az intézményt érintd képviseld-testiileti dontésekrol.
A szolgaltatott adatok alapjan elkészitjik az intézmények elemi koltségvetését,
eldiranyzatainak modositasat és éves beszamolojat.

A Kkoltségvetés tervezésével és elszamolasdval Osszefliggésben elvégezzik az éallami
normativak igényfelmérését a helyi onkormanyzatok daltalanos miikddésének és agazau
feladatainak tamogatisahoz, valamint az év végi beszamoléhoz az elszamolast az
intézményvezetdk altal szolgaltatott és az osztaly dolgozoi altal ellenérzétt adatok alapjan. Az
adatokat év kdzben folyamatosan figyelemmel kisérjilk, sziikség esetén - majusban é&s
oktoberben - az igénylést modositjuk, tirgyévet kovetd év janudr 31-ig normativa elszamolast
készitlink.

A kisebbségi Onkormanyzatok normativa-igénylését €s elszamolasat is elvegezzik, az
elszamolas hatarideje feladatalapi timogatasnal targyévet kovetd év januar 31., a mitkddési
tamogatasnal marcius 15-¢.
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A koltségvetés elfogadisat kovetden rogzitjiilk az ASP programban az eldirdnyzatokat,
sziikség esetén — amennyiben az adott eldiranyzat nem elegendd — koltségvetés modositast
kezdeményeziink a médositando eldiranyzatok és kormanyzati funkcidk feltiintetésével.

Az €lz6 évekhez hasonldan tovébbra is kiilon kell konyvelni, mérleget és zarast késziteni a
Hivatalnak, az Onkorményzatnak, a Tétkomlosi Ligeti Ovodanak, a Totkomlési Miivelddési
Kozpont €s Viarosi Konyvtidrnak, a Toétkomlosi Szocialis Szolgaltatd Kozpontnak, a
Totkomldsi Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzatnak és Tétkomlos Varos Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzatanak.

A havi koltségvetési jelentést, a negyedéves mérlegjelentést is a fenti megbontas szerint kell
elkésziteniink.

A Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé negyedéves rendszerességgel készitiink AFA bevallast
az Onkormanyzat és a Szocialis Szolgaltaté Kozpont adatairdl, szintén negyedévente vailjuk
és fizetjilk be a cégautdadot az Onkormanyzatnal és az SZSZK-nal, valamint ez utébbinal
rehabiliticios hozzajarulast vallunk be és fizetiink szintén negyedévente, Az Onkormanyzatot
az Ifjisdgi szalld ilizemeltetése utdn turizmusfejlesztési hozzdjarulds fizetési kotelezettség
terheli, ezt szintén negyedévente valljuk ¢s fizetjik be.

Negyedéves és éves bevallast készitiink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkormanyzat az allamhaztartassal szembeni egyes adokételezettségeirol a NAV felé.
Adatszolgaltatast végziink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrél, a tappénzes
allomanyrol és a szabadsigon lévokrol.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadasi szerzodéseket, a kozteriilet hasznalatot és minden
honapban kiszamlézzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszamlazzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Onkormanyzatot terhelik. Ilyenek példaul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, szolgalati lakasok koziizemi dijai. Ezek teljesiilését figyeljiik,
hatralék esetén fizetési felszo6litd levelet kiildiink.

Kiilén feladatot jelent a gyermekétkeztetés nyilvantartasa. Az ovodai gyermekétkeztetéshez
kapcsolédéan csak a szamlazasi feladatokat latjuk el, a szamldkat hivatali kézbesitok
kezbesitik, a téritési dijakat minden sziildé atutaldssal rendezi, az esetleges hatralékok
beszedésében az intézményvezetd segitségét kérjiik. Az iskolai gyermekétkeztetés teljes
nyilvantartasi, szamlazasi, beszedési feladata pénziigyi csoportunkra harul, a hatralék-
kezelésben szintén az intézményvezet6 segitségét vessziik igénybe.

A beérkezé szamlikat az ASP Iratkezel6 Szakrendszer segitségével érkeztetjiik, majd az
ASP Integralt Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, kényveljitk. A koziizemi szamlakrél kiilon
analitikus nyilvantartast vezetiink mind fogyasztasi mennyiségben, mind forintértékben.

A szamlikhoz begylijtjiik a megrendelbket, szerzddéseket, kotelezettségvallalasokat,
arajanlatokat, atlathatosagi nyilatkozatokat. Az operativ gazdalkodas keretében minden
kotelezettségvillalast felrogzitiink, minden szamlat ellendrziink szamszakilag, formailag,
utalvanyrendeletet készitink hozza az ASP programban, felrogzitjik a szakmai
teljesitésigazolast, a program pedig a szamlafelvitel véglegesitésekor ellendrzi, hogy a
szilkseges elbiranyzat az adott kiadasi rovaton rendelkezésre dll-e. Amennyiben nincs elég
eldiranyzat az adott rovaton, a szamla nem kdnyvelhet6 le, illetve nem fizethetd ki.

A civil szervezetek tamogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztily késziti elé dontéshozatalra és

ellendrzi a tidmogatds elszamolasat. Elkészitjik minden egyéb tdmogatasi kérelem
eldterjesztését a képviselG-testiileti iilésre.
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Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolodo statisztikai jelentések ¢s
elszamolasok elkészitése is. Az Osztaly dolgozdéi ezen kivill az alabbi éves statisztikai
jelentéseket készitik el:

- éves beruhazas statisztikai jelentés,

- éves jelentés a beruhdzasok osszetételérol,

- éves jelentés vagyonkataszteri statisztikarol.
A fentieken til a Hivatal mas dolgozéi részére adatokat szolgaitatunk a kiilonb6zé statisztikai
jelentésekhez.

Az ingatlanokra ¢és a targyi eszkdzokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyilvantarté
programjat és KATI programjat haszniljuk. A programok osszehangolasa kozpontilag
megtdriént. A programbdl nyert informacidk alapjan tudjuk a késdbbiekben Osszeallitani az
éves zarszamadashoz szilkséges vagyonallapotot bemutato leltdrt. A leltdrozasi szabalyzat
szerint minden évben december 3l-ei fordulonappal leltarozast végziink a leltarozasi
szabalyzat alapjan elkészitett litemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltarozas elott
elvégezzilk a selejtezéseket. A hivatal végzi az intézmények leltarozasanak adminisztraciojat,
az intézmények leltarfelvételét személyesen ellendrizziik.

A szocidlis tamogatasok feladataihoz kapcsolodoan elkészitjiik az elsé lakashoz jutdk
tamogatasi szerzodéseit, a hatralékkal rendelkezok neveit tovabbitjuk az ingatlan nyilvantartas
felé a jelzalogjog bejegyzése céljabol. A korabban bejegyzett jelzalogjogokat, amennyiben a
visszafizetés megtdrtént, vagy lejart az eldirt hatdridé, tordltetjitk.

Minden honapban elvégezziik a rendszeres segélyek szamfejtését a szocialis tgyintézoktdl
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztaron keresztill fizetjik ki, akinek van
lakossagi folydszamldja, annak kiutaljuk.

A pénztarosunk iigyfelei nagyobbrészt a lakossag korébol keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamlak kifizetésén és atutalasan tal a segélyek és a kbzfoglalkoztatottak munkabérének
kifizetése.

Minden alapitd okirattal rendelkezé intézményiink €s a nemzetiségi Onkormanyzatok kiilon
bankszamlaval rendelkezik. Kiilon adoészammal és szdmlaszammal rendelkezik a Hivatal €s
az Onkorményzat is, ezaltal — a torvényi el8irasoknak megfeleléen - kiilon kell kdnyvelni a
pénzforgalmukat.

Az Onkorményzaton beliil killon szdmlat kellett nyitni a Haziorvosi alapellatasnak, a
kozfoglalkoztatasi programoknak, az dsszes sajat adonemiinknek kiilon-killon, az elkilonitett
alapoknak (vizikozmii, komnyezetvédelmi alap, kozmiifejlesztés, letéti szamla), idegen
bevételeknek, a Tétkomldsi Szocidlis Szolgaltatd Kozponton beliil a Véddndi szolgalatnak
(bdr a szolgalat megsziint, az ifjisag-egészségligy finanszirozasa ezen a szamlan keresztiil
torténik). A kozfoglalkoztatist az intézményeknél is elkiildnitett szamlan kell kezelni, a
tamogatasrol és felhasznalasarol elkilonitett nyilvantartast kell vezetni. fgy jelenleg kb. 60
darab bankszamlarol és vezetésérdl gondoskodunk. Ezeken beliil kiilon kategoria a palyazati
finanszirozashoz kapcsolodd szamlavezetés, amit a Magyar Allamkinestar  lat  el,
projektenként kiilon-kiildn vezetett szamlan.

Minden kiilon szdmlaval rendelkezé intézménynek és a nemzetiségi Onkormanyzatoknak
kiilon pénztarat, az intézményeknél kozfoglalkoztatisi pénztarat is vezetiink. A pénztarosi
feladatokkal megbizott munkatarsné 11 darab pénztar szabalyos mitkodéséért felel.

Munkankhoz tartoznak a hiteltérlesztéssel kapesolatos feladatok is. A tdrlesztd részletek

rendszeres utaldsan til a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatisokat kell teljesiteniink, a
hitelszerzddésben foglaltak szerint.
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A napi miikddéshez kapcsolodd munkédkon feliil kiemelt feladatot jelentenek az
onkormanyzati beruhizisokhoz kapcsolodé pénzgazdalkoddsi, adatszolgaltatssi,
elszamolisi feladatok ellitisa. A tidmogatoi okiratnak megfelelden a palyazati forras
igénybevételével megvalosuld beruhdzasokat killon szamlan kell kezelni, és elkiildnitetten
kell kdnyvelni. A beruhdzas befejezésekor a targyi eszkdzoket allomanyba vesszik és
palydzati azonositora részletezett allomanyi szimlakon nyilvantartjuk. Minden beruhizas
kozben és a befejezéskor killon adatot kell szolgaltatni a visszaigénylésekhez, és
mindekdzben folyamatosan ellendrzik a szamviteli szabalyok betartdsat, az analitikus
nyilvantartasok vezetését.

A koltségvetési és az pénziigyi csoport tevékenységére jellemzd fobb statisztikai adatok a
kivetkezik:

Megnevezés 2022. 2023.
Iktatott iigyiratok szama 316 3374
Kontirozott tételek 89699 95907
Pénztari bizonylatszdm 1107 965
Atutalt tételek 8790 9007
Segélyek, tamogatisok 1831 1627
szamfejtése, pénztari
kifizetése
MAK jelentések 143 139
MAK jelentések (add) 7 31

Az 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott

- koztisztviseldk,

- kozalkalmazottak,

- munkaviszonyban,

- munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok
szemelyl juttatisainak (illetmények és a jogviszony alapjan jard egyéb juttatasok),
egészségbiztositasi ellatdsainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekigyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatékat terheld koézterheknek elszamolisit a KIRA rendszer
biztositja.
A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatasi Osztily és a Pénziigyi Osztaly részérél 3
munkatarsunk haszndlja munkakori leirdsaban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Addcsoport (Molnar Mihalyné, Skoda-Maté Beatrix)

Az adocsoport a kovetkezé helyi adok kivetésével és beszedésével foglalkozik:
maganszemélyek kommunilis adéja, ipariizési adé, gépjarmii adé (2021. év elétti
hatralékok), idegenforgalmi adé a vendég éjszakak utin, talajterhelési dij, terméfold
bérbeadasabél szirmazé jovedelem utdn fizetenddé add, és az ezek utan felszdmitott
késedelmi potlék.

Szintén az adocsoport feladata az adé- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrél
(épiilet, lakas, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljaras miatt, vagy végrehajté kérésére kell
kiallitani, gyakran fényképekkel aldtimasztani. Az épiiletek értékének megallapitisakor az
[gazgatasi Osztaly miiszaki ligyintéz6 munkatarsa is kézremiikodik.

A Pénziigyi Osztalyon beliil az addcsoport iigyintéz6inél fordul meg a legtobb iigyfél.
Munkatarsaink az iigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, jé kapcsolatot kialakitani.
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Az adé- és koltségvetési csoport munkdja egymassal 6sszekapesolodik, hiszen az adécsoport
munkaja alapjin keletkezett helyi ado bevétel az ¢éves kdltségvetes szerves része, igy
koltségvetési  rendelet modositdsainak, az  éves koltségvetési  rendelet-tervezet,
haromnegyedéves és éves beszamolok eldkészitésében mindkét csoport kozremitkddik.

Az ad6csoport tevékenységére legjellemzdbb statisztikai adatok a kdvetkezok:

Megnevezés 2022. | 2023.
Fészamra iktatott iigyiratok 3625 5270
Alszamra iktatott ligyiratok 5040 6338
Iktatott iigyiratbél hatarozat 471 326
Egyenlegkozld levél (,,ad6iv”) 6493 6532
Birésaghoz  kiadott  vagyoni 6 15
igazolasok

Konyvelés és az ahhoz kapcsolédé | 7747 10457
feladatok

Fizetési felhivas 2981 2846
Részletfizetés 11 7
Idézés 18 16
Kezdeményezett inkasszo 65 323
Letiltas 71 106
Addigazolas 12 11
Ado és értékbizonyitvinyok 353 405

Az ad6csoport 2023, évi munkdjanak részletes bemutatdsa a 2024. aprilisi soros testiileti
iilésen keriil napirendre, ahol a csoport munkajat részletesen kifejtjitk.

IV. Szakmai ellendrzések

A beszamolasi id6szakban pénziigyi osztalyunk egyes szakteriileteit az alabbi szervek
vizsgaltak és az alabbi megéllapitasokat tették:

1) A Hivatal és az intézményei, valamint a Kisebbségi onkormanyzatok belsé ellendrzését
Sziveri-Gajdan Lejla pénziigyi revizor latja el vallalkozasi szerz6dés keretében, aki a
Képviselo-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv alapjan végzi munkajat. A beszamolasi
idészakban a Hivatal munkajat érintden az aldbbi célok mentén keriilt sor bels6 ellendrzésre:
Totkomlds Varos Onkormanyzata és intézményei, valamint a kisebbsegi
dnkormanyzatok kozzétételi kitelezettség teljesitésének ellendrzese,
- a Toétkomlési Szocidlis szolgaltatdo Kozpont allami tamogatasok elszamolasanak
ellendrzése,
. a Totkomlosi Szocialis Szolgaltatd Kozpont bdlcsédei konyhajanak ellendrzese.

Az ellendrzési programok soran belsd ellendriink javaslatokat nem tett.

A Képvisels-testiilet altal elfogadott éves belsé ellendrzési terven kiviili ellendrzés nem volt.
A 2023. évi belsd ellendrzés tapasztalatairdl szolo jelentés a Képviseld-testillet munkaterve
alapjan a 2024. aprilis havi soros testiileti {ilés témdja lesz.
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2) A Magyar Allamkincstar koltségvetési tamogatasaink igénylését, elszamolasat,
kdltségvetési €s mérlegjelentéseinket folyamatosan ellendrzi, szilikség szerint hianyt pétoltat,
adatokat, mformacidkat ker, melyeket hataridében teljesitiink.

2023. évben helyszini kincstari ellendrzésiink nem volt, dokumentum alapu hatdsagi
ellendrzés kettd volt. Augusztus hoénapban a bélcséde majusi normativa-modositasat
vizsgaltdk, itt 1étszam dtcsoportositast allapitottak meg. Oktoberben az Onkormanyzat egyes
kormanyzati funkcidinak bevételeit és kiadasait vizsgaltak, itt eltérést nem allapitottak meg.

V. Zir¢ gondolatok

Munkatirsaink a fentiekben, fobb vonalakban ismertetett feladataikat a mindenkor hatdlyos
jogszabadlyokban foglaltak szerint, az Ugyintézés szakmai szinvonalanak folyamatos
ndvelésére torekedve, ligyfélbarat szemlélettel végzik.

Az energiadrak miatt kialakult kedvezdtlen gazdasagi korillmények miatt atszervezdédott a
hivatal munkarendje. 2023. marcius 20-ig a heti munkaidot és az ligyfélfogadasi id6t hétf6tél
csiitortokig alakitottuk ki és a lehet6séginkbdl adodoan foként az ,,A™ épiiletben igyekeztiink
optimalizalni az ligyintézok elhelyezését a hivatali helyiségekben.

Az igazgatasi sziinetrdl szol6 2023. évi XX VI torvény 7. § (1) bekezdése, illetve a 2023, évi
téli igazgatdsi sziinet elrendelésérdl szolo 407/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet alapjan 2023.
december végén igazgatasi sziinet keriilt elrendelésre a Hivatalban.

Totkomlos, 2024, méarcius 22.

dr. Kormanyos Laszlo
jegyzd
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