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ELOTERJESZTES

Tétkomlés Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2023. januar 26. napjan tartandé soros, nyilt iilésére

Targy: A Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal beszamoléja

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képvisel-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

Tétkomlos Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2023. évi munkaterve dsszedllitasakor
ugy hatarozott, hogy a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal beszamolojat januari soros iilésén
targyalja.

A Toétkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2022. januar 1.- 2022. december 31. kozotti idészakban
végzett tevékenységérdl elkészitett beszamolo az eldterjesztés mellékletét képezi.

A Munkaterv szerint a beszdmol6t véleményezi a Vaérosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag, az
Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag, a Szocidlis Bizottsag, a Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat és Totkomlés Véros Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2022.
januar 1. —2022. december 31. k6z6tti id§szakban végzett munkéjarél sz616 beszamolét elfogadja.

Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormdnyos Laszl6 jegyz6
Hatarid6: azonnal

»B” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2022.
janudr 1. — 2022. december 31. kozotti idészakban végzett munkajardl sz6lé6 beszamolot nem
fogadja el, annak atdolgozasat, kiegészitését rendeli el az aldbbi szempontok figyelembe vételével:

....................................................................................................

....................................................................................................



Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Lasz16 jegyz0
Hataridd: azonnal, illetve értelem szerint

Totkomlos, 2023. januar 19.

sura Zoltan Janos
polgarmester

Az eldterjesztést készitette: Zsarnai Anita aljegyzo
Az elSterjesztést latta: dr. Kormanyos Laszlo jegyzo



BESZAMOLO

A
’T(')TKOML(')SI -
POLGARMESTERI HIVATAL

2022. JANUAR 1. - 2022. DECEMBER 31.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgdltatdsa mellett a beszdmoldt
készitette:

dr. Kormadnyos LdszI6 jegyzo, Zsarnai Anita aljegyzd



I. Bevezeto

A Magyarorszdg helyi Onkorméanyzatairol szo6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi dnkorményzat képviseld-testiilete az
onkormanyzat miikodésével, valamint a polgdrmester, illetdleg a jegyzé feladat- ¢&s
hataskorébe tartozd iigyek dontésre valo elGkészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos
feladatok ellatasra polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal kozremikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel t6rténd egylittmiikddeésének
dsszehangolasaban, tovdbba gondoskodik a helyi Onkorményzat, az Onkormanyzati
intézmények és a helyi nemzetiségi onkorményzatok bevételeivel és kiadésaival kapcsolatos
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatainak ellatasardl is. A hivatal szervezd, koordinacids tevékenységet végez varosunk
nemzetiségi dnkorményzatai, az dnkormanyzati intézmények, a civil szervezetek és a helyi
vallalkozok tekintetében is.

A polgarmesteri hivatal feladatkdrét a mindenkor hatélyos, vonatkozé jogszabalyok mellett a
képvisel§-testillet dontései hatarozzak meg.

A beszamolé a Totkomlos Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2022. januar 1. és
2022. december 31. kozotti idészakban végzett munkdjat, tevékenységét mutatja be. A
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden év kozben kiilon elkészitendd, jellemzéen szakmai
beszamolok (pl. a gyermekvédelmi feladatokrél, a belsd ellenOrzésrdl, a koltségvetes
végrehajtasarl, stb.) nem képezik jelen dokumentum részét, azok a tdrvényi hataridok
figyelembe vételével egyenként, részletesen keriiltek beterjesztésre a Tisztelt Képviseld-
testiilet elé.

I1. Személyi feltételek

A Hivatal személyi allomanyat 2022. december 31-¢i allapot szerint a jegyzd, az aljegyzd, a
pénziigyi osztalyvezetd, a kdzszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) alapjan kozszolgalati jogviszonyban allo 20 f6 koztisztviseld és 1 6
iigykezeld alkotja. A hivatalos iratok helyi kézbesitéshez kapcsolodd feladatokban
kozfoglalkoztatott munkatarsak (2 f6) segitik munkankat.

A Hivatalt a jegyz0 vezeti, a jegyzd helyettesitését és a jegyz6 altal meghatérozott feladatokat
az aljegyz0 latja el.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztilyra tagozédik: az Igazgatdsi Osztily szervezését ¢&s
koordinalasat az aljegyzd végzi kapcsolt munkakorben, a Hivatal Pénziigyi Osztalyat a
pénziigyi osztalyvezetd vezeti.

A kormanytisztviseldk, illetve egyéb szféraban foglalkoztatottak bérrendezése a kozelmultban
megtortént, egyes agazatok esetében azéta is sziiletett kormdnyzati dontés tovabbi
béremelésrél, ezzel szemben az Onkormanyzati szféraban dolgozd koztisztviselok és
iigykezelSk illetményét alapvetSen meghatarozo illetményalap 2008 6ta valtozatlanul 38.650
Ft és a bértablak sem valtoztak 2006 ota.

A Képviselo-testillet az Onkormanyzat éves koltségvetésében a Hivatal koltsegvetese
személyi juttatasok eldiranyzatan pénziigyi fedezetet biztosit arra, hogy a Kittv. 235. §-a
alapjan a Hivatal kozszolgalati dolgozoi részére - mindsitésiik, illetve teljesitményértékelésiik
alapjan - a Kttv-ben meghatérozott illetményrendszerre vonatkozo szabalyoktol eltérden a
jegyzb, a polgarmester jovahagyasaval, személyi illetményt allapitson meg.



A koztisztviselok vonatkozisaban a Hivatal éves tovabbképzési tervvel rendelkezik,
amelynek célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabalyokat ismeré és a
gyakorlatban is alkalmazni tudé koztisztviselok lassik el a jogszabalyban meghatérozott
feladatukat. E cél megvalésitdsa érdekében a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl
sz0l6  273/2012. (IX. 28) Korm. rendelet értelmében a kézszolgilati tisztviselok
meghatarozott mennyiségii képzést kotelesek elvégezni négyéves képzési ciklus alatt. A
képzesek jellemzden tavoktatdsi modszertanra (e-learning) épiilnek, teljesitésiik mérése
tanulményi pontrendszerrel torténik.

III. A Hivatal tevékenységének bemutatisa szervezeti
egységenként

1. Az Igazgatdsi Osztaly munkdja

Az Igazgatasi Osztalyon a beszadmolési id6szakban az aljegyzdvel egyiitt 11 f6 koztisztviseld
intézi a szocialis, az anyakonyvi, a hagyatéki iigyintézéssel, a kereskedelmi tevékenységgel
kapcsolatos, az ipari telepekkel, foldhirdetményekkel 6sszefiiggd feladatokat, tovabba az
osztaly ligyintéz3i gondozzik az Onkormanyzat projektjeit, ellatjak a kozteriilet-haszn4lattal,
az Onkormdnyzati bérleményekkel, kozfoglalkoztatassal és az iratkezeléssel, a hivatal
informatikai rendszereivel kapcsolatos, valamint az onkormanyzati hatiskdrbe tartozo
milszaki jellegii feladatokat.

Az Igazgatasi Osztaly iigyforgalma

Ev Ugyek szama (db) | Alszdmra iktatott iigyirat (db)
2020. 2130 9987
2021. 1828 , 7936
2022. 1912 8846

1.1. Szocialis igazgatas

A legnagyobb iigyfélforgalmi szocidlis igazgatasi feladatok (segélyek, tdmogatasok)
ellatasahoz nagy tiirelemmel, empétiaval és tolerancidval kell rendelkeznie az iigyintéz&knek.

Az ligyeik intézésében tdmogatdsra szoruld iigyfeleknek kérésiikre, alkalmanként a
Totkomlosi Szocialis Szolgaltaté Kézpont munkatérsai nyiijtanak segitséget (tdjékoztatésban,
kérelmek kitoltésében stb.), melyet ezlton is koszoniink, hiszen ezzel a Hivatal
munkatarsainak munkajat segitik.

Bed6né Skoda Ilona koztisztviseld latja el a lakdscéla helyi tdmogatassal kapcsolatos
ligyintézést. Tovabbi feladata a védendd fogyasztokkal kapcsolatos iigyintézés, a rendkiviili
telepiilési timogatds irdnti kérelmekkel, az egyszeri tiizeldanyag természetbeni timogatéssal,
az adossigrendezéssel, a koztemetéssel kapcsolatos iigyek intézése, a kiilsé szerv
megkeresésére torténd komyezettanulmany elkészitése, illetve adatszolgaltatds mas hatosag
megkeresésére is.

Bocsik Aniko kdztisztviseld szocidlis igazgatasi jellegii feladatai korébe tartozik a lakhatasi
tamogatassal, a gyogyszer-kiaddsok viseléséhez nyujtott tdémogatassal kapcsolatos ligyek
intézése, valamint a lakhatasi tdmogatishoz kapcsoloddan kidllitia a védendé fogyasztok
nyilvantartasba vételéhez sziikséges igazolast.



Id6szak Védendé fogyasztok (db igazolas)

2020. 97

2021. 71

2022. 75

A lakhatasi tamogatasrol és a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyijtott tamogatasrol
atruhdzott hataskorben a jegyz6 dont.

Lakhatasi tamogatéas iigyében 2020-ban 261, 2021-ben 235, 2022. évben pedig 195 dontés
sziiletett, ebb6l 2 hatarozatban elutasitasra keriilt a timogatds irdnti kérelem, 2 esetben pedig a
megsziintetésre keriilt a tamogatis. A gyogyszer-kiaddsok viseléséhez nyujtott tamogatas
kapcsan hozott hatarozatok szdma 2020-ban 5 db, 2021-ben 9 db, 2022-ben pedig 4 volt,
ebbdl 1 elutasitd hatarozat.

A rendkiviili telepiilési tAmogatas iranti kérelmeket atruhdzott hatdskdrben a Szocialis
Bizottsag biralja el, killonds méltanylast érdemld esetben is itélhet meg tamogatast. A
polgarmester kiilonds méltanylast érdemld, életet, testi épséget vagy lakhatast kozvetleniil
veszélyeztetd élethelyzetben jovedelemre és vagyonra tekintet nélkiill is megallapithat
rendkiviili telepiilési tamogatést, tovabba dont koztemetés kérdésében is.

RendKkiviili telepiilési tamogatas

(Szocialis Bizottsag) 2020. 2021. 2022.
atmenetileg nehéz anyagi helyzetre 200 121 157
tekintettel

eseti gyogyszerkiadds mérséklésére 31 27 37
a csalddban nevelkedd gyermek, fiatal 71 34 45
feln6tt raszorultsagara

elhunyt személy eltemettetésének 13 14 8
koltségeihez vald hozzajarulasra

kiilonos méltanyossagbol 122 65 78
idGszakos 29 18 19
Osszesen: 466 279 344

2022-ben rendkiviili telepiilési timogatas iranti kérelem nem keriilt elutasitasra.
Kiilonos méltanylast érdemld esetre tekintettel 2022-ben nem kellett dontést hoznia a
polgarmesternek.

A koztemetés iigyében hozott hatarozatok szama 2020-ban 3, 2021-ben 6, 2022-ben 7 volt.
Lakascéli helyi tamogatas iigyében 2020-ban 3, 2021-ben 8 lakascélu helyi tamogatas
keriilt megallapitasra, 2022-ben pedig 5 megallapito hatdrozat és 2 elutasito dontés
meghozatalara keriilt sor.

Adéssagkezelési timogatas kapcsan 2020-ban 3, 2021-ben és 2022-ben pedig 1 dontes
szliletett.

Tovéabbi feladat a szocidlis igazgatas teriiletén a Szocialis Bizottsag dltal meghatarozott
idészakban benyujtott, egyszeri tiizeldanyag tamogatas irdnti kérelmek atvétele, kérelmek
dontésre torténd elokészitése a Szocialis Bizottsag iilésére.

2022-ben az egyszeri tiizeldanyag tdmogatis megallapitésa iranti kérelmet 2022. oktdber 17-
t81 - 2022. oktdber 28-ig lehetett benyujtani, dsszesen 271 kérelem érkezett. 151 megallapito
és 20 elutasitd dontést hozott a Szocialis Bizottsag, a pénzbeli tdmogatas mértéke 12.000,- Ft
volt.



A Bursa Hungarica Felsdoktatisi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal kapcsolatos
ugyek intézése 2022. aprilis honaptol dr. Setényi-Morar Nikolett iigyintézd feladatkdrébe
tartozik. 2020-ban 8 6, 2021-ben 6 £6, 2022-ben pedig 4 8 részesiilt dszténdijban.

Tétkomlds Véros Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a véaros kedvezébb demografiai
mutatdinak elérése, a lakossdg megtartd erejének ndvelése és a sziilok gyermekvallalssal,
neveléssel jaré anyagi terheinek csokkentéséhez torténd hozzajarulasa érdekében megalkotta
az ujsziilottek tamogatasarél sz616 15/2020. (VIL.10.) énkorményzati rendeletét.

A gyermekenként jar6 egyszeri 100000 Ft Osszegli tdmogatisra valé jogosultsag
megallapitasarol 2020. évben 27, 2021-ben 37, 2022-ben 22 hatarozat sziiletett, a beszamolasi
id6szakban jogosultsagi feltételek hianyaban nem keriilt elutasitdsra kérelem. A tamogatés
iranti kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés Bocsik Aniké igazgatasi ligyintézé feladatkdrébe
tartozik.

Az ugyintézésen kivill az {ligyintézOk feladata az egyes iigyfajtikkal kapcsolatos
nyilvantartisok, informatikai szakrendszer naprakész vezetése és az azokbdl torténd nem
ritkdn azonnali hataridejii adatszolgaltatasok teljesitése.

1.2. Gyermekvédelmi igazgatas
A jegyzdi hatdskdrben maradt gyamiigyi, gyermekvédelmi feladatokat Bedéné Skoda Ilona
ligyintéz6 végzi az osztalyon.

A veszelyhelyzettel 6sszefliggd atmeneti szabalyokrol szol6 2021. évi XCIX. térvény 96. § (3)
bekezdés a) pontja szerint, a 2020. november 4-¢ és 2022. jinius 30-a kdzétt lejaré rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag 2022. augusztus 31-éig meghosszabbodott,
telepiilésiinkon 211 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsagot érintett ez a
jogszabalyi rendelkezés.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek szama 2020-ban 232,
2021-ben 236, 2022-ben 144 £6 volt. Ezen beliil hitranyos helyzetii gyermek 36, 39, illetve 27
f6 volt a felsorolt években. 2020-ban 62, 2021-ben 65, 2022-ben 57 gyermek halmozottan
hatranyos helyzetét allapitotta meg az ligyintézd.

A 2022. szeptember 1-t8] torténé megallapitisokndl a minimalbér emelése, a csaladi
adokedvezmeény igénybevétele miatt jovedelmi viszonyaik miatt sokan nem feleltek meg a
feltételeknek, a feliilvizsgalatot kdvetden igy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultak szdma jelentGsen lecs6kkent.

A hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek részére, a sziild,
torvényes képviselé kérelmére - a sziinidd munkanapjain - sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a déli meleg f6étkezést kell biztositani. Az érintett csaladokat levélben értesitette ki
az Igazgatasi Osztaly.

Az Igazgatasi Osztaly munkdjdhoz tartozik a Raszorulé Személyeket Tamogaté Operativ
Programmal kapcsolatos, dnkormanyzat hataskorébe tartozo feladatok ellatésa is.

Ezzel kapcsolatban Bedéné Skoda Ilona iigyintézd nyilvantartast vezet és havi jelentést ad le a
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Békés Megyei Kirendeltségéhez.

Az RSZTOP program keretében 2022-ben atlagosan 11 f6 3 év alatti gyermek havi
rendszerességgel, valamint marcius hénapban 87 f6 7-14 éves életkorti, érvényes rendszeres
gyermekvédelmi kedvezménnyel rendelkez$ gyermek kapott csomagot Totkomldson.



149/2022. (IV. 14.) Korm. rendelet alapjan 2022-ben 3 ukran menedékes csaldd kerelmezte 1
dvodaskort, 2 altalanos iskolas és 1 kozépiskolas gyermek szimara az intézményi illetve a
sziinidei gyermekétkeztetés biztositasat.

2020. januér honaptol 0 jegyzi gyamhatésagi feladat a esaladvédelmi koordinacio.

A csaladvédelmi koordinacio feladata - kérelemre - az iigyfél meghallgatésa, jegyz6konyv
készitése, a béantalmazott tajékoztatisa az er6szak miatt alkalmazhatod intézkedésekrdl,
jogosultsagokrdl, a védelmet nyujtd szocialis halorol, biintetd- vagy szabalysértési eljaras
inditasarol; a bantalmazé tajékoztatasa az erdszak folytatasanak kovetkezményeirdl, illetve az
iigyben érintett szervek, szocialis halozat tdjékoztatisa az esetr8l, az erszak megeldzése,
vagy megszakitasa érdekében.

2020-ban 2 alkalommal tortént gyamhatdsagi intézkedés, 2021-ben nem érkezett jelzés,
illetve nem tortént olyan bejelentés, mely intézkedést igényelt. 2022-ben bejelentés alapjan a
bantalmazott meghallgatasarol késziilt jegyzOkonyv, az Oroshdzi Kistérség Egyesitett
Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Szolgalata Totkomlosi Terileti Iroddjanak jelzése,
valamint az intézményi alapellatasnak az érintett sziilék nyilatkozata szerinti elfogadasa és
véllalasa alapjan tovabbi intézkedés nem volt indokoit.

Szocialpolitikai Kerekasztal - Toétkomlos Viros Szocidlis Szolgaltatastervezési
Koncepcidja

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szolo 1993. évi IIL. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92. § (3) bekezdése szerint a legaldbb kétezer lakosu telepiilési onkormanyzat a
telepiilésen, fovarosban él8 szocidlisan raszorult személyek részére biztositando szolgaltatasi
feladatok meghatarozasa érdekében - jogszabalyban meghatirozottak szerint -
szolgaltatastervezési koncepciot készit.

Ez a stratégiai koncepcid a varos egészére kiterjedden tarja fel a szocialis szolgaltatasok
jelenlegi helyzetét és a fejlesztés lehetséges iranyait, tartalmazza az onkormanyzat 6nkent
vallalt és tobblet feladatait, a telepiilésen miikodd intézményrendszert, és azok terveit.
Totkomloés Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete 2019. aprilis 30-ai iilésén a 8/2019. (IV.
30.) szami rendeletével megalkotta a Szocialpolitikai Kerekasztalt. A Szocidlpolitikai
Kerekasztal meghatarozott iigyrend szerint dolgozik, évente legaldbb egy alkalommal
tilésezik.

A Szocialpolitikai Kerekasztal teenddit, iiléseinek lebonyolitdsat 2022. évtSl dr. Setenyi-
Morir Nikolett koztisztviseld végzi.

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mitkodésiik
feltételeirdl sz6lo 1/2000. (I 7.) SzCsM rendelet alapjan az igazgatasi ligyintézd altal
dsszeallitott szolgaltatastervezési koncepcid tartalmat 2021. évben kellett felilvizsgalni és
aktualizalni. A Szocialis Kerekasztal véleményezése, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok
jovahagyo dontését kovetden Totkomlos Varos Onkormadnyzat Képvisel6-testiilete 221/2021.
(XIL 9.) szami hatarozatival Totkomlés Varos Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcidjat
elfogadta.

2022. évben december 1-én keriilt sor Tétkomlés Varos Onkormanyzat Szocialpolitikai
Kerekasztalanak iilésére. Az iilést megel6zden személyesen megkerestiik a kerekasztal tagjait
annak érdekében, hogy az iilésen jelezzék az idei év legjellemzbb problémait. A
Szocidlpolitikai Kerekasztal iilésén a tagok megvizsgaltik telepiilésiink lakossagszamanak
alakulasat, a kordsszetétel valtozasat, a szolgaltatasok iranti igényeket. A szdmos vélemény,
javaslat elhangzott ahhoz, hogy a 2023-ban esedékes Szolgaltatastervezési Koncepcio
feliilvizsgalata sikeres legyen.



Totkomlés Varos Helyi Esélyegyenldségi Programja

Az egyenld banasmédrol és az esélyegyenldség elémozditisarol szolé 2003. évi CXXV.
torvény 31. §-a rendelkezik a helyi esélyegyenloségi programokrol. A torvény 31. § (1)
bekezdése szerint a telepiilési dnkormanyzat 6tévente Gt évre sz0l6 Helyi EsélyegyenlSségi
Programot (a tovabbiakban: HEP) fogad el, amelyet a 31. § (4) bekezdése értelmében
kétévente at kell tekinteni és sziikség esetén feliil kell vizsgalni.

A HEP kidolgozasira és megvalOsitasara, tovabba értékelésére, ellendrzésére és az ennek
soran nyert informdcidk visszacsatoldsdra, a jogszabdlyi eldirisnak megfeleléen évente
legalabb egy alkalommal HEP-Férum megtartasara keriil sor.

A telepiilési 6nkormanyzati HEP elkészitését és feliilvizsgalatat HEP referensek végzik,
hivatalunkban Bed6né Skoda Ilona és dr. Setényi-Morar Nikolett, aki 2022 mdjusaban
sikeresen elvégezte a HEP referens képzését.

Az alapdokumentum 2013-ban késziilt el, 2018-ban telepiilésiinkre vonatkozdan - a
jogszabalyi el8irasoknak megfeleléen — j 6t évre sz616 program keriilt kidolgozésra.

2022. december 1-én HEP-Forumot tartottak a referensek a 2018. évi alapdokumentum 2.
feliilvizsgalata, illetve az 0j 5 évre sz6l6 HEP program Osszeallitisa iigyében. A Férumra
felkésziilten érkeztek az intézményvezetdk, a civilszervezetek tagjai, és a nemzetiségi
onkormanyzatok keépviseldi, irdsban becsatoltdk az Oket érintd célcsoportok problémait,
hianyossagait. A Forum j6 hangulatban, 0j otletek felvetésével zajlott, az 4j, 5 évre sz616 HEP
kidolgozésa folyamatban van.

1.3. Anyakonyvi ligyintézés, hagyatéki iligyek
Fenti ligycsoportok intézése Szpisjak Janosné feladatkére, anyakényvi ligyekben Benk$ Anita
helyettesiti, illetve kozremiikodik hazassagkotéseknél és névadoknal.

Az anyakdnyvi feladatok magukban foglaljdk a helyi sziiletések, hazassiagkotések és
halalesetek anyakdnyvezését, kozremiikodést a hazassagkotéseknél, névadoknal,
valamint a honositasnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakényvi kivonat
vagy hatdsagi bizonyitvany kiallitdsa, a sziiletés, hazassag és halaleset hazai anyakdnyvezési
kérelmek felvétele, névvaltoztatasi kérelmek felvétele, azok tovébbitdsa Budapest Fdvaros
Kormanyhivataldhoz, hdzassdgi névmddositasi kérelmek felvétele, illetve a papir alapu
anyakdnyvbdl az elektronikus anyakényvbe hivatalb6l vagy kérelemre  torténd
esemeényrogzités.

2020. évben 22, 2021. évben 39 hazassagkotés volt Totkomldson, 2022-ben pedig 37
hézassag kottetett. 2019 6ta nem tortént sziiletés anyakonyvezése Totkomlds varosban.
2020-ban 3 névadé linnepély megtartasara keriilt sor, 2021-ben nem volt névadé iinnepség.
2022-ben 4 névadd megtartasara keriilt sor.

A magyar allampolgérsagrol szol6 1993. évi LV. térvény modositisanak koszonhetSen 2011,
janudr 1-jét6l van lehetség egyszeriisitett honositasi eljarasra, melynek lényege, hogy a
hataron tal él6 magyaroknak nem kell Magyarorszdgon letelepedniik a magyar
allampolgarsag megszerzéséhez, és nem sziikséges az sem, hogy igazoljak magyarorszagi
lakohelyiiket és megélhetésiiket, masfeldl nem kell allampolgarsagi vizsgit sem tenniiik,
elegendd a magyar nyelv ismerete.

Hivatalunkban 2020-ban 5 6 eskiitételére keriilt sor, 2021. évben nem volt eskiitétel. 2022-
ben 1 6 tett allampolgarsagi eskiit.

A hagyatéki eljarasok lefolytatisihoz felvett hagyatéki leltirok elkészitése is a kollégand
feladata, az e feladatkorhoz kapcsolodo tigyiratszamok a kdvetkezok:



2020. 2021. 2022.
foszam | alszam | f6szam | alszam | fészam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
137 832 198 1542 128 1321

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység

nyilvantartdsa, szillashely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

A kétféle hatosagi eljards (nyilvantartasba vételre irnyulé kérelemre, illetve engedélyezesi
kérelemre indulé eljarasok) figyelembe vételével az alabbi jegyz0i kereskedelmi hatosagi
feladatok kiiloniilnek el:

o bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vétele,

o kizarolag iizletben forgalmazhatd termékeket forgalmazo lizlet miikddésének

engedélyezése,

e nem tizleti céli kozosségi szabadidds szallashely,

o szallashely-szolgaltatasi tevékenység nyilvantartasba vétele,

e vasarok, piacok engedélyezése,

e bevasarlokozpontok nyilvantartasba vétele.

Az ASP program a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelé forméaban és adattartalmakkal 2018. januarjatol
végzi fenti tevékenységek szamitogépes nyilvantartasat. 2021. évben az ASP program mellett
felallt az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszer (OKNYIR), melyben szintén
kotelezd a kereskedelmi tevékenységek szamitogépes nyilvantartdsa. Jogszabalyi eldiras
alapjan tovabbra is mindkét programban rogziteni kell az adatokat.

Mindez mellett 2019. évben kezdte meg milkodését a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato
Kozpont (NTAK). A Magyar Turisztikai Ugynokség feliigyelete alatt mitkods digitalis
platform lehetévé teszi, hogy valos idSben legyen lathato az orszag dsszes szallashelyének
anonim, forgalmi statisztikai adata. A szallashelykezel6 szoftvereken keresztill a teriiletileg
illetékes onkormanyzatok és a NAV is ralat a szamukra relevdns adatkorokre.
A hatalyos jogszabalyok alapjan az NTAK-ba minden hazai szallashely-szolgaltato Osszes
szallashelyét regisztralni kell. A regisztracids kotelezettség 2021. november 1-jétdl mar
kiterjed a vendéglato lizletekre és a turisztikai attrakciokra is, adatszolgdltatasi
kotelezettségiik 2022. julius 1-t8l indult. Ezzel az NTAK rendelkezni fog a turisztikai szektor
minden meghatarozé szerepldjének teljesitményére vonatkozo adattal. A regisztracio és a napi
adatszolgaltatas ellendrzése szintén az igazgatasi ligyintéz0 feladata.

A kereskedelmi jellegii iigycsoportok iigyintézdje Hivatalunkban dr. Setényi-Morér Nikolett.

A legnagyobb szamu iigy e korben a bejelentéskiteles-kereskedelmi tevékenység
végzésének nyilvantartasa és az ebben bekovetkezett véltozasok nyomon kovetése kapcesan
keletkezik.

A bejelentéskoteles-kereskedelmi tevékenység végzésének nyilvantartasa tigycsoport
ligyiratszamai az alabbiak szerint alakultak:

2020. év 2021. év 2022. év
fészam | alszam | fészdm | alszam fészam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
41 114 74 176 52 149




1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelemtésével
kapcsolatos feladatok

A telepekkel kapcsolatos eljarasok két részre bonthatoak. Bejelentés-koteles ipari tev ékenység
esetén a jegyz0 a bejelentés masolatat megkiildi a jogszabalyban meghatérozott hatésagoknak,
melyek a telepen ellendrzést végezhetnek, valamint a telepet a nyilvantartasba bejegyzi. Ezen
esetekben a tevékenység a bejelentés megtételétdl folytathatd.

Telepengedély-koteles tevékenység végzéséhez sziikséges engedély iranti eljards soran a
benyujtott kérelem alapjan a jegyz6 megkeresés Utjan az érintett hatosagoktol a sziikséges
szakhatosagi allasfoglaldsokat megkéri. A végezni kivant tevékenység az engedélyt kiadasarol
és a telep nyilvantartisba vételérdl szolo hatarozat véglegessé vélasat kovetden folytathato.

Az ipari jellegli tevékenységekkel kapcsolatos ligyintézés az aljegyzé feladata.

A 2022. évben bejelentés-koteles ipari tevékenység bejelentésére és nyilvantartasba vételére 2
esetben, telepengedélyezési eljaras lefolytatasara pedig 1 esetben keriilt sor.

1.6. Birtokvédelem

A birtokvédelemmel kapcsolatos, jellegiik miatt nagy koriiltekintést igényld ligyek specialis
eljarasi szabalyokkal birnak, elintézésiik a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol
sz6l6 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet alapjan torténik. A vizsgalt idészakban 1 db
birtokvédelem iranti kérelem kertilt benytjtasra.

1.7. A képviseld-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos iigyek
A Hivatal a jogszabalyokban foglaltak szerint kiemelten gondoskodik Tétkomlds Varos
Onkormanyzata, a Totkomlési Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat és Totkomlds Varos
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
feladatok ellatasarol, biztositja az 6nkormanyzati milkodés személyi és targyi feltételeit,
szakmai segitséget nyujt.

Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete  és bizottsdgainak {ilésein a
jegyzon/aljegyzon kiviil a napirendre tlizott elSterjesztéseket eldkészitd, illetve az
eloterjesztések tartalma szerint érintett {igyintézOk is jelen vannak, akik az adott iigyben
felmertilt kérdésekre adott valaszaikkal segitik a tanicskozast.

A nemzetiségi 6nkormdnyzatok képviselS-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyzo, vagy az aljegyzO, akadalyoztatasuk esetén a jegyzo altal megbizott koztisztviseld,
illetve igény szerint az adott elterjesztést elokészitd ligyintézd.

A testiiletek {iléseirdl hangfelvétel alapjan jegyzOkonyv késziil. Totkomlds Viros
Onkorményzat Képviseld-testiiletének, a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsagnak, valamint
Totkomlés  Véaros  Cigany Nemzetiségi  Onkorményzata  Képvisel6-testiiletének
jegyzOkonyveit Benkd Anita koztisztviseld vezeti. A Totkomldsi Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat sajat maga gondoskodik a jegyzkonyvezésrol. A beszamolas idSszakaban az
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag jegyz6konyvvezetdje Bocsik Anikd koztisztviseld, aki
egyben a Szocidlis Bizottsag jegyz6konyveit is vezeti.

A jegyzokonyvvezetdk altal elkészitett, a szigoru tartalmi és formai kdvetelményeknek
megfeleld, az iilésen elhangzottak lényegét és a hozott dontéseket hitelesen tartalmazo
jegyzOkonyveket a jegyzd, illetve az aljegyzé ellendrzi, sziikség esetén javitja, ezt kovetden
keriilnek a polgarmester/elndk/jegyz6konyv hitelesitd elé atolvasasra, majd alairasra.

A jegyzOkonyveket az e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil kell megkiildeni a
Békés Varmegyei Kormanyhivatal részére. Totkomlds Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete nyilvdnos iiléseinek jegyzokonyvei és mellékletei a Kormanyhivatalba torténd
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megkiildéssel egyidejiileg — a zart {ilések jegyzOkonyveinek kivételével - a véros honlapjara
feltoltésre keriilnek, valamint papir alapon a Totkomldsi Miivelédési Kozpont és Varosi
Konyvtar konyvtardba juttatunk el beldlitk egy példanyt, igy biztositva az érdeklddé lakosok
szamara a testiileti iilések anyagainak megtekintését.

Az onkormanyzati rendeletet - annak valamennyi id6allapota szerinti egységes szerkezetli
szovegét - az dnkorményzati rendelet kihirdetését kovetden a Nemzeti Jogszabalytarba fel kell
tolteniink.

A Hivatal apparatusa gondoskodik a meghozott dontések végrehajtasarol is.

A beszamolas idészakaban a képviselO-testiiletek és a bizottsdgok iiléseinek szama az
alabbiak szerint alakult:

i . Ulések szama
Dontéshozo testiilet megnevezése

Soros, nyilt: 10
Soros, zart: 9
Soron kiviili, nyilt: 15
Soron kiviili, zart: 17
Osszesen: 51

Tétkomlds Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Nyilt: 11
Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg _ Zart: 9
Osszesen: 20

Nyilt: 17
Szocidlis Bizottsag Zart: 30
Osszesen: 47

Nyilt: 10

Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg

Zart: 2
Osszesen: 12

Totkomlos Viros Cigdny Nemzetiségi
Onkormdnyzata Képviselo-testiilete

Osszesen: 5

Totkomlosi Szlovik Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete

Osszesen: 7

Ulések szdma dsszesen: 142

1.8. Titkarsagi feladatok
A titkdrsag munkatarsai, Benk$ Anita és Czabai Agnes a polgarmester, az alpolgarmester, a
jegyz6 és az aljegyz6 munkajat kozvetleniil segitik.
A polgarmesteri titkarsagon dolgozé iigyintézé feladatai kiilonosen:
- apolgarmester, az alpolgarmesterek titkarsagi feladataink ellatasa,
- tarsulasokkal kapcsolatos ligyek intézése,
- varosi szintli rendezvények koordinalasa, szervezése,
- kapcesolattartas a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel.
A jegyzéi titkarsagon dolgozé iigyintéz0 feladatkorében ellatja tobbek kozott:
- ajegyzd és az aljegyz0 titkarsagi feladatait,
- a koztisztviselok, iigykezeldk, oOnkormanyzati koézalkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos adminisztraciot,
- akozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,
- statisztikai adatszolgaltatasokban vald kozremiikddés,
- szabadsagrol sz016 nyilvantartasok naprakész vezetesét,
- egyes, munkakdrébe tartd feladatokhoz kapcsolddé elbterjesztések készitéset,
- jegyzbkonyvvezetési feladatokat.
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1.9. Iktatas, ligyiratkezelés, hirdetmények kezelése

Hivatalunkban az dligyiratkezelést 1 f6 iigykezeld latja el. Ichnatyik Nora wégzi az
ligyiratkezelés mellett a napi posta bontasat, a telefonkdzpont kezelését. Feladatai kozé
tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, azok kifiiggesztése,
zaradékolasa, visszakiildése, valamint a hirdet6tablak rendezetten tartasa.

1.10. Miiszaki jellegii hatosagi, szakhatosagi feladatok
1. Kézlekedésigazgatas (Bozs6 Tibor)

Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsagtechnikai intézkedések,
onkormanyzati, jegyz6i hataskdrbe tartozé dontések, szakhatésagi hozzajaruldsok

elokészitése; ut-, jarda- és parkold épitéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa; kapcsolattartas a
kozlekedési hatosaggal, illetve az dllami kozitkezelGvel.

2. Viziigyi igazgatas (Bozsé Tibor)

Helyi vizrendezés, vizkarelhdritdas, valamint az ar- és belvizvédekezés polgarmesteri és
jegyz6i hataskorbe tartozé 4llamigazgatasi feladatainak ellatasa, ellen6rzési feladatok.
Kozremiikddés az I. foku kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatésdghoz tartozo
engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellenérzéseken a varos kbzigazgatasi teriiletén

3. Energia-gazdalkodas (dr. Setényi-Morar Nikolett, Bozsé Tibor)
» Koztertiletet érintd energia (kozvilagitas) felhasznalasaval kapcsolatos feladatok.
* Energia- ellatassal, kozvilagitassal kapcsolatos ellenérzési feladatok, intézmények
energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.
= Energia-beszerzéssel, szolgaltatasi szerzodések megkotésével kapesolatos feladatok.

4. Kornyezetvédelem (Deak-Fogarasiné Borsdnyi Csilla, Bozso Tibor)

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok, helyi rendeletek
elékészitése, jegyz8i hatdskdrbe tartozo6 1. foka hatdsagi eljarasok, pl.: fakivagasi engedélyek
kiadasa, zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok, kapcsolattartas az illetékes
kornyezetvédelmi, természetvédelmi hatdsagokkal, mindazon kornyezetvédelemmel
kapcsolatos feladatok, amelyek a Hivatal és az Onkorményzat munkaja soran felmeriilnek.

5. Mezdgazdasag (Dr. Setényi-Morar Nikolett, Bocsik Anikd)

E korben az iligyintéz6k a mezdgazdasagi foldekkel (foldhirdetmények kifiiggesztése,
iratjegyzek elkészitése foldértékesités és bérbeadasi ligyekben), illetve a méhész tevékenység
megkezdésére, valamint a méhtartasra vonatkozé bejelentésekkel kapcsolatos hatésagi
feladatokat latjak el. Ide tartoznak tovabba az Onkormanyzati, jegyz6i hataskorbe tartozd
novény- és allatvédelmi hatdsdgi feladatok, mas hatdsagok intézkedéseinek (jarvanyiigyi
zérlatok, legeltetési tilalmak, ebzarlat elrendelése stb.) végrehajtasa.

Foldhirdetmények
2020. év 2021. év 2022. év
fészam alszam foszam alszam foszam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
280 1055 171 655 158 605
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6. Kozteriilet hasznalat (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Bocsik Aniko)

Az iigyintéz6k a kozteriilet-hasznalat engedélyezésével Osszefiiggb tigyek intézését, a
polgarmesteri dontések elbkészitését és végrehajtasat végezték; 2020-ben 10, 2021-ben 4,
2022-ben 5 hatdrozat — ebbdl 1 megsziintetd - keriilt kiadasra ebben az ligytipusban.

7. Hulladékgazdilkodas (Dr. Setényi-Morar Nikolett)

Az igyintéz0 feladata a DAREH BAZIS Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Zrt-vel torténd
szoros kapcsolattartas, egyiittmiikodés, a telepiilésen torténd gylijtéedények kiosztasanak
segitése, valamint a telepiilési hulladék gyiijtésére szolgald 60 l-es gylijtéedényre vald
jogosultsag megallapitasa, az errdl szolo igazolas kiallitdsa (2022-ben 13 db), tovabbé az
ingyenes lakosséagi elektronikai hulladékgytijtés megszervezeése.

8. Egyeb igazgatasi feladatok (Bozso Tibor)
Nyomvonalas beruhdzasok el6készitése, kozmilegyeztetések lefolytatisa a
tervezOkkel.
- Jegyz6i hataskorben maradt épitésiigyi jellegii ligyintézeés.
- Honvédelmi referensi, kdzbiztonsagi referensi feladatok ellatasa
- Jelentések, adatszolgaltatasok.
- Folyamatos ellen6rzés, megel6zo intézkedések.

A miiszaki jellegii, fenti pontokban fel nem sorolt iigyiratok szdma 2022-ben: 155 f6szam 338
alszammal.

1.11. Kozfoglalkoztatasi programmal osszefiiggo feladatok
2022. augusztusdgi Macsai Petra koztisztviseld latta el a kozfoglalkoztatasi programmal
Osszefliggd feladatokat, 2022. szeptembere Ota a feladatkor ligyintézdje Szecskd Monika.

A beszamolasi idészakban az alabbi programok voltak a kdzfoglalkoztatasi program keretein
beliil:

e Szocidlis jellegl program

e Mez6gazdasagi program

e Helyi sajatossagokra épiilé program

e Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatasi program
Ezekben a programokban 2022. december 31-én 41 kozfoglalkoztatott dolgozott. Az
ligyintézd a kozfoglalkoztatottak vonatkozaséban és a fent felsorolt programok tekintetében
az alabbi feladatokat latja el:
1. A KTK rendszerben rogziti a kiilonb6z6 kozfoglalkoztatasi programok tervezetét
(bérkoltség tervezése, éves munkaterv megtervezése, szamszerlisithetd eredmények
megtervezése, beruhdzasi és dologi koltségek tervezése)
2. Osszeallitja a kozfoglalkoztatasi programok kérelemcsomagjat, amit kozvetit az illetékes
Foglalkoztatasi Osztaly felé.
3. A munkaviszony létesitését6l a munkaviszony megsziinéséig a munkaiigyi és személyi
iratokat elkésziti, kezeli.
4. Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral és a Békés Megyei
Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval illetdleg a Kdzponti
Statisztikai Hivatallal.
5. Elkésziti és megkiildi a rendszeres és az eseti jelleggel kért adatszolgaltatasokat.
6. A programokhoz tartozé dokumenticiokat, munkanaplokat, kimutatisokat,
jegyzOkonyveket, zard beszamolot elkésziti, ellendrzi.
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7. A programokkal osszefliggd szamlakat atveszi, rendszerezi, aldirasa irant intézkedik.

8. Jelenléti iveket kezeli, szabadsag-nyilvantartast, tippénznyilvantartast vezeti, tdvolléteket
régziti.

9. Megszervezi az orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatast,
toborzast.

10. Egyiittmiikodik a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshézi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval a képzések vonatkozasaban a részvevdk toborzasaban.

9. Rendszeresen kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatasban résztvevd személyekkel.

11. Kozremiikodik a kovetkezo évi kozfoglalkoztatasi programok tervezése soran.

12, Ellendrzi a programok miikodéséhez betervezett eszkdzok, épitdanyagok,
védofelszerelések, védditalok, lizemanyagok beszerzését.

13. Vezeti a tervezett dologi kéltségek felhasznalasanak nyilvantartasat.

14. Rendszeresen ellendrzi a tervezett munkafolyamatok elvégzését, melyekrdl fényképes
nyilvantartast, a napi munkavégzésrél munkanaplot vezet.

15. A didkmunkasok foglalkoztatasra vonatkozé igényfelmérést kovetéen minden év
juniusaban el6késziti €s tovabbitja a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatdsi Osztdlya felé a nyari didkmunka kérelemcsomagjat, elkésziti a didkok
munkaiigyi és személyi iratait.

1.12. Vagyongazdalkodas (Deik-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Ez a feladatkér magiban foglalja az Onkorminyzat tulajdondban 1évé vagyon
allagmegdrzésével, hasznositasaval (ingatlan értékesités, lakas- és nem lakés céljara szolgald
ingatlanok bérbeaddsa) kapcsolatos Osszes tevékenységet, mely szinte minden esetben
lépviseld-testiileti dontést igényel. A képviselé-testiileti dontés elokészitése (ingatlanforgalmi
értékbecslések elkészittetése, eldterjesztések elkészitése), a testiileti dontésbdl kovetkezd
feladatok is az Igazgatdsi Osztaly hatdskorébe tartoznak, (igymint bérleti szerzédések
el6keszitése, gondoskodas a szerzédések alairasardl, a tulajdonos képviseletében a bérlemény
atvétele a bérleti szerzOdés lejartakor stb. Tekintettel arra, hogy az ligyintéz6 végzi az
onkorményzat palyazataival kapcsolatos tevékenységeket is, a vagyongazdalkodasi feladatok
ellatasanak atszervezése folyamatban van.

1.13. Informatikai feladatok (Pribelszky Péter)

A kolléga feladatkore az alabbiakban foglalhat6 dssze:

- Ellatja a Hivatal szédmitastechnikai és informatikai rendszereinek karbantartasat,
mikdodtetését €s segitséget nyujt a koztisztviseloknek a rendszerek hasznalataban. A felmeriil4
hibak elharitdsarol gondoskodik, elvégzi a hardverek szervizelését, illetve kisebb javitasokat,
kapcsolatot tart a feladatkdréhez kapcsolodo szolgaltatokkal.

- A Hivatal elektronikus informéciés rendszereinek biztonsagaért felelés (IBF)
kapcsolattartojaként a helyi alapadatokat és rendszeradatokat dsszegylijti, atadja, részt vesz a
az elektronikus informacidbiztonsag helyszini {izemeltetésében.

- Az Onkormanyzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkorményzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informaciokat aktualizalja.

- Biztositja az Onkormanyzat intézményeiben hasznalt szamitastechnikai eszkozok
miikodoképességét, az esetlegesen felmeriilé hibak esetén gondoskodik azok elharitasarol.

1.14. Fejlesztés, beruhazas (Deik-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az Onkorményzat palyazatainak gondozasat a Hivatalban jelenleg 1 f6 igazgatasi ligyintézo
latja el teljes munkaiddben. Az egyes palyazatok — a beszerzések osszetettségére, illetve
becsiilt értékére figyelemmel - megirdsat, majd nyertes palydzat esetén a projekt
menedzselését és egyéb, az ahhoz tartozd tevékenységeket megfeleld szakmai
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kompetencidkkal rendelkezd gazdasagi szereplok segitik. A projektek sikeres
lebonyolitasahoz elengedhetetlen a folyamatos, akar napi szintli kapcsolattartas, egyeztetes,
adatszolgaltatas.

A mér megvalodsitott, de fenntartasi idészakban lévé palyazatok is igényelnek munkaidét,
mivel a fenntartdsi id6szak alatt is adatszolgaltatasi kotelezettségek meriilnek fel.

Az alébbi tablazat tartalmazza a még folyamatban 1évo, illetve fenntartasi idoben lévo
nagyobb palyazatokat, melyeket késobb részletesen is ismertetiink.

Kedvezményezett: Tétkomlds Varos Onkormanyzata:

Sorsz. Palyazat azonosito szama és neve Megjegyzés
TOP-2.1.2-16-BS1-2017-00002, Tétkomids varoskdzpontjanak e
1. . —_" Fenntartasi idében
kérnyezettudatos megujitasa
TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00043, A Tétkomldsi Polgdrmesteri Hivatal N
2. oo T h Fenntartasi id6ben
energetikai korszer(sitése
TOP-3.1.1-15-BS1-2016-00012, Tétkomlos kerékparforgalmi Yt
3. it . , Fenntartasi id6ben
halézatanak fejlesztése
EFOP-1.5.3-16-2017-00062, Human szolgaltatasok fejlesztése a , , .
4, , . A A f , Szabalytalansagi alatt
tarsadalmi felzarkozas érdekében
5 TOP-5.3.1-16-BS1-2017-00008, Egylittm(ikédés a kozdsségiink Folvamatban
) fejlesztéséért! — a helyi identitas és kohézid erésitése v
EFOP-3.9.2-16-2017-00027, Human kapacitasok fejlesztése a helyi
6. p ot sy Folyamatban
tudastéke gyarapitasa céljabdl
TOP-PLUSZ-2.1.1-21-B51-2022-00013, A tétkomidsi MUvel6dési Haz
7. e , Folyamatban
energetikai fejlesztése
TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, A tétkomldsi Id6sek Haza
8. e . Folyamatban
energetikai fejlesztése
TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS51-2022-00034, Totkomlds kerékparforgalmi
9. oz g Folyamatban
hélézatanak bovitése
TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00009, Belterileti utak fejlesztése
10. , ) Folyamatban
Totkomldson
TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BS1-2022-00002, Elménykdzpontl kulturélis és e . ..
11. . s . . . T , Kifogas benyujtva
drokségturizmus-fejlesztés Tétkomldson
12 EMT-TE-B-C-22-0021 ElSad6-miivészeti szervezetek Folvamatban
) tobblettdmogatésa , Térzene biztositasa Tétkomidson” y
VP6-19.2.1-49-12-17
13. Kislépték( turisztikai fejlesztések — 2. célteriilet Fenntartasi id6ben
A projekt cime: , A rozsa gyogyit”
14, _ TTPKP-1-2021/100141 Fenntartési idgben
Egyuttm(ikodés erdsitése nagylak varosaval

Kedvezményezett: Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal:

Sorsz. Péalyazat neve és azonosité szama Megjegyzés

EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egy(tt jobb! -

esélyteremtd program az Oroshazi jarasban

Szabdlytalansagi alatt
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Kedvezményezett: Tétkomldsi Szocidlis Szolgéltaté Kozpont:

Sorsz. Palyazat neve és azonosité szima Megjegyzés

EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egyltt jobb! —

esélyteremtd program az Oroshazi jarasban

Szabélytalénségi alatt

Kedvezményezett: Komlds Telepiilésszolgaltatasi Kft

Sorsz. Palyazat neve és azonositd szama Megjegyzés

TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00008 , Ipari teriilet kialakitasa

1- 2 L4 ”n
Totkomldson

Folyamatban

TOP-1.1.2-16-BS1-2017-00003 "Inkubatorhaz kialakitasa
2. i . n Folyamatban
Tétkomldson

Folyamatban lévé palvazatok:

1. TOP-5.3.1-16-BS1-2017-00008, Egyiittmiikodés a kozosségiink fejlesztéséért! — a
helyi identitds és kohézi6 erdsitése

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Regiondlis Fejlesztési Operativ Programok Iranyitd
Hatoséga altal a palyazat bruttd: 30.183.865 Ft vissza nem téritendd tdmogatasban részesiilt,
melybdl Totkomlds Varos Onkorményzata, mint konzorciumi partner 5.040.150 Ft tAmogatast
kapott. Tamogatds intenzitdsa: 100%. Totkomlés Vdaros Onkormanyzata Békéssimson
K&zség Onkorményzataval és a Jov3 Epitok Turisztikai Desztinécié Menedzsment K&zhasznt
Egyesiilette]l konzorciumban valdsitja meg a projektet. A fejlesztés célteriilete Totkomlods és
Bekéssamson telepiilésekbdl all. A kozosségfejlesztési folyamat egy kdzdsségi tervezési
szakasszal indult, ezt a Helyi cselekvési terv elkészitése kovette. A dokumentum tartalmazza
a fejlesztés tevékenységeinek szakmai leirdsait és a telepiilések rendezvény-naptarat. A
kozOsségi tervezés soran interjik, kérdivek késziiltek a lakossaggal, amelyek eredményeit
kiadvanyok  foglaljdk  &ssze. A koOzosségfejlesztési  folyamat az  alabbi
tevékenységcsoportokbdl all, ezek megvalositasara 36 honap 4ll rendelkezésre:

- A térség koOzosségi tevékenységeinek torténeti feltirdsa és a lakossidg szamaéra.
elérhet6vé tétele kiallitasok keretében.

- Kozosségi akciok, tevékenységek, események megszervezése.

- Programok és folyamatok megszervezése, miikodésének szakmai timogatésa.

- A helyi nyilvanossag forumainak megteremtése: pl. honlap, kozosségi oldal, mobil
applikacio, radio, televizié, nyomtatott ujsag, hirlevél, hirdetd tablak kialakitésa,
fejlesztése formajaban.

- Részvételi forumok megszervezése.

- Kozosségi informacids pont kialakitdsa a telepiilések életére hatast gyakorld
legfontosabb kdzhaszni informaciok lakossag felé torténd kozvetitése érdekében.

- Strategiai dokumentumok megujitasa: a helyi cselekvési tervvel vald 6sszhang
megteremtése érdekében, szakmai mithelyek keretében.

- Képzések szervezési a helyi kozosségnek: haromnapos képzések tobbféle témakorben.

- Tapasztalatcsere biztositasa a lakossag, a telepiilésvezetdk és szakemberek szamara.

- Szakemberek  kozOsségfejleszté  végzettségének/képesitésének/tantisitvanyanak
megszerzése céljaval.

- Bilinmegel6zési és kozbiztonsag javitasat segitd programok az elkdvetévé/aldozatts
valas elkeriilését és a biinalkalmak csokkentése témaban.

- Kozlekedésbiztonsagi programok a védtelen kozlekedSk (gyalogosok, kerékparosok)
kozlekedésbiztonsaganak novelése témaban.

A projekt fizikai befejezési hatarideje 2023.02.28.
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2. EFOP-3.9.2-16-2017-00027, Human Kkapacitasok fejlesztése a helyi tudastoke
gyarapitasa céljabol

Az EFOP-3.9.2-16 palyazati konstrukci6 keretén beliil a projekt megvaldsitasara Oroshdzan,
Totkomléson, Kaszaperen, Nagybanhegyesen és Kardoskuton keriilt sor, a telepiilési
onkorméanyzatok egyiittmiikddésének keretében, a Békés Megyéért Villalkozasfejlesztesi
Alapitvany és a Kodolanyi Janos Féiskola partnerségében. Az elnyert tdmogatds Osszege:
488.827.162 Ft, melybsl Toétkomlés Varos Onkormanyzata, mint konzorciumi partner
40.518.770 Ft tamogatasban részesiilt. A konzorcium vezetdje Oroshiza Varos
Onkormanyzata. A tamogatés intenzitasa: 100%.
A projekt fizikai befejezési hatarideje 2021.12.31. voit, 2022.03.31. napig a zar¢6 elszamolas
benyujtasra kerillt. A projekt zarisa még nem tortént meg, a zar6 csomag hianypotlasanak
ellenérzése folyamatban van.

3. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00013, a tétkomloési Miivelédési Haz energetikai
fejlesztése

Toétkomlés Varos Onkormanyzata 437.025.022,- Ft oOsszegli vissza nem  téritendd
tamogatasban részesiilt a Miivelddési Haz energetikai korszertisitése kapcsan. A tamogatas
intenzitasa 100%.

A projekt KOZVETETT CELJA egyrészt az épiillet (2243 m2) hatékonyabb
energiahasznalatinak és megajuld energiafelhaszndlasénak novelése, ezaltal pedig a
széndioxid-kibocsatas csokkentése, valamint az alacsony szén-dioxid kibocsatdsu gazdasigra
valé attérés.

A projekt KOZVETLEN CELJA az energetikailag rossz allapotii Miivelddési Haz energetikai
felujitisa, azaz az épiilet homlokzat és fodém hészigetelése, kiilsé nyilaszaroinak es a
meglévé vilagitotestek korszerli, LED-es izzokra torténd cseréje, valamint 200 kW-os
hészivattyi rendszer és 60 kW-os napelemes rendszer telepitése, tovabba a szellozo- és
légkondicionald rendszerek korszeriisitése

Tovabbi cél az épiilet projektaranyos akadalymentesitése és az épiilet azbesztmentesitese.

A projekt csak energetikai korszerlisitést tdmogat, igy sajnos a belsé terek nem kerilnek
felujitasra, csak az energetikai felijitds kapcsan megbontott épiiletszerkezeti részek keriilnek
bejavitdsra. Tovabba a Milvelddési Hazban talalhaté 4 db mosdd helyiség kozil csak a
foldszinti 1 db mosdé keriil felajitasra, tekintettel az akadalymentesitési eldirasokra.

A kiviteli tervdokumentacio elkésziilt, jelenleg a Magyar Allamkincstar szakmai és palyazati
szempontu ellendrzése van folyamatban. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté el, amint a
Magyar Allamkincstar jovahagy dontése megérkezik a kiviteli tervdokumentaciorol.

A projekt fizikai befejezésének tervezett idépontja 2023.11.14.

4. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, a totkomlosi Idések Haza energetikai
fejlesztése

Tétkomlés Varos Onkorményzata 62.967.253,- Ft Osszegii tdmogatdsban részesiilt a
Széchenyi Istvan utca 18. szam alatti Iddsek Haza energetikai fejlesztése érdekeben.

A projekt KOZVETETT CELJA egyrészt az épillet (269 m2) hatékonyabb
energiahasznalatinak és megijuld energiafelhaszndlasdnak novelése, ezaltal pedig a
széndioxid-kibocsatas csokkentése, valamint az alacsony szén-dioxid kibocsatasi gazdasagra
valé attérés.

A projekt KOZVETLEN CELJA az energetikailag rossz allapoti Idések Haza energetikai
felijitasa, azaz az épiilet homlokzat- és fodém hdszigetelése, kiils6 nyilaszaroinak cseréje, 0j
hétermels berendezés telepitése, a meglévé vilagitotestek korszerii, LED-es izzokra torténd
cseréje, valamint 8 kW-os napelemes rendszer telepitése. Tovabbi cél az épiilet
projektaranyos akadalymentesitése.
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Fontos kiemelni, hogy bar a tet6szerkezet is felujitasra érdemes allapotban taldlhato, és az
épiilet teljes bels6 felujitasa indokolt lenne, jelen fejlesztés csak energetikai kors=zeriisitést
tamogat. A felujitasnak tehat nem része a tetGszerkezet cseréje, vagy a belsé terek felajitasa.
A kiviteli tervdokumentaci6 elkésziilt, jelenleg a Magyar Allamkincstir szakmai és palyazati
szempontu ellendrzése van folyamatban. A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd el, amint a
Magyar Allamkincstar jovahagyo dontése megérkezik a kiviteli tervdokumentaciorol.

A projekt fizikai befejezésének tervezett idépontja 2023.07.14.

S. TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00034, Toétkomlos kerékparforgalmi halGzatianak
bévitése

Toétkomlos Véaros Onkormanyzata 69.999.935,- Ft vissza nem téritendé tamo gatdsban
részesilt Totkomlds kerékparforgalmi halézatanak bovitése érdekében! A tAmogatis
intenzitasa 100%.

A fejlesztéssel érintett teriilet Totkomlds belteriiletén a FO utcan a Luther utcatdl a Zrinyi
utcdig vezet. A tervezett nyomvonalon a Luther és a Foldvari utca kozott gyalogos és
kerékparat valosul meg. A Dézsa Gyorgy utcandl a 4427 — Oroshdza-Totkomlos-Mez8hegyes
Osszekotd ut 17+590 km szelvényénél utatvezetés keriil betervezésre.

A tervezett nyomvonal a Foldvari utcatdl a meglévo betonburkolat szélesitésével, valamint
egy fesziiltségelosztd6 SAMI réteg beépitésével kétoldali kerti szegély megtimasztassal,
utalappal a meglév6 betonburkolat nyomvonalan 2.3 m szélességgel valosulhat meg. A Dédzsa
Gyorgy utcai utatvezetést a 39 sz. ingatlan (220 hrsz) el6tt terveztilk meg a 4427 — Oroshaza-
Tétkomlo-Mezohegyes 6sszeko6td Ut 17+590 km szelvényében. Itt a jelentds forgalom miatt
sarga villogo telepitését is eldiranyoztuk. Ezt kovetGen a Zrinyi utcaig nincs kerékparforgalmi
1étesitmény, itt 0j kerékparat épitése sziikséges.

A tervezett kerékparforgalmi 1étesitmény hossza 516 m.

A tervezés folyamatban van, a projekt tervezett befejezési datuma 2025.07.31.

6. TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00009, Belteriileti utak fejlesztése Totkomléson
Toétkomlos Véros Onkormanyzata tdmogatasi kérelmet nyujtott be a ,, TOP-Plusz-1.2.3-21
azonosito-szamu "Belteriileti utak fejlesztése" cimii palyazati felhivasra. A timogatdi dontés
2022. december 9. napon érkezett meg, mely soran Onkormanyzatunk 319.971.088,- Ft
Osszegll, vissza nem téritendd tamogatasban részesiil utfejlesztések vonatkozasiban. A
tamogatas intenzitasa 100 %.

A felujitassal, utépitéssel érintett utak, tszakaszok a kovetkezdek:
* Bajza Jozsef utca Harsfa és Bezerédi utca k6zott,

* Nagyatadi utca MezOhegyesi ut és Malom utca k6zott,

* A Janké Janos Altalénos Iskola és Gimnazium elétti névtelen utca a Kossuth Lajos utca és a
Békéssamsoni utca kozotti teljes szakasza,

+ Katona Jozsef utca Békéssdmsoni 1t és Borsziget utca kozott,

» Borsziget utca Katona Jozsef utcatol dél-kelet iranyba 150 m,

* Tass utca Borsziget utcatdl Didfa utcaig,

* Di6fa utca Epres tért6l a Fo ttig,

* Foldvari utca F6 uttdl Dozsa Gyorgy utcaig,

* Gajdacs Pal utca Foldvari utcatol dél-keleti irdnyba 230 m,

» Semmelweis utca Rakodczi utca és Mez6hegyesi 1t kozott,

A Tamogatasi Szerz0dés megkotése folyamatban van, igy a pontos hatarid6k még nem
ismertek.
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7. TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BS1-2022-00002, Elménykozponti kulturalis  és
orokségturizmus-fejlesztés Totkomloson

Tétkomlés Varos Onkormanyzata palyazatot nyujtott be a TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BSl
kodszamu, helyi és térségi turizmusfejlesztés cimil felhivasra. A tdmogatasi kérelemben
benyujtott tiamogatas mértéke bruttd 179.999.894,- Ft.

Onkormanyzatunk a telepiilés kulturalis adottsagaira épitd 0j vonzerd létrehozasat célozza
meg egy jelenleg lakatlan, kihasznélatlan, korabban bolcsédeként hasznalt épiilet
felujitasaval, 4j funkcio kialakitasaval. A projekt megvalésitasi helyszine az 6nkormanyzat
tulajdonaban 1év6, Zamenhof utca 2/A. (2341 hrsz.) szam alatti ingatlanon talalhato, volt
bolcsdde épiilete és kdrnyezete. Az 0j turisztikai attrakcio Totkomlods kulturdlis 6rokségeit
kivanja interaktiv médon bemutatni, a mai kor és a turistak, latogatok igényeinek megfeleloen
innovativ élményelemekkel és digitalis megoldasokkal gazdagon. Az épiilet kiilonleges
kialakitasabol, épitési stilusabol és a varos életében betdltott szerepeibdl adodoan alkalmas
kiallito és bemutatotér l1étrehozasara, melyhez az egész ingatlan teljes felujitdsa sziikséges. A
fejlesztés az ingatlan felujitisan tul a bemutatdtér kialakitisara és minden egyéb, a
turistafogaddshoz és a csaladbarat élményszerzéshez sziikséges feltétel kialakitasat
tartalmazza. Fontos, hogy a fejlesztend épiilet olyan modon keriiljon kialakitdsra, hogy az
biztositsa az energia-hatékony miikddést, és fenntartast, tovabba megujulo energiaforrasokat
hasznositson. Egyben az ingatlant koriilvevd teriilet parkositdsa, és rendezetté alakitasa is
fontos kovetelmény.

2022. december 14. napon érkezett meg a tamogatdi dontés, mely az afa tartalommal
csokkentett 9sszegli tamogatast itélt meg, osszesen 141.732.200,- Ft 6sszegben.

A tamogatasi kérelem csokkentett 9sszkoltségli tdmogatasa ellen kifogas kerlilt benyujtasra
hataridében, 2022. december 19. napon.

A kifogas elbiralasa a beszamol6 készitésének iddpontjaig nem tortént meg.

8. EMT-TE-B-C-22-0021 Eléadé-miivészeti  szervezetek  tobblettAmogatisa
»Térzene biztositasa Tétkomléson”

Tétkomlos Viaros Onkorményzata tidmogatasban részesilt az Emberi Erdforrasok
Minisztériuma altal El6ado-miivészeti szervezetek toObblettdmogatdsa program keretében
2022. évben is. A tamogatas mértéke 5.000.000,- Ft, az intenzitds 100%. A projekt soran,
2022. jalius 1. és 2023. junius 30. napja kozott 20 alkalommal kell térzenei eldadast
biztositani az érdeklddok részére.

2022. december 31. napjaig 9 db térzene esemény megszervezése tortént meg az EMT-TE-B-
C-22-0021 azonositd szamu palyazat finanszirozasaban.

Folyamatban 1évé palyazatok a Komlos Telepiilésszolgaltatasi Kft-nal

Mivel a Komlos Telepiilésszolgaltatasi Kft. nem rendelkezik a projektmenedzsmenti
feladatok ellatiasara alkalmas szakmai és szabad kapacitassal, ezért a Totkomlosi
Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztalya végzi ezen projektek kezelését is.

1. TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00008 ,,Ipari teriilet kialakitisa Tétkomléson”

A Komlés Telepiilésszolgaltatasi Kft 100.000.000,- Ft vissza nem téritendd tdmogatasban
részesiilt Ipari Park kialakitasa érdekében. A projekt fizikai befejezése 2023.02.15. napja.

A projekt soran létrehozott Ipari Park a Totkomlos, Széchenyi Istvan utcarol az \j
aszfaltburkolattal ellatott Vasvari Pal utcan keresztiil kozelithetd meg. Az Ipari Park 1,41
hektar teriileten helyezkedik el, korbekeritett, ipari kapuval ellatott, a telekhatarig bevezetett
kdzmiivek (viz, gaz, villany, szennyviz) és egy transzformator allomas biztositjak a betelepiild
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véllalkozasok igényeinek kielégitését. A projekt f6 célcsoportja a termeld tevékenységet
folytatd, mikro-kis- és kozépvallalkozasok jelentik. F8 cél, hogy korszerii infrastruktira
biztositasaval a vallalkozasok, vallalatok betelepiilését és mitkodését timogassa.

A berbevételre vonatkozd pélyazati felhivds szakmai egyeztetése folyamatban van.
Indikatorvallalas volt minimum 5, a felhivas szerinti betelepiilé vallalkozd biztositasa, melyek
meglétét a fenntartasi idGszak alatt kell biztositani.

2. TOP-1.1.2-16-BS1-2017-00003 "Inkubatorhaz kialakitisa Tétkomléson"

A Komlos Telepiilésszolgaltatasi Kft 220.000.000,- Ft vissza nem téritendé tamogatasban
részesiilt inkubatorhaz kialakitasa céljabol.

A projekt keretében a Totkomlos, Széchenyi utca 2. szam alatt talalhaté Komlé Szalld
epiiletének eliils6, foldszinti és emeleti része keriilt feldjitasra oly médon, hogy az épiilet
atalakitasaval és felujitasdval a helyi mikro vallalkozasoknak teret adé inkubéator épiilet
keriiljon kialakitasra.

A tamogatas intenzitdsa a projekt elszamolhat6 dsszkoltségének 100 %-a.

A kivitelezési feladatokat a KomlosBau Kft végezte, a miiszaki atadas — atvétel 2021.
december 10. napon zarult le. A projekt zarasanak végsé hatarideje 2022. januar 31. napja
volt.

Harom berleti szerz8dés aldirdsa mar megtortént, tovabbi hdrom szerz8dés Iranyitd Hatdsag
altali jovahagydsa folyamatban van.

Indikatorvallalds volt minimum 6, a felhivas szerinti betelepiild inkubaciés vallalkozd
biztositasa, melyek meglétét a fenntartasi id3szak alatt kell igazolni.

2. A Pénziigyi Osztily munkdja

A Pénziigyi Osztaly feladatkdre két nagy részre bonthato, ennek megfeleléen az Osztalyon
beliil két csoport miikddik: a pénziigyi-koltségvetési, valamint az adécsoport. Az Osztalyon
jelenleg 12 f6 kdztisztviseld dolgozik dsszesen, 1 f6 osztdlyvezetd és 11 6 iigyintézd. A
2021. évhez képest boviilt a 1étszam, az eddigi egy f6 kozfoglalkoztatott ligyintézé 2022.
szeptember 1-jével kézszolgélati jogviszonyba keriilt. Az osztilyvezetdi feladatokat Hudak
Csilla latja el 2022. janudr 24. napjaval kezdSdéen. 2023. évben egy iigyintézd fogja
nyugdijazdsat kérni (Szalainé Sebestyén Klara) aprilis 13-t61, munkakore varhatéan nem lesz
betdltve, feladatait a pénziigyi-koltségvetési ligyintézok veszik at.

2.1. Koltségvetési gazdilkodassal kapcsolatos feladatok

(koltségvetés-pénziigy: Farkas Zsofia Monika, Dézsi Tibor Gergely, Lehoczky Timea,
konyvelés: Varga Zoltanné, Pasztor Tamédsné, Fenydsi Andrés, Szalainé Sebestyén Klara,
pénztar: Valjer Andrasné, Sitkeiné Kergyo Agnes)

A Kkoltségvetési  gazdilkoddssal  Osszefiiggd  feladatot a  koltségvetési  és
intézménygazdalkodasi csoport latja el 8 fovel. Intézményeink 6nélléan gazdalkodd, de 6nalld
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szervezetek, a gazdalkodasukkal kapcsolatos dsszes
tevékenységet a Pénziigyi Oztaly latja el. Idetartoznak az Onkormanyzat és a hozza tartozé
korményzati funkciok, a Polgarmesteri Hivatal, a Tétkomlosi Ligeti Ovoda, a Totkomlési
Miivelddési Kdzpont és Varosi Konyvtar, a Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont, a
Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és Totkomlos Varos Cigany Nemzetiségi
Onkorményzata pénzgazdalkodasaval, konyvelésével, adatszolgaltatasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.
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A Koltségvetés tervezésével és elszamolasival Osszefliggésben elvégezzik az allami
normativak igényfelmérését a helyi onkormanyzatok daltalanos miikodésének és agazati
feladatainak tamogataséhoz, valamint az év végi beszamolohoz az elszamolast az
intézményvvezetok altal szolgaltatott és az osztaly dolgozoi altal ellendrzott adatok alapjan.
Az adatokat év kozben folyamatosan figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén az igénylést
modositjuk.

Az el6z8 évhez hasonldan tovabbra is kiildn kell konyvelni, mérleget és zarast késziteni a
Hivatalnak, az Onkormanyzatnak, a Totkomlosi Ligeti Ovodanak, a Totkomlosi Miivelddési
Kozpont és Varosi Konyvtarnak, a Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatd Kozpontnak, a
Tétkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatnak és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzatanak.

A koltségvetést, a havi koltségvetési jelentést, a negyedeéves mérlegjelentést is a fenti
megbontés szerint kell elkésziteniink. A fentieken til az Onkormanyzatra vonatkozéan havi
adatszolgaltatast kell teljesiteni az adossagrol és évente kétszer mérlegjelentést kell keésziteni
konszolidalt elszamolasrol.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, tajékoztatjuk Oket az intézmeény
pénziigyi helyzetérdl, a jovahagyott elbiranyzatok teljesitésének alakulasardl, az intézmenyt
érinté képviseld-testiileti dontésekrdl. Szolgaltatott adatok alapjan elkészitjiik az intézmeények
elemi koltségvetését, eldiranyzatainak modositasat és éves beszamolojat.

A szamlakat az ASP Iratkezel6 Szakrendszer segitségével érkeztetjiik, majd az ASP Integralt
Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, konyveljiik. A koziizemi szdmlakrol kiilon analitikus
nyilvantartast vezetiink mind fogyasztasi mennyiségben, mind forintértékben.

A szamldkhoz begylijtjiik a megrendeloket, szerzodéseket, kotelezettségvallalasokat,
arajanlatokat. Az operativ gazdalkodas keretében minden kotelezettségvallalast felrogzitiink,
minden szamlat ellendrziink szamszakilag, formailag, utalvanyrendeletet készitlink hozza az
ASP programban, felrdgzitjitk a szakmai teljesitésigazolast, a program pedig a szamlafelvitel
véglegesitésekor ellendrzi, hogy a sziikséges el6iranyzat az adott kiadasi rovaton
rendelkezésre all-e. Amennyiben nincs elég eldiranyzat az adott rovaton, a szamla nem
konyvelheto le, illetve nem fizetheto ki.

A NAV felé havi rendszerességgel készitink AFA bevallast az Onkormanyzat és a
kormanyzati funkcidk adatairdl, tovabba évente a Totkomldsi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont
adatairdl. Havi adatszolgaltatast készitiink a Totkomloési Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat
és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata jarulék adatairol.

Negyedéves és éves bevallast készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségl
onkormanyzat az dllamhéztartassal szembeni egyes adokotelezettségeirdl a NAV fele.

Adatszolgaltatast végziink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrdl, a tappénzes
allomanyrol és a szabadsagon 1évokrol.

Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolddo statisztikai jelentések €s
elszamolasok elkészitése is. Az Osztily dolgozdi ezen kivill az aldbbi éves statisztikai
jelentéseket készitik el:

- éves beruhazas statisztikai jelentés,
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- éves jelentés a beruhazasok dsszetételérdl,
- éves jelentés vagyonkataszteri statisztikarol.

A fentieken tal a Hivatal mas dolgozoi részére adatokat szolgaltatunk a kiilonb6z6 statisztikai
jelentésekhez.

Az ingatlanokra és a targyi eszkozokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyil vantarto
programjat és KATA programjat hasznaljuk. A programok Osszehangoldasa kdzpontilag
megtortént. A programbdl nyert informacidk alapjan tudjuk a késébbiekben dsszeallitani az
éves zarszamadashoz sziikséges vagyonallapotot bemutato leltart. A leltarozasi szabalyzat
szerint minden évben december 31-ei forduldonappal leltarozast végziink a leltarozasi
szabalyzat alapjan elkészitett litemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltarozas el6tt

elvégezziik a selejtezéseket. A hivatal végzi az intézmények leltarozasanak adminisztracidjat,
az intézmények leltarfelvételét személyesen ellendrizziik.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadési szerzodéseket, a kozteriilet hasznalatot és minden
hénapban kiszdmlazzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszdmlazzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Onkorményzatot terhelik. Ilyenek példul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, szolgalati lakdsok koziizemi dijai.

Elkészitjiik a lakashoz jutdk Onkormdanyzati tadmogatdsdban részesiilok szerzOdéseit, a
hatralékkal rendelkez6k neveit tovabbitjuk az ingatlan nyilvantartas felé a jelzalogjog
bejegyzése c€ljabol. A korabban bejegyzett jelzalogjogokat, amennyiben a visszafizetés
megtortént, vagy lejart az eldirt hatarido, toroltetjiik.

Minden honapban elvégezziik a rendszeres segélyek szamfejtését a szocialis ligyintézoktol
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztaron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakossagi folydszamléja, annak kiutaljuk.

A pénztarosunk iligyfelei nagyobbrészt a lakossag korébol keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamlak kifizetésén é€s atutalasan til a segélyek és a kozfoglalkoztatottak munkabérének
kifizetése. Havonta atlagosan 100 embernek fizetiink pénztarbol.

A civil szervezetek tamogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztaly késziti el6 dontéshozatalra és
ellenérzi a tamogatas elszamolasat. Elkészitjik minden egyéb tamogatasi kérelem
eloterjesztését a képviseld-testiileti iilésre.

Minden alapit6 okirattal rendelkez6 intézményiink és a nemzetiségi dnkormanyzatok kiilon
bankszamlaval rendelkezik. Kiilon adoszdmmal és szdmlaszammal rendelkezik a Hivatal és az
Onkorményzat is, ezaltal — a tdrvényi eldirasoknak megfelelden - kiilén kell kényvelni a
pénzforgalmukat.

Az Onkormanyzaton beliil kiilon szamlat kellett nyitni az I. Haziorvosi korzetnek, a
kozfoglalkoztatasi programoknak, az induldé palyazatoknak, és a Totkomldsi Szociélis
Szolgaltatd Kozponton beliil a Védondi szolgalatnak. A kdzfoglalkoztatast az intézményeknél
is elkiilonitett szamlan kell kezelni, a tadmogatasrdl és felhasznalasardl elkiilonitett
nyilvantartast kell vezetni. fgy jelenleg kb. 60 darab bankszamlardl és vezetésérdl
gondoskodunk. Minden kiilon szdmlaval rendelkez6 intézménynek és a nemzetiségi
onkormanyzatoknak kiilon pénztarat, az intézményeknél kozfoglalkoztatasi pénztarat is
vezetiink. A pénztarosi feladatokkal megbizott munkatarsnd 12 darab pénztir szabalyos
miitkodéséért felel.
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Munkankhoz tartoznak a hiteltorlesztéssel kapcsolatos feladatok is. A torlesztd részletek
rendszeres utaldsan til a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatasokat kell teljesiteniink, a
hitelszerz6désben foglaltak szerint.

A napi miikodéshez kapcsolodd munkakon feliil kiemelt feladatot jelentenek az
onkormanyzati beruhazasokhoz kapesolodo pénzgazdalkodasi, adatszolgaltatasi,
elszamolasi feladatok ellatasa. A tamogatéi okiratnak megfelelden a palydzati forras
igénybevételével megvalosuld beruhdzasokat kiilon szamlan kell kezelni, és elkiilonitetten
kell konyvelni. A beruhazas befejezésekor a targyi eszkozoket allomanyba vessziik és
palyazati azonositora részletezett allomanyi szamldkon nyilvantartjuk. Minden beruhazas
kozben és a befejezéskor kiilon adatot kell szolgéltatni a visszaigénylésekhez, és
mindekozben folyamatosan ellendrzik a szdmviteli szabalyok betartasat, az analitikus
nyilvantartasok vezetését.

A koltségvetési és az pénziigyi csoport tevékenységére jellemzd fébb statisztikai adatok a
kovetkezOk:

Megnevezés 2020. 2021. 2022.
Iktatott iigyiratok szama 274 142 316
f6szam+380
alszam
Kontirozandé tételek 91384 82621 89699
Pénztari bizonylatszam 1023 1156 1107
Atutalt tételek 6576 8468 8790
Segélyek pénztari 1899 1750 1831
kifizetése
MAK jelentések 136 134 143
MAK jelentések (ado) 136 332 7
Az dnkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott
- koztisztviselok,
- kozalkalmazottak,
munkaviszonyban,

- munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok
személyi juttatasainak (illetmények és a jogviszony alapjan jar6 egyéb juttatdsok),
egészségbiztositasi ellatasainak (tdppénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatdkat terheld kozterheknek elszamolasit a KIRA rendszer
biztositja.
A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatasi Osztily és a Pénziigyi Osztaly részérdl 3
munkatarsunk hasznalja munkakori leirdsaban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Addcsoport (Molnar Mihalyné, Rusznak Rita)

Az adocsoport a kovetkezd helyi adok kivetésével és beszedésével foglalkozik:
magianszemélyek kommunadlis addja, ipariizési add, gépjarmii adé (2021. év elotti
hatralékok), idegenforgalmi adé a vendég éjszakak utan, talajterhelési dij, terméfold
bérbeadasabol szarmazé jovedelem utin fizetendd add, és az ezek utan felszamitott
késedelmi potlék.
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Az ado kivetések 2018. janudr 1-t61 az ASP rendszer segitségével torténnek. Ev elején
megallapitasra keriil az egész éves add, majd az évkozi véltozasokat kovetSen hataro zatot kell
késziteni a torlésrdl vagy az elbirasrdl attol figgben, hogy eladas vagy vasarlas torténik, vagy
valamilyen tevékenység ujként miikodik, esetleg megsziinik. A valtozasokrdl az adézo
onbevallds formdjdban, vagy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a Kormanyablak
szolgaltat adatokat. A talajterhelési dij megallapitasahoz az Alfoldviz Zrt. kiildi évente — az
el6zd évi — fogyasztasi adatokat.

Az adokivetések utdn fontos feladat az adok beszedése. A beszedés érdekében minden évben
a potlékmentes fizetési hataridé elétt felhivast és csekket kiildiink ki az adéalanyoknak. A
helyi ipariizési adoban érintett adozok fizetési moralja jelentdsen javult az el6zé évekhez
kepest. Kommunélis adéban sok hatralék van, sajnos az addsok végrehajthaté vagyonanak
hidnyaban ezek az eljardsok gyakran eredménytelenek. A késedelmi pétlék adénem esetén a
jegybanki alapkamat jelentds névekedése miatt, valamint az addosok hozzaallasa miatt
ndvekedtek a hatralékok.

Az adObehajtas idbigényes és hosszadalmas folyamat. A helyi addhatésig a behajtas
tekintetében szinte ugyanazokkal a kompetenciakkal rendelkezik, mint az 4llami adShatdsag,
ennek megfeleléen 2022. évben az ligyintéz8k a behajtds eszkodzeit gyakran alkalmaztik. A
végrehajtds meginditasaval egyidejiilleg az adozot fizetési felszolitasban értesitjiik a lejart
hataridejii tartozasardl és 8 napos fizetési hataridével lehetéséget biztositunk szdmaéra a
tartozas rendezésére. Amennyiben az adohatralék ezt kovetéen is fennall, beszedési
megbizasrol (inkassz6), munkabér és jovedelem letiltdsrol, végsé esetben Jelzalogjog
bejegyzésrol intézkediink az addssal szemben.

A végrehajtasi eljaras részeként lehetdségiink van az addsok jogviszonyanak lekérdezésére a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6tl, illetve banki megkereséseket inditunk az addsok
bankszamlaszamanak felderitésére.

Az adoigazgatasi feladatok ellatasa és hatralékok beszedése hatékony volt 2022. évben is.

Az addcsoport munkdjat az e-foldkonyv beszerzése is segiti, melynek alapjan Totkomlos
kdzigazgatasi teriiletén taldlhaté ingatlanok, foldek tulajdonosi adatait le tudjuk kérni és
ezekbdl tovabbi végrehatasi eljarast indithatunk meg.

Amennyiben az ad6zo kéri, lehetdséget biztositunk a hatralék részletekben toérténd
megfizetésére is a vonatkozé jogszabalynak megfelelden.

Szintén az adocsoport feladata az adé- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrol
(¢épilet, lakas, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljaras miatt, vagy végrehajté kérésére kell
kiallitani, gyakran fényképekkel alatimasztani. Az épiiletek értékének megéllapitasakor az
Igazgatasi Osztaly milszaki ligyintézé munkatarsa is kozremiikodik.

Helyi adohatésidgunk egyiittmiikodik a Nemzeti Add- és Vamhivatallal, 2022-ben két
megkereséssel éltek Onkorminyzatunk felé ad6zoi nyilvantartassal kapcsolatban, illetve
adohatosagunk kikérte a NAV nyilvéantartasabol a totkomlosi székhelyii vagy telephelyii
ad6zdk adatait.

A Penziigyi Osztalyon belill az ad6csoport iigyintéz3inél fordul meg a legtobb iigyfél.
Munkatarsaink az iigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az ad6- es koltsegvetési csoport munkéja egymassal osszekapesolodik, hiszen az adécsoport
munkdja alapjan keletkezett helyi add bevétel az éves koltségvetés szerves része, igy
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koltségvetési rendelet modositasainak, az éves koltségvetési rendelet-tervezet, féléves,
haromnegyedéves és éves beszamoldk elkészitésében mindkét csoport kdzremiikddik.

Az addcsoport tevékenységére legjellemzdbb statisztikai adatok a kdvetkezok:

Megnevezés 2020. 2021. 2022.
Fészamra iktatott iigyiratok 9255 7148 3625
Alszamra iktatott iigyiratok 11724 | 6990 5040
Iktatott ligyiratbél hatarozat 715 265 471
Egyenlegkozlé levél (,,ad6iv”) 3253 5002 6493
Birésaghoz  kiadott  vagyoni 17 11 6
igazolasok

Konyvelés és az ahhoz kapcsolédo| 9291 9420 7747
feladatok

Fizetési felhivas 54 2768 2981
Részletfizetés - 22 11
Idézés 21 12 18
Kezdeményezett inkasszd - 37 65
Letiltas 79 198 71
Adoéigazolas 48 6 12
Ado és értékbizonyitvanyok 310 343 353

1V. Szakmai ellenorzések

A beszamolasi idészakban Hivatalunk egyes szakterilleteit az alabbi szervek vizsgaltak és az

alabbi megallapitasokat tették:

1) A Hivatal és az intézmények belsé ellendrzését Gajdan Lejla pénziigyi revizor latja el
vallalkozasi szerz6dés keretében, aki a Képviseld-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv
alapjan végzi munkajat. A beszamolasi idGszakban a Hivatal munkéjat érintden az alabbi

célok mentén keriilt sor belso ellenorzésre:

Tétkomlés Varos Onkormdnyzata helyi adokkal kapcsolatos nyilvéntartasainak,
elszamolasainak, hatralékok behajtisanak ellendrzésérdl. A belsd ellendr jelentés€ben
észrevételt nem tett.

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri hivatal vagyongazdalkodasanak ellendrzése. A
belsd ellendr a jelentésében észrevételt nem tett.

Az Onkormanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok 2022. évi
szerzbdéseinek szabalyszeriiségi ellendérzése. A belsé ellendr jelentésében

megéllapitasokat tett, melyek végrehajtasarol intézkedési terv sziiletett.

A Képviseld-testiilet altal elfogadott 2022. évi ellen6rzési terven kiviil két ellenbrzést hajtott
végre Gajdan Lejla egyedi megbizasi szerzodés alapjan. A két vizsgalt intezmény

(Totkomldsi Ligeti Ovoda, Totkomldsi Szocialis Szolgaltatd Kozpont) kozalkalmazotti

besorolasat ellendrizte, jelentésében megallapitdsokat nem tett.

2) A Magyar Allamkincstar koltségvetési tamogatdsaink igénylését, elszdmolasat,
koltségvetési és mérlegjelentéseinket folyamatosan ellendrzi, szilkség szerint hianyt potoltat,

adatokat, informaciokat kér, melyeket hataridében teljesitiink.
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2022. évben a Kincstdr hatosagi ellendrzést kezdeményezett Onkormanyzatunk 2021. évben
igénybevett koltségvetési tamogatasaival kapcsolatban. Az ellendrzés az alabbi n.ormativa-
jogcimeket érintette:
- Ovodamiikodtetési tamogatas;
- az 6vodaban foglalkoztatott pedagogusok atlagbéralapu tamogatasa;
- kiegészitd timogatis a pedagogusok és pedagdgus szakképzettséggel rendelkezé segitok
mindsitésébol adddo tobbletkiadasokhoz;
- az ovodaban foglakoztatott pedagogusok nevelémunkéjat kozvetleniil segiték atlagbér
alapt tAmogatasa;
- intézményi gyermekétkeztetés tdmogatésa;
- szlinidei étkeztetés tamogatésa.
Az ellendrzés az igénybevett tamogatdsok tekintetében 178.155,- forint visszafizetési
kotelezettséget dllapitott meg, melynek 2022. december 13-4n, hataridében eleget tettiink.

V. Zar6 gondolatok

A Hivatal legfontosabb, a beszamold mentén érintett feladatai 2022-ben sem valtoztak
szamottevéen. Munkatarsaink tovabbra is az iigyintézés szakmai szinvonaldnak folyamatos
novelésére térekedve, a vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen végzik
feladataikat.

Jarvanyligyben elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel év kozben nem volt szlikség az
ugyfélfogadas rendjének valtoztatdsara, viszont az energiaarak miatt kialakult kedvezétlen
gazdasagi koriilmények miatt 2022. novemberétdl atszerveztiik a hivatal munkarendjét. Az
energiatakarékossag jegyében — a Hivatal épiiletében mitk6dd kormanyablak nyitvatartasi és
ligyfelfogadasi rendjének figyelembevételével - a heti munkaidét és az iigyfélfogadasi idot
hétfotol csiitortokig alakitottuk ki és a lehetdséghez mérten, elsésorban az ,A” épiiletben
igyekeztiink optimalizalni az iigyintézok elhelyezését a hivatali helyiségekben.

A kiilonleges jogalldsu szerveknél és a helyi ©nkormanyzatok képviseld-testiileteinek
hivatalanal elrendelhetd igazgatasi sziinetre alkalmazandé veszélyhelyzeti szabalyokrol sz616
460/2022. (XL.10.) Korm. rendelet (tovébbiakban: R) 1. § (1) bekezdés b) pontja alapjan
2022. december végén igazgatasi sziinet keriilt elrendelésre a Hivatalban.

Totkomlos, 2023. janudr 19.

dr. Kormanyos Laszl6 s.k.
jegyzd
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