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1.

2.1.

I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabélyzat (tovédbbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Tétkomlési
Polgdrmesteri (tovdbbiakban: Hivatal) altal kezelt személyes adatok jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld
védelmét, meghatdrozni a személyes adatok kezelésével osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztons 4gi szabdlyokat,
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket s felelGsségeket, s ezek
dltal biztositani minden, a Hivatal 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszdg

Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz8dd informéciés onrendelkezési jogainak
érvényesiilését,

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan eljardsok
kialakitdsa €s folyamatos mikodtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos kezelése
megvaldsithatd, a védelmi feladatok ell4t4sa biztosithat6, az adatvédelmi eldirdsok megsértése megeldzhetd, az

adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték &s indokolt esetben felelésségre  vondsi eljards
kezdeményezhetd.

A Szabadlyzat hatilya

A Szabalyzat személyi hatdlya

A Szabilyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztviseljére, iigykezeldjére,
munkavallal6jdra, tovabbd a polgdrmesterre, a képvisel$-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatdlya

A Szabilyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatiz4lt
eszkozzel, illetve manuilis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkdzokre, amely természetes személy adataira.

Kivételt képez ez al6l, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat térgyi hatélya al4 a koztisztviselék személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kozszolgélati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény alapjan végez.

2.3. A Szabilyzat idGbeli hatdlya

3.

A Szabdlyzat idobeli hatdlya a hatdlybalépés napjatél a visszavondsig érvényes.

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatélyos jogszabdlyi elbirasok, kiilonosen

Magyarorszag Alaptorvénye;

* az informdciés onrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

® az Eur6pai Parlament €s a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDRPR, illetve
dltalanos adatvédelmi rendelet);

¢ az éltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrél sz616 2016. évi CL. torvény;
a hivatalos statisztikdrdl sz616 2016. évi CLV. térvény;

* aPolgiri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgdri Torvénykonyv);
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e az 4llami és 6nkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél sz616 2013. évi L. torvény (a
tovabbiakban: Ibtv.);

a kozszolgélati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény;

a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. tdrvény; i
a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél szo16 1995. évi LXVL. torvény;

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsar6l sz616 1992. évi LXVI. torvény

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazisa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informécié alapjdn azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informécid.
Azonosithaté Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely

természetes személy: | azonositd, példdul név, azonositd szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturélis vagy
szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurépai Uni6 kotelezo jogi aktusaban
(GDPR) meghatdrozott keretek kozott — ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljardstdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megviltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossdgra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznilisianak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatalloméany: Az egy nyilvintartdsban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezeld megbizisdbdl vagy rendelkezése alapjin eljdré adatfeldolgozé dltal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés A térolt adat zdroldsa az adat tovdbbi kezelésének korldtozdsa c€ljdbdl torténd

korlitozasa: megjelolése Gtjan.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelez6 jogi aktusdban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizdsdbol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens: | Az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mds médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, médosuldsat,
jogosulatlan tovibbitdsit vagy nyilvdnossagra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozziférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: | Az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténd hozziférhetové tétele.




Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adattorlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa tsbbé mem lehetséges.

Alnevesités:

Személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiilénitve
tarolt - tovabbi informdcié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezé si intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez
ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemz&ire vonatkozé
olyan, sajétos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsét, mint példdul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A Dbiintet6eljards sordn vagy azt megel6zben a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljdrdssal  Osszefiiggésben, a  biintetdeljards lefolytatdsara, illetve a
bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibb4 a biinte tés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
eld€letre vonatkoz6 személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhetdvé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi szolgiltatdsokra

vonatkozé olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotar6l.

EGT-allam:

Az Eurdpai Uni6 tagillama és az Eur6pai Gazdaségi Térségrol sz616 megallapoddsban
részes mds dllam, tovabbé az az dllam, amelynek dllampolgéra az Eurépai Unié és
tagdllamai, valamint az Eurépai Gazdasdgi Térségrol sz6lé megdllapoddsban nem
részes dllam kozott létrejott nemzetkozi szerzédés alapjdn az Eur6pai Gazdasigi
Térségrol sz616 megdllapodasban részes dllam dllampolgardval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan dllam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek.

Kobzérdekii adat:

Az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1&vé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak elldtdsdval osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécié vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének médjétdl, onallé vagy gylijteményes jellegétél, igy
kiilonGsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabdlyozé jogszabilyokra, valamint a gazdilkoddsra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.
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Kozos adatkezel6:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait €s eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezelével kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb mdsik adatkezel6vel kozosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra
vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizdlt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasdgi
helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatésdgahoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy mozgédsadhoz
kapcsol6dé jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére irdnyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatdson alapuld
egyértelmii  kinyilvdnitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét
félreérthetetleniil kifejezd mds magatartds dtjén jelzi, hogy beleegyezését adja a réd
vonatkozé személyes adatok kezelés€hez.

Nyilvanossagra
hozatal:

Az adat barki szdmdra torténd hozzaférhetové tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire vonatkozé minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi dllapotdra
vonatkozé egyedi informédciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkodzi kozjog hatdlya ald tartozé szervezet és annak aldrendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megéllapodds hozott 1étre vagy
amely ilyen megéllapodés alapjdn jott Iétre.

Védelmi feladatok:

Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagélds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabélyzat kiadésa, kihirdetése €s a személyi hatdlya ald tartozok szdmdra rendelkezésre allasanak biztositdsa
a Jegyz6 feladata és felelossége.

A Szabilyzat személyi hatdlya ald tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabélyzat tartalmat, a benne foglalt eldirasokat, kiilonosen a szdmukra meghatdrozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomésul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdmi melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megbrzésérdl a Jegyzo koteles gondoskodni.

A Szabélyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat €s frissitését a
kovetkezd gyakorisdggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabilyi valtozdsokat kovetden, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabdlyozdsi kornyezetben torténd jelentds véltozds

esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technolégiai kornyezetének jelentds megvaltozdsa esetén, vagy
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* U] adatkezelés megkezdését megeldz6en, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredményei alapjén
indokolt.

A Szabilyzat feliilvizsgdlatinak kezdeményezése, a feliilvizsgélat eredményeként esetlegesen keletkezett Gj vagy

modositott szabdlyozé kiadédsa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazol6 feljegyzés meg&rzése a Jegyzd
feladata és feleldssége.

A Szabilyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatdra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabdlyzat hatdsa a belsé szabdlyozasokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

A Szabilyzatban rogzitett elSirdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal al4bbi
szabdlyozasainak adatvédelmet érintd elbirasaival:

e SZMSZ,

o Iratkezelési Szabdlyzat,
¢ Informatikai Biztonsdgi Szabélyzat,

A Hivatal dj vagy médositandé szabélyozésaiban jelen Szabalyzat eléirdsainak érvényesitésérdl a Jegyzo koteles
gondoskodni.

A Hivatal belsé elbirdsainak kiad4sra eldkészitése sordn vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi

kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szdmara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabélyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkoz6 észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyiat eldirasait kell alkalmazni a Hivatal 4ltal kotott szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl sz616 tdjékoztat6k, valamint onkéntes adatkezelések esetében a hozzéjarul6
nyilatkozatok tartalmdra, amelyrol a Jegyzé feleléssége gondoskodni.

IL. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyz6

Feliigyeli és irdnyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkoz jogszabédlyban meghatdrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat elkészitésérdl és kiaddsdrdl, kozzétételérdl s
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikédé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése és tudatossdgnivelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eléirdsok betartdsshoz kapcsolédé ellendrzés moédszereinek, eszkdzeinek
kialakitdsar6l é€s milkodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kells iddben bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintdé dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmira mindazon
feltételeket, jogosultsigokat €s erdforrasokat, tovdbbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informdcidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld dltal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
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Tajékoztatja a feliigyeleti hatésagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi €s Informaciészabadsdg Hat6sdg; a
tovébbiakban: Hatésig) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozésarél, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész éllapotban torténd nyilvanosségra hozataldrél.

Gondoskodik az djonnan bevezetésre tervezett, hozzdjarulason alapul6 adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi .
hatdsvizsgdlat lefolytatdsar6l, illetve a hatdsvizsgilat eredménye 4ltal indokolt esetben kezdeményezi a
Hat6séagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elézetes konzultaciot.

Gondoskodik a Hivatal 4ltal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt '
adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag szdmdra torténd bejelentésérol, valamint az
érintettek megfeleld tdjékoztatdsarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsdra jogosult

szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatés4gtél érkezd megkeresések, ajanldsok, illetve javasolt intézkedések iigyében.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eléirasokr6l naprakész téjékoztatdst nyijt és azok
érvényesitésének médjaival kapcsolatban tandcsot ad a Jegyzd és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri €s ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi eloirdsok,
igy kiilonosen a jogszabélyok €s jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsoléd6 egyértelmii feladat-meghatérozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossdgnovelése,
valamint a rendszeres idé6kozonként lefolytatandé vizsgélatok megvalésuldsat;

o eldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, igy kiilondsen kivizsgilja az érintettek panaszait €s
kezdeményezi a Jegyzonél a panasz orvosldséhoz sziikséges intézkedések megtételét;
szakmai tandcsaddssal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hat4svizsgalat lefolytatasat;

o egyiittmilkodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljdrdsok lefolytatdséra jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az el6zetes konzultdcié €s a Hatdsag dltal
lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;

e kozremiikodik a belsé adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat megalkotésdban €s feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kovetben is megbrzi a
tevékenységével, annak elldtdsdval kapcsolatban tudomésdra jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény 4ltal védett titoknak és hivatas gyakorldsdhoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan

tovébbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvdnossag
szamdra hozzéaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat elbirasainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni

védelmérdl, kiilonosen arrél, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnydban ne vélhassanak
nyilvanosan hozziférhet6vé.

Koteles megorizni a feladata elldtdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokdba keriilt
informdcidk bizalmassagat.
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Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szdmédra a Hivatal 4ltal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtésat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozé jogszabdlyok, illetve jelen Szabalyzat elbirssaival.

III.  AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atldthatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra 4tlthats médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének

és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizdrélag akkor lehet jogszeri, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés 4tlithaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatdrozisra keriil és az érintett az

adatkezel€srdl €s jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— tdjékoztatdst kap.

10.2.  Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gyiijtése csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténhet.

10.3.  Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjab6l megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségili adatokra kell korldtozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megval6suldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mér az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(-Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.

10.4. Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhat6sig elve
A személyes adatok tdroldsdnak olyan formdban kell trténnie, amely az érintettek azonosit4sat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett id6tartaméanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgélni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megobrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizélnia sziikséges.

10.6. Integritds és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok jogosulatlan
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vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kirosoddsdval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszdmoltathat6sig elve

11.

12.

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazaséért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az €rintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabélyzatban meghatdrozott intézkedésekkel,
azok kivetkezetes betartdsdval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasdval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hatdskorének, feleldsségének és  be-, illetve elszdmoltathatésaganak

szabélyozottségdval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyamén
(,,Privacy by default”).

A Hivatal a jelen Szabélyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovoben is, hogy azok a tudomény €s technolégia mindenkori &lldsdnak megfeleléen €s az
intézkedések megvalésitdsi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthat6 médon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassiguk, sértetlenségiik és rendelkezésre dlldsuk megdrzését, tovabbd alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositdséra, hogy

e kizdr6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megval6suldsdhoz elengedhetetlen €s a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizédrélag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatdasuk, munkavégzésiik miatt szimukra az sziikséges és engedélyezett;

e akezelt adatok alapjén az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

o a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne vilhassanak
nyilvénosan vagy illetéktelenek szdméra hozzaférhetové.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa kirében személyes adatokat kizdr6lag a vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi
eldirasok betartdsaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatalloményokhoz, nyilvantartdsokhoz €s dokumentumokhoz feladataik elldtdsa céljab6l kapott hozzéaférési
jogosultsdgaik jogszerii felhasznéldsaért fegyelmi, kdrtéritési, biintetdjogi €s szabdlysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei 4tlathatséganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatdsanak
biztositdsa céljabol az dltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatdrozott tartalommal (2. szdmi
melléklet) adatkezelSi nyilvantartdst vezet, tovdbbd adatkezeléseirdl adatkezelési tdjékoztatokat készit €s tesz

elérhetdvé a kiilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala latogat6i, felhaszndl6i, stb.)
szamara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizdr6lag akkor €s annyiban jogszerii, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az €rintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
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13.

14

* azadatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossdgi érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

* azadatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorla sdnak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

* az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesités&hez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vag'y alapvetd jogai

€s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

A Hivatal személyes adatot feladatell4tdsshoz kapcsol6déan Snkéntes hozzéjaruldson alapul6 €s jogszabalyban
meghatérozott médon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabilyi felhatalmazés hidnysban az adatkezelés alapjéul kizdr6lag az érintett megfelel® tdjékoztatdsén
alapuld, dnkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatdrozott célbél és idStartamig torténd kezeléséhez. A hozzdjarulds beszerzése sordn az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése a J egyz0 feleldssége, mely feladat végrehajtasaban az
adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdssal és tandcsaddssal timogatja.

Az adatkezel€s kialakitdsa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelernmel kell eljarni
a 16. életévét be nem t5ltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor

€s olyan mértékben jogszerii, ha a hozz4jaruldst a gyermek felett sziilsi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megillet6 jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan

eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

* az adatkezeléssel Gsszefiiggt tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zéen tdjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tdjékozédashoz vals jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informéciSkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsdssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog);

¢ kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovibbiakban:
helyesbitéshez val6 jog);

* kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korldtozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozaséhoz val6 jog);

* keérelmére személyes adatait az adatkezeld torolje (a tovdbbiakban: torléshez valé jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

A Hivatal az €rintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nyijtandé barmely értesitést és tdjékoztatast Iényegre tord, vilagos és kozérthetden
megfogalmazott tartalommal, irdsbeli t4jékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd és olvashaté formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett dltal benydjtott, az 6t megillets Jogosultsdgok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyijtasatél szdmitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirélja €s dontésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus dton nydjtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhat6, hogy a kérelmet benyiijté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyijté személy személyazonossagénak hitelt érdemld igazoldsat kovetden teljesiti.
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Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkorre vonatkozoan — az eldzetes tajékozédashoz val6 jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatdrozott jogai érvényesitése ir4nt ismételten kérelmet nydjt be, és e kérelme alapjdn a
Hivatal vagy az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgoz6 4ltal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korl4tozasét jogszeriien melldzi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével osszefiiggésben kdzvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettol.

14.1. Az elbzetes tajékozédashoz vald jog

Az elbzetes tajékozédashoz val6 jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 éltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zOen vagy
legkésdbb az elsd adatkezelési mitvelet megkezdését kovetden haladéktalanul az €rintett sziméra hozzaférhetdvé
teszi

e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgoz6 —
megnevezését €s elérhetoségeit;

e az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit;
e atervezett adatkezelés céljit €s

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eléirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését.

Tajékoztatdst nyijt tovabba

¢ az adatkezelés jogalapjarol;

e a kezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamdrdl, ezen idétartam meghatarozdsanak
szempontjairdl;

e akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovébbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
_ ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s nemzetkozi szervezeteket — korérol;

o akezelt személyes adatok gyiijtésének forrdsarol és

e az adatkezelés koriilményeivel osszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatést melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikkséges

e az &ltala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljardsok — igy kiilondsen a biintetéeljards —
hatékony és eredményes lefolytatdsénak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

a biincselekmények elkovetdivel szemben alkalmazott biintetések €s intézkedések végrehajtdsdnak,

a kozbiztonsag hatékony €s eredményes védelmének,

az 4llam kiilsé &s bels biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonosen a honvédelem és
a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsahoz.

14.2. A hozziféréshez val6 jog

A hozzéféréshez val6 jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjdn eljar6
adatfeldolgoz6 kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgoz6
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsétja az érintett altala és a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatait és kozli vele

e akezelt személyes adatok forrdsat;
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¢ az adatkezelés céljét és jogalapjit;
a kezelt személyes adatok korét;

* a kezelt személyes adatok tovibbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszdgbeli cimzetteket €s nemzetkozi szervezeteket — korét;

* akezelt személyes adatok megdrzésének idétartamat, ezen idétartam meghatédrozdsinak szempontjait;
az érintettet a hatélyos jogszabalyi eléirdsok alapjdn megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
moédjdnak ismertetését;

* profilalkotds alkalmazasénak esetén annak tényét és

e az ¢drintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatdsait €s az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabdlyi elSirdson alapuld, kotelezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
jogdnak érvényesiilését a Hivatal elsédlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositds4val garantilja,

amennyiben azt més jogszabély alapjan kozfeladatot elldt6 szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zdrja ki (pl.:
adatok zdrt kezelése, betekintési jog korlatozdsa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési Jogdnak gyakorlésa, illetve a személyes adatot tartalmazé

iratrél torténé masolatkészités €s kiadds sorén egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyamdn masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az dltala, illetve a megbizdsdb6l vagy
rendelkezése alapjdn eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljdval osszeegyeztethetd, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal

vagy az €rintett 4ltal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége alél, ha

* apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére &s azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

e az¢rintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisdga kétséget kizdr6an nem 4llapithat6
meg.

Ha a Hivatal az 4ltala, illetve a megbiz4s4bol vagy rendelkezése alapjén eljdr adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrdl tdj€koztatja azt az adatkezelét,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korldtozdsshoz val6 jog

Az adatkezel€és korldtozasdhoz val6 jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy
rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé a korldtozassal érintett személyes adatokkal a tdroldson tdl egyéb
adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerzddésben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezel€s korldtoz4sa alkalmazhatd,

* ha az €rintett vitatja a Hivatal, illetve a megbiz4sabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6
altal kezelt személyes adatok pontossagit, helytallésagét vagy hidnytalansdgit, és a kezelt személyes

adatok pontossdga, helytdllésdga vagy hidnytalansiga kétséget kizdréan nem allapithaté meg, a fennallé
kétség tisztdzdsdnak id6tartamdra;
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ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett rdsbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
4116 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés melldzését megalapozé jogos érdek fennalldsdnak idétartamdra;

ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mds kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgilatok vagy eljdrdsok — igy kiilonosen '
biintetdeljéras — sordn az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgilat vagy eljrds
végleges, illetve jogerds lezdrdsaig;

ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mis vonatkozd jogszabélyban foglalt

dokumentéci6s kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatdrozott idtartamig.

Az adatkezelési korldtozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozdsdnak felolddsar6l az
érintettet elozetesen tdjékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog

A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
o atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
e célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz, ;
e torvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs msik jogalapja;
az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjéruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabdlyi el6irason alapul (kételezd adatkezelés);
az adatok torlését jogszabély, a Hatésag vagy a birésag elrendelte, vagy
az adatkezelés korlatozdsdra meghatdrozott idétartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasdra vonatkozd kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet {rasban, haladéktalanul tajékoztatja

az elutasités tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének médjardl, igy
kiilsnosen arr6l, hogy a Hivatal, illetve a megbizdsab6l vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozo
4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara
vonatkoz6 jogét a Hatésag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korltozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.

Ha a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizdsab6l vagy rendelkezése szerint eljar6 adatfeldolgozé éltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlitozza, ezen intézkedés tényérol és annak
tartalmar6l értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozékat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelézden tovébbitotta, annak ¢rdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korldtozését a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az rintett
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* a Hat6sdg vizsgélatit kezdeményezheti a Hivatal intézkedése Jogszeriiségének vizsgilata céljabél, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyul6 kérelmét
elutasitja, valamint

* a Hat6sdg adatvédelmi hatsagi eljérdsanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljiré

adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabélyi el6irdsokban
meghatérozott eldirdsokat.

14.7. A birésdgi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
miiveletekkel sszefiiggésben — az adatfeldolgoz6 ellen bir6sdghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatérozott eldirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban meghatérozott eldirdsoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 kételes bizonyitani.

A pert az €rintett — vélasztésa szerint — a lakGhelye vagy tartézkod4si helye szerint illetékes torvényszék elbtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hat6sag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6sdg a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezelét, illetve az adatfeldolgozét

¢ a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
¢ az adatkezelés jogszerliségének helyreéllitdsara, illetve
* azérintett jogai érvényesiilésének biztositdsdra pontosan meghatdrozott magatart4s tandsit4s4ra

kotelezi, s sziikség esetén egyuttal hatdroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrdl is.

14.8.  Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovébbitisa kizdr6lag a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatdtvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziitkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabdlyi elbirds rendelte el;

* a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomdnyos kutatds céljara torténik;

* hatélyos jogszabalyi elSirdsokban meghatdrozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benydjtas4t] szdmitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezét frdsban tdjékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozésdnak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt €s adattovébbitést is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakoz4srél, tovabb4 az annak
alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot kordbban
tovédbbitotta €s akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgéldsra
rendelkezésére 4ll6 hatdridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatéridd utols

6 napjatdl
szamitott 30 napon beliil - birésdghoz fordulhat.

15



Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

14.9. Kaértérités

15.

16.

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kovetelményeinek

megszegésével okozott kért kiteles megtériteni. Az érintette]l szemben a Hivatal felel az adatfeldolgoz6 4ltal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a feleldsség alél, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés korén kiviil esd elhdrithatatlan ok
idézte eld.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlat kovetéen

Az érintett haldlat kovetd ot éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel&nél t6bb nyilatkozatot

tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkoz6 jognyilatkozatot, a Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozéja

annak hidnyé4ban is jogosult az elhaltat €letében megilleté jogokat érvényesiteni az érintett haldlat kovet ot €ven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartoz6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elsSkeént gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilonosen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatésag, illetve bir6sag elotti eljards — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg €s kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét €s idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birésagi hatdrozattal, valamint sajét személyazonossagét — €s kozeli hozzitartoz6i mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezelé kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgdri Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartoz6jét a személyes adatokkal osszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt

az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyfté erejii maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozatdban
megtiltotta.

Adatbiztonsdigi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintil biztonsdgat — igy kiilonosen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezel€sével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval

szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazisaval biztositja.

A Hivatal az sltala az adatkezeléshez hasznélt informatikai rendszerek (elektronikus informéciés rendszerek)
biztonsagarél a vonatkozé jogszabalyban (Ibtv.) meghatdrozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informaciés rendszer biztonsagi osztdlyba soroldsdnak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban viéllalja (eski, titoktartdsi nyilatkozat) a munkavégzése sordn 4altala
megismert informaciok bizalmassdgénak megdrzésére vonatkozd titoktartdsi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezo
alkalmazottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikacios eszkozok rendeltetésszerii haszndlatdra, az
informécidbiztonsaggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartdsdra, valamint a biztonsdgi események jelentési
kotelezettségére vonatkozé feladataik €s feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori

feladataik ellatdsa sordn hasznalandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl sz616
képzésben részesiti.
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A Hivatalndl alkalmazott informatikai biztonsdgi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkdzok (a tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek éltali hozzaférésének, valamint az

adathordozék jogosulatlan olvasdsdnak, masoldsdnak, médositdsanak vagy eltdvolitdsdnak megakadilyoz4sa
érdekében

¢ az alkalmazottak szdmdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a
hozz4férést egyarant kizérélag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsdgok kiosztdsdnak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

* azaltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 16v4 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosité
munkaallomdsokhoz és kiszolgdlékhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizdrélag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szdmdra biztosit hozz4férést;

* a személyes adatot tartalmaz6 papir alapii, manudlis kezelésii iratokhoz kizdrélag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozz4;

¢ az alkalmazottndl, illetve az irattrban lévé irat tartalmaba mds személy vagy kozfeladatot elldté szerv —
az érintett betekintési jogdnak biztositdsdn kiviil — kizdrélag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatdshoz sziikséges mértékben vagy jogszabdlyi felhatalmazas birtokban tekinthet be;

* azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa c€ljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozék, dokumentumok biztonsdgos kezelésérdl minden alkalmazott a »118Zta asztal,
tiszta képerny6”-elv alkalmazaséval koteles gondoskodni:

- az ligyintézés idOtartama alatt kizdrlag az aktudlis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizdrlag az aktuélis ligyintézéshez sziikséges
alkalmazésok, programablakok lehetnek megnyitva a képerny6n;

- aziigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kiteles minden iratot
az eredeti tdroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mir nem sziikséges alkalmazisokat,
programablakokat bezarni.

* abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarélag

- amunkavégzés céljabol jelen 1évo alkalmazott, valamint

- az érintett vagy térvényes képviseldje, illetve az érintett 4ltal frasban felhatalmazott személy
tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmazé iratot a Hivatalb6l kivinni — a munkakori feladatellst4s 4ltal indokolt eset
kivételével — kizar6lag a Jegyzd engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsdgos taroldsarsl és kezelésérdl;

® a passziv kezelésben 1€v6 iratok archivilasit a Hivatal Iratkezelési Szabélyzatdban meghatdrozott
rendszerességgel elvégzi;

* mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovibbiakban:
Levéltdr) torténeti értékiinek mindsit, 6rzésre dtad a Levéltar részére;
- alevéltdri 4tadés legkorabban az irat keletkezésétél szamitott 15 év eltelte utdn térténhet meg;
- alevéltdri kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitdst kovetden a Levéltar felelos;

¢ az adathordozdk, adatkezeld és informatikai eszk6zok biztonsdgardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizérélag a
hozziférési engedélyiikben meghatérozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabbd, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, médositdsa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek Jjogosulatlan személyek 4ltali,
adatdtviteli berendezés itjan torténd haszn4latdnak megakadalyozhat6 legyen

* ahozzaférések j6vahagydsa engedélyezési eljards keretében, dokumentdltan torténik;
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e a hozzéférési jogosultsgokat a Jegyzo erre vonatkozd engedélye, illetve utasitdsa alapjdn az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott 4llitja be €s tartja nyilvén;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

o a jelszavas hitelesitést alkalmaz6 rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitdsa ¢s
alkalmazisa;

e a Hivatal a belsd hélézatan miikodé informatikai rendszerek és eszkozok védelmének biztositdsa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tiizfal) alkalmaz a hélézati forgalom feliigyeletére, irdnyitdsara;

e az informatikai rendszerekhez tdvoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli csatorna hasznélatan
keresztiil engedélyez;

e a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomésan €s a Hivatal altal munkavégzés céljira

biztositott mobil infokommunikaciés eszk6zén viruskeres® €s virusirté funkcionalitdssal biré védelmi
szoftvert milkodtet.

Annak érdekében, hogy ut6lag ellendrizheto és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel® rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megéllapithat6 legyen, hogy a
személyes adatokat adatétviteli berendezés ttjan mely cimzettnek tovébbitottak vagy tovabbithatjdk, illetve
bocsdtottak vagy bocséthatjak rendelkezéscre, a Hivatal az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt 1€v0
informatikai rendszerek esetében kizér6lag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld napl6zési
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak ut6lagos
vizsgilatdhoz sziikséges és elégséges informécidkat.

Annak biztositésa céljabél, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozé szillitdsa

kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masol4sanak, médositasdnak vagy torlésének megakaddlyozdsa
megvaldsithaté legyen : :

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alapd, illetve elektronikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozdk széllitdsdhoz kapcsolédban kotelezden alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabélyozza (Iratkezelési Szabilyzat, Informatikai Biztonsdgi Szabélyzat), az eldirdsok betartasat
rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordoz6t tartalmazo
mobil eszkdzon a munkavégzéshez kapcsolédé informécidk védelmérdl azok fajl- vagy tdrolészintii
titkositasaval gondoskodik;

¢ személyes adatot tartalmazé adathordozénak a Hivatal feliigyelete aldl torténd ideiglenes kikeriilését (pl.:

karbantartds, javitds céljabol torténd elszallitdsa esetén) megeldzéen gondoskodik az adathordozé
visszaallithatatlan médi torlésérol.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithat6 legyen, illetve miikodoképes
legyen, a miikodése sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabbé a térolt személyes adatokat a rendszer
hibas mitkodtetésével se lehessen megvaltoztatni

e a Hivatal az dltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekben térolt
adatokrél rendszeres biztonsagi mentést készit;

e ahivatali igymenet folyamatosséganak biztositdsa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
erdforrasok kiesésére vonatkozoéan iizletmenet-folytonosségi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatérozott rendszerességgel
feliilvizsgilja és sziikség esetén javité-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.
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18.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsé személyek szdmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében

bérki szabadon beléphet. A Hivatal kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizdrélag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartdsi id6n kiviil a Hivatal teriiletén kiilsd személy vagy a Hivatal szdmdra munkat veégzé, szerzédott
partner kizér6lag a Jegyz erre vonatkoz6 kiilon frasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartdsi id6n kiviil torténd belépési igényro] — vészhelyzet, példdul tiizeset kivételével -

a Jegyz6t minden
esetben elézetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre haszndlt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés célidbél a Hivatallal
munkavégzésre irdnyuld szerz6déses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: izemeltetd, karbantart6, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tart6zkod4sra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedé€ly€vel léphetnek be, s kizdrélag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkit.

A kiils6 személyek el6l elzért teriileteken a zdrhat6 helyiségeket, ha nem tartézkodik mér benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasét kovetéen minden alkalommal zArt dllapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit

(zérhat6 nyildszarok, riaszt6 rendszer, stb.) rendeltetésiiknek &s a Jelen fejezetben meghatdrozott szabalyoknak
megfelelden hasznilja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitdsdnak megvaltoztatdsa, mint példaul:

¢ az automatikusan zdr6d6 nyildsz4rdk kitdmasztésa,

o az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgdsérzékeld szenzor) letakardsa, poziciéjdnak
megvéltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontdsa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetbje felé, ha a védelmi rendszerek mikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 16v8 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi

miiveletekrdl a Szabdlyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hat6s4g
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus dton végzett adatkezelési miiveletek Jogszeriiségének ellendrizhetbsége
céljabdl a Hivatal az 4ltala hasznalt elektronikus informéciés rendszerek 4ltal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovdbbiakban: elektronikus naplé) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat €s indokit,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,
az adatkezel€ési miiveletet végrehajté személy megjelolését,
a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfelelé elektronikus napl6készitési funkcionalitas meglétét a Hivatal a feliigyelete al4 tartozo,
dltala iizemeltetett, illetve sajdt fejlesztésti elektronikus informéciés rendszerek esetében kovetelményként
eléirja; jogszabily 4ltal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett, kdzpontilag biztositott
elektronikus informéciés rendszer esetén azt a rendszer kozponti lizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizérélag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsigi kovetelmények érvényesitése, tovabbi biintetéeljaras lefolytatdsa céljabsl ismerheték meg €s
hasznélhatok fel. A Hat6s4g, illetve az e célbél jogszabdlyban meghatérozott tevékenységet folytat6 személy és
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szervezet részére — azok erre iranyul6 kérelmére — a Hivatal az elektronikus napl6 tartalméhoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel8i és az adatfeldolgozéi nyilvantartdsban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatdsvizsgilat, elozetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez

sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése
sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzo az adatvédelmi tisztviseldt kiteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az aldbbi, f6bb szempontok figyelembe vételével €s minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

e az adatkezeléséhez fiiz6dd jogos érdek meghatdrozdsa, leirdsa (a jogszabalyi alapok megjelolésével);
az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idotartama);

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyét képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges €s
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgdlata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korldtoz6 megoldés, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithat6;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;
az adatkezelés sor4n alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgdlata és bemutatdsa, hogy az adatkezeld jogos érdekén alapulva végzett adatkezel€s az érintett
jogait aranyosan korlatozza. :

A Hivatal a tervezett, hozzdjarulason alapulé adatkezelés megkezdését megelézben felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak korilményeire, igy kiilondsen céljéra, az €rintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn

alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockédzatbecslés alapjén a tervezett adatkezelés valésziniisitheten az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befoly4solja (a tovabbiakban: magas kockazati adatkezel€s), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzden frdsban elemzést készit arrél, hogy a tervezett adatkezelés az

érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiiléscre milyen vérhat6 hatdsokat fog gyakorolni (a tovdbbiakban:
adatvédelmi hatdsvizsgdlat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek 4altaldnos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld 4ltal azonositott kockédzatok leirdsit €s
jellegét, az e kockdzatok kezelése céljab6l tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dd jog
érvényesiilésének biztositasdra irdnyul6, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
4ltal az adatkezeléssel jaré kockdzatok mérséklésehez sziikséges intézkedések megtételének hidnydban — magas
kockazatd lenne vagy a Hat6sdg éltal kozzétett, magas kockdzatd adatkezelésnek minésitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zden konzulticiét kezdeményez a Hat6sdggal (a
tovabbiakban: elzetes konzultécid).

A Hivatal az eldzetes konzulticié kezdeményezésével egyidejiileg a Hat6sdg rendelkezésére bocsétja az
adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményét, tovabbd gondoskodik a Hat6s4g altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozéan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgilatot, illetve az eldzetes konzultaciét az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészitdje folytatja le.
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22,

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az éltala, illetve a megbiz4sab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 4ltal kezelt adatokkal
Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé
tudomdsszerzését kovetden hetvenkét 6rén beliil koteles bejelenteni a Hatésdgnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

* azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzévetdleges szamait,
valamint az incidenssel €rintett adatok korét és hozzavetSleges mennyiségét;

® az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovébbi téjékoztatés nyujtasdra kijelolt méas kapcsolattarté nevét és
elérhet6ségi adatait;

az adatvédelmi incidensbdl eredd, valésziniisithetd kovetkezményeket, és

a Hivatal éltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kvetkezmények mérséklését célzé és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valésziniisithetd, hogy az nem jér kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének &s kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetden az érintetteket megillet6 valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsol6 kovetkezményekkel jarhat (a tov4bbiakban: magas kockdzati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjdn a Hat6sdg az adatvédelmi incidenst magas kockdzatiinak mindsiti, a Hivatal az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tdjékoztatdsat jogszabalyi eldirds nem zdrja ki, nem korldtozza vagy nem irja eld a tdjékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a t4jékoztatds megtételi kotelezettsége aldl.

A tajékoztatdsnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacickat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tdjékoztatdsa csak a Hivatal ardnytalan erdfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggé megfeleld tdjékoztatdst a honlapjan vagy
egy€b — barki 4ltal hozzaférhetd — médon kdzzétett informécidk Gtjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének elbsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogaddsat a Hivataln4l a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel elérhetdségi adatait a Hivatal a honlapjdn és az adatkezelési tdjékoztatékban teszi
kozzé.

IV.  SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszk6zok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmit4stechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkdzok haszndlatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. A Hivatal el6zetesen
tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazdsarél, amelyek az
ellendrzésére szolgilnak. Az ellenérzés és az annak sordn alkalmazott eszkozok, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltésdg megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizhetd.
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Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellenérzést megeldzéen az
eszkoz hasznélatéra jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljarél és idépontjardl eldzetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmdval az eszkdzon tdrolt adatokba torténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl akadélyozott és

hozzdjaruldsa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzdjaruldsit az ellendrzést -
elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szdméra hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak ~
magéncéli hasznélata is engedélyezett, a magéancéld, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technolégiai lehetdségeinek megfelelden szepardlt médon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozén) térolja, s err6l az ellendrzés elétt az ellendrzést végzot tdjékoztassa, valamint
az eszkoz visszaaddsa elStt magancéldy, illetve személyes adatait az eszko6zrol eltdvolitsa.

A Hivatal az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szdmitdstechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalméval az eszk6zon tarolt adatok tartalméat nem
koteles vizsgalni vagy azokr6l biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
feleldsséget nem véllal. Az eszkoz djrahasznositdsét, illetve selejtezését megeldzéen az adathordoz6 tartalmat a
Hivatal az adatok visszallithatatlansagét garant4l6 torlési eljaras (pl.: tobbszords feliilirs), illetve egyéb e célra
alkalmas technolégia alkalmazasdval hajtja végre (pl.: rombolds, fizikai megsemmisités).

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabiélyzat kiaddsa napjén 1ép hatdlyba €s visszavondsig érvényes.

A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozé alkalmazott koteles betartani. A
szabélyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén a Hivatal jogosult hatrényos jogkdvetkezményeket alkalmazni.
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VI. MELLEKLETEK

23. 1. szami melléklet - Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi é€s Adatbiztonsdgi Szabalyzatban foglalt el6irasokat, szabdlyokat megismertern és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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24. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvintartisok tartalmi kivetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas’

Adatkezel$ neve és elérhetéségei’:

Adatvédelmi tisztviselé neve és elérhetoségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotds alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)
Adattovabbitis cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlitozds, megtagadas indokai®:

1 Adatkezelésenként kiilon téblazat tltendd!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.

3 Amennyiben torténik adattovabbftds.

4 Ideértve az adattovabbitdst is.

5 Amennyiben ismert.

6 Az adatkezel® 4ltal végrehajtott miiszaki €s szervezési biztonsdgi intézkedések altaldnos leirdsa.

7 A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai €s a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési jogénak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedések jogi €s ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas®

Adatkezel6 neve és elérhetéségei'®:

Adatfeldolgozo neve és elérhetoségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetéségei'':

Adatvédelmi tisztviselé neve és elérhetoségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai's:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések'*:

9 Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizdsonként kiilon tablazat toltendd!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.
11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztvisel6je.

13 Amelyek végrehajtisaval az Adatkezel6 megbizta.

14 Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitds.

15 Az adatfeldolgozé éltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalanos leirdsa.
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Adatkezel6i nyilvantartis

Adatkezel$ neve: Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal
Adatkezel§ elérhetoségei: 5940 Tétkomlés, Fo it 1.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Dr. Papp Bilint

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: drpapp.balint@hanganov.hu

A nyilvantartds legutolsé médositdsdnak ddtuma: | 2021. szeptember 8.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament €s a Tandcs 2016. dprilis 27.-€n kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatdlyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szl (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltaldnos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsagrél szold 2011, évi
CXIL twrvényben (Info tv.) foglalt eldirdsoknak megfeleléen az Adatkezeld, az 4ltala a felelsségébe tartozéan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl trténd nyilvantartds vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi koveteiményeknek megfelelé informacidkat, A nyilvantartds aktualizaldsarSl és
mindenkori hatalyos véltozatédnak papir alapon torténé megorzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A viltozdsok 4tvezetésének iddpontjst jelen oldal tetején szerepld tdbldzatban a nyilvéntartds legutolsé
modosftdsdnak ddtuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informdcidbiztonsag és az adatvédelem szakéridje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés megnevezése:

1. Weboldalon megjelenitett kép- és videéfelvételek

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tdjékoztatdsa.

Erintettek kore:

A felvételeken szerepld, azonosithatd, felismerhetd természetes személ yek.

Kezelt adatok kore:

Természetes személyek képmadsa.

Profilalkotds
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitds cimzettje(i):

Adattovdbbitds nem torténik.

Nemzetkozi  adattovabbitds
esetén a tovdbbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
jogalapja:

miiveletek

Az adatkezelés az  informdcids  Onrendelkezési  jogrol  és  az
informdcidszabadsdgrdl szold 2011, évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzdjaruldson alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzdjiruldsdnak visszavondsat (torlés kérése) kivetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsdgi intézkedések:

A weboldal adminisztriciés feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalé
informatikai erdforrdsok hozzaférési €s jogosultsigi rendszerrel védettek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez t6rténd hozzatérésre
haszndlhatd informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomdsok) mindegyikén
azonositds ¢s hitelesités  alkalmazdsdval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartdk dltal kiadott szoftver
biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi

mentések  elvégzésével Dbiztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsdnak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaftérés korldtozis,

megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

2. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdeklédo tajékoztatasanak biztositdsa.

Erintettek kore:

Adatkezel6vel kapcesolatba 1€p6 természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok koziil az iigyfél altal onkéntesen megadott
adatok:

e név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e email cim,

o telefonszam,

e cim (postacim).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovibbitas Adattovabbitds nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informdcids 6nrendelkezési jogrdl €s az informéaciészabadsagrol szolé 2011. évi

miiveletek jogalapja: CXIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eléirtak szerint 6nkéntes
hozzdjdruldson alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targydban jogszerlien igény érvényesithetd, annak

adatok torlésének | igazolhatdsdga c€ljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonségi Az adatok kezelése az Adatkezel6 dltal haszndlt levelezd rendszerben, illetve

intézkedések:

telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil régzitésre,
illetve torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feligyelete ald tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozzdférésre
haszndlhat6 informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds és
hitelesités alkalmazdsdval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gydrtdk Altal kiadott szoftver biztonségi frissitések automatikus
telepitésével, toviibba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassdgédnak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét.

Az érdekldddk személyes adatait tartalmazé papir alapd adathordozékat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavillaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozziférés korldtozds,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

3 Szerzidéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzédéses partnereinek nyilvantartisa, partnerekkel valé kapessolattartds
biztositdsa, tovabba jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerz6déses partnerei

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositdsdhoz, a velilk torténé kapcsolattartishoz, a
szerzddés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.: dtlithatdsdgi nyilatkozatok), tovibba a
szadmldk- és ecgyéb pénziigyi bizonylatok kidllitasahoz sziikséges adatok koziil az
al4bbi adatok:

* név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e lakcim,
e adoszdm,
e email cim,
e telefonszam.

Profilalkotds Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovébbitds Magyar Allamkincstar

cimzettje(i): Nemzeti Adé- és Vamhivatal

Nemzetkozi -

adattovibbitas esetén a

tovébbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az dllamhdztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény,

milveletek jogalapja: ® anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény,
e  Magyarorszdg helyi 6nkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,
o akozbeszerzésekrodl sz616 2015, évi CXLIIL torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrodl sz6l6 2013, évi V. torvény,
L

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrél szélé
2011. évi CXIL. torvény,

e az addzds rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e aszdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

A kezelt személyes | A szerzddések jogszabdlyban meghatdrozott megdrzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzddéskotéshez kapcsoléddé  dtldthatésdgi nyilatkozatok megoérzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzo6dés teljesitéséhez kapcsolddé pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk) megérzési
ideje 5, illetve az adéiigyi Onellendrzés biztosithatdsdga érdekében legfeljebb 8 év.
Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzédott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezelé dltal hasznalt
intézkedések:

levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formdban, levélben torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozziférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett,

Adatkezeld a feligyelete ald tartozd, a szerzddésekhez kapcesolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgdlé helyi, illetve kozponti izemeltetésii
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosité informatikai eszkozok (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositds ¢s hitelesités alkalmazédsdval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével €s a gydrtok dltal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovdbba rendszeres
biztonsdgi mentések clvégzésével biztosija a kezelt adatok bizalmassdganak,
sértetlenségének €s rendelkezésre dlldsanak védelmét.

A szerz6déses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapi

adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott eléirdsok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
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adatai:
Hozzaférés  korlatozas.
meglagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezdése:

4, Kézigazgatasi feladatellatashoz kapcsolédé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabilyi kitelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozo természetes és jogi személyek (ligyfelek).

Kezelt adatok kore: Az iigyfelek természetes személyazonositd adatai koziill az adott igyintézéshez,
eljardshoz. illetve nyilvéntartdshoz kapesolédé alibbi adatok:
» név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartSja neve),
e email cim,
o sziiletési név,
* anyjancve,
* neme,
o sziiletési hely, id6,
e csalddi allapot,
o illampolgérsag,
e cim (dllandg, ideiglenes, székhely, telephely),
e addszdam,
o TAJ szam,
¢ telefonszdm.
Profilalkotds Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovdbbitas Az adott iigyintézéshez, eljdrdshoz kapcsolddéan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(t): hatésagok, tovdbbd az elektronikus iigyintézés keretében az informdciddtadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatdsi feladatok ellitasdhoz, valamint a vezetett nyilvantartdsokhoz
kapesol6do kizponti, illetve statisztikai adatszolgdltatdsok cimzettjei.
Nemzetkozi -

adattovédbbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Magyarorszig Alaplorvénye,

az altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrol szol6 2016. évi CL. térvény,

az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok édltaldnos szabalyairdl
$70616 2015. évi CCXXIL. torvény,

e  Magyarorszig helyi dnkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,
a helyi ad6krél szolo 1990. évi C. torvény,

a szocidlis igazgatdsrol & a szocidlis ellitdsokrdl sz6l6 1993, évi IIL
torvény,
a iz elleni védekezésrol sz616 1996. évi XXXI. torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXX
orvény,
az dllatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIIL tirvény,
az anyakonyvi eljdrdsrol sz6l6 2010. évi L. torvény,
az informiciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,

e az dllami és Onkormdnyzati szervek elektronikus informdciébiztonsdgar6l
sz016 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII térvény,

o az addzds rendjérdl sz016 2017, évi CL. torvény,

e 11472013, (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozisérol,

e 172015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hatdskorébe tartozd birtokvédelmi
eljarasrol,

e 210/2009 (1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szalldshely-szolgiltatdsi tevékenység
folytatdsdnak részletes feltételeirdl ¢s a szillashely-tizemeltetési engedély
kiaddsdnak rendjérol,

e 245/1998. (XIL31.) Korm, rendelet a telepiilési dnkormanyzat jegyz6jének
az Allatok védelmével, valamint az dllatok nyilvéntartdsdval kapesolatos
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egyes feladat- és hatdskoreir6l,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék  adattartalméra, az adatintegriciéra vonatkozé  részletes
szabdlyokr6l,

o 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskod&st nyiijté
gyermekjoléti alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl
és az igénylésiikhoz felhasznélhaté bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az dllami és Onkorményzati szervek
elektronikus informdcidbiztonsdgrél sz6lé 2013, évi L. tSrvényben
meghatdrozott technolégiai biztonsdgi, valamint a biztonsdgos in formdcids
eszkdzdkre, termékekre, tovibba a biztonsdgi osztdlyba és biztonsagi szintbe
soroldsra vonatkoz6 kdvetelményekrol,

e 429/2017. (XIL.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok elldtdsanak
részletes szabdlyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatdsi  eljrds
részletszabalyair6l,

e 57/2013 (IL. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjdn gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgéltatd
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabdlyair6l,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocidlis
cllatdsok igénylésének ¢és megdllapftisanak, valamint foly&sitdsanak
részletes szabdlyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhédllomdnyok védelmérdl és a mézeld
mcéhek egyes betegségeinek megel6zésérél és lekiizdésérdl

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgdlo helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést biztosité
informatikai eszkozok (pl.: munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasdval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi  rendszer
izemeltetésével €s a gydrtok dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus
telepitésével. tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassdgdnak. sértetlenségének és rendelkezésre dlldsdnak védelmét.

Az ligyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzéférési- €s jogosultsigi rendszerrel védett.

Az ugyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapd
adathordozékat Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott eldirdsok
szerint tarolja €s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizirélag Adatkezeld erre feljogositott munkavillaléi férhetnek hozzd.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korldtozas,
megtagadds indokai:

11. oldal




Adatkezeli nyilvdntartds - Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal

12. oldal



Adatkezeldi nyilvdantartds — Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal

Adatkezelés M2 21k . . .
e 5. Allaspalydzatra jelentkezok adatai
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Adatkezeld miikodése folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humdneréforrds
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal

rendelkezd) palydzo kivilaszidsa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett dlldspalydzataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az éllashirdetésre jelentkezOk beazonositdsdhoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz,
valamint a munkakor betoliésére valé alkalmassdguk eldzetes elbiraldsshoz
sziikséges alabbi adatok:

e fénykép,

vezetéknév/uténév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csalddi allapot,

allampolgarsag,

allandé lakcim,

ideiglenes lakcim (tartézkoddsi hely),
telefonszam(ok),

fax,

e-mail cim,

honlap,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Profilalkotis
alkalmazésra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovibbitds nem torténik.

Nemzetkozi
adattovibbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e akozszolgdlati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. torvény,

o a foglalkoztatds elosegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatdsardl sz6161991.
évi IV. torvény,

¢ akozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsol6dd, valamint egyéb
torvények moédositasarsl sz6l6 2011. évi CVI. t6rvény,

® az informécids Onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrél szol6
2011. évi CXII. torvény,

e a kozszolgdlati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél
foglalkoztatott munkavéllalék személyi irataira és a  munkaiigyi
nyilvéntartdsra, a kozszolgdlati alapnyilvantartdsra és kozszolgdlati
statisztikai adatgyiijtésre, valamint a tartalékallomdnyra vonatkozé egyes
szabdlyokrdl sz616 45/2012, (111, 20.) Korm. rendelet

A kezelt  személyes | A benydjtott dlldspalyazat elbirdlisdt kovetoen sikertelen palydzat esetén a palydzé

adatok torlésének | szdmdra Adatkezeld visszajuttatja a benydjtott palydzati anyagokat. Amennyiben a

idépontja: pélydzé nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az. adatokat.

Adatbiztonsdgi Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozé, az adatok feldolgozdsdra, kezelésére szolgdlé

intézkedések: rendszerhez  t6rténd  hozzdférésre

haszndlhaté informatikai eszkozok  (pl.:
munkadllomdsok) mindegyikén azonositds €s hitelesités alkalmazdsdval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével. tovibbd rendszeres
biztonsdgi mentések eclvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagdnak,
sérietlenségének és rendeikezésre dllasanak védelmét.

Az dlldspdlydzatra jelentkezOk személyes adatait tartalmaz6, kinyomtatdsra keriilt
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papir alapt adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott
elbirdsok szerint tarolja &s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben toriénik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavillaldi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensck
adatai:

Hozzaférés  korldtozds,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Munkavallalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartis

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkiltaté jogszabdlyban cl6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd
nyilvantartdsi, adatszolgaltatdsi  kotelezettségeinek teljesitése;  humdnerdforras
mencdzsment feladatainak tdmogatdsa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavillaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavillalok természetes személyazonosité adatai (1orzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal Osszefiiggd cgyéb adatok:
e munkavdllalé neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvdny szama;
allandg és ideiglenes lakcime;
dllampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakér, beosztés, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmii
munkavallalok esetén).

haszndlatdra jogosult

Profilalkotds
alkalmazdsra keriil-e?

Nem

Adattovibbitds
cimzettje(i):

e Adatkezeld foglalkozds-cgészségligyi
(iizecmorvos):

o Adatkezeld munkavédelmi szolgdltatd partnere

szerzddéses szolgdltatd partnere

Nemzetkozi
adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. toérvény,
a kézalkalmazottak jogéllasardl szol6 1992, évi XXXIIL. térvény,
a foglalkoztatds eldsegitésérdl és a munkanélkiilick elldtdsarol szol61991.
évi [V. térvény,

o akozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatishoz kapesolddd, valamint egyéb
rvényck médositdsardl szolé 2011, évi CVLL torvény,

o a kozszolgdlat tisztviseldk személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél

foglalkoztatott ~munkavillaldk személyi irataira €s a munkaligyi
nyilvdntartdsra, a kozszolgdlati  alapnyilvintartdsra ¢és  kizszolgdlati

statisztikai adatgyiijtésre, valamint a tartalékdllomdnyra vonatkozd egyes
szabdlyokrdl sz616 45/2012. (111, 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6 2007. évi CLIL
torvény,

¢ a munka térvénykonyvérd! sz6l6 2012. évi 1. tdrvény,

e a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIL torvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkéltaté a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval

adatok torlésének | Osszetiiggd, a szolgdlati idorél vagy a nyugelldtds megdllapitdsa sordn

idopontja: figyelembevételre keriild keresetrl, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé tregségi nyugdijkorhatdr betoltését
kovetd ot évig kiteles megorizni.

Adatbiztonsdgi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé, a személyiigyi nyilvantartds adatainak

inézkedések: feldolgozdsdt,  kezelését  szolgdldo  helyi, illetve  kdzponti  lizemeltetést
szakrendszerekhez  torténd  hozzaférést  biztosito  informatikai  eszkdzok  (pl.:

munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazdsdval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gydrtok dltal kiadott
szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével, tovdbbd rendszeres
biztonsdgi mentések clvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassdgdnak,
sértetlenségének s rendelkezésre dlldsanak védelmét.

A foglalkozds-cgészségiigyi clldtishoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
sziikséges alapadatok (név. munkakor, bcoszids) tovébbitdsit o személyiigyi
nyilvdntartds alapjdn a szolgdlatd felé Adatkezeld személyesen, clektronikus tton
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(email), postai titon vagy telefonon végzi.

A szemdélyligyi nyilvdntartds munkavdllalok személyes adatait tartalmazé pzpir alapd
adathordozéit Adatkezel6 az Iratkezelési Szabdlyzatidban meghatdrozott cldfrdsok
szerint tdrolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi térhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéitérés korlatozds,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

7. Munkavallalék személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalék bér- €s jarulékelszamoldsdnak biztositdsa.

Erintettek kore:

Adatkezeld munkavallaléi.

Kezelt adatok kore: A munkavdllalék bér- és jdrulékelszdmolasihoz ¢&s kifizetésé¢hez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal osszefiiggd
egyéb adatok:

o munkavillalé neve;

e addszdma;

o TAJ szdma;

¢ bankszdmlaszdma;

o nyugdij-, illetve egészségpénztdri tagsdgihoz kapcsol6dé adatok;
o eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);

e hdzastarsa, élettarsa adatai (név, addsz4dm, TAJ szam);

¢ munkakore, beosztisa.

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-e?

Adattovibbitas Nemzeti Adé- és Vamhivatal

cimzettje(i): Magyar Allamkincstar

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. t6rvény
miiveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogdlldsarol sz616 1992, évi XXXIIL. térvény
¢ afoglalkoztatds eldsegitésérol és a munkanélkiilick ellatdsardl sz6161991. évi
IV. torvény,
e akozfoglalkoztatdsrdl és a kdzfoglalkoztatdshoz kapcsolédd, valamint egyéb
torvények mddositasarol sz6l6 2011, évi CVIL torvény,
e amunka torvénykdnyvérdl szo16 2012, évi L. torvény
e  az addzés rendjérd] szolo 2017. évi CL. torvény
o aszemélyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVIL torvény
e a tarsadalombiztositds clldtdsaira ¢és a magdnnyugdijra jogosultakrdl,
valamint ¢ szolgdltatisok fedezetérdl sz6ld 1997. évi LXXX. tdrvény
o azegészségiigyl hozzdjarulasrol sz616 1998. évi LXVLL torvény
e a magdnnyugdijrél és a magin-nyugdijpénztarakrol sz6lé 1997. évi LXXXIIL.
torvény
o acsalddok tdmogatasardl szol6 1998. évi LXXXIV t6rvény
o a Polgiri Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény
A kezelt személyes | Adatkezeld. mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonydval
adatok torlésének | Osszefiiggd, a szolgdlati idér6l vagy a nyugelldtdss megéllapitdsa sordn
iddpontja: tigyelembevételre keriild keresetr6l, jovedelemrol adatot tartalmazé munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé oregségi nyugdijkorhatdr betoltését
kovetd 6t évig koteles megdrizni.
Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ala tartoz6, a munkavallalék bér- €s jarulékelszamoldséhoz
intézkedések:

kapcsol6dé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgdlé helyi, illetve kozponti
izemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférésre haszndlhaté informatikai
eszkozok  (pl:  munkadllomdsok) mindegyikén azonositds €s  hitelesités
alkalmazdsdval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
és a gyartdk dltal kiadott szoftver biztonsdgi frissitések automatikus telepitésével,
tovabbd rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassdgdnak, sértetlenségének és rendelkezésre alldsdnak védelmét.

A munkavallalék személyes adatait tartalmaz6 papir alapi adathordozéit Adatkezeld
az Tratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott eldirasok szerint tarolja €s kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein. védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaldi férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

8. Menetlevelek adatai

Az adatkezelés célja:

Jogszabilyi kitelezeutség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld céges gépjarmii haszndlatdra jogosult munkavallaldi.

Kezelt adatok kore:

¢ munkavallal6 neve,
e gépjdrmii azonosité adatai (forgalmi rendszém).

Profilalkotds Nem

alkalmazdsra keriil-¢?

Adattovabbitas Adattovabbitis nem térténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovibbitds csetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi cléfrasokon alapul:

o a gépjarmiiadordl sz6l6 1991. évi LXXXIL torvény,

e az addéz4s rendjérol szol6 2017. évi CL. tbrvény,

o aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dfj ellenében végzett koaziti
drutovdbbitdsi, a sajit szamlds druszallitdsi, valamint az autSbusszal dij
ellenében végzett személyszdllitdsi €s a sajat szdmlds személyszallitdsi
tevékenységrdl, tovabbd az ezekkel sszefiiged jogszabdlyok médositdsarol.

A kezelt személyes | A hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjdn a menetlevelek megorzési ideje 8 €v. Ennek
adatok riésének | elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

idépontja:

Adatbiztonsigi A munkavillalok személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozdkat
intézkedések:

Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott eldirdsok szerint tarolja és
kezeli. :

Az iratok megbrzése, tdroldsa Adatkezeld zdrt teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavillalSi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzdférés  korlatozas,
megtagadds indokai:
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Adatkezelcs
megnevezése:

9. Informatikai és infokommunikacids eszk6zon tirolt személyes adatok

Az adatkezel€s célja:

Adatkezeld dltal a munkavégzéshez biztositott informatikai és infokommunikécios
eszkoz biztonsdgos lizemeltetése.

Erinteutek kore:

Adatkezeld elektronikus adattdrolét tartalmazd, mobil munkadllomds vagy eszkoz
haszndlatdra jogosult munkavallaléi.

Kezelt adatok kore:

A munkavillalok altal a haszndlatukra dtadott eszkdzon tdrolt személyes adataik (pl.:
telefonszamok, fényképek, email cimek, stb.).

Profilalkotés Nem

alkalmazasra keril-¢?

Adattovibbilds Adattovabbitds nem t6riénik.
cimzettje(i):

Nemzetkzi -

adattovibbitds esetén a
tovibbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykonyvérol sz616 2012. évi L. torvény (kiilondsen: 196-197.§.-ai).
miiveletek jogalapja:

A kezelt személyes | Az Adatkezeld dltal a  munkavégzéshez  biztositott informatikai  és
adatok torlésének | infokommunikécids eszkéz munkavallalé dltali leaddsdnak idépontja.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, az dltala haszndlt informatikai rendszerekhez
intézkedések:

torténd hozzaférésre haszndlhaté informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositds €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gydrt6k dltal kiadott szoftver biztonsdgi
frissitések automatikus telepitésével, tovdbbd rendszeres biztonsidgi mentések
elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassdgdnak, sértetlenségének &s
rendelkezésre dllasdnak védelmét.

Az illetéktelen hozzaférés megeldzése céljdbol az  eszkozok hozzaférési- és
jogosultsdgi rendszerrel védettek (jelszavas belépés a laptopokon, illetve minimum
PIN kéd védelem az okostelefonokon), valamint az eszkozokbe beépitett, illetve
mobil elektronikus adathordozdékon titkositott adattiroldst alkalmaz az Adatkezeld.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés
megnevezése:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezel€s célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld dlial cgy ¢ven beliil
benydjtott, azonos adatkdrre irdnyulé kozérdekd és  kdzérdekbol nyilvdnos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez Kapesolodé koltségiérités megdllapitdsa
s pénziigyi teljesitésének biztositdsa, bizonylatoldsa.

Erintettek kore:

Az adatigénylést benyijto személyek

Kezelt adatok kore:

o adatigényld neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formdjatol fiiggden: postizdsi cim, email cim,
tclefonszam),

o igényelt adatok kore,

o  koltségtérités megdllapitasdhoz
szdmlazasi cim, adészam)

kapcsolédd  szdmlazasi

adatok (név.

Profilalkotas Nem

alkalmazdsra keriil-¢?

Adattovabbitds Amennyiben koltségtérités is megdllapitdsra keriil, akkor a kézérdekl adatigénylés

cimzettje(i): teljesitéséhez kapesolédé pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk) tartalmdt a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szimdra kotelesek vagyunk atadni.

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:
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Adatkezeldi nyilvantartds — Totkomlosi Polgdrmester-i Hivatal

Az adatkezelési
milveletek jogalapja:

Az adatkezelés az aldbbi jogszabilyi el6frasokon alapul:
e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
¢ az informécids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsiagrol sz616
2011. évi CXIL. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
®  Magyarorszig helyi Snkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,
¢ az ad6zas rendjerdl szo16 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes | Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszetiiggésben megadott személyes

adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jaré

id6pontja: adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
megOrzési ideje S, illetve az addiigyi Onellenérzés biztosithatésdga &rdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezelo torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld 4ltal

intézkedések:

haszndlt levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formdban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozziférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a levelezd rendszerhez torténd hozziférésre
haszndlhat6 informatikai eszkozok (pl.: munkaallomdsok) mindegyikén azonositds és
hitelesités alkalmazdsdval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonségi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassdgdnak, sértetlenségének és rendelkezésre dlldsanak védelmét.

A kozérdekil adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezeld erre feljogositott munkavillaléi férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzéaférés korlatozas.
megtagadds indokai:
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