ELOTERJESZTES

Totkomlos Varos Polgarmestere részére

Targy: A Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal beszamoldja

Tisztelt Polgdrmester Ur!

A Kormany Magyarorszag egész terilletére veszélyhelyzetet hirdetett ki, melynek
kdvetkeztében alkalmazasra kerlil a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodé egyes
térvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Katvéd.
torvény) vonatkozé rendelkezése. A Katvéd. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan
veszélyhelyzetben a telepiilési onkorményzat képviselo-testiiletének, a fovarosi, megyei
kozgylilésnek feladat- és hatdskorét a polgirmester, illetve a fdpolgarmester, a megyei
kozgytilés elndke gyakorolja.

Fentiek alapjan a veszélyhelyzet id6tartama alatt a Képvisel6-testiilet, a Képvisel&-testiilet

Bizottsdgai és a Beszerzési Bizottsdg nem iilésezhet, helyettik a polgarmester hoz
hatarozatokat, alkot rendeleteket.

Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)

bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszdmol a képviselo-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

A Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal 2019. oktéber 1.- 2020. december 31. kozotti idészakban
végzett tevékenységérol elkészitett beszamolo az el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Polgarmester Urat, hogy az el6terjesztés attekintése utin a Tétkomlosi
Polgarmesteri Hivatal beszamoléjira vonatkozéan hozza meg dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Zsura Zoltan Janos, Totkomlds Véros Polgarmestere a 478/2020. (X1.3.) Korm. rendeletben
kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolddé egyes
torvények moédositasarél szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott
jogkoromben eljarva a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2019. oktdber 1. — 2020. december
31. kozotti idoszakban végzett munkajardl sz616 beszamolot elfogadom.

Felel6s: Zsura Zoltan Janos polgarmester
Dr. Korményos Laszl6 jegyz6
Hatérid6: azonnal



»B” HATAROZATI JAVASLAT

Zsura Zoltan Janos, Totkomlds Véros Polgarmestere a 478/2020. (X1.3.) Korm. rendeletben
kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodé egyes
térvények moédositasardl sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott
jogkorémben eljarva a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2019. oktéber 1. — 2020. december
31. kozotti idészakban végzett munkajarol szolé beszamolét nem fogadom el, annak
atdolgozasat, kiegészitését rendelem el az alabbi szempontok figyelembe vételével:

....................................................................................................
....................................................................................................

....................................................................................................

Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester
Dr. Kormanyos Lasz106 jegyzo
Hataridé: azonnal, illetve értelem szerint

Tétkomlos, 2021. januar 26.
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T Dr. ';r-'mainy;s Laszl6
jegyzo

Az eldterjesztést latta: Dr. Kormanyos Lészlo jegyzﬁéé“.’:"/_
Az elbterjesztést készitette: Zsarnai Anita aljegyz6 o '



BESZAMOLO

A
’T(')TKOML(')SI
POLGARMESTERI HIVATAL

2019. OKTOBER 1. - 2020. DECEMBER 31.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgadltatdsa mellett a beszdamolot
készitette:
dr. Kormdnyos LdszIo jegyzd, Zsarnai Anita aljegyzo



I. Bevezet6

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése a polgarmesteri hivatalt — a polgarmester, a
bizottsagok, a részonkorményzat testilete, a jegyzd €s a tarsulas mellett - a képviseld-testiilet
szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester, illetoleg a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valod elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasra polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal
kozremiikodik az onkorményzatok egymads kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd
egylittmiikodésének Osszehangoldsaban, tovdbbad gondoskodik a helyi Onkormanyzat,
valamint a helyi nemzetiségi Snkorméanyzatok ¢és az 6nkorményzati intézmények bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatainak ellatasardl is.

A polgarmesteri hivatal feladatkdrét a mindenkor hatalyos, vonatkozé jogszabalyok mellett a
képviseld-testiilet dontései hatarozzak meg.

A beszamol6 a Totkomlos Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2019. oktober 1.
&s 2020. december 31. kozotti idészakban végzett munkdjat, tevékenységét mutatja be. A
jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden év kozben kiilon elkészitendd beszamolok (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrol, a belsé ellen6rzésrdl, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.) nem
képezik jelen dokumentum részét, azok a torvényi hataridok figyelembe vételével egyenként,
részletesen keriiltek beterjesztésre a Tisztelt Képviselo-testiilet elé.

I1. Személyi feltételek

A Hivatal személyi alloméanyat a jegyz0, az aljegyzd, a pénziigyi osztalyvezetd, a
kozszolgalati tisztviseldkrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kitv.) alapjan
kozszolgalati jogviszonyban 4116 20 f6 koztisztviseld, 1 f6 munkaviszonyban all6 asszisztens
és 1 f6 tigykezeld alkotja. Egyes adminisztrativ jellegii feladatok ellatasaban ¢s a hivatalos
iratok helyi kézbesitéshez kapcsolédo feladatokban kozfoglalkoztatott munkatarsak (5 f6)
segitik munkankat.

A Hivatalt a polgarmester irdnyitdsaval a jegyz6 vezeti, a jegyz6 helyettesitését és a jegyz6
altal meghatarozott feladatokat az aljegyz6 latja el.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztdlyra tagozodik: az Igazgatdsi Osztaly szervezését és
koordinalasat az aljegyzd végzi kapcsolt munkakorben, a Hivatal Pénziigyi Osztalyat a
pénziigyi osztalyvezetd vezeti.

A jegyzd vonatkozasdban a munkaéltatéi jogkdrt a polgérmester, a koztisztviselok és az
iigykezeld tekintetében a munkaltatéi jogkort, valamint az aljegyzo felett az egyéb
munkaltat6i jogkoroket a jegyzd gyakorolja.

A Hivatal részére feladatai ellatdsanak segitésére egy Onkormanyzati tulajdonban lévé
gépkocsi all rendelkezésre, az ehhez sziikséges személyi feltetelt az Onkorményzat biztositja.
A gépkocsivezetdi munkakort kozalkalmazotti jogviszonyban kinevezett 6nkormanyzati
dolgozs latta el a beszamolas idészakaban.



A korménytisztviselk, illetve egyéb szféraban foglalkoztatottak bérrendezése a kozel multban
megtortént, ezzel szemben az Snkormanyzati szféraban dolgozo koztisztviselok és tigykezelok
illetményét alapvetden meghatarozé illetményalap 2008 6ta vatozatlanul 38.650 Ft és a
bértablak sem valtoztak 2006 6ta.

A Képviselo-testillet az Onkorményzat éves koltségvetésében a Hivatal koltsSgvetése
személyi juttatisok eléirdnyzatin pénziigyi fedezetet biztosit arra, hogy a Kttv. 235. §-a
alapjan a Hivatal kozszolgalati dolgozdi részére - minGsitésiik, illetve teljesitményérteskelésiik
alapjan - a Kttv-ben meghatérozott illetményrendszerre vonatkozé szabalyoktdl eltéréen a
jegyz6, a polgarmester jovahagyasaval, személyi illetményt allapitson meg.

A teljesitményérickelés alapvetd célja, hogy a koézszolgalati tisztviselok teljesitményének
javitdsa révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetencidk fejlesztésével, hathatésan
hozz4jéaruljon a szervezet célkitiizéseinek eléréséhez.

Az egyéni teljesitményértékelés, illetve a teljesitményértékelés alapjaul szolgald egyéni
teljesitménykévetelmények meghatarozasa évente két alkalommal, januar 31. napjdig, majd
junius 30. napjaig torténik. Az egyéni teljesitménykovetelmények meghatdrozasira a
munkakdri leirasban foglaltak, valamint az el6z6 teljesitményértékelés eredményének alapul
vételével keriil sor. Az egyéni teljesitménykdvetelményeket és a teljesitményértékelést a
dolgozok irasban, személyes megbeszélés mellett kapjak kézhez, melyhez lehetéségiik van

észrevételt fiizni. Kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a koztisztviseld
mindsitését.

A Kkoztisztviselok vonatkozédsidban a Hivatal éves tovabbképzési tervvel rendelkezik,
amelynek célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabélyokat ismerd és a
gyakorlatban is alkalmazni tuddé koztisztviselok lassdk el a jogszabalyban meghatarozott
feladatukat. E cél megvaldsitisa érdekében a kozszolgalati tisztviseldk tovabbképzésérsl
szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgalati tisztviselok
meghatarozott mennyiségii képzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A
tisztviselok a képzési kotelezettségiiket a Kozigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium altal
nyilvantartasba vett, illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A
képzések jellemzben tdvoktatdsi modszertanra épiilnek, teljesitésik mérése tanulmanyi
pontrendszerrel torténik.

A kotelezd0 képzések €s tovabbképzések mellett igyeksziink tovabbi szakmai

tovabbképzéseken is részt venni, jogalkalmaz6i munkank minél magasabb szinvonal\i ellatasa
érdekében.

III. A Hivatal tevékenységének bemutatisa szervezeti
egységenként

Hivatalunk latja el az 6nkorméanyzat miikodésével, illetve a polgarmester, a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. Ezen tul a feladatok ellatdsa érdekében szervezd, koordinacids tevékenységet
végez varosunk nemzetiségi Onkormanyzatai, az 6nkormanyzati fenntartasu/mikddtetésii
intézmények, a civil szervezetek és a helyi vallalkozok tekintetében.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztalyra tagozodik: Igazgatasi Osztalyra és Pénziigyi Osztalyra.



1. Az Igazgatasi Osztaly munkaja

Az lgazgatisi Osztily szakmai vezetését kapcsolt munkakdrben az aljegyzd latja el
Hivatalunkban. Az Igazgatasi Osztalyon a beszamolasi idészakban az aljegyzdvel egyiitt 11
£ koztisztviseld, 1 f6 személyi asszisztens és 1 6 iigykezeld latja el az Osztaly feladatait.

Az Osztaly altal végzett munka rendkiviil sokrétd, a legjelentésebb {igycsoportokat emlitve, itt
torténik tobbek kozott a szocialis, az anyakonyvi, a hagyatéki, a kereskedelmi tevékenységgel
kapcsolatos, az ipari telepekkel, foldhirdetményekkel Osszefliggh ligyintézés, az osztaly
miiszaki ligyintéz6i gondozzak az Onkorméanyzat projektjeit, intézik a kozteriilet-hasznalattal,
az dnkormanyzati bérleményekkel kapcsolatos feladatokat, valamint ezen osztaly munkatarsai
miikédnek kozre a kozfoglalkoztatassal kapesolatos teenddk elldtdsaban is.

Az alabbi tablazat a 2018-2019. és 2020. évek iigyforgalmanak alakulasat mutatja be.

Az Igazgatasi Osztily iigyforgalma

Ev Ugyek szima (db) | Alszdmra iktatott iigyirat (db)
2018. 3205 8910

2019. 2649 10482

2020. 2130 9987

1.1. Szocialis igazgatas

A szocidlis igazgatis korében a legnagyobb szamban a segélyekkel, tamogatasokkal
kapcsolatos iigyek jelentkeznek, melyek ellatdsahoz igen nagy tiirelemmel, empatiaval és
toleranciaval kell rendelkeznie az iigyintézéknek. A Hivatal 4ltal ellatott feladatok koziil ez az
az tigycsoport, melyben a legnagyobb tigyfélforgalom tapasztalhato.

Az lgyeik intézésében tamogatasra szorulo tigyfeleknek kérésikre, alkalmanként a
Totkomldsi Szocialis Szolgaltaté Kézpont munkatarsai nytjtanak segitséget (tajékoztatasban,
kérelmek kitoltésében stb.), melyet eziton is koszoniink, hiszen ezzel a Hivatal
munkatarsainak munkajat segitik.

Beddné Skoda Ilona koztisztviseld latja el a lakdscéli helyi tdmogatassal kapcsolatos
tigyintézést. A szocialis iigyek terén a tevékenységi korébe tartozé ellatasokkal kapcsolatban
tovabbi feladata a védendd fogyasztok nyilvantartasba vételével kapcsolatos iigyintézés,
tovabba a rendkiviili telepiilési tdmogatas iranti kérelmekkel, az ad6sségrendezéssel, a
koztemetéssel kapesolatos tigyek intézése. A kollégané feladata a kiilsé szerv megkeresésére
torténd komyezettanulmany lefolytatasa, illetve adatszolgaltatés més hatosag megkeresésére
is.

Szpisjak Jénosné koztisztviseld szocidlis igazgatasi jellegli feladatai korébe tartozik a
lakhatési tdmogatassal, a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott timogatassal kapcsolatos
tigyek intézése, valamint a lakhatdsi timogatdshoz kapcsolddoan kidllitja a védendd
fogyasztok nyilvantartasaban torténd szereplésrdl sz6l6 igazolast:

Idoszak Védendé fogyaszték nyilvantartisba vétele (db igazolas)
2018. 65
2019. 116
2020. 97




A lakhatdsi timogatas és a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tamogatas ligyeiben
atruhazott hataskorben a jegyz6 dont, az adossdgestkkentési tdmogatds irdnt beérkezett
kérelmek elbiralasa szintén atruhazott hataskérben, a Szocialis Bizottsag hataskore.

Lakhatasi tAmogatas tigyében 2018-ban 354, 2019-ben 309, 2020. évben pedig 261 doéntés

sziiletett. A gyégyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tdmogatas kapcsan hozott hatarozatok
szama 2018-ban 3 db, 2019-ben 7 db, 2020-ban pedig 5 db volt.

A rendkiviili telepiilési taimogatas iranti kérelmeket atruhdzott hataskdérben a Szocialis
Bizottsag birélja el, 2017 februarjatol mar kiilonos méltanylast érdemld esetben is megitélheti
a tAmogatast. A polgarmester kiilonds méltanylast érdemld, €letet, testi épséget vagy lakhatast
kozvetleniil veszélyeztetd ¢élethelyzetben jovedelemre és vagyonra tekintet nélkiil is
megallapithat rendkiviili telepiilési timogatast, tovabba dont koztemetés kérdésében is.

Rendkiviili telepiilési tamogatas Idészak

(Szocidlis Bizottsag) 2018. 2019. | 2020.
atmenetileg nehéz anyagi helyzetre 166 212 200
tekintettel

eseti gyogyszerkiadds mérséklésére 48 44 31
a csaladban nevelked6 gyermek, fiatal 86 53 71
feln6tt raszorultsagara

elhunyt személy eltemettetésének 25 20 13
koltségeihez valé hozzéjaruldsra

kiilonds méltanyossagbol 67 80 122
id6szakos 24 24 29
(Osszesen: 416 433 466

Kiilonos méltanylast érdemld esetben 2018-ban 3 alkalommal, 2019-ben 5 alkalommal hozott
dontést a polgarmester, 2020-ban ilyen jellegii kérelem nem érkezett.

A koztemetés ligyében hozott hatarozatok szama 2018-ban 4, 2019-ben 5, 2020-ban 3 volt.
Lakascéla helyi tAmogatas {igyében 2018-ban 17, 2019-ben 14 hatarozat sziiletett, ebbdl 2
elutasitd dontés volt. 2020-ban 3 lakascélu helyi tdmogatds keriilt megallapitasra.

Adéssdigkezelési tAmogatas kapcsan 2018-ban 9, 2019-ben 6, 2020-ban pedig 3 dontés
sziiletett.

Tovabbi feladat a szocidlis igazgatas teriiletén, az id6szakosan jelentkezd, 6nkormanyzat 4ltal
nyujtott téli tiizelé igénylése. Az ezzel kapcsolatos teenddket (kérelmek atvétele, kérelmek
dontésre t6rténd elokészitése a Szocialis Bizottsag iilésére, dontések irasba foglalasa) Bed6né
Skoda Ilona feladata. A 2018/2019-es téli id6szakban 178 kérelmet nytjtottak be a lakosok,
177 iigyfél részesiilt tdmogatasban, 1 elutasité dontés volt. 2019-ben 191 kérelmet nyujtottak
be és 191 megallapitd hatarozat sziiletett, 2020. december 16. napjaig 172 kérelem érkezett
be, 25 csalad 2020-ban megkapta a téli tiizel6t.

Az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo SARS-CoV-2
koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgéarok
egészségének és €letének megovasa érdekében a Kormany altal kihirdetett veszélyhelyzetben
a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes torvények mddositasardl szolo 2011, évi

CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése szerint a telepiilési Onkormanyzat képvisel-
testiiletének hataskorét a polgarmester gyakorolja.



A veszélyhelyzet idészakdban a polgarmester 141 alkalommal dontétt rendkiviili telepiilési
tamogatas, illetve 25 alkalommal egyszeri tiizeldanyag természetbeni timogatas megallapitasa
igyében.

A Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal kapcsolatos
ligyek intézése Takéacs Agnes Katalin iigyintézo feladatkdrébe tartozik. 2018-ban 5 f6, 2019-
ben 9 £3, 2020-ban pedig 8 f6 részesiilt 6sztondijban.

Az igyintézésen kivill természetesen az Ugyintéz6k feladata az egyes ugyfajtakkal
kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetése és az azokbol torténd sokszor rovid, nem
ritkan azonnali hataridejii adatszolgaltatasok teljesitése.

Szocidlis iigyintézéink — a hataskor gyakorléjanak személyére figyelemmel - szorosan
egyiittmiikddnek a Képviseld-testiilet Szocialis Bizottsagaval €s a polgarmesterrel, elokészitik
a Bizottsag és a polgarmester dontéseit, részt vesznek a Bizottsag tobbnyire kéthetente tartott
{ilésein, kozremiikodnek a Bizottsag és a polgarmester dontéseinek végrehajtasaban.

1.2. Gyermekvédelmi igazgatas
A gyamhivatali teendéket és a korabban jegyzdi hatdskdrben ellatott gyamhatosagi feladatok
egy részét ma mar a kormanyhivatalok feliigyelete alé tartozo jarasi hivatalok latjak el. A

targykorbe tartozé, jegyz6i hataskorben maradt gyamiigyi, gyermekvédelmi feladatokat
Beddné Skoda Ilona iigyintéz6 latja el.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, ezen beliil a hatranyos helyzetii és
a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szdma az aldbbiak szerint alakuit:

Rendszeres gyermekvédelmi Hatranyos helyzetii Halmozottan hatranyos
kedvezményre jogosultak gyermekek helyzetii gyermekek (f6)
(£6) (fo)

.4

Ev 2018 2019 2020 2018 2019 2020 2018 2019 2020

0-3 éves 26 19 25 18 4 3 - 2
koriak

Ovodss 32 26 44 13 12 5 2 8
koru
glermekek

Alapfoku 103 89 98 46 21 12 11 21
iskolaval
tanuloi
jogv.-ban
allé
| gyermekek

32

Kozépfoku 55 58 51 11 13 10 4 10
iskolaval
tanulo6i
jogv.-ban
allé
| gyermekek

19

——

Nagykoru 21 14 14 10 2 6 - 1
tanuléok

Osszesen: 237 206 232 98 52 36 17 42

65




A héatranyos helyzetii €s halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek részére, a sziild,
torvényes képviseld kérelmére - a sziinidd munkanapjain - sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a déli meleg foétkezeést kell biztositani. Az érintett csaladokat levélben kiéxtesitette
az Igazgatasi Osztaly és mellékletként csatolta a megfelelé szamu kérelmet (minden gyermek
részére kiilon kérelmet kell benyujtani). A sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitasit az

Oroshazi Kistérség Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegitd Szolgalata végezte el.

Sziinidei gyermekétkeztetésben résztveviok szama

Gyermekek Tavaszi sziinet Nyari sziinet Oszi Téli
szama (legaldbb 43 sziinet sziinet
étkezési munkanap)
adagok 2018 | 2019 | 2020 | 2018 | 2019 | 2020 | 2018 | 2019 | 2020 | 2018 | 2019 | 2020
alapjan

[ Osszesen: 570 54| 48| 75| 82| 57| 34| 35| 67| 63| 59| 67

Az Igazgatasi Osztdly munkajahoz tartozik a Raszorulé Személyeket Tamogaté Operativ
Programmal kapcsolatos, nkormanyzat hataskérébe tartozo feladatok ellatasa is.

A program célja, hogy alapvetd fogyasztasi cikkeket biztositsanak szegény gyermekes
csaladok szdmdra. Az élelmiszercsomagra jogosult az a 3 év alatti gyermek, aki intézményi
étkeztetésben nem részesiil €s rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

Ezzel kapcsolatban Bed6éné Skoda Ilona ligyintéz6 nyilvantartast vezet és havi jelentést ad le a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Békés Megyei Kirendeltségéhez.
Csomagosztasra havonta kerlil sor, a tAmogatasban atlagosan 18-24 gyermek részestil. 2020.
julius hénapban a 7-14 éves életkoru, érvényes rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel
rendelkezd, 105 gyermek kapott csomagot Totkomléson az RSZTOP program keretében. Az

¢lelmiszercsomagok kiosztdsat a Totkomldsi Szocidlis Szolgaltatd Koézpont Pdsa utcai
épliletében végezték.

2020. januar honaptdl 4j jegyz6i gyamhatosagi feladat a csalddvédelmi koordindcid.

A csaladvédelmi koordinicié feladata - kérelemre - az tigyfél meghallgatasa, jegyzokonyv
készitése, a bantalmazott tdjékoztatdsa az erOszak miatt alkalmazhat6é intézkedésekrél,
jogosultsagokrdl, a védelmet nyujté szocidlis halérol, biintetd- vagy szabélysértési eljaras
inditasarél. Gondoskodas — kérelemre — jogi, egészségligyi, pszichologiai és mentalhigiénés
segitség beszerzésérol, az érintettek értesitésérdl az er6szak kapcsan (intézmény, haziorvos
stb.), személyes adatok kezelése, az erdszak megeldzése vagy megszakitasa érdekében arrol,
hogy hova fordulhat megfeleld segitségért. A bantalmazd tdjékoztatisa az erészak
folytatasanak kdvetkezményeir6l. Az iigyben érintett szervek, szociélis halozat tajékoztatasa
az esetrol, az erdszak megelzése, vagy megszakitasa érdekében.

2020-ban 2 alkalommal tortént gyamhat6sagi intézkedés.

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 1993, évi IIl. torvény (a tovabbiakban:
Szt.) 92. § (3) bekezdése szerint a legaldbb kétezer lakosu telepiilési 6nkormanyzat a
telepiilésen, févarosban €16 szocidlisan raszorult személyek részére biztositand6 szolgaltatasi
feladatok meghatdrozdsa érdekében - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
szolgaltatastervezési koncepciot készit.

A szocidlis szolgaltatastervezési koncepcié célja a szocialisan raszorult személyek részére
biztositandé szolgaltatasi feladatok meghatdrozasa és feliilvizsgalata 6nkormanyzati szinten.
Ez a stratégiai koncepcié a varos egészére kiterjedden tarja fel a szocialis szolgaltatasok




jelenlegi helyzetét és a fejlesztés lehetséges iranyait, tartalmazza az 6nkormanyzat onként
vallalt és tobblet feladatait, a telepiilésen mitkédd intézményrendszert, és azok terveit.
Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2019. aprilis 30-ai iilésén a 8/2019. (IV.
30.) szamu rendeletével megalkotta a Szocialpolitikai Kerekasztalt.

A személyes gondoskodést nyujto szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl sz6l6 1/2000. (I 7.) SzCsM rendelet alapjan a szocidlis ligyintézd altal
sszedllitott szolgaltatastervezési koncepcié tartalmat 2021. évben kell feliilvizsgalni és
aktualizalni, figyelemmel a Szocialpolitikai Kerekasztal 2020. évi ilésén tett
megallapitasokra.

Tétkomlés Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a véros kedvezdbb demografiai
mutatéinak elérése, a lakossag megtartd erejének ndvelése és a sziilok gyermekvallalassal,
neveléssel jaré anyagi terheinek csokkentéséhez torténd hozzajarulasa érdekében megalkotta
az ajsziilottek tamogatasarél sz616 15/2020. (VIL.10.) Onkormanyzati rendeletét.

A rendelet alapjan az a sziild, rokbefogadé sziild vagy gyam (hivatasos gyam kivételével)
jogosult a timogatésra, aki

a) a gyermek sziiletésekor, valamint az azt megel6z6 legalabb 12 honapban folyamatosan
lakcimmel rendelkezett a telepiilésen,

b) életvitelszeriien Tétkomloson €l,

c) a gyermek lakcime Totkomléson van €s

d) a gyermeket sajat haztartisaban neveli.

A tamogatast egy gyermek utan csak az egyik szilld, orokbefogado sziild vagy gyam jogosult
igénybe venni.

A gyermekenként jar6 egyszeri 100000 Ft Osszegl timogatasra valdé jogosultsag
megallapitasarol 2020. évben 27 hatdrozat sziiletett.

1.3. Anyakonyvi ligyintézés, népesség-nyilvantartas, hagyatéki iigyek
Fenti iigycsoportok intézése Szpisjak Janosné feladatkore, a beszamolasi id6szakban
anyakonyvezetdi feladatokat Stiibéné dr. Borsodi Olga is latott el.

Az anyakonyvi feladatok magukban foglaljak a helyi sziiletések, hazassagkotések ¢és
halilesetek anyakonyvezését, kozremiikodést a hazassigkotéseknél, névadoknal,
valamint a honositasnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakonyvi kivonat
vagy hatdsagi bizonyitvany killitasa, illetve a papir alapi anyakonyvbol az Elektronikus
Anyakonyvi Nyilvantartasi Rendszerébe hivatalbol vagy kérelemre t6rténd eseményrogzités.

2018. évben 19 hazassagkotés volt Tétkomloson, 2019. évben 21, 2020-ban pedig 22
hazassag kottetett. 2018-ban 1, 2019-ben pedig szintigy 1 sziiletés volt Totkomléson. 2020-
ban nem tortént sziiletés anyakdnyvezése Totkomlos varosban.

2018-ban 4, 2019-ben 5, 2020-ban 3 névadé iinnepély megtartasara keriilt sor.

A magyar allampolgarsagrol szolé 1993. évi LV. térvény modositasanak kdszonhetden 2011.
januar 1-jét8l van lehetdség egyszeriisitett honositdsi eljarasra, melynek lényege, hogy a
hataron til él6 magyaroknak egyfeldl nem kell Magyarorszagon letelepedniiik a magyar
allampolgarsag megszerzéséhez, és nem szitkséges az sem, hogy igazoljak magyarorszagi
lakohelyiiket és megélhetésiiket, masfel6l nem kell allampolgarsagi vizsgat sem tennilik,
elegendd a magyar nyelv ismerete.

Hivatalunkban 2018-ban 3 8, 2019-ban 4 £, 2020. évben pedig 5 f6 eskiitételére kertilt sor.



A hagyatéki eljardsok lefolytatasahoz felvett hagyatéki leltarok elkészitése is a kollégand

feladata, az e feladatk6rhoz kapcsolddo ligyiratszamok a kovetkezok:

2018. 2019. 2020.
foszam | alszam | foszam | alszam | foszam | alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
139 537 145 877 137 832

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
nyilvintartasa, zenés, tincos rendezvények engedélyezése, szillashely
iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa '

A kereskedelmi jellegii tigycsoportok tigyintézdje Hivatalunkban Takacs Agnes Katalin.

A legnagyobb szamu iigy e korben a bejelentéskiteles-kereskedelmi tevékenység

végzésének nyilvantartdsa és az ebben bekovetkezett valtozdsok nyomon kovetése kapcsan
keletkezik.

A bejelentéskoteles-kereskedelmi  tevékenység végzésének nyilvantartdsa tigycsoport
ligyiratszamai az alabbiak szerint alakultak:

2018. év 2019. év 2020. év
foszam | alszam | f6szam | alszim fészam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
49 61 38 71 41 114

1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelentésével
kapcsolatos feladatok

A telepekkel kapcsolatos eljarasok két részre bonthatéak. Bejelentés-koteles ipari tevékenység
esetén a jegyz0 a bejelentés masolatat megkiildi a jogszabalyban meghatarozott hatosagoknak,
melyek a telepen ellenérzést végezhetnek, valamint a telepet a nyilvantartasba bejegyzi. Ezen
esetekben a tevékenység a bejelentés megtételétdl folytathato.

Telepengedély-koteles tevékenység végzéséhez sziikséges engedély iranti eljaras sordn a
benyujtott kérelem alapjan a jegyz6 a telepen kodrnyezettanulményt folytat le, megkeresés
utjan az érintett hatosagoktol a sziikséges szakhat6séagi allasfoglalasokat megkéri. A végezni
kivant tevékenység az engedélyt kiadasarol és a telep nyilvantartasba vételérdl szol6 hatarozat
véglegessé valasat kdvetden folytathato.

A beszamolasi id0szakban 2020. évben 2 esetben keriilt sor bejelentés-koteles ipari
tevékenység bejelentésére, telepengedélyezési eljardas nem volt, az ipari jellegii
tevékenységekkel kapcsolatos iigyintézés az aljegyz6 feladata.

1.6. Kozneveléssel és kultiraval kapcsolatos feladatok

A nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. torvényben és a kapcsolodé jogszabalyokban
meghatarozott nevelési-oktatasi, éallamigazgatasi és Onkorményzati feladatokat kapcsolt
munkakorben latja el Takdcs Agnes Katalin kollégand. Ide tartozik az 6voda altalanos
felvételi idopontjanak, nyitvatartasi idejének, valamint az indithaté csoportok szamanak
meghatérozasa, a kotelez felvételt biztositd altalanos iskoldk korzethatarainak, a sajatos
nevelési igényl gyermekek szamanak jelentése, intézményeink atszervezése, megsziintetése.



Az Igazgatasi Osztaly feladati kozé tartozik a Képviselé-testiilet Oktatasi, Kulturélis és Sport
Bizottsaga tevékenységének segitése is, amely szintén a kollégandnk feladatkore.

1.7. Birtokvédelem

Ezen ligycsoport a hat6sagi munkavégzés mellett kis hanyadot tesz ki, azonban az ligyek
jellege miatt igen nagy koriiltekintést igényel az tigyintézés. A birtokvédelemmel kapcsolatos
tigyek specidlis eljarasi szabalyokkal birnak, elintézésik a jegyzd hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet alapjan torténik. A vizsgalt
idészakban 3 birtokvédelem iranti kérelem nyoman folytattunk le eljarast.

1.8. A képviseld-testiiletek és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos ligyek
A Hivatal torvényben foglalt, kiemelt feladatai kozott szerepel Totkomlos Varos
Onkorményzata, a Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlds Varos
Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzata Képviselo-testiileteinek ¢és  Totkomlés Varos
Onkorményzat Képviseld-testillete bizottsagainak mitkodésével 6sszefliggd teendbk sora, az
iilések, dontések elokészitésétdl az ilések jegyzokomyvezésén 4t az iiléseken hozott
dontések végrehajtasaig.

A nemzetiségi 6nkorményzatok képvisel6-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyzb, vagy az aljegyz6, akadalyoztatasuk esetén a jegyz6 altal megbizott kdztisztviseld.

A nemzetiségi 5nkormanyzatok képviseld-testiiletei bizottsigokat nem hoztak létre.
Toétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete és bizottsdgainak iilésein a
jegyzén/aljegyzén kivill a napirendre tlz6tt elOterjesztéseket elOkészitd, illetve az
el6terjesztések tartalma szerint érintett iigyintézok is jelen vannak, akik az adott iigyben
felmeriilt kérdésekre adott valaszaikkal segitik a tanacskozast.

A testilletek léseirél hangfelvétel alapjan jegyzOkonyv késziil. Totkomlos Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének, a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsagnak, valamint
Totkomlés  Varos  Cigany  Nemzetiségi  Onkorményzata — Képvisel6-testiiletének
jegyzokonyveit Kersméjer Dora Rendta koztisztviseld vezeti. A Totkomldsi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat sajat maga gondoskodik a jegyzokoényvezésr6l. A beszamolas
iddszakaban az Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag jegyzokonyvvezetdje Takacs Agnes
Katalin koztisztviseld, a Szocialis Bizottsag jegyz6kdnyvvezetdje Szpisjak Janosné és Deak-
Fogarasiné Borséanyi Csilla kdztisztviselok. A jegyz6konyvvezetdk éltal elkészitett, a szigori
tartalmi és formai kovetelményeknek megfelel, az iilésen elhangzottak lényegét €s a hozott
dontéseket hitelesen tartalmazé jegyzokonyveket a jegyz0, illetve az aljegyzd ellendrzi,
sziikség esetén javitja, ezt kovetden keriilnek a polgarmester/elnok/jegyz6konyv hitelesité elé
atolvasasra, majd alairasra. Sz6 szerinti jegyzokonyvezés abban az esetben torténik, ha az
iilésen felszolalo azt kifejezetten kéri.

A jegyzékonyveket minden esetben az iilést kovetd 15 napon belil kell — az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil - megkiildeni a Békés Megyei Kormanyhivatal részére.
Tétkomlos Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete nyilvanos iiléseinek jegyzokonyvei €s
mellékletei a Kormanyhivatalba torténd megkiildéssel egyidejlileg — a zart iilések
jegyzokonyveinek kivételével - a varos honlapjéra feltsltésre kertilnek, valamint papir alapon
a Totkomlési Mivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar Véarosi Konyvtardba juttatunk el
belélikk egy példanyt, igy biztositva az érdekiodd lakosok szdmara azt, hogy igény esetén
azokhoz hozzaférhessenek.

Az onkormanyzati rendeletet - annak valamennyi iddéllapota szerinti egységes szerkezetli
szovegét - az onkormanyzati rendelet kihirdetését kovetd 6t munkanapon beliil a Nemzeti

10



Jogszabalytarba (a tovabbiakban: NJT) fel kell tolteniink. Az NJT a Kormany rend eletében
meghatdrozott tartalommal és honlapon, elektronikus kézszolgaltatdsként miikod&, barki
szamara téritésmentesen hozzaférhetd, egységes szerkezetli szovegeket tartalmazd
elektronikus jogszabalygyiijtemény (www.njt.hu).

A Hivatal apparatusa gondoskodik a meghozott dontések végrehajtasardl is. Ezen teenddk
hatéridében torténé szakszerl ellatdsa a jegyzotdl, az aljegyz6tdl és az osztalyvezet6tdl a
feladatok észszerti, szigort1 litemezését és a kdvetkezetes beszamoltatast kveteli meg.

A Békés Megyei Korményhivatal az Onkormanyzat miikodése felett torvényességi feliigyeleti
jogkdrt gyakorol, mely folyamatos szakmai kontrollt jelent nem csak Tétkomlos Viros
Onkorményzat Képvisels-testiilete és blzottsagal hanem a Tétkomléson miik6dé nemzetiségi
onkorményzatok miikddése tekintetében is. A Korményhivatal szakmai segitségnyjtasa e-
mail formdjaban érkezik a jegyzOhdz. A szakmai segitségnytjtas keretében a kisebb sulyu
jogszabalysértéseket jelzi a Kormanyhivatal.

A beszamolas id6szakdban a képviseld-testiiletek €s a bizottsagok iiléseinek szama az
alabbiak szerint alakult:

Diéntéshozo testiilet megnevezése Ulések szama

Soros, nyilt: 7

Tétkomlos Viros Onkormdnyzat Soros, zart: 3
Képviselo-testiilete Soron klvuh,' nyilt: 13
Soron kiviili, zért: 2
Osszesen: 25
Soros, nyilt: 5
Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg Soros, zért: 3

Soron kiviili, nyilt: 5
Osszesen: 13
Soros, nyilt: 14
Szocidlis Bizottsig Sfr"ggilﬁ ;ait
Osszesen: 46

Soros, nyilt: 5
Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsag Soron kiviili, nyilt: 5

Osszesen: 10

Totkomlos Viros Cigiany Nemzetiségi

Onkormdnyzata Képviseld-testiilete Osszesen: 15
Totkomlosi Szlovik Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete Osszesen: 12

Ulések szdma édsszesen: 121
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1.9. Titkarsagi feladatok
A titkarsag munkatarsai, Kersmajer Déra Rendta és Szalka Lajosné a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz6 és az aljegyz0 munkajat kozvetlentl segitik. A kollégantk —
tavollétitkben - egymast helyettesitik.
A polgirmesteri titkdrsagi feladatokat ellaté személyi asszisztens feladatai killondsen:

- apolgarmester, az alpolgarmesterek titkarsagi feladataink ellatasa,

- tarsulasokkal kapcsolatos tigyek intézése,

- varosi szintii rendezvények koordindlasa, szervezése,

- kapcsolattartas a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel.
A jegyzéi titkdrsagi feladatokat ellato koztisztviseld feladatkdrében ellatja tobbek kozott:

- ajegyzd és az aljegyzd titkarsagi feladatait,

- a koztisztviselok, iigykezeldk, Onkormanyzati ko&zalkalmazottak jogviszonyaval

kapcsolatos adminisztraciot,

- akozszolgilati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

- statisztikai adatszolgaltatasokban valé kozremiikodés,

- szabadsagrol sz6l6 nyilvantartasok naprakész vezetését,

- egyes, munkakorébe tartd feladatokhoz kapcsolodo eldterjesztések készitését,

- jegyz6kdnyvvezetési feladatokat.

1.10. Iktatas, iligyiratkezelés, hirdetmények kezelése

Hivatalunkban az tgyiratkezelést 1 f6 iigykezel latja el. Huszéarik-Rusznak Petra végzi az
{igyiratkezelés mellett a napi posta bontisat, a telefonkdzpont kezelését. Feladatai kozé
tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, azok kifliggesztése,
z4radékolasa, visszakiildése, valamint a hirdetdtablak rendezetten tartasa.

Az ligykezeldt munkajanak ellatasdban 1 f6 kozfoglalkoztatott segiti.

1.11. Miiszaki jellegii hatosagi, szakhatésagi feladatok

Az Igazgatési Osztaly feladatkorét képezik az orszdgos érvényii jogszabalyokban, valamint a
helyi 6nkormanyzat rendeleteiben meghatdrozott feladatok — a képvisel6-testiilet, a
polgarmester, a jegyz6 hataskorébe utalt hatosagi jogkdrsk ide tartozo alabbi
feladatcsoportjainak elokészitése és igyintézése.

1. Epitésiigyi igazgatas (Hajdu Zoltan)

Az épitésiigyi és az épitésfeligyeleti hatosagok kijelolésérdl és mikodési feltételeirdl szo16
343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan telepiilésiinkdn Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont
mitk6dik, melynek korében az Onkormanyzat a kdvetkezd épitésiigyi szolgéltatasi feladatokat
latja el:

a) informaciészolgaltatas az allampolgarok részére az €pitésiigyi hatosagi tigyintézésiik és
az Etv. 33/A. §-a szerinti lakoépiilet épitésének eldsegitése érdekeben,

b) az ¢épitésiigyi feladatok intézéséhez az dallampolgari kérelmek atvételének es
tovabbitasanak, hidnypotlas befogaddsanak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitasanak,
digitalizalasanak és feltdltésének biztositasa az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarast
tamogato elektronikus dokumentacios rendszerbe (a tovabbiakban: ETDR),

¢) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valé fogadasa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltdltésének biztositsa,

d) az épitésiigyi hatosagi eljaras illetékének és az épitésiigyi igazgatasi szolgaltatasi dijak
befizetésének lehetové tétele, tovabba

e) telepiilési dnkormanyzati egyéb miiszaki, tizemeltetési feladatok.
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Onkormanyzatunk épitésiigyi hatésagi feladattal és hatiskiorrel nem rendelkezik.

2. Kozlekedésigazgatas (Hajdu Zoltan)

Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsagtechnikai  intézkedések
elokészitése, kozati kozlekedés rendjének szabalyozasa, Képviselo-testiileti dontések
el6készitése. Kapcsolattartas a Kozlekedési hatosaggal, illetve az allami kozutkezelével.

3. Viziigyi igazgatas (Hajdu Zoltan)
» Helyi vizrendezés, vizkarelharitas, valamint az ar- és belvizvédekezés dllamigazgatasi
feladatainak ellatasa, melyek koziil:
- A polgdrmester hatdskorébe tartozik:
- az 4r- és belvizvédekezés, tovabba a helyi vizkarelhdritassal
kapcsolatos feladatok.
- A jegyzd hatdskorébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
- kommunalis szennyvizek telken beliili elhelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztitd berendezések engedélyezése
= Az el8z6ekben felsoroltakkal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

4. Energia-gazdalkodas (Hajdu Zoltan)
s Kozteriiletet érintd energia felhasznalasaval kapcsolatos feladatok: kdzvilagitas.
» Energia ellatdssal, kdzvilagitassal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

5. Kornyezetvédelem (Hajdu Zoltan, Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Vereb Edit)
Komyezet és természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok, helyi rendeletek
elokészitése, jegyz6i hataskorbe tartozo I. foki hatdsagi eljarasok, pl.: fakivagasi engedélyek
kiadasa, a méhészettel, zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok, kapcsolattartas az
illetékes kornyezetvédelmi, természetvédelmi hatdsagokkal, mindazon kdrmyezetvédelemmel
kapcsolatos feladatok, amelyek a Hivatal és az Onkormanyzat munkéja soran felmeriilnek.

6. Mezoégazdasag (Takacs Agnes Katalin)

E korben az ligyintézé a mezogazdasagi foldekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat (fold-
hirdetmények kifliggesztése, iratjegyzék elkészitése, foldértékesités és bérbeadasi tigyekben)
latja el.

Foldhirdetmények
2018. év 2019. év 2020. év
fészam alszam fészam alszam foszam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db)
100 285 253 725 280 1055

7. Kozteriilet hasznalat (Takacs Agnes Katalin, Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az ligyintézok a kozteriilet-hasznalat engedélyezésével osszefliggd ligyek intézését, a
polgarmesteri dontések elGkészitését és végrehajtasat végezték, 2019-ben 6, 2020-ban 10
hatarozat keriilt kiadasra ebben az ligytipusban.

8. Hulladékgazdalkodais (Takécs Agnes Katalin)

Az iigyintéz6 feladata a DAREH BAZIS Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Zrt-vel torténd
szoros kapcsolattartés, egylittmiikddés, a telepiilésen torténd edényosztas segitése, valamint a
telepiilési hulladék gyijtésére szolgald 60 l-es gylijtéedényre valo jogosultsag megéllapitasa,
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az err6l sz616 igazolas kiallitasa, tovabba az ingyenes lakossagi elektronikai hulladékgytijtés
megszervezése.

9. Szakhatosagi feladatok (Hajdu Zoltan, Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)
Kozlekedésiigy

a varos kozigazgatasi teriiletén létesiilé kozlekedési beruhazasok engedélyezése
szoros egylittmiikodés a kizlekedésfeliigyeleti munkaban.

Vizgazdilkodas

kdzremiikodés az 1. foka kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatésaghoz
tartoz6 engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellendrzéseken a varos kozigazgatasi
tertiletén

a Csongrad Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg Terilleti Viziigyi Hatosag
engedélyezési hataskorébe utalt, a varost érint6 tigyekben

Energiagazdalkodas

a nyomvonalas létesitmények engedélyezése.

Kornyezetvédelem

A Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Foosztaly engedélyezési hataskorébe utalt,
a varost érintd esetekben szakhatdsagi kozremiikodés.

10. Egyéb igazgatasi feladatok (Hajdu Zoltan, Takacs Agnes Katalin)
Epitésigazgatas

A Képvisel6-testiilet a varosrendezési tervének feliilvizsgalataval kapcsolatos dontését
meghozta, megtortént a tervezd kivalasztasa is kozbeszerzési eljaras keretében. A
telepiilésfejlesztési koncepcid elkésziilt. A HESZ elfogadasra keriilt.

Kozlekedésigazgatas

Egyiittmiik6dés a BMKH Kozlekedési Feliigyeletével és a Magyar K6zt Nonprofit
Zrt. Békés Megyei Igazgatosagival a véaros kozigazgatasi terilletén jelentkezd
kozlekedési feladatok végrehajtasaban. Minden évben k6zos szemlére kertil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli vasti — k6zuti csomopontok megfeleld biztonsaga
érdekében.

Ut-, jarda- és parkolo épitéssel kapcsolatos feladatok ellatésa.

Virosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

Viziigyi igazgatas

Nyomvonalas beruhdzasok elokészitése, kozmiiegyeztetések lefolytatdsa a
tervezokkel.

Jelentések, adatszolgaltatasok.
Folyamatos ellendrzés, megel6z6 intézkedések.

Ivoviz-ellatasi, szennyviz-csatornazasi, csapadékviz elvezetési iligyekben az
dnkormanyzat képviselete.

Energiagazdalkodas

Az energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Az intézmények energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.
Kozremiikodés az energetikaval kapcsolatos palyazatok elkészitésében.

Egyéb igazgatasi feladatok

Novényvédelem (parlagfilirtas), allategészségligyi feladatok koézponti intézkedések
végrehajtasa (jarvanyiigyi zarlatok, legeltetési tilaimak, ebzarlat, stb.).
polgari védelemmel 6sszefliggd feladatok.
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1.12. Kozfoglalkoztatasi programmal 6sszefiigg6 feladatok

2016 majusa Ota Mécsai Petra koztisztviseld latja el a kozfoglalkoztatdsi programmal
osszefliggd feladatokat.

A beszamolasi id6szakban az alabbi programok voltak a kézfoglalkoztatasi program keretein
beliil:

Belviz-elvezetési program

Novénytermesztési program

Helyi sajatossagokra €piilé program

Belteriileti kozut-karbantartasi program

Illegalis hulladék lerakohelyek felszamolasa program
Hosszabb id6tartam kézfoglalkoztatasi programok

Ezekben a programokban 2020. december 31-én 55 kozfoglalkoztatott dolgozott. Méacsai
Petra koztisztviselé e kozfoglalkoztatottak vonatkozasdban €s a fent felsorolt programok
tekintetében az alabbi feladatokat latja el:

1. A KTK rendszerben régziti a kiilonb6z6 kozfoglalkoztatasi programok tervezetét
(bérkoltség tervezése, éves munkaterv megtervezése, szamszerlsithetd eredmények
megtervezése, beruhazasi €s dologi koltségek tervezése)

2. Osszeallitja a kozfoglalkoztatasi programok kérelemcsomagjat, amit kozvetit az illetékes
Foglalkoztatési Osztaly felé.

3. A munkaviszony létesitésétdl a munkaviszony megsziinéséig valamennyi munkaiigyi és
személyi iratot elkésziti, kezeli.

4. Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral és a Békés Megyei
Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval.

5. Elkésziti és megkiildi a rendszeres és az eseti jelleggel kért adatszolgaltatasokat.

6. A programokhoz tartozé dokumentécidkat, jegyzokonyveket, zaré beszamoloét elkésziti,
ellendrzi.

7. A programokkal 6sszefliggd szamlakat atveszi, aldirasa irant intézkedik.

8. Jelenléti iveket kezeli, szabadsag-nyilvantartast, tappénznyilvantartast vezeti, tavolléteket
rogziti.

9. Orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, munkavédelmi és tiizvédelmi oktatdst, toborzast
megszervezi.

10. Egyiittmiikodik a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshéazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval a képzések vonatkozaséban a részvevok toborzasaban.

9. Rendszeresen kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatasban résztvevo személyekkel.

11. Kozremiikddik a kévetkezd évi kdzfoglalkoztatasi programok tervezése soran.

12. Ellenérzi a programok mikodéséhez betervezett eszkozok, épitdanyagok,
védofelszerelések, védobitalok, lizemanyagok beszerzesét.

13. Vezeti a tervezett dologi koltségek felhasznaladsanak nyilvantartasat.

14. Rendszeresen ellenérzi a tervezett munkafolyamatok elvégzését, melyekrdl fényképes
nyilvantartast is vezet.

15. A napi munkavégzésr6l munkanaplot vezet.

16. A didkmunkasok foglalkoztatasra vonatkozé igény felmérést kovetéen minden év
juniusaban elokésziti €s tovabbitja a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshézi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalya felé a nyari didkmunka kérelemcsomagjat, elkésziti a didkok
munkatigyi és személyi iratait.
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1.13. Vagyongazdalkodas (Takics Agnes Katalin, Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)
Kiemelt jelentéségii a vagyongazdalkodashoz kapcsolodo feladat, mely magéban foglalja az
Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyon allagmegdrzésével, hasznositdsaval kapcsolatos
osszes tevékenységet, mely szinte minden esetben Képviselo-testilleti dontést igényel Az
Onkormanyzat vagyonhasznositasaival kapcsolatos dontéseinek (ingatlan értekesités,
bérbeadas — lakas- és nem lakas céljara szolgalé ingatlanok hasznositisa) elokészitése az
Igazgatasi Osztily feladata. A Képviselo-testiileti dontés elokészitése (ingatlanforgalmi
értékbecslések elkészittetése, képviselo-testilleti eldterjesztések elkészitése), a testiileti
dontésbdl kovetkezd feladatok is az Igazgatasi Osztaly hataskorébe tartoznak, igymint bérleti
szerzbdések elokészitése, gondoskodas a szerzddések alairasardl, a tulajdonos képviseletében
a bérlemény atvétele a bérleti szerz6dés lejartakor stb.

1.14. Informatikai feladatok (Pribelszky Péter)

A kolléga feladatkore az alabbiakban foglalhatd ossze:

- Ellatja a Hivatal szamitastechnikai és informatikai rendszereinek karbantartasat,
mitkddtetését és segitséget nyujt a koztisztviseloknek a rendszerek hasznalataban. A felmeriild
hibak elhéritasarél gondoskodik, kisebb javitasokat elvégzi, a hardverek szervizelését elvégzi.
Kapcsolatot tart a feladatkdréhez kapcsolodo szolgaltatokkal.

- Az Onkorményzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkormanyzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informaciokat aktualizalja.

- Biztositja az Onkorményzat intézményeiben haszndlt szamitéstechnikai eszkdzok
mitkddéképességét, az esetlegesen felmeriil$ hibak esetén gondoskodik azok elharitasarol.

1.15. Fejlesztés, beruhazas (Vereb Edit, Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az Onkormanyzat palyazatainak gondozasat a Hivatalban 2 f6 igazgatési ligyintéz0 latja el.
Fiiggetleniil attél, hogy az egyes palyazatok — a beszerzések Osszetettségere, illetve becsiilt
értékére figyelemmel — megirasat, majd nyertes palyazat esetén a projekt menedzselését és
egyéb, az ahhoz tartozd tevékenységeket megfeleld szakmai kompetenciakkal rendelkezd
gazdasagi szereplok latjak el, a projektek sikeres lebonyolitasahoz elengedhetetlen a
folyamatos, akér napi szintli kapcsolattartas, egyeztetés, adatszolgaltatas.

Folyamatban 1évé beruhizisok

Totkomlos kerékpdrforgalmi hdlozatdinak fejlesztése

A Széchenyi 2020 keretén belill a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
3.1.1-15 kédszamt ,Fenntarthaté telepiilési kozlekedésfejlesztés” cimii felhivasra az
Onkormanyzat palyazatot nyudjtott be 2016 aprilisdban. A Magyar Allamkincstar Békés
Megyei Igazgatosiga 376.613.862 Ft Osszegli tdmogatdsra érdemesnek {télte a benydjtott
palyazatot. Az elkésziilt utvonal a Kossuth Lajos utca 1. szamtol, a telepiilés Mako feloli
helységnévjelzd tablatol indul és a Szabadsag téri meglévé kerékparuitig tart. A Kossuth utcai
szakasz a kozelmultban feldjitott kiselemes térkdburkolat kiegészitéseként épiil a Kossuth
utca északi oldalan a Békéssamsoni ut és a Fo it kozott. A palyazat keretében utcabutorok
kihelyezése is megvalosult. A tamogatds intenzitasa: 100%. A kivitelez6 a Bacska Mémoki

Szolgaltaté Kft. A miiszaki 4tadas-atvétel megkezd6dott, a projekt fizikai befejezési
hatarideje: 2021.04.30.

Zéld vdros kialakitdsa
A projekt tervezett tevékenysége Osszefoglaléan: ,,z8ld piac” kialakitasa zoldfeliilet
fejlesztéssel és jatszo sportpark kialakitdsaval. A projekt célja kornyezetjavito intézkedések
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alkalmazasaval Tétkomlés belvarosanak megujitdsa. A projekt elemei: multifunkcids piac
kialakitdsa, a teriilet novényesitése. A Luther Marton és Gajdacs Pal utcak kozott, a j elenlegi
piactér melletti, romos teriilet lakhatatlannd valt, az épiileteinek lebontdsa megtéxtént. A
teriilet elrendezése utan 165 m?-es fedett rész és egy 60 mZ-es emelvény kialakitisaval
multifunkcidés terliletet keriilt megépitésre. A helyszin piacnapokon arusité teriiletnek
hasznalhatd, de alkalmas lesz szabadtéri kozosségi rendezvények, vetitések megtartasara is. A
kialakitandé tér két oldalara babérmeggy cserjesort telepitettiink, kézé pedig gémbkoris fakat
iiltettiink. A tertilet régi piactér fel6li bejaratanal kerékpartarolok elhelyezésére keriil sor, a
piac kozlekedoutjait térkd, a komplex akadalymentesitésnek megfelelden, az drusok helyeit
Oko térko boritja. A Luther Marton utca (472. hrsz.) aszfaltréteget kapott a 479. hrsz-ig, 1780
m? teriilleten. A meglévé akaddlymentes parkolok ujrafestése is megtdrtént, valamint U]
parkoldhelyek keriiltek kialakitasra, 23 db parkold és egy akadalymentes parkol6
létesitésével. A parkoloba egy kétallasos elektromos toltéallomas keriilt kihelyezésre. A
teriilet kornyezettudatos és energiatakarékos vilagitasat napelemes, LED-es kandelaberek
biztositjdk. A palyazat keretében egy szabadtéri tornapark is kialakitasra keriilt: 1égbenjaro,
twist €s sitréner, valamint tai chi kiiltéri tornaeszk6zok kihelyezésével. A teret latogatok
kényelmét 3 db pad és 2 db hulladékgytijté is szolgalja majd. Az elnyert tdmogatas &sszege:
200.000.000 Ft, a tamogatas intenzitasa: 100%.

A projekt megvaldsitdsdra a lefolytatott kdzbeszerzési eljaras eredményeként a Szonita
Hungary Kft. végezte a kivitelezési munkalatokat. A projekt Kkivitelezése 100%-ban
megvaldsult, a pénziigyi elszdmolas benytjtdsa van még hatra.

Onkormdnyzati épiiletek energetikai korszeriisitése

A TOP-3.2.1-16 kédszamu ,,Onkorményzati épiiletek energetikai korszerlisitése” elnevezésii
palyazati felhivas keretén beliil palyazatot nyertiink a Totkomlos, Pdésa Lajos u. 2. szam alatt
taldlhaté és a Totkomlds, Széchenyi u. 18. szdm alatt talalhatd, onkormanyzati tulajdonban
1évo ingatlanok dsszetett beruhazas keretében torténd energetikai korszerisitésére.

Az elnyert tamogatas dsszege: 63.315.000 Ft, a timogatas intenzitasa: 100%

A palyazat keretében a tdmogatasi szerz0dés megkdtésére keriilt sor, azonban a tervezés,
kivitelezés, illetve a kapcsolddo (koz)beszerzési eljarasok lefolytatasa még nem kezdddstt el.

Szocidlis alapszolgdltatdsok fejlesztése — eszkizbeszerzés

A TOP-4.2.1-15-BS1-2018-00063 kdédszami, Szocidlis alapszolgaltatasok fejlesztése c.
projekt keretében Tétkomlés Varos Onkorméanyzata 11.100.000 Ft timogatasban részesiilt. A
palyazat keretében a Totkomldsi Szocialis Szolgaltatdé Kozpont Pésa L. u. 2. sz. alatti
épiiletében butorok, miiszaki cikkek, soterdpia, textil termékek, fa és rattan kiiltéri butorok

beszerzésre keriilt sor. Az eszkdzok beszerzése megtértént, jelenleg a projekt pénziigyi
elszamolasa folyik.

Helyi identitds és kohézio erdsitése

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ Programok Iranyitd
Hatosaga a Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretén beliil TOP-5.3.1-16 ,A
helyi identitds és kohézio erdsitése” targyu felhivast tett kozzé, mely vonatkozasaban
Tétkomlés Varos Onkorméanyzata brutté: 30.183.865 Ft vissza nem téritendd tdmogatasban
részesiilt, melybdl Tétkomlés Varos Onkormdanyzata, mint konzorciumi partner 5.040.150 Ft
tamogatast kapott. Tamogatds intenzitdsa: 100%. Totkomlés Varos Onkorméanyzata
Békéssamson Kozség Onkorményzataval és a Jové Epiték Turisztikai Desztincié
Menedzsment Kdzhasznu Egyesiilettel konzorciumban valésitja meg az ,,Egylittmiikodés a
kozosségiink fejlesztéséért! - a helyi identitds és kohézid erdsitése” cimii kozosségfejlesztd
projektet. A fejlesztés célteriilete Totkomlés és Békéssamson telepiilésekbdl all. A
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kozosségfejlesztési folyamat egy kozosségi tervezési szakasszal indult, ezt a Helyi cselekvési
terv elkészitése kovette. A dokumentum tartalmazza a fejlesztés tevékenységeinek szakmai
leirasait és a telepiilések rendezvénynaptarat. A kozosségi tervezés soran interjuk, kérdéivek
készilltek a lakossaggal, amelyek eredményeit kiadvanyok foglaljak Ossze. A
kozosségfejlesztési folyamat az alabbi tevékenységcesoportokbol all, ezek megvaldsitasara 36
hoénap all rendelkezésre:

- A térség kozosségi tevékenységeinek torténeti feltarasa és a lakossdg szamara
elérhetdvé tétele kiallitasok keretében.

- Kozosségi akciok, tevékenységek, események megszervezése.

- Programok és folyamatok megszervezése, milkodésének szakmai tamogatasa.

- A helyi nyilvanossag férumainak megteremtése: pl. honlap, kdzosségi oldal, mobil
applikacio, radio, televizio, nyomtatott ujsdg, hirlevél, hirdetd tablak kialakitasa,
fejlesztése forméajaban.

- Részvételi forumok megszervezése.

- Kozosségi informacidés pont kialakitasa a telepiilések életére hatast gyakorld
legfontosabb kzhaszni informécidk lakossag felé torténd kozvetitése érdekeben.

- Stratégiai dokumentumok megujitisa: a helyi cselekvési tervvel valé &sszhang
megteremtése érdekében, szakmai mithelyek keretében.

- Képzések szervezési a helyi kozosségnek: hdromnapos képzések tobbféle témakdrben.

- Tapasztalatcsere biztositasa a lakossag, a teleplilésvezetok és szakemberek szamara.

- Szakemberek  kozosségfejlesztd  végzettségének/képesitésének/tantsitvanyanak
megszerzése céljaval.

- Biinmegeldzési és kozbiztonsag javitasat segitd programok az elkovetdvé/aldozatta
valas elkeriilését és a biinalkalmak csokkentése témaban.

- Kozlekedésbiztonsagi programok a védtelen koziekeddk (gyalogosok, kerékparosok)
kozlekedésbiztonsaganak novelése téméban.

A projekt fizikai befejezési hatarideje 2023.02.28.

N6k a csalddban és a munkahelyen (Csaldd és KarrierPONT)

Az Emberi Eréforrasok Fejlesztési Operativ Program tdmogatasi rendszeréhez benyujtott
EFOP-1.2.9-10-1017-00090 azonosité szdmu palydzat tamogatasban részesiilt. Az elnyert
tamogatas 6sszege: 199.997.635 Ft, a timogatas intenzitasa: 100%.

A palyazat ,szabalytalansag” tortént megallapitassal kertilt lezarasra, jogkdvetkezményként a
tamogatasi szerzodéstdl valo elallas keriilt meghatérozéasra. Totkomlds Varos Onkorményzata
a projekt vonatkozasaban peres eljaras meginditasat kezdeményezte.

Humidn kozszolgdltatdsok fejlesztése térségi szemléletben

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma EU Fejlesztések Végrehajtéséért Felelos Helyettes
Allamtitkarsag az EFOP-1.5.3-16 konstrukcio keretében 491.807.912 Ft vissza nem téritend6
tamogatasba részesitette Totkomlds Varos Onkorményzatat. A ,,Human szolgaltatasok
fejlesztése a tarsadalmi felzarkézas érdekében” cimi projekt 2018. februar — 2020. januar
kozott valosul meg, konzorciumi forméban. A konzorcium tagjai: Toétkomlos Varos
Onkorményzata, Oroshdza Véaros Onkormanyzata, Kaszaper Kozseg Onkormanyzata,
Nagybanhegyes Kozség Onkorményzata, Kardoskit Kozség Onkormanyzata, a Békés
Megyéért Vallalkozésfejlesztési Alapitvany és a Dél-Békés Mezdgazdasagi Termeldiert
Kozhasznt Alapitvany. A tdmogatas intenzitasa: 100%.

A palyazat ,szabalytalansag tortént” megallapitdssal keriilt lezarasra, jogkdvetkezményként a
tamogatasi szerzodéstdl valo elallas keriilt meghatdrozasra. Totkomlos Varos Onkormanyzata
a projekt vonatkozéasaban peres eljards meginditasat kezdeményezte.
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Humadn kapacitdsok fejlesztése térségi szemléletben-tuddstoke gyarapitisa

Az EFOP-3.9.2-16 palyazati konstrukcid keretén beliil a projekt megvalédsitasara Oroshazan,
Totkomléson, Kaszaperen, Nagybanhegyesen €s Kardoskuton keriilt sor, a telepiilési
Oonkormanyzatok egyiittmiikddésének keretében, a Békés Megyéért Vallalkozasfejlesztési
Alapitvany és a Kodolanyi Janos Foiskola partnerségében. Az elnyert tAmogatas Osszege:
488.827.162 Ft, melybdl Tétkomlés Varos Onkorményzata, mint konzorciumi partner
40.518.770 Ft tamogatasban részesiilt. A konzorcium vezetdje Oroshaza Varos
Onkorményzata. A tdmogatés intenzitasa: 100%.

A projekt céljat, melyet cime is tiikréz: ,,Human kapacitdsok fejlesztése a helyi tudastdke
gyarapitasa céljabol”, 24 hénap alatt kell végrehajtani. A fejlesztéseket harom teriilet koré
épiilt:

1.) A helyi human koézszolgaltatisok korében felmérésre keriilt a szakember- é&s
szaktudashidny, majd képzéssekkel tortént kozel 170 szakember ismereteinek,
kompetencidinak fejlesztése.

2.) A gyermekek és fiatalok fejlédéséhez 6vodas gyermekek iskolai sikerei érdekében
komplex dvodafejlesztések valosultak meg.

3.) A mindségi kozszolgaltatdsokhoz valé hozzaférés novelése érdekében feliilvizsgalatra
keriilt a kozlekedésszervezés, felmérésre keriiltek az Gvodéaba jarast akadalyozod tényezok és
azok kijavitasara intézkedési tervet dolgoztak ki a szakemberek, valamint a hatrinyos
helyzetli gyermekek/tanulék oOvodaba/iskolaba jutasanak tdmogatdsira minden résztvevd
teleplilésen szocialis segitoket alkalmaztunk. A pélyazat keretében tanuldi Oszténdij

kifizetésére is sor keriil kozel 60 gyermek részére. A projekt fizikai befejezési hatarideje
2021.03.28.

LEADER

A VP6-19.2.1.-49-12-17 koédszamu ,Kisléptékii turisztikai fejlesztések 2. célteriiletre
Tétkomlés Varos Onkormanyzata palyazatot nyujtott be. Az elnyert tdmogatds Osszege:
9.462.290 Ft, 6nerd mértéke: 2.814.424 Ft, a tdmogatés intenzitasa: 85%.

A pélyazat keretében a Rozsa Fiirdd kiiltéri gydgymedencéjének a burkolasa, felujitisa

valésul meg, ezen feliil 1 db nyomtatd-scenner beszerzését is vallaltuk. A projekt fizikai
befejezési hatarideje 2021.09.30.

HUNG-2020

A ,nemzeti értékek €és hungarikumok gytijtésének, népszerisitésének, megismertetésének,
megorzésének és gondozadsanak tamogatasara” elnevezésti HUNG-2020 1. célteriilet
megvalositasara 1.700.000 Ft vissza nem téritendd tamogatasban részesiilt Toétkomlos Varos
Onkormanyzata. T4mogatas intenzitdsa: 100%. A palyazatban fa kiallité pavilon, A/5 méretii
kiadvany, Epson Perfection V850 Pro fotészkenner, informacids tablak, keramia tablak
beszerzése €s rendezvényszervezes fog megvalosulni.

Interreg V-A Romdnia-Magyarorszdg Program

Tétkomlés Véros Onkormanyzata az Interreg V-A Roménia-Magyarorszdg Program
keretében a ROHU-444 kodszamu, ,A Magyar-Roman hatarmenti térség kozosségeinek
TEN-T infrastrukturdhoz valé &sszekapcsoldsa” cimil, az Arad Megyei Onkormanyzattal
k6zosen benyujtott palydzaton pozitiv elbirdlasban részesiilt.

A projekt vezetd partnere Arad Megyei Onkorményzata, Kiirtés Varos Onkorményzata és a
BMVA projektpartnerként vesz részt a palyazatban. A projekt megvaldsitasaban tehat harom
partner vesz részt, kettd roman oldalr6l és egy magyar oldalrél. A magyar oldalon 6sszesen 20

telepiilés érintett, amelyek harmadlagos csomépontokon keresztiil bekapcsolédnak a TEN-T
infrastrukturaba.
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Osszességében a projekt keretén beliil megvalésul Arad megyében 12,144 km 1j Ut épitése,
20,06 km kozit korszertisitése és 43 engedélyes és kiviteli terv elkészitése Békés megyeben.
A projekt teljes osszkoltségvetése kozel 13,9 millié Eur6, azaz forintra atszamolva 4,2
milliard Ft. A program timogatasi intenzitdsa 85 % Europai Unios forrds, és 10 %
kormanyzati tarsfinanszirozés, azaz dsszesen: 95 %. A sziikséges onerd tehat: 5 %.

Tétkomlos vonatkozasaban a Békéscsaba - Makoi 0sszek6td ut — Oroshaza — Totkomlos —
Mezbhegyesi 6sszekotd ut csomopont atépitésére, valamint a Békéscsaba — Makéi 6sszekdtd
at — Totkomldés — Hodmezbvasarhely 6sszekotd Gt csomdpont atépitésére vonatkozik a
palyazat.

2. A Pénziigyi Osztaly munkaja

A Pénziigyi Osztaly feladatkore két nagy részre bonthatd, ennek megfeleléen az Osztalyon
beliil két csoport mitkodik: a pénziigyi-koltségvetési, valamint az adécsoport. Az Osztalyon
jelenleg 11 fo koztisztviseld dolgozik Gsszesen, 1 f0 osztalyvezet6 és 10 f6 tigyintézo.
Munkajukat 1 £6 kozfoglalkoztatott munkatérs segiti.

2.1.Koltségvetési gazdilkodassal kapesolatos feladatok (Hegedisné Varga
Zsuzsanna, Dézsi Tibor Gergd, Varga Zoltanné, Pasztor Tamasné, Feny6si Andras, Szalainé
Sebestyén Klara, Valjer Andrasné, Sitkeiné Kergyo Agnes)

A koltségvetési  gazdalkodassal  Osszefliggé  feladatot a koltségvetési  és
intézménygazdalkodasi csoport latja el 8 fovel. E csoporthoz tartoznak az Onkormanyzat és a
hozz4 tartozd korményzati funkciok, a Polgarmesteri Hivatal, a Tétkomldsi Ligeti Ovoda, a
Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar, a Tétkomlosi Szocialis Szolgaltato
Ko6zpont, a Tétkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlés Varos Cigany
Nemzetiségi Onkorményzata pénzgazdalkodésaval, konyvelésével, adatszolgaltatasaval
kapcsolatos feladatok ellatsa.

A két csoport munkéja egymassal dsszekapesolodik, hiszen az adécsoport munkdja alapjan
keletkezett helyi adé bevétel az éves koltségvetés szerves része, igy koltségvetési rendelet
modositasainak, az éves koltségvetési rendelet tervezet, féléves, haromnegyedéves és éves
beszamoldk elékészitésében mindkét csoport kézremiikddik.

A napi mikodéshez kapcsolodd munkakon feliil kiemelt feladatot jelentenek az
onkormdnyzati beruhdzasokhoz kapcsolédo pénzgazdilkodasi, adatszolgaltatasi,
elszamolasi feladatok elldtidsa. A tamogatoéi okiratnak megfeleléen a pélyazati forras
igénybevételével megvalosulo beruhazasokat kiilén szamléan kell kezelni, és elkiilonitetten
kell konyvelni. A beruhazés befejezésekor a targyi eszkdzoket allomanyba vesszik ¢s
palyazati azonositora részletezett allomanyi szamlakon nyilvantartjuk. Minden beruhazas
kozben és a befejezéskor kiilon adatot kell szolgdltatni a visszaigénylésekhez, és
mindekézben folyamatosan ellendrzik a szamviteli szabalyok betartdsat, az analitikus
nyilvéantartasok vezetését.

Minden hénapban elvégezziik a rendszeres segélyek szimfejtését a szocialis tigyintézoktdl
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztaron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakossagi folyoszamléja, annak kiutaljuk.

A pénztarosunk tigyfelei nagyobbrészt a lakossag korébdl keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamlak kifizetésén és atutalasan tal a segélyek és a kozfoglalkoztatottak munkabérének
kifizetése. Havonta atlagosan 120 embernek fizetiink pénztarbol.
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A kiltségvetés tervezéssel és elszamolassal osszefliggésben elvégezziik az igényfelmiérést a
helyi onkormanyzatok 4ltalénos miikddésének és égazati feladatainak tamogatésahoz,
valamint az év végi beszdmoldhoz az elszamolast az intézményvezetdk altal szolgaltatott és
az osztaly dolgozéi ltal ellendrzétt adatok alapjan. Az adatokat év kdzben folyarmatosan
figyelemmel kisérjilk, sziikség esetén az igénylést modositjuk.

Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolodé statisztikai jelentések

elkészitése is. Az Osztaly dolgozéi ezen kiviil az alabbi éves statisztikai jelentéseket készitik
el:

- éves beruhazas statisztikai jelentés,
- éves jelentés a beruhazasok dsszetételérdl,
- éves jelentés vagyonkataszteri statisztikarol.

A fentieken tul a Hivatal mas dolgozdi részére adatokat szolgaltatunk a kiilonbo6z0 statisztikai
jelentésekhez.

A civil szervezetek tamogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztaly késziti eld dontéshozatalra €és
ellenérzi a tamogatas elszdmolasat. Amennyiben a szervezetek nem szdmolnak el a helyi
rendeletben meghatarozott hataridében, akkor irasban felhivjuk a figyelmiiket az elszamolasi
kotelezettségre. Az interneten kozzétesszik a befogadott kérelmeket, a dontésrél szold
képviselé-testilleti hatdrozat szémat és az elszamolas tényét. Elkészitjik minden egyéb
tamogatasi kérelem eldterjesztését a képvisel6-testiileti iilésre.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, tdjékoztatjuk Oket az intézmény
pénziigyi helyzetérdl, a jovahagyott eldirdnyzatok teljesitésének alakuldsarol, az intézményt
érintd képviseld-testiileti dontésekrdl. Szolgaltatott adatok alapjan elkészitjilk az intézmények
elemi koltségvetését, eldiranyzatainak modositasat és éves beszamolojat.

A szamlakhoz begyiijtiik a megrendeloket, szerzédéseket, kotelezettségvallalasokat. Az
operativ gazdalkodas keretében minden kotelezettségvallalast felrogzitiink, minden szamlat
ellendrziink szamszakilag, formailag, utalvanyrendeletet készitiink hozza az ASP programban,
felrogzitjitk a szakmai teljesitésigazolast, a program pedig a szamlafelvitel véglegesitésekor
ellendrzi, hogy a szilkséges eléiranyzat az adott kiaddsi rovaton rendelkezésre Aall-e.

Amennyiben nincs elég eldirdnyzat az adott rovaton, a szimla nem koényvelhetd le, illetve
nem fizethetd ki.

A szamlakat az ASP Iratkezelé Szakrendszer segitségével érkeztetjiik, majd az ASP Integralt
Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, konyveljik. A koziizemi szémlakrol kiilén analitikus

nyilvantartast vezetiink. A konyvelési feladatokat két 0j ligyintéz6 latja el, akik betanitasa
jelenleg is folyik.

A NAYV felé negyedéves és éves rendszerességgel készitlink AFA bevallast az Onkormanyzat
és a kormanyzati funkciok adatairdl, tovabba a Tétkomlési Szocidlis Szolgaltaté Kozpont
adatairdl. Havi adatszolgaltatast készitiink a T6tkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat
és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi Onkorményzata jarulék adatairdl.

Negyedéves és éves bevalldst készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkormanyzat az allamhaztartassal szembeni egyes adokotelezettségeir6l a NAV felé.
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Adatszolgaltatast végzink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrdl, a tappénzes
allomanyrdl és a szabadsagon 1évokrol.

Az ingatlanokra és a targyi eszkozokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyilviantarté
programjat és KATA programjat hasznaljuk. A programok osszehangoldsa kozpontilag
megtortént. Az atallas az Gj programokra nagyon sok id6t vett igénybe, hiszen a korabbi két
program adatait dssze kellett egyeztetni (t6bb mint 2.000 tétel), és az egyezGséget minden
ponton (fékényvi szam szerint megfeleld helyen, megfeleld 6sszeggel szerepeljen) biztositani
kellett. A programbo6l nyert informaciok alapjan tudjuk a késdbbiekben Osszedllitani az éves
zarszamadashoz sziikséges vagyonallapotot bemutaté leltart. A leltarozasi szabalyzat szerint
minden évben december 31-ei fordulénappal leltdrozast végziink a leltarozasi szabalyzat
alapjan elkészitett litemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltarozas el6tt elvégezziik a
selejtezéseket. A hivatal végzi az intézmények leltdrozdsanak adminisztracidjat, az
intézmények leltarfelvételét személyesen ellenorizziik.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadasi szerzdéseket, a kozteriilet hasznalatot és minden
hénapban kiszdmldzzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszamlazzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Onkormanyzatot terhelik. Ilyenek példaul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, szolgalati lakdsok koziizemi dijai.

Elkészitjiikk a lakdshoz jutok Onkorményzati tdmogatdsaban részesiilok szerzédéseit, a
hatralékkal rendelkez6k neveit tovabbitjuk az ingatlan nyilvantartas felé a jelzalogjog
bejegyzése céljabol. A korabban bejegyzett jelzalogjogokat, amennyiben a visszafizetés
megtortént, vagy lejart az el6irt hatarido, toroltetjiik.

Minden alapit6 okirattal rendelkezd intézménylink és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kiilén
szamlaval rendelkeznek. Kiilon adészdmmal €s szamlaszammal rendelkezik a Hivatal és az
Onkorményzat is, ezaltal — a torvényi eldirasoknak megfeleléen - kiilon kell kdnyvelni a
pénzforgalmukat.

Az Onkorméanyzaton beliill kiilsn szamlat kellett nyitni az 1. Haziorvosi korzetnek, a
kézfoglalkoztatasi programoknak, az indulé palyazatoknak, és a Totkomldsi Szocialis
Szolgaltaté Kozponton beliil a Védonéi szolgélatnak. A kézfoglalkoztatast az intézményeknél
is elkiilonitett szamlan kell kezelni, a tamogatasrol és felhasznalasardl elkiilonitett
nyilvantartast kell vezetni. igy jelenleg 60 darab bankszamlét és vezetésérdl gondoskodunk.
Minden kiilon szamlaval rendelkezd intézménynek és a nemzetiségi onkormanyzatoknak
kiilon pénztarat, az intézményeknél kozfoglalkoztatasi pénztarat is vezetiink. A pénztarosi
feladatokkal megbizott munkatarsné 12 darab pénztar szabalyos miikodéséért felel.

Az el6zd évhez hasonléan tovabbra is kiilon kell konyvelni, mérleget és zirast késziteni a
Hivatalnak, az @nkorményzatnak, a Totkomlosi Ligeti Ovodénak, a Totkomlosi Miivel6dési
Kozpont és Varosi Konyvtarnak, a Toétkomlési Szocidlis Szolgaltaté Kodzpontnak, a
Tétkomlési Szlovak Nemzetiségi Onkorményzatnak és Tétkomlés Varos Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzatanak.

A koltségvetést, a havi koltségvetési jelentést, a negyedéves mérlegjelentést is a fenti
megbontas szerint kell elkésziteniink. A fentieken tul az Onkormanyzatra vonatkozéan havi
adatszolgaltatast kell teljesiteni az addssagrol és évente kétszer mérlegjelentést kell késziteni
konszolidélt elszamolasrol.
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Munkénkhoz tartoznak a hiteltorlesztéssel kapcsolatos feladatok is. A torlesztd részletek

rendszeres utaldsan tl a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatasokat kell teljesitentink, a
hitelszerzédésben foglaltak szerint.

A koltségvetési és az intézménygazdalkodasi csoport tevékenységére jellemzo fobb
statisztikai adatok a kovetkezok:

Megnevezés 2017 2018 2019. 2020.
Iktatott iigyiratok szama 745 840 858 274
Kontirozandé tételek 30.530 | 96.264 9368 67275
Pénztari bizonylatszam 1.858 2.245 1367 1023
Atutalt tételek 7.286 | 8.848 6859 6576
Segélyek szamfejtése, kifizetése 2.728 3.487 2493 1899
MAK jelentések 627 713 137 136
Az 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott

- koztisztviselok,

- kozalkalmazottak,

- munkaviszonyban,

- munkavégzésre irAnyul6 egyéb jogviszonyban allok
személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony alapjan jaré egyéb juttatdsok),
egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekégyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatokat terheld kozterheknek elszamoldsit a KIRA rendszer
biztositja.

A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatdsi Osztaly és a Pénziigyi Osztaly részér6l 4
munkatéarsunk hasznalja munkakori leirasaban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Addcsoport (Molnar Mihalyné, Rusznéak Rita)

Az adocsoport a kovetkez6 helyi addk kivetésével és beszedésével foglalkozik:
maganszemélyek kommunalis adéja, ipariizési adé, gépjarmii adé, idegenforgalmi adé a
vendég éjszakak utan, talajterhelési dij, termofold bérbeadasabdl szirmazé jovedelem
utan fizetend6 adé.

Az adé kivetések 2018. januar 1-t61 az ASP rendszer segitségével torténnek. Ev elején
megallapitasra keriil az egész éves add, majd az évkozi véltozasokat kdvetden hatérozatot kell
késziteni a torlésrol vagy az elbirasrdl attol fiiggden, hogy eladas vagy vasarlas torténik, vagy
valamilyen tevékenység ujként mikodik, esetleg megsziinik. A véltozasokrdl az ad6zd
onbevallas formajaban, vagy a Kormanyablak szolgaltat adatokat. A talajterhelési dij
megallapitasahoz az Alfsldviz Zrt. kiildi évente — az €l6z6 évi — fogyasztasi adatokat.

Az addkivetések utan fontos feladat az adok beszedése. A beszedés érdekében minden évben
az adopotlékmentes fizetési hataridé el6tt felhivast és csekket kiildiink ki az ad6alanyoknak.
Az ad6zd6k nagy szazaléka hatarid6re befizeti az adét, de egy része fizetési kotelezettségeit
nem, vagy nem megfelelden teljesiti.

Az ligyintézok az addbehajtas soran gyakran nehézségekbe titkdznek, mivel munkahelyek

hidnydban nem minden addézénak van letiltassal terhelhetd j6vedelme. Eppen ezért az
{igyintéz6knek a behajtasra igen sok id6t kell forditaniuk. Gyakorlati tapasztalataink szerint az
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ad6zok altal bejelentett adatok gyakran hibasak vagy hianyosak. Az ONKADO program
vizsgalta, hogy az ad6z6 minden adata megfelelé-e. A feladatunkat neheziti, hogy az
orszagos szintli kézponti adatbazisokba nincs korlatlan betekintési, adatlekérési lehetdségiink,
az ligyfelek pedig sok esetben nem teljesitik a bejelentési kotelezettségiiket. Ingatlanok
esetében ilyenkor az iigyintéz6k helyszini megtekintéssel, illetdleg az Oroshazi Jarasi Hivatal
Fosldhivatali Osztalyatol tulajdoni lap kérésével probaljak a tulajdonos kilétét megallapitani.
Elhunyt személyek utan az 6rokosok a felhalmozodott hatralékokat sok esetben nem fizetik
meg, ilyenkor jelzalogjog bejegyzésrél intézkediink.

Az adohatdsag dolgozoi a tobbéves hatralékokat is intenziven prébaljak behajtani. Jelzalogjog
bejegyzéssel, azonnali inkasszoval, letiltdssal probaljak Oszténdzni az adozdkat, hogy a
hatralékokat akar részletekben is, de megfizessék. A helyi adok behajtasa érdekében
figyelemfelhivé levelet kiildenek ki. Akivel nem tudnak megegyezni a hatralék rendezésében,
ott letiltassal, azonnali beszedési megbizassal probaljak behajtani a tartozast.

A helyi ad6 behajtasan tul nagy feladatot jelent a renddrségi eldvezetési koltségek
talajterhelési dijak, egyéb adok médjira behajtandé tartozasok beszedése.

Szintén az ad6csoport feladata az adé- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrol
(épiilet, lakas, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljaras miatt, vagy végrehajté kérésére kell
kiallitani, gyakran fényképekkel alatdmasztani. Az épiiletek értékének megallapitisakor az
Igazgatasi osztaly miiszaki iigyintéz6 munkatérsa is kzremiikodik.

A Pénziigyi Osztalyon beliil az adocsoport ligyintézdinél fordul meg a legtébb iigyfél.
Munkatarsaink az tigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az addcsoport tevékenységére legjellemzobb statisztikai adatok a kovetkezok:

Megnevezés 2017 2018 2019. 2020.

| Foszamra iktatott ligyiratok 510 1.658 27 20 9255
Alszamra iktatott iigyiratok 2169 2.715 5375 11724
Iktatott iigyiratbdl hatarozat 1090 1.310 991 715
Egyenlegkozlé levél (,adéiv”) 3784 3.590 3260 3253
Birdsaghoz  kiadott  vagyoni 30 9 8 17
igazolasok
Konyvelés és az ahhoz kapesolédd 3243 3.942 7 989 9291
feladatok
Fizetési felhivas 45 40 65 54
Idézés 40 25 30 21
Letiltas 344 145 56 79
Addigazolas 41 48
Ado és értékbizonyitvinyok 236 324 336 310

24



IV. Szakmai ellenorzések

A beszamolasi idészakban Hivatalunk egyes szakteriileteit az alabbi szervek vizsgaltak és az
alabbi megallapitasokat tették:

1) A Hivatal és az intézmények belsd ellenérzését Gajdan Lejla pénziigyi revizor latja el
vallalkozasi szerzddés keretében, aki a képvisel6-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv
alapjan végzi munkajat. A beszdmolasi id6szakban a Hivatal munkajat érintéen az aldbbi
célok mentén Keriilt sor belsé ellendrzésre:

- A Toétkomlés Varos Szlovak Nemzetiségi és Totkomlds Véros Cigany nemzeti
Onkormanyzata Pénzkezelésének pénziigyi ellendrzése, amely ellendrzés tekintetében
a belsd ellenér megallapitast nem tett

- A Hivatal és az Onkormanyzat kiilsé felekkel kotott megbizasi és vallalkozasi
szerzodések vizsgalata szabalyszerliségi szempontbdl. A  belsd ellen6rzést
megallapitasokat nem tett.

- A szabalyszeriiségi vizsgalat keretében Polgarmesteri Hivatalndl munkaiigyi
dokumentumok ellendrzése, annak érdekében, hogy azok vezetése a jogszabalyban
illetve a szabalyzatok megfelel6en torténik. A belsé ellenérzés megéllapitasokat tett,
melyek javitasarol intézkedési titemtervben rendelkeztiink.

2) A Hivatal latja el az Onkormanyzat és intézményeinek pénziigyi, szdmviteli feladatai,
valamint a koltségvetés tervezésével, a koltségvetési adatszolgaltatasi feladatokat, melyek
soran a MAK-kal napi kapcsolatban allunk. A MAK koltségvetési tamogatasigényléseink,
elszamolasaink kapcsan megkiildott adatainkat, dokumentumainkat folyamatosan ellenérzi,
sziikség szerint hianyt potoltat, adatokat, informéciokat kér, melyeket hataridében teljesitiink.

A Kincstar 2020. évben hivatalbdl normativa ellendrzést végzett, az elszamolasokat rendben
talalta, megallapitasokat a hianyossagokra nem tett.

A Kincstar 2020. évben pénziigyi szabalyszeriiségi ellendrzést folytatott le Tétkomlds Varos
Onkorményzatanal és intézményeinél. A vizsgélati jelentést 2020. mdajus hénapban
megkiildte, abban feltart hibak kijavitasarél intézkedési Utemtervet készitettiink. Az
intézkedési iitemterv végrehajtasanak hatarideje 2020. szeptember 30. napja volt. A
végrehajtasrol sz6l6 nyilatkozatot a kincstarnak hataridére megkiildtiik.

Az Onkormanyzat 2020. évben arr6l dontdtt, hogy a bankkoltségek csokkentése érdekében
pénzintézeteket versenyeztet meg a kedvezobb szimlavezetési kondiciok elérésért. Az ajanlat
kérésre a Takarékbankot, az OTP Bankot és a K&H Bankot kértiik fel. Az ajanlat kérés el6tt a
K&H bank vezette az Onkormanyzat és intézményei szamlait. A beérkezett ajanlatok

atvizsgalasa utan megallapitast nyert, hogy a legkedvez6bb ajanlatot a K&H Bank adta, igy
vele tortént 4jboli szerz6déskotés az vj kondicidkkal.
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V. Zar6 gondolatok

A beszamoldas id6szakat attekintve megallapithato, hogy a Hivatal feladatkore az el6z6 évek
beszamoldihoz viszonyitva lényegében nem véltozott. Az élet- és vagyonbiztonsigot
veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vildgjarvany
kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgéarok egészségének és életének megobvasa
érdekében a Kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet miatt ugyanakkor az elmilt évben is
jelentkeztek tobbletfeladatok. Ezek egyrészt az elrendelt védelmi intézkedések (pl.:
onkormanyzati intézmények bezarasaval, szolgéltatasaik atszervezésével, a biztonsagos
tigyfélfogadas, hivatali munkavégzés megszervezésével Osszefliggd feladatok), masrészt 1j
vagy modositott hataskorok (pl. bolcsddei, 6vodai ligyeletek jelentése, veszélyhelyzet alatti
engedélykotelezettség, illetve ellendrzétt bejelentések) végrehajtasabol adodtak.

A Hivatal apparatusa az elmult iddszakban legjobb szakmai tudasa szerint, lelkiismeretesen és
koriltekintéen végezte feladatait, munkatarsaink a jovOben is az ligyintézés szakmai

szinvonaldnak folyamatos novelésére, az esetleges hidnyossagok poétlasara torekednek
feladatkoriik ellatasa soran.

Totkomlos, 2021. janudr 26.

“Kormanyos Lészlo
jegyzd
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