Totkomlds Varos belso ellendrzéseinek nyilvantartasa

Ellendrzott Tétkomlés Varos Onkorményzata
szerv/szervezeti | Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
egységek

megnevezese

Elvégzett 2018. évi koltségvetési beszamolo
ellendrzés

témajanak

megnevezese

Ellen6rzés 2019 julius

id6pontja

Ellen6r neve Gajdan Lejla

JelentGsebb Nincs

megallapitasok,

javaslatok

Intézkedési terv | -

végrehajtasa

Ellen6rzott Tétkomlds Varos Onkorményzata
szerv/szervezeti | Toétkomlosi Polgarmesteri Hivatal
egységek

megnevezEese

Elvégzett Vagyongazdalkodas

ellenérzés

témajanak

megnevezése

Ellen6rzés 2019. szeptember

idépontja

Ellendr neve Gajdan Lejla

JelentGsebb A 2019. évi valtozasok felvezetése az analitikus nyilvantartdsba és a
megallapitasok, | vagyonrendelet modositasanak eldkészitése az ellendrzés idépontjaban
javaslatok folyamatban volt.

Intézkedési terv | -

végrehajtasa

Ellendrzott Tétkomlds Varos Onkorményzata
szerv/szervezeti | Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
egységek

megnevezeése

Elvégzett Pénzkezelés

ellendrzeés

témajanak

megnevezeése

Ellenérzés 2020. december

id6pontja

Ellendr neve Gajdan Lejla

Jelentésebb Nincs

megallapitasok,

javaslatok

Intézkedési terv | -

végrehajtisa

Ellendrzott Tétkomlos Varos Onkormanyzata
szerv/szervezeti | Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
egyseégek Totkomlosi Szocidlis Szolgéltatd Kézpont
megnevezése Totkomlési Liget Ovoda

Totkomlosi Miivelddési Kozpont €s Varosi Konyvtar




Elvégzett

Kozzétételi kotelezettség teljesitése

ellendrzés

témajanak

megnevezese

Ellen6rzés 2020. oktober

id6pontja

Ellen6r neve Gajdan Lejla

Jelentésebb Javaslatok a jogszabalyban meghatarozott kozérdekii adatokra vonatkozo
megallapitasok, | szabalyoknak torténd megfelelés érdekében:

javaslatok — készitsék el a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének

teljesitésének szabalyzatat,

— 2011. évi CXIL térvény, valamint a 18/2005. (XIIL. 27.) IHM rendeletben
foglaltaknak megfelelden toltsék fel a kozérdeki és a kdzérdekbol
nyilvanos adatokat a honlapra,

— akozadatkeresd rendszerbe toltsék fel a jogszabalyban meghatarozott
adatokat
készitsenek intézkedési tervet a fenti hidnyossagok megsziintetésére.

Intézkedési terv

Intezkedes1 terv datuma: 2020.11.02.

végrehajtasa Feladat elvégzés hatarideje: 2021.10.31.
FelelOs: Zsarnai Anita - aljegyzo
Ellendrzott Tétkomlds Varos Onkorményzata
szerv/szervezeti | Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
egységek
megnevezEese
Elvégzett Munkaiigyi dokumentumok
ellenérzés
témajanak
megnevezeése
Ellen6rzés 2020. junius
idépontja
Ellendr neve Gajdan Lejla
Jelentésebb Javaslatok:
megallapitasok, — aKittv. 6.§ 19. pontjaban foglaltaknak megfelelden elkészitette a
javaslatok Ko6zszolgalati Szabalyzatot modositsak a valtozasoknak megfelelden,

— készitsék el a Kttv. 177.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az
iratok, az adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyait
tartalmazo szabalyzatot,

— készitsék el a Kittv. 9., 10., 83. §-aiban, valamint a 231. § (1) —ban
foglaltak alapjan a koztisztviseldi hivatasetikai alapelvek részletes
tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait tartalmaz6 szabalyzatot,

— minden jelenléti ivre vezessék fel a munkakozi sziinet idétartamat,
készitsenek intézkedési tervet a fenti hidnyossagok megsziintetésére.

Intézkedési terv

Intézkedési terv datuma: 2020.11.02.

végrehajtasa Feladat elvégzés hatarideje: 2021.10.31.
Felel6s: Zsarnai Anita - aljegyz0
Ellendrzott Tétkomlds Varos Onkorményzata
szerv/szervezeti | Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
egységek
megnevezeése
Elvégzett 2019-2020. évekre kotott megbizasi és vallalkozasi szerzédései
ellenérzés szabalyszeriisége
témajanak
megnevezeése

Ellenorzés

2021. februar




idépontja

Ellendr neve Gajdan Lejla

Jelentésebb Javaslatok:

megallapitasok, — az ellen6rzott 1dészak eldtt keletkezett, az ellendrzés idOpontjaban
javaslatok folyamatos szerz6dések mellé is csatoljanak atlathatosagi nyilatkozatot,

a kotelezettségvallalas alapdokumentumat minden esetben juttassdk el a
pénziigyi ellenjegyz6hdz, hogy azokat a jogszabalyban foglaltak szerint
alairhassa,

az ellendrzott idoszak eldtt keletkezett, az ellendrzés idépontjaban
folyamatos szerzddésekre is vezessék fel a pénziigyi ellenjegyz0 alairasat.

Intézkedési terv

Intézkedési terv datuma: 2021.02.24.

végrehajtasa Feladat elvégzés hatarideje: 2021-t61 folyamatos
Felel6s: Vaczi Julianna - osztalyvezeto

Ellenérzott Tétkomlds Varos Onkorményzata

szerv/szervezeti | Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal

egységek

megnevezEese

Elvégzett Iratkezelés

ellendrzés

témajanak

megnevezEese

Ellen6rzés 2021. majus

idépontja

Ellendr neve Gajdan Lejla

Jelentésebb Javaslatok:

megallapitasok, — az iratkezeléssel kapcsolatos gyakorlatot hozzak 6sszhangba a

javaslatok jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltakkal,

a dolgozok irjak ala a szabalyzat megismerési nyilatkozatat,

készitsék el az ASP iratkezeld szoftverhez valo hozzaférési jogosultsag
nyilvantartast névre szo6loan,

irjak bele az ligyintéz6k munkakori leirdsaba az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatokat,

végezzek el az ASP programban az ligyiratok atvételét, irattarozasat és a
selejtezett iratok kivezetését,

a Bels0 kontroll Szabalyzat 2. szamu mellekletét képezd ellendrzési
nyomvonalban hatdrozzdk meg az iratkezelési feladatokkal kapcsolatos
ellendrzési feladatokat.

Intézkedési terv
végrehajtisa
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