Doéntéshozatal: mindsitett tobbség X-1/2019. Ny. . (:( .

ELOTERJESZTES

Tétkomlds Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
2019. oktober 29-i iilésére

Targy: Javaslat Tétkomlés Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lé 6/2013. (I11.28.) onkormmanyzati
rendelet feliilvizsgalatara

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Motv.) 43. § (3) bekezdése szerint ,, 4 képviseld-testiilet az alakulé vagy az azt kovetd iilésen e
torvény szabdlyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgdlja szervezeti és miikodési szabcilyzatardl
5z0lo rendeletét...”

A képviselo-testiilet a mitkodésének alapvetd, részletes szabalyait hatdrozza meg a szervezeti
és miikodési szabélyzataban.

Arra valo tekintettel, hogy Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Osszetétele
jelentdsen megvaltozott, a munkamodszerek felallt testiilethez igazitasa sziikséges.

A jelenleg hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat olyan mértékii valtoztatasa sziikséges,
amely alapjan azt javaslom, hogy a Képviselé-testiilet Totkomlds Varos Onkorményzata
Képvisel§-testiiletének és szerveinek Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szold 6/2013.
(I11.28.) onkormanyzati rendeletét és az azok modositdsara kiadott rendeleteit helyezze
hatalyon kiviil, ezzel egyidejilleg a szervezeti és milkddési szabélyzatanak megalkotasa
érdekében alkossa meg uj rendeletét.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.



Tétkomlos Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
! . (__.__.) onkormanyzati rendelete

Tétkomlés Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(rendelet-tervezet)

Tétkomlés Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban és (2) bekezdésében, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
52016 201 1. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 143. § (4) bekezdése a) pontjaban
kapott felhatalmazés alapjan, Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
és a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1)
bekzdésében foglalt feladatkorében eljarva az alabbi rendeletet alkotja:

I. Fejezet
Az 6nkormanyzat, az 6nkormanyzat feladat- és hataskore

1. Az 6nkormanyzat és jelképei

1.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos elnevezése és székhelye:

TOTKOMLOS VAROS ONKORMANYZATA
(a tovabbiakban: 6nkorményzat)

székhely: 5940 Totkomlos, F6 ut 1.
levélcim: 5940 Totkomlos, Pf.: 43.
telefon: 68/462-122 fax: 68/462-996
honlap: www.totkomlos.hu
e-mail: polgarmester@totkomlos.hu

(2) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Totkomlods véaros kozigazgatasi teriilete.

(3) Totkomlos varos sajatossaga: szlovak nemzetiségi telepiilés.

2.§

(1)  Tétkomlds Viros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-
testiilet) tagjainak szama 9 6. A képviselO-testiilet tagjai: a polgarmester és 8 egyéni listan
mandatumot szerzett képviseld (a tovabbiakban: képviseld). A képviseld-testiilet tagjainak
névsorat ezen Onkormanyzati rendelethez (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. fliggelékként csatolni
kell.

(2) A képviselo-testiilet szervei:
1. Tétkomlds Varos Polgarmestere (a tovabbiakban: polgarmester)
2. Totkomlés Varos Alpolgarmestere (a tovabbiakban: alpolgarmester)
3. az alland6 bizottsagok:
a) Totkomlés Varos Onkorményzatinak Képviseld-testillete Varosfejlesztési és
Pénziigyi Bizottsaga (tagjainak szama: 7 6, melybdl 4 £6 képviseld),



b) Totkomlds Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete Oktatasi, Kulturalis és
Sport Bizottsaga (tagjainak szama: 5 6, melybdl 3 {6 képviseld),
c¢) Totkomldés Véaros Onkormanyzatinak Képviseld-testillete Szocilis Bizottsaga
(tagjainak szama: 5 f6, melybdl 3 f6 képviselo),

3. Tétkomlosi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: polgarmesteri hivatal)
4. Tétkomlds Véros Jegyzdje

(3) Az dnkormanyzat hivatalos lapja a Komloési Hirmondé.

3.§

(1) Az onkormanyzat hivatalos jelképei: a varos cimere és zaszloja. Hasznalatukat a
Totkomlos varos jelképeirdl és azok hasznalatardl sz6l6 onkormanyzati rendeletben hatirozza
meg a képviseld-testiilet.

2) A képviselO-testiillet a helyi Kkitiintetések ¢és elismer6 cimek alapitdsira és
adomanyozasara vonatkoz6 szabalyokat dnkormanyzati rendeletben szabalyozza.

3) A viaros lnnepeinek méltd modon térténd megilinneplésérdl az onkorményzat a
Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar tjan gondoskodik.

(4) A helyi népszavazasrdl és népi kezdeményezésrol a képviselo-testiilet dnkormanyzati
rendeletben rendelkezik.

&) Az dnkormdnyzat, a képviselO-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzdk leirasat és
lenyomatat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(6) A bélyegzdk hasznalatanak rendjét a polgarmesteri hivatal iigyrendje (a tovabbiakban:
Ugyrend) tartalmazza.

2. Az 6nkormanyzat feladat- és hataskore

4.§

(1) Az 6nkormanyzat az Moétv.-ben és mas torvényekben szabalyozott kotelezé feladat- és
hataskoreit, valamint onként véllalt feladatait szervei, intézményei, gazdasagi tarsasaga,
valamint kdzszolgaltatasi szerz6dések Utjan latja el.

(2)Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai kiilonosen:

1. a Totkomldsi Szocidlis Szolgaltato Kozpont keretében miikédé Idések Hazanak
fenntartasa és mikodtetése,

2. a Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar keretén belill kozérdekii
muzealis kiallité helyek miikddtetése,

3. atestvérvarosi €s egyéb nemzetkdzi kapcsolatok fenntartasa, fejlesztése,

4. az Oroshazi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa tAmogatasa,

5. atankoteles gyermekek iszdsoktatdsanak tamogatasa,

6. a médiatamogatas,

7. az dnkormanyzati rendeletben vallalt szocialis timogatasok nyjtasa,

8. egyéb, a képviseld-testiilet altal rendeletben vagy hatarozatban vallalt feladat.

(3) A (2) bekezdésben foglalt feladatokat a képviselo-testiilet olyan mértékben latja el, amilyen
mértékben az adott évi kdltségvetési rendeletében erre fedezetet tud biztositani.



(4) Az 6nkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkci6 szerinti felsoxolasat és
megjelolését az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

5.8

(1) A Totkomlési Szocialis Szolgéltatd Kozpont keretében mitkddd Bolcsdde ellatasi teriilete
Totkomlos varos és Békéssamson kozség kozigazgatasi teriilete.

(2) A Totkomldsi Szocialis Szolgaltatdé Kozpont keretében mitkodd Idosek Haza ellatasi
teriilete Békés megye és Csongrad megye.

(2) Az oOnkormanyzat altal fenntartott, a gyermekek atmeneti gondozasa keretében
biztositott 6nalld helyettes sziiloi ellatas ellatasi teriilete Totkomlos varos és Békéssamson
kozseég kozigazgatasi teriilete.

6. §

(1) A képviselo-testiilet at nem ruhazhaté hataskorei az Motv. 42. §-dban, valamint mas
térvényben meghatarozottakon feliil:
1. torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas vonatkozdsaban a
személyi alapbér meghatdrozasa,
2. Uj 6nként vallalt feladat vallaldsa, valamint az arr6l torténd lemondas,
3. 1 milli6 forint egyedi értéket meghaladé tulajdon- és vagyoni értékii jogokkal vald
rendelkezés, elidegenités, hasznositds, a megszerzés értékhatarra tekintet nélkiil,
4. készfizetd kezességvallalas,
5. vérospolitikai jelentéségii koncepciok, tervek, programok elfogadasa.

2) Az atruhdzott hataskor jogosultja az atruhdzott hataskor gyakorlasardl évente |1
alkalommal a képvisel-testiilet lilésén irdsban koteles beszdmolni. A képviseld-testiilet a
beszamol6 elfogadasardl hatdrozattal dont. Amennyiben a képviseld-testillet valamely
atruhazott hataskorben hozott dontést a beszamold alapjan nem fogad el, Ggy az érintett dontést
a képviseld-testiilet kovetkezd iilése elé kell terjeszteni hatarozathozatal céljabol.

(3) A képviselo-testiilet a bizottsagokra atruhazott hataskordket az SZMSZ 3. mellékletében, a
polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 4. mellékletében, a jegyzore atruhazott
hataskoroket az SZMSZ 5. mellékletében hatarozza meg.

II. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

3. A képviseld-testiilet megalakulasa

7. §

(1) A képviseld-testiilet alakulo iilését a polgarmester és a helyi dnkorményzati képviselok
valasztasat kdvetden — az Motv. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott idétartamon beliil — a
polgarmester hivja dssze.

(2) Az alakulé iilésre meg kell hivni
1. a Helyi Valasztasi Bizottsag elnokét és tagjait,



a Békés Megyei Kormanyhivatal vezet6jét,

a valasztokerlilet orszaggytilési képviseldjét,

a jelolo szervezetek képviseldit,

a képviseloket,

a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testiileteinek tagjait,

a jegyzOt, az aljegyz0t, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetoit,

az Onkormanyzat miikodtetésében, illetve miikddtetésében és fenntartasaban 1évé

intézmények vezetdit, tovabba gazdasagi tarsasaganak vezetoit,

9. anemzetiségi dnkormanyzati fenntartasi intézmények fenntartoit és a varosban mitk6dé
egyhazak vezetdit,

10. a véros volt polgarmestereit,

11. a média képviseldit (helyi média, Békés Megyei Hirlap)

12. hirdetmény utjan a varos lakosait, helyi civil szervezeteit.
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(3) Az alakulé iilés lebonyolitasarol a polgarmesteri hivatal részletes forgatokonyvet készit.

(4) Az alakuldé 1lés napirendi pontjai — torvényben meghatarozottaknak és a helyi
sajatossagoknak megfelelden - kiilondsen:

Unnepélyes megnyito:

A Helyi Valasztasi Bizottsag elnokének tajékoztatoja a valasztas eredményérdél,

A helyi 6nkormanyzati képvisel6k és a polgarmester eskiitétele

Az SZMSZ feliilvizsgalata

A polgarmester illetményének és koltségtéritésének jogszabaly szerinti megallapitasa

Alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele, illetményének és koltségtéritésének

megallapitasa

7. A képvisel6-testiilet allando bizottsagai elndkeinek és tagjainak, tovabba
tanacsnokanak megvalasztasa

8. A képviseldi tiszteletdijak megallapitasa

9. A lekdszdnd polgarmester, illetve alpolgarmester végkielégitésének megallapitisa

10. A képviselo-testiilet éves munkatervének feliilvizsgalata, sziikség szerinti modositasa

11. Egyebek
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4. A munkaterv

8. §

Q)] A képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan — julius és augusztus honapok kivételével
— havonta egy alkalommal, foszabaly szerint minden honap utolsd csiitdrtdki napjan 14 6ratol
tartja iiléseit. A munkaterv-tervezetet a polgarmester terjeszti a képviselO-testiilet elé,
legkésdbb a targyévet megel6zo év utolso testiileti ilésén.

(2) A munkatervben nem szerepld iilés a soron kiviili iilés, melyre az SZMSZ 10. § (1)
bekezdésében, a kézbesités hataridejére megallapitott szabalytdl eltekintve a munkatervben
szerepld iilés szabalyai vonatkoznak. Soron kiviili iilést akkor lehet Osszehivni, ha két
munkatervben szerepld iilés kozotti idoszakban halaszthatatlan dontés sziikséges valamely, at
nem ruhazhat6 hataskorbe tartozo ligyben.

(3) A munkaterv tartalmazza:
1. aképviseld-testiileti ilések tervezett idopontjat és az iilés kezdési idejét,
2. azirasos elbterjesztések leaddsanak hataridejét,
3. anapirendi pont kapcsan:



a) a targy megnevezését,
b) az el6készitd hivatali szervezeti egység, intézmény vagy gazdasigi tarsasig
megnevezesét,
c) a véleményez6 bizottsag(ok) megnevezését,
d) az eloadét,
4. azlinnepi képvisel6-testiileti ilések id6pontjat,
5. akodzmeghallgatas idOpontjat.

(4) A képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:
1. a képvisel6knek,
2. a bizottsagok nem képviselo tagjainak,
3. az elbterjesztést készitoknek,
6. a Totkomldsi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar vezetdjének (a tovabbiakban:
varosi kdnyvtar).

S. A képviselé-testiilet 6sszehivasa

9. §

(1) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
illetve a (2) bekezdés szerinti bizottsagi elnok hivja dssze. A képviseld-testiilet iilését altalaban
a polgarmesteri hivatal disztermében, csiitortoki napon 14 orai kezdettel tartja. Indokolt esetben
az Ulés kivételesen mashol is megtarthatd vagy mas idépontra is dsszehivhato.

(2) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, vagy tartds
(folyamatos 60 napot meghaladd) akadalyoztatasuk esetén a képviselO-testiilet iilését a
pénziigyekért felelds bizottsag elndke hivja dssze és vezeti. Ulésvezetdi jogkdrében mindazon
jog megilleti, amellyel a polgarmester rendelkezik.

3) A képviselo-testiilet a nyari szabadsagolasok miatt julius 1. és augusztus 31. kozott
iiléssziinetet tart. Az iiléssziinet alatt a kotelezettségvallaldssal nem jard, halaszthatatlan
ligyekben — az 4t nem ruhazhatd hataskorok kivételével — a polgarmester jar el utdlagos
beszamolasi kotelezettség mellett.

6. A meghivo
10. §

(D) A képviseld-testiilet iilésére — a soron kiviili és megismételt iilést kivéve — a meghivot
és a meghivoval egyidejiileg elkésziilt irdsos eldterjesztéseket az alabbiak szerint ugy kell
kézbesiteni, hogy az érdekeltek azt az iilés idGpontjat megel6zden legalabb 6 nappal
megkapjék:

1. papir alapon flizve vagy kapcsolva, zart boritékban vagy

2. elektronikus formaban, egyszerii e-mail tjan.

(2)  Halasztast nem tlird, indokolt esetben a képviseld-testiilet iilése formélis meghivo
nélkiil, telefon tjan is 6sszehivhato.



(3) A képvisel6-testiilet munkatervben szerepld iilésének iddpontjarol, helyér6l és
napirendjér6l a meghivé kikiildésével egyidejiileg a lakossagot is tdjékoztatri kell a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, az dnkormanyzat honlapjan és a Komlosi Hirmondon
keresztiil.

(4) A meghivot a képviselO-testiileti iilést Osszehivo személy irja ald. A me ghivonak
tartalmaznia kell:

az iilés helyét, idopontjat,

a javasolt napirendet,

a képviselo-testiileti lilésre meghivottak felsorolasat,

a bizottségi iilések idGpontjat és helyét.
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(5) A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni:

a képviseldket,

a bizottsdgok nem képviselo tagjait,

a valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét,

a telepiilési nemzetiségi d6nkormanyzatok elnokeit,

a helyi Rendérdrs vezetdjeét,

a jegyzot,

az aljegyzot,

a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetoit,
a napirend el6terjesztdjét,

a média képviseldit (helyi média, Békés Megyei Hirlap),

az Onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tirsasag és az Onkormanyzati inté€zmények
vezetoit, a szervezetiiket érint6 napirendek tekintetében,

a polgarmester altal megjelolt személyeket,

. hirdetmény tjan Tétkomlds varos polgarait.
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(6) Tanacskozési jog illeti meg a nyilvanos képviseld-testiileti {ilés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsolodoan:
1. abizottsag nem képviseld tagjait,
2. avalasztOkeriilet orszaggyiilési képviseldjét,
3. ajegyzét,
4. az aljegyzot.

(7) A képviseld-testiileti tilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoldddan tanacskozasi jog
illeti meg:
1. a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdit és a napirendi pontjdhoz kapcsolodo
eléterjesztést eldkészitd ligyintézot,
2. akit a polgarmester a napirendhez meghivott,
3. az 6nkormanyzati intézmények vezetdit.

(8) Tanacskozasi jog illeti meg a Totkomloson székhellyel rendelkezé Onszervez6dd
kozosségeket tevékenységi koriikkel Osszefiiggésben a nyilvanos képviselO-testiileti és
bizottsagi iilés napirendi pontjai vonatkozasaban.

7. Unnepi testiileti iilés

11. §



(1) A képviseld-testiilet a 8. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakon tul augusztus 20-an - sziikség
szerint - a diszpolgari cim atadasa miatt {innepi Gilést tart, melynek lebonyolitisara az alabbi
specialis szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Az iilésre meg kell hivni:

1.
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a képviselOket, valamint a valasztokeriiletben lako orszaggyiilési képviseldket, a
Tétkomldson lakoé megyei 6nkormanyzati képviseloket,

a nem képviseld bizottsagi tagokat;

az Oroshazi Rend6rkapitanysag vezetdjét,

jegyz0t, az aljegyz6t, a polgarmesteri hivatal osztalyvezet6it,

az Onkormanyzat fenntartdsaban, illetve milkodtetésében 1év6 intézmények és az
onkormanyzati tulajdontl gazdasagi tarsasag vezetdit,

kitiintetés adomanyozasa esetén az érintetteket és azok hozzatartozoit,

hirdetmény utjan Totkomlds varos polgarait,

egyeb aktualis évforduld, vagy iinnepi alkalom esetén az érintetteket

a média képviseldit (helyi média, Békés Megyei Hirlap).

(3) A meghivokat diszes forméban kell elkésziteni, és az iilés el6tt legalabb 10 munkanappal
meg kell kiildeni a cimzettek részére.

(4) Az iinnepi képvisel§-testiileti iilést a polgarmesteri hivatal disztermében, vagy mas, az
esemény lebonyolitdsdhoz mélté és alkalmas helyen kell megtartani. A forgatokonyv
elkészitését, az esetleges eléadomiivészek meghivasat, az lnnepi iiléssel kapcsolatos
teenddket a polgarmesteri hivatal koordinalja.

8. Az eldterjesztés

12.§

(1) A képvisel6-testiilet iiléseire készitett elSterjesztések a jegyz6 utjan, a polgarmesternél
irdsban nyujthatoak be.

(2) A képviselo-testiiletnek elbterjesztést nyujthat be:

1.

N

a polgarmester,

az alpolgarmester

a képviseld-testiilet bizottsaga (az altala feliigyelt 4gazat vonatkozasaban),

a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat,

a jegyz0, aljegyz0 (a polgarmesteri hivatal és a rendeletek tekintetében, valamint a
polgarmester vagy a testiilet megbizasa alapjan).

(3) A méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi
ligyben eldterjesztés a Vérosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag allasfoglalasaval nyiijthat6 be
a képviseld-testiiletnek.

(4) Az eléterjesztés bizottsagi targyalasara meg kell hivni az eléterjesztot.

(5) Az eldterjesztést a készitd és a jegyzO, vagy aljegyzd kézjegyével egyiitt kell a képvisels-
testiilet elé terjeszteni.

(6) A képviseld-testiilet iilése elétt 10 munkanappal benyujtott el6terjesztéseket a napirendi
javaslat kidolgozasakor a polgarmester koteles figyelembe venni.



13. §

(1) A képviselo-testitlet elé keriil6 el6terjesztések lehetnek:
1. a munkatervben szerepl6 napirendi pontok,
2. munkatervben nem szerepld napirendi pontok,
3. dontést igényl6 javaslatok,
4. tajékoztato jellegi anyagok.

(2) A képviseld-testiileti dontést igényl6 javaslatok iranyulhatnak:
1. Onkormanyzati rendelet megalkotasara,
2. hatdrozat meghozatalara.

(3) A keépviselo-testiilet munkatervében szerepld eléterjesztés cimét és eldadojat a képvisels-
testiilet munkaterve hatarozza meg, az ett6l valo eltérést indokolni kell.

(4) Az el6terjesztés részei:
1. a targy ¢és helyzetelemzés ismertetése, a dontési javaslat indokolasa, a csatolt
mellékletek felsorolasa,
2. adontési javaslat, foszabalyként valasztasi lehetGséget megfogalmazva.

(5) A dontési javaslat csak akkor mell6zhet, ha az iigy ismertetésébdl — az elfogadason thil —
dontési igény nem keletkezik.

(6) A tajékoztatd tartalmu elGterjesztés nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
14. §

(1) Az elbterjesztés elso részének tartalma:
1. A témaval kapcsolatos korabbi képviselo-testiileti dontés meghozatalanak ideje, a
dontés ismertetése.
2. A korabbi dontés hatdsanak értékelése, a végrehajtasanak esetleges akadalyai,
hidnyosségai, a végrehajtas elmaraddsanak oka.
Az el6terjesztés targyara vonatkozo legfontosabb jogszabalyok, testiileti dontések.
4. A dontés szempontjabdl jelentds tények, osszefliggések értékelése, mérlegelve a dontés
esetleges gazdasagi, tarsadalmi hatasait is.
5. Az elokészitésben kozremiikodé szervek vagy személyek alldspontja, esetleg azok
eltérd véleményének ismertetése.

(7]

(2) Az elbterjesztés masodik részének tartalma:
1. A dontési javaslatok, melyek logikusan épiilnek az elGterjesztés elsé részeinek
megallapitasaira, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatokat.
Az elérendd cél szabatosan, toméren és vilagosan megfogalmazva.
3. Eltéro tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban meghatarozva a feladatok.
4. Ha indokolt, javasolni kell a korabbi testiileti dontés modositasat, hatalyon kiviil
helyezését.
5. Az eldterjesztés targyatdl, jellegétdl fliggden két vagy tobb hatarozati javaslatot is lehet
tenni. Ilyenkor az egyes lehetGségek eldnyeit és hatranyait targyilagosan ismertetni kell.
6. A végrehajtési hatarido, a végrehajtasért felel6s(ok) megnevezése.
A végrehajtasra hatarnapot kell megallapitani, vagy — egy éven tili folyamatos feladat
meghatarozasanal — ,,folyamatos™ jeloléssel kell el6irni. Folyamatos hatarid6 esetén
meg kell jeldlni a végrehajtasrol szol6 végso jelentés hataridejét.

N
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8.

Szobeli eldterjesztés esetén az elSterjesztés vazlatat és a hatdrozati javaslat teljes
szovegét kell irasban kidolgozni.

(3) Az eléterjesztés alaki kovetelményei:

1.

2.
3.
4.

5.
6.
7.

Az elbterjesztések — f6 szabalyként — elektronikus iton kézbesitve, irasban keriilnek a
képviselo-testiilet elé.

Az elbterjesztést A/4-es nagysagban normalsoros gépeléssel kell elkésziteni.

A hasznalandé betiitipus: Times New Roman.

Mindenhol 12-es betiiméret hasznalandd, kivéve a dontéshozatal mikéntjére és az
elbterjesztés készitdjére vonatkozo részeket, melyeknél a betliméret 10-es.
Bekezdésekkel, sorkozokkel tagolt, attekinthetd szoveg.

A leglényegesebb elemek vastagon szedett betlivel kiemelve szerepelnek a sz&vegben.
Az eldterjesztésen az alairas ,s. k.” jelzésii lehet, bélyegz6lenyomatot mem kell
alkalmazni.

(4) Kotelezo irasban beterjeszteni az elSterjesztést az alabbi targykorokben:

el e

)

O6nkormanyzati rendeletalkotas,

helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

az 6nkorményzat gazdasagi programja,

az dnkormanyzat vagyondaval kapcsolatos valamennyi tigy,
onkormanyzati véllalkozasokkal 6sszefiiggd ligyek,

onkormanyzati intézmények alapitasa, atszervezése, megsziintetése,
a képvisel§-testiilet szerveinek tevékenységérdl szolo beszamold,

a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo onkormanyzati hatosagi igy.

Tobb dontési javaslat esetén, ha azok valasztasi lehetdséget tartalmaznak, akkor ,,A”,

,»B”, stb. betiivel kell jelolni a dontési javaslatokat. Amennyiben az iigy jellegébdl adododan tobb
dontést kell hozni, tgy 1., 2., stb. sorszammal kell a dontési javaslatokat jelolni.

(6) Az el6terjesztés készitésének szabalyai:

1.

2.

(M

Az elbterjesztés elkészitéséért az elbterjesztés kezdeményezdje, munkatervben szerepld
el6terjesztés esetén az ott megjelolt személy a felelds (egyiitt: a napirend eléadoja).

A munkatervben szerepl6 és az ott nem szerepl6 elSterjesztéseket — soros iilés esetén -
a munkatervben meghatarozott idépontig kell benytjtani a jegyz6hoz.

A hataridén til leadott el6terjesztés képvisels-testiilet elé vitelérdl — az SZMSZ keretei
kozott — a polgarmester dont.

A képviseld-testiilet iilésén csak a polgarmester engedélyével lehet elSterjesztést
kiosztani.

A hatdrozati javaslatban felelésként a polgarmester, a bizottsag elndke, a jegyzo, a
polgarmesteri hivatal szervezeti egységének vezetdje, az intézményvezetd, illetve az
onkormanyzati gazdasagi tarsasag ligyvezet6je nevezhetd meg.

A valasztopolgarok a képvisel6-testillet nyilt iilésére készitett irasbeli anyagokat

megtekinthetik a varosi konyvtarban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.

(1)

9. A képviseld-testiilet iilése
15. §

A képviseld-testiilet iilése nyilvanos, azon barki részt vehet és a polgarmester

engedélyével felszdlalhat.



(2) A képviselO-testiilet zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-b) pontjaban
meghatarozott esetekben. Ha a zart lilés tartasa az érintett nyilatkozatatol fligg, akkor legkésébb
a személyét érintd napirendi pont bizottsagi véleményezését megel6zGen be kell szerezni
irasbeli nyilatkozatat arr6l, hogy beleegyezik-e a nyilvanos iilés tartisaba és amennyiben
tisztségre, megbizatasra torténd jeldlésrol van szo, azt véllalja-e. Ha e személy a bizottsagi
véleményezéskor még nem ismert, vagy bizottsagi véleményezésre az adott ligyben nem Keriil
sor, ugy legkésobb a képviseld-testiilet tilésének kezdetéig kell a nyilatkozatat beszerezni.

(3) A képviseld-testiilet barmely képviseld javaslatara zart iilést rendelhet el az Motv. 46. § (2)
bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetekben.

10. A napirend megallapitasa
16. §

(D A képviselO-testiilet az eloterjesztett napirendi javaslatrol vita és szamozott hatirozat
nélkiil dont.

2) Napirendi pont tirgyaldsanak elhalasztasiara a polgarmester, az alpolgarmester, az
eloterjesztd €s barmely képviseld tehet javaslatot, amelyet indokolni kell.

(3) A képviseld-testiilet a napirendi pontokat az elfogadott sorrendben targyalja.

(4)  Akétiilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo, az alpolgarmester altal végzett
tevékenységet is magaban foglalé polgarmesteri tdjékoztatd, valamint a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarél sz6l6 beszamold elfogadasardl a képvisels-testiilet - a napirend
elotti témak kozott - vita nélkiil dont.

(5) Napirend siirgdsségi targyaldsat inditvanyozhatja:
a polgarmester,

az alpolgarmester,

barmelyik képviseld,

a témakor szerint illetékes bizottsag,

a jegyz0, aljegyz0.

Nh W

(6) A siirgdsségi inditvanyt — rovid indokolassal — legkésébb az {ilést megel6z6 munkanap
végéig kell a polgarmesternél benytjtani.

@) A slirgdsségi inditvany elfogadasarol a képvisel6-testiilet vita €s szamozott hatarozat
nélkiil dont.

11. A képviseld-testiilet iilésének vezetése
17. §
(D) A képviselO-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,

egylittes tartds akadélyoztatasuk, vagy a tisztségek egyidejli betOltetlensége esetén a
pénziigyekért felelds bizottsag elndke (a tovabbiakban: lilésvezetd) vezeti.



(2) Aziilésvezetd feladatai €s jogositvanyai:

1.

2.
3.

megallapitja — és az iilés soran figyelemmel kiséri — a hatarozatképességet, az lilést
megnyitja, berekeszti,

eldterjeszti a napirendi javaslatot, tdjékoztatast ad a slirgdsségi inditvanyokrol,
napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetve lezdrja a vitat, szavazasra bocsatja a
dontési javaslatokat,

a hosszira nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok idotartamanak
korlatozasat vagy a vita lezarasat,

hozzaszolaskor megadja, az SZMSZ-ben foglalt esetekben megtagadja, illetve
megvonja a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében,

figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kovetkezményeként az illetd
személy ugyanazon ligyben nem szolalhat fel,

targyalasi sziinetet rendelhet el, az iilést meghatarozott idére félbeszakithatja, vagy
berekesztheti,

biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasitja azt, aki az iilésen méltatlan
magatartast tanisit, tovabba azt, aki ismételt rendreutasitas ellenére is zavarja az ilést,
kivezettetheti,

interpellaciora, kérdés feltevésére - a napirend lezarasat kovetden — lehetséget biztosit.

12. A hozzaszélasok

18. §

A képviseld-testiilet iillésein az aldbbi tipust hozzaszdélasok lehetségesek:

L.
2.

3.
4.
5

felszolalas ligyrendi kérdésekben,

felszolalas napirenden kiviil (felszélalds napirend el6tt, illetve személyes érintettség
cimén),

hozzészo6las a napirendhez,

interpellécio,

kérdés.

19.§

(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kérhet.

(2) Ugyrendi kérdés az iilés vezetésével, rendjével dsszefliggd, a napirendi pont érdemét nem
érint6 eljarasi kérdés.

(3) Ugyrendi kérdésben a képvisels-testiilet vita nélkiil hatiroz.

20. §

(1) Napirend el6tt felszolalni a varos életét vagy a képviseld-testiilet munkajat érint6 altalanos
jellegli kérdésben lehet.

(2) Felszolalasra jelentkezni az iilés megkezdése el6tt a polgarmesternél (iilésvezetonél) kell a
téma megjelolésével.

(3) A napirend el6tti felszolalds idGtartama az 5 percet nem haladhatja meg.



(4) Nem lehet napirend eldtt felszolalni olyan ligyben, amely az altalanos szabalyok szerint
napirendre tlizhetd, illetéleg kérdésként vagy interpellacioként terjeszthetd eld.

21.§

(I) A képviselo az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozd6 minden {igyben
magyarazat kérése céljabol a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz és az 4llando
bizottsagok elnokeihez interpellaciot intézhet.

2) Az interpellaciot és az ezzel kapcsolatos tényleirast legkésobb a képvisel6-testiileti iilés
kezdetéig kell benyujtani a polgarmesternél az interpellalt tisztségviselének vald egyidejii
eljuttatds mellett. Az interpellaciora az iilésen vagy legkés6bb 15 napon beliil irasban érdemi
valaszt kell adni.

3) Az interpellalt valasz adasat kovetden az interpellald képviselonek 2 perces viszont
valaszra van joga, melynek keretében nyilatkozik arrdl, hogy a vélaszt elfogadja-e. Ezt
kovetden a képviseld-testiilet dont a valasz elfogadasarol.

(4)  Haaképviselo-testiilet a valaszt nem fogadja el, az iilésvezetd koteles kiadni az ligyet a

feladatkorében érintett bizottsagnak vizsgalat céljabdl, mely annak eredményérél a soron
kovetkezd tilésen beszamol a képviseld-testiiletnek.

22. §
A kérdés az oOnkormanyzat szervezetével, miikodésével, dontéseivel, tevékenységével

kapcsolatos tudakozodas, melyre az interpellacio szabalyai azzal az eltéréssel iranyaddak, hogy
a vélasz elfogadasardl a képvisel6-testiilet nem szavaz.

13. A vita
23.§
(1) A napirendi pont targyaldsat maximum 10 perces szobeli kiegészités elézheti meg.
Ennek megtételére az elbterjesztd, az elokészitésért felelds személy, a jegyz0, aljegyzé és az

illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szébeh kiegészités nem ismételheti meg az irdsos eldterjesztést, ahhoz képest 1j
informacidkat kell tartalmaznia.

3) A vita az illetékes bizottsag véleményének ismertetésével kezdddik.

4) Ezt kovetden az elbterjesztéssel kapcsolatos allaspontjat hozzaszolasdban barmelyik
képviseld részletesen kifejtheti legfeljebb S percben, azt irdsban is benyujthatja.

(5) A felszdlaléasra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.

(6) A képvisel6 moddositod javaslatait a vita lezarasaig megvaltoztathatja, s azt a szavazas
megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

24. §



(1) A napirendi témaval kapcsolatban az elGterjesztéhdz €s az elokészitésért felelGs
személyhez a képviselok és a meghivottak kérdést intézhetnek.

2) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas, majd a hozzaszolas kovetkezik. Ha u gyanazon
személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban masodszor is hozzészolasra jelentkezik, az
iilésvezetd a masodik hozzészolast 2 percre korlatozhatja.

3) A hozzaszdlasokra az eldterjesztd, vagy felkérésére az el6készitésért felelds személy
valaszol.

4 A napirendi pont vitajat az iilésvezeté foglalja Ossze, amelyre az el&terjeszt6d
valaszolhat, majd az iilésvezeto a vitat lezarja.

14. A dontéshozatal modja
25.§

(N Az ilésvezet0 a vita lezarasa utan els6ként a mddositod inditvanyokat, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A képviselo-testiilet a jelenlévo képviselok egynegyedének inditvanyara név szerinti
szavazast tart.

3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt - ,jigen”, ,,nem” vagy ,tartozkodom” - a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képvisel6 nyilatkozatat aldirdsaval hitelesiti. A név
szerinti szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg.

4) A kézfelemeléssel torténd nyilt szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg, illetve
— a szavazatok téves 0sszeszdmldlasa miatt — elrendeli a szavazas megismétlését.

&) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenldség all eld, a polgarmester még ugyanazon az
iilésnapon elrendelheti a szavazds megismétlését.

(6) Ha a szavazésra bocsatott javaslat nem kapja meg a tobbségi igent, a képviselo-testiilet
a javaslatot elutasitotta, mely tényt a jegyz8konyvben rogziteni kell. Ez esetben az adott téma
tovabb targyalhato, vagy késobbi idopontban ismételten napirendre tlizhetd.

26. §

(1) A képvisel6-testiilet barmely képviseld inditvanyara, egyszeril tobbséggel hozott hatarozata
alapjéan titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben az Motv. szerint zart
lilést koteles tartani, vagy zart iilést rendelhet el.

(2) A titkos szavazas a képviselo-testiilet pecsétjével ellatott szavazolapon torténik. A titkos
szavazas el6készitése, lebonyolitasa és a szavazatok megszamlalasa a képviseld-testiilet tagjai
koziil alkalmanként valasztott 3 tagl bizottsag feladata. A szavazas eredményét a bizottsig
egyik tagja ismerteti a képviseld-testiilettel.

(3) A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet csatolnt kell az iilés
jegyz6konyvéhez.



15. Szavazati aranyok
27.§

1) A képviselO-testiilet hatarozatképességéhez a megvalasztott képviselé-testiileti tagok
tobb mint felének jelenléte sziikséges.

(2) A képvisel6-testiilet egyszerii tobbséget igénylé dontéséhez a jelen 1évé képviseld-
testiileti tagok tobb mint felének egybehangz6 szavazata sziikséges.

3) A megvalasztott képviselo-testiileti tagok tobb mint felének egybehangzé szavazata
(mindsitett tobbség) sziikséges az Motv. 50. §-aban meghatarozottakon tiilmenden:

1. afegyelmi ligyben hozott dontéshez,

2. a gazdasagi program elfogadasahoz,

3. diszpolgari cim adoméanyozasahoz és visszavonasahoz,

4. Pro Urbe emlékérem adomanyozéasahoz és visszavonasahoz.

16. A képviselo-testiilet dontései
28. §

(1) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, szamozott hatarozat nélkiil dont:
1. anapirend meghatarozasarol,

a siirgdsségi inditvanyrol,

az ligyrendi kérdésekrol,

a polgarmester tajékoztatd jellegii bejelentéseirdl,

a képviseldi felvilagositas kérésre vagy kérdésre adott valasz elfogadasarol.
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2) A képvisel-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képvisel6-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos
személy megnevezését.

3) A képvisel6-testiilet hatdsagi hatarozataira - az Motv.-ben foglalt eltérésekkel —az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.)
szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

4) A bonyolultabb, tobb modositd inditvany elGterjesztésének, valamint szoban tett
javaslatokrol hozott dontés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére az {ilésvezetd az iilést
felfiggesztheti.

29. §

(1) A képviseld-testiilet altal alkotott rendeletek jelolése:

Tétkomlés Varos Onkorminyzat Képviselo-testiiletének (a rendelet szama)/(a rendelet
kihirdetése évének a szdma). [(a rendelet kihirdetése honapjanak a szama). (a rendelet
kihirdetése napjanak a szdma).] 6nkorményzati rendelete. P1.: 1/2011. (II. 28.) dnkormanyzati
rendelet.

2) A hatarozat jelolése:
(a hatarozat szama)/(a hatarozahozatal évének szama). [(a hatdrozathozatal honapjanak szama).
(a hatarozathozatal napjanak szama).] kt. hatarozat. Pl.: 1/2011. (I. 27.) kt. hatirozat.



(3) A rendeletek és a hatdrozatok szamozasa év elején 1-es sorszammal indulnak.
30.§

A hatérozatok végrehajtasanak rendje:

1. A képviselO-testiileti hatarozatot a felelésként megjeldlt személy koteles végrehajtani,
illetve végrehajtatni.

2. A képvisel6-testiileti hatarozat végrehajtasdban és a végrehajtas ellendrzésében a
hatéarozat targya szerinti kozremiikodot a jegyz6 jeldli ki.

3. A hatarozatok végrehajtasarol, azok hataridejének lejartat kdvetden a testiileti iilésen
tesz jelentést a polgarmester.

4. A hatarozatok naprakész nyilvantartdsaért a jegyzo feleios.

5. A hatarozatot a képviseld-testiileti iilést kovetd 5 napon beliil a jegyzd kiildi meg a
végrehajtasban kézremitkddd személynek.

31.§

(1)  Arendeletek, hatdrozatok nyilvantartasarol, annak folyamatos karbantartasarol a jegyz6
gondoskodik, sziikség esetén kezdeményezi a képviseld-testiilet dontéseinek modositasat,
hatalyon kiviil helyezését.

(2)  Aképviseld-testiilet normativ hatdrozatat a hatdrozat meghozatalat kovetd S napon beliil
a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajara torténd kifliggesztésével kell kdzzétenni. A normativ
hatarozat kozzétételének idGtartama: 10 nap. A kifliggesztés tényét, valamint annak kezdd és
befejezd napjat a hatarozatok kivonatanak kifiiggesztett példanyan fel kell tiintetni.

3) A képviseld-testiilet iilésén elfogadott hatarozatok - a zart iilésen, dnkormanyzati
hatésagi ligyben hozott egyedi hatarozatok kivételével - megtekinthetdek a polgarmesteri
hivatal jegyzoi titkarsagan, a varosi konyvtarban, valamint az dnkormanyzat honlapjan.

32.§

(1) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol a képviseld-testiilet rendes iiléseire irdsos
beszamoldt kell késziteni, melyet a polgarmester terjeszt eld.

(2) A hatdrozat végrehajtasarol a hatarid6 lejartat, valamint a feladat elvégzését kovetd
képviselo-testiileti lilésen kell beszamolni. Ha a hatarozatot azonnal végre kell hajtani, a
végrehajtasrol vagy annak helyzetérdl a kdvetkezd testiileti iilésen kell szamot adni.

(3) A beszamolonak tartalmaznia kell:
1. alejart hataridejii hatarozat lényegét,
2. ahatarozat végrehajtasa soran tett intézkedések lényegét, azok eredményét,
3. avégrehajtas akadalyait, annak okait.

17. A rendeletalkotas

33.§

(1) Rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
1. apolgarmester,
2. az alpolgarmester,



a képviseld,

a képvisel6-testiilet bizottsaga,

a jegyz0, aljegyz0, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetoi,
a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat,

a civil szervezet.
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(2) A kezdeményezést a polgarmesternek cimezve a jegyzonél lehet irasban benynjtani.
Amennyiben a rendelet-tervezetet megfelelen, targyalasra alkalmas médon nyujtottak be, azt
a polgarmester koteles a soron kovetkezd {ilés napirendi javaslatdnak kialakitasa soran
figyelembe venni.

(3) Amennyiben a rendeletalkotasra iranyuld inditvanyt nem a meghatarozott moédon
terjesztették eld és ezért annak részletes eldkészitése sziikséges, a vonatkozo inditvanyrdl vita
nélkiil hataroz a testiilet.

(4) A rendelet-tervezet szakszerii el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik, a targy szerint illetékes
bizottsag kozremiikodésével.

(5) Amennyiben a képvisel6-testiilet a téma fontossaga miatt sziikségesnek tartja, elrendelheti
a rendelet-tervezet tobb forduldban torténd targyalasat.

(6) A képviseld-testiilet elrendelheti a rendelet-tervezet Totkomlds Varos honlapjan 8 napra
torténd kozszemlére tételét, vagy indokolt esetben — érdemi vita eldtti — kozmeghallgatasra
bocsatasat. A képviseld-testiilet a rendelet-tervezettel kapcsolatos észrevételeket a rendelet
megalkotdsa soran biralja el.

34.§

(1) A megalkotott rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdettablajan torténd kifliggesztéssel
kell kihirdetni, melynek id6tartama 30 nap. A kifiiggesztés tényét, valamint annak kezd6 és
befejezd napjat a rendelet kifliggesztett példanyan fel kell tiintetni.

(2) A megalkotott rendeletrdl a helyi sajto tjan a lakossagot tajékoztatni kell. A lakossag
széles korét érintd rendeleteket teljes terjedelemben kozzé kell tenni.

3) A rendeletek megtekinthetéek a polgdrmesteri hivatal jegyzdi titkarsdgan, a varosi
kdnyvtarban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.

18. A jegyzokonyv
35.§

(1) A jegyz6konyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében meghatarozottakon feliil tartalmazza:
1. atavolmaradt képviselok nevét, a tavollét okat (valamint, hogy azt, hogy a képvisel6 a
tavollétét eldzetesen jelezte-e),
2. az ilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,
3. ajegyzOkdnyvvezetd nevét,
4. a szavazasra bocsatott javaslat 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti elutasitasanak
tényét.

(2) Barmely képviseld kérésére sz6 szerint kertil jegyz6konyvbe hozzészolasa, vagy a
hatarozathozatal soran kisebbségben maradt véleménye.



36.§

(1) A jegyzOkonyv mellékletei:

a meghivo,

az irasos eloterjesztések,

az irasban benyujtott hozzaszolas,

egyéb irasos inditvany,

a megalkotott rendeletek,

a jelenléti iv - a helyben marado példany esetében.

A

(2) A jegyz6konyv 3 eredeti példanyban késziil, a nyilvanos iilésrdl felvett jegyzokonyv
egy példanyat a valasztopolgarok szamara hozzaférhet6 helyen kell tartani a polgarmesteri
hivatalban, tovabba a kormanyhivatalon kiviil meg kell kiildeni a véarosi kdnyvtamak.

(3) A zartiilésr6l késziilt jegyzokonyvet kiilon kell kezelni, abba a képviselo-testiilet tagjain
és a jegyzOn kiviil, a jegyzd engedélyével, csak az tekinthet be, akit a targyalt ligy személyesen
érint.

(4) A zart iilésrd] késziilt jegyzOkonyvbol az ligyfél, illetve meghatalmazott ké€pviseldje
kizardlag az tligyében hozott dontés megtekintésére jogosult. A zart iilésen hozott dontések
koziil, jogszabaly altal megjeldlt ligyekben hozott dontést lehet nyilvanossagra hozni.

(5)  Amennyiben a zart iilés jegyz6konyve torvény rendelkezése szerinti kdzérdekii adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot is tartalmaz, a betekintés kizarolag erre az adatra
korlatozddhat, azt azonban bérki megismerheti.

(6) A képviseld-testiilet iilésének jegyzokonyvei és az azokhoz tartozé mellékletek — a zart
iilésre vonatkozé jegyzOkonyvek és mellékletek kivételével — megtekinthetdek a polgarmesteri
hivatal jegyzoi titkarsagan, a varosi konyvtarban és az dnkormanyzat honlapjan.

37.§
(1) A képviselO-testiilet iilésérdl hangfelvétel késziil. A zart iilésrdl késziilt hangfelvételre
a 36. § (4)-(6) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a hangfelvétel

a polgarmesteri hivatal jegyz4i titkarsagan hallgathato meg. A hangfelvétel nem selejtezhet6.

(2) A nyilvénos lilések digitalis videofelvételei esetén a felvételeket 5 évig kell megOrizni.

III. Fejezet
A telepiilési képviseld és a tanacsnok

19. A telepiilési képvisel6

38.§

(1) A telepiilési képviseld jogai az Motv.-ben és mas torvényben meghatérozattakon kiviil:

1. a jegyzon, illetve a jegyz0 tavollétében az aljegyzOn keresztiil betekintési joga van a
polgarmesteri hivatal munkajaba,

2. aképviseld a koz érdekében végzett munkajaért megbizatasa idejére a képviseld-testiilet



altal megallapitott tiszteletdijra jogosult, melyet dnkormanyzati rendeletben 4l lapit meg
a képviseld-testiilet,
3. az interpellalés joga.

2) A képviseld kotelességei az eskiijében fogadtak, az Motv.-ben és més tOrvényben
meghatarozottakon kiviil:
1. olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,
2. kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, a kiilonbozé oOnszervez6dé lakossagi
kozosségekkel, sziikség szerint fogadddora keretében.
3. felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések elokészitésében, a kiilonb6zo
vizsgalatokban,
4. aképviseld-testiileti iilésrol valo tdvolmaradasat és annak indokat a polgarmesternek, a
bizottsagi iilésrél vald tdvolmaradasat és annak indokat a bizottsdg elnokének
eldzetesen, irdsban vagy szoban bejelenteni (igazolt tavollét).

3) A képviselo-testiilet tagjainak, a tanacsnoknak és a képviseld-testiilet bizottsdgai nem
képviseld tagjainak tiszteletdijat és koltségtéritését donkormanyzati rendelet szabalyozza.

4) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elsé alkalommal torténd
elmulasztisa esetén a mulaszté képvisel6t a mulasztas tudomasra jutasat kovetd soros
képviselo-testiileti  iilésen figyelmeztetésben részesiti a képviseld-testiilet.  Ismételt
kotelezettségszegés esetén a mulasztd képviseld a kiilon Onkormanyzati rendeletben
megallapitott tiszteletdija 20 %-kal csdkkentett Osszegére jogosult, a mulasztast megallapito
képviselo-testiileti dontést kovetd 3 honapon keresztiil.

20. A tanacsnok

39. 8
(I) A képviselo-testiilet gazdasagi ligyekért felel6s tanacsnokot vélaszt.

2) A tanacsnok feladatai:
1. az Onkormanyzat és intézményei gazdalkoddsaval Osszefliggd feladatai ellatasanak
segitése, feliigyelete,
2. az oOnkorméanyzat ¢és intézményei vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatai
ellatdsanak segitése, feliigyelete,
3. az Onkormanyzat gazdasagi kapcsolatainak kiépitése és fejlesztése, hazai €s nemzetkozi
beruhdzokkal val6 kapcsolattartas.

3) A tanacsnok a képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan jar el a (2) bekezdés szerinti
feladatkdrébe tartozo iigyek intésében.

(4) A tanacsnok segiti az 6nkormanyzati képviseldk, a nemzetiségi dnkormanyzatok és az
alpolgarmesterek munkajat.

(5) A tanacsnok koteles az altala feliigyelt dnkormanyzati feladatkorok tekintetében végzett
tevékenységérdl a polgarmestert hdromhavonta irdsban tajékoztatni, a képviselo-testiiletnek

minden év decemberében irasban beszamolni.

(6) A tandcsnok 6nkormaényzati rendeletben megallapitott tiszteletdijra jogosult.



N A megvalasztott tandcsnok nevét az SZMSZ-hez 2. fliggelékként csatolni kell .

IV. Fejezet
A bizottsagok
21. A képviselé-testiilet bizottsagai
40. §

(1) A bizottsdig nem képviseld tagjainak személyére az érintett bizottsag és a telepiilési
képviselok tehetnek javaslatot.

(2) Az allandé bizottsag képviselé és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi mikodéssel 6sszefliggésben azonosak.

(3) Az allandd bizottsagok tagjai bizottsagi munkéjukkal kapcsolatban megbizatasuk idejére
tiszteletdijban részesiilnek, melyet 6nkormanyzati rendeletben allapit meg a képvisel6-
testiilet.

(4) A bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ-hez 3. fiiggelékként csatolni kell.

(5) A képviseld-testiilet meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsadgot alakithat.

41. §

(1) A bizottsdgok munkéjukat a képvisel§-testiilet éves munkaterve alapjan végzik.

(2) A bizottsagok tiléseiket a képviseld-testiileti {ilés hetében tartjdk, melyre a meghivokat a
képviseld-testiileti iilésre sz616 meghivoval egyiitt kell kikiildeni a meghivottaknak.

(3) A bizottsagi meghivokat valamennyi képviseld szamara kézbesiteni kell.

(4) A bizottsagok a képviseld-testiileti iilésre készitett eldterjesztések koziil megtargyaljak a
feladatkoriikbe tartozo eldterjesztéseket.

(5) A bizottsdgok sziikség esetén soron kiviili {ilést tartanak.
42. §

(1) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén a képviseld bizottsagi tagok koziil
altala felkért személy hivja dssze és vezeti.

(2)  Abizottsag tagja a bizottsdg iilésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bizottsagi
tilések szamanak felén nem vett részt, ugy a bizottsag elndkének javaslata alapjan a képvisels-
testiilet dont a bizottsagi tagsag megsziintetésérol, vagy javadalmazésa mérséklésérol.

(3) A bizottsag konkreét témakorben kiilsé szakértoket is igénybe vehet.

43.§



(1) A bizottsag soron kiviili iilését ugy kell 6sszehivni, hogy az érdekeltek a meghiivot és az
eloterjesztéseket legalabb az iilést megel6z6 3 munkanappal kordbban kézhez kapjak. Kivételes
esetben a bizottsag iilése 3 napon beliili idépontra, révid Gton — telefonon - is, dsszehivhato.

(2) Az elndk a bizottsag iilését koteles dsszehivni:
1. aképvisel6-testiilet hatdrozata alapjan,
2. apolgérmester inditvanyara,
3. abizottsag legalabb 2 tagjanak inditvanyara.

44.§

(1) A tobb bizottsag feladatkorét érint6 ligy napirendre tlizésérél a bizottsagok elndkei kotelesek
egymast tajékoztatni és lehetdség szerint egymas iilésén a képviseletet biztositani.

(2) A bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében torténd
megtargyaldsarol.

(3) Tobb bizottsag egyiittes iilését az azt kezdeményez0 bizottsag elndke hivja dssze.
45. §

(1) A bizottsag hatosagi jogkorében - az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az Akr. szerinti,
az atruhazott hataskor gyakorlasa soran, valamint a képviselo-testiilet feladat- és hataskorébe
tartozd téma eldkészitésekor az SZMSZ szabélya szerinti hatarozat forméban hozza meg a
dontését.

(2) A bizottsag zart iilésére a 36. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

46. §
(1) A bizottsag dontésének kiadmanyozoja a bizottsdg elndke. Amennyiben az elndk a
bizottsag lilésén akadalyoztatdsa miatt nem tud részt venni, a dontések kiadményozdja az altala

az lilés dsszehivasdra, levezetésére felkért személy.

2) A bizottsagok belsé milkodésiik részletes szabalyait az Motv. és az SZMSZ keretei
kozott maguk allapithatjdk meg ligyrendjiikben.

3) A bizottsagi dontések végrehajtasarol, tovabba a mikddésiikhoz sziikséges szakmai,

technikai és adminisztracids feltételek biztositasardl a jegyzd — az éaltala megbizott bizottsagi
referens Utjan — gondoskodik.

47.§

(1) A bizottsag iilésérdl jegyz6konyv késziil, melynek eredeti, aldirt példanyat a bizottsagi
referens Orzi.

(2) A bizottsagok évente 1 alkalommal beszamolnak a képviseld-testiiletnek az atruhazott
hataskorben végzett tevékenységlikrol.

48. §

A Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag:
1. végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat,



2. kivizsgalja az sszeférhetetlenség vizsgalatara iranyulé kezdeményezéseket,

jogosult lobbista meghallgatasara, ha a lobbista kezdeményezte a meghallgatast,

4. javaslatot tesz a tarsadalmi szervezeteknek az éves koltségvetés keretében torténd
tAmogatasara.

W

V. Fejezet
A polgarmester és az alpolgarmester

22. A polgarmester
49. §

(1)  Totkomlods Véros Polgarmestere megbizatasat foallasban latja el. Feladat- és hataskorét
- térvényben és kormdnyrendeletben meghatarozottakon tul - a képviseld-testiilet dllapitja meg,
melyek a képviselo-testiilet miikodésével osszefliggésben kiiléndsen az alabbiak:
1. biztositja a képvisel6-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti mitk odését,
2. segiti a telepiilési képvisel6k munkajat,
3. kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és civil szervezeteivel, gazdalkodo szervezeteivel,
ezek vezetdivel,
4. elosegiti a lakossag Onkormanyzati feladatokban valé kozremiikodését,
5. épolja az onkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait,
6. nyilatkozik sajtonak, hirk6zl6 szerveknek,
7. azMotv. 81. § (4) bekezdése alapjan meghatarozza azt a kort, amelyben egyetértési joga
sziikséges,
8. akoltségvetésben meghatarozott keretek kozott kotelezettséget vallalhat, és szerzodést
kothet.

(2) A polgarmester a két iilés kozotti idészakban az Motv. 42. §-ban meghatarozott iigyek
kivételével — utolagos beszamolasi kotelezettség mellett - donthet mindazon, a képviselé-
testiilet hataskorébe tartozod, kotelezettségvallalassal nem jard halaszthatatlan tigyekben,
amelyeknél a dontés elmulasztasa az 6nkormanyzat mitkodését veszélyezteti.

3) A keépviseld-testiilet a polgarmester jutalmat a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag
javaslatat kikérve allapitja meg.

(4) A polgarmester a polgarmesteri hivatalban minden hénap elsé keddjén 13 — 16 éra
kozotti idépontban fogaddorat tart.

(5) A polgarmester az éves szabadsagat a targyévben, indokolt esetben a targyévet kovetd év
marcius 31. napjdig koteles kivenni. Az 1 hetet meghalad6 szabadsagigényét elézetesen be kell
jelentenie a képvisel6-testiiletnek. A polgarmester szabadsagara vonatkozé dokumentacidkat
az alpolgarmester irja ala.

(6) A polgarmester a tisztségének megsziinése esetén munkakorét 0j polgarmester,
alpolgarmester hidnyaban a pénziigyekért felels bizottsag elnokének adja at.

23. Az alpolgarmester

50. §



(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester munkajanak segitésére 1 16, a képvisel §-testiilet
tagjai koziil valasztott foallasa alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester fobb feladatai:
1. akadalyoztatasa esetén a polgarmester helyettesitése,
2. apolgarmester munkéjanak segitése,
3. a polgarmester altal atruhazott, a képvisel6-testiilet mitkddésével, az dnkormianyzattal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

3) Az alpolgarmester a polgarmesteri hivatalban minden hénap masodik hétf6jén 9 — 12
ora kozotti idopontban fogadodrat tart.

VI. Fejezet
A jegyzé és a polgarmesteri hivatal

24, A jegyzo

51.§

(1) A jegyzd térvényben és mas jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasan és hataskorok
gyakorlasan tal,
1. az 6nkorményzat miikodésével kapcsolatban:

a) elokésziti a képviselo-testiilet és a bizottsagok iiléseit, valamint a tdrgyalando
elterjesztéseket,

b) ellatja a képviseld-testiilet és a bizottsagok szervezési, ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, az alpolgarmestert, a képviseldket, a
bizottsagokat az dnkormanyzatokat érinté jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal
munkajarol.,

d) koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a polgarmesternek, a képviselS-testiilet
szervének, ha dontésiik, miikddésiik jogszabalysérto.

2. egyéb fobb feladatai:

a) ellatja a kozigazgatasi tevékenység egyszerlisitésével, korszertisitésével dsszefiiggd
feladatokat,

b) folyamatosan ellenérzi a hivatal tevékenységét, kiillonds tekintettel az
ligyfélfogadasra.

(2) Totkomlods varosaban a jegyzo helyettesitésére aljegyzot nevez ki a polgarmester.

(3) A jegyzbi €és az aljegyzdi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatokat a polgarmesteri hivatal - a
jegyz0i feladatok ellatasara eldirt képesitési €s alkalmazasi feltételeknek megfelel, munkakori
leirasa szerint e feladattal megbizott — koztisztviseldje latja el.

(5) A jegyz6 évente egy alkalommal beszamol a képviselo-testiilletnek az atruhazott

hataskorben végzett tevékenységérol.

25. A polgarmesteri hivatal



52.§

(1) A képviseld-testiilet 6nalld, egységes hivatalanak elnevezése:
TOTKOMLOSI POLGARMESTERI HIVATAL

Székhelye: 5940 Totkomlos, Fo ut 1.
levélcim: 5940 Totkomlos, Pf.: 43
Telefon: 68/462-122 Fax: 68/462-996
Honlap cime: www.totkomlos.hu
E-mail cime: jegyzo@totkomlos.hu

(2) A “Polgarmesteri Hivatal” feliratot a polgadrmesteri hivatal épiiletén a magyar mellett
szlovak nyelven is fel kell tiintetni.

(3) A polgarmesteri hivatal 6nall6 jogi személy, koltségvetési szerv. A miilkddéséhez sziikséges
pénziigyi eldirdnyzatokat az dnkormanyzat koltségvetése hatarozza meg és biztositja.

(4) A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti tagozodasat és a szervezeti egységek kozotti
munkamegosztas rendjét az Ugyrend tartalmazza.

(5) Az iigyfélfogadas rendjét a polgarmesteri hivatal bejaratanal fel kell tiintetni.

VII. Fejezet

26. Kézmeghallgatas, lakossagi forum

53.§

(1) A kozmeghallgatas iddponjat a képviseld-testiilet hatarozza meg a munkatervében, az
azon feliilli kozmeghallgatasrol a polgarmester dont, aki egyben gondoskodik annak
nyilvanossagra hozatalarol.

(2) A koézmeghallgatas helyét, idopontjat és konkrét témajat legalabb 10 nappal korébban,
hirdet6tablara torténd kifiiggesztés utjan kell meghirdetni.

(3) Az eldre meghirdetett napirenden kiviill az allampolgarok, a telepiilésen miikodd
intézmények, szervek, civil szervezetek képviseldi kozérdekii iigyben a képvisel-testiilethez,
az egyes képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, valamint a jegyz6h6z kérdést
intézhetnek, kozérdeki javaslatot tehetnek.

(4) A kérdezé, javaslattevd személy maximum 2 alkalommal, 5-5 percben szdlalhat fel, melyre
iranyuld szandékat kézfelnyujtassal jelezheti.

(5) Amennyiben az iilésen nem lehetséges a kérdezd részére valaszt adni, a polgarmesteri
hivatal koordindlaséval 15 napon beliil irasban kell valaszolnia a kérdés targya szerint illetékes

személynek vagy szervezetnek.

(6) A kozmeghallgatas képviselo-testiileti {ilésként zajlik, melyré! jegyz6konyv késziil.



54. §

(1) A polgarmester a telepiilés egészének, vagy egy részének lakossagat kozvetleniil €rint6 iigy
megtargyalasara lakossagi forumot szervezhet.

(2) A lakossagi forum feladatai:
a) az Onkormanyzat és az érintett lakossag érdekosszhangjanak eldsegitése,
b) az érintett lakossag, az ligyben érintett civil szervezetek kozvetlen tajékoztatisa az
id6szeri 6nkormanyzati feladatokrol, varosfejlesztési programokrdl, kozérdekii
kérdésekrol,
¢) az érintett lakossag, az ligyben érintett civil szervezetek észrevételeinek, javaslatainak
Osszegylijtése és tovabbitasa a képviselO-testiilet, vagy annak illetékes szerve, intézménye
felé,
d) az iigyben érintett civil és gazdasagi szervezetekkel, a lakossiag Onszervez6do
kozosségeivel valo kapesolattartas és folyamatos egyiittmiikddés,
e) az érintett lakossag korében a varosszépitd munka szervezésének eldsegitése,
f) allasfoglalas kialakitasa a telepiilés egészét, vagy egy részét érintd fejlesztési, rendezési
tervek megallapitasa el6tt, amelyet a polgarmester a képviseld-testiilet eldtt ismertet.

(3) A lakossagi forumra meg kell hivni a telepiilési képviselOket, az alpolgarmestert, a jegyz6t,
a polgarmesteri hivatal targykor szerint érintett bels6 szervezeti egységeinek vezetoit, tovabba
a targykorhoz kapcsolddo kiils6 szakembereket.

(4) A lakossagi forumrol hangfelvétel késziil.

VIIIL. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai és az ellendrzés

27. Az onkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa, vagyona
55. §

(1) A koltségvetésrél és annak mddositasarol, tovabba a zarszamadasrol szolo rendelet-
tervezetet a képviselG-testiilet valamennyi bizottsaga kotelezéen megtargyalja.

(2) Az éves koltségvetés elfogadasandl az intézményekkel tortént egyeztetésrél késziilt
feljegyzés tartalmat az elGterjesztésben ismertetni kell.

56. §

A képviseld-testiilet az onkormanyzat vagyondra és az azzal valé gazdalkodasara vonatkozd
legfontosabb rendelkezéseket onkormanyzati rendeletben allapitja meg.

57. §

Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a polgamesteri hivatal 1atja el. E korben:



1. elkésziti a kdltségvetési tajékoztatot, a koltségvetési beszamolét, a havi pénzforgalmi
jelentést, és err6l az illetékes minisztérium altal eléirt modon tajékoztatast ad az illetékes
szervek és az donkormanyzat tisztségviseldi részere,

2. beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

3. lehivja a cimzett- és céltamogatasokat,

4. gondoskodik az Onkormanyzat Aaltal létrehozott ¢€s miikodtetett int&zmények
pénzellatasarol,

5. biztositja a pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitel szabalyszerii vezetését, kialakitja
sajat konyvvitelének szdmlarend;ét,

6. elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat, melynet csatol az év végi koltségvetési
beszdmolohoz.

58.§

(1) Az 6nkormanyzat fenntartasaban, illetve miikodtetésében 1évé intézmények mitkddésiikrol,
az onkormanyzat gazdasagi tarsasiga szolgaltatasi tevékenységérdl évente beszamolnak a
képviselo-testiilet elott.

(2) Az 6nkormanyzat 4ltal fenntartott, illetve miikodtetett intézmények és az dnkormanyzat
altal alapitott gazdasagi tarsasig megnevezését az SZMSZ-hez 4. fiiggelékként csatolni
kell.

59. §

A polgarmester tartés tavolléte idején az alpolgarmester személyét érintd kifizetéseket a
pénziigyekért felelds bizottsag elndke utalvanyozza.

28. Az ellendrzés
60. §

(1) A Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag az Motv. 120. § (1) bekezdésében foglaltakon feliil
véleményezi a ciklusprogramot, valamint a koltségvetést érintd eldterjesztéseket.

(2) Az oOnkormanyzati intézmények pénziigyi, gazdasagi ellendrzését kétévenkeénti
gyakorisaggal a polgarmesteri hivatal végzi, a képviseld-testiilet altal jovahagyott
Ellendrzési terv alapjan, belsé ellendr itjén.

IX. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzatok miikodési feltételeinek biztositasa

61.§

A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan
a) az 6nkormanyzat és a Totkomldsi Szlovak Nemzetiségi Onkormaényzat altal megkotott
egylittmitk6dési megallapodast az SZMSZ-hez 5. fiiggelékkeént,
b) az onkorményzat és a Totkomlés Véros Cigany Nemzetiségi Onkorményzata éltal
megkotott egyiittmiikodési megéllapodast az SZMSZ-hez 6. fliggelékként
csatolni kell.



X. Fejezet
Zaro6 rendelkezések

62. §

(1) Ez arendelet a kihirdetésével 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalyba Iépésével egyidejilleg hatalyat veszti a Totkomlds Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2013. (I11.28.) o6nkormanyzati rendelete
Tétkomlés Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének és szerveinek Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, tovabba az annak modositasarol szolo 20/2013. (X. 31.), 27/2013.
(XIL. 19.), 9/2014. (V. 05.), 15/2014. (X. 27.), 19/2014. (XI. 27.), 23/2016. (XII. 16.) és
19/2018. (XII. 17.) dnkormanyzati rendelet.

Zsura Zoltan Janos dr. Osvath Tamas
polgarmester jegyzo



1. mellékleta / . (. .) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ES SZERVEI ALTAL HASZNALT BELYEG ZOK
LEIRASA ES LENYOMATATA

1.
Képviseld-testiilet

A képviselo-testillet bélyegzdje kor alaku, fels6 koriven a ,Totkomlés Viros
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete” felirat két sorban, kozépen Magyarorszag cimere.

2.
Polgarmester

A polgarmester altal hasznalt bélyegzé kor alaku, felsé koriven ,TOTKOMLOS VAROS
POLGARMESTERE?” felirat, kdzépen Magyarorszag cimere, alul a bélyegzd sorszama.

3.
Szocialis Bizottsag

A Szocialis Bizottsig bélyegzdje kor alaki, felsé koriven ,,Véarosi Onkormanyzat Szociélis
Bizottsaga™ felirat két sorban, kozépen Magyarorszag cimere, alul a bélyegz6 sorszama, az alatt
,, Jotkomlos™ felirat.

Mas bizottsag sajat bélyegzével nem rendelkezik, amennyiben sziikséges a képviselS-testiilet
bélyegzdjét hasznalja.

4.
Polgarmesteri Hivatal
A Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje kor alaku, korben a ,, Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal”
felirattal, k6zépen Magyarorszag cimere, az alatt a bélyegz6 sorszama.
S.
Jegyzd

A Jegyzd altal hasznalt bélyegzé kor alaki, korben ,, Totkomlos Varos Jegyzodje” felirattal,
kozépen Magyarorszag cimere, az alatt a bélyegz6 sorszama:



011130

013320
013350
016080
022010
032020
041232
041233
041237
042130
045120
045150
045160
045161
047120
047410
051030

051050
052020
052080
062020
063020
063080
064010
066010
066020
072111
074013
074032
081041
081045
081071
082044
082061
082092
082093
083020
083030
084020
086030
091140
091220

091250

2. mellékleta / .(__. ) onkormdnyzati rendelethez

Onkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkci6 szerimt

Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatasi
tevekenysége

Koztemetd-fenntartas és — mitkodtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Kiemelt 4llami és onkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

Start-munka program — T¢éli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb iddtartamu kozfoglalkozatés

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolodo szolgaltatas

Ut, autopalya épitése

Egyéb szarazfoldi személyszallitas

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Kerékparutak izemeltetése, fenntartasa

Piac lizemeltetés

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Omlesztett) begylijtése, szallitasa,
atrakasa

Veszélyes hulladék begyiijtése, szallitasa, atrakéasa

Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

Szennyvizcsatorna €pités, fenntartés, {izemeltetés

Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

Viztermelés, kezelés, ellatas

Vizellatassal kapcsolatos kdzmil épités, fenntartas, izemeltetés
Kozvilagitas

Zoldteriilt-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Palya- és munka alkalmassagi vizsgalatok

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Versenysport- €s utanpotlas-nevelési tevékenység €s tdmogatasa
Szabadiddsport — (rekredcids sport-) tevékenység és tamogatasa
Udiiléi szallashely-szolgaltatés és étkeztetés

Konyvtari szolgéltatas

Muzeumi gylijteményi tevékenység

Koézmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
Konyvkiadas

Egyéb kiadoi tevékenység

Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatasa

Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés

Ovodai nevelés, ellatis miikodtetési feladatai

Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatisaval
Osszefiliggd miitkodtetési feladatok

Alapfoku miivészetoktatassal 6sszefliiggé mikodtetési feladatok



092120

092260

096015
102023
102024
104012
104031
104037
106020
107052
107055

Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mitkodtetési feladatok

Gimnazium és szakképzd iskola tanuléinak kozismereti és szakmai elméleti
oktatasaval 0sszefliggd miikodtetési feladatok

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Iddskoriak tartds bentlakasos ellatasa

Demens betegek tartds bentlakdsos ellatasa

Gyermekek atmeneti ellatasa

Gyermekek bolcsodei ellatasa

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggé ellatasok

Hazi segitségnyjtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



3. mellékleta / .(__. .) onkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL BIZOTTSAQAIRA ATRUHAZOTT HATASKOROK
JEGYZEKE

1) Szocialis Bizottsag

1.1. dont addssagesokkentési tamogatas igyében

1.2. dont rendkiviili telepiilési tamogatas ligyében,

1.3. dont helyi lak4scélu timogatasok megitélésben és visszafizetésiikrol,

1.4. dont a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat odaitél&sérdl,
1.4. dont addssagkezelési tamogatassal kapcsolatban,

1.5. jovahagyja a Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont szervezeti és miikodési
szabalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét,

1.6. jévahagyja az 6nallo helyettes sziil6i ellatas szakmai programjat.
2) Oktatasi, Kulturélis és Sport Bizottsag
2.1. meghatarozza a Tétkomlosi Ligeti Ovoda vonatkozasaban az indithato csoportok szamat,
a beiratkozasi i1d6szakot, dont az Ovodaba torténd jelentkezés modjardl, a nagyobb
létszam gyermekek egy id6szakon beliili 6vodai felvételének idépontjardl, az 6voda heti
és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,
3.2. jovahagyja a Totkomlosi Ligeti Ovoda szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, a
Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzatat,
a konyvtari leltarozasi litemtervet,
dont a tarsadalmi szervezetek részére megallapitott Onkormanyzati tamogatiasnak a

kérelemben megjeldlttdl eltéré célra torténd felhasznalasa targyaban -elGterjesztett
kérelemrdl.

2.2.

3) Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag
3.1. 3.000.000,- forint értékhatarig dont a kiemelt eléiranyzatok és koltségvetési létszamkeret
kozotti atcsoportositasrol,
engedélyezi az 6nalldan mitkodo és gazdalkodo valamint az 6nalléan miikddo intézmények
100.000,- forint feletti palyazatainak benyujtasat,

3.3. dont 1.000.000,- Ft-ig ingatlan, targyi eszkoz elidegenitésérdl, megterhelésérdl,
3.4. dont az 6nkormanyzati vagyontargyak ingyenes hasznalatba adasarol a vagyonrendeletben
meghatéarozott feltételek fennallasa esetén,

3.5. dont 1.000.000,- Ft-ig az onkormanyzatot megilleté kovetelésekrol valo lemondasrdl,
3.6. dont az 6nkormanyzat javara sz0l6 elidegenitési és terhelési tilalomrol valoé lemondasrol,
3.7. dont az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé ingatlanok feltjitasi munkainak elvégzésérdl,
3.8. dont az 6nkormanyzat részére 1.000.000,- Ft értékhatér felett ellenérték nélkil felajanlott
vagyon elfogadasardl,
dont a lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl és elidegenitésiikrol
sz010 rendeletben meghatarozottakrol.

3.2

3.9.



4. mellékleta / . (__. __.) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMI@STERRE ATRUHAZOTXT
HATASKOROK JEGYZEKE

. dont kiilénos méltanylast igénylé rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasara iranyuld
kérelem iigyében,

dont koztemetés ligyében,

. dont szocidlis otthoni beutalas iligyében,

. dont az ingatlan-nyilvantartdsban az Onkormdanyzat javira bejegyzett elidegenitési és
terhelési tilalom ranghelyének megvaltoztatasarol,

. az Onkormanyzati rendeletben fennallo feltételek teljesiilése esetén engedélyezi a
jelzalogjog, illetve az elidegenitési és terhelési tilalom aloli mentesitést, és az i ingatlanra
torténd bejegyzést,

. dont eldvasarlasi jog gyakorlasanak kérdésben,

a szocialis intézményi ellatast engedélyezi vagy megsziinteti, amennyiben a kérelmezd,
vagy ellatott az intézményvezet6 dontését vitatja,

. dontés szocidlis foglalkoztatas kérdésében, amennyiben az intézményvezetd dontését a
kérelmez6 vagy foglalkoztatott vitatja,

. dont személyi téritési dij fizetésének kérdésérdl és Gsszegérdl, amennyiben az ellatott, annak
torvényes képviseldje, vagy a téritési dijat megfizetd személy az intézményvezetd dontését
vitatja,

10. eljar kozteriilet-hasznalat engedélyezéssel kapcsolatos ligyekben,
11. eljar hdzszamozassal kapcsolatos ligyekben,
12. megkoti az 1 ha-nal nem nagyobb foldrészletre vonatkozé haszonbérleti szerz6déseket, a

jogszabalyban meghatdrozott keretek kozott, a képviseld-testiilet altal meghatarozott
haszonbérleti dij szerint,

13.kiadja a tulajdonosi hozzdjarulast az Alfoldviz Zrt. befogadé nyilatkozata alapjan a

totkomldsi szennyviztisztitd telepen kommunalis szennyviz elhelyezésére,

14. véleményezi az érintett telepiilések telepiilésrendezési terveit, helyi épitési szabalyzatait

azok készitése, illetve modositasa soran,

15.dont a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel Osszefliggd eljarasi

szabalyokrol szol6 2011. évi CLXXXI. torvény 21. § (4) bekezdése szerinti hozzajarulas
kérdésében.



5. mellékleta / .(_. _.) onkormdnyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A JEGYZORE ATRUHAZOTT
HATASKOROK JEGYZEKE

Dont a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tamogatas ligyében,

Dont a lakhatési tdimogatés irant benyujtott kérelem ligyében.

Kiadja a hulladékgazdalkodasi k6zszolgaltatas végzésének feltételeirdl sz6ld 385/2014.
(XIL 31.) Korm. rendelet 7. § (1b) bekezdés szerinti igazolast.

A kozdsségi egyiittélés alapvetd szabalyait sérté6 magatartasok vonatkozasiban az
eljarast lefolytatja és a kdzigazgatasi birsagot kiszabja.



1. fiiggeléka / .(__. __.)onkormanyzati rendelethez

A képviseld-testiilet tagjainak névsora

Polgarmester: Zsura Zoltan Janos
Alpolgarmester:
Képviselok: Bajczer Janosné

Halaszné Dani Edit
Horvath Zoltan Laszlo
Kovacsné Csiszar Klara
Kresméri Gabor

Lauké Zsuzsanna Eva
Dr. Libor Zsuzsanna
Molnar Gabor Pal



2. fliggeléka / . (. _.) onkormanyzati rendelethez

Tétkomlos Varos Gazdasagi Ugyekért Felelés Tanacsnokanak neve:




3. fiiggeléka / . (. .) dnkormanyzati rendelethez
A bizottsagok tagjainak névsora

Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

Elnodk:
Képviseld tagok:

Kiils6s bizottsagi tagok:

Szocialis Bizottsag

Elnok:
Képviseld tagok:

Kiils6s bizottsagi tagok:

Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag

Elnok:
Képviseld tagok:

Kiilsds bizottsagi tagok:




4. fiiggeléka / (. _.) onkormdnyzati rendelethez

Az dnkormanyzat fenntartiasaban és/vagy miikodtetésében 1év6 intézmények és az
onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag

1. Az 6nkormanyzat alat fenntartott és mitkddtetett intézmények:

1) Toétkomlosi Polgarmesteri Hivatal, 5940 Tétkomlds, Fo 1t 1.

2) Toétkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar, 5940 Totkomlos, Erzsébet utca
2/A.

3) Totkomldsi Ligeti Ovoda, 5940 Totkomlos, Erzsébet utca 3.

4) Toétkomlosi Szocialis Szolgaltatd Kozpont, 5940 Totkomlos, Posa u. 2.

2. Az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag:

1) Komlés Telepiilésszolgaltatasi Kft., 5940 Totkomlos, Kossuth Lajos utca 2.
(6nkormanyzati tulajdoni hanyad: 100%)

Totkomlos, 2019. oktober 28.

sura Zoltan Janos
polgérmester

Az eldterjesztést készitette: dr. Osvath Tamas jegyzo



HATASVIZSGALAT

Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
rendelet-tervezethez

(a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 17. §-a alapjan)

1. Térsadalmi hatasa: O nincs
X van
2. Gazdasagi és koltségvetési hatasa: 0O nincs
X van
3. Kornyezeti és egészségiigyi kovetkezményei: X nincs
O van
4. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasa: O nincs
X van

5. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasanak varhato

kovetkezménye: O nincs
X van

Az dnkormanyzati feladatok hatékony ellattasat segiti eld.

6. A jogszabaly alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek fennallasa:

A feltételek rendelkezésre allnak.

Készitette: dr. Osvath Tamas jegyzé@

Totkomlos, 2019. oktdber 28.



