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ELOTERJESZTES

Tétkomlds Viros Onkormanyzata KépviselS-testiiletének
2018. oktéber 25-ei soros iilésre

Targy: A Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal beszamoldja

A Képviseld-testiilet 143/2017. (XI. 30.) kt. hatdrozatdval elfogadott 2018. évi Munkaterv
szerint az oktSber havi soros iilés egyik fé napirendi pontja a Tétkomldsi Polgdrmesteri
Hivatal — a legutdbbi beszamdl6 6ta eltelt idészakban végzett - munkdjirél sz6l6 beszdmold.

A beszdmoldt a jegyzd elkészitette, melyet az eldterjesztéshez mellékelek. A beszdmolét a
Munkaterv szerint véleményezi a Képviselo-testiilet Oktatdsi és Kulturalis Bizottsaga,
valamint a helyi nemzetiségi Snkormanyzatok képviselé-testiiletei. Ezen testiiletek hatdrozatai
a Képviseld-testiilet iilésén keriilnek ismertetésre.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlés Varos Onkormédnyzat Képviseld-testiilete a Tétkomldsi Polgdrmesteri Hivatal
2017. oktéber 1. — 2018. szeptember 30. kozotti idészakban végzett munkdjarél sz6lé
beszdmoldt elfogadja.

Felelds: dr. Garay Rita polgdrmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyz
Hatérid6: azonnal

»B” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomiés Viros Onkorményzat Képviselé-testiilete a Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal
2017. oktéber 1. — 2018. szeptember 30. kodzotti iddszakban végzett munkdjarél szélé
beszdmolét nem fogadja el annak dtdolgozasat, kiegészitését rendeli el az aldbbi szempontok
figyelembe vételével:

-----------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

A Keépviselé-testiilet az dtdolgozott beszdmol6t a 2018. november havi soros iilésén targyalja
meg.

Felelds: dr. Garay Rita polgdrmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyzé
Hat4ridd: azonnal, illetve értelem szerint

Totkomlés, 2018. oktdber 18. f Ao m&r

dr.\GGaray-Rita
polgarmester

Az elbterjesziést készitetie: /
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyz6_ o






BESZAMOLO

A
' TOTKOMLOSI
POLGARMESTERI HIVATAL
2017. OKTOBER 1. - 2018. SZEPTEMBER 30.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgdltatdsa mellett a beszimolot
készitette:

Kvasznovszkyné Szilasi-Horvdth Krisztina jegyzé



I. Bevezeto

A Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) munkdjirél a Képviseld-
testiilet 2017. oktéber 26-ai soros ilésén szdmoltam be legutébb. A Képviselo-testiilet a
beszdmolét elfogadta.

Jelen beszdmol6t a korébbi beszdmolim Osszedllitdsdndl kovetett szerkezeti felépitésben
készitettemn el, torekedve arra, hogy lehetdség szerint minél részletesebb képet adjon a Hivatal
tevékenységérél. Alldspontom szerint egy intézményi beszdmolénak tilkkréznie kell tobbek
kozott azt, hogy az adott beszdmoldsi iddszakban milyen kovetelményeknek, elvirdsoknak
kellett megfelelnie az adott szervezetnek és arra a rendelkezésre 4ll6 feltételek mellett,
hogyan, milyen médon reagélt. Egy polgdrmesteri hivatal feladatkdrét a mindenkor hatélyos,
vonatkozé jogszabélyok és a képviseld-testiilet dontései hatdrozzdk meg. A polgdrmesteri
hivata!l feladatkére az elmilt idészakban lényegében nem véltozott, ez az oka annak, hogy az
egyes felsoroldsra keriild tevékenységek sora — akdr sz6 szerinti megfogalmazésukban is -
adott esetben évrdl-évre ugyanaz.

A beszdmolé a Hivatal 2017. oktéber 1. és 2018. szeptember 30. kozotti id6szakban végzett
munkdjdt, tevékenységét igyekszik bemutatni. A jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden év
kszben kiilon elkészitendd beszdmol6k (pl. a gyermekvédelmi feladatokr6l, a belsd
ellendrzésrdl, a koltségvetés végrehajtdsdrdl, stb.) nem képezik jelen dokumentum részét,
azok a torvényi hatdridék figyelembe vételével egyenként, részletesen keriilnek beteriesztésre
a Tisztelt Képviseld-testiilet elé.

II. Személyi feltételek

A Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairé! sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovibbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése a polgdrmesteri hivatalt — a polgdrmester, a
bizottsdgok, a részonkorményzat testiilete, a jegyzd és a tdrsulds mellett - a képviseld-testiilet
szervei kozott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi dnkorméanyzat
képvisel6-testiilete az Snkorményzat miikodésével, valamint a polgdrmester, ilietdleg a jegyzd
feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos feladatok elldtdsra polgdrmesteri hivatalt hoz létre. A polgdrmesteri hivatal
kozremitkédik az Snkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd
egyiittmilkodésének &sszehangoldsdban, tovibbd gondoskodik a helyi onkormdnyzat,
valamint a helyi nemzetiségi Snkormédnyzatok és az dnkorményzati intézmények bevételeivel
&s kiaddsaival kapcsolatos tervezési, gazdilkodisi, ellenérzési, finansziroz4si,
adatszolgdltatdsi és beszdmolési feladatainak ellatdsardl is.

A fent korvonalazott, Altaldnosan megfogalmazott feladatokat Hivatalunk személyi
4llomdnyén keresztiil litja el. Appardtusunk tagjait a kdzszolgdlati tisztviselokrdl szold 2011,
évi CXCIX. t6rvény (a tovébbiakban: Kttv.) alapjén kézszolgdlati jogviszonyban illé 22 fo
koztisztviseld és 1 £6 iigykezeld alkotja. Az adminisztrativ jellegii feladatok elldtdsdban €s
egyes helyi kézbesitési feladatokban kozfoglalkoztatott munkatdrsak segitik munkankat.

A Hivatalt a polgirmester irdnyitdsdval a jegyz0 vezeti. A jegyzd helyettesitését €s a jegyzl
sltal meghatdrozott feladatokat az aljegyzd litja el. Hivatalunk szervezetileg 2 osztdlyra
tagozédik. Az Igazgatdsi Osztily szervezését és koordindldsdt az aljegyzé kapcsolt
munkakorben ldtja el. A Hivatal Pénziigyi Osztdlydt a pénziigyi osztdlyvezetd vezeti.



A koztisztviselok és az ligykezeld tekintetében a munkéltatsi jogkort a jegyz6 gyakorolja,
kivételt képez az aljegyzo, aki felett csak az egy€b munkdltatéi jogkSroket gyakorolja a
Jegyzd, valamint kivételt képez a jegyz$ is, aki felett a munkéltatoi jogkort a polgdrmester
gyakorolja. Hivatalunkban a koztisztviselé és az ligykezeld kinevezéséhez, a kozszolgalati
jogviszony megsziintetéséhez minden esetben a polgirmester egyetértése sziikséges.

1. A Hivatal személyi dllomdnya

A Hivatal személyi dlloménysba a 2018. évi koltségvetés alapjin a jegyzé, az aljegyz6, 20 6
kéztisztviseld (ligyintéz6) €s 1 fo tigykezeld tartozik, szervezeti egységenként és nemenként
az alabbi megbontdsban:

Koltségvetésben Ténylegesen Dolgozik
Szervezeti P betoltott Iétszam (2018. szeptember 30.)
egység megallapitott 2018. szeptember 30
létszam ) .. ! Né Férfi
napjan
Jegyzd 1 | 1 0
Aljegyzd 1 1 1 0
Igazgatasi .
osztily 11 11 8 3
Pénziigyi .
osztily 10 10 8
Osszesen: 23 23 18 5

" Az informatikusi dllashely 2018, julius 1-t61 keriilt betsltésre.

** 1 kdnyveldi lldshely 2018. janudr 1-16] keriilt betsliésre.
1 kényveldi dlldshely 2018. februdr 1-t6l betdltésre keriilt, majd a jogviszony 2018. dprilis 30. napjdval
megsziint. A stitusz ismételten 2018, augusztus 1. napjdis! betsltott.
| pénziigyi dllashely 2018. mércius 1-18] betolistt.

A Hivatalban betélthetd létszdmot az Onkorményzat mindenkori koltségvetése hatdrozza
meg. A 2018. évi koltségvetésben a Képviseld-testiilet engedélyezte, hogy két, kordbban
onkormédnyzati korményzati funkciéhoz kotéd8 stdtusz vonatkozdsdban megyviltozzon a
jogviszony jellege és e statuszok a Hivatal koltségvetési létszimdban szerepeljenek a
tovabbiakban. Ennek kdszonheten a kordbban kozalkalmazotti stituszban elldtott pénziigyi
iigyintézdi dlldshely, valamint az informatikai feladatok ellitdsihoz kapcsolédéan betdltott
kizfoglalkoztatott 4llishely megsziint, helyettiik 2 6j koztisztviseldi stdtusz jott létre a
Hivatalndl a 2018. évben. A pénziigyi dllishely munkakorébe tartozik a kozfoglalkoztatdsi
programok egyes pénziigyi jellegli feladatainak, tovdbbd a koznevelési intézmények
intézményi gyermekétkeztetésével kapcsolatos teenddknek az ellitdsa. Ezen dllashely 2018.
marcius 1. napjétél keriilt betdltésre (Szalainé Sebestyén Kldra). Az informatikusi (és részben
kozteriilet haszndlat ellendrzésére hivatott) stitusz 2018. jilius 1. napjdtél betdliott
(Pribelszky Péter). Az emlitett pénziigyi lldshely értelemszeriien a Pénziigyi Osztilyhoz, az
informatikusi élldshely az Igazgatési Osztélyhoz tartozik szervezetileg.

Kordbbi beszdmolémban emlitettem mar, hogy a Pénziigyi Osztdlyon 1 6 pénziigyi
tigyintéz6, konyvelé munkatirs (Léka LdszIoné) 2017. évi nyugdijba vonuldsa miatt
palyazatot frtam ki az dlldshely bet6ltésére. 2017-ben 5 alkalommal pdlyaztattam, végiil 2018.
janudr 1. napi hatillyal keriilt betoltésre az dllds (Pdsztor Sandor Tamdsné). A kinevezett



koztisztviseld pénziigyi tigyintézdi végzettséggel rendelkezik, azonban szakmai gyakorlata
kinevezésekor nem volt.

Téth Alexandra pénziigyi igyintézé, konyvelé 2018. janudr 2. napjdval mondott le
kozszolgilati jogviszonyardl. Ezen dlldshelyet is tobbszor, 3 alkalommal palydztattam. Ezt az
4llashelyet 2018. februdr 1. napjétd! sikerillt betdltent, azonban a kinevezett koztisztviseld 3
hénapon beliil, még a prébaidé alatt egyoldalian megsziintette kozszolgdlati jogviszonyét. A
stétuszt ezutin ismételten meghirdettem. Az élldshely betoltésére 2018. augusztus 1. napjatdl
keriilt sor (Fenybsi Andrds). A kinevezett, felséfokd iskolai végzettségii koztiszviseld
egyelére pénziigyi végzettséggel nem rendelkezik, Hivatalunk tanulményi szerzédést kivin
vele kotni az idén ossze!l indulé pénziigyi €s szdmviteli {igyintézdi szakképesités
megszerzésére irdnyuld képzésen valé részvétele tsztonzésére. Ezen bemeneti feltételnek
mindsiild OKJ-s szakképesitésre épil majd a mérlegképes konyveldi szakképesités
(dllamhdztartdsi szakirinyon), melynek megszerzését szintén tanulményi szerzddés kotésével
terveziink timogatni.

A konyveldi 4lldsokkal kapcsolatban lefolytatott pdlydzati eljardsok sordn megillapithatd,
hogy vagy nem érkezett egyetlen palydzat sem (pedig Szuperinféban is hirdettem t&bb
alkalommal), vagy érkezett 2-3 pdlydzat, azonban a pélydzéknak semmiféle pénziigyi
végzettségilk, pénziigyi tapasztalatuk nem volt. Egy pély4zé esetében az elvért feltételek
teljesiiltek ugyan, de az 4ltala igényelt havi illetmény osszegének mértéke részemrdl nem volt
elfogadhatd.

A fent emlitett két pénziigyi allashelyet betsltd dj kollégdink lelkiismeretesen €s
szabadidejiiket sem kimélve igyekeznek elsajdtitani a munkakoriikbe tartozé feladatok
elldtdsshoz sziikséges ismereteket. Szakmai tdmogatdsukra nagy sziikkség van és lesz a
jovében is egy ideig, ugyanis ezen a feladatkdrok kizérélag elméleti tuddssal nem, csak a
szakmai gyakorlati ismeretekkel egyiitt lithaték el.

Dedk-Fogarasiné Borsnyi Csilla igazgatdsi iigyintézd 2017. november 7. napjit6l sziilési
szabadsdgt tolti, ezen 4llashelyet tdvolléte idejére, hatdrozott idejii kozszolgdlati kinevezéssel
Micsai Petra t61ti be.

Takécs Agnes Katalin igazgatdsi igyintéz6 2016. dprilis 4. napjatél 2017. oktSber 19. napjéig
fizetés nélkiili szabadsagon volt, majd 2017. okiéber 20. napj4té] 2017. december 31. napjaig
a ki nem vett szabadsdgét toltotte. Ténylegesen 2018. janudr 1. napjatol dllt munkdba.

Huszérik-Rusznék Petra iligykezeld 2018. szeptember 3. napjdtdl sziilési szabadsdgdt tolti,
tdvolléte idejére, hatdrozott idbre 52616 kinevezéssel 2018. oktéber 4-tdl alkalmazunk
helyettesitd iigykezel munkatérsat (Szalka Lajosné).

A beszdmolé készitésének idépontjaban a Hivatal egyes adminisztdciés feladataiban 1 6, a
hivatalos iratok kézbesitéséhez kapcsolddé feladatokban 3 f6 Snkorményzati alkalmazdsban
4116 kozfoglalkoztatott nyijt segitséget az ligyintézdknek.

A Hivatal részére feladatai ellitdsdnak segitésére egy onkormdnyzati tulajdonban lévo
gépkocsi 4ll rendelkezésre, az ehhez sziikséges személyi feltételt az Onkormdnyzat biztositja.
A gépkocsivezeti munkakort kozalkalmazotti jogviszonyban kinevezett onkorményzati
dolgozé (Lazér Adridn) lttael a beszdmolas iddszakdban.



2. A kozszolgalati dolgozék illetménymegillapitasa

A kozszolgdlati dolgozék (koztisztviseldk, ligykezels) illetménye a Kttv-ben meghatdrozottak
szerint keriil megdllapitdsra. A Kttv. alapjdn - alapesetben - az illetmény megdllapitdsdnak
alapja — a jegyz6, az aljegyzd és az osztilyvezetd kivételével - a koztisztviseld besoroldsi
osztdlyba, illetve fizetési fokozatba t6riéné besoroldsa, egyrészt a koribbi kozszolgilati
jogviszonyban eltsltott ideje, masrészt az adott munkakor betsltéséhez jogszabélyban elbirt és
meglevd iskolai végzettsége alapjdn. A Kttv. alanyi Jjogon — tehdt nem az alapjan, hogy a
betoltott munkakor elldtdsihoz sziikséges-e, vagy sem - biztositja a koztisztvisel 8k részére az
angol, német, francia arab, kinai és orosz idegennyelvek esetében az idegennyelv-tud4si
potlickot, mely a nyelvtudds szintjének €és tipusdnak megfelelden kiilonbszé mértékben
dllapitand6 meg. Személyi illetmény megdllapitdsa esetén pétlék, igy idegennyelv-tuddsi
potlék sem fizetheto.

Hivatalunk kézszolgdlati dolgozéinak (a jelenleg betdltéit stétuszok szamdt - 23 £6 — alapul
véve) 56,5 %-a, azaz 13 f6 rendelkezik felséfoki iskolai végzettséggel, 43,5 %-a, azaz 10 6
kizépiskolai végzettséggel. Idegennyelv-tudssi potlékra 12 f6 koztisztviseld jogosult
(amennyiben személyi illetményben nem részesiil).

Az dllami tisztvisel6k, illetve egyéb szféraban foglalkoztatottak bérrendezése a kézelmiltban
megtortént, ezzel szemben az Snkormdényzati szféraban dolgoz6 koztisztvisel6k és iigykezeldk
illetményét alapvetéen meghatérozé illetményalap 2008 6ta vitozatlanul 38.650 Ft és a
bértdbldk sem viéltoztak 2006 6ta.

Annak érdekében, hogy szakembereinket meg tudjuk tartani, illetve tapasztalattal rendelkezd,
j6 szakembereket tudjunk felvenni, az Onkorményzat 2018. évi koltségvetésének
megalkotdsakor is inditvinyoztuk a Kitv. alapjdn adhaté személyi illetmény megallapitdisa
pénziigyi fedezetének betervezését és biztositasat. Kezdeményezésiinket a Képviseld-testiilet
méltinyolta és elfogadta, melyet eziiton is megkészonsk dolgozéink neveben is. E dontésével
a Képviseld-testiilet az Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésében a Hivatal kdltségvetése
személyi juttatdsok eldirdnyzatdn pénziigyi fedezetet biztositott arra, hogy a Kttv. 235. §-a
alapjdn a Hivatal kozszolgdlati dolgozéi - mindsitésiik, illetve teljesitményértékelésiik alapjdn
- a Kitv-ben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozd szabdlyoktdl eltéréen személyi
illetményben részesiilhessenek. A személyi illetményt hatdrozott idére, 2018. marcius 1-jétol
2019. februdr 28-ig terjedd iddszakra lehet megillapitani, tehat 3 hénapot érintéen a j6vé
eévi koliségvetés tervezésekor is fegyelemmel kell lenni e déntés pénziigyi kihatdsdra.

Mindezek alapjdn Hivatalunk kdzszolgdlati dolgozéi részére tejesftményértékelésiik alapjin
személyi illetmény keriilt megdllapitdsra 2018, mdrcius 1. napi hatdllyal, a térvényben
meghatdrozott id6tartamra, azaz 2019. februdr 28. napjdig. Kivételt képeznek ez aldl az idei
évben kinevezett koztisztviselok, akik esetében teljesitményértékelésre janudrban még nem
keriilhetett sor,

Hivatalunkban a vizsgilt idészakban alapilletmény-eltérités, cimadoményozds nem volt,
tovibba tartalékdllomanyba helyezésre sem Kkeriilt sor.



3. Képzés, tovabbképzés

A koztisztviselok vonatkozdsdban a Hivatal éves tovidbbképzési tervvel rendelkezik,
amelynek célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabélyokat ismerd és a
gyakorlatban is alkalmazni tudé koztisztviselék ldssdk el a jogszabdlyban meghatirozott
feladatukat. E cél megvaldsitdsa érdekében a kozszolgdlati tisztviselok tovibbképzésrdl
sz6l6 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet értelmében a kizszolgdlati tisztviselok
meghatérozott mennyiségii tovdbbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus
alatt. A tisztviselok a képzési kotelezettségiiket a Kozigazgatdsi Tovabbképzesi Kollégium
gltal nyilvantartdsba vett, illetve minGsitett tovdbbképzési programok elvégzésével
teljesithetik. A képzés jellemzéen tévoktatdsi médszertanra €pill. A tovabbképzések
teljesitésének mérése tanulményi pontrendszerrel térténik.

2017 szeptemberében kezdddtek meg, majd 2018. elsd felében folytatddtak az 6nkorményzati
ASP (Application Service Provider) rendszerhez 2018. januér 1-jei hatdridovel torténd
csatlakozdsra torténd felkészités céljb6l a kozpontilag, a Magyar Allamkimestar 4ltal
szervezett kitelezé, tobb napos képzések, melyeken érintett kollégdink részt vettek. Az €v
kozben érkezett Uij koliégdink részére pétoktatdsi igénnyel éltlink a Magyar Allamkincstéar
felé. A péioktatisok jelenleg zajlanak. A képzések lebonyolitdsira szakrendszerenkénti
bontdsban, 1, 3, illetve 4 jelenléti napos oktatds keretében, a Magyar Allamkincstér Békés
Megyei Igazgatésdgdn, Békéscsabdn keriil(t) sor.

Az ASP keretrendszeren beliil jellegébdl adédéan a pénziigyi-gazdélkoddsi szakrendszer a
legbonyolultabb és legdsszetettebb, melynck alkalmazisa még a tobb évtizedes gyakorlattal
rendelkez6 pénziigyi szkembereknek is komoly fejtorést okoz nap, mint nap. Hivatalunk
esetében a helyzetet pluszban még az is nehezitette, illetve neheziti, hogy a kényveldi
munkakoroket t5bb alkalommal lefolytatott palyazati eljdrds ellenére sem sikeriilt megfeleld
végzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkezd palydzéval betélteniink. A konyvelési
feladatok kapcsén keletkezett elmaraddsok és a napi teendék hatdridSben toténd elldtdsdhoz
ezért kénytelenek vagyunk kiilsé szakmai segitséget €s egyéni oktatdsi lehetoséget is igénybe
venni, a Hivatal koltségvetésében rendelkezésre dll6 pénziigyi forrds erejéig. Mindezen kiilsd
szakmai tdmogatési lehetdségeket természetesen tgy igyekeznek a kollégdk »kihasznalni”,
hogy kozben elsajétitsdk a szakmai ismereteket annak érdekében, hogy a kdnyvelési
feladatokat a jovo koltségvetési évtél mdr kiilsé tdmogatds nélkiil, onélloan tudjak
végrehajtani.

2018. janudr 1-jét6l (j eljdrdsjogi kédexet, az dltaldnos kozigazgatasi rendtartisrol szolé
2016. évi CL. torvényt, rioviditve az ,,Akr.”-t kell alkalmazni a hat6sdgi eljdrdsokban. A
Ket. helyébe 1ép6, anndl kozérthetbbb €s tomorebb ij kodex a valamennyi hatdsdgi eljardsra
vonatkozé kézos szabalyokat fekteti le. Alkalmazdsa a kordbbiaktdl eltérd, ij megkdzelitést
kovetel meg a kozszolgdlat szakembereitdl, az tigyfelektdl és képviseldiktdl. A torvény
megfelelé értelmezése és alkalmazdsa érdekében a Békés Megyei Korményhivatal 2 napos
tovabbképzést szervezett a hat6sdgi iigyintézok részére. Hivatalunkbol 8 fé koztisztviseldt
iskoldztunk be, a tovabbképzésre 2017. november hénapban 2 turnusban keriilt sor.

A kotelezd képzések és tovibbképzések mellett igyeksziink tovdbbi szakmai
tovabbkeépzéseken is részt venni, jogalkalmazdi munkank minél magasabb szinvonalu elldtisa
érdekében.




4. Teljesitményértékelés

A teljesitményértékelés alapvetd célja, hogy a kozszolgdlati tisztviselok teljesitményének
Javitdsa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk fejlesztésével, hathatésan
hozzdjéruljon a szervezet célkitiizéseinek eléréséhez.

A Hivatalban a kozszolgélati tisztviselok egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése a
ktzpontilag rendelkezésre 4116 elektronikus feliilet (TER) alkalmazésaval térténik.

A kbozszolgdlati egyéni teljesitményériékelés évente két alkalommal torténik. Soron kiviili
teljesitményértékelés a beszdmolds idészakdban nem volt. A kozszolgédlati egyéni
teljesitményértékelés alapjdul szolg4lé egyéni teljesitménykovetelmények meghatérozdsdra az
adott €v janudr 31. napjdig, majd junius 30. napjiig keriil sor. Az egyéni
teljesitménykovetelményeket a munkaltatéi jogkort gyakorlé jegyzé 4llapitia meg a
munkakori lefrdsban foglaltak, valamint az elézd teljesitményértékelés eredményének alapul
vételével. Az egyéni teljesitménykévetelményeket a  dolgozék  irdsban, személyes
megbeszélés mellett kapjak kézhez.

Hivatalunkban a teljesitményértékelés a jegyzé esetében a polgdrmester, az aljegyzd és a
pénziigyi osztilyvezetd esetében a jegyzd, a tobbi koztisztviseld esetében ~ szervezeti
egységenkent - az aljegyz6, illetve a pénziigyi osztdlyvezetd feladata. Az értékeld vezetdk
minden év janudr 31-ig, illetve jinius 30-ig érickelik az egyes koztisztviseldk teljesitményét.
Az értékelést minden koztisztviseld irdsban kapja meg személyes megbeszéiés mellett,
melyhez lehet6ségiik van észrevételt fiizni.

Ketté teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a kéztisztviseld mindsitését, melyet
szintén az értékeld vezetd végez el, Az frasba foglalt mindsités dtaddsdhoz szintén szdbeli
megbeszéiés kapcsolddik.

IIl. A Hivatal tevékenységének bemutatisa szervezeti
egységenként

Hivatalunk komplex, szertedgazé munkit végez. Onkormdnyzati és dllamigazgatdsi ligyeket
készit eld dontésre, kozremiikodik azok végrehajtdsdban. Ezen til a feladatok elldtdsa
érdekében szervezd, koordindcids tevékenységet fejt ki vdrosunk nemzetiségi
onkorményzatai, az Snkormdnyzati fenntartdsti/miikodtetésii intézmények, a civil szervezetek
€s a helyi véllalkozdk irdnydba.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztélyra tagozédik: Igazgatasi Osztélyra és Pénziigyi Osztalyra,
Mindkeét osztdly miikodésében igen lényeges viltozdst hozott a 2018-as esztendd abbél a
szempontbol, hogy ez év januér 1. napjdval csatlakozott TétkomlGs Viros Onkormanyzata az
onkorményzati ASP (Application Service Provider) rendszerhez.

Az Onkorményzati ASP rendszer keretében miik6dé szakrendszerek a kovetkezék:
- iratkezeld rendszer,

- az elektronikus tigyintézési portil rendszer,

- gazddlkoddsi rendszer,

- ingatlanvagyon-kataszter rendszer,



- dbnkormdnyzati adérendszer,
- ipar- és kereskedelmi rendszer,
- hagyatéki leltdr rendszer.

Az iij rendszerre térténd 4ttérésnek nem csak a sziikséges technikai feltételek biztositdsa, a
kordbban kezelt adatok tisztitdsa, migrdldsa volt a feltétele, hanem az adott szakrendszert
alkaimazé személyi allomanynak el is kellett sajétitania a szakrendszerek hasznélatdhoz
elengedhetetlen szakmai ismereteket. Ez a tanuldsi, ismeretszerzési folyamat jelenleg is tart,
illetve minden ijonnan belépd kolléga esetében djrakezdodik. A szakrendszerek koziil a
gazdilkod4si szakrendszer az, melynek hasznélata annak osszetettsége miatt igen komoly
kihivést jelent a Pénziigyi osztdly szdmara.

1. Az Igazgatisi Osztily munkdja

Az Igazgatdsi Osztdly szakmai vezetését kapcsolt munkakérben az aljegyzd litja el
Hivatalunkban. Az aljegyzéi munkakért Stilbéné dr. Borsodi Olga tolti be. Az aljegyzd
vezette Igazgatdsi Osztdlyon az aljegyzével egyiitt jelenleg 11 £6 koztisztviselé és 1 f6
iigykezelé litja el az Osztily feladatait. A kordbban emlitett, informatikusi munkak&r
betsltésére 2018. jiilius 1. napjatél keriilt sor.

Takdcs Agnes Katalin koztisztviseld gyermeke gondozésa céljabol igénybe vett fizetés nélkiili
szabadsdgdnak letoltését kovetden, ténylegesen 2018. janudr 1. napjdtél 4llt munkdba.

Az Osztdly 4ital végzett munka rendkiviil sokrétd, a legjelentésebb tigycsoportokat emlitve, itt
torténik tobbek kozott a szocidlis, az anyakonyvi, a hagyatéki, a kereskedelmi tevékenységgel
kapcsolatos, az ipari telepekkel Osszefiiggd ligyintézés, az osztdly miiszaki (igyintéz6i
gondozzdk az Onkorményzat  projektjeit, intézik a kozteriilethasznalattal, a
foldhirdetményekkel, az onkorményzati bérleményekkel kapcsolatos feladatokat, valamint
ezen osztdly munkatdrsai miikddnek kozre a kozfoglalkoztatissal kapcsolatos teenddk
elldtdsdban is.

Az al4bbi tablizat a 2013-2017. és 2018, (szeptember 30-ig) évek iigyforgalmdnak alakulasét
mutatja be.

Az Igazgatisi Osztily iigyforgalma

Ev “Ugyek szdma (db) | Alszdmra iktatott iigyirat (db)
2013. 2675 7 368
2014. 3389 9 254
2015. 3113 8171
2016. 3122 8358
2017. 3202 8856
2018. (szeptember 30-ig) 3195 8806

Az Igazgatasi Osztdly hatdsdgi feladatelldtdsat nagyban befolydsolta a 2018, janudr 1. napjan
hatlyba lépd dj eljardsjogi kédex, az dltaldnos kézigazgatasi rendtartdsrdl sz6l6 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: Akr). A kordbbi eljdrdsrendet szabdlyozé jogszabdly - a
kizigazgatdsi hatésdgi eljdrds &s szolgdltatds dltaldnos szabalyair6l szél6 2004. évi CXL.
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torvény — és az Akr. kozott lényegi kiilonbségek vannak, melyek érintik a napi ligyintézés
menetét is. Az Akr. kdzvetlen biréi Jogorvoslatot teremtett meg. Létrehozta a sommés eljras
fogalmdt, melynek akkor van helye, ha a hidnytalanul eléterjesztett kérelem &s mellékletei,
valamint a hatdsdg rendelkezésére 416 adatok alapjan a ténydllds tisztizott és nincs
ellenérdekii iigyfél. Amennyiben az iigyet 8 napon beliil nem lehet elintézni, akkor fiiggd
hatdlyd dontéssel az tigyfelet tdjékoztatni kell, hogy az iigy elintézésére 60 napja van a
hat6sdgnak, amennyiben ezen hatdridén beliil nem sziiletik dontés, akkor a meghatdrozott
Jogkévetkezmények bedllnak. Automatikus déntéshozatali eljardsnal 24 éra 4ll rendelkezésre
a dontés meghozataldra. Ezt akkor alkalmazza a hat6sdg, ha a dontés mérlegelést nem igényel
hivatalbdl indult eljérdsban. Kiilén jogszabdly hatdrozhatja meg az ilyen tipusi eljdrdsok
kérét. Mindeziddig ilyen jogszabaly megalkotdsdra a Hivatal feladatkérét érintden nem keriilt
sor. Az 1j eljarasjogi jogszabdly lényegesen lesziikitette azon idétartamokat, amelyek nem
szdmitanak bele az eljirdsi hatdriddbe. Az iigyintézési hatdridéket szigoritotta. Altaldnos
szabilyokat teremtett meg, melyekté! az eltérést szigoribb feltételek esetén engedi.

L.1. Szocidlis igazgatis (Beddné Skoda Ilona, Szpisjak Jdnosné, Desk-
Fogarasiné Borsényi Csilla, Takdcs Agnes Katalin)

A szocidlis igazgatds korében a legnagyobb szdmban a segélyekkel, tdmogatdsokkal
kapcsolatos iigyek jelentkeznek, melyek elldtasshoz igen nagy tiirelemmel, emp4tidval és
tolerancidval kell rendelkeznie az iigyintézéknek. A Hivatal 4ltal elldtott feladatok kéziil ez az
az tigycsoport, melyben a legnagyobb tigyfélforgalom tapasztalhats.

Az ugyeik intézésében tdmogatdsra szorulé iigyfeleknek kérésiikre, alkalmanként a
Tétkomldsi Szocidlis Szolgdltaté Kozpont munkatérsai nydjtanak segitséget (tdjékoztatdsban,
kérelmek Kkitoltésében stb.), melyet eziton is kodszoniink, hiszen ezzel a Hivatal
munkatdrsainak munkdjat segitik.

Bedéné Skoda Ilona koztisztviselé az dimeneti elldtdsok koziil a lakdscéli helyi
tdmogatassal kapcsolatos tigyintézést ldtja el. A szociglis ligyek terén a tevékenységi korébe
tartoz6 elldtisokkal kapcsolatban tovibbi feladata a védend$ fogyasztékkal kapcsolatos
tigyintézés, tovdbbd 2016, augusztus 3-t61 a rendkiviili telepiilési timogatds irinti
kérelmekkel, az addssdgrendezéssel, a koztemetéssel kapcsolatos iigyek intézése. A
kollégané feladata a kiils6 szerv megkeresésére torténd kérnyezettanulmany lefolytatisa is.

Szpisjak Jdnosné koztisztviseld szocidlis igazgatdsi jellegii feladatai korébe tartozik a
lakhatdsi timogatissal, a gyégyszer-kiadasok viseléséhez nyijtott timogatissal, a
lakiscéli hitelhdtralékok felfiiggesztésével kapcsolatos iigyek intézése, valamint a lakhat4si
timogatdshoz kapcsolédéan kidllitia a védendd fogyaszték nyilvantartdsaban torténé
szereplésrél sz6l6 igazoldst:

Igazolas kiaddsa 2016. 2017. 2018. szeptember

30-ig
Védendd fogyasztok 103 77 42
nyilvantartdsa:

2017 novemberéig Deék-Fogaraginé Borsanyi Csilla kollégané feladatkorébe tartozott a
Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati Osztindijpalyazattal kapcsolatos iigyek




intézése. 2018. janudr 1-ig a pélydzattal kapcsolatos iigyintézést Szpisjak Janosné végezte.
2018. janudr 1. napjtél Takdcs Agnes Katalin ligyintéz6 foglalkozik a pdlydzattal.

A lakhatdsi tdmogatds és a gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyijtoit tdimogatis iigyeiben
4truhdzott hatdskdrben a jegyzd dont, az adéssdgcstkkentési tdmogatds irint beérkezett
kérelmek elbiraldsa szintén truhdzott hatdskérben, a Szocidlis Bizottsdg hatdskore.

Lakhatdsi timogatés tigyében 2017-ben 397 hatdrozat, 2018-ban - szeptember 30-ig — 254
dontés sziiletett. A gyégyszer-kiaddsok viseléséhez nyijtott tdmogatds kapcsdn hozott
hatrozatok szdma 2017-ben 13 db, 2018-ban a beszdmolasi idoszak végéig 2 db volt.

A rendkiviili telepiilési tdmogatds irdnti kérelmeket dtruhdzott hatdskorben a Szocidlis
Bizottsdg birdlja el. 2017 februdrjatdl mér kiilonds méltanyldst érdemld esetben is megitélheti
a tAmogatést. A polgirmester kiilonos méltanyldst érdemid, €letet, testi épséget vagy lakhatést
kizvetlenill veszélyeztetd élethelyzetben jovedelemre és vagyonra tekintet nélkiil is
megdllapithat rendkiviili telepiilési tdmogatdst. Tovdbbd kéztemetés kérdésében — szintén
dtruhdzott hataskdrben — a polgdrmester dont.

r.a

Rendkiviili telepiilési tdmogatds Ev

(Szocialis Bizottsag) 2016 2017. 2018. szept.
30-ig.

dtmenetileg nehéz anyagi helyzetre 363 193 122

tekintettel

eseti gy6gyszerkiadds mérséklésére 42 42 34

a csalddban nevelkedd gyermek, 45 47 60

fiatal felnbtt rdszorultsdgara

elhunyt személy eltemettetésének 35 22 18

koltségeihez valé hozzdjaruldsra

kiilonds méltdnyossagbdl - 38 53

idészakos 34 17 21

Osszesen: 519 359 308

Kiilonos méltanylédst érdemlé esetben 2016-ban 8 alkalommal, 2017-ben 7 alkalommal, 2018-
ban szeptember 30-ig 2 alkalommal hozott dontést a polgdrmester. A koztemetés iigy€ben
hozott hatdrozatok szdma 2016-ban 2, 2017-ben 6, 2018-ban szeptember 30-ig 1 volt.
Lak4scéli helyi tdmogatés ligyében 2016-ban 11, 2017-ben 8, 2018-ban szeptember 30-ig 10
hatdrozat sziiletett. Ad6ssdgkezelési tdmogatds kapcsdn 2016-ban 11 dontést, 2017-ben 2
déntést, 2018-ban szeptember 30-ig 3 dontést hoztunk.

Tovébbi feladat a szocidlis igazgatds teriiletén, az iddszakosan jelentkezd, nkormanyzat altal
nydjtott téli tiizelé igénylése. Az ezzel kapcsolatos teenddket (kérelmek atvétele, kérelmek
dointésre torténd eldkészitése a Szocidlis Bizottsdg iilésére, dontések irdsba foglaldsa) Bedoné
Skoda Tlona feladata. A 2017/2018-as téli idészakban 347 kérelmet nyijtottak be a lakosok,
308 iigyfél részesiilt timogatdsban.

Az iigyintézésen kivil természetesen az iigyintézOk feladata az egyes iigyfajtdkkal

kapcsolatos nyilvantartdsok naprakész vezetése €s az azokbél torténd sokszor rovid, nem
ritkdn azonnali hatdridejii adatszolgiltatasok teljesitése.
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Szocidlis ligyintézdink — a hatdskor gyakorléjinak személyére figyelemmel - szorosan
egylittmitkodnek a Képviselo-testiilet Szocidlis Bizottsdgaval €s a polgdrmesterrel, elékészitik
a Bizoitsdg €s a polgdrmester dontéseit, részt vesznek a Bizottsdg tobbnyire kéthetente tartott
tlésein, kozremitkddnek a Bizottsdg és a polgdrmester dontéseinek végrehajtasdban.

Nem hatésdgi hataskor, de mivel szorosan &sszefiigg a telepiilésen €16k szocidlis helyzetével,
ezért itt szilkséges megemliteni, hogy 2018-ban sziikségessé vélt az 4j Helyi
Esélyegyenléségi Program (a tovabbiakban: HEP) elkészitése. A 2013-ban késziilt HEP a
tavalyi €v sordn feliilvizsgdlatra keriilt, azonban jogszabdlyi rendelkezés folytan, az 5 év
letelte miatt j dokumentum elkészitése valt sziikségessé. Mivel a program Osszedllitasa kiilon
szakértelmet igényel, ezért a megfeleld képesitéssel rendelkezé Takécs Agnes Katalin mellett
Bedoné Skoda Ilona beiskoldzdsdra is sor keriilt. A kollégand 2017. oktSber 2. napjin
sikeresen zdrta a HEP elkészitésére felkészitd képzést. A HEP-en jelenleg a két kollégand
dolgozik, annak képviselo-testiileti tdrgyaldsdra el6reldthatSlag a 2018. novemberi soros
tilésen keriil sor.

1.2. A téli rezsicstkkentés végrehajtisat kiivetoen sziikségessé vilé tovabbi
intézkedések

A Kormdny 1364/2018. (VIL. 27.) hatdrozatéval dontétt arrdl, hogy a téli rezsicsékkentésben
kordbban nem részesiilt, a vezetékes gdz- vagy tavfiitéstl eltéré fiitbanyagot felhasznald
hdztartdsok is egyszeri természetbeni tdmogatdsban részesiilienek a fiitési koltségek
viselésével Osszefiiggésben. A tdmogatdssal kapcsolatosan a telepiilési Onkormdényzatok is
kaptak feladatokat. A kovetendd eljirdsrendet és az alkalmazandé nyomtatvinymintat a
Magyar Allamkincstdr 2018. augusztus 135-€n kiildte meg az 6nkorményzatoknak.

Az Onkorményzat feladatai kozé tartozik az elsé szakaszban az igénybejelentt nyilatkozatok
befogaddsa. A tétkomlési lakosok 2018. augusztus 22-t8] nyijthattik be igénybejelentéseiket

az Onkormdnyzathoz, Az igénybejelentés megtételének hatdrideje 2018. oktéber 15. napja
volt.

Az Onkorményzat elvégezte az igénybejelentések el6sziirését. Amennyiben az Onkormdnyzat
a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjdn megdllapitotta, hogy az adott hdztartdsra vonatkozdan
mir nydjtottak be a 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatdrozatra hivatkozéssal igénybejelentést,
az ugyanazon hdztartdsra benydjtani kivant tovdbbi igénybejelentést nem fogadta be.

Ezt a feladatot a telepiilés utcdinak megbontdsdval Takdcs Agnes Katalin és Beddné Skoda
llona iigyintézdk végezték,

Ezt kovetden az igénybejelentd nyilatkozatok alapjan Szpisjak Jinosné elvégezte a
kdzpontilag kibocsétott nyilvantartdsba az adatok rogzitését.

A benyijtott igényekrél az Onkormanyzat az ebrd?2 onkormdnyzati informiciGs rendszerben
2018. oktdber 17-€ig adott tdjékoztatdst a Beliigyminisztérium részére, ezzel egyidejileg a
részletes adatokat az ebr42 rendszerbe feltdltstte. Az adatszolgdltatdsra rendelkezésre 4ll6
hat4ridét kovetden az Onkormdnyzat kizdrolag az Gsszesitett adatokat tartalmazé adatlapot a
Magyar Allamkincstir teriiletileg illet€kes Igazgat6sigdhoz eljuttatta. Ezzel lezdrult az eljdras
elsd szakasza.
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A mdsodik szakaszban a Beliigyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Igazgatosiga az
adatokat ellendrzi, vizsgdlja a jogosultsdg fenndllisat. Azon cimek listdjat, melyeknél a
jogosultsdg kétséges, megkiildi a helyileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltségnek.

A harmadik szakaszban a Katasztrofavédelmi  Kirendeltség  munkatdrsai  az
dnkormanyzatokkal egyiittmiikddve sziréprébaszerii ellendrzést hajtanak végre a kétséges
cimeken. Az ellendrzések soran személyes adatok nem keriilhetnek rogzitésre, kizardlag azt
vizsgdljdk, hogy van-e gdzéra, illetve van-e gizbekotés. Az ellenbrzs elvégzésének
hatérideje 2019. februdr 28. A Katasztréfavédelmi Kirendeltség munkatdrsa a polgdrmesteri
hivatalok iigyintéz6inek tartott tdjékoztatdjéban kiemelte, hogy a feladalot—igyekeznek a
lehetd legrovidebb iddn beliil elvégezni.

A jogosultak pontos megdllapitdsa, valamint a tdmogatds nydjtdsdnak rendje jelenleg még
nem tisztazott.

Tétkomléson a csaknem két hénap alatt dsszesen 224 db igénybejelentd nyilatkozat keriilt
benyijtdsra (szénre: 26 db, tiizifara: 170 db, PB gizpalackra: 23 db, brikettre/pelletre: 5 db).
A sziikséges nyilvéntartasok és adatok hatdridében megkiildésre keriiltek az érintett hatésdgok
részére.

1.3. Gyermekvédelmi igazgatds (Bedoné Skoda Ilona)

A gyamhivatali teendéket és a kordbban jegyzdi hatdskérben ellatott gydmhatdsagi feladatok
egy részét ma mér a kormédnyhivatalok feliigyelete ald tartoz6 jérési hivatalok latjak el.

A gyermekj6léti és gyermekvédelmi feladatok elldtdsar6l a gyermekek védelmérdl és a
gydmiigyi igazgatdsrol sz6lé6 1997. évi XXXI torvény (a tovdbbiakban: Gyvt.) 96. § (6)
bekezdése alapjdn a helyi onkormanyzat minden év méjus 31-éig - a kiillén jogszabdlyban
meghatérozott tartalommal - dtfogé értékelést készit, amelyet a Képviselt-testiilet megtargyal.
Ezen kotelezettségnek eleget téve — a megadott szigord szempontrendszert figyelembe véve -
készitettiik el idén is az 4tfogé értékelést, melyet a Képviselb-testiilet a 2018. mdjus 31-ei
iilésén megtargyalt és elfogadta azt a 110/2018. (V. 31.) kt. hatdrozatdval. Az értékelést
megkiildtiik a Békés Megyei Kormédnyhivatal részére, mely a szakmai anyagot észrevétel
nélkiil elfogadta.

Tekintettel arra, hogy a gyermekj6léti és gyermekvédelmi feladatokrol jogszabdlyi
kotelezettségiiknek megfelelden évrél-évre beszdmolunk, jelen hivatali beszdmolo
részletesebb bemutatést nem tartalmaz a témakdrben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel sszefiiggo iigyek intézését Bedéné Skoda
llona koztisztviseld végzi.

2014. évtél a hdtrinyos, halmozottan hdtrinyos helyzet fenndllisit a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény irdnti kérelem formanyomtatviny B) lapjdn a torvényes
képviseld kérelmére, az 4ltala benytijtott igazoldsok és a sziilé Snkéntes nyilatkozata, valamint
a lefolytatott kérnyezettanulmény alapjdn hatdrozattal kell megallapitani.

A hétrnyos helyzet és a halmozottan hdirdnyos helyzet vizsgdlata sordn az aldbbi

szempontokat kell figyelembe venni (feliétel: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre
vald jogosultsdg):
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— alacsony iskolai végzettség, melynek igazoldsa a kérelmen megtett 6nkéntes nyilatkozattal
torténik,

— alacsony foglalkoztatottsdg, melynek fennalldsét az eljiré hatdsag ellendrzi,

— elégtelen lakékdmyezet, illetve lakdskdriilmény (a lakdskoriiimény vizsgdlatakor a
gyermekjoléti szolgilat a hatdsdg megkeresésére elkésziti a kormnyezettanulmanyt).

Hétrdnyos helyzetli a gyermek, amennyiben esetében a fent felsorolt koriilmények koziil
legaldbb egy fenndll. Halmozottan hdtrdnyos helyzetii a gyermek, akkor, amennyiben
esettben a fenti koriilmények koziil legaldbb ketté fennall. A hitrdnyos helyzet és a
halmozottan hétrinyos helyzet a feltételek fenndlldsa esetén, a kérelem benyijtasdnak
napjatél, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdg fenndlldsdnak
id6tartamaig keriil megallapitésra.

A gyimhatésdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljarasrdl sz6lé 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Gyer.) 83/A. § (6) bekezdése szerint, a telepiilési
Onkorményzat jegyz6je a hétrdnyos, halmozottan hétrdnyos helyzet fennalldsat megéllapité
hatdrozatdt, a hatdrozat véglegessé vildsat kovetd ot napon beliil tijékoztatdsul megkiildi
annak a bolcsddei elldtist nyijté intézménynek, szolgdltaténak, nevelési-oktatési vagy
felséoktatdsi intézménynek, ahol a gyermek bélcsddei ellatdsban részesiil, vagy amellyel a
gyermek (nagykortiv4 vilt gyermek) 6vodai, tanuléi vagy haligatéi jogviszonyban 4ll.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, ezen beliil a hitrinyos helyzet(i és

a halmozottan hitrdnyos helyzetii gyermekek szdma az aldbbiak szerint alakult:

Rendszeres gyermekvédelmi Hatrdnyos helyzetii Halmozottan hétrinyos
kedvezményre jogosultak gyermekek helyzetii gyermekek (£6)
(f6) (f6)

Ev 2015 | 2016 | 2017 | 2018. | 2015 | 2016 | 2017 | 2018, | 2015 | 2016 | 2017 | 2018.
szept. szept. szept,
30-ig_ 30-ig 30-ig |

0-3 éves 11 9 24 30 3 2 8 18 2 | - -
koriak

Ovodds 56 | 53 | 42 36 6 6 15 13 5 4 4 2
kori

gyermekek

Alapfoka | 193 | 185 | 130 101 44 46 45 46 13 18 13 1
iskoldaval

tanuléi

jogv.-ban
illé
| gyermekek
Kozépfoki | 133 84 72 82 22 19 18 11 12 12 2 4
iskolaval
tanuléi
jogv.-ban
illé
gyermekek
Nagykori | 32 19 26 22 5 | 6 10 5 1 -
_ﬂtjmul()k
Osszesen: | 425 | 350 | 294 271 80 74 92 98 37 36 19 17
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A gydmhatdsdg annak a gyermeknek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé
jogosultsdga a tdrgyév augusztus 1-jén fenndll, a trgyév augusztus hénapjéra tekintettel, a
tirgyév november l-jén fenndll, a tirgyév november hénapjdra tekintettel alapdsszegii
természetbeni tdmogatast nyijt fogyasztdsra készétel, ruhdzat, valamint tanszer vésérldsara
felhaszndlhaté Erzsébet-utalvdny formdjdban, feltéve, hogy a gyermek, fiatal felnStt a
gyédmhatésdg hatdrozata alapjdn nem mindsil hitrdnyos vagy halmozottan hétrinyos
helyzetiinek. Az alapdsszegii természetbeni tdmogatds esetenkeénti Osszege 2018. évben
gyermekenként 6.000- Ft. Az Erzsébet-utalvdnyt a Tétkomldsi Polgdrmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztilya adja 4t. Az eloz6 években természetbeni tdmogatés esetenkénti dsszege
5800,- Ft volt.

2017. januér 1-t6] kezdédéen a gydmhatésdg annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a
hétranyos vagy halmozottan hétrinyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valé jogosultsdga a gydmhatdsdg hatirozata alapjdn, tdrgyév augusztus 1-jén fennall, a
tirgyév augusztus honapjdra tekintettel, a tdrgyév november l-jén fenndll, a targyév
november hénapjdra tekintettel emelt Ssszegii természetbeni tdmogatdst nyujt fogyasztisra
készdtel, ruhdzat, valamint tanszer vésarldséra felhaszndlhaté Erzsébet-utaivdny formdjéban.
Az emelt 3sszegii természetbeni tdmogatds esetenkénti Gsszege 2018. évben gyermekenként
6.500- Ft. Az Erzsébet-utalvdnyt a Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlya adja
at.

A hitrényos, illetve a halmozottan hitrdnyos helyzet vizsgdlatéhoz kapcsolédéan 2015-ben
289 db iigyirat, 2016-ban 320 db, 2017-ben 251 db és 2018-ban 65 db iigyirat keletkezett.

Bedéné Skoda Ilona koztisztviseld feladatkorébe keriilt a 2016. januér 1. napjétél jogszabilyi
véltozds kovetkeztében jelentkezd (j feladat, a sziinidei gyermekétkeztetéssel tsszefiiggd
tigyintézés.

A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdése szerint a teleplilési Onkorményzat a szlinidei
gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld kérelmére a déli meleg f6étkezést
a) a hétranyos helyzetii gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo,
halmozottan hdtranyos helyzetil gyermek részére ingyenesen biztositja, €s

b) az a) pontban fogialt gyermekeken kivill tovibbi gyermekek, igy kiiléndsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

(2) A telepiilési onkormdnyzat a sziinidei gyermekétkeztetést az (1) bekezdés a) pontja
szerinti esetben

a) a bolcsbdei elldtdsban, Svodai nevelésben részesiilé gyermekek szdmdra a bolcsddei ellatast
nyiijté intézmény és az Gvoda zdrva tartdsdnak idétartama alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ald nem tartozé gyermekek szdmdra

ba) a nyéri sziinetben legaldbb 43 munkanapon, legfeljebb a nydri sziinet idétartamdra esd
valamennyi munkanapon,

bb) az Bszi, téli és tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan sziinetenként az adott
tanitdsi sziinet idotartamdra es6 valamennyi munkanapon

kiteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziild, trvényes képviseld kérelmének
megfelel iddtartamban az adott gyermek részére biztositani.

A hitranyos helyzetii és halmozottan hétrinyos helyzeti gyermekek részére, a sziild,
torvényes képviseld kérelmére - a sziinidé munkanapjain - sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a déli meleg foétkezést kell biztosftani. Az érintett csalddokat levélben kiértesitette
az Igazgatdsi Osztdly és mellékletként csatolta a megfelelé szimid kérelmet (minden gyermek
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részére killon kérelmet kell benyijtani). A sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitisit az
Oroshdzi Kistérség Gyermekjoléti Kozpontja és Csalddsegitd Szolgdlata végezte el.

Sziinidei gyermekétkeztetésben résztvevik szima 2018. szeptember 30-ig

Gyermekek Tavaszi sziinet Nydri sziinet Oszi Téli

szdma (legalabb 43 sziinet sziinet

étkezési munkanap)

adagok 2016 | 2017 | 2018 |2016 |2017 | 2018 2016 | 2017 | 2016 | 2017
alapjan

Ovodis - 10 5 ) 8 4 8 9 10
étkezés

Altalanos 27 34 46 27 51 56 40 44 43 44
iskolai

étkezés

Gimnaziumi | 27 12 11 27 15 15 14 12 15 12
étkezés

Osszesen: 54 | 56 57 54 74 75 62 54 67 62

A sziinidei gyermekétkeztetést nem minden sziilé igényli, nem minden sziild nyijtja be
kérelmét a gyermekjéléti szolgslat felé. 2015-ben a nydri sziinet id6tartamdra kiértesitett 106
gyermekbol, ténylegesen 75 gyermek étkezett.

Igazolas kiadasa: 2015 2016 2017 2018.
szept. 30-ig

Védendé fogyasztok 125 106 97 53

nyilvantartdsa:

Hatésagi bizonyitviny 4 9 | -

Start szimla 2 6 3 -

Az Igazgatasi Osztdly munkdjshoz tartozik a Rdszorulé Személyeket Tamogaté Operativ
Programmal kapcsolatos, Onkormdnyzat hatdskdrébe tartozé feladatok ell4tdsa is.

A program célja, hogy alapvetd fogyasztdsi cikkeket biztositsanak szegény gyermekes
csalddok szdmdra. Az élelmiszercsomagra jogosult az a 3 év alatti gyermek, aki intézményi

étkeztetésben nem részesiil és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

Ezzel kapcsolatban Bedoné Skoda Hona iigyintézd nyilvintartdst vezet s havi jelentést ad le a
Szocidlis €s Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag Békés Megyei Kirendeltségéhez.

Csomagosztdsra minden hénapban sor keriil. A timogatisban dtlagosan 20-24 gyermek
részesiil.

Az élelmiszercsomagok kiosztdsit a Szocidlis Szolgdltaté Kézpont Pésa utcai ingatlandban
végzik.
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1.4. Anyakonyvi iigyintézés, népesség-nyilvantartds, hagyatéki iigyek
(Szpisjak Janosné, Stiibéné dr. Borsodi Olga, Takacs Agnes Katalin)

Az anyakdnyvi feladatok magukban foglaljdk a helyi sziiletések, hézassagkotések és
halilesetek anyakonyvezését, kozremiikddést a hazassigkdtéseknél, névadéknal,
valamint a honositasnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyak®nyvi kivonat
vagy hatésdgi bizonyitvdny kidllitdsa, illetve a papir alapii anyakdnyvbol az Elektronikus
Anyakonyvi Nyilvantartdsi Rendszerébe hivatalbl vagy kérelemre t6rténd eseményrogzités.

A csalddi események megtartdsara rendszerint a Hivatal Dfsztermében keriil sor.

2014, jilius 1-jén hatdlyba lépett az anyakonyvi eljdrdsrél sz616 2010. évi 1. térvény, amely
rendelkezéseinek megfeleléen ugyanezen iddponttal bevezetésre keriilt az Elektronikus
Anyakonyvi Nyilvintartasi Rendszer. Az ij anyakdnyvi rendszerre val6 dtdllds egy hosszi
folyamat, hiszen a papiralapi anyakonyvi bejegyzéseket a véltoz4sok felmeriilésekor, illetve
kérelemre vagy hivatalb6l kell az elektronikus rendszerben rogziteni. Vagyis a papiralapd
anyakonyvek elektronikus rendszerben torténd rogzitése nem egyszerre, hanem folyamatosan
torténik.

2016. évben 25 hAzasségkotés volt Tétkomldson, 2017. évben 21, 2018. szeptember 30.
napjiig 15 hazassdg kottetett, illetve tovdbbi hdrom hézassdgkotési szdndék bejelentésére
keriilt sor. 2018-ban 1 sziiletés volt Tétkomldson.

2016-ban 3 névadd innepély volt. 2017-ben 8 névadé volt, 2018. v szeptember 30-4ig 3
névadé iinnepély volt, mely 4 gyermeket érintett. 2016-ot megeldzden névadé iinnepély
megtartdsdra évek 6ta nem keriilt sor.

A magyar &llampolgérsagrél sz616 1993. évi LV. toérvény mddositdsdnak kiiszénhetden 2011.
janudr 1-jété] van lehetdség egyszeriisitett honositisi eljarasra, melynek lényege, hogy a
hatdron til €16 magyaroknak egyfelol nem kell Magyarorszagon letelepedniiik a magyar
allampolgdrsig megszerzéséhez, és nem szitkséges az sem, hogy igazoljak magyarorszigi
lakdhelyiiket és megélhetésiiket, misfeldl nem kell dllampolgérsagi vizsgit sem tenniik,
elegend6 a magyar nyelv ismerete.

2012-ben 27 £6 kérte az egyszeriisitett honositdst, koziilik 19 fé a Hivatalunkban tette le az
dllampolgdri eskiit, 8 f6 mdshol kérte ennek lehet6ségét biztositani. 2013-ban 1 o fordult
Hivatalunkhoz egyszertisitett honositdsi kérelemmel, itt tette le az dllampolgarsagi eskiit,
valamint 12 f6 méshol nyijtotta be kérelmét, de Hivatalunkban tette le eskiijét. Hivatalunkban
2014-ben 4 £5, 2015-ben 1 {8, 2016-ban 2 f6 eskiitételére keriilt sor. 2017-ben 4 £6, 2018-ban
- a beszdmol§ készitésének iddpontjdig - 3 {6 eskiitételére keriilt sor.

A nyilvdntartisok naprakész vezetése, a napi iigyek intézése €s a megkeresések teljesitése
pontos és koriiltekintd munkdt kivin. Az ligyintéz6 ezen feladatok mellett elltja a kordbban
emlitett egyes szocidlis jellegii iigyeket, valamint intézi a birtokvédelemmel kapcsolatos
eljardsokat, melyek el6forduldsa elenyészo.

Jogszabdlyvéltozds kovetkeztében Takécs Agnes Katalin médr nem rendelkezik a megkgvetelt
képesitéssel, igy 2018. augusztus 1. napjétdl nem lat el anyakonyvvezetdi feladatokat.
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A Beékés Megyei Kormdnyhivatal anyakényvi feliigyeléje — tekintettel arra, hogy
Békéssdmsonon jelenleg az anyakonyvi feladatok ell4tdsa nem biztosftott az anyakGnyvvezetd
tavolléte miatt — 2018. jinius 1. napj4tl 2018. december 31. napjig a békéssamsoni
anyakdnyvi iligyek intézésére Szpisjak Janosné anyakonyvvezetét jelolte ki. Szpisjak Janosné
minden héten, keddi napokon 8,00 ~ 12,00 6rdig Békéssamsonon létja el az anyakonyvvezetoi
teendoket.

A hagyatéki eljdrasok lefolytatisihoz felvett hagyatéki leltdrok elkészitése is a kollégané
feladata, az ezen feladatkérhiz kapesolédé iigyiratszdmok a kévetkezok:

2015, 2016. 2017. 2018. szeptember 30-dig
fészam | alszdm | fdszdm | alszam | £3szam | alszdm foszam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
178 585 179 533 144 582 118 516

2018. janudr 1. napjat6l a hagyatéki figyintézés az ASP rendszeren keresztiil torténik. Az
ligyintézd a rendszer hasznilatdhoz szilkséges képzést sikeresen elvégezte.

1.5. Miikddési engedélyek, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
nyilvantartdsa, zenés, tincos rendezvények engedélyezése, temetkezési
szolgaltat6k nyilvintartisa, szillishely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa

(Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Takdcs Agnes Katalin)

A legnagyobb szimii iigy e korben a bejelentéskiteles-kereskedelmi tevékenység

végzésének nyilvintartdsa és az ebben bekovetkezett valtozasok nyomon kovetése kapcsdn
keletkezik.

A bejelentéskoteles-kereskedelmi tevékenység végzésének nyilvantartdsa ligycsoport
ligyiratszdmai az aldbbiak szerint alakultak:

2015. év 2016. év 2017. év 2018. szeptember
30-ig
foszam | alszim | fészim | alszdm foszam alszam foszdm alszdm
(db) {db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
67 93 60 75 55 67 39 53

2018. janudr 1. napjatdl a kereskedelmi nyilvantartds vezetése is az ASP rendszeren keresztiil
torténik. Az ligyintéz6 a rendszer haszndlatdhoz sziikséges képzést sikeresen elvégezte.

1.6. Telepengedélyezési eljirdssal, a telep létesitésének bejelentésével
kapcsolatos feladatok
(Stiibéné dr. Borsodi Olga aljegyzé)

Ez a feladat 2013. janudr 1. napjaté! — a kistérségi tarsuldsok megsziinése miatt — tartozik a
telepiilési 6nkormdnyzatokhoz.

A telepekkel kapcsolatos eljdrdsok két részre bonthatéak. Az iigyek tilnyomd részében
bejelentés-koteles ipari tevékenységrol van sz6. Ebben az esetben az ligyfél a jogszabdlyban
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meghatdrozott tevékenységet egy formanyomtatviny kitdltésével é€s a megfeleld ltalanos
tételii illeték lerovdsdval bejelenti. A jegyzd a bejelentés mdasolatt megkiildi a jogszabdlyban
meghatdrozott hatésdgoknak, melyek a telepen eliendrzést végezhetnek, valamint a telepet a
nyilvéntartdsba bejegyzi. Ezen esetekben a tevékenység a bejelentés megtételétd] folytathato.

Az iigyek mésik részében telepengedélyezési eljardsrél van szé. Ezekben az esetekben az
ligyfél kérelmet terjeszt eld a jegyzénél és lerja a kiilonbozé hatSsdgok részére fizetendd
igazgatédsi szolgaltatdsi dijat. Ezt kbvetden a jegyzd a sziikséges intézkedéseket megteszi, a
telepen kirnyezettanulmanyt folytat le, megkeresés titjdn az €rintett hat6sdgoktol a sziikséges
szakhat6sdgi 4lldsfoglaldsokat megkéri. Amennyiben a szakhat6sdgok hozzdjdrulnak a telep
engedélyezéséhez, akkor a jegyzé errdl hatdrozatban dont. A végezni kivant tevékenység a
hatérozat véglegessé véldsit kovetden folytathaté. A jegyzd a telepet a nyilvéntartdsba
bejegyzi.

A terilletet nagymértékii jogszabdlyvdltozds érintette 2018. janudr 1. napjatl, mely
legféképpen a formanyomtatvinyok formai é&s tartalmi kovetelményeiben é&s a
szakhat6sdgokkal valé egyiittmiikbdésben nyilvdnul meg.

2017. oktéber 1. napja 6ta 2 esetben keriilt sor bejelentés-kiteles ipari tevékenység
bejelentésére, telepengedélyezési eljdrds nem volt a beszdmol4si idészakban.

2018. janudr 1. napj4tél a nyilvéntarts vezetése szintén az ASP rendszeren keresztill torténik.

1.7. Kozneveléssel és kultiirdval kapesolatos feladatok
(Dedk-Fogarasiné Borsdnyi Csilla, Takdcs Agnes Katalin)

A nemzeti kiiznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tdrvényben €s a kapcsol6dé jogszabdlyokban
meghatdrozott nevelési-oktatdsi, 4llamigazgatdsi és Onkormdnyzati feladatokat kapcsolt
munkakérben litja el 1 f6 kollégand.

A kozneveléssel osszefiiggd feladatok koziil kiemelendd a Tétkomidsi Altaldnos Miivelddési
Kézpont és Vérosi Konyvtér (a tovdbbiakban: AMK) atszervezése, melyre 2018-ban keriilt
sor. Az AMK dtszervezésével kapcsolatos dontéselékészitd tevékenységet, a vezetdk
palyaztatdsdval kapcsolatos feladatokat és az 4tszervezéssel Osszefliggo egyéb teenddket
Takdcs Agnes Katalin, igazgatdsi iigyintézd végezte.

Az dtszervezés eredményeképpen létrejott Tétkomldsi Miivelddési Kozpont és Virosi
Konyvtdr, illetve a Tétkomlési Ligeti Ovoda néven tovibbmiikddd intézmény adatainak
torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzésére irdnyulé kérelmek elSkészitése is a
Hivatal feladata volt.

Az Igazgatisi Osztdly feladati kozé tartozik a Képviselo-testiilet Oktatdsi €s Kulturdlis
Bizottsdga tevékenységének segitése is. A Bizottsig munkdjit 2018 novemberéig Dedk-
Fogarasiné Borsanyi Csilla, 2018. december 31-ig Szpisjak Janosné segitette, 2018. janudr 1.
napjat6l Takdcs Agnes Katalin végzi ezt a tevékenységet.
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1.8. Egészségiigyi alapellatissal kapcesolatos feladatok
(Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina)

Hivatlunk késziti eld az egészségiigyi alepellitis korébe tartozé haziorvosi, gyermek
haziorvesi és fogorvosi praxisok esetleges megiiresedésével, betSltésével kapcsolatban a
feladatellaté Onkorményzat részérél meghozand6 dontéseket is. A beszdmoldasi idészak alatt
keriilt sor a mdr régéta megiiresedett fogorvosi praxis betoltése érdekében a palyazat kiirdséra,
majd a beérkezett pilydzatok értékelésére és a nyertes palyazéval, Dr. Hetényi Bettina
fogorvossal torténd elGszerz6dés, majd 2018. dprilis 1. napjétél a végleges feladat-elldtdsi
szerzodés megkotésére.

1.9. Birtokvédelem
(Szpisjak Jinosné)

Ezen iigycsoport a hatdsdgi munkavégzés mellett kis hdnyadot tesz ki, azonban az tigyek
Jellege miatt igen nagy koriiltekintést igényel az iigyintézés. A birtokvédelemmel kapcsolatos
iigyek specidlis eljardsi szabdlyokkal birnak, elintézésiik a jegyzd hatdskérébe tartozéd
birtokvédelmi eljrasrél sz616 17/2015. (IL. 16.) Korm. rendelet alapjdn torténik. A vizsgalt
id6szakban nem érkezett birtokvédelem irdnti kérelem.

L.10. A képviselé-testiiletek és a bizottsdgok miikodésével kapesolatos iigyek
(Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina, Stiibéné dr. Borsodi Olga,
Kersmajer Déra Rendta, Lehoczki Adrienn Aniké, Takics Agnes Katain)

A Hivatal torvényben foglalt, kiemelt feladatai kozott szerepel Totkomlds Viros
Onkorm4nyzata, a Tétkomlési Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlds Varos
Cigdny Nemzetiségi Onkorményzata Képviseld-testiileteinek és Tétkomlds Viros
Onkormdnyzat Képviseld-testiilete bizottsdgainak miikodésével Osszefiiggd teenddk sora, az
ulések, dontések elékészitésédl az iilések jegyzokinyvezésén 4t az iiléseken hozott
dintések végrehajtasaig.

A nemzetiségi dnkormanyzatok képviseld-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
Jegyzd, vagy az aljegyzd, akadalyoztatdsuk esetén a Jjegyzo dltal megbizott kdztisztviseld, A
Tétkomldsi Szlovik Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének iilésén rendszerint az
aljegyzd, Tétkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
iilésén a jegyz0 vesz részt.

A nemzetiségi 6nkorményzatok képviseld-testiiletei bizottsdgokat nem hoztak létre.

Tétkomlés Véros Onkormdnyzat Képviselo-testiilete és bizottsdgainak iilésein a
Jegyzén/aljegyzdn kiviil a napirendre tiizétt eldterjesztéseket eldkészitd ligyintézok is jelen
vannak, akik az adott tigyben felmeriilt kérdésekre adott valaszaikkal segitik a tandcskozdst,
Ennek megfeleléen a jegyzd/aljegyzé mellett a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg iilésén
a pénzilgyi osztdlyvezet, a miiszaki ligyintézd, az Oktatdsi €s Kulturilis Bizottsdg iilésén a
koznevelési iigyekkel foglalkozé iigyintézd, a Szocidlis Bizottsdg iilésén a szocidlis ligyintéz6
is részt vesz.

A testiletek iiléseirdl hangfelvétel alapjin jegyzokonyv készil. Tétkomlés Viros
Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének, a Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdgnak, valamint
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Tétkomlés  Vdros  Cigdny  Nemzetiségi Onkormédnyzata  Képviselo-testiiletének
jegyzbkonyveit Kersmdjer Déra Rendta koztisztviseld vezeti. A Tétkomldsi  Szlovik
Nemzetiségi Onkorményzat sajét maga gondoskodik a jegyz6konyvezésrél. A beszamol4s
idészakdban az Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg jegyz6konyvvezettje Szpisjak Janosné volt,
majd munksba tortént visszatérésével - jelenleg is - Takdcs Agnes Katalin koztisztviseld. A
Szocidlis Bizottsdg jegyzOkonyvvezetdje Lehoczki Adrienn Aniké koztisztviseld. A
jegyzokonyvvezetdk 4ltal elkészitett jegyzokonyveket a jegyzd, illetve az aljegyz0 ellenbrzi
és szilkség esetén javitja, ezt kovetben keriilnek a polgdrmester/elndk/jegyz6konyvhitelesitd
elé dtolvasasra, majd aldirdsra.

A jegyzbkonyvek a képviselo-testillet/bizottsdg mikddésének egyik legfontosabb
dokumentumai, melyekkel szemben torvény hatdrozza meg a szigori tartalmi és formai
kévetelményeket. A jegyzokonyvvezetdk és rajtuk keresztiil a jegyzd felelossége kiemelendd
e téren is, hiszen fontos, hogy a jegyzokonyv, mely fészabély szerint nem szé szerinti
jegyzokonyv, a lényeget megragadva hitelesen tiikrozze az iilésen elhangzottakat és a hozott
dontéseket. Sz6 szerinti jegyzbkonyvezés abban az esetben torténik, ha az iilésen felsz6lalé
azt kifejezetten kéri.

A jegyzékényveket minden esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil kell - az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil - megkiildeni a Békés Megyei Kormdnyhivatal részére.
Tétkomldés Viros Onkorményzat Képviseld-testiilete nyilvdnos filéseinek jegyzOkdnyvei €s
mellékletei a Korményhivatalba torténé megkiildéssel egyidejileg — a zdrt lilések
jegyzékonyveinek kivételével - a vdros honlapjdra feltdltésre keriilnek, valamint papir alapon
a Tétkoml6si Miivelddési Kozpont és Vidrosi Konyvtdr Vérosi Konyvtdrdba juttatunk el
beldliik egy példényt, igy biztositva az érdeklddd lakosok szdméra azi, hogy igény esetén
azokhoz hozziférhessenek.

Az Onkorményzati rendeletet - annak valamennyi idédllapota szerinti egységes szerkezetil
szovegét - az onkormdnyzati rendelet kihirdetését kovetd 6t munkanapon belill a Nemzeti
Jogszabélytirba (a tovdbbiakban: NJT) fel kell tolteniink. Az NJT a Kormény rendeletében
meghatdrozott tartalommal és honlapon, elektronikus kozszolgdltatdsként miikédo, barki
szémdra téritésmentesen hozzdférhetd, egységes szerkezetl szovegeket tartalmazd
elektronikus jogszabalygyiijtemény (www.njt.hu).

Annak érdekében, hogy a dontéshozé testilletek (képviseld-testilletek, bizottsagok) kellden
megalapozott déntéseket tudjanak hozni, fontosnak tartom, €s folyamatosan toreksziink is
arra, hogy az eldterjesztések szakmailag alaposan elokészitett anyagok legyenek. Az
eldterjesziéseket a tématdl fiiggben az adott osztdly lgyintézdi készitik el a polgdrmester,
irinymutatdsdval, melyek a jegyzoi/aljegyzéi ellendrzést kovetben keriilnek a
polgdrmester/elndk elé aldirdsra. Eziiton is hangsilyozni kivanom, hogy a Hivatal készséggel
41l a testiiletek tagjai rendelkezésére, amennyiben Onkorményzati ligyben képviseloi
munk4jukhoz az eldterjesziésben nem szerepld, tovébbi informdciéra van szitkségiik.

A Hivatal apparitusénak feladata a meghozott dontések végrehajtdsdrdl valé gondoskodas is,
mely nem ritkin — amennyiben soron kivilli képviselo-testiileti ilés tartdsa indokolt - a
kovetkezé dontés-elokészitd folyamattal egyidejiileg jelentkezik. A képviseld-testiileti
munkahoz kapcsolédé teenddk hatdridében torténd szakszerd elldtdsa a jegyzotdl, az
aljegyzotdl és az osztilyvezetotdl a feladatok észszeri, szigoni iitemezésct €s a kovetkezetes
beszdmoltatdst kdveteli meg.
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A Bekés Megyei Kormdnyhivatal tSrvényességi feliigyeleti jogkdrt gyakorol, mely
folyamatos szakmai kontrollt jelent nem csak Tétkomlds Viros Onkormanyzat Képvisels-
testiilete és bizottsdgai, hanem a Tétkomléson miksdd nemzetiségi Onkormdnyzatok
miikbdése tekintetében is. A Kormdnyhivatal szakmai segitségnydjtdsa e-mail formdjdban
€rkezik a jegyzohoz. A szakmai segitségnyiijtds keretében a kisebb stlyl jogszabdlysértéseket
jelzi a Kormanyhivatal.

A Békés Megyei Korményhivatal a beszdmoldsi iddszakban szakmai segitségnyiijtdssal 4
alkalommal élt. Hirom esetben informatikai hiba folytdn hidnyosan kertiltek megkiildésre a
jegyz6kdnyvek, a hidnyossdgok pétldsa a jelzést kivetéen azonnal megtortént. Egy esetben a
megalkotott dnkorményzati rendelet valamennyi idé4llapotdnak NIT-be torténd feltdltésére
hivta fel a figyelmet a Korm4nyhivatal. Ez esetben is a jelzést kovetéen haladéktalanul
intézkedtiink a hidnyossdg pétlasardl.

A beszdmolds idészakaban (12 hénap) a képviselé-testiiletek és a bizottsagok iiléseinek szdma
az aldbbiak szerint alakult:

Ulések szdma

Déntéshozé testiilet megnevezése (2017. oktéber 1. — 2018, szeptember 30.)

Soros, nyilt: 10
Soros, zdrt: 7
Soron kiviili, nyflt: 11
Soron kiviili, z4rt: 3
Osszesen: 31

Tdtkomlés Viros Onkormdnyzat
Képviseli-testiilete

Soros, nyilt; 11
Soros, zart: 1

Sorop kiviili, nyilt: 3
Osszesen: 15

Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg

Soros, nyilt: 11
Soros, zért: 20
Soron kiviili zdrt: 4
Osszesen: 35

Szocidlis Bizottsdg

Soros, nyilt: 14
Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg Soros, zart: |

Osszesen: 15

Totkomlés Vdros Cigdny Nemzetiségi

Onkormdnyzata Képviseld-testiilete Osszesen: 15
Tétkomldsi Szlovik Nemzetiségi )
Onkormdnyzat Képviseld-testiilete Osszesen: 15

Ulések szdma Gsszesen: 126

A fenti tdbldzat szimadataib6l megdllapithatd, hogy az elmiilt idészakban havonta
dtlagosan 10 iilés megtartisira keriilt sor, melynek mindegyikéhez kapcsolédik
dontéselokeészitd €és dontésvégrehajté munka, tovabbid adminisztrativ tevékenység
(jegyzOkonyv elkészitése; hatdrozatok, rendeletek nyilvantartdsinak naprakész vezetése;
jegyzkényvek tovibbitdsa a Kormdnyhivatal felé, rendeletek feltsltése az NIT-be).

Az Onkorminyzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata szerint létrehozott Bfrilé
Bizottsdgok is tobb alkalommal iiléseztek a beszamolds idoszakdban, a beszerzési €s
kozbeszerzési  eljdrisok  keretében  beérkezett ajdnlatok  birdlata céljabsl. A
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jegyzOkonyvezezetési feladatokat ez esetben az ligyet int€zd miiszaki igazgatési iigyintézd
létja el.

Telepiilésiinkén miikddik tovibbd a Telepiilési Ertéktdr Bizottsdg is, melynek iigyviteli,
jegyzékonyvezeidi feladatait Lehoczki Adrienn Aniké igazgatdsi iigyintézo latja el.

1.11. Vilasztasok, népszavazasok
(Tétkomlés Varos Helyi Vilasztasi Iroda)

Hivatalunk fontos feladatai kozé tartozik az orszéigos és helyi vélasztisok, népszavazdsok
lebonyolitdsdban valé kdzremiikodés is. A jelen beszdmold 4ltal felSlelt iddszakban egy
valasztis helyi megszervezésében, lebonyolitdsdban vettiink részt: 2018, aprilis 8-an keriilt
sor az orszdggyiilési képviselok vélasztdsdra. A vélasztdst elokészitd szakmai munkénkat
mdr 2017 év §szén megkezdtiik.

Sok més szakteriilethez hasonléan a vélasztdsi szakeriiletre is nagyon igaz az, hogy
megszok4sbdl, rutinbél dolgozni nem lehet. Mivel a vilasztdsokkal kapcsolatos feladatok nem
nap mint nap jelentkeznek, tehdt az ismeretek akdr évek alatt elhalvinyulhatnak, az
alkalmazott joganyag idékozben megviltozhat, igy minden alkalommal kilondsen nagy
hangstlyt keil fektetni arra, hogy a vélaszts elékészitésében, végrehajtdsdban részt vevok
(vélaszidsi iroda tagok, vdlasztdsi bizottsdgi tagok) megfeleld szakmai felkészitésben
részesiiljenek. Ez a helyi vélasztdsi iroda vezet6jének, a jegyz6nek a feladata.

A vilaszifsok elokészitésében részt vevd Tétkomlids Viros Helyi Vélasztdsi Iroddjanak (a
tovdbbiakban: HVI) a jegyzén, mint HVI vezetén kiviil tagja még 15 £ kdztisztviseld, 1 f6
iigykezeld, 1 f&6 kormdnytisztviseld €s 5 {6 kozalkalmazott.

Az el6készitd munkdk kapcsdn napi szintil teendi voltak a HVI-nek, melyeket a torvényben
eldirt igen rovid (akér 1 napos), vagy éppen munkasziineti napon lejaré hatdriddre tekintettel
sokszor a Hivatal munkarendje szerinti munkaidén til, adott esetben hétvégén iigyeletet tartva
kellett elvégezni.

A vilasztisok elékészitésének szakaszdban a vilaszt6polgdrok dltal benyijtott kérelmek
(dtjelentkezés, mozgburna igény, kiilképviseleti névjegyzékbe vétel, nemzetiségi
névjegyzékbe vétel) feldolgozdsdt napi szinten 2 f6 HVI tag, Stiibéné dr. Borsodi Olga és
Szpisjak Jénosné ldtta el. Az eldbb emlitett iligycsoportokban Osszesen 337 db kérelem
érkezett, melyek minden esetben hatdrid6ben elbirdldsra keriiltek. A HVI vezetd, azaz a
jegyz6 vélasztasokkal kapcsolatban keletkezett iktatott iratainak a szdma 104 db volt.

A 9 szavazatszdml4l6 bizottsag tagjainak, pottagjainak (6sszesen 70 f6) vélasztdsi felkészitése
a HVI vezetdjének feladata. A vélasztdsi felkészitést mindig nagy feleldsséggel jard
feladatnak tekintem, hiszen a szavazds napjdn a vélasztdsok torvényességének elsddleges
garancidlis szerepléi a vdlasztdsi bizottsdgok, melyek megfeleld, alapos szakmai felkészités
mellett tudjak csak garantdlni a térvényben maghatdrozott alapelvek érvényesiilését.

Az idei orszdggytilési képviseld vdlasztds a szakmai munkdt nagyban tdmogato informatikai
rendszemnek, tovdbb4 a csaknem 100 ember (HVI munkatérs, szavazatszdmldl6 bizottsagi tag)
sszehangolt, lelkiismeretes, szakszerii munkdjdnak koszonhetben torvényesen, fennakadas
nélkiil zajlott le Tétkomlidson.
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Vilaszidsi feladataink legkozelebb jévére, 2019-ben lesznek, amikor is tavasszal eurdpai
parlamenti képviseldket, 6sszel pedig helyi dnkorményzati képviseldket és polgdrmestert
vélasztunk.

1.12. Titkarsagi feladatok
(Lehoczki Adrienn Aniké, Kersmdjer Déra Rendta)

A titkdrsdg munkatdrsai a polgdrmester, az alpolgirmesterek, a jegyzé és az aljegyz6
munk4jét kozvetleniil segitik. A két kollégané — tdvollétiikben - egymdst helyettesiti.

A polgdrmesteri titkdrsagi feladatokat elldté kiztisztviseld feladatai kiilondsen:
- apolgdrmester, az alpolgdrmesterek titkdrsagi feladataink ellatdsa,
- térsuldsokkal kapcsolatos iigyek intézése,
- vdrosi szintii rendezvények koordinéldsa, szervezése,
- kapcsolattartds a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel,
- egyes, munkakdrébe tarté feladatokhoz kapcsolédé eldterjesztések készitése,
- jegyzokonyvvezetés.

A jegyz6i titkdrsagi feladatokat elldté koztisztviseld feladatkérében ellétja tobbek kdzott:
- ajegyzd €s az aljegyzé titkdrsdgi feladatait,
- a koztisztviseldk, iigykezelok, onkorményzati kézalkalmazottak jogviszonydval
kapcsolatos adminisztriciét,
- akdzszolgdlati nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat,
- szabadsdgrol sz616 nyilvantartdsok naprakész vezetését,
- jegyz6konyvvezetési feladatokat.

A titkdrségi feladatok elldtdsdval kapcsolatban keletkezett iigyiratok szdménak alakuldsa:

2014. 2015. 2016. 2017.
alszam | f6szdm | alszdm | fészdm | alszim | fészam | alszdm | fészam
(db) (db) (db) {db) (db) (db) (db) {db)
95 97 481 53 277 48 269 53

1.13. Iktatas, iigyiratkezelés, hirdetmények kezelése
(Huszarik-Ruszndk Petra)

Hivatalunkban az iigyiratkezelést 1 5 iigykezel® latja el. O végzi a bejové iratok iktatdsat, az
iigyiratkezelést, a napi posta bontdsat, a telefonkSzpont kezelését.

Feladatai k6zé tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, e
korben azok Kifiiggesztése, zdradékoldsa, visszakiildése, valamint a hirdet6t4blak rendezetten
tartdsa,

Igen nagy kihivist jelentett €s jelent még most is a 2018. janudr 1. napjitGl bevezetett ASP
rendszer részeként miikddtetett dj iratkezelési szakrendszer hasznilata. A szomszédos
telepiilések polgdrmesteri hivatalainak szakembereivel kialakitott kolcsonds segitségnyuijtidson
alapulé szakmai kapcsolatoknak olykor e teriileten is haszndt vessziik.
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1.14. Miiszaki jellegii tevékenység
(Vereb Edit, Hajdu Zoltin, Nagy Gabor Attila, Dedk-Fogarasiné Borsanyi
Csilla, Takéics Agnes Katalin)

Hivatalunk miiszaki jellegii tevékenységét egy idoben 4 koztisztviseld ltja el. Az ellatott
feladatokat, tevékenységeket részleteiben az aldbbiak szerint mutatjuk be:

1.15. Hatés4gi feladatok

Az Igazgatdsi Osztédly feladatkorét képezik az orszdgos érvényil jogszabélyokban, valamint a
helyi onkormdnyzat rendeleteiben meghatdrozott feladatok — a képviseld-testillet, a
polgdrmester, a jegyzd hatdskorébe utalt hatésdgi jogkdrdk ide tartozd feladatcsoportjanak
eldkészitése és iigyintézése, — kiilonbsen pedig:

1. Epitésiigyi igazgatis:
(Hajdu Zolt4n)

Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatdsdgok kijeldlésérol és mikddési feltételeirdl sz616
343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjin telepiilésiinkén Epitésiigyi Szolgdltatdsi Pont
miikddik, melynek korében az Onkorményzat a kivetkezd épitésiigyi szolgdltatdsi feladatokat
latja el:

a) informdcidszolgaltatds az dllampolgdrok részére az épitésiigyi hatésdgi iigyintézésiik €s
az Etv. 33/A. §-a szerinti lakdépiilet épitésének elbsegitése érdekében,

b) az épitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgdri kérelmek dtvételének &s
tovédbbitdsdnak, hidnypétlds befogaddsdnak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitdsdnak,
digitalizdldsdnak és feltoltésének biztositdsa az épitésiigyi hatésagi engedélyezési eljrdst
tdmogaté elektronikus dokumentacids rendszerbe (a tovabbiakban: ETDR),

¢) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén val6 fogaddsa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténd feltoltésének biztositdsa,

d) az épitésiigyi hat6sagi eljdrds illetékének €s az épitésiigyi igazgatdsi szolgdltatdsi dijak
befizetésének lehetdve tétele, tovabba
_ €) telepiilési 6nkormdnyzati egyéb miiszaki, lizemeltetési feladatok.

Onkorméanyzatunk épitésiigyi hatésdgi feladattal és hatdskorrel nem rendelkezik.

2. Kizlekedésigazgatas
(Hajdu Zoltan)

Kozlekedéssel kapcsolatos  forgalomtechnikai és  biztonsigtechnikai  intézkedések
elokészitése, koziti kozlekedés rendjének szabdlyozdsa, Képviselo-testiileti dontések
elBkészitése. Kapcsolattartds a Kozlekedési hatdsdggal, illetve az dllami kbzitkezeiovel.

3. Viziigyi igazgatas
(Hajdu Zoitin)

» Helyi vizrendezés, vizkérelhdritds, valamint az 4r- €s belvizvédekezés dllamigazgatdsi

feladatainak elldtdsa, melyek koziil:
- A polgdrmester hatdskorébe tartozik:
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- az ir- és belvizvédekezés, tovdbbd a helyi vizkdrelharitdssal
kapcsolatos feladatok.
- A jegyzd hatdskdrébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
- kommundlis szennyvizek telken beliili elhelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztité berendezések engedélyezése
» Az elézdekben felsoroltakkal kapesolatos eliendrzési feladatok.

4. Energia gazdilkodds (hatésigi feladatok)
(Hajdu Zoltan)

* Kozteriiletet €rint6 energia felhaszndldsdval kapcsolatos feladatok: kdzvildgitas.
* Energia ellatdssal, kozvildgitissal kapcsolatos ellenérzési feladatok.

5. Kirnyezetvédelem
(Dedk-Fogarasin€ Borsdnyi Csilla, Vereb Edit, Hajdu Zolt4n)

Az egységes szakigazgatdsi rendszeren beliil kérnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatai és hatdskorei a képviselo-testiiletnek, a polgdrmesternek €s a jegyzonek vannak,
amelyekben minden esetben az Igazgatisi osztdly feladata az elkészitd €s a végrehajté
munka.

Az igazgatdsi ligyinté€zd elldtja a kOmyezet és természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat: helyi rendeletek megalkotdsdban vesz részt, elékésziti a jegyz6i hatdskorbe
tartozé L fokd hatésigi eljdrdsokat pl.: fakivdgdsi engedélyek kiaddsa, a méhészettel
kapcsolatos feladatokat,

Az ligyintéz kapcsolatot tart az illetékes kdmyezetvédelmi, természetvédelmi hatdsdgokkal,
¢s ellitja mindazon kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat, amelyek a Hivatal és az
Onkorményzat munkdja sordn felmeriilnek.

6. Mezdgazdasag )
(Dedk-Fogarasiné Borsdnyi Csilla, Vereb Edit, Takdcs Agnes Katalin)

E kbrben az ligyintéz6 a mezbgazdasigi foldekkel kapcsolatos hatdsdgi feladatokat (fold-
hirdetmények kifiiggesztése, iratjegyzék elkészitése, foldértékesités és bérbeaddsi iigyekben)
litja el.

7. Kozteriilet hasznalat )
(Nagy Gébor Attila/Dedk-Fogarasiné Borsdnyi Csilla, Takdcs Agnes Katalin)

Az iigyintézd feladata dontésre elokésziteni a kozteriilet haszndlat engedélyezésével
Osszefiiggd ligyeket.

1.16. Szakhatdsagi feladatok
(Hajdu Zoltdn)

Hivatalunk szakhatésagi feladatkort 1t el, ha az engedélyezési jogkér mds szervekhez van
telepitve.
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1. Kozlekedésiigy
- Szakhatésdgként kozremilkodik minden, a vdros kozigazgatdsi teriiletén létesiilo
kozlekedési beruhdzdsok engedélyezése sordn.
- Szoros egyiittmiikidés a kozlekedésfelligyeleti munkaban.

2. Vizgazdilkodas
- Kozremikddés az 1. fokd kérnyezetvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatGsdghoz
tartoz6 engedélyezési eljardsokban, feliigyeleti ellendrzéseken a véros kozigazgatdsi
teriiletén
- A Csongrid Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésdg Teriileti Viziigyi Hatdsag
engedélyezési hatdskorébe utalt, a vérost érintd esetekben szakhat6ségi kdzremiikdés.

3. Energiagazdilkodis
- Szakhatdsdgi kdzremiikddés a nyomvonalas létesitmények engedélyezése sorédn.

4. Kiornyezetvédelem
- A Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztdly engedélyezési hatdskorébe utalt,
a vérost érint6 esetekben szakhatdsdgi kozremilkddés.

1.17. [\gazati feladatok - Egyéb igazgatasi feladatok
(Hajdu Zolt4n)

Az lgazgatisi Osztdly ezen feladatai az eldzoekhez hasonlé csoportositdsban jelentkeznek,
jérészt Osszefonédnak a hatdsdgi és szakhat6sdgi feladatkéron beliili tevékenységgel.
Felsorol4sszeriien csupdn az ezektdl kiilonbézo, jelentdsebb feladatrészeket mutatjuk be.

1. Epitésigazgatis

- A Képviseld-testiilet a varosrendezési tervének feliilvizsgdlatdval kapcsolatos dontéseét
meghozta, megtortént a tervezd kivalasztdsa is kozbeszerzési eljdrds keretben. A
telepiilésfejlesztési koncepcid elkésziilt. A HESZ elfogadssra keriilt.

- 2017. év midsodik felében jelentkezd feladat a telepiilésképi rendelet és annak
mellékletét képezd Telepiilésképi Arculati Kézikonyv megalkotdsa. A ket
dokumentum kidolgozédsa komoly szakértelmet igényel, melyet az Onkorményzat két
szakember (foépitész, tervezd) igénybevételével tud megvaldsitani. A rendelet és a
kézikényv kidolgozdsa folyamatban van. Azok tervezete véleményeztetésre
megkiildésre keriilt az érintettek részére.

2. Kozlekedésigazgatas

- Egylittmilkodés a BMKH Kozlekedési Feliigyeletével és a Magyar Koziit Nonprofit
Zrt. Békés Megyei IgazgaiGsdgdval a véros kozigazgatdsi teriiletén jelentkezd
kozlekedési feladatok végrehajtdsdban. Minden évben kdzds szemlére keriil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli vasiti — kozuti csomdpontok megfelel6 biztonsiga
érdekében.

- Ut-, jérda- és parkol6 épitéssel kapcsolatos feladatok elldtdsa.

- Virosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

3. Viziigyi igazgatas
- Nyomvonalas beruhdzdsok el6készitése, kozmiiegyeztetések Ilefolytatisa a
tervezdkkel.
- Jelentések, adatszolgdltatdsok.
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- Folyamatos ellenérzés, megeldzé intézkedések.
- Ivéviz-ellatdsi, szennyviz-csatorndzdsi, csapadékviz elvezetési iigyekben az
Onkormdnyzat képviselete.

4. Energiagazdilkodas:
- Az energiagazdélkoddssal kapcsolatos feladatok ell4tdsa.
- Az intézmények energia felhasznaldsénak figyelemmel kisérése.
- Kozremiikddés az energetikéval kapesolatos palydzatok elkészitésében.

5. Egyéb igazgatisi feladatok:
- Novényvédelem (parlagfii irtas), dllategészségiigyi feladatok kézponti intézkedések
végrehajtdsa (jarvanyiigyi zérlatok, legeltetési tilalmak, ebzérlat, stb.).

1.18. Polgéri védelemmel ésszefiiggé feladatok
(Hajdu Zolt4n)

Az ligyint€zd a polgdrmester irdnyftisa alatt ellitja a polgdri védelemmel osszefiiggd
feladatokat.

1.19. Kozfoglalkoztatdsi programmal osszefiigg6 feladatok
(Nagy Gébor Attila, Mdcsai Petra)

Nagy Gdbor Attila miiszaki iigyintézd munkaidejének szdmottevé részét a kozfoglalkoztatssi
program helyszini koordindlésa teszi ki. :

2016 mdjusa Gta Mdcsai Petra kiztisztviseld litja el a kozfoglalkoztatdsi programmal
Osszefiiggd — aldbb részletezett - feladatokat.

A beszdmoldsi id6szakban az alabbi programok voltak a kozfoglalkoztatasi program keretein
beliil:

* Belviz-elvezetési program

N&vénytermesztési program

Helyi sajétossdgokra épiil6 program

Belteriileti koziit-karbantartdsi program

lllegdlis hulladék lerakohelyek felszdmoldsa program
Hosszabb idétartamti kozfoglalkoztatdsi programok

Ezekben a programokban 2018. szeptember 30-dn 73 kdzfoglalkoztatott dolgozott. M4csai
Petra koztisztviselé ezen kozfoglalkoztatottak vonatkozasdban és a fent felsorolt programok
tekintetében az albbi feladatokat litja el:

L. A munkaviszony létesitését6l a munkaviszony megsziinéséig valamennyi munkaiigyi és
személyi iratot elkésziti, kezeli.

2. Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstdrral és a Békés Megyei
Kormdnyhivatal Oroshézi Jérdsi Hivatala Foglalkoztatdsi Osztalydval.

3. Elkésziti és megkiildi a rendszeres €s az eseti jelleggel kért adatszolgaltatisokat.

4. A programokhoz tartozé dokumentacidkat, jegyzokonyveket, zir6 beszdmol6t elkésziti
ellendrzi.

5. A programokkal sszefiiggé szamlakat dtveszi, aldfrdsa irint intézkedik.

;
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6. Jelenléti fveket kezeli, szabadsdg-nyilvéntartdst, tdppénznyilvantartist vezeti, tdvolléteket
rogziti.

7. Orvosi alkalmasségi vizsgdlatokat, munkavédelmi és tizvédelmi oktatast, toborzast
megszervezi.

8. Egyiittmiikodik a Békés Megyei Kormanyhivatal Oroshézi Jarasi Hivatala Foglalkoztatdsi
Osztélyaval a képzések vonatkozdséban a részvevdk toborzasdban.

9. Rendszeresen kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatdsban résztvevd személyekkel.

10. Kézremiikodik a kévetkezd €vi kozfoglalkoztatdsi programok tervezése sordn.

11. Vezeti a tervezett dologi koltségek felhasznéldsdnak nyilvantartdsat.

1.20. Vagyongazdalkodas )
(Deék-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Takdcs Agnes Katalin)

Kiemelt jelentdségit a vagyongazdalkodéshoz kapcsol6dé feladat, mely magdban foglalja az
Onkorményzat tulajdondban 1évd vagyon édllagmegdrzésével, hasznositisdval, gazdélkodé-
sdval kapcsolatos Osszes tevékenységet. Az Onkorményzat vagyonhasznositdsaival
kapcsolatos dontéseinek elokészitése (ingatian értékesités, bérbeadds — lakés- és nem lakds
céljéra szolg4lé ingatlanok hasznositsa) az Igazgatdsi Osztily feladata.

Ez a feladatkér az, mely szinte minden esetben Képviselo-testiileti dontést igényel. A
Képviseld-testiileti dontés eldkészitése (ingatlanforgaimi értékbecslések elkészittetése,
képvisel6-testiileti eldterjesztések elkészitése), a testiileti dontésbol kovetkezd feladatok is az
Igazgatdsi Osztdly hatdskorébe tartoznak, tgymint bérleti szerzodések elkészitése,
gondoskodds a szerzédések aldirdsdrdl, a tulajdonos képviseletében a bérlemény 4tvétele a
bérleti szerz8dés lejdrtakor stb,

1.21. Informatikai és a kozteriilet hasznilat ellenérzésével kapcsolatos

feladatok
(Pribelszky Péter)

2018. jilius 1. napjétl keriilt betoliésre a Képvisel6-testitlet 21/2018. (1. 235.) hatdrozata
alapjén létrehozott stitusz.

A kolléga feladatkdre négy teriiletre terjed ki:

- Elldtja a Hivatal szdmitdstechnikai €és informatikai rendszereinek karbantartasét,
miiktdietését és segitséget nyijt a koztisztviseloknek a rendszerek haszndlatiban. A felmeriilo
hibak elhéritsar6l gondoskodik, kisebb javitdsokat elvégzi, a hardverek szervizelését elvégzi.
Kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsol6dé szolgdltatokkal.

- Az Onkorményzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkorményzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informécidkat aktualizélja.

- Biztositia az Onkormdnyzat intézményeiben hasznalt szdmitdstechnikai eszkozok
miikodbképességét, az esetlegesen felmeriild hibdk esetén gondoskodik azok elharit4sardl.

- Tétkomlds viros kozigazgatdsi teriiletén a kizteriileteken rendszeres bejdrdst, utéellendrzést
végez.

1.22. Fejlesztés, beruhazas

Az Onkormidnyzat pélydzatainak gondozédsit a Hivatalban 1 {6 igazgatasi ligyintézd latja el.
Fiiggetleniil attél, hogy az egyes pilyizatok — a beszerzések dsszetettségére, illetve becsiilt
értékére figyelemmel ~ megirdst, majd nyertes palydzat esetén a projekt menedzselését €s
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egyeb, az ahhoz tartozé tevékenységeket megfeleld szakmai kompetencidkkal rendelkez
gazdasigi szerepldk ldtjdk el, a projektek sikeres lebonyolitdsihoz elengedhetetlen a
folyamatos, akdr napi szintii kapcsolatartds, egyeztetés, adatszolgéltatds.

Az aldbbiakban csokorba szedve soroljuk fel a kozelmdltban lezarult onkormdnyzati
palydzatokat, a folymatban 1évé beruhdzdsokat, valamint az el6készités, elbirdlds alatt 16vé
onkorményzati pilydzatokat, megjellve a fejlesztések tartalmat is.

1.22.1. A kézelmiiltban lezirult pilyazatok

Totkomlosi Szocidlis Szolgdltaté Kozpont eszkizfejlesztése

A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
4.2.1-15 kédszdmd ,,Szocidlis alapszolgéltatdsok infrastruktirdjanak bévitése, fejlesztése”
cimii felhivdsra az Onkormédnyzat palyazatot nyijtott be 2016 méjusdban.

A Magyar Allamkincstdr Békés Megyei Igazgatésdga 15.353.516 Ft osszegii tAmogatésra
érdemesnek itélte a benyijtott palydzatot. A projekt keretében a Tétkomldsi Szocidlis
Szolgdltaté Kozpont részére eszkozok, biitorok és berendezési, felszerelési targyak (asztalok,
székek, tanycrok, evéeszkozok, poharak, kancsok, az étel melegitésére szolgils tiizhely, hiitd,
paraelsziv, szekrények, polcok ételhordé bokszok, zsirkocsi, ételmalac, mosogatégép,
mosG-csavard gép, szdritégép, irattarté szekrény) beszerzésére keriilt sor. A fejlesztés
keretében IKT fejlesztés is megvaldsult, azaz beszerzésre keriilt nyomtatd, laptop szoftverrel,
fénymaésol6. A projekt keretében beszerzésre keriilt tovabb4 6 db kerékpér, valamint a hizi
segitségnyijidshoz, nappali elldtdshoz 1 db Opel Vivaro 9 személyes kisbusz, tov4bb4 annak
szennyezddése lemosdsdhoz 1 db magasnyomasi mosé is.

Tamogatas intenzitdsa: 100%.

Csatlakoztatdsi konstrukcid az nkormdnyzati ASP rendszer orszdgos kiterjesztéséhez

A projekt kapcséin eszkozbeszerzés miikodésfejlesztés és szabdlyozdsi keretek kialakitdsa és
onkormdnyzati szakrendszerek adatmindségének javitdsa, migrcidja valsult meg.
Az elnyert timogatds Gsszege: 6.984.482 Ft, a tdmogatss intenzitdsa: 100%.

Onkormdnyzati feladatelldtdst szolgdlé fejlesztések

A helyi 6nkormanyzatokért felelds miniszter az dllamhaztartdsért felelés miniszterrel kézésen
2017-ben is meghirdette az onkormanyzati feladatellitdst szolgdl$ fejlesztések timogatdséra
vonatkozd palydzati felhivdst. A benyijtott palydzat timogatdsban részesiilt. A pélydzat
keretében a Tétkomlds, Szabadsdg tér nyugati oldaldnak rekonstrukcidja (iitburkolat felujitds,
csapadekviz elvezetés kialakitdsa és jarda feldjitds) valdsult meg.

Az elnyert tdimogatds mértéke: 14.591.602,-Ft, az 6ner6: 4.291.648,-Ft osszegil.

1.22.2. Folyamatban lévo beruhdzasok

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal energetikai korszeriisitése

A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
3.2.1-15 kédszdmii ,,Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitésére” cimii felhivésra az
Onkorményzat palydzatot nydjtott be 2016 dprilisiban. A Magyar Allamkincstir Békés
Megyei Igazgatésdga 89.080.203 Ft Osszegii timogatisra érdemesnek itélte a benyiijtott
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palydzatot. A projektben sor keriil a Hivatal energetikai korszeriisitésére, a nyildszarok
feldjitdsdra, az épiilet belsd udvari hoszigetelésére, tovdbbd az energetikai rendszerek
korszerilsitésére. A tdmogatds intenzitdsa: 100%. A kivitelezé kivélasztdsdra irdnyuld
kézbeszerzési eljards jelen beszdmol6 készitésének idopontjdban még folyamatban van.

Tétkomlos kerékpdrforgalmi hdlézatdnak fejlesztése

A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
3.1.1-15 kédszdmid ,Fenntarthaté telepiilési kozlekedésfejlesztés” cimil felhivasra az
Onkorményzat pélydzatot nydjtott be 2016 dprilisiban. A Magyar Allamkincstir Békés
Megyei Igazgatésiga 376.613.862 Ft osszegii timogatdsra érdemesnek itélte a benyijtott
palydzatot. Tétkomlés vérosdnak célja az, hogy a telepiilést Osszefiiggben 4tszdje a
kerékparforgalmi hdl6zat rendszere. A tervezett \tvonal a Kossuth Lajos utca 1. szamtdl, a
telepiilés Maké feloli helységnévjelzd tablatél indul és a Szabadség téri meglévd kerékpartitig
tart. A Kossuth utcai szakasz a kozelmiltban feldjitott kiselemes térkoburkolat
kiegészitéseként épiil a Kossuth utca északi oldaldn a Békéssdmsoni it €s a FO it kozott. A
Széchenyi uicai kerékparit a Fé dton a Hivatal sarkdtél az dllami it északi oldaldn
helyezkedik el. Hossza: 1325 m, szélessége: 2 m. A benzinkiit utdn a nyomvonal kettédgazik
és a temetd felé halad tovabb 127 m hosszan. Tovébb4 a csapadékviz elvezetést a meglévd
halézat felhaszndldsdval keriil kialakftdsra 0j viznyeldk épitésével. A tdmogatds intenzitdsa:
100%. A kivitelezd kivilasztdsdra irdnyuld kozbeszerzési eljards lezdrult, a kivitelezési
feladatok ell4tdséra a Bacska Mémdki Szolgaltaté Kft.-vel kotdttiink szerzdést. A szerzédes
jelen beszdmolé készitésének iddpontjdban még nem lépett hatdlyba, a hatdlybalépés napja a
timogat6 tartalmi szabdlyossdgi tantisitvany megiéte, illetve kézhez vétele.

Nék a csalddban és a munkahelyen (Csaldd és KarrierPONT)

Az Emberi Eréforrdsok Fejlesztési Operativ Program timogatdsi rendszeréhez benyujtott
EFOP-1.2.9-10-1017-00090 azonosité szdmi pélydzat tdmogatisban részesiilt. Az elnyert
tdmogatds dsszege: 199.997.635 Ft, a timogatds intenzitdsa: 100%.

A pélyazat célja egy Csaldd és Karrierpont létrehozésa. A projekt keretében a nok munkaerd-
piaci helyzetének javitdsa, képzések szervezése, eszkdzbeszerzes valésul meg a Tétkomlosi
Szocidlis Szolgiltaté Kozponttal, valamint a Jovo Epiték Turisztikai Desztinacié
Menedzsment Kozhasznii Egyesiilettel konzorciumi partnerként egyiittmiikodve. F8 cél: Helyi
megoldisok és egyiittmitkddések a nok csalddban és munkahelyen betoltdtt helyzetének
javitdsdért

1. Kommunikdcids aktivitdsok a lakossdg, a munkaad6k és szervezetek szemléletformaldsa
céljabdl:

1.1. Atipikus foglalkoztatssi formak népszeriisitése a munka és a magdnélet &sszehangoldsa
érdekében: 3 alkalommal munkdltatéi férum megrendezése, 3 alkalommal atipikus workshop
megrendezése, 3 alkalommal 4lldsborze megrendezése, 3 alkalommal foglalkoztatdsi
kerekasztalok megrendezése;

1.2. Kampdny a nok tarsadalmi és gazdasdgi szerepének erfsitéséért: 29 alkalommal No6 a
bizalom! rendezvény megrendezése az aldbbi napokon: Nok Napja - mércius 8., Léthatatlan
Munka Napja - 4prilis elsé keddje, Anydk Napja — méjus els6 vasdrnapja, Nagysziilok Napja
— szeptember 7., 1 darab projekt honlap fejlesztése, 28 darab PR cikkek megjelentetése a
szemléletformalds érdekében, 9 darab szemléletformald kisfilm forgatisa,

2. Intézkedések a nbk munkahelyi €s a csalddi életének dsszehangoldsa céljabol.
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Zild vdros kialakitdsa

A projekt tervezett tevékenysége osszefoglaléan ,zold piac” kialakitdsa zoldfeliilet
fejlesztéssel €s jitszé sportpark kialakitdsdval. A projekt célja kérnyezetjavité intézkedések
alkalmazdsdval T6étkomlés belvdrosinak megijitdsa. A projekt elemei: multifunkcids piac
kialakitdsa drusitShelyekkel, a teriilet novényesitése. A Luther Marton és Gajdics Pal utcdk
kozott, a jelenlegi piactér melletti, romos teriilet lakhatatlanna valt, indokolt az épiileteinek
lebontisa, a terep rendezése (3150 m?). A teriilet elrendezése utdn 165 m2-es fedett rész és egy
60 m’-es emelvény kialakitdsdval multifunkcids teriiletet létrehozdsa a cél. A helyszin
piacnapokon 4rusitd teriiletnek haszndlhaté, de alkalmas lesz szabadtéri kozosségi
rendezvények, vetitések megtartdsdra is, A kialakitand6 tér két oldaldra babérmeggy
cserjesort telepitiink, kozé pedig gombkéris fikat iiltetiink. A tervezett cserjesor a teriilet
lehatdroldsdt j6l szolgdlja. A teriilet régi piactér feldli bejdraténal kerékpartarol6k
elhelyezésére keriil sor, a piac kozlekedéitjait térké a komplex akaddlymentesitésnek
megfeleléen, az drusok helyeit 6ko térkd fogja boritani. A rusok sorai kdzotti sdvokban gyep,
gombkdrisek €s nydri orgona cserjék telepitését tartalmazza a koncepcié. A Luther Mérton
utca (472. hrsz,) aszfaltréteget kap a 479, hrsz-ig, 1780 m’ teriileten. A meglévd
akaddlymentes parkol6k €és parkol6k djrafestése tervezett, valamint tj parkoléhelyek keriilnek
kialakitdsra, 23 db parkol6 és egy akaddlymentes parkolé létesitésével. A parkoléba egy
elektromos t6ltd4allomés keriil kihelyezésre. A teriilet kdrnyezettudatos és energiatakarékos
vildgitdsat napelemes, LED-es kandeldberek biztositjdk majd. A pdlyazat keretében egy
szabadtéri tornapark is kialakitdsra kerill: Iégbenjard, twist &s sitréner, valamint tai chi kiiltéri
tornaeszk&zok kihelyezésével. A teret litogatok kényelmét 3 db pad és 2 db hulladékgyiijté is
szolgdlja majd. Az elnyert timogatds 8sszege: 200.000.000 Ft, a timogatds intenzitésa: 100%.

Helyi identitds és kohézid erdsitése

A Nemzetgazdasdgi Minisztérium Regiondlis Fejlesztési Operativ Programok Irdnyité
Hatésdga a Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretén beliil TOP-5.3.1-16 ,.A
helyi identitds €s kohézié erdsitése” tirgyi felhivdst tett kozzé, mely vonatkozdsdban
Totkomlés Vdros Onkormdnyzata brutté: 30.183.865 Ft vissza nem téritendd timogatdsban
részesiilt. Tétkomlds Viros Onkorményzata Békéssdmson Kozség Onkorményzatdval és a
J6vd Epitdk Turisztikai Desztindci6 Menedzsment Ko6zhaszmi Egyesiilettel konzorciumban
val6sitja meg az ,,Egyiittmiitkodés a kozosségiink fejlesztéséért! - a helyi identitis és kohézid
erositése” cimil kozosségfejleszté projektet. A fejlesztés célteriilete Tétkomlds 6s
Bekéssimson telepiilésekbdl 4ll. A projekt megvalésitisdnak id6tartama 54 hénap. A
kozisségfejlesztési folyamat egy kdzosségi tervezési szakasszal indul, ezt a Helyi cselekvési
terv elkészitése zdrja. A dokumentum tartalmazza a fejlesztés tevékenységeinek szakmai
leirdsait és a telepiilések rendezvénynaptérét. A kozosségi tervezés sordn interjik, kérddivek
késziilnek a lakossdggal, amelyek eredményeit kiadvanyok foglaljdk &ssze. A
kozdsségfejlesztési folyamat az alibbi tevékenységcsoportokbdl 4ll, ezek megvalésitisdra 36
hénap 4ll rendelkezésre:

- A térség kizosségi tevékenységeinek torténeti feltirdsa és a lakossdg szdmdra
elérhetdve tétele kidllitdsok keretében.

- Kozosségi akcidk, tevékenységek, események megszervezése.

- Programok és folyamatok megszervezése, miikodésének szakmai timogatdsa.

- A helyi nyilvdnossdg férumainak megteremtése: pl. honlap, kizsségi oldal, mobil
applikicid, radi6, televizié, nyomtatott Ujsdg, hirlevél, hirdetd tdbldk kialakitdsa,
fejlesztése formdjaban.

- Részvételi férumok megszervezése.
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- Kozosségi informéciés pont kialakitisa a telepiilések életére hatdst gyakorl6
legfontosabb kozhaszni informécidk lakossdg fel€ torténd kozvetitése érdekeben.

- Stratégiai dokumentumok megijitdsa: a helyi cselekvési tervvel valé Osszhang
megteremtése érdekében, szakmai miihelyek keretében.

- Képzések szervezési a helyi kdzdsségnek: hdromnapos képzések tobbiéle témakorben.

- Tapasztalatcsere biztositdsa a lakossag, a telepiilésvezetok és szakemberek szdmdra.

- Szakemberek  kozosségfejleszté  végzettségének/képesitésének/tandsitvanydnak
megszerzése céljival.

- Biinmegel6zési és kozbiztonsdg javitdsat segitd programok az elkdvetbvé/dldozattd
vélas elkeriilését €s a biinalkalmak csékkentése téméban.

- Kozlekedésbiztonsdgi programok a védtelen kizlekedok (gyalogosok, kerékparosok)
kizlekedésbiztonsdgdnak ndvelése témaban.

Humdn kizszolgdltatdsok fejlesztése térségi szemléletben

Az Emberi Eréforrdsok Minisziériuma EU Fejlesztések Végrehajtaséért Felelds Helyettes
Allamtitk4rsdg az EFOP-1.5.3-16 konstrukci6 keretében 491.807.912 Ft vissza nem téritendd
timogatdsba részesitette Tétkomlds Viros Onkormdnyzatdt. A ,Humdn szolgéltatdsok
fejlesztése a tdrsadalmi felzdrkézds érdekében” cimii projekt 2018, februdr — 2020. janudr
kozott valésul meg, konzorciumi formédban. A konzorcium tagjai: Tétkomlés Varos
Onkormédnyzata, Oroshdza Véros Onkormdnyzata, Kaszaper Kozség Onkormdnyzata,
Nagybdnhegyes Kozség Onkormdnyzata, Kardoskit Kozség Onkorményzata, a Békés
Megyéért Villalkozasfejlesztési Alapitvany és a Dél-Békés Mezdgazdasigi Termeldicrt
Kozhaszni Alapitviny.
A projekt 8 célja a human kdzszolgdltatdsok fejlesztése a térsadalmi felzdrkSzds érdekében.
A projekt tevékenységei hirom specifikus c€l ald rendelhetdk:

- ahumén kozszolgdltatasok fejlesztése hatékony milkddésiik érdekeben,

- a hdtranyos helyzetii lakossg tdrsadalmi- és mukaerpiaci integricidjdhoz tort€nd

hozzéjérulés,

- programok fejlesztése a lakossdg helyben maraddsanak dsztdnzése érdekeben.

A tdmogatés intenzitdsa: 100%.

Humdn kapacitdsok fejlesztése térségi szemléletben-tuddstoke gyarapitdsa

Az EFOP-3.9.2-16 pily4zati konstrukcié keretén beliil a projekt megvaldsitdsdra Oroshdzdn,
Tétkomléson, Kaszaperen, Nagybdnhegyesen és Kardoskiiton keriil sor, a telepiilési
dnkormdnyzatok egyiittmitkodésének keretében, a Békés Megyéért Villalkozdsfejlesztési
Alapitvany és a Kodoldnyi Jdnos Féiskola partnerségében. Az elnyert tdmogatds dsszege:
488.827.162 Ft, melybdl Tétkomlés Véros Onkormanyzata, mint konzorciumi partner
40.518.770 Ft t4mogatdsban részesiilt. A konzorcium vezetdje Oroshdza Viros
Onkorményzata. A tdimogatds intenzitdsa: 100%.

A projekt céljit, melyet cime is titkrdz: ,,Humén kapacitdsok fejlesztése a helyi tuddstdke
gyarapitdsa céljabsl”, 24 hénap alait kell végrehajtani. A fejlesztéseket harom teriilet koré
szervezziik:

1) A helyi humdn kozszolgdltatdsok korében felmérésre keriil a szakember- &s
szaktuddshidny, majd képzéssekkel torténik kozel 170 szakember ismereteinek,
kompetencidinek fejlesztése.

2.) A gyermekek &s fiatalok fejlédéséhez az aldbbi médon kivan a projekt hozzdjdrulni: Az
6vodds gyermekek iskolai sikerei érdekében komplex évodafejlesztések valdsituinak meg. Az

32




iskoldskord  gyerekek  késobbi  munkaerdpiaci  érvényesiilését  tehetséggondozd,
szemléletformalo €s aktivitisnoveld iskoldn kiviili programok segitik.

3.) A mindségi kozszolgiltatisokhoz valé hozziférés névelése érdekében feliilvizsgdlatra
keriil a kozlekedésszervezés, felmérésre keriilnek az 6vodidba jarist akadalyozé tényezok €s
azok kijavitdsdra intézkedési tervet dolgoznak ki a szakemberek, valamint a hatrdnyos
helyzetii gyermekek/tanulék 6voddbafiskoldba jutdsinak tdmogatdsira minden résztvevd
telepiilésen szocidlis segitoket alkalmaznak.

Zdrtkerti besoroldsii foldrészletek infrastrukturdlis fejlesztése

Tétkomlés Vdros Onkormdnyzata palydzatot nydjtott be a Foéldmivelésiigyi Minisztérium
altal meghirdetett Zartkerti Program keretében a telepiilések zdrtkerti foldrészleteinek
mezdgazdasigi hasznositdsit segité és az infrastrukturdlis héttér megteremtését célzé
telepiilési fejlesztések tdmogatdsdra Kkiilteriileten elhelyezkedd zartkertek, kiskertek
megkozelitését szolgdld, kapesol6d6 dt, foldit, valamint az (tszakaszhoz kapcsol6ds
csapadékviz elvezetését biztosité csatornahdl6zat karbantartdsdhoz kapcsol6ds fejlesztések
alcél megval6sitdsara.

Az Agrarminisztérium dontésének megfeleléen brutté 9.817.187, -Ft vissza nem téritendd
tdmogatdsban részesiilt az Onkormédnyzat. A tdmogatés intenzitisa: 100%.

A pilyazat keretében a Tétkomlds, 3754 hrsz-i it dtburkolat feljitdsa, csapadékviz
elvezetése, valamint tereprendezési munkdk fognak megvaldsulni.

Nemzeti értékek és hungarikumok gyiijtése

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium, mint az Agrdrminisztérium jogelSdje dltal meghirdetett, a
nemzeti €rtékek €s hungarikumok gyiijtésének, népszeriisitésének, megismertetésének,
megbrzésének €s gondozdsdnak tdmogatdsdra kifrt HUNG-2018 kédjelii palydzati fellhivasra
benyijtott ,, Tétkomlds szines értékei” cimii pilydzat az Agrdrminiszter déntése alapjan
tdmogatésban részesiilt, Tétkomlés Vdros Onkormanyzata 512.546 Ft vissza nem téritendd
tdmogatdst kapott. A tdmogatds intenzitdsa: 100%.

A pilydzat keretében beszerezni kivint eszkdzok: roll-up allvinyok, rekldmzaszlok, A/S
méreti kiadvanyok.

1.22.3. Elbirilas alatt 1év6, kozelmiiltban benyiijtott palyszatok
V-A Romdnia-Magyarorszdg Program

A program a két szomszédos orszdg hatdron dtnyil egyiittmikodését tdmogatja, mely
kulcsfontossagu eszkdznek mindsiil a kozos kihivdsok hatékony megkozelitésében, mely a
hatdrmenti régié jélétét és dltaldnos életminbségének javuldsdt kivdnja elosegiteni. Nyertes
palyazat esetén 1-1 nydri tdbor keriilne megszervezésre Nagylakon, illetve Tétkomléson, ahol
a részt vevo gyermekek csereprogram keretén beliil megismerkedhetnének a helyi tiizolték
munkdjdval, illetve egy kisebb felkészités, bemutats részesei lehetnének. Ezen kivil a
Tétkomldsi Tiizoltsdg részére eszkozok beszerzése valésulna meg (dgyak, fektetd anyagok,
¢tkezd asztalok, székek, TV, laptop, nyomtatd, pneumatikus sitor, hiitd-fiité sator,
rendezvénysdtor, oltozdszekrények, tdbori 4dgyak). Ezen feliil Tétkomldson keriilne
megszervezesre a z4rd, illetve a senior konferencia is. A nyilvinossdg biztositdsa érdekében
kiilonbdzé promdéeids anyagok (roll-up, banner, sajtékézlemény, dllandé lithatdsdgi lap)
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legydrtasét is tervezziik, Betervezésre keriilt tovdbbd egy nagymama konyha nap is, ahol a ket
orszdgh6l a nagymamdk kozosen féznének. Az igényelt timogatéds Osszege: 31.682,5 euro, a
sajdt forrds dsszege: 1.667,5 euro, a timogatds intenzitdsa: 95%.

LEADER

A VP6-19.2.1.-49-10-17 kédszdmi ,,Civil szervezetek, Onkormdnyzatok kisértékii
beruh4zdsainak a tdmogatdsdra” 2. célteriiletre Tétkomlds Viros Onkormdnyzata pélyézatot
nyijtott be. Az igényelt timogatis Osszege: 232.050 Ft, onerd méricke: 40.950 Ft, a
tdmogatds intenzitdsa: 85%.

Nyertes pélydzat esetében 1 db vezeték nélkiili mikrofon, 1 db dupla vevd, 1 db vokdl
mikrofon keriil beszerzésre. A pdlyézat elbirdldséra elore l4thatélag decemberben keriil sor.

2. A Pénziigyi Osztaly munkdja

A Pénziigyi Osztdly feladatkére két nagy részre bonthatd, ennek megfeleléen az Osztélyon
beliil két csoport mitkodik: a kéltségvetési, valamint az adécsoport. Az Osztilyon jelenleg 10
f6 koztisztvisel dolgozik Ssszesen, 1 fé osztdlyvezetd és 9 fo tigyintézé. Munkdjukat 1 o
kizfoglalkoztatott munkatdrs segiti. 1 fo kordbban kozalkalmazotti stdtuszban alkalmazott
munkavéllalé koztisztviseldi kinevezést kapott 2018. madrcius 1-t8l. Feladatkére nem
véltozott: beszedi és nyilvantartja az étkezési téritési dfjakat az iskoldban és az 6vodéban,
valamint intézi a kiaddsok tovdbbszdmldz4sat, a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddd havi
elszamolésokat.

2. 1. Koltségvetési gazdilkodassal kapesolatos feladatok

A koltségvetési  gazddlkoddssal — Osszefiiggd  feladatot a  koliségvetési  és
intézménygazddlkoddsi csoport ldtja el az osztdlyvezetovel egyiitt 8 fdvel. E csoporthoz
tartoznak az Onkorményzat és a hozz4 tartozé kormanyzati funkcidk, a Polgdrmesteri Hivatal,
a Tétkomldsi Altalanos Miivelodési Kozpont és Vdrosi Konyvtarbdl létrejott Totkomldsi
Ligeti Ovoda, a 2018. szeptember 1. napjéval létrejott Tétkomlési Miivel6dési Kozpont €s
Virosi Konyvtdr, a Tétkomldsi Szocidlis Szolgdltaté Kozpont, a Tétkomldsi Szlovik
Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi Onkorményzata
pénzgazdilkod4sdval kapcsolatos teenddk.

A két csoport munkdja egymdssal Osszekapcsolédik, hiszen a koltségvetési rendelet
médositdsainak, az éves koliségvetési rendelet tervezet, féléves, hdromnegyedéves €s éves
beszdmol6k elokészitésében mindkeét csoport kdzremiikddik.

A napi mikodéshez kapcsolédé munkdkon felil tobbletfeladatot jelentenek az
onkormdnyzati beruhdzdsokhoz kapcsolédé pénziigyi teendék. A tdmogat6i okiratnak
megfelelden a palydzati forrds igénybevételével megvaldsulé beruhdzéasokat kiilon szdmldn
kell kezelni, €s elkiilonitetten kell kényvelni. A beruhdzas befejezésekor a tirgyi eszkdzoket
slloményba vessziik és pdlyédzati azonositéra részletezett dlloményi szdmldkon nyilvantartjuk.
Minden beruhdzds kozben és a befejezéskor kiilsn adatot kell szolgdltatni a
visszaigénylésekhez, és mindekdzben folyamatosan ellen6rzik a szdmviteli szabdlyok
betartdsat, az analitikus nyilvintartasok vezetését.
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Minden hénapban elvégezziik a rendszeres segélyek szamfejtését a szocidlis iigyintézoktsl
kapott adatok alapjdn. A segélyek egy részét pénztéron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakoss4gi foly6szdml4ja, annak kiutaljuk.

A pénztdrosunk iigyfelei nagyobbrészt a lakossdg korébél keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szdmldk kifizetésén és dtutaldsin wil a segélyek és a kozfoglalkoztatotti munkabérek
kifizetése. Havonta dtlagosan 80 embernek fizet a pénztarbél.

A kiltségvetés tervezéssel és elszdimoldssal Ssszefiiggésben elvégezziik az igényfelmérést a
helyi dnkorményzatok 4ltaldnos milkodésének és fdgazati feladatainak tdmogatdsihoz,
valamint az év végi beszdmoléhoz az elszdmolédst az intézményvezetdk 4ital szolgdltatott és
az Osztdly dolgozéi dltal ellendrzétt adatok alapjdn. Az adatokat év kézben folyamatosan
figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén az igénylést médositjuk.

Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolédé statisztikai jelentések
végrehajtdsa is. Az Osztdly dolgozéi ezen kiviil a kivetkez$ éves statisztikai jelentéseket
készitik el:

- éves beruhézs statisztikai jelentés,

- éves jelentés a beruhdzdsok Osszetételérol,

- éves jelentés az egészségiigyi elldtss 4llds és 1étszdm kimutatdsars!.

A fentieken til a Hivatal méas dolgozéi részére adatokat szolgdltatunk a kiilonbozd statisztikai
jelentésekhez.

A civil szervezetek tdmogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztaly késziti elé dontéshozatalra &s
ellendrzi a tdmogatds elszdmoldsdt. Amennyiben a szervezetek nem szdmolnak el a helyi
rendeletben meghatdrozott hatdridben, akkor irdsban felhivjuk a figyelmiiket az elszdmoldsi
kitelezettségre, Az interneten kozzétessziik a befogadott kérelmeket, a déntésrdl sz6ld
képviselo-testilleti hatdrozat szdmét és az elszdmolds tényét. Elkészitjik minden egyéb
timogatdsi kérelem eldterjesztését a képviseld-testiileti tilésre.

Folyamatosan kapesolatot tartunk az intézményekkel, tdjékoztatjuk Oket az intézmény
pénziigyi helyzetérdl, az intézményt érintd keépviseld-testileti dontésekrél. Segitiink
elkésziteni az intézmények elemi koltségvetését.

A szdmldkhoz begyiijtjik a megrendeloket, szerzGdéseket, kotelezettségvillaldsokat. Az
operativ gazddlkodéds keretében minden kitelezetiségvillalast felrdgzitiink, minden szdmlat
ellendrziink szdmszakilag, formailag, utalvanyrendeletet készitiink hozz4 az ASP programban,
felrdgzitjitk a szakmai teljesitésigazoldst, a program pedig a szdmlafelvitel véglegesitésekor
ellen6rzi, hogy a sziikséges elBirdnyzat az adott kiaddsi rovaton rendelkezésre 4ll-e.
Amennyiben nincs elég eldirdnyzat az adott rovaton, a szdmla nem konyvelhetd le, illetve
nem fizethet6 ki.

A szamldkat az ASP Iratkezel6 Szakendszer segitségével érkeztetjiik, majd az ASP Integralt
Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, konyveljiik. A koziizemi szdmldkrél kiilon analitikus
nyilvantartdst vezetiink. A kinyvelési feladatokat (tobbszori eredménytelen pilyaztatds utén)
két dj iigyint€z6 ldtja el, akik betanitdsa jelenleg is folyik.

A NAV felé negyedéves rendszerességgel készitiink AFA bevalldst az Onkorményzat és a
korményzati funkciék adatair6l, tovibbd a Tétkomlési Szocidlis Szolgiliaté Kézpont
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adatairél. Havi adatszolgéltatdst készitiink a Tétkomlési Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat
és Tétkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi Onkorményzata jarulék adatairdl.

Negyedéves és éves bevalldst készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
énkorményzat az 4llamhdztartdssal szembeni egyes adékotelezettségeirdl a NAV felé.

Adatszolgiltatist végzink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrél, a tippénzes
dlloményrdl és a szabadsdgon 1évokrol.

Az ingatlanokra és a térgyi eszkozokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyilvintarté
programjét és KATA programjét hasznédljuk. A programok &sszehangoldsa kdzpontilag folyik,
és vdrhatéan a kozeljovoben biztositani fogja, hogy a kataszter statisztika és az
eszkoznyilvéntartds konyv szerinti brutté értéke a jogszabdlyi kovetelmények szerint
megegyezzen. Az 4tdllds az (ij programokra nagyon sok idot vett igénybe, hiszen a korabbi
két program adatait dssze kellett egyeztetni (t5bb mint 2.000 tétel), és az egyezéséget minden
ponton (f3kdnyvi szdm szerint megfeleld helyen, megfeleld 6sszeggel szerepeljen) biztositani
kellett. A programbél nyert informéci6k alapjén tudjuk a késtbbiekben Osszedllitani az éves
z4rszdmadéshoz szitkséges vagyondllapotot bemutat6 leltdrt. A leltdrozdsi szabdlyzat szerint
minden évben december 3 1-ei fordulénappal leltdrozast végziink az titemtervnek megfelelden.
Sziikség esetén a leltdrozds elott elvégezziik a selejtezéseket.

Nyilvintartjuk az ingatlan bérbeadasi szerzodéseket, a kozteriilet haszndlatot és minden
hénapban kiszdmldzzuk a dfjakat. Folyamatosan tovdbbszdmldzzuk azokat a telefondijakat,
kiziizemi dijakat, melyek nem az Onkorményzatot terhelik. llyenek példdul az orvosoknak
tovibbszaml4zott dijak, szolgdlati lakédsok koziizemi dijai.

Kérésre — egyre tobb alkalommal - igazoldsokat allitunk ki munkabérekrél, segély jellegl
kifizetésekr6l és arrdl is, ha valaki semmilyen 6nkorményzati juttatdsban nem részesiil, Ezek
az igazoldsok 4ltaldban hitel felvételhez, segély megillapitishoz, kollégiumi féréhely
igényléséhez kellenek.

Elkészitjiik a lakdshoz juték dnkorményzati timogatdsdban részesiil6k szerzédéseit, azokat
tovdbbitjuk az ingatlannyilvintartds felé a jelzilogjog bejegyzése céljabil. A kordbban
bejegyzett jelzdlogjogokat, amennyiben a visszafizetés megtortént, vagy lejart az eléirt
hatéridd, toroltetjiik.

Minden alapité okirattal rendelkezd intézményiink és a nemzetiségi onkormdnyzatok kiilon
szaml4val rendelkeznek. Kiilon adészdmmal és szdmlaszdmmal rendelkezik a Hivatal és az
Onkormdnyzat is, ezdltal — a térvényi elirdsoknak megfeleiéen - kiilon kell kényvelni a
pénzforgalmukat. A Tétkomldsi Altaldnos Miivelédési Kozpont és Vérosi Konyvtdr
dtszervezését kovetden a Tétkomldsi Ligeti Ovoda és a Tétkomlési Miivelédési Kozpont és
Virosi Konyvtar két kiilon intézményként milkddik tovibb, igy nétt a konyvelendd
intézmények szdma.

Az Onkorményzaton beliil kiilon szdmldt kellett nyitni az 1. Haziorvosi korzetnek, a
kozfoglalkoztatdsi programoknak, az indulé pdlydzatoknak, és a Tétkomlési Szocidlis
Szolgdltaté Kézponton beliil a Véddndi szolgdlatnak. A kézfoglalkoztatdst az intézményeknél
is elkiilonitett szdmldn kell kezelni, a tdmogatdsrél és felhaszndlasdrél elkiilonitett
nyilvéntartast kell vezetni. Igy jelenleg 37 darab bankszdmldt kell kiilon kezelniink. Minden
kiilon szdmldval rendelkezd intézménynek és a nemzetiségi Gnkormdnyzatoknak kiilén
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pénztirat, az intézményeknél kozfoglalkoztatdsi pénztirat is vezetiink, A pénztir kezelése
2018. janudr 1-t6] az ASP program segitségével torténik.

Kiilon nyilvantartdst kell vezetniink a szigori szdmaddsd nyomtatvdanyokrdl, melyek a
kdvetkezok:

- szimlatdmb,

- nyugtatémb,

- gépkocsi menetlevél,

- gépkocsi iizemanyag elszdmol4s,

- szabadsig engedélyek,

- épitési napl6,

- téritési dijakrdl elszamolds.

Az eléz6 évhez hasonléan tovédbbra is kiilén kell kényvelni, mérleget és zirast késziteni a
Hivatalnak, az Onkorményzatnak, a Té6tkomlési Altaldnos Miivelédési Kozpontnak (a
Tétkomlési Ligeti Ovodénak) az jonnan létrejott TétkomlSsi Miivelddési Kézpont és Vérosi
Kényvtdmak, a Tétkoml6si Szocidlis Szolgdltaté Kozpontnak, a Tétkomldsi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzatnak és T6tkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzaténak.

A kiltségvetést, a havi koltségvetési jelentést (PMINFO), a negyedéves mérlegjelentést is
a fenti megbontés szerint kell elkésziteniink. A fentieken til az Onkormanyzatra vonatkozéan
havi adatszolgéltatdst kell teljesiteni az adéssdgrél és évente kétszer mérlegjelentést kell
késziteni konszolidalt elszdmol4srél.

Mint ahogyan azt a beszdmolé I.1. fejezetében részletesen kifejtettem, az elmilt idészakban a
személyi véltozasok a Pénziigyi Osztdlyon, azon beliil is a konyvel6i munkakoréknél éreztette
negativ hatdst. A helyzetet tovabb nehezitette a 2018. januir 1. napjaval bevezetett ASP
rendszer is, melynek a pénziigyi-gazdalkoddsi szakrendszere alkalmazdsa mind a mai napig
még a gyakorlott pénziigyi szakembereket is prébdra teszi. Mindezen koriilmények kozott
sajnos elmaradds van a kényvelésben és ez4ltal a kényvelésen alapulé, MAK felé teljesitendd
adatszolgdltatdsainkban. Ennek kovetkezményeként a MAK pénzbirsag kiszabdsa mellett az
elmaradt adatszolgéltatdsok pétldsdra hivia fel az Onkorményzatot, az intézményeket és a
nemzetiségi Onkormanyzatokat. A vonatkozé jogszabdly lehetdséget ad arra, hogy a
pénzbirsigot a MAK teljes mértékben elengedje, amennyiben az elmaradis oka a Hivatal
személyi feltételeiben bekovetkezett kedvezdtlen valtozds volt. Ez esetiinkben teljes
mértékben megillja a helyét, erre hivatkozdssal nyijtottuk be kérelmeinket, melyek elbirdldsa
folyamatban van. Az adatszolgditatdsok utdlagos teljesitése érdekében megtessziik a
szilkséges intézkedéseket. A konyvelés naprakész 4llapotba hozdsa és a két 4j kolléga
betanitdsdnak elSsegitése érdekében a 2018. évi koliségvetés zdrdsdig mindenképpen kiilsé
szakmai segitségre van sziikségiink. A kiilsé szakmai tdmogat4s a bekért drajanlat alapjan kb.
2 milli6 Ft ajdnlati 4r elfogaddsa mellett vehet igénybe. Az elvégzend6 feladatok egyeztetése
jelenleg folyamatban van. Eziton kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy
feladatellatdsunk kiilsd szakmai tdmogatdsa c€ljsbél sziveskedjen 2 milli6 Ft Osszeget
betervezni a Hivatal 2019. évi kéltségvetésébe. Bizunk abban, hogy a 2019. koltségvetési
€vvel kapcsolatos teendéket mar Snalldan, esetleg csak eseti jellegii kiilsd szakmai tdmogatés
igénybe vétele mellett, képesek lesziink elldtni.

Munkénkhoz tartoznak a hiteltorlesztéssel kapesolatos feladatok is. A torlesztd részletek

rendszeres utaldsdn til a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatdsokat kell teljesiteniink, a
hitelszerzédésben foglaltak szerint.
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A koltségvetési és az intézménygazdilkodédsi csoport tevékenységére jellemzé f6bb
statisztikai adatok a k&vetkezok:

Megnevezés 2015 2016 2017 2018.01.01.-
2018.09.30.
Iktatott ligyiratok szama 773 629 745 551
Kontirozandé tételek 24,956 | 25.818 | 30.530 32.784
Pénztari bizonylatszim 2.269 1.971 1.858 1.067
Atutalt tételek 5.030) 7.308 7.286 4.769
Segélyek szamfejtése, kifizetése 3.387| 2.993 2.728 1.835
MAK jelentések 1.670] 1.146 627 511
Az onkorminyzati kéltségvetési szerveknél foglalkoztatott
- koztisztviselok,
- kozalkalmazottak,
- munkaviszonyban,

- munkavégzésre irdnyul$ egyéb jogviszonyban 4llék
személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony alapjdn jaré egyéb juttatdsok),
egészségbiztositdsi elldtdsainak (tippénz, GYED, terhességi gyermekdgyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatkat terheld kozterheknek elszdmoldsit a KIRA rendszer
biztositja.

A KIRA a kézszolgdlat munkavalilaléi, illetve a munkdltaték magas szinvonali kiszolgdldsa
mellett pontos, megbizhaté informdcidkat biztosit a munkajogi déintésekhez, a személyi
juttatdsok eldiranyzatdnak tervezéséhez, a bérgazddlkodishoz, a kozszolgdlat 1€tszdm bér és
jarulék kifizetéseinek alakuldsarél dtfogd, megbizhatd, rendszeres informiciokat biztosit a
fejezet feliigyeletéért felelds szervek és a kormény szdmdra, a feladatellatds koncentréildsaval
noveli a munkavégzés hatékonysdgit, szakszerliségét, csokkenti az adminiszirdcids
kiaddsokat. A rendszerben az adatokat naprakészen kell vezetni, az adatok utSlagos
modositdsara, javitdséra a lehetdség minimdlis.

A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatdsi Osztdly és a Pénziigyi Osztdly részérdl 4
munkatdrsunk haszn4lja munkakori leirdsdban rogzitett feladataik elvégzéschez.

2.2. Addcsoport

Az adécsoport a kovetkezé helyi addk kivetésével és beszedésével foglalkozik:
maginszemélyek kommunilis adéja, ipariizési adé, gépjarmd adé, idegenforgalmi adé a
vendég éjszakik utén, talajterhelési dij, terméfold bérbeaddsdbdl sziarmazé jovedelem
utin fizetendé adé.

Az add kivetések 2018. janudr 1-t8! az ASP rendszer segitségével torténnek. Ev elején
megéllapitdsra keriil az egész éves ad6, majd az évkozi vdltozdsokat kdvetden hatédrozatot kell
késziteni a torlésr6] vagy az eldirasrdl autél fiiggden, hogy eladds vagy vésdrlds torténik, vagy
valamilyen tevékenység (jként mikodik, esetleg megsziinik. A véltozdsokrdl az ad6z6
onbevallds formdjaban, vagy a Kormdnyablak szolgéltat adatokat. A talajterhelési dij
megéllapitisihoz az Alfoldviz Zit. kiildi évente — az el6z6 évi — fogyasztdsi adatokat.

Az adékivetések utdn fontos feladat az ad6k beszedése. A beszedés érdekében minden évben
az adépétiékmentes fizetési hatdridd el6tt felhivast és csekket kiildiink ki az addalanyoknak.
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Az ad6zok nagy szdzaléka hatdridre befizeti az adét, de egy része fizetési kételezettségeit
nem, vagy nem megfelelGen teljesiti,

Az tigyintézok az adébehajtis sordn gyakran nehézségekbe iitkdznek, mivel munkahelyek
hidnydban nem minden ad6zénak van letiltdssal terhelheté jovedelme. Eppen ezért az
tigyintézéknek a behajtdsra igen sok idét kell forditaniuk. Gyakorlati tapasztalataink szerint az
ad6zdk dltal bejelentett adatok gyakran hibdsak vagy hidnyosak. Az ONKADO program
vizsgilta, hogy az ad6z6 minden adata megfeleld-e. Az igy elkészitett hibalista alapjan az
ASP rendszerbe t6rténé migrdcichoz sziikséges adattisztitds érdekében felvettiik a kapcsolatot
az €rintett adézékkal, mert a migracié csak hibamentes dllomdnnyal volt végrehajthatS. Ez
jelentds feladat volt, hiszen gyakran sokéves adatok 4lltak rendelkezésiinkre, és az ligyfelek
gyakran sérelmezték és zaklatisnak érezték a megkeresésiinket. A feladatunkat neheziti, hogy
az orszdgos szintii kozponti adatbdzisokba nincs korldtlan betekintési, adatlekérési
lehetéségiink, az iigyfelek pedig sok esetben nem teljesitik a bejelentési kotelezettségiiket.
Ingatlanok esetében ilyenkor az iigyintézék helyszini megtekintéssel, illetdleg az Orosh4zi
Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztdly4tél tulajdoni lap kérésével prébéljdk a tulajdonos kilétét
megdllapitani. Elhunyt személyek utén az 6rokossk a felhalmozédott hatralékokat sok esetben
nem fizetik meg, ilyenkor jelzdlogjog bejegyzésrdl intézkediink.

Az ad6hatésdg dolgozoi a tébbéves hatralékokat is intenziven prébaljdk behajtani. Jelzdlogjog
bejegyzéssel, azonnali inkasszéval, letiltdssal probéljak Osztdndzni az addézékat, hogy a
hitralékokat akdr részletekben is, de megfizessék. A helyi adék behajtdsa érdekében
figyelemfelhivé levelet kiildenek ki, de erre az ASP rendszerre torténd 4tallds miatt az idei
évben kevesebbszer keriilt sor, részben a megnévekedett munkamennyiség miatti kapacités-
hidny, részben a program folyamatos médositdsa miatti javitdsokb6! adédéan. Akivel nem
tudnak megegyezni a hétralék rendezésében, ott letiltdssal, azonnali beszedési megbizissal
prébaljak behajtani a tartozdst.

A helyi ad6 behajtisin til nagy feladatot jelent a renddrségi eldvezetési koltségek
talajterhelési dijak, egyéb adék mdédjira behajtandé tartozdsok beszedése. Mivel az
ligyfelek jelent6s hdnyada idézésre nem jelenik meg, ezért egyre tobb alkalommal ki kell
menni helyszinre, €s ott kerill sor jegyzokényv felvételére. A behajtisra kimutatott
kodztartozdsok esetében rendszeresen (2-3 havonta) levélben kel tdjékoztatni a behajtdst kérd
szervet a hatralék behajtdsdrdl, ami igen sok plusz munkdt 16 az iigyintézékre.

Szintén az ad6csoport feladata az adg- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrdl
(Epiilet, lakds, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljirds miatt, vagy végrehajté kérésére kell
kidllftani, gyakran fényképekkel aldtdmasztani. Az épiiletek értékének megdllapitdsakor az
Igazgatdsi osztily miszaki ligyintézé munkatdrsa is kozremiikodik.

A Penziigyi Osztdlyon beliil az adécsoport iigyintézdinél fordul meg a legtobb iigyfél.
Munkatdrsaink az tigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az adéesoport tevékenységére legjellemzébb statisztikai adatok a kovetkezok:

Megnevezés 2015 2016 2017 2018. 01. 01.
-2018. 09. 30.
Fészamra iktatott iigyiratok 652 568 510 1320
Alszimra iktatott iigyiratok 2508 1908 2169 1885
Iktatott iigyiratbél hatirozat 2066 1597 1090 1128
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| Egyenlegkozl6 levél (,,ad6iv”) 3580 3456 3784 3500
Birésaghoz  kiadott  vagyoni 46 42 30 8
igazolisok

Konyvelés és az ahhoz kapcsolodé| 4945 4489 3243 3150
feladatok

Fizetési felhivas 440 820 45 3
Idézés 80 80 40 20
Letiltas 143 167 344 58
Adé és értékbizonyitvinyok 349 296 236 228

IV. Szakmai ellenoérzések

A beszamolési idészakban Hivatalunk egyes szakterilleteit az aldbbi szervek vizsgéltak €s az
aldbbi megéllapitésokat tették:

1) A Hivatal és az intézmények belsd ellenérzését Juhdsz Lejla pénziigyi revizor ldtja el
véllalkozési szerzodés keretében, aki a képviseld-testillet 4ital elfogadott ellendrzési terv
alapjén végzi munkéjt. A beszdmoldsi idészakban a Hivatal munkdjét érintden az alabbi
célok mentén keriilt sor belsé ellendrzésre:

. 2017. oktéber — Az ellendrzés célja: annak megillapitisa, hogy a pénzkezelés rendije a
torvényi eldfrdsoknak és a szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6-e. A belso ellendr az
ellendrzés eredményeképpen intézkedést igényld észrevételt nem tett.

. 2018. mércius - Az ellendrzés célja: annak megdllapitisa, hogy a munkaiigyi
dokumentumokat a jogszabédlyban foglaltaknak megfelelden vezetik-e. A belsd ellenor
az ellendrzés eredményeképpen javaslatként fogalmazta meg, hogy a dolgozdk
lehetSleg ne vigyek 4t kovetkezd évre tdrgyi szabadsdgukat, azokat a szabadsagoldsi
iitemtervben rogzitetteknek megfelelden toltsék le. Ezen javaslattal egyetértiink,
azonban annak megvaldsitdsa sok esetben nehézségekbe iitkdzik: a kis létszdm miatti
feladatmegosztds nem minden esetben teszi lehetévé a hosszabb idejd helyettesitést,
illetve az év kozben jelentkezd hatdridds feladatok, adatszolgditatdsok miatt nem
tudjék kivenni szabadsdgukat a dolgozék.

7) A tavalyi beszdmoléban tettem emlitést a Békés Megyei Korminyhivatal dltal, a
1605/2017. (IX. 5.) Korm. hatdrozat alapjdn végzett kozszolgélati ellendrzésrd!, melynek
keretében a 2016. janudr 1. és 2017. jinius 30. kozotti idszakot feldlelden a kozszolgalati
jogviszony megsziinése és megsziintetése kapcsdn tett munkéltatéi intézkedéseket vizsgilta a
Békés Megyei Kormanyhivatal. Az ellendrzés megéllapitdsait tartalmazo jelentést — az el6zd
évi beszamol6 4ltal fellelt beszdmoldsi idoszakot kvetden - 2017. oktéber 17-€n kiildte meg
a Korményhivatal. A Kormdnyhivatal egy koztisztviseld esetében dllapitotta meg, hogy
kinevezésekor tévesen Kkeriilt besoroldsra. A megdllapitdssal egyetértve megtdrtént a
koztisztviseld Wjboli besoroldsa kinevezésének hatdlydval és a még jaré illetményének a
kifizetése.

3) A Békés Megyei Korményhivatal — valamennyi Békés megyei telepiilés tekintetcben -
célvizsgalatot folytatott 2018 jiliusdban, melynek keretében a 2017. janudr 1. - 2017.
december 31. kozott folyamatban volt rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé
jogosultsag megallapitdsa irdnti iigyeket vizsgdlta, szdrSprébaszeriien kivilasztott ligyiratok
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bekerésével. A célvizsgdlat tapasztalatai alapjin a Kormdnyhivatal valamennyi telepiilés
jegyzbje felé megfogalmazta az egységes, a jovoben alkalmazandé eljardsrendet (a kérelmez6
és az ¢érintett lakcimére bejelentett lakék lakcimének KEK KH személyi adat- és
lakcimnyilvantartds alapjdn torténd ellendrzése; a kérelmezd ingatlan vagyondra vonatkozé
adatokat aldtdmaszté tulajdoni lap beszerzése). A célvizsgilat megéllapitdsaival
egyetértettiink, a jov6ben azok figyelembe vételével folytatjuk le a hatdsdgi eljardsainkat,

4) A Békés Megyei Kormdnyhivatal 2018. szeptember 12-én kozszolgdlati ellenérzést
inditott a 1421/2018. (IX. 7.) Korm. hatdrozat alapjdn, melynek tdirgya a polgdrmesteri
hivatalokat érintéen a személyi illetmény megallapitdsénak gyakorlata, valamint a
koztisztvisel6i képzések ~ tanulmanyi szerzédések keretében torténd — timogatdsi gyakorlata.
Az ellenSrzéshez sziikséges adatszolgéltatdsokat teljesitettiik, a kért dokumentumokat
megkiildtiik. Az ellenérzés jelenleg még folyamatban van, nem zarult le.

5) A Hivatal l4tja el az Onkormanyzat és intézményeinek pénziigyi, szdmviteli feladatai,
valamint a koltségvetés tervezésével, a koltségvetési adatszolgdltatési feladatokat, melyek
sordn a MAK-kal napi kapcsolatban illunk. A MAK koltségvetési timogatasigényléseink,
elszimoldsaink kapcsdn megkiildétt adatainkat, dokumentumainkat folyamatosan ellenérzi,
sziikség szerint hidnyt pétoltat, adatokat, informécidkat kér, melyeket hatdrid@ben teljesitiink.

A beszdmoldsi idszakban Tétkomlés Varos Onkormanyzata vonatkozdsiban 2 hatdsdgi
ellendrzést folytatott le a Magyar Allamkincstdr Békés Megyei Igazgatdsdiga:

a) A 2018 augusztus-szeptember hénapokban tartott hatdsigi ellendrzés tirgya az
Onkormanyzat 4ltal 2017. évben igénybe vett, a kozponti koliségvetés IX. fejezetébdl
szdrmazd, az 6voda miikédtetésének céljabdl kapott timogatdsok elszAmoldsdnak
megalapozottsdga volt. Az ellenérzés eredményeképpen a Magyar Allamkincstér
megéllapitotta, hogy 41165 Ft intézményi gyermekétkeztetés tdmogatds nem Kkeriilt
felhaszndldsra.

b) A 2018. augusztus hénapban lefolytatott hatésdgi ellenérzés tdrgya az Onkorményzat dltal
2017. évben igénybe vett, a kdzponti kéltségvetés IX. fejezetébdl szdrmazd, a Tétkomldsi
Szocidlis Szolgdltaté Kozpont miikédtetése céljabsl kapott tdmogatidsok elszdmoldsdnak
megalapozottsiga volt. Az ellendrzés sem pétlélagos tdimogatasra valé jogosultsdgot, sem
pedig visszafizetési kitelezettséget nem 4llapitott meg.

V. Zarszé

A beszamolds id6szakdt attekintve megdllapithat6, hogy a Hivatal feladatkore lényegében
nem viltozott, esetenként azonban az elmiilt évben is jelentkeztek tobbletfeladatok (pl.:
orszaggyilési képviselok vailasztdsa; téli rezsicskkentésben kordbban nem részesiilt, a
vezet€kes gdz- vagy tavfiitéstdl eltérd fiitdanyagot felhaszndlé hdztartdsok egyszeri
természetbeni tdmogatdsa; célvizsgdlatokhoz teljesitendd adatszolgaltatdsok).

Nagy kihivdst jelentett és jelent még most is appardtusunk szdmdra a feladatell4tdst segiteni
hivatott, az ASP rendszer keretében miiksdtetett ij, kozpontositott informatikai
szakrendszerek alkalmazdsa. Az \j programok ugyanis nem csak Gj szemiéletet, de a
kordbbiakhoz képest teljesen (ij alkalmazisi ismeretek elsajdtitisat €s gyakorlati alkalmazasat
kivetelik meg az tigyintézoktél. E tanuldsi folyamat most is tart és gy gondolom, hogy e
téren a jovben is sziikségiink lesz minden lehetséges szakmai tdmogatdsra.
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Személyi feltételeinket érintéen - a kordbbi évekhez hasonléan - az elmilt idoszakban is
véltozdsokrél kellett beszdmolnom, melyek legféképpen a pénziigyi szakteriiletet, azon beliil
is a konyvelési feladatok ell4tdsat érintették. E tevékenységi kor specidlisnak mondhaté abbdl
a szempontbdl, hogy szinte nincs olyan, polgdrmesteri hivatalban elhelyezkedni szdndékozd
4llaskeresd szakember, aki a sziikséges pénziigyi szakértelemmel és az Onkormdnyzati
gazdélkodds teriiletén szerzett gyakorlati tapasztalattal rendelkezne. Szakember hidnydban

viltozatlan szakmai kornyezetben sem lenne konnyld megfelelni az eloirdsoknak, az
elvirdsoknak.

Ugy gondolom, hogy a Hivatal apparétusa az elmult iddszakban - a nehézségek ellenére -
igyekezett legjobb szakmai tuddsa szerint elldtni feladatait. Természetesen szamos olyan pont
van még a munkdnkban, ahol tovibb nivelhetd az iigyintézés szakmai szinvonala, melyre
valamennyien toreksziink is.

Bizom benne, hogy a beterjesztett beszdmolé atfogé képet tudott adni a Hivatal
mindennapi tevékenységérél és a Tétkomlés Virosaért végzett munkankrol.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az Mitv. 81. § (3) bekezdésének f) pontjiban
eldirt beszamoldsi kotelezettségemnek eleget téve beterjesztett beszimoldt fogadja el.

Tétkomlds, 2018. oktdber 18. e Vﬁro}},\
©
9%
e\ g/ole
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Kriszti}aa

Jjegyzd .
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