Megbizisi Szerzddés

Mely létrejott

» cgyrészrdl Tétkomlés Vares Onkormdnyzata és a Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal
(5940 Tétkomlés, Fé 1t 1.) tovabbiakban, mint megbizo,

¢ masrészrol Juhdsz Lejla egyéni vallalkozé, okleveles pénziigyi revizor (6763. Szatymaz,
Kossuth L.u.79/B) belsd ellenéri regisztrdcids szim: 5113064, tovibbiakban, mint megbizott
kozott az 6nkorményzpt ¢s feliigyelete ald tartozé Intézmények, valamint a Hivatal 2018.évi
BELSO ELLENORZESI feladatainak elltdsdra.

A belsé ellenédrzés célja:

A keépviselS-testitlet iltal elfogadott, éves ellendrzési programban szereplo belsd ellendrzések
végrehajtasa.

A szerzddé felek kitelezettségei és jogai, az egyiittmiikédés médja:
Megbiz6 részérdl:

I. Megbizé biztositja, hogy a megbizott folyamatosan és idében megkapja azokat az adatokat,
dokumentumokat és informécidkat, amelyek munkdjdhoz szikségesek.

2. Megbiz6 biztositja, hogy a megbizott az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények dolgozéitél a
részletes, dltala igényelt tdjékoztatdst idében megkapja.

3. A megbiz6 irdsban kérheti a megbizottat az dltala elkdvetett hibak kijavitdsdra.

4. A megbfzé wdomdsul veszi, hogy a megbizott 4ltal készitett jelentést nem véltoztathatja meg, a
jelentés viltoztatdséhoz a megbizott irdsos engedélye sziikséges.

Megbizott részérdl:

l. A megbizott minden olyan tény esetében, amelyet a megbizé részére végzett tevékenysége sordn
ismert meg, titoktartds kotelezi. A titoktartdsi kotelezentség alél a megbizottat a megbiz6
kizdr6lagosan irdsban mentheti fel.

2. A megbizott koteles az ellendrzéshez dtadott dokumenticidkat, jelentések valamint a megbizas
igyében folytatott levelezéseket 5 évig megdrizni.

3. A megbizott a megbizé kérésére vissza kell, hogy szolgdltasson minden olyan dokumentumot,
dokumentéci6t, amelyet a megbiz6tdl vett 4t a megbizas teljesitése érdekében.

4, A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/201 1. (XII.

31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelden:

- elkeésziti és kétévente feliilvizsgdlja a belsé ellendrzési kézikényv tartalmat,

- a bels6 ellendrzési tevékenységet az dllamhdztartdsért felelés miniszter dltal kiadott etikai
kédex figyelembevételével végzi

- Osszedllitja a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet,

- belsd ellendrzési tevékenységet megszervezi,

- amennyiben az ellendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja meriil fel, a
koltségvetési szerv vezetbjének, illetve a koltségvetési szerv vezetSjének érintettsége esetén a
feligyeleti szerv vezetdjének a haladéktalan tdjékoztatdsa és javaslattétel a megfeleld
eljarasok meginditdsdra,

- a lezdrt ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatdnak a koltségvetési szerv vezetdje szdmdra
torténd megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;

- az éves ellenbrzési jelentést, illetve az Osszefoglalé éves ellendrzési jelentést a 48. §-ban
foglaltak szerint dsszedllitja,



- gondoskodik arrél, hogy érvényesiilienek az dllamhaztartdsért felelds miniszter dltal kbzzétett
médszertani utmutatdk,

- gondoskodik a belsd ellendrzések nyilvdntartisirél, a koltségvetési szerv vezetOjének
dontésétd] fiiggden a kiilsd ellendrzések nyilvéntartdsarél, valamint az ellenbrzési
dokumentumok megérzésérol, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsdgos tdroldsardl,

- részt vesz a kotelezd szakmai tovabbképzéseken,

- a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvalGsitdsdr6l, €s az attél valé
eltérésekrdl tdjékoztatja,

- kialakitja és miikddtetni az 50. §-ban meghatdrozott nyilvéntartast,

- a belsd ellendrzési tevékenység sorin kezelt adatokat illetden betartja az adatvédelmi s
mindsitett adatok védelmére vonatkoz6 eldirdsokat,

- megbizatisdval kapcsolatban vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok tudomdsdra
jutdsarél haladéktalanul jelentést tesz a koltségvetési szerv vezetdjének,

A felek kolcsonosen kijelentik, hogy a feladat teljesitése sordn kotelesek egyiittmiikidni és a
sziikséges felviligositisokat egymasnak megadni.

A szerzbdésben megjelolt feladatok teljesitésének dfja brutté 110.000F¢/ ellendrzés, azaz Egysziztiz-
ezer forint, melyet a megbizott dltal a munka elvégzését kbvetden benyujtott szdmla alapjdn-az abban
feltiintetett pénzintézeti szdmlaszdmra a megbiz6 8 banki munkanap fizetési hatéridével
esedékességkor - dtutaldssal teljesit.

A jelen szerzodést a megbizé a szerzodés érvényességi ideje alatt csak abban az esetben mondhatja fel,
ha a megbizott a szerzodésben villalt kitelezettségeit silyosan megszegi.

A megbizott felmondhatja a szerzédést annak érvényességi ideje alatt, amennyiben a megbizé a
szerzbdésben villalt kitelezettségeinek tartésan nem tesz eleget.

Mindkét fél a szerzédés felmonddsakor koteles irdsban indokolni, megjelSini azokat az okokat, melyek
értelmében a szerzédést felbontja.

A szerzédés érvényességi ideje: 2018. januar 01 - 2018. december 31.

Az ellenérzés — egyeztetett iddpontban —helyszini megjelenéssel, irdsos anyag elkészitése a megbizott
telephelyén torténik.

A szerzbdés nem szabdlyozott kérdéseiben a feleknek A szdmvitelrdl sz6l6 torvény eldirdsait kell
alkalmazni.

A szerzddés mindkét fél aldirdsdval 1€p életbe.

A jelen szerzodés érvényességével vagy teljesitésével kapcsolatos bérmely jogvita esetén a Szeged
Virosi Birésdg illetékességét ismerik el.

Totkomlds, 20017 cevvinieinniinnn

................................................................................

megbizott részérdl
Juhasz Lejla



Totkomlés Varos 2018. évi
Ellenérzési terv idérendi tiblizata

Ellenérzés Ellenérzitt koltségvetési szerv: TétkomlGsi Polgérmesteri Hivatal
tipusa, Ellendrzitt idészak: 2017-2018. év
megnevezése: Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a Hivatalban a munkaiigyi
Szabilyszeriiségi | dokumentumokat  jogszabdlyban ill. a szabdlyzatokban foglaltaknak
ellendrzés megfeleléen vezetik-e.

Kockazati tényezék: a jogszabélyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa,
A munkaiigyi dokumentumok hidnyos vezetése.
dokumentumok, |Ellenérzés idépontja: 2018. februar
nyilvantartdsok | Ellengrzést végzi: Juhasz Lejla_belsd ellendr
ellendrzése
Ellenérzés Ellendrzott kéltségvetési szerv: Onkormdnyzat és Koltségvetési Szervei,
tipusa, Polgirmesteri Hivatal
megnevezése: Ellenérzitt idészak: 2018.év
Szabdlyszeriiségi |Az ellenérzés célja: annak megdllapitisa, hogy pénziigyi feladatok
ellendrzés

a folyamatba
épitett vezetoi
ellenérzés és a

szervezettsége €s szabdlyozottsdga - killonds tekintettel a Tdtkomldsi
Altaldnos Miivelgdési Kazpont és Virosi Kinyvtdr pénziigyi feladatok
hatdridejének szabélyozottségéra és azok betartdséra - a jogszabalyi, illetve a
célszeriiségei €s hatékonysdgi kvetelményeknek megfelels-e.

belsd Kockazati tényezdk: a jogszabdlyban, szabdlyzatban foglaltak figyelmen
kontrollrendszer | kiviil hagy4sa,
ellenérzése Ellenérzés iddpontja: 2018. mdjus
Ellendrzést végzi: Juhdsz Lejla belso ellenor
Ellenérzés Ellenérzitt koltségvetési szerv: C)nkorményzat, Hivatal
tipusa, Ellendrzott idészak: 2018.év
megnevezése: Az ellendrzés célja: az Snkormanyzat, a hivatal, valamint az intézmények
Pénziigyi koltségvetésének tervezése megalapozottan, jogszabalyban foglaltaknak
ellendrzés megfeleléen tortént-e, illetve végrehajtdsa megfelelden megteremtette-e a
feladatelldtss feltételeit.
Koltségvetés Kockizati tényezék: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen
tervezésének kiviil hagydsa. A dokumentdcié vezetésének hidnyossdga, nem megfelel6
ellenérzése

Osszhangja a helyi rendelettel.

Ellenérzés idépontja: 2018. szeptember

Ellendrzést végzi: Juhdsz Lejla belso ellentr

Tétkomlds, 2017, december 6.

------------------------

Polgdrmester

Készitette:
Juhisz Lejla
Beiso ellendrzési vezetd

-----------------------

--------------------------------------------------------







Tétkomlés Varos Onkormanyzat
2018. évi Ellendrzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s
belsd ellendrzésérél - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé eliendrzési
vezetd — Gsszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel — dsszedllitotta a targyévet kdvetd évre
vonatkoz6 éves ellenérzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellendrzési terv alapja a stratégiai ellendrzési terv €s a kockizatelemzés alapjan felallitott
prioritdsok, valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére 4ll6 erdforrisok.

Az éves kockazatelemzést az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

A 2018.évi ellendrzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellendrzés: annak ellenérzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikddése, illetve tevékenysége megfeleléen szabdlyozott-e, és érvényesiilnek a
hatdlyos jogszabalyok, belsé szabélyzatok és vezetéi rendelkezések eloirdsai;

b) pénziigyi ellenérzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszdmoldsainak, valamint az
ezek alapjaul szolgdlé szdmviteli nyilvantartdsok ellendrzése;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsi ellenérzésnek 2018. évre vonatkozoan,

kockazatelemzés alapjin meghatirozott prioritasi teriiletei:

I Munkaiigyi dokumentumok ellenérzése
Il Bels6 kontrollrendszer ellendrzése, informatikai rendszerek ellendrzése
Ill.  Koltségvetés tervezés ellendrzése

L. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenérzott idészak: 2017-2018. év
Ellendrzés targya: a Polgdrmesteri Hivatal munkaiigyi dokumentumai, nyilvantartisai

Ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a Hivatalban a munkaiigyi dokumentumokat a
jogszabilyban ill. a szabélyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-e.

Ellenérzési Program
a munkaiigyi dokumentumok, nyilvintartisok ellenérzéséhez

[a—y

Az ellendrzési teriilette] kapcsolatos szabélyzatok ellendrzése
2. A munkaiigyi dokumenticiék ellenérzése: kinevezések, szerzodések, munkakéri
leirdsok ellenérzése,

3. A létszdmgazddlkodds ellendrzése,
4. Jelenléti iv, szabadsdg nyilvantartds vezetésének ellendrzése.

Ellendrzés médszere: munkaiigyi dokumentumok, nyilvéntartisok ellendrzése.



I1. Szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellendrzott idoszak: 2018. év

Ellenérzés targya: az Onkormdnyzat és koltségvetési szervei, valamint a Polgirmesteri
Hivatal miikodésének és gazddlkoddsdnak szervezettsége, a folyamatba épitett vezetoi
ellen6rzés rendszere.

Ellenérzés célja: annak megéllapitisa, hogy pénziigyi feladatok szervezettsége és
szabdlyozottsdga - kiilonos tekintettel a Tétkomlosi Altaldnos Miivelédési Kozpont és Vdrosi
Konyvtdr pénziigyi feladatok hatdridejének szabdlyozottsdgdra és azok betartdsdra - a
jogszabalyi, illetve a célszeriiségei és hatékonységi kovetelményeknek megfelelé-e.

Ellenérzés médja: a folyamatba épitett ellendrzések szabélyzatainak, dokumentumainak
vizsgilata.

Y VvV VY

Ellendrzési Program
a pénziigyi feladatok folyamatba épitett vezetdi ellendrzése és belsd
kontrollrendszerének ellenérzéséhez

A koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta-e a pénziigyi €s az informatikai feladatok
szervezeten beliili kontrolltevékenységeit, melyek biztositjdk a kockdzatok kezeléset
és hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez.

A kontrolltevékenység részeként biztositott-e a folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos
és vezetdi ellendrzést (FEUVE).

A feladatkdri elkiilonités biztositott-e.

A koltségvetési szerv vezetbje belsd szabdlyzataiban a felelosségi  koroket
meghatérozta-e.

A hivatal szervezeti felépitése, annak teriileti tagoldsa, tevékenységi struktiirdja, a
déntési és hatdskori jogkorok megosztdsa kellden igazodott-e az elldtandd
feladatokhoz, a hatékony miikédés és a gazddlkodds szempontjaihoz.

A belsd informiciés rendszer kialakitdsa és miikdése megfelel-e a hivatal
sajitossdgainak, szervezeti €s teriileti tagoldsinak, a belsd és kiilsé informécids
igényeknek.

A vezetdi ellendrzés folyamatosan és a lehetséges mértékben dokumentéltan valsult-e
meg, a munkafolyamatba épitett belsd ellendrzés zdrtan dtfogja-e a hivatal miik6dését
és gazddlkodasat.

A Tétkomldsi Altaldnos Miivelodési Kozpont és Vdrosi Konyvedr elkészitette-e
ellendrzési nyomvonaldt a pénziigyi feladatokkal kapcsolatosan, melyben szerepel a
folyamatba épitett €s az utdlagos vezetd ellendrzések hatdrideje, dokumentdldsa. Az
ellendrzési nyomvonalban meghatérozottakat betartottak-e.

Ellenérzés médja: a pénziigyi feladatokkal, hatdridokkel kapcsolatos szabdlyzatok,
ellendrzési nyomvonal, dokumentumok vizsgalata.



IIL. Pénziigyi ellendrzés

Ellendrzitt iddszak: 2018. év

Az ellendrzés targya: az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal eredeti, illetve médositott
koltségvetése,

Az ellendrzés célja: annak megdllapitésa, hogy a koltségvetés tervezése megalapozottan
tortént-e, megteremteti-e a feladatellstas feltételeit.

Ellendrzési program a koltségvetés tervezésének ellensrzéséhez

1. A feliigyeleti szerv 4ltal meghatdrozott kovetelmények biztositottik-e az
onkormdnyzat dltal fenntartott intézmények koltségvetssi terveinek tartalmi és
szamszaki megalapozottsigit, a koltiségvetési feladatok és az erdforrasok Osszhangjét.
A koltségvetési eldirdnyzatok kialakitdsakor:

a koltségvetési tervezési rendszer dsszességében biztositotta-e a feladatellstds dltal

elvart kdvetelményeket,

4. redlisan szimba vették-e az Snkormdnyzat a hivatal és az intézmények feladatait,
illetve az azok ellatdsdhoz sziikséges feltételeket, erdforrasokat, igy az eléiranyzatok
mennyire tekinthet6k megalapozottnak.

5. A koltségvetési eldirdnyzatok teljesitése a terveknek megfelelden alakult -e,
elSirdnyzat médositdsokra indokolt esetben, szabélyszeriien keriilt-¢ sor,

6. A kiad4sok, bevételek tervezett és tényleges mértékének eltéréseit milyen okokra lehet
visszavezetni.

7. Milyen okok hizédtak meg a pénzmaradvinyok keletkezése mogott, a

pénzmaradvinyok igénybevétele €s felhaszndlds  szabalyszeriien, kellden
dokumentilva tortént-e.

S

Az ellendrzés médszere: a koltségvetés tervezését megalapozé adatok, dokumentumok
vizsgalta.

Tétkomlds, 2017. december 6.

Juhész Lejla
Belsd ellendrzési vezetd



Kockazatelemzés Tétkomlés Viros Onkormanyzat 2018. évi belso ellendrzési

munkatervéhez
Sor Kockdzati tényezdk Onkormédnyzat Polgdrmesteri Hivatal Intézmények
szdm Sily | Koc- | Ossze- | Sily | Kockd- | Ossze- | Sdly | Koc- | Ossze-
kazat | sen Zat sen kdzat | sen

1 Kontrollok értékelése 4 3 i2 3 4 12 4 3 2

2 Viltozas, diszervezés 2 2 4 2 4 8 2 3 6

3 Rendszer komplexitds 2 2 4 2 3 6 3 2 6

4 Kolcsinhatds més 2 3 6 2 3 6 3 3 9
rendszerekkel

5 Pénziigyi hatds 3 2 6 4 2 8 3 3 9

6 Kiilsd fél dltal 3 3 9 2 3 6 2 4
gyakorolt befolyds

7 Eldz6 cllenbrzés 6ia 2 2 4 2 | 2 2 2 4
cltelt idd

8 Vezetbség aggilyai a 2 2 4 2 2 4 2 2 4
rendszer mikddésével
kapcsolatosan

9 Pénziigyi 3 3 9 3 3 9 3 2 6
szabdlytalansdgok
valészinfisége

10 Jovbbeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatds

11 Munkatdrsak 3 1 9 3 4 12 3 2 6
lapaszialata
képzettsége

12 Kizvélemény 2 2 4 1 3 3 2 2 4
érzekeldse

[ Osszesen: 74

Kockézatkezelési matrix Tétkomlés Varos Onkormanyzat 2018. évi belsd ellenérzési
munkatervéhez

Val6szinliség

Magas (8-
16) biztos
bekévetkezés

Kozepes 5-7)
esetleges
bekovetkezés

Nem vizsgdlando
teriilet

Alacsony (0-
4) ritka
bektvetkezés

Nem vizsgalandd
teriilet

Nem vizsgélando
teriilet

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Kozepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)
nagy




