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Déntéshozatal: egyszerii tobbség X-1/2017. Nyii. o
ELOTERJESZTES

Tétkomlds Véros Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2017. oktéber 26-ai soros iilésre

Targy: A Tétkomlési Polgirmesteri Hivatal besziamoléja

A Képviseld-testiilet a 195/2016. (XI. 24.) kt. hatdrozatédval elfogadott 2017. évi Munkaterve
szerint az okibber havi soros ilés egyik f napirendi pontja a Tétkomldsi Polgirmesteri
Hivatal - a legutébbi beszdmél6 dta eltelt idészakban végzett - munkdjarél sz6l6 beszdmold.

A beszdmoldt a jegyz6 elkészitette, melyet az eldterjesztéshez mellékelek. A beszamolét a
Munkaterv szerint véleményezi a Képviselo-testiilet Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdga,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok képviselo-testiiletei. Ezen testiiletek hatdrozatai
a Képviseld-testiilet iilésén keriilnek ismertetésre.

Kérem a Tisztelt Képviselg-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését,

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlés Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete a Tétkomldsi Polgirmesteri Hivatal
2016. november 1. — 2017. szeptember 30. kozotti idészakban végzett munkijirél szélé
beszimolét elfogadja.

Felelds: dr. Garay Rita polgdrmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jegyz6
Hatarido: azonnal

., B” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlés Viros Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a T6tkomldsi Polgdrmesteri Hivatal
2016. november 1. — 2017. szeptember 30. kozotti id6szakban végzett munkdjardl sz6lé
beszdmoldt nem fogadja el annak dtdolgozdsit, kiegészitését rendeli el az aldbbi szempontok
figyelembe vételével:

-----------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

A Képviselo-testiilet az dtdolgozott beszdmoldt a 2017. november havi soros iilésén tirgyalja
meg.

Felel6s: dr. Garay Rita polgarmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyz6
Hatdridé: azonnal, illetve értelem szerint

Totkomlés, 2017. oktéber 19. (Ao
dr.{Garay
polgirmester

Az cloterjesztést kédszitette:
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyzo






BESZAMOLO

A
‘TOTKOMLOSI
POLGARMESTERI HIVATAL
2016. NOVEMBER 1. - 2017. SZEPTEMBER 30.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT MUNKAJAROL

A Tétkomldsi Polgdarmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgaltatdsa mellett a beszdmol6t
készftette:
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvéth Krisztina jegyzo



L. Bevezeto

A Tétkomldsi Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) munkdjirdl a Képvisel6-
testiilet 2016. november 24-ei soros iilésén szdmoltam be legutébb. Az akkor a 2015. oktdber
1. és 2016. oktdber 31. kozotti idészakot feldleld beszdmolidt a Képviseld-testiilet a 188/2016.
(XI. 24.) kt. hatdrozataval elfogadta.

A Képvisel§-testiilet a 2017. évi Munkatervében az oktdber havi soros iilésének f6 napirendi
pontjai kdzott tervezte megtdrgyalni a Hivatal — a legutébbi beszdmdél6 6ta eltelt idészakban
végzett - munkdjar6l sz6l6 beszamoldt. E dontésnek megfeleléen késziilt el jelen beszdmolg,
mely a Hivatal 2016. november 1. és 2017. szeptember 30. kozotti idészakban, az alébbiak
szerint dltalinossdgban megfogalmazott és kdrvonalazott feladatkdrokben végzett munkdjat,
tevékenységeit igyekszik bemutatni.

A Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovdbbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése a polgirmesteri hivatalt — a polgdrmester, a
bizottsdgok, a részénkorményzat testiilete, a jegyzd €s a tirsulds mellett - a képviselo-testiilet
szervei kozott nevesfti, Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi énkorményzat
képviseld-testiilete az onkormdnyzat miikodésével, valamint a polgdrmester, illetdleg a jegyzd
feladat- és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasdval
kapcsolatos feladatok elldtdsra polgdrmesteri hivatalt hoz létre, a polgarmesteri hivatal
kozremilkddik az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd
egyiittmilkdésének dsszehangoldsdban. Az Motv, 81. §-a értelmében a — szintén a képviseld-
testiilet szerveként nevesitett — jegyz6 vezeti a polgirmesteri hivatalt és elldtja a térvényben
felsorolt feladatokat.

A polgdrmesteri hivatal jogi személyiséggel és 6ndllé koltségvetéssel rendelkez6é Ondlléan
gazddlkod6 koltségvetési szerv. A polgirmesteri hivatalban t6rténik az Onkormdnyzat
miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtésa is.

A polgdrmesteri hivatal a red irdnyadé jogszabdlyok és a képviseld-testiilet dltal elfogadott, a
hivatalra vonatkozé Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzat alapjan végzi munkdjat, gondoskodik
a helyi onkormdnyzat, valamint a helyi nemzetiségi ©Onkorminyzatok bevételeivel és
kiad4saival kapcsolatban tervezési, gazdilkod4si, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszdmolasi, valamint a polgirmester, az dnkormdnyzat, €s a jegyz6 feladat-€s hataskorébe
tartozé iigyek dontésre vald elokészitésérél és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

A polgédrmesteri hivatal kdzremiikodik tovdbbd az 6nkormdnyzatok egymds kozotti, valamint
az dllami szervekkel térténd egyiittmilkddések dsszehangoldsaban is.

A jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleloen €v kozben kiilon elkészitendé beszdmoldk (pl. a
gyermekvédelmi feladatokr6l, a bels6 ellendrzésrél, a kiltségvetés végrehajtasirdl, stb.) nem
képezik jelen beszdmolé részét, azok egyenként, részletesen keriilnek beterjesztésre a Tiszlell
Képviselo-testiilet elé.



I1. Személyi feltételek

1. A Hivatal személyi dlloméanya

A Hivatal személyi dllomdnydba a jegyzd, az aljegyzd, 18 f6 koztisztviseld (iigyintézo) és 1
{6 iigykezeld tartozik.

A Hivatal kdzszolgdlati jogviszonyban 4llé dolgozéinak 2017. szeptember 30. napj4n fenndllé
létszamat, nemenkénti kimutatdsban az aldbbi tablazat tartalmazza:

ety . Ténylegesen Dolgozok
Stervezeti | KOMségvetésben |\ i csim | (2017, szeptomber 30.)
egység megallapitott 2017, szeptember 30
létszam ’ . ' Né Feérfi
napjin
Jegyzd 1 1 1 0
Aljegyzd 1 1 | 0
Igazgatasi 10 10 8
osztily
Pénziigyi
osztaly 0 . Y .
| Osszesen: 21 20 17 3

A Hivatal koltségvetésében megdllapitott létszdm, a stituszok szdma tekintetében a
beszdmolds id6szakdban véltozds nem volt. A Pénziigyi osztily egy munkatdrsénak nyugdijba
vonuldsa okdn 4 alkalommal irtam ki palyizatot 2017-ben, a palyazati eljirdsok azonban
eredményteleniil zdrddtak. Az eredménytelenség oka 2 esetben a szakmai végzettség hiinya
volt, illetve 2 esetben, bdr a pdlydzok szakmai végzettsége megfelelt a jogszabalyi
kovetelményeknek €s Snkormdnyzati gyakorlatuk is volt, a részilkre megdllapithaté illetmény
alacsony mériéke miatt a palyizék visszavontik palydzatukat. A megiiresedett stdtusz
betbltését ezért a meglévé Onkormdnyzati alkalmazott esetleges kinevezésével tervezziik
megoldani.

A koztisztviselok €s az ligykezeld felett a munkaltatéi jogkort a jegyz6 gyakorolja, kivételt
képez az aljegyzd, aki felett csak az egyéb munkdltatéi jogkdroket gyakorolja a jegyzd,
valamint kivétel képez a jegyzd is, aki felett a munkaltatéi jogkort a polgdrmester gyakorolja.
Hivatalunkban a kdztisztviselé és az ligykezeld kinevezéséhez, kbzszolgalati jogviszonya
megsziintetéséhez minden esetben a polgdrmester egyetértése sziikséges, melynek tényleges
megtdrténte az adott munkaiigyi iraton is feltiintetésre keriil.

A beszdmol6 idészakdban dr. Garay Rita polgdrmester 2017. mdjus 4. napjdig tart6 tartds
tavollétében (sziilési szabadsdg) a polgdrmesteri feladatokat, kéztiik a Hivatal irdnyitasdt is,
dltaldnos helyettese, Métyovszki Rébert alpolgirmester latta el

A Hivatal feladatellitisiban tovibbi - a Hivatal személyi dllomdnyiba nem tartozé -
munkatdrsak is részt vesznek.

A kozfoglalkoztatdsi programok pénziigyi jellegi feladatait, tovibbd a Békéscsabai
Tankeriileti Kézpont dltal fenntartott kéznevelési intézmények miikodtetésével kapcsolatos



egyes részfeladatokat, valamint az intézményi gyermekétkeztetéssel kapcsolatos teendSket 1
f6, az Onkormdnyzat alkalmazdsdban 4ll6 kozalkalmazott munkatirs litja el, a Pénziigyi
osztaly vezetdjének szakmai irdnyitdsa mellett.

A kozfoglalkoztatdsi programok koordindldsdban, szervezésében, adminisztrativ teendSinek
elldtisdban 2 f6 Onkormdnyzati alkalmazédsban 4ll6 kbzfoglalkoztatott munkatdrs nyujt
segitséget.

A beszdmolé késziiésének idépontjdban a Hivatal egyéb adminisztdcids feladataiban 3 6, a
hivatalos iratok kézbesitéséhez kapcsolédé feladatokban 2 f6 (iddszakonként 3 f6)
onkorményzati alkalmaz4sban 4116 kdzfoglalkoztatott nyijt segitséget az iigyintézdk részére.

A Hivatal informatikai feladatait, hardvereszkézeinek karbantartdsét tovdbbra is 1 f6 szintén
Snkormdnyzati alkalmazdsban 4116 kézfoglalkoztatott munkatdrs 1atja el.

A Hivatal részére feladatai ellitdsdnak segitésére egy onkorményzati tulajdonban lévod
gépkocsi 4ll rendelkezésre, az ehhez szitkséges személyi feltételt az Onkorményzat biztostja.
Az 1 f6 gépkocsivezetdi munkakdrt Takédcs Sdndor latta el a beszdmolds idoszakdban.

2. A kozszolgilati dolgozok illetménymegallapitisa

Hivatalunkban a kozszolgdlati dolgozdk (koztisztviselok, iigykezeld) illetménye a
kozszolgalati tisztviseldkrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvényben (a tovébbiakban: Kitv.)
meghatdrozottak szerint keriil megdllapitisra. A Kttv. alapjin — alapesetben - az illetmény
megéllapitisdnak alapja — a jegyzd, az aljegyzé és az osztdlyvezetd Kkivételével - a
koztisztviseld besoroldsi osztilyba, illetve fizetési fokozatba torténd besoroldsa, egyrészt a
kordbbi kozszolgalati jogviszonyban eltolttt ideje, masrészt az adott munkakor betdltésehez
jogszabdlyban eldirt és meglévd iskolai végzettsége alapjdn. A Kitv. alanyi jogon biztositja a
koztisztviselok részére az angol, német, francia arab, kinai és orosz idegennyelvek esetében az
idegennyelv-tud4si pdtlékot, mely a nyelvtudds szintjének €s tipusinak megfelelden
kiilnb6zé mértékben dllapitandé meg.

Hivatalunk kozszolgilati dolgozdinak (a jelenleg betdltstt stituszok szdmét - 20 6 — alapul
véve) 60 %-a, azaz 12 6 rendelkezik fels6foku iskolai végzettséggel, 40 %-a, azaz 8 {0
kozépiskolai végzettséggel. Idegennyelv-tuddsi potliék megillapitdsdra 11 f6 esetében keriilt
sor 2017. februdr 28-ig.

Tétkomlés Vdros Onkormédnyzat Képvisel6-testillete az Onkormdnyzat 2017. évi
koltségvetésében a Hivatal koltségvetése személyi juttatdsok eldirdnyzatin pénziigyi fedezetet
biztosftott arra, hogy a Kttv. 235. §-a alapjdn a jegyzd a kbzszolgdlati dolgozék mindsitése,
illetve  teljesitményértékelése  eredményeképpen a  Kitv-ben meghatdrozott
illetményrendszerre vonatkozé szabélyoktSl eltérd személyi illetményt dllapitson meg a
polgdrmester j6vdhagyasdval, 2017. marcius 1-jét6l a 2018, februdr 28-ig terjedd idészakra. A
Kttv. rendelkezése szerint személyi illetmény megdllapitdsa esetén potlék nem fizethetd.

Fentiek alapjdn a kozszolgdlati dolgozék részére tejesitményértékelésiik alapjin személyi
illetmény keriilt megdllapitdsra 2017. mdrcius 1. napi hatdllyal, a tdrvényben meghatérozott
idotartamra, azaz 2018. februdr 28. napjdig. A személyi illetmény Ssszege minden esetben a



Kttv. szerint megéllapitott, 100 %-os bedlldsi szintl illetmény 6 %-kal megemelt mértékii
Osszegével egyezik meg.

Példaként szerepeljen az aldbbiakban, hogy egy pélyakezdd, egy 10 éves kozszolgdlati
jogviszonnyal €s egy 40 éves kozszolgilati jogviszonnyal rendelkezd fels6foki, illetve
kozépiskolai végzettségii koztisztviseld a Kttv. szerinti besoroldsa alapjan milyen dsszegii
havi brutt$ illetményre jogosult 100 %-os bedllsi szint esetén (idegennyelv-tuddsi pétlék
nélkiil), valamint a fent emlitett, Hivatalunkban alkalmazott egységes elv alapjin
megéllapitott személyi illetmény esetén:

Fels6foku iskolai végzettség esetén:

. L e Havi brutté illetmény
Kozszolgalati jogviszony S Z1vi Tlletmé
iddtartama Ktty. szerinti zemelyl 1fetmeny
100 %-os beallasi szinten ol b TR
2018. februdr 28-ig
119.815,- Ft,
0 év mely a garantélt bérminimumra 170.660,-Ft
torténd kiegészités utdn
161.000,- Ft
10 év 162.330,- Ft 172.070,-Ft
40 év 231.900,- Ft 245.814,- Ft

Kozépiskolai végzettség esetén:

. S s Havi brutté illetmény
Kozszolgilati jogviszony Y :
iy . Személyi illetmény
idétartama Kttv., szerinti S M
100 %-os beallisi szinten 2007. miircius 1-t6]
2018. februar 28-ig
61.840,- Ft,
0é mely a garantalt bérminimumra 170.660,-Ft
év G i
tort€nd kiegészités utdn
161.000,- Ft
86.962,- Ft,
10 év mely a garantilt bérminimumra 170.660,-Ft
t6rténd kiegészités utin
161.000,- Ft
40 év 170.000,- Ft 180.200,-Ft

Hivatalunkban a vizsgilt iddszakban alapilletmény-eltérités, cimadomanyozis nem volt,
tovibba tartalékdlloményba térténé helyezésre sem keriilt sor.

3. Képzés, tovabbképzés

A koztisztvisel6k vonatkozdsiban a Hivatal tovabbképzési tervvel rendelkezik, amelynek a
célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatilyos jogszabdlyokat ismerd €s a gyakorlatban is



alkalmazni tud6 koztisztviselok ldssdk el a jogszabdlyban meghatdrozott feladatukat. E cél
megvaldsitisa érdekében a kozszolgdlati tisztviselok tovdbbképzésérol szolé 273/2012.
(IX.28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgdlati tisztviselok meghatdrozott mennyiség
tovibbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselok a képzési
kotelezettségiiket a Kozigazgatdsi Tovibbképzési Kollégium dltal nyilvantartdsba vett, illetve
mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A képzés jellemzden
tivoktatdsi modszertanra épiil. A tovdbbképzések teljesitésének mérése tanulmadnyi
pontrendszerrel térténik.

A beszimoldsi iddszakban, 2017 mérciusdban sikeres kdzigazgatdsi alapvizsgét tett LehoczKy
Adrienn Aniké és Madcsai Petra koztisztviseld. 2017. mdjus hénapban eredmeényes
kozigazgatdsi szakvizsgit tett Varga Zoltdnné pénziigyi osztalyvezetd.

2017 oktdberében Beddéné Skoda Ilona részt vett a Helyi Esélyegyenlségi Program
elkészitésére felkészité képzésen, melynek kdvetelményeit sikeresen teljesitette.

2017. szeptember-oktdber-november hénapokban (majd 2018. elsd felében) a Magyar
Allamkimcstdr dltal, az Snkorményzati ASP (Application Service Provider) rendszerhez 2018.
januar 1-jei hatdridovel torténd csatlakozds eldkészitd fazisdban szervezett kotelezd, tobb
napos képzéseken vesznek részt érintett kollégdink, Osszesen 16 f6. E képzések
lebonyoljtdsdra szakrendszerenkénti bontdsban, 1, 3, illetve 4 jelenléti napos oktatds
keretében, a Magyar Allamkincstér Békés Megyei Igazgatésdgdn keriil sor. Azon iigyintézok,
akik munkakorét tobb szakrendszer is érinti, részt kell, hogy vegyenek valamennyi
szakrendszer vonatkozdsiban tartott képzésen. Az ASP rendszerrdl a beszdmolé V.
fejezetében nyuijtok részletes tdjékoztatdst.

2018. janudr 1-jétd! kell alkalmazni az éltaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol sz6l6 2016. évi
CL. térvényt, roviditve az LAkr.”-t. A Ket. helyébe Iépd, anndl kozérthetobb és tomorebb j
kédex a valamennyi hatésdgi eljirdsra vonatkoz6 kiozos szabdlyokat fekteti le. Alkaimazisa a
kordbbiaktol eltérd, dj megkozelitést kovetel meg a kozszolgdlat szakembereitél, az
iigyfelektdl és képviseldiktdl. A torvény megfeleld értelmezése és alkalmazdsa érdekében a
Békés Megyei Kormdnyhivatal 2 napos tovibbképzést szervez a hat6sagi iigyintézok részére.
Hivatalunkb6l 8 f& koztisztviseldt iskoldztunk be, a tovabbképzésre 2017. november
hénapban 2 turnusban keriil sor.

Fenti kotelezd képzések és tovabbképzések mellett igyeksziink tovdbbi szakmai
tovabbképzéseken is részt venni, melyek segitik jogalkalmaz6i munkdnkat.

4, Teljesitményértékelés

A teljesitményértékelés alapvetd célja, hogy a kozszolgdlati tisztviseldk teljesitményének
javitdsa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk fejlesztésével, hathatésan

hozzdjdruljon a szervezet célkitiizéseinek eléréséhez,

A Hivatalban a kézszolgdlati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése, valamint mindsitése a
kdzpontilag rendelkezésre 4ll6 elektronikus feliilet alkalmazdsdval torténik.

A kozszolgilati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal torténik. Soron kiviili
teliesitményériékelés a beszdmolds iddszakdban nem volt. A kozszolgdlati egyéni
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teljesitményértékel€s alapjdul szolgdls egyéni teljesitményksvetelmények meghatdrozasara az
adott év janudr 31. napjdig, majd jinius 30. napjdig keriil sor. Az egyéni
teljesitménykdvetelményeket a munkiltatéi jogkdrt gyakorlé jegyzé Adllapitia meg a
munkakéri leirdsban foglaltak, valamint az el6z§ teljesitményértékelés eredményének alapul
vételével. Az egyéni teljesitménykdvetelményeket a dolgozék irdsban, személyes
megbeszélés mellett kapjak kézhez.

Hivatalunkban a teljesitményértékelés a jegyz6 esetében a polgdrmester, az aljegyzé és a
pénziigyi osztdlyvezetd esetében a jegyzl, a tobbi koztisztviseld esetében — szervezeti
egységenként - az aljegyz6, illetve a pénziigyi osztilyvezetd feladata. Az értékeld vezetdk
minden év janudr 31-ig, illetve jiinius 30-ig értékelnek. Az értékelést minden koztisztviseld
irdsban kapja meg személyes megbeszélés mellett.

Kettd teljesitményértékelés eredménye egylittesen adja a koztisztviseld mindsitését, melyet
szintén az értékeld vezetd végez el. Az irdsba foglalt mindsités dtaddsdhoz szintén szébeli
megbeszélés kapesolddik.

IIL. A Hivatal munkdjanak bemutatdsa szervezeti egységenként

Hivatalunk komplex, szerteigazé munkdt végez. Onkorményzati és dllamigazgatdsi iigyeket
készit elé dontésre, kdzremilkddik azok végrehajtdsdban. Ezen til a feladatok ellitdsa
érdekében  szervezd, koordiniciés tevékenységet fejt ki vdrosunk nemzetiségi
Onkorményzatai, az 6nkormdnyzati fenntartdsi/miikddtetésti intézmények, a civil szervezetek
€s a helyi véllalkoz6k irdnydba. A Hivatal jegyzéje vezette helyi valasztdsi iroda — melynek
tagjai tbbségében a Hivatal kdzszolgdlati dolgozéi - feladata, hogy az orszégos, illetve helyi
vilasztdsokat, népszavazisokat el6készitse, lebonyolitsa. A Hivatal mikédését a kézponti €s
helyi jogszabdlyok, a képviselS-testiileti és bizottsdgi dontések, belsd utasitdsok és
szabdlyzatok hatdrozzik meg.

A Hivatalt a polgdrmester irdnyitdsdval a jegyzd vezeti. A jegyz helyettesitését és a jegyzd
altal meghatirozott feladatokat az aljegyzd litja el. Hivatalunk szervezetileg 2 osztélyra
tagozédik. Az Igazgatdsi Osztdly keretében litjuk el a - kordbban kiilén szervezeti egységbe
telepftett - miiszaki igazgatdsi feladatokat is, az osztdly szervezését €s koordindldsdt az
aljegyzd kapcsolt munkakérben ldtja el. Hivatalunk aljegyz6i 4lldsa 2015. jdlius 1-t8l
betSltetlen volt, az dj aljegyzé 2015. oktdber 1-t6] lépett munkdba. A Hivatal Pénziigyi
Osztalyit Varga Zoltdnné vezeti. A heti aktudlis feladatokrél hetente vezetdi megbeszélést tart

a polgérmester, melyen az alpolgirmester, a jegyz6, az aljegyzd és az osztdlyvezetd vesznek
részt.

A koztisztvisel6i munka alapja az adott feladatkdrre vonatkozé hatdlyos kézponti és helyi
Jogszabilyok alapos, naprakész ismerete. A jogalkalmazds mellett a helyi jogalkotdsban is
részt vesz a Hivatal, hiszen az ©nkormdnyzati rendelet tervezetek dontésre torténd
elkészitését a Hivatali szakappardtus végzi.

Mindkét szervezeti egység kisebb-nagyobb mértékben nap mint nap taldlkozik iigyfelekkel.
Jelentés mértékii tigyfélforgalom - szocidlis iigyekben — az Igazgatdsi osztdlyon jelentkezik.
Az emberekkel valé foglalkozds nagy tiirelmet, empitidt kovetel a Hivatalban dolgozéktdl.
Egyes esetekben az iigyfelek ,,csak” tandcsért, ligyeik intézéséhez sziikséges informacidkért,



felvilagositdsért fordulnak hozzdnk, ilyenkor iigyirat nem minden esetben Kkeletkezik, azaz
nem lesz beloliik darabszimmal mérhetd mennyiségii ,ligy”.

1. Az Igazgatasi Osztily munkaja
Igazgatasi Osztily:

Az Igazgatdsi Osztily szakmai vezetését kapcsolt munkakorben az aljegyzé litja el
Hivatalunkban. Az aljegyz6i munkakdrt Stiibén€ dr. Borsodi Olga tdlti be,

Takdcs Agnes Katalin kéztisztviseld gyermeke gondozdsa céljabol igénybe vett fizetés nélkiili
szabadsagdt t5lti, statuszat 2016. augusztus 3-t6l 2017. oktdber 19-ig — hatdrozott iddre kapott
kinevezéssel - Mdcsai Petra kdztisztviseld tolti be.

Az aljegyz6 vezette Igazgatdsi Osztdlyon az aljegyzovel egyiitt 10 fo koztisztviseld és 1 6
tigykezel6 ldtja el az Osztdly feladatait.

Az Osztaly 4ltal végzett munka rendkiviil sokrétii, a legjelentdsebb tigycsoportokat emlitve, itt
torténik tobbek kozott a szocidlis, az anyakonyvi, a hagyatéki, a kereskedelmi tevékenységgel
kapcsolatos, az ipari telepekkel Osszefiiggd ligyintéz€s, az osztdly miiszaki ligyintézéi
gondozzik az Onkormanyzat projektjeit, intézik a  kozteriilethaszndlattal, a
foldhirdetményekke!, az 6nkormdnyzati bérleményekkel kapcsolatos feladatokat, valamint
ezen osztdly munkatirsai miikddnek kozre a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos teenddk
ellitdsdban is.

Az aldbbi diagram a 2013-2016. és 2017. (szeptember 30-ig) évek {igyforgalmanak alakuldsat
mutatja be.

Az Igazgatasi Osztily ligyforgalma

Ev Ugyek szima (db) Alszamra iktatott iigyirat (db)
2013. 2675 7 368
2014. 3 389 9254
2015. 3113 8171
2016. 3122 8358
2017. (szeptember 30-ig) 3005 8415

1.1. Szocialis igazgatis (Bedoné Skoda Ilona, Szpisjak Janosné, Dedk-
Fogarasiné Borsanyi Csilla)

A szocidlis igazgatds korében a legnagyobb szimban a segélyekkel, tdmogatéisokkal
kapcsolatos {igyek jelentkeznek, melyek elldtisdhoz igen nagy tiirelemmel, empdtidval €s
tolerancidval kell rendelkeznie az iigyintézOknek, ahol az iigyfelek élethelyzeteinek
megolddsdban meghatirozé tényez6k az iigyintézé személyisége és szakértelme. Sok,
kildtdstalan helyzetbe keriilt ember fordul meg (igyintézéink iroddjdban, akik szocidlis
problémdjit a szocidlis ellitérendszer rendelkezésre dll6 forrdsainak sziikds volta miatt
megoldani nem, csak dtmenetileg kezelni lehet.




Az iigyeik intézésében tdmogatisra szorulé iigyfeleknek kérésiikre, alkalmanként a
Totkomldsi Szocidlis Szolgdltaté Kézpont munkatdrsai nydjtanak segitséget (tajékoztatdsban,
kérelmek kitdltésében stb.), melyet eziiton is koszoniink, hiszen ezzel a Hivatal
munkatdrsainak munkdjat is segitik.

Bedéné Skoda Ilona koztisztviselo az dimeneti elldtdsok kioziil a lakdscéld helyi
tamogatassal kapcsolatos tigyintézést ldtja el. A szocidlis tgyek terén a tevékenységi korébe
tartozé elldtdsokkal kapcsolatban tovébbi feladata a védendé fogyasztékkal kapcsolatos
ligyintézés, tovabbd 2016. augusztus 3-t6l a rendkiviili telepiilési tdmogatis irdnti
kérelmekkel, az adéssigrendezéssel, a koztemetéssel kapcsolatos iigyek intézése. A
kollégand feladata a kiilsd szerv megkeresésére torténd kérnyezettanulmany lefolytatisa is,

Szpisjak Janosné koztisztviseld szocidlis igazgatdsi jellegii feladatai kdrébe tartozik a
lakhatisi timogatdssal, a gyégyszer-kiaddsok viseléséhez nyijtott timogatissal, a
lakascéld hitelhitralékok felfiiggesztésével kapcsolatos iigyek intézése, valamint a lakhatdsi
tdmogatdshoz kapcsoldddan kidllitia a védendd fogyaszték nyilvantartdsiban torténd
szereplésrol sz6l6 igazoldst:

Igazolas kiadasa 2015. 2016. 2017.

szeptember 30-ig
Védendd fogyasztok 67 103 59
nyilvantartisa:

Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla kollégané feladatkorébe tartozik a Bursa Hungarica
Felséoktatisi Onkorminyzati Osztondijpalyazattal kapcsolatos ligyek intézése.

A lakhatisi tdmogatds €s a gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyijtott tdmogatds iigyeiben
dtruhdzott hatdskérben a jegyz6 dont, az addssdgcstkkentési timogatds irdnt beérkezett
kérelmek elbirdldsa szintén dtruhdzott hatdskorben, a Szocidlis Bizottsdg hatdskore.

Lakhatdsi tdimogatds iigyében 2016-ban 438 hatdrozat, 2017-ben - szeptember 30-ig — 273
dontés sziiletett. A gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nydjtott tdmogatds kapcsin hozott
hatdrozatok szdma 2016-ban 12 db, 2017-ben a beszdmldsi idé végéig 6 db volt.

A rendkiviili telepiilési timogatds irdnti kérelmeket dtruhizott hatiskérben a Szocidlis
Bizottsdg birilja el. 2017 februdrjité] mdr kiilonds méltanyldst érdemld esetben is megftélheti
a timogatést. A polgdrmester kiilénos méltanyldst érdemld, €letet, testi épséget vagy lakhatdst
kozvetleniil veszélyeztetd élethelyzetben jovedelemre és vagyonra tekintet nélkil is
megdllapithat rendkiviili telepiilési timogatast. Tovabbd koztemetés kérdésében — szintén
dtruhdzott hatiskdrben — a polgdrmester dont.

Rendkiviili telepiilési timogatis Ev
2016 2017. szept. 30-

ig.
dtmenetileg nehéz anyagi helyzetre 363 l§8
tekintettel
eseti gyogyszerkiadds mérséklésére 42 20
a csalddban nevelked6 gyermek, fiatal 45 20
felnott rszorultsdgira
elhunyt személy eltemettetésének 35 19




koltségeihez valé hozzdjdruldsra

kiilonos méltdnyosségbdl - 18

id6szakos 34 17
Osszesen: 519 232

Kiilénds méltdnyldst érdemld esetben 2016-ban 8 alkalommal, 2017-ben, szeptember 30-ig 7
alkalommal hozott dontést a polgdrmester. A koztemetés iigyében hozott hatdrozatok szdma
2016-ban 2, 2017-ben eddig 4 volt. Lakdscéld helyi tdmogatds iigyében 2016-ban 11
hatdrozat, 2017-ben 4 hatdrozat sziiletett. Addssdgkezelési tdmogatds kapcsdn tavaly 11
dontést, ebben az évben 1 dontést hoztunk.

Az iigyintézésen kivill természetesen az Ugyintézdk feladata az egyes iigyfajtikkal
kapcsolatos nyilvantartdsok naprakész vezetése €s az azokbdl torténd sokszor révid, nem
ritk4n azonnali hatdrideji adatszolgaltatisok teljesitése.

Szocidlis ligyintézdink — a hatdskdr gyakorl6jdnak személyére figyelemmel - szorosan
egyiittmiikédnek a Képvisels-testiilet Szocidlis Bizottsdgaval és a polgdrmesterrel, elokészitik
a bizottsdg és a polgdrmester dontéseit, részt vesznek a Bizottsdg tobbnyire kéthetente tartott
iilésein, kozremiitkddnek a bizotisdg és a polgdrmester dontéseinek végrehajtasaban.

1.2. Gyermekvédelmi igazgatis (Bedéné Skoda Ilona)

A gyamhivatali teenddket és a kordbban jegyzoi hatdskorben elldtott gydmhatéségi feladatok
egy részét ma mér a kormdnyhivatalok feliigyelete ald tartozé jardsi hivatalok ltjdk el.

Az Onkorményzat és a jegyzd hatdskorében maradt gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
feladatok ellatdsardl a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrél sz6l6 1997. évi
XXX torvény (a tovdbbiakban: Gyvt.) 96. § (6) bekezdése alapjdn a helyi dnkormdnyzat
minden év méjus 31-éig - a Kkiilon jogszabdlyban meghatdrozott tartalommal - dtfogd
értékelést készit, amelyet a Képviseld-testiilet megtérgyal. Ezen kitelezettségnek eleget téve —
a megadott szigorii szempontrendszert figyelembe véve — készitettiik el idén is az 4tfogd
értékelést, melyet a Képviselé-testiilet a 2017. méjus 25-¢i lilésén megtdrgyalt és elfogadta azt
a 102/2017. (V. 25) kt. hatdrozatdval. Az értékelést megkiildtik a Békés Megyei
Korményhivatal részére, mely a szakmai anyagot észrevétel nélkiil elfogadta.

Tekintettel arra, hogy a gyermekjéléti és gyermekvédelmi feladatokrdl jogszabilyi
kitelezettségiiknek megfelelden évrél-évre beszdmolunk, jelen hivatali beszdmol6
részletesebb bemutatdst nem tartalmaz a témakd&rben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel Osszefiiggd iligyek intézését Bedéné Skoda
Tlona koztisztviseld végzi.

2014, évt5l a hatranyos, halmozottan hatrinyos helyzet fennallisit a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény irdnti kérelem formanyomtatviny B) lapjdn a torvényes
képviseld kérelmére, az dltala benytjtott igazoldsok €s a sziilé Snkéntes nyilatkozata, valamint
a lefolytatott kdrnyezettanulmény alapjén hatdrozattal kell megéllapitani.

10



A hétrinyos helyzet és a halmozottan hétrinyos helyzet vizsgdlata sordn az aldbbi
szempontokat kell figyelembe venni (feltétel: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valé jogosultsig):

— alacsony iskolai végzettség, melynek igazoldsa a kérelmen megtett 6nkéntes nyilatkozattal
torténik,

— alacsony foglalkoztatottsdg, melynek fenndllasat az eljaré hatosig ellenérzi,

~ elégtelen lakékdrnyezet, illetve lakdskoriilmény (a lakdskoriilmény vizsgdlatakor a
gyermekjoléti szolgdlat a hatésdg megkeresésére elkésziti a kdrnyezettanulmanyt).

Hitranyos helyzeti a gyermek, amennyiben esetében a fent felsorolt koriilmények kéziil
legaldbb egy fenndll. Halmozottan hétrinyos helyzetli a gyermek, akkor, amennyiben
eset€ében a fenti kOriilmények koziil legaldbb kettd fenndll. A hdtrdnyos helyzet és a
halmozottan hdtrinyos helyzet a feltételek fennélldsa esetén, a kérelem benyijtdsdnak

napjdtél, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig fenndlldsdnak
idétartamdig keriil megallapitésra.

A gyamhatésagokrdl, valamint a gyermekvédeimi és gydmiigyi eljdrdsrél sz616 149/1997.
(IX. 10.) Korm, rendelet (a tovdbbiakban: Gyer.) 83/A. § (6) bekezdése szerint, a telepiilési
onkormdnyzat jegyzdje a hatrdnyos, halmozottan hétrdnyos helyzet fenndlldsit megdllapitd
hatdrozatét, a hatdrozat jogerore emelkedését kivetd 6t napon beliil tdjékoztatdsul megkiildi
annak a bdlcsédének, nevelési-oktatdsi vagy felsboktatdsi intézménynek, ahol a gyermek
bilcsOdei elldtisban részesiil, vagy amellyel a gyermek (nagykorivd vilt gyermek) évodai,
tanuléi vagy hallgatdi jogviszonyban 4ll.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilk, ezen beliil a hitrdnyos helyzetii €s
a halmozottan hatrdnyos helyzetii gyermekek szdma az aldbbiak szerint alakult:

Rendszeres gyermekvédelmi Hatranyos helyzetii Halmozottan hitranyos
kedvezményre jogosultak gyermekek helyzeti gyermekek (f6)
(f6) (f6)

Ev 2014 | 2015 | 2016 | 2017. | 2014 | 2015 | 2016 | 2017. | 2014 | 2015 | 2016 | 2017.
szept. szept. szept.
30-ig 30-ig 30-ig |

0-3 éves 13 11 9 12 2 3 2 6 | 2 I -
koridak

Ovodis 83 | 56 | 53 53 4 6 6 15 5 5 4 4
kord

gyermekek

Alapfoku | 212 | 193 | 185 174 81 44 46 46 31 13 18 2
iskolaval

tanulai

jogv.-ban
allé
| gyermekek
Kozépfoka | 111 133 84 71 19 22 19 22 12 12 12 2
iskolaval
tanuléi
Jogv.-ban
allé
gyermekek
Nagykori | 36 32 19 24 6 5 | 3 4 5 | -
tanulok

11



l"(")sszesen: 455 | 425 | 350 | 334 | 112 | 80 | 74 92 53 37 36 18

A gyimhatdsdg annak a gyermeknek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé
jogosultsdga a tirgyév augusztus 1-jén fenndll, a tirgyév auguszius hénapjdra tekintettel, a
tirgyév november 1-jén fenndll, a tirgyév november hénapjéra tekintettel alapbsszegii
természetbeni tdmogatadst nyujt fogyasztdsra készétel, ruhdzat, valamint tanszer vasaridsdra
felhaszndlhaté Erzsébet-utalviany formdjdban, feltéve, hogy a gyermek, fiatal felndtt a
gydmhatésdg hatdrozata alapjdn nem mindsiil héatrdnyos vagy halmozottan hétrinyos
helyzetiinek. Az alapisszegii természetbeni timogatds esetenkénti Osszege 2017. évben
gyermekenként 6.000- Ft, az Erzsébet-utalvinyt a Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztdlya adja 4t. Az el6z6 években természetbeni timogatds esetenkénti dsszege 5800,- Ft
volt.

2017. janudr 1-t6l kezdddben a gydmhatésig annak a gyermeknek, fiatal felnéttnek, akinek a
hétrdnyos vagy halmozottan hitrdnyos helyzete €s rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valé jogosultsiga a gydmhatésdg hatdrozata alapjdn, tdrgyév augusztus l-jén fenndll, a
targyév augusztus hdnapjira tekintettel, a tdrgyév november 1-jén fenndll, a tdrgyév
november hénapjédra tekintettel emelt Osszegli természetbeni tdmogatdst nydjt fogyasztisra
készétel, ruhdzat, valamint tanszer vésdrldsdra felhaszndlhaté Erzsébet-utalviny formdjaban.
Az emelt Ssszegli természetbeni tdimogatds esetenkénti 6sszege 2017, évben gyermekenként
6.500- Ft, az Erzsébet-utalvdnyt a Tétkomldsi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztilya adja
at.

A hétrdnyos, illetve a halmozottan hétrinyos helyzet vizsgdlatdhoz kapcsolédéan 2015-ben
289 db iigyirat keletkezett, 2016-ban 320 db 2017. szeptember 30-ig 251 db iigyirat
keletkezett.

Bedéné Skoda Ilona koztisztviseld feladatkérébe keriilt a 2016. januar 1. napjatdl
jogszabdlyi véltozds kovetkeztében jelentkezd j feladat, a sziinidei gyermekétkeztetéssel
Osszefliggd ligyintézés.

A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdése szerint a telepiilési Onkormédnyzat a sziinidei
gyermekétkeztetés keretében a sziild, térvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést

a) a hdtranyos helyzet{i gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,
halmozottan hétrdnyos helyzetli gyermek részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kiviil tovdbbi gyermekek, igy kiilondsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

(2) A telepiilési Snkormdnyzat a sziinidei gyermekétkeztetést az (1) bekezdés a) pontja
szerinti esetben

a) a bolcsodei elldtdsban, 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szdmdra a bdlcsddei ellatast
nyijtd intézmény és az 6voda zédrva tartdsdnak idotartama alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ald nem tartoz6 gyermekek szdmdra

ba) a nydri sziinetben lcgaldbb 43 munkanapon, legfeljebb a nydri sziinet idStartamdra esd
valamennyi munkanapon,

bb) az Hszi, téli €s tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan sziinetenként az adott
tanitdsi sziinet id6tartamadra es6é valamennyi munkanapon

koteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziild, torvényes képviselé kérelmének
megfelel6 id6tartamban az adott gyermek részére biztositani.

12



A hitrinyos helyzetii €s halmozottan hdtrdnyos helyzetii gyermekek részére, a sziild,
torvényes képviseld kérelmére - a sziinidé munkanapjain - sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a déli meleg féétkezést kell biztositani. Az érintett csalddokat levélben kiértesitette
az Igazgatasi Osztily és mellékletként csatolta a megfelel szdmi kérelmet (minden gyermek
részére kiilén kérelmet kell benyijtani). A sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitisat az
Oroshdzi Kistérség Gyermekjéléti Kozpontja és Csalddsegité Szolgdlata végezte el.

Sziinidei gyermekétkeztetésben résztvevék szima 2017. szeptember 30-ig

Gyermekek szima Tavaszi Nyari sziinet Oszi Téli
étkezési adagok alapjdn sziinet (legalabb 43 sziinet sziinet
munkanap)
2016. | 2017. | 2016. | 2017. 2016. 2016.
Ovodis étkezés - 10 - 8 8 9
Altalanos iskolai étkezés | 27 34 27 51 40 43
Gimnaziumi étkezés 27 12 27 15 14 15
[ Osszesen: 54 | 56 54 74 62 67

A sziinidei gyermekétkeztetést nem minden sziilé igényli, nem nydjtja be kérelmét a
gyermekjoléti szolgdlat felé. A nydri sziinet idGtartamdra kiértesitett 109 gyermekbdl,
ténylegesen 74 gyermek étkezett.

Igazolas kiaddsa: 2015. 2016. 2017.
szept. 30-ig

Védendd fogyasztok 125 106 66

nyilvantartisa;

Hatosagi bizonyitviny 4 9 1

Sart szamla 2 6 3

1.3. Anyakonyvi iigyintézés, népesség-nyilvintartas, hagyatéki iigyek
(Szpisjak Janosné, Stiibéné dr. Borsodi Olga)

Az anyakOnyvi feladatok magukban foglaljdk a helyi sziiletések, hizassigkotések és
halilesetek anyakonyvezését, kozremiikidést a hizassigkotéseknél, névadéknal,
valamint a honositasndl. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakényvi kivonat
vagy hatdsdgi bizonyitvany kidllitisa, illetve a papir alapi anyakényvbdl az Elektronikus
Anyakonyvi Nyilvéntartdsi Rendszerébe hivatalb6l vagy kérelemre 16rténd eseményrogzités.

A csalddi események megtartisdra rendszerint a Hivatal Disztermében keriil sor.
2014. jilius 1-jén hatdlyba lépett az anyakdnyvi eljarasrél sz616 2010. évi L torvény, amely

rendelkezéseinek megfeleléen ugyanezen id6ponital bevezetésre keriilt az Elektronikus
Anyakdnyvi Nyilvéntartdsi Rendszer (a tovdbbiakban: EAK).
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A 2014. jinius 31-ig hasznilt anyakdnyvezési rendszer alapjai 1895. oktéber 1-jétdl
miikodtek. Kordbban négyféle anyakonyv volt haszndlatban: sziiletési, halotti, hizassdgi és
bejegyzett élettdrsi (illetékességi szabdlyokra tekintettel Totkomlds bejegyzett élettérsi
kapcsolat létesitésérdl sz6l6 anyakonyvet nem vezetett). Az eddig vezetett papiralapd
nyilvantartdsokat 2014. jilius 15-ig le kellett zdrni, 2014. jilius 1-jétdl mér ij bejegyzést nem
lehetett tenni az anyak&nyvekbe.

A négyféle anyakonyvet egyetlen elektronikus adatbdzisban, az EAK-ban kezeli az
anyakonyvvezetd. Az eddig — az események alapjdn - kiilon nyilvantartisban szerepld
adatokat ezenuil egy helyen, személyhez kototten tdroljdk. A rendszer kiépiilésével
egyszerlibbé vilt az iigyintézés is, mivel sziiletési-, hizassdgi-, haldlozési helytél fiiggetleniil,
az orszig barmely anyakdnyvvezetdjénél és a kiilképviseleteken is ki lehet allitani a kért
kivonatokat.

Az iij anyakonyvi rendszerre valé 4idllds egy hosszii folyamat, hiszen a kordbban papiralapu
anyakényveket a vdltozdsok felmeriilésekor, illetve kérelemre vagy hivatalbdl kell az
elektronikus rendszerben régziteni. Vagyis a papiralapi anyakdnyvek elektronikus
rendszerben torténd rogzitése nem egyszerre, hanem folyamatosan torténik.

A 2014. jdlius 1. utdni anyakdnyvi eseményeket mir nem is jegyzik be a papiralapd
anyakonyvbe, adataikat csak az e-nyilvdntartdsban rogzitik, de kivonat tovébbra is Kiéllftdsra
keriil.

2016. évben 25 hazassigkdtés volt Tétkomldson, 2017. év szeptember 30. napjdig 16
hazassig kottetett, illetve tovabbi két hdzassdgkotési szdndék bejelentésére keriilt sor.

2016-ban 3 névadé iinnepély volt. 2017. évben, szeptember 30-4ig 4 névadé iinnepély volt,
mely 4 gyermeket érintett. 2016 eldtt névad6 iinnepély megtartdsira évek 6ta nem keriilt sor.

A hagyatéki eljardsok lefolytatdsdhoz felvett hagyatéki leltdrok elkészitése is a kollégand
feladata, az ezen feladatk6rhoz kapcsolédd iigyiratszdmok a kdvetkezik:

2014. 2015. 2016. 2017. szeptember 30-ig
foszam | alszdm | fészam | alszam | fészdm | alszam fészam alszam
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
156 420 178 585 179 533 123 505

A magyar dllampolgdrsdgrél sz616 1993. évi LV. torvény mddositdsinak kdszénhetben 2011.
janudr 1-jétd] van lehetdség egyszeriisitett honositdsi eljardsra, melynek lényege, hogy a
hatdron til €16 magyaroknak egyfel6l nem kell Magyarorszdgon letelepedniilk a magyar
dllampolgdrsdg megszerzéséhez, és nem sziikséges az sem, hogy igazoljdk magyarorszagi
lakéhelyiiket és megélhetésiiket, mésfeldl nem kell dllampolgdrsdgi vizsgdt sem tenniiik,
elegendd a magyar nyelv ismerete.

2012-ben 27 f6 kérte az egyszerlisitett honositdst, koziilik 19 f6 a Hivatalunkban tette le az
allampolgdri eskiit, 8 f6 mashol kérte ennek lehetéségét biztositani. 2013-ban 1 {6 forduit
Hivatalunkhoz egyszeriisitett honositdsi kérelemmel, 6 mdr le is tette az dllampolgérsigi
eskiit, valamint 12 f6 mdshol nydjtotta be kérelmét, de Hivatalunkban tette le eskiijét.
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Hivatalunkban 2014-ben 4 £6, 2015-ben 1 6, 2016-ban 2 {5 eskiitételére keriilt sor. 2017-ben
- a beszdmol6 készitésének id6pontjdig — szintén 2 6 eskiitételére keriilt sor.

A nyilvintartisok naprakész vezetése, a napi iigyek intézése és a belfoldi jogsegélyek
teljesitése pontos és koriiltekintd munkdt kivdn. Az ligyintézé ezen feladatok mellett ellétja a
koribban emlitett egyes szocidlis jellegii ligyeket, valamint intézi a birtokvédelemmel
kapcsolatos eljardsokat.

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-kiteles kereskedelmi tevékenység
nyilvintartisa, zenés, tincos rendezvények engedélyezése, temetkezési
szolgaltatok nyilvantartisa, szillishely iizemeltetéssel kapesolatos feladatok
ellatisa

(Dedk-Fogarasiné Borsinyi Csilla)

A legnagyobb szdmid iigy e korben a bejelentéskiteles-kereskedelmi tevékenység

végzésének nyilvantartdsa és az ebben bekévetkezett vdltozasok nyomon kovetése kapcsdn
keletkezik.

A bejelentéskoteles-kereskedelmi tevékenység végzésének nyilvdntartdsa iigycsoport
ligyiratszdmai az aldbbiak szerint alakuitak:

2013. év 2014. év 2015. év 2016. év 2017, szeptember 30-ig__|
foszam | alszdm | fészdm | alszdm | fészdm | alszdm | f6szim | alszdm foszam alszim
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
355 666 84 152 67 93 60 75 45 62

1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelentésével
kapcsolatos feladatok
(Stiibéné dr. Borsodi Olga aljegyz6)

2012. december 31-ig a telepengedély irdnti kérelmekkel, illetve a létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termeld &s egyes szolgdltaié tevékenységek bejelentésével
kapcsolatos iigyeket a kistérség székhelye szerinti telepiilési nkorményzat (tétkomldsi
telepek esetében: Oroshdza) jegyz6jénél lehetett intézni.

A kistérségek megsziinésével, 2013. janudr 1-t6] e feladat- és hatdskdr cimzettje a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje lett. Oroshiza jegyzéje a 2013. februdr 28. napjité!
hatilyos — ij -, a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjin
gyakorolhaté egyes termelé és egyes szolgdltaté tevékenységekrsl, valamint a
telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabdlyairél szél6 57/2013. (IL. 27.) Korm.
rendelet alapjén a rendelet hatdlybalépésekor mar milkédé és az dltala nyilvantartdsba vett, de
Tétkomlés Jegyzdjének illetékességi teriiletén 1évd telepek nyilvdntartisba vételével
kapcsolatos iratokat dtadta, azokrdl ij, jogszabilyban meghatdrozott tartalmi nyilvantartast
kellett felfektetni.

A telepekkel kapcsolatos eljdrdsok két részre bonthatéak. Az iigyek tilnyomé részében
bejelentés-koteles ipari tevékenységrél van sz6. Ebben az esetben az iigyfél a jogszabdlyban
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meghatdrozott tevékenységet egy formanyomtatviny Kitslt€sével és a megfeleld dltaldnos
tételi illeték lerovésdval bejelenti. A jegyz6 a bejelentés mdsolatdt megkiildi a jogszabalyban
meghatdrozott hatésdgoknak, melyek a telepen ellendrzést végezhetnek, valamint a telepet a
nyilvdntartdsba bejegyzi. Ezen esetekben a tevékenység a bejelentés megtételétdl folytathato.

Az iligyek masik részében telepengedelyezém eljardsr6l van szé. Ezekben az esetekben az
iigyfél kérelmet terjeszt elo a jegyzonél és lero_|a a kiilonb6z6 hatésdgok részére fizetendd
igazgatdsi szolgdltatdsi dijat. Ezt kbvetden a jegyzd a sziikséges intézkedéseket megteszi, a
telepen komnyezettanulményt folytat le, belfoldi jogsegély dtjdn megkeresi az Erintett
hatésdgokat a sziikséges szakhatosédgi dlldsfoglalasok megkiildése végett. Amennyiben a
szakhatésagok hozzdjérulnak a telep engedélyezéséhez, akkor a jegyz8 errl hatdrozatban
dont. A végezni kivant tevékenység a hatdrozat jogerdre emelkedését kvetden folytathats. A
jegyzd a telepet a nyilvantartdsba bejegyzi.

2016. november 1. napja Gta 6t esetben keriilt sor bejelentés-koteles ipari tevékenység
bejelentésére s egy esetben telepengedélyezésre.

1.6. Kézneveléssel kapcesolatos feladatok
(Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

A nemzeti koznevelésrdl sz6lé 2011, évi CXC. térvényben €s a kapesolédé jogszabdlyokban
meghatérozott nevelési - oktatdsi, 4llamigazgatdsi és Gnkormdnyzati feladatokat kapcsolt
munkaktrben latja el 1 f6 kollégand.

1.7. Birtokvédelem
(Szpisjak Janosné)

Ezen iigycsoport a hatésdgi munkavégzés mellett kis hdnyadot tesz ki, azonban az iigyek
jellege miatt igen nagy koriiltekintést igényel az iigyintézés. A birtokvédelemmel kapcsolatos
tigyek specidlis eljardsi szabdlyokkal birnak, elintézésik a jegyzd hatdskorébe tartozd
birtokvédelmi eljirdsrél sz6l6 17/2015. (1. 16.) Korm. rendelet alapjén torténik. A vizsgalt
idészakban nem érkezett birtokvédelem irdnti kérelem.

1.8. A képviselo-testiiletek és a bizottsigok miikddésével kapcsolatos iigyek
(Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina, Stiibéné dr. Borsedi Olga,
Kersmajer Déra Renita, Deidk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

A Hivatal torvényben foglalt, kiemelt feladatai kozott szerepel Tétkomlds Viros
Onkormdnyzata, a Tétkomlési Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlés Varos
Ciginy Nemzetiségi Onkorményzata Képviselo-testilleteinek ¢és Totkomlds Viros
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete bizottsigainak miikodésével Osszefiiggd teenddk sora,
kezdve az iilések, dontések elokészitésétdl az iiléseken hozott dontések végrehajtisdig.

A nemzetiségi 6nkormdnyzatok képviselS-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyzo, vagy az aljegyz6. A Totkomldsi Szlovdk Nemzetiségi Onkorminyzat Képvisels-
testiiletének iilésén rendszerint az aljegyzo, Tétkomlés Vidros Ciginy Nemzetiségi
Onkorményzata Képviselo-testiiletének iilésén a jegyz6 vesz részt.
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A nemzetiségi 6nkorményzatok képvisel-testiiletei bizottsdgokat nem hoztak létre.

Tétkomlds Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete bizottsigainak munkdjat azéltal is
igyeksziink tdmogatni, hogy a jegyzén/aljegyzén kiviil a tirgyalandé témdt intézé iigyintézo
is jelen van az adott iilésen, aki a felmeriilt kérdésekre adott vilaszaival segiti a tandcskozdst.
Ennek megfelel6en a jegyzé/aljegyzo mellett a Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag lilésén
a pénziigyi osztdlyvezetd, a miszaki tigyintézd, az Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg iilésén a
kiznevelési iigyekkel foglalkoz6 iigyintézd, a Szocidlis Bizotts4g iilésén a szocidlis ligyintézd
is részt vesz.

A testiiletek iiléseirél hangfelvétel alapjén jegyzbkonyv késziil. Tétkomlés Vidros
C')nkorményzat Képviselo-testilletének  és Tétkomlés Véros Cigdny Nemzetiségi
Onkorményzata Képviselé-testiiletének jegyzokonyveit Kersmdjer Déra Rendta koztisztviseld
vezeti. A Tétkomlési Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat sajit maga gondoskodik a
JegyzOkonyvezésrfl. A beszdmolds idészakdban a Viérosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg
JegyzOkonyvvezetdje Kersmdjer Dora Rendta koztisztviseld, az Oktatdsi és Kulturlis
Bizottsdg jegyz6konyvvezetdje Dedk-Fogarasiné Borsdnyi Csilla kéztisztviseld, a Szocidlis
Bizotisdg jegyzokonyvvezetdje pedig Lehoczki Adrienn Aniké koztisztvisels. A
jegyz6konyvvezetdk altal elkészitett jegyzokonyveket a jegyzé, illetve az aljegyzé ellenérzi,
és sziikség esetén javitja, ezt kovetden keriilnek az
alpolgdrmester/alpolgdrmester/elnok/jegyzokonyvhitelesitd el dtolvasésra, majd aldirasra.

A jegyzokonyvek a képviselo-testiilet/bizottsdg miikodésének egyik legfontosabb
dokumentumai, melyekkel szemben torvény hatdrozza meg a szigori tartalmi és formai
kovetelményeket. A jegyzOkonyvvezetdk és rajtuk keresztiil a jegyzé feleléssége kiemelendd
e téren is, hiszen fontos, hogy a jegyzékényv, mely fészabdly szerint nem szé szerinti

jegyzkonyv, a lényeget megragadva hitelesen tiikrozze az ilésen elhangzottakat és a hozott
déntéseket.

A jegyzOkdnyveket minden esetben az iilést kdveté 15 napon beliil kell — az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil - megkiildeni a Békés Megyei Kormdnyhivatal részére.
Tétkomlés Véros Onkormdnyzat Képvisels-testiilete nyilvanos iiléseinek jegyzékonyvei és
mellékletei a Kormdnyhivatalba torténé megkiildéssel egyidejileg — a zart iilések
jegyzbkonyveinek kivételével - a vdros honlapjdra feltsltésre keriilnek, valamint papir alapon
a Tétkomldsi Altalinos Miivelddési Kozpont é€s Virosi Konyvtir Vérosi Konyvtdrdba

Juttatunk el beldliik egy példanyt, igy biztositva az érdekl6dd lakosok szdmdra azt, hogy igény
esetén azokhoz hozziférhessenek.

Az 8nkormdnyzati rendeletet - annak valamennyi idééllapota szerinti egységes szerkezetii
szovegét - az Onkormdnyzati rendelet kihirdetését kévetd 6t munkanapon beliil a Nemzeti
Jogszabdlytirba fel kell tolteniink. A Nemzeti Jogszabilytdr a Kormdny rendeletében
meghatdrozott tartalommal és honlapon, elektronikus kozszolgaltatisként miikddé, barki
szamara  téritésmentesen hozzdférhetd, egységes szerkezetll szévegeket tartalmazd
elektronikus jogszabdlygyiijtemény (www.njt.hu).

Annak érdekében, hogy a dontéshozé testiiletek (képviseld-testiiletek, bizottsagok) kellden
megalapozott déntéseket tudjanak hozni, fontosnak tartom, és folyamatosan toreksziink is
arra, hogy az eloterjesztések szakmailag alaposan elokészitett anyagok legyenek. Az
el6terjesziéseket a témdtdl fiiggden az adott osztdly iigyintézdi készitik el a polgdrmester,
illetve az alpolgdrmester irdnymutatisdval, melyek a jegyzoi/aljegyzoi ellendrzést kovetden
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keriilnek a polgdrmester/elnok elé aldfrdsra. Mindemellett természetesen a Hivatal készséggel
4ll a testiiletek tagjai rendelkezésére, amennyiben onkormdnyzati ligyben munkdjukhoz az
eléterjesztésben nem szerepld, tovabbi informdcidra van sziikségilk.

A Hivatal appardtusinak feladata a meghozott dontések végrehajtdsardl valé gondoskodas is,
mely nem ritkdn — a soron kiviili képviselé-testiileti iilések magas szdma miatt - a kdvetkezd
dontés-elokészitd folyamattal egyidejilleg jelentkezik. A képviselo-testiileti munkdhoz
kapcsolédé teenddk hatdridoben torténd szakszerii elldtdsa a jegyzotdl, az aljegyzotdl és az
osztilyvezet6tél a feladatok észszerti, szigori litemezését €s a kivetkezetes beszdmoltatést
kéveteli meg.

A Békés Megyei Korményhivatal torvényességi feliigyeleti jogkdrt gyakorol, mely
folyamatos szakmai kontrollt jelent nem csak Tétkomlés Véros Onkormédnyzat Képviseld-
testiilete és bizottsdgai, hanem a Tétkomldson mikddé nemzetiségi Onkormdnyzatok
miiksdése tekintetében is. A Kormdnyhivatal szakmai segitségnyijtdsa e-mail formdjdban
érkezik a jegyzéhoz.

A Békés Megyei Kormanyhivatal a vizsgdlt idoszakban szakmai segitségnyijtdssal 7
alkalommal €lt. A szakmai segitségnyijtds keretében a kisebb silyi jogszabdlysértéseket
jelzik. Hdrom esetben informatikai hiba folytdn hidnyosan kerilltek megkiildésre a
jegyzOkonyvek, a hidnyossdg potldsa a jelzést kovetéen megtortént. Hérom esetben
onkorményzati rendelettel Osszefiiggésben érkezett szakmai segitségnydjtds. Az érintett
rendeletek jelzésnek megfelelden el6készitett médositsdt a Képvisel-testiilet megtdrgyalta,
elfogadta. Egy esetben a jegyzokdnyv hatdridében torténd megkiildésére hivia fel
figyelmiinket a Korményhivatal. A Békés Megyei Korményhivatal az egészségiigyi
alapelldtds korzeteit megdllapité onkorményzati rendeleteket célvizsgilat keretcben
ellenérizte ez évben, melynek eredményeképpen a Képviselé-testiilet e targykdrben alkotott
rendeletével szemben észrevéiellel nem élt. Torvényességi felhivasra nem keriilt sor.

A beszamolds idészakdban (11 hénap) a képviselo-testiiletek €s a bizottsdgok iiléseinek szdma
az aldbbiak szerint alakult:

Déntéshozo testiilet megnevezése Ulések szdma
(2016. november 1. — 2017. szeptember 30.)

Soros, nyilt: 9
Soros, zart: 8
Soron kiviili, nyilt: 10
Soron kiviili, zart: 1
Osszesen: 28

Tétkomlds Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Soros, nyilt: 9
Soros, zirt: 5
Soron kiviili, nyilt: |
Osszesen: 15

Vdrosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg

Soros, nyilt: 5
Soros, zart: 13
Szocidlis Bizottsdg Soron kiviili nyilt: 1
Soron kiviili zdrt: 5
Osszesen: 24

Soros, nyilt: 9
Soros, zart: 1

Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg
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Osszesen: 10

Totkomlos Vdros Cigdny Nemzetiségi

Onkormdnyzata Képviseli-testiilete Osszesen: 14
Tétkomlosi Szlovdk Nemzetiségi )
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete Osszesen: 14

Ulések szdma dsszesen: 105

A fenti tdbldzat szdmadataibdl lathaté, hogy az elmiilt idészakban a Hivatal testiileti/bizottsagi
munkit el6készitd, valamint az azt segitd dolgoz6k munkaidejének igen jelentds részét a
képvisel6-testiiletek és bizottsigok miikddésével osszefiiggd feladatok teszik ki. A
beszdmoldsi id6szak 11 hénapja alatt hetente 4tlagban 2 iilés eldkészitésérdl,
megszervezésérdl, azon torténd részvételrol és jegyz6kdnyvezésérol kellett gondoskodni.

Az Onkormdnyzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata szerint létrehozott Birdlé
Bizottsdg is tobb alkalommal iilésezett a beszdmolds idGszakdban, a beszerzési &s
kozbeszerzési  eljardsok  keretében beérkezett ajdnlatok  birdlata  céljabél. A
Jegyzékonyvezezetési feladatokat ez esetben az ligyet intézd miszaki tigyintézo 14tja el.

Telepiilésiinkdn miikddik tovdbbd a Telepiilési Ertéktir Bizottsdg is, melynek {igyviteli,
Jjegyzdkbnyvezetéi feladatait Lehoczki Adrienn Aniké igazgatdsi ligyintézé litja el.

1.9. Vilasztisok, népszavazisok

Az Igazgatdsi osztdly €s a Pénziigyi osztdly egyes kizszolgdlati dolgozéinak feladatai kézé
tartozik az orszdgos €s helyi valasztdsok, népszavazdsok elékészitésében és lebonyolitdsdban
valé kozremiikddés is. Hivatalunk kozszolgdlati dolgoz6i koziil 17-en Ttkomlés Véros Helyi
Vilasztasi Iroddjénak tagjai.

A beszdmolis idbszakdban vélasztds, népszavazds nem volt. A jové évi orszdggyiilési
képvisel valasztds elokészitd munkdi mdr megkezdddtek.

1.10. Titkarsagi feladatok
(Lehoczki Adrienn Aniké, Kersmajer Déra Renéta)

A ftitkdrsig munkatdrsai a polgdrmester, az alpolgdrmesterek, a jegyzd és az aljegyzd
munkdjit kdzvetleniil segitik.

A polgdrmesteri titkdrsagi feladatokat ellité kéztisztviseld feladatai kiilénosen:
- apolgirmester, az alpolgdrmesterek titkdrsdgi feladataink elldtdsa,
- tarsuldsokkal kapcsolatos iigyek intézése,
- vdrosi szintil rendezvények koordinaldsa, szervezése,
- kapcsolattartds a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel,
- egyes, munkakorébe tarté feladatokhoz kapcsolédé eldterjesztések készitése,
- jegyzOkdnyvvezetés,

A jegyz6i titkdrsdgi feladatokat elldtd koztisztvisels feladatkorében elldtja tobbek kozott:
- ajegyz6 €s az aljegyzd titkdrsdgi feladatait,
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a koztisztviselok, tigykezelok, Onkormdnyzati kozalkalmazottak jogviszonydval
kapcsolatos adminisztrdciot,

- akozszolgdlati nyilvintartdssal kapcsolatos feladatokat,

- szabadsdgrol sz616 nyilvintartdsok naprakész vezetését,

- jegyzbkonyvvezetési feladatokat.

A két kollégané — tavollétiikben - egymast helyettesiti.

A titkdrségi feladatok ellatdsaval kapesolatban keletkezett {igyiratok szdménak alakulasa:

2013, év 2014. 2015. 2016.
fészdm | alszdm | fioszdm | alszdm | foszdm | alszdm | fészim | alszam
{db) {db) {db) (db) (db) (db) {db) (db)
95 433 97 481 53 277 48 124

2017-ben - szeptember 30-ig - 51 foszdmra és 205 alszdmra iktatott iigyirat keletkezett.

1.11. Iktatds, iigyiratkezelés, hirdetmények kezelése
(Rusznak Petra)

Hivatalunkban az {igyiratkezelést 1 {6 iigykezeld l4tja el. O végzi a bejové iratok iktatdsét, az
tigyiratkezelést, a napi posta bontdsét, a telefonkdzpont kezelését.

Feladatai kozé tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, e
korben azok kifliggesztése, zdradékoldsa, visszakiildése, valamint a hirdet6tabldk rendezetten
tartdsa.

2016-ban megtdrtént a Hivatal kozponti irattdrinak rendezése, az iratok selejtezése. Az
iratrendezés az 1990 Oszétdl 2000. december 31-ig keletkezett iratokat érintette,
megkozelitdleg 206 iratfolydméter mennyiségben.

1.12. Miiszaki jellegii tevékenység
(Vereb Edit, Hajdu Zoltin, Nagy Gdbor Attila, Dedk-Fogarasiné Borsdnyi
Csilla)

Hivatalunk miiszaki jellegii tevékenységét 4 koztisztviselo ldtja el.

Az ellétott feladatokat, tevékenységeket részleteiben az aldbbiak szerint mutatjuk be:

1.13. Hatodsagi feladatok

Az Igazgatdsi osztdly feladatkorét képezik az orszdgos érvényii jogszabdlyokban, valamint a
helyi onkormdnyzat rendeleteiben meghatdrozott feladatok - a képviselo-testiilet, a
polgdrmester, a jegyzd hatdskorébe utalt hatésdgi jogkorok ide tartozd feladatcsoportjdnak
elokészitése és ligyintézése, — kiilonosen pedig:
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1. Epitésiigyi igazgatds:
(Hajdu Zoltdn)

Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésdgok kijelolésérdl és mikodési feltételeirdl szolo
343/2006. (XI. 23.) Korm. rendelet alapjan telepiilésiinkén Epitésiigyi Szolgaltatdsi Pont
miikddik, melynek kérében az Onkormanyzat a kivetkezd épitésiigyi szolgaltatdsi feladatokat
latja el:

a} informacidszolgdltatds az dllampolgirok részére az épitésiigyi hatésdgi ligyintézésiik és
az Etv. 33/A. §-a szerinti lakéépiilet épitésének elosegitése érdekében,

b) az épitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgdri kérelmek dtvételének és
tovédbbitdsanak, hidnypotlds befogaddsdnak, nyilatkozatok felvételének és tovabbitdsdnak,
digitalizaldsdnak és feltdltésének biztositdsa az épitésiigyi hatésdgi engedélyezési eljarast
timogaté elektronikus dokumentécids rendszerbe (a tovdbbiakban: ETDR),

¢} kerelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valé fogaddsa, sziikség szerinti
szkennelése és az ETDR-be torténé feltsltésének biztositisa,

d) az épitésiigyi hatGsdgi eljdrds illetékének és az épitésiigyi igazgatdsi szolgdltatdsi dijak
befizetésének lehetdvé tétele, tovabb4

¢) telepiilési Snkormdanyzati egyéb miiszaki, iizemeltetési feladatok.

Onkorméinyzatunk épitésiigyi hatdsagi feladattal és hatiskorrel nem rendelkezik.

2. Kizlekedésigazgatis
(Hajdu Zolt4n)

Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsdgtechnikai  intézkedések
elokészitése, koziti kozlekedés rendjének szabdlyozdsa, Képviselo-testiileti dontések
elékészitése. Kapcsolattartds a Kozlekedési hatésdggal, illetve az dllami kozitkezelével.

3. Viziigyi igazgatis
(Hajdu Zoltdn)

* Helyi vizrendezés, vizkérelhdritds, valamint az ér- és belvizvédekezés dllamigazgatdsi
feladatainak elldtdsa, melyek koziil:
- A polgdrmester hatdskérébe tartozik:
az dar- és belvizvédekezés, tovdbbd a helyi vizkdrelhdritissal kapcsolatos
feladatok.
- A jegyzo hatdskirébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
- kommunilis szennyvizek telken beliili elhelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztitd berendezések engedélyezése
» Az eléz6ekben felsoroltakkal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

4. Energia gazdilkodis (hatésdgi feladatok)
(Hajdu Zoltdn)

* Kozteriiletet €rintd energia felhaszndldsdval kapesolatos feladatok: kézvildgitds.
= Energia elltdssal, kozvildgitissal kapcsolatos ellen6rzési feladatok.
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5. Kornyezetvédelem

(Dedk-Fogarasiné Borsényi Csilla, Vereb Edit)

Az egységes szakigazgatdsi rendszeren beliil kdmyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatai és hatdskorei a képviseld-testiiletnek, a polgdrmesternek és a jegyzdnek vannak,
amelyekben minden esetben az Igazgatdsi osztdly feladata az elokészitd és a végrehajto
munka.

Az igazgatési iigyintézé elldtja a kdrnyezet és természetvédelemmel kapcsolatos hatosdgi
feladatokat: helyi rendeletek megalkotdsdban vesz részt, elokésziti a jegyzdi hatdskorbe
tartoz6 I foki hatésdgi eljardsokat pl.: fakivdgdsi engedélyek kiaddsa, a meéhészettel
kapcsolatos feladatokat.

A kollégand kapcsolatot tart az illetékes kdmyezetvédelmi, természetvédelmi hatGsdgokkal,
és ellatja mindazon kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat, amelyek a Hivatal és az
Onkorményzat munkdja sordn felmeriilnek.

6. Mezogazdasag
(Dedk-Fogarasiné Borsadnyi Csilla)

E korben az ligyintéz6 a mezbgazdasdgi foldekkel kapcsolatos hatéségi feladatokat (fold-
hirdetmények kifiiggesztése, iratjegyzék elkészitése, foldértékesités €s bérbeaddsi iigyekben)
litja el.

7. Kozteriilet hasznilat
(Nagy Gébor Attila/Deédk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az iigyintézd feladata dontésre elbkésziteni a kozteriilet haszndlat engedélyezésével
Osszefliggo tigyeket.

1.14. Szakhatoséagi feladatok
(Hajdu Zoltin)

Hivatalunk szakhatGsdgi feladatkdrt 14t el, ha az engedélyezési jogktr mds szervekhez van
telepitve.

A szakhatéségi 4llasfoglaldsokat a jogszabdlyok rendelkezései alapjdn 15 nap alatt kell kiadni.

1. Kozlekedésiigy
- Szakhatésigként kozremitkddik minden, a vdros kozigazgatdsi teriiletén Iétesiild
kozlekedési beruhdzasok engedélyezése sordn.
- Szoros egyiittmiikddés a kozlekedésfeliigyeleti munkaban.

2. Vizgazdilkodas
- Kozremiiktdés az 1. fokd kdrnyczctvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatésdghoz
tartozd engedélyezési eljdrdsokban, feliigyeleti ellendrzéseken a vdros kézigazgatdsi
teriiletén
- A Csongrdd Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsdg Teriileti Viziigyi Hatosag
engedélyezési hatdskorébe utalt, a virost érintd esetekben szakhatésdgi kbzremiikodes.

3. Energiagazdilkodas
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- Szakhatdsdgi kbzremikddés a nyomvonalas létesitmények engedélyezése sorin,

4. Kirnyezetvédelem
- A GCsongrid Megyei Kormdnyhivatal Koryezetvédelmi és Természetvédelmi

Foosztily engedélyezési hatdskorébe utalt, a vdrost érintd esetekben szakhatésagi
kézremiikodés.

1.15. Agazati feladatok - Egyéb igazgatasi feladatok
{Hajdu Zolt4n)

Az Igazgatisi Osztly ezen feladatai az el6zdekhez hasonlé csoportositdsban jelentkeznek,
jorészt Osszefonddnak a hatdsdgi €s szakhatdsdgi feladatkdrdn beliili tevékenységgel.
Felsoroldsszeriien csupén az ezektdl kiilénbozd, jelentosebb feladatrészeket mutatjuk be.

1. Epitésigazgatas
- A Képviselo-testiilet a varosrendezési tervének felulvizsg{ilatéval kapcsolatos doniését
meghozta, megtirtént a tervezd kivélasztdsa is kdzbeszerzési eljirds keretében. A
telepiilésfejlesztési koncepcid elkésziilt. A HESZ elfogaddsra keriilt.

2. Kozlekedésigazgatas
- Egyiittmikddés a BMKH Kozlekedési Feliigyeletével és a Magyar Kézit Nonprofit
Zrt. Békés Megyei Igazgat6sdgéval a vdros kozigazgatdsi teriiletén jelentkezd
kizlekedési feladatok végrehajtdsdban. Minden évben kézos szemlére keriil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli vasiiti — koziti csomépontok megfeleld biztonsdga
érdekében.

- Ut-, jarda- és parkol6 épitéssel kapcsolatos feladatok ellitdsa.
- Virosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

3. Vlzugyl igazgatas
Nyomvonalas beruhdzisok eldkészitése, kozmiiegyeztetések lefolytatdsa a
tervezdkkel.
- Jelentések, adatszolgiltatdsok.
- Folyamatos ellendrzés, megelézé intézkedések.
- Ivéviz-ellatdsi, szennyviz-csatorndzdsi, csapadékviz elvezetési iigyekben az
Onkormdnyzat képviselete.

4. Energiagazdilkodais:
- Az energiagazdilkoddssal kapcsolatos feladatok elldtdsa.
- Az intézmények energia felhaszndldsdnak figyelemmel kisérése.
- Kozremiikddés az energetikdval kapcsolatos pdlydzatok elkészitésében.

5. Egyéb igazgatasi feladatok:

- Novényvédelem (parlagfii irtds), 4llategészségiigyi feladatok kézponti intézkedések
végrehajtdsa (jarvanyiigyi zdrlatok, legeltetési tilalmak, ebzdrlat, stb.).
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1.16. Polgiri védelemmel dsszefiiggd feladatok
(Hajdu Zoltén)

Az iigyintézé a polgdrmester irdnyitdsa alatt ellitja a polgiri védelemmel &sszefiiggd
feladatokat.

1.17. Kézfoglalkoztatdsi programmal 6sszefiiggd feladatok
(Nagy Gébor Attila, Mécsai Petra)

Nagy Gébor Attila miiszaki iigyintéz munkaidejének szdmottevé részét a kozfoglalkoztatdsi
program helyszini koordindldsa teszi ki.

2016 méjusa 6ta Mdcsai Petra koztisztviseld l4tja el a kozfoglalkoztatdsi programmal
Osszefiiggod — aldbb részletezett - feladatokat.

A beszémol4si idészakban az aldbbi programok voltak a kizfoglalkoztatdsi program keretein
beliil:
¢ Belviz-elvezetési program
Novénytermesztési program
Helyi sajdtossdgokra €piild program
Belteriileti kozit-karbantartdsi program
Illegdlis hulladék lerakéhelyek felszdmoldsa program
Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatdsi programok

Ezekben a programokban 2017. szeptember 30-4n 103 kézfoglalkoztatott dolgozott. Macsai
Petra kdztisztviseld ezen kbzfoglalkoztatottak vonatkozdsdban az alibbi feladatokat l4tja el:

1. A munkaviszony létesitését6l a munkaviszony megsziinéséig valamennyi munkaiigyi és
személyi iratot elkésziti, kezeli.

2. Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstdrral és a Békés Megyei
Korményhivatal Oroshézi Jirdsi Hivatala Foglalkoztatdsi Osztalyaval.

3. Elkésziti és megkiildi a rendszeres €s az eseti jelleggel kért adatszolgéltatdsokat.

4, A programokhoz tartozé dokumentdcidkat, jegyzokonyveket elkésziti, ellenérzi.

5. A programokkal 6sszefiiggd szdmldkat 4tveszi, aldirdsa irdnt intézkedik.

6. Jelenléti iveket kezeli, szabadsdg-nyilvdntartdst, tAppénznyilvdntartdst vezeti, tdvolléteket
rogziti.

7. Nagyértékii eszkdzok nyilvdntartdsat vezeti.

8. Orvosi alkalmassdgi vizsgdlatokat, munkavédelmi és tlizvédelmi oktatdst, toborzdst
megszervezi.

9. Egyiittmiikodik a Békés Megyei Kormdnyhivatal Oroshdzi Jrdsi Hivatala Foglalkoztatdsi
Osztilydval a képzések vonatkozédsdban a részvevék toborzasdban.

10. Rendszeresen kapcsolatot tart a kdzfoglalkoztatdsban résztvevo személyekkel.

11. Kézremiikadik a kovetkezd évi kozfoglalkoztatdsi programok tervezése sordn.

12. Vezeti a tervezett dologi koltségek felhaszndldsdnak nyilvantartdsat.
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1.18. Vagyongazdilkodas
{Deak-Fogarasiné Borsdnyi Csilla)

Kiemelt jelentéségli a vagyongazdilkoddshoz kapcsolédé feladat, mely magdban foglalja az
Onkorményzat tulajdondban lévé vagyon dllagmegérzésével, hasznositdsdval, gazddlkod4-
sdval kapcsolatos Osszes tevékenységet. Az Onkormdnyzat vagyonhasznositdsaival
kapcsolatos dontéseinek elkészitése (ingatlan értékesités, bérbeadds — lakéds- és nem lakas
céljara szolgald ingatlanok hasznositdsa) az Igazgatdsi Osztdly feladata.

Ez a feladatkor az, mely minden esetben Képviselo-testiileti dontést igényel. A Képviseld-
testiileti dontés elokészitése (ingatlanforgalmi értékbecslések elkészittetése, képviseld-
testiileti el6terjesztések elkészitése), a testiileti dontésbol kivetkezd feladatok is az Igazgatdsi
osztdly hatdskdrébe tartoznak, ugymint bérleti szerzddések elokészitése, gondoskodds a
szerzodések aldirdsarél, a tulajdonos képviseletében a bérlemény 4tvétele a bérleti szerzddés
lejartakor stb.

1.19. Fejlesztés, beruhdzis
(Vereb Edit)

Az Onkorményzat pélyfzatainak gondozasit a Hivatalban 1 f6 igazgatdsi iigyintézd litja el.
Fiiggetleniil att6l, hogy az egyes pélydzatok — a beszerzések osszetettségére, illetve becsiilt értékére
figyelemmel - megirdsdt, majd nyertes pdlydzat esetén a projekt menedzselését és egyéb, az ahhoz
tartozo tevékenységeket megfeleld szakmai kompetencidkkal rendelkezé gazdasdgi szerepl6k 14tjak el,
a projektek sikeres lebonyolitdsdhoz elengedhetetlen a folyamatos, akdr napi szintii kapcsolatartas,
egyeztetés, adatszolgdltatas,

1.19.1. A kozelmiltban lezarult pilyazatok

Ertékmentés Gabor Aron sziildfoldjén

A ,nemzeti értékek €s hungarikumok gytjtésének, népszerisitésének, megismertetésének,
megérzésének és gondozisdnak témogatésara” kiirt pdlydzati felhivds keretében az
~Ertékmentés Gabor Aron sziilof6ldjén” cimii pdlydzaton Onkormanyzatunk 1.000.000 Ft
timogatésban részesiilt.

A palydzat keretében a tStkomldsi telepiilési értéktdr bizottsdg bemutatdsdra keriilt sor
romdniai testvértelepiilésiinkon, Bereckben, valamint meglapitdsra keriilt a Berecki értéktdr is.
Készitettiink egy kozos kiadvanyt is, amivel célunk a két értéktar bizottsdg munkijdnak a
bemutatdsa és népszerisitése volt. Ezen kiviil 24 db PVC tibla elkészitését is vallaltuk,
amelyek képekben is bemutatjdk a telepiilések értékeit. A pdlydzat segitségével eszkdzok
beszerzése is megvaldsult.

1.19.2. Folyamatban lévé beruhazasok

Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsa-Szlovik Néprajzi Hdz

A muzedlis intézmények szakmai timogatdsdra ,Kubinyi Agoston Program” cimmel, az
Onkormdnyzati fenntartdsi muzeilis intézmények szakmai tdmogatédsdra palydzatot nyijtott
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be Onkormdnyzatunk. A pdlydzat tdmogatdsban részesiilt. Az elnyert tdmogatds Osszege:
1.500.000 Ft

A projekt keretében a Szlovik Néprajzi Haz (5940 Tétkomlds, Szép u. 5.) kapu és kerités
javitdsa, tetd javitdsa, az ablakok korhi javitdsa, az épiilet meszelése valésul meg.

Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsa-Szlovik Néprajzi Gyiijtemény

A muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsdra ,,Kubinyi Agoston Program” cimmel, az
onkormdnyzati fenntartdsi muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsdra pélyazatot nydjtott
be Onkormdnyzatunk. A pdlydzat timogatdsban részesiilt. Az elnyert timogatds Osszege:
500.000 Ft

A projekt keretében a Szlovik Néprajzi Gyijteményben (5940 Tétkomlds, Szent Istvin tér 2.)
a falvizesedés megsziintetése és az épiilet meszelése valésul meg.

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal energetikai korszeriisitése

A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- €s Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
3.2.1-15 kédszamui ,,Onkorményzati épiiletek energetikai korszeriisitésére” cimii felhivasra az
Onkorményzat pélyazatot nyijtott be 2016 dprilisdban. A Magyar Allamkincstir Békés
Megyei Igazgaidsdga 89.080.203 Ft osszegii tdmogatdsra érdemesnek f{télte a benyijtott
pilydzatot. A projektben sor keriil a Hivatal energetikai korszeriisitésére, az épiilet kiilsé
festésére, fa nyilaszdrék behelyezésére, a helyiségek belsd hészigetelésére, tovdbbd az
energetikai rendszerek korszerlisitésére. A tdmogatds intenzitisa: 100%. A Kivitelezd
kivdlasztdsdra irdnyulé kozbeszerzési eljdrds elokészitése folyamatban van.

Totkomlds kerékpdrforgalmi hdlozatdnak fejlesztése

A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-
3.1.1-15 kédszdmi ,,Fenntarthaté telepiilési kozlekedésfejlesztés” cimii felhivdsra az
Onkorményzat pdlydzatot nyijtott be 2016 &prilisdban. A Magyar Allamkincstdr Békeés
Megyei Igazgatdsdga 376.613.862 Ft Osszegii tdmogatdsra érdemesnek itélte a benyujtott
pélydzatot. Tétkomlds vérosdnak célja az, hogy a telepiilést osszefiiggben dtszdje a
kerékpérforgalmi hdlzat rendszere. A tervezett titvonal a Kossuth utca 1. sz4dmtél, a telepiilés
Maké feliili helységnévijelzd tablatdl indul és a Szabadsdg téri meglévo kerékpénitig tart. A
Kossuth utcai szakasz a kdzelmuiltban feldjitott kiselemes térk6burkolat kiegészitéseként épiil
a Kossuth utca északi oldalin a Békéssdmsoni it €s a Fé it kozott. A Széchenyi utcai
kerékpdnit a Fo dton a Hivatal sarkatél az dllami vt €szaki oldaldn helyezkedik el. Hossza:
1325 m, szélessége: 2 m. A benzinkiit utidn a nyomvonal kett€igazik és a temetd felé halad
tovdbb 127 m hosszan. Tovdbbd a csapadékviz elvezetést a meglévo hdldzat felhaszndldsdval
keriil kialakitdsra j viznyelok épitésével. Tamogatds intenzitdsa: 100%.

Tétkomlosi Szocidlis Szolgdltaté Kozpont eszkozfejlesztése
A Széchenyi 2020 keretén beliil a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-

4.2.1-15 kédszdmi ,Szocidlis alapszolgiltatdsok infrastrukuirdjdnak bdvitése, fejlesztése”
cimii felhivdsra az Onkormdnyzat pilydzatot nyujtott be 2016 mdjusaban.
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A Magyar Allamkincstdr Békés Megyei Igazgatdsdga 15.353.516 Ft Osszegll tdmogatdsra
érdemesnek {télte a benydjtott palydzatot. A projekt keretében a Tétkomldsi Szocidlis
Szolgéltaté Kozpont részére eszkozok, bitorok és berendezési, felszerelési targyak (asztalok,
székek, tdnyérok, evleszkdzok, poharak, kancsok, az étel melegitésére szolgdld tiizhely, hiitd,
paraelszivé, szekrények, polcok ételhordé bokszok, zsiirkocsi, ételmalac, mosogatégép,
mosé-csavaré gép, szdritogép, irattarté szekrény) beszerzésére keriil sor. A fejlesztés
keretében IKT fejlesztés ugyancsak megvaldsul, azaz beszerzésre keriil nyomtatd, laptop
szoftverrel, fénymdsols. A projekt keretében beszerzésre keriilt tovabbd 6 db kerékpdr,
valamint a hdzi segitségnyijtdshoz, nappali ellitdshoz 1 db Opel Vivaro 9 személyes kisbusz,
tovibba annak szennyezddése lemosdsihoz | db magasnyomadsi mosé is.

Tamogatds intenzitisa: 100%.

Csatlakoztatdsi konstrukcic az onkormdnyzati ASP rendszer orszdgos kiterjesztéséhez

A projekt kapcsan eszkozbeszerzés milkddésfejlesztés és szabdlyozdsi keretek kialakitdsa és
onkormdnyzati szakrendszerek adatmindségének javitdsa, migricidja valsul meg,
Elnyert tdimogatés Osszege: 6.984.482 Ft, a tdimogatds intenzitdsa: 100%.

Nok a csalddban és a munkahelyen

A pilydzat célja egy N6 kozpont létrehozdsa. A projekt keretében a ndk munkaerd-piaci
helyzetének javitdsa, képzések szervezése, eszkdzbeszerzés valdsul meg a Tétkomldsi
Szocidlis Szolgdltaté Kozponttal konzorciumi partnerként egyiittmiiksdve.

Az elnyert tdmogatds Osszege: 200.000.000 Ft, a tdmogatds intenzitdsa: 100%. A tdmogatasi

szerzddés aldirdsa folyamatban van.

Onkormdnyzati feladatelldtdst szolgdlo fejlesztések

A helyi 6nkorményzatokért felelés miniszter az dllamhdztartdsért felelés miniszterrel kbzbsen
2017-ben is meghirdette az onkormdnyzati feladatelldtdst szolgdld fejlesztések tdmogatédsdra
vonatkoz$ pdlydzati felhivast. A benyijtott pélydzat timogatdsban részesiilt. A palydzat
keretében a Tétkomlés, Szabadsdg tér nyugati oldaldnak rekonstrukciGja (dtburkolat feldjitas,
csapadékviz elvezetés kialakitdsa €s jarda feldjitds) fog megvaldsulni.

Elnyert timogatds mértéke: 14.591.602,-Ft, az 6nerd: 2.574.988,-Ft dsszegii.

1.19.3. Elbirilas alatt 1évd, kozelmiiltban benyiijtott palydzatok
Telepiilésképet meghatdrozo épiiletek rekonstrukcidja

A pdlydzat célja egy kozdsségi tér kialakitdsa (volt mozi épiiletében), amely a telepiilés
lakossdgdnak és a civil szervezeteknek lehet6séget nydjtana a szabadidé hasznos eltoliésére.
A projektben pozitiv elbirilis estén megvalésulhat a homiokzati nyildszdrék cseréje, a

labazati hoszigetel€s €s napelemes rendszer kiépitése.

Igényelt timogatds Osszege: 45.000.833 Ft, a tdmogatds intenzitdsa: 85%.
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Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése

E péyldzat keretében az 6nkormédnyzati utak kezeléséhez, dllapotjavitdsdhoz, karbantartisidhoz
sziikséges traktor és a hozza tartozo rézsiikasza beszerzését tervezziik.
Az igényelt tdmogatds 6sszege: 9.885.649 Ft, a tdmogatds intenzitdsa: 85%.

Humdn kozszolgdltatdsok fejlesztése térségi szemléletben

A projekt keretében tervezziik a humén kozszolgiltatdsok fejlesztését, képzések, a hitrinyos
helyzetii  lakossdg tdrsadalmi €és  munkaerdpiaci integrdcidjdl  (tandcsadésok,
klubfoglalkozdsok), telepiilési kedvezménykdrtydk biztositdsit. A projekt konzorciumban
valésulna meg.

Az igényelt tdmogatds dsszege: 491.807.912 Ft, a tdmogatds intenzitdsa: 100%.

A kdnyvtdri intézményrendszer tanuldst segitd infrastrukturdlis fejlesztése

A pilydzat keretében a konyvtdr helyiségek tereinek 4talakitdsa, a meglévé helyiségek
korszertisitése, kiszolgdlé helyiségek (mosdd, eldtér) fejlesztése, IKT eszkozok fejlesztése,
valamint a konyvtdri terekben oktatdsi és foglalkoztatds jellegii tevékenységekhez kapcsol6dé
biitorok és eszkzok beszerzése valdsulna meg.

Az igényelt tAmogatis dsszege: 64.088.427 Fi, a timogatés intenzitisa: 100%.
A magyar nyelv a hazaszeretet egyik alapkive

A pidlydzat célja a nevel€si-oktatdsi ¢s kulturdlis intézmények, szervezeiek kozétti
egyiittm{ikodés erdsitése. Nyertes pdlydzat esetén tdborok, versenyek, kulturdlis 6rik, egy€b
foglalkoz4sok keriilnek megrendezésre.

Igényelt tAmogatds Ssszege: 25.000.000 Ft, timogatds intenzitdsa: 100%.

Tegyiink a foldért

Nyertes pdlydzat esetén programsorozatok lebonyolitdsa, workshopok, eldaddsok, férumok
tartdsa a cél az energiatudatos gondolkodas €s €letmdd eldsegitése érdekében.
Az igényelt tdmogatds dsszege: 5.000.000 Ft, a tdmogatds intenzitdsa: 100%.

Nemzeti Szabadidds-Egészség Sportpark program

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium dltal kezdeményezett Nemzeti Szabadidis-Egészség

Sportpark Program keretében Onkormanyzatunk is nydjtott be palydzatot 2016. auguszius 12-
én.

A pilyazat keretében 2 db kiiltéri sportparkot terveziink kialakitani. A tervezett megvaldsulasi
helyszinek: a Karasz Jdnos Sporttelep, illetve a Gélya utcin a régi gyermekjétszoter helye. A
Sporttelepre tervezett sportparkon 15 db eszkoz, a régi jatszétéren Kialakitandé sportparkban
8 db eszkoz keriilne elhelyezésre, amelyek kiilénboz6 izomcsoportok mozgatésira, erdsitésére
alkalmasak (hdzédzkodds, fekvOtimasz, hasizom erdsités, hdtizom erdsités, létramdszés,
1épcs6zés, fiiggeszkedes, parhuzamos korldt gyakorlatok).

A tdmogatds intenzitdsa: 100%.
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Zold vdros kialakitdsa

A projekt tervezett tevékenysége osszefoglaléan ,z6ld piac” kialakitdsa zoldfeliilet
fejlesztéssel €s jitszé sportpark kialakitdsdval. Ezen feliil piaciroddk, raktirak, o6ltozok,
kozdsségi helyiségek, stb. keriilnének kialakitdsra. Parkoléhelyek, zold feliilet kialakitdsa,
csapadékvizgyiijto tartdly elhelyezés is megval6sulna.

Igényelt timogatds Osszege: 200.000.000 Ft, tdimogatds intenzitdsa: 100%.

Tanyafejlesztési program

Nyertes palydzat esetén a Toétkomldsi Szocidlis Szolgdliatd Kozpont részére eszkozok
beszerzése valésulna meg (mobilgarazs, robog6, GPS, ruhdzat, szerszdmkészlet).
Az igényelt timogatds osszege: 621.838 Ft, a tAmogatds intenzitisa: 90%.

Helyi identitds és kohézio erdsitése

A pilydzat célja a telepiilések, telepiilésrészek, térségek kozosségi kezdeményezs- és
cselekvoképességének fejlesztése. A beavatkozds eredményeként fejlodik a kozosség
tagjainak egymds irdnti felel6sségtudata, megertsddik a helyi civil tarsadalom, amely segiti a
helyi kozosségi konfliktusok megolddsit és az ©ndllé cselekvési képességek erBsitését,
kialakulnak, illetve megerdsddnek a sziikséges kompetencidk, az onkéntesség a helyi
identitds, valamint a telepiiléshez, telepiilésrészekhez, térséghez valé kotsdések. Felszinre

keriilnek a meglévd (humdn) erdforrdsok, az egyiittmilkddések kovetkeztében ezen
erbforrdsok aktivizalédnak.,

A pilyizat konzorciumi forméban valésulna meg Békéssdmson Kozség Onkormdnyzata és a
Jov0 Epitdk Turisztikai Desztinicié Menedzsment Egyesiilet bevondsaval.

Az igényelt timogatds dsszege: 31.000.000 Ft, a timogat4s intenzitisa: 100%.
V-A Romdnia-Magyarorszdig Program

A program a két szomszédos orszig hatdron dtnyil6 egyiittmiikodését tdmogatja, mely
kulcsfontossdgii eszkdznek mindsiil a kozoés kihivdsok hatékony megkdzelitésében, mely a
hatarmenti régi6 jolétét €s dltaldnos életmindségének javuldsét kivanja elsegiteni.

Nyertes pdlydzat esetén 1-1 nyiri tdbor keriilne megszervezésre Nagylakon, illetve
Tétkomldson, ahol a részt vevd gyermekek csereprogram keretén beliil megismerkedhetnének
a helyi tizolték munkdjdval, illetve egy kisebb felkészités, bemutaté részesei lehetnének.
Ezen kiviill a Tétkomldsi Tiizoltdsdg részére eszktzok beszerzése valésulna meg (dgyak,
fektetd anyagok, étkezé asztalok, székek, TV, laptop, nyomtatd, pneumatikus sétor, hiité-fiitd
sdtor, rendezvénysdtor, Oltozdszekrények, tdbori dgyak). Ezen feliil Ttkomléson Keriilne
megszervezeésre a zdrd, illetve a senior konferencia is. A nyilvdnossdg biztosftdsa érdekében
kiilsnbdzé proméciés anyagok (roll-up, banner, sajtékozlemény, 4llandd lathatésdgi lap)
legyartésat is tervezziik. Betervezésre keriilt tovdbb4 egy nagymama konyha nap is, ahol a keét
orszdgbdl a nagymamadk kozdsen foznének.

Az igényelt tdmogatds Osszege: 31.682,5 euro, a sajit forrds Osszege: 1.667,5 euro, a
timogatds intenzitdsa: 95%.
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2. A Pénziigyi Osztidly munkaja

A Pénziigyi Osztdly feladatkére két nagy részre bonthaté, ennek megfelelden az osztilyon
beliil két csoport mitkodik: a koltségvetési, valamint az adécsoport. Az Osztdlyon 9 f6
koztisztviseld dolgozik Osszesen, 1 fé osztdlyvezetd és 8 fo figyintézé. Munkéjukat 2 6
kozfoglalkoztatott munkatdrs és 1 f6 (a Janké Janos Altaldnos Iskola és Gimndzium
miikodtetési feladatait ell4té, az Snkormdnyzati kormdnyzati funkcién dllomdnyban 1€vé)
kozalkalmazott segfti, aki beszedi és nyilvdntartja az étkezési téritési dijakat az iskoldban és
az Gvoddban, valamint intézi az iskola mikddtetésével kapcsolatos kiaddsok

tovdbbszdmlazasdt, a kozfoglalkoztatdshoz kapesolédo havi elszamoldsokat.

2. 1. Koltségvetési gazdilkodassal kapcsolatos feladatok

A koltségvetési  gazddlkoddssal  Osszefiiggé  feladatot a  koliségvetési  €s
intézménygazdilkodasi csoport latia el az osztilyvezetdvel egyiitt 7 fével, illetve 1 f6
nyugdijba vonuldsa éta ideiglenesen 6 fovel. E csoporthoz tartoznak az Onkorményzat és a
hozzé tartozé kormdnyzati funkciék, a Polgdrmesteri Hivatal, a TétkomlGsi Altaldnos
Miivelédési Kozpont és Vdarosi Konyvtdr, a Totkomlési Szocidlis Szolgdltaté Kozpont, a
Tétkomlési Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat és Tétkomlés Viros Cigény Nemzetiségi
Onkorményzata pénzgazdilkoddséval kapcsolatos teenddk.

A két csoport munkdja egymdssal Osszekapcsolodik, hiszen a koéltségvetési rendelet
médositdsainak, az éves koltségvetési rendelet tervezet, féléves, hiromnegyedéves €s €ves
beszdmoldk, a képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztések elékészitésében mindkét csoport
kdzremikodik.

A napi miikddéshez kapcsol6dé munkdkon feliil tobbletfeladatot jelentettek/jelentenek az
onkormdnyzati beruhdzdsokhoz kapcsolddé pénziigyi teenddk. A tdmogatéi okiratnak
megfelelden a pilydzati forrds igénybevételével megvaldsulé beruhdzdsokat kiilon szdmlin
kell kezelni, és teljesen kiilon kell kdnyvelni. A beruhézis befejezésekor a tirgyi eszkdzoket
nyilvéntartdsba kell venni. Minden beruhdzds kozben és a befejezéskor kiilén adatot kell
szolgditatni a visszaigénylésekhez, és mindekdzben folyamatosan ellendrzik a szdmviteli
szabdlyok betartdsit, az analitikus nyilvantartisok vezetését. A 2016. évben uj nagy
beruhdzasok nem indultak, a kordbbi években indult projektek lezdrdsa tortént meg. 2017.
évben 4j beruhdzdsok elbkésziiletei zajlanak.

Minden hénapban elvégezzilk a rendszeres segélyek szdmfejtését a szocidlis iigyintéz6ktdl
kapott adatok alapjdn. A segélyek egy részét pénztdron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakossdgi folyGszamldja, annak kiutaljuk.

A pénztdrosunk iigyfelei nagyobbrészt a lakossdg korébd! keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamldk Kifizetésén és 4tutaldsdn wil a segélyek és a kozfoglalkoztatotti munkabérek
kifizetése. Havonta dtlagosan 80 embernek fizet a pénztarbdl.

A koltségvetés tervezéssel és elszdmoldssal osszefiiggésben elvégezziik az igényfelmerést a
helyi onkormédnyzatok 4ltalinos mitkddésének és d4gazati feladatainak tdmogatdsihoz,
valamint az év végi beszdmol6hoz az elszdmoldst az intézményvezetdk dltal szolgdltatoit €s
az osztdly dolgozéi dltal ellendrzitt adatok alapjdn. Az adatokat €v kdzben folyamatosan
figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén az igénylést modositjuk.
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Feladataink kozétt szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolédé statisztikai jelentések

végrehajtisa. Az osztdly dolgozéi ezen kivil a kovetkezd éves statisztikai jelentéseket
készitik:

- éves beruhdzds statisztikai jelentés,

- éves jelentés a beruhdzasok osszetételérdl,

- éves jelentés az egészségiigyi elldtds dllds és létszam kimutatisardl,

- jelentés a fébb ndvénykultirdk terméseredményeirdl,

- jelentés a foldteriilet €s vetésteriiletrol,

- jelentés a mezdgazdasdgi tevékenységet végzok raforditdsairdl és drbevételeirdl,

- gazdasdgi szervezetek mezbgazdasigi tevékenységének, termelés eredményének éves
adatairél sz616 jelentés.

A fentieken til a hivatal mds dolgozéi részére adatokat szolgaltatunk a kiilsnbozé statisztikai
jelentésekhez.

Osszegyiijtjilk a civil szervezetek tdmogatdsi kérelmeit és ellendrizziik a tdmogatis
elszdmoldsét. Amennyiben a szervezetek nem szdmolnak el a helyi rendeletben meghatdrozott
idSben, akkor {résban felhivjuk a figyelmiiket az elszdmol4si kotelezettségre. Az interneten
kézzétessziik a befogadott kérelmeket, a dontésrdl sz616 képviseld-testiileti hatdrozat szdmat
és az elszdmolds tényét. Elkészitjik minden egyéb timogatdsi kérelem eldterjesztését a
képviselé-testiileti iilésre.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, tdjékoztatjuk ket az intézmény
pénziigyi helyzetérfl, az intézményt érinté képviseld-testiileti dontésekrol. Segitiink
elkésziteni az intézmények elemi kéltségvetését.

Az operativ gazdilkodds keretében minden szdmlat ellenérziink szdmszakilag, formailag,
figyeljik, hogy a szakmai teljesitésigazolds meglegyen. A szdmldkhoz begyiijtjiik a
megrendeldket, szerzodéseket, kitelezettségvallaldsokat.

A szdmldkat az Eper Integrilt Pénziigyi Rendszer segitségével beiktatjuk, majd konyveljiik. A
koziizemi szdmldkrél analitikus nyilvéntartdst vezetiink. A kényvelk folyamatosan és teljes
korlen vezetik a mérlegadatokat aldtimaszté analitikus pénziigyi és szdmviteli
nyilvintartdsokat, biztositjdk a nyilvintartdsok #sszhangjat.

A NAV felé negyedéves rendszerességgel készitiink AFA bevalldst az Onkorminyzat és a
kormdnyzati funkciék adatairdl, tovdbbd a Tétkomlési Szocidlis Szolgdltaté Kozpont
adatairdl. Havi adatszolgdltatdst készitiink a Tétkomlési Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat
és Tétkoml6s Viros Cigdny Nemzetiségi Onkorményzata jarulék adataird).

Negyedéves és egy éves bevalldst készitiink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkormanyzat az dllamhdztartdssal szembeni egyes adékotelezetiségeirdl a NAV felé.

Adatszolgdltatdst végzink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrél, a tippénzes
dllomanyrél és a szabadsdgon 1évokral.

Az ingatlanokra és a tdrgyi eszkozokre egy dj programot, az e-kata programot haszndljuk,

mely biztositja, hogy a kataszter statisztika és az eszkdznyilvantartds kionyv szerinti brutté
¢rtéke a jogszabilyi kévetelmények szerint megegyezzen. A program az egyéb nagyértékii,
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valamint kisértékii eszkdzok nyilvdntartisdra és leltdrozdsdra is alkalmas. Az 4tdllds az uj
programra nagyon sok idot veit 1genybe, hiszen a kordbbi két program adatait 6ssze kellett
egyeztetni (tobb mint 2.000 tétel), és az egyezéséget minden ponton (f6kOnyvi szdm szerint
megfelelé helyen, megfeleld 6sszeggel szerepeljen) biztositani kellett. Ez a program a tovabbi
munkénkat segiteni fogja, ha nem lesz jelentdsebb jogszabdlyi véltozds. A programbdl nyert
informdciok alapjdn tudjuk Osszedllitani az éves zérszimadishoz csatolt vagyondllapotot
bemutaté leltart.

A leltdrozdsi szabdlyzat szerint minden évben december 31-ei fordulénappal leltdrozast
végziink az iitemtervnek megfelelden. Szitkség esetén a leltdrozds elStt elvégezzik a
selejiezéseket.

Nyilvdntartjuk az ingatlan bérbeaddsi szerzdéseket, a kozteriilet haszndlatot €s minden
hénapban kiszdmlézzuk a dijakat. Folyamatosan tovdbbszdmldzzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az 6nkorméanyzatot terhelik. llyenek pelddul az orvosoknak
tovibbszamléazott dijak, szolgalati lakdsok koziizemi dijai, a Jank6 Janos Altaldnos Iskola és
Gimnézium és az Alapfoki Miivészeti Iskola koziizemi dijai.

Kérésre — egyre tobb alkalommal - igazoldsokat allftunk ki munkabérekrdl, segély jellegii
kifizetésekrdl és arrdl is, ha valaki semmilyen énkormanyzati juttatdsban nem részesiil. Ezek
az igazolasok dltaldban hitel felvételhez, segély megillapitishoz, kollégiumi férShely
igényléséhez kellenek.

Elkészitjiik a lakdshoz juték Snkormdnyzati tdmogatédsiban részesiilok szerzodéseit, azokat
tovdbbitjuk az ingatlannyilvéantartds felé a jelzdlog bejegyzés céljdbdl. A korabban bejegyzett
jelzdlogjogokat, amennyiben a visszafizetés megtortént, vagy lejirt az eldirt hatdrido,
toroltetjiik.

Minden alapité okirattal rendelkezd intézményiink €s ezen beliil az egészségiigyi intézmények
is és a nemzetiségi onkormdnyzatok kiilon szdmldval rendelkeznek. Kiilén adészdmmal és
szémlaszdmmal rendelkezik a Hivatal és az Onkormdnyzat is, eziltal - a torvényi
eldirisoknak megfelelden - kiilén kell konyvelni a pénzforgalmat, a kis €rtékii és nagy érteki
tirgyi eszkozoket. Az L. Haziorvosi korzeten és a megiiresedett fogorvosi korzeten kiviil
idSlegesen a Gyermekorvosi korzet ellitdsdval kapcsolatos pénziigyi feladatokat is
elvégeztiik.

Az Onkorményzaton beliil kiilsn szdmldt kellett nyitni az I. Haziorvosi korzetnek, a
kozfoglalkoztatdsi programoknak, az indulé pilydzatoknak, és a Tétkomidsi Szocidlis
Szolgiltaté Kozponton beliil a Védénoi szolgdlatnak. A kézfoglalkoztatdst az intézményeknél
is elkiilonitett szdmldn kell kezelni, a tdmogatdsr6l és felhaszndldsardl elkiilonitett
nyilvintartist kell vezetni. Minden kiilén szdmldval rendelkezé intézménynek és a
nemzetiségi 6nkorményzatoknak kiilon pénztirat is vezetiink.

A pénztir kezelése nem kézzel torténik, hanem az Eper program segitségével, szamitogépen.
Minden intézménynek van egy pénztira a programon beliil, ahova fel kell vinni a szimla
adatait olyan forméban, ahogyan az majd kell a kényveléshez.

Kiilsn nyilvantartdst kell vezetniink a szigoni szdmaddsi nyomtatvinyokrél, melyek a
kovetkezdk:

- szdmlatdmb,

- gépkocsi menetlevél,
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- gépkocsi lizemanyag elszimolds,
- szabadsig engedélyek,

- épitési naplé,

- téritési dijakrdl elszdmolds.

Az ¢l6z6 évhez hasonléan tovdbbra is kiilon kell konyvelni, mérleget és zdrdst késziteni a
Hivatalnak, az Onkorményzatnak, a Tétkomldsi Altaldnos Miivelddési Kézpontnak, a
Totkomlési  Szocidlis Szolgiltaté Kozpontnak, a Toétkomidsi Szlovdk Nemzetiségi
Onkorményzatnak és TétkomlSs Véros Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzatanak.

A kbliségvetést, a havi adatszolgdltatdst (PMINFO), a mérleg havi adatszolgiltatdst, a
negyedéves mérlegjelentést is a fenti megbontds szerint kell elkésziteniink, ami jelentds
tobbletmunkat jelent az osztdly dolgozéinak. A fentieken til az Onkormanyzatra vonatkozéan
mérleg havi adatszolgdltatdst kell teljesiteni az ad6ssdgrél és évente kétszer mérlegjelentést
kell késziteni konszolidalt elszdmoldsrdl.

Munkénkhoz tartoznak a hiteltdrlesztéssel kapcsolatos feladatok is. A torlesztd részletek
rendszeres utaldsdn til a pénzintézet felé tovibbi adatszolgdltatdsokat kell teljesiteniink, a
hitelszerz6édésben foglaltak szerint.

A koltségvetési €s az intézménygazdilkoddsi csoport tevékenységére jellemzd fébb
statisztikai adatok a kovetkezok:

Megnevezés 2014 2015 2016 2017.01.01.-

2017.09.30.
Iktatott iigyiratok szima 795 773 629 552
Konyvelési tételek 28.173 | 24.956 25.818 18.892
Kontirozandé tételek 28.427 | 24.956 25.818 18.892
Pénztiri bizonylatszam 1.566 | 2.269 1.971 1.476
Atutalt tételek 5.194] 5.030 7.308 6.138
Segélyek szimfejtése, kifizetése 6.153 3.387 2.993 2.061
TAJ jelentés 305 70 0 0
MAK jelentések 1995 1.670 1.146 446

2015. november 1. napjdval dj kozpontositott illetményszdmfejtési rendszer (tovdbbiakban:
KIRA) keriilt bevezetésre, mely biztositja az dllami, valamint az &nkorményzati kdltségvetési
szerveknél foglalkoztatott
- kormanytisztviseldk,
koztisztviselok,
kozalkalmazottak,
igazsdgiigyi alkalmazottak,
munkaviszonyban,
- hivatdsos szolgdlati jogviszonyban,
hivatdsos nevel6sziildi jogviszonyban,
- munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban dllék

személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony alapjin jiré egyéb juttatdsok),

egészségbiziositsi elldtdsainak (tAppénz, GYED, terhességi gyermekdgyi segély, baleseti
tippénz), illetve a munkaltatékat terheld kdzterheknek elszamoldsit.
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A KIRA kiemelt célja, hogy a kozszolgdlatban dolgozé munkavéllalék illetményeinek
egységes munkaiigyi, informdcids, finanszirozdsi és ellendrzési technolGgian alapuld
rendszerrel torténd szamfejtésének koszonhetden az Allamhdztartds legjelentdsebb kiadési
tételeként megjelend személyi juitatdsokrdl és kozterhekrdl, illetve a 1étszdmré! megbizhaté
informécidk 4lljanak rendelkezésre a tervezéshez, gazdilkoddshoz €s beszdmoléshoz.

A KIRA a kozszolgdlat munkavallaléi, illetve a munkéltaték magas szinvonali kiszolgdldsa
mellett pontos, megbizhaté informécidkat biztosit a munkajogi dontésekhez, a személyi
juttatdsok eldirAnyzatdnak tervezéséhez, a bérgazdilkoddshoz, a kdzszolgilat létszdm ber €s
jarulék kifizetéseinek alakuldsdr6l 4tfogd, megbizhatd, rendszeres informdcickat biztosit a
fejezet feliigyeletéért felelds szervek és a kormény szdmdra, a feladatelldtds koncentralaséval
néveli a munkavégzés hatékonysdgdt, szakszeriiségét, csokkenti az adminisztricids
kiaddsokat. A rendszerben az adatokat naprakészen kell vezetni, az adatok utélagos
médositdsdra, javitdséra a lehetdség minimdlis.

A KIRA rendszert Hivatalunkban az Tgazgatisi osztily és a Pénziigyi osztily részérdl 4
munkatédrsunk haszndlja munkakori leirdsdban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Adécsoport

Az adécsoport a kovetkezd ad6nemek kivetésével €s beszedésével foglalkozik:
magénszemélyek kommundlis ad6ja, ipartizési add, gépjdrmii ad6, idegenforgalmi adé a
vendég €jszakdk utdn, talajterhelési dij, termdfold bérbeaddsdbé! szdrmazd jovedelem utdn
fizetendd adé.

Az adé kivetések az ONKADO program segitségével torténnek. Ev elején megéllapitisra
keriil az egész éves ad6, majd az évkozi véltozdsokat kivetden hatdrozatot kell késziteni a
torlésrdl vagy az elbirdsrdl attdl fiiggben, hogy eladés vagy vésdrlas torténik, vagy valamilyen
tevékenység ujként milkédik, esetleg megsziinik. A véltozisokrél az adézé onbevallds
formdjdban, vagy az okményiroda szolgdltat adatokat. A talajterhelési dij megdllapitisihoz az
Alféldviz Zrt. kiildi évente — az el6z6 évi — fogyasztisi adatokat,

Az adékivetések utdn fontos feladat az adék beszedése. A beszedés érdekében minden €vben
az adépétlékmentes fizetési hatdridé eldtt felhivast és csekket kiildiink ki az adéalanyoknak.
Az ad6z6k nagy szdzaléka hatdridére befizeti az addt, de egy része fizetési kotelezettségeit
nem vagy nem megfelelden teljesiti.

Az iigyintézdk az addbehajids sordn gyakran nehézségekbe iitktznek, mivel munkahelyek
hidgnydban nem minden ad6zénak van letiltdssal terhelhetd jovedelme. Eppen ezért az
ligyintézéknek a behajtdsra igen sok idét kell forditaniuk. Gyakorlati tapasztalataink szerint az
addzok 4ltal bejelentett adatok gyakran hibdsak vagy hidnyosak. Az ONKADO program ij
verziéja vizsgilja, hogy az ad6z6 minden adata megfeleld-e. Az igy elkészitett hibalista
alapjdn az érintett adézékkal minden esetben felvessziik a kapesolatot adategyeztetés céljabol.
Ez nagy feladat, hiszen gyakran sokéves adatok dllnak rendelkezésiinkre, amikor még nem
volt médunk pl. ékezetes irdsjelek rogzitésére, ami szintén hibaforrds. Az ligyfelek sok
esetben nem teljesitik a bejelentési kotelezettségiiket. Ilyenkor az iigyintéz6k helyszini
megtekintéssel, illetdleg a Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztdlyitél tulajdoni lap kérésével
prébdljak a tulajdonos kilétét megdllapftani. Elhunyt személyek utdn az &rokosck a
felhalmozédott hétralékokat sok esetben nem szdndékoznak megfizetni, ezért jelzdlogjog
bejegyzéssel prébalkozunk.
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Az addhatdsdg dolgoz6i a tobbéves hatralékokat is intenziven prébaljik behajtani. Jelzslogjog
bejegyzéssel, azonnali inkasszéval, letiltdssal probaljdk Osztondzni az adézékat, hogy a
hédtralékokat akdr részletekben is, de megfizessék.

A helyi addk behajtdsa érdekében évente két alkalommal figyelemfelhivé levelet kiildenek ki,
de erre nem minden ad6z6 rendezi a kivetett adét. Akivel nem tudnak megegyezni a hétralék
rendezéseben, ott letiltdssal, azonnali beszedési megbizdssal prébaljak behajtani a tartoz4st.

A helyi adé behajtisin til egyre tobb munkit jelent a rendérségi helyszini birsdgok, a
kizigazgatdsi birsigok, a szabdlysértési birsdgok, vizikdzmii tdrsulati érdekeltségi
hozz4jarul4si dijak hatralékok, egyéb ad6k mddjara behajtandé tartozdsok beszedése. Sajnos,
a behajtdsra kimutatott koztartozdsok megfizetése érdekében sziikséges intézkedések
megtétele kollégdink munkaidejébdl jelentés részt kotnek le, és igy a helyi adé behajtdsara
kevesebb id6 jut. Mivel az iigyfelek jelentés hanyada idézésre nem jelenik meg, ¢zért egyre
tobb alkalommal ki kell menni helyszinre, és ott keriil sor jegyzokonyv felvételére. A
behajtasra kimutatott koztartozdsok esetében rendszeresen (2-3 havonta) levélben kell
tdjékoztatni a behajtdst kéré szervet a hitralék behajtdsdrél, ami nagyon sok plusz munkat ré
az ligyintézokre.

Szintén idbigényes munka az ad6- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrdl (épiilet,
lakds, foldtertilet), melyeket hagyatéki eljdrds miatt, vagy birésdg kérésére kell kidllitani. Az
épiiletek értékelésében a miiszaki osztdly egyik munkatarsa is kdzremiiksdik.

A Pénziigyi Osztilyon belill az adécsoport iigyintézdinél fordul meg a legtobb iigyfél.
Munkatdrsaink az iigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialak{tani.

Az addcsoport tevékenységére legjellemzobb statisztikai adatok a kivetkezdk:

Megnevezés 2014 2015 2016 2017.01. 01.
-2017. 09. 30.
Fészamra iktatott iigyiratok 396 652 568 310
Alszdmra iktatott iigyiratok 3296 2508 1908 1645
Iktatott iigyiratbél hatirozat 2620 2066 1597 1028
Egyenlegkozld levél (,,ad6iv™) 3454 3580 3456 3784
Birésaghoz  kiadott  vagyoni 42 46 42 24
igazolasok
Kinyvelés és az ahhoz kapcsolédé| 4613 4945 4489 3017
feladatok
Fizetési felhivas 1700 440 820 40
Idézés 188 80 80 35
Letiltas 131 143 167 287
Adé és értékbizonyitvanyok 226 349 296 152




IV. Szakmai ellendrzések

Fontosnak tartjuk feliigyeleti szerveink szakmai kontrolljit, mely ha pozitiv eredménnyel
zarul, akkor az a szakmai munkdnk elismerését jelenti, ha pedig esetleg hibdkat,
hidnyossdgokat tdr fel, akkor a megfogalmazott irdnymutatisoknak megfelelden tudjuk
fejleszteni munkdnk szakmai szinvonaldt. A beszdmoldsi iddszakban Hivatalunk egyes
szakteriileteit az aldbbi szervek, az alabbi eredménnyel vizsgaltik:

1) A Polgarmesteri Hivatal és az intézmények belso ellendrzését Juhdsz Lejla pénziigyi
revizor ldtja el az ADAMATE Tandcsadé és Konyvvizsgilé Betéti Térsasdggal villalkozasi
szerzédés keretében, aki a képviseld-testiilet 4ltal elfogadott ellendrzési terv alapjdn végzi
munk4jat. A beszdmol4si idészakban a Hivatal munkéjat érintéen az aldbbi céliok mentén
keriilt sor belsd ellendrzésre:

. 2017. méjus — Az ellendrzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a nyilvanos, kozérdekii
adatok kozzétételére vonatkozd jogszabdlyi elbirdsokat betartdsra keriilnek-e. A belsd
ellendr megdllapittta, hogy elkésziilt a kozérdeki adatok kozzétételével kapcsolatos
szabélyzat, azonban a vdros honlapjdn Iévd adatok csak részben tartalmazzdk a 2011.
évi CXI torvény 37. § (1) bekezdés alapjdn a tSrvény 1. meliéklete szerinti dltaldnos
kdzzétételi listiban meghatdrozott adatokat. A kozadatkeresd rendszerbe feltltésre
keriiltek a jogszabdly 4ltal meghatdrozott adatok. A honlapon szerepld informécitk
aktualizdldsa és a hidnyz6 adatok pétldsa folyamatban van.

- 2017. jinius - Az ellen6rzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a Tétkomldsi
Polgérmesteri Hivatalnal az nkorményzati vagyonnal kapcsolatos nyilvantartdsokat a
jogszabilyi eléirdsoknak és a szabdlyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-e. A
Belsé ellendr az ellendrzés eredményeképpen intézkedést igényld észrevéteit nem tett.

2) A Békés Megyei Korméanyhivatal a 1605/2017. (IX. 5.) Korm. hatdrozat alapjin
kozszolgdlati ellendrzést folytat az illetékességi teriiletén miikddé helyi Onkormanyzatok
polgdrmesteri hivatalaindl, igy Hivatalunkndl is. A kdzszolgdlati ellenorzés keretében a 2016.
janudr 1. és 2017. junius 30. kozotti idoszakot felolelden a kdzszolgdlati jogviszony
megsziinése és megsziintetése kapcsdn tett munkdltat6i intézkedéseket vizsgdlja a Békés
Megyei Kormanyhivatal. A kért adatok és informdcidk megkiildsére keriiltek az ellendrzést
végz részére, azok elemzése jelen beszdmol6 készitésének iddpontjdban folyamatban van.

3) A koltségvetési tervezéssel és beszdmolé elkészitésével kapesolatban minden esetben
egyeztet, konzultél, véleményt kér a Pénziigyi osztily az Onkorményzat kényvvizsgildjaval, a
KOVERO Kft-vel.

4) A Magyar Allamkincstdrral a pénziigyi, gazdilkoddsi feladatok elldtisa sordn napi
kapcsolatban  dllunk, koltségvetési  timogatdsigényléseink, elszdmoldsaink kapcsan
megkiildott adatainkat, dokumentumainkat folyamatosan ellenérzik, szilkség szerint hidnyt
pétoltatnak, adatokat, informdcidkat kérnek, melyeket hatdridoben teljesitiink.
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V. Az ASP (Application Service Provider) rendszerhez torténé csatlakozis

Nagy kihivist jelent valamennyi érintett polgdrmesteri hivatal, igy Hivatalunk szdmadra is az
onkorményzati ASP (Application Service Provider) rendszerhez a 2018. janudr 1. napi
hatdrid6vel t6rténé csatlakozds szakmai eldkészitése. Az dj rendszerre torténd attérésnek nem
csak a sziikséges technikai feltételek biztositisa a feltétele, hanem elengedhetetlen az azt
alkalmazé személyi dllomany részérdl a szakmai ismeretek megszerzése is.

Az ASP rendszerr6l és az annak orszdgos bevezetése kapcsén sziikséges feladatokrdl on4llé
elbterjesztés keretében mér tdjékoztattuk a Képviseld-testiiletet, azonban a téma fontosségéira
tekintettel annak néhdny lényeges elemét ezen beszdmoléban is kiemelem.

Az Gnkormdnyzati ASP rendszer jogszabdlyi hdtterét egyrészt az Motv. képezi, melynek 1 14.
§-a kimondja, hogy

»(1) A helyi 6nkormédnyzat a pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd feladatok
egységes szabdlyok szerinti elvégzését, atlithatésdgdt biztosité - az Allami informatikai
rendszerrel sszekapcsolhat6 - informatikai rendszert miikddtet, amely a folyamatos pénziigyi
dllami ellendrzés eszkozeként is szolgal.

(2) A helyi Onkormdnyzat - egyes kotelezé feladatainak informatikai tdmogatdsa céljabol -
csatlakozik a helyi onkormdnyzatok feladatelldtdsdt timogatd, szdmitdstechnikai hal6zaton
keresztiil tdvoli alkalmazisszolgdltatist nyijtd, az 4llam &ltal biztositoit, elektronikus
informdci6s rendszerhez (a tovdbbiakban: 6nkormdnyzati ASP rendszer). A csatlakozds
madjat, végsé hatdridejét és az Gnkorményzati ASP rendszer szakrendszereit korményrendelet
hatirozza meg.

(3) A helyi 6nkorményzat az onkormdnyzati ASP rendszer dltal biztositott szakrendszeri
feladatainak informatikai tdmogatdsdra szerzddést a csatlakozds végsd idSpontjdt kdvetd
id6tartamra nem kéthet.

(4) A Kormédny rendeletében kijelSlt szerv az onkorményzati eladésodési folyamatok
meginduldsdnak felismerése és megakadilyozisa, a kbzpénzek onkormdnyzati felhaszndldsa,
a feladatfinanszirozds és a likviditdsi helyzet folyamatos nyomon kévetése céljabél, a helyi
onkormdnyzat gazddlkoddsi feladatainak timogatdsa és a folyamatos éllami pénziigyi
ellendrzés feltételeinek biztositdsa érdekében adattdrhdzat (a tovédbbiakban: Snkormanyzati
adattarhdz) lizemeltet.”

Az Motv. felhatalmazisa alapjdn az 6nkorményzati ASP rendszerrrdl sz6lé 257/2016. (VIIL
31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) szabdlyozza az 6nkormanyzati ASP
rendszer elemeit €s miikddtetésének szabdlyait, az 6nkormanyzati ASP rendszerhez valé
csatlakozas modjét, a csatlakozds végs hatidridejét, az Snkorményzati adattdrhdzat miikkdtetd
szervet, az onkormdnyzati adattir adatainak forrdsdt és az &nkormdnyzati adattirhdzbél
torténd adatlekérdezés, adatdsszegzés és adatszolgdltatds feltételeit.

A Kormdny a Magyar Allamkincstar Gtjdn mikddteti az 6nkorményzati ASP rendszert,
melynek elemei:

a) szakrendszerek,

b) keretrendszer,

c) tdmogatd rendszerek és

d) az Motv. 114. § (4) bekezdése szerinti Snkorményzati adattarhiz.
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Az dnkormdnyzati ASP rendszer szakrendszerei:

a) iratkezel® rendszer,

b) 6nkorményzati telepiilési portal rendszer (nem kételezd),

c) az elektronikus {igyintézési portdl rendszer, ideértve az elektronikus {irlap-szolgdltatdst,
d) gazdalkod4si rendszer,

¢) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) 6nkormdnyzati adérendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,

h) hagyatéki leltdr rendszer.

A keretrendszer a szakrendszerek szdmdra egységes feliiletet és hozziférést, az egységes
felhaszn4l6-, és jogosultsdgkezelést, valamint a rendszerszintii menedzsment (iizleti) funkcick
elérését biztositja, mig a tdmogaté rendszerek az Onkormédnyzati ASP rendszer napi
adminisztrativ, iigyfélszolgdlati és miikddtetési feladatait segité alkalmazasok.

Az oOnkorményzati ASP kozpont szakrendszereiben képz6dott adatok  tdroldsa
onkorményzatonként elkiilénitve, az dtjarhatésdg kizardsdval torténik. A szakrendszerekben
térolt adatok védelmérdl a Kincstdr, a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgédltaté Zrt. és
az IdomSoft Informatikai Zrt., mint kzponti szolgéltatk gondoskodnak.

Az onkormdnyzati ASP kozpont szolgdltatdsainak igénybevétele az Snkorményzat szdmdra
téritésmentes.

Tétkomlés Véros Onkorményzata az énkormdnyzati ASP rendszerhez a keretrendszer és a
szakrendszerek igénybevételével (rendszercsatlakozds) csatlakozik.

Lathat6, hogy a Hivatal milkdését igen széles korben érinti az ASP rendszerre valé dtdllas.
Az ASP rendszer teljesen ij szemléletet kovetel meg annak alkalmazgitél. Hivatalunkban
osszesen 16 f6 kbzszolgalati dolgozé mindennapi munkavégzését fogja érinteni a véltozas.

Az 1j rendszer bevezetéséhez sziikséges hardver hittér megteremtésének, a mitkodésfejlesztes
és szabdlyozdsi keretek kialakitdsdnak, az elektronikus ligyintézés kialakitdsinak, az
onkorményzati szakrendszerek adatmindségének javitisa, migriciGja, az oktatishoz
kapcsol6dé utazisi koltségek, a tesztelés, €lesités, a projektmenedzsment, a kdzbeszerzés, a
kommunikicié elvégzésének tdmogatdsira Totkomlds Varos Onkormdnyzat Képviselo-
testiilete sikeresen pdlydzott a Magyarorszdg Kormdnya 4ltal meghirdetett ,,Csatlakoztatdsi
konstrukcié az 6nkorményzati ASP rendszer orszdgos kiterjesztéséhez” elnevezésii KOFOP-
1.2.1-VEKOP-16. kédszdmi elnevezés(i pilyizati felhivdasra. Az elébbiekben felsorolt
feladatokat teljes kérilen — a beszerzési eljdrds keretében kivilasztott - RITEK Zrt. latja el.

Az ASP rendszerhez torténé csatlakozds elokészitésének szakaszdban a hardver eszkdzok
beszerzése megtortént, jelenleg folyamatban van a migricié feltételéiil szolgdld adattisztitis
és az érintett iigyintézdk szakmai, szakrendszer szerinti kotelezo képzése (Isd. a beszdmold II.
fejezetének 3. pontja). Az adott szakrendszerekben jelenleg rendelkezésre ll6 adatoknak az ij
szakrendszerekbe torténd migralasdnak elokészitése az adott ligykorrel foglalkozé ligyintézok
részérd! igen sok iddt, munkédt kovetel meg, melyet napi munkavégzésiik mellett kell
teljesiteniiik.
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VI. Zarsz6

A beszimoléban igyekeztem kollégdim segitségével a Hivatal elmilt idészakban végzett
tevékenységérdl 4tfogé képet nyijtani, megemlitve az eléttiink dll6, rendszer szintii szakmai
véltozdsokra torténd felkésziiléssel jard kihivisokat és tébbletfeladatokat is.

A kozponti jogszabdlyok dltal eléirt és a Képvisel-testiilet dltal onként vallalt feladatokhoz
kapcsol6dé teenddket appardtusunk az elmdlt idészakban is igyekezett a viros lakossagit
szolgilva a legjobb tuddsa szerint, az elvirt szakmai szinvonalon, eredményesen ell4tni.

Eziton is szeretnék kiszinetet mondani a Hivatal valamennyi dolgozdja nevében a
Képviselé-testiiletnek, Polgarmester Asszonynak, Alpolgdrmester Uraknak azért, hogy
biztositottik/biztositjik a Hivatalban a zavartalan munkavégzés feltételeit.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy a Hivatal elmiilt idészakban végzett
munkéjarol sz6lé beszdmolét fogadja el.

Totkomlios, 2017, oktober 19.

el lie gn
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvdth Kriszti
Jjegyzo
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