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Tétkomlos Varos Onkorményzata Képviseld-testilletének
2016. december 15-ei iilésére

Targy: Totkomlés Viros Onkormsnyzat 2017. évi belsé ellenérzéséhez kapesoladé
dokumentumok jovihagyisa

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése értelmében a belsd
ellendrzés kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A koliségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint az ellendrzési munka
megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan - az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatod figyelembevételével - swratégiai
ellenorzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket a koltségvetési szerv vezetdje,
onkorméanyzat esetében a képviseld-testiilet hagy jova.

A Korm. rendelet 32. § (4) bekezdése értelmében a helyi énkormanyzatok esetében az éves
ellendrzési tervet a képviseld-testiilet a targyévet megel6z6 év december 3 1-ig hagyja jova.

Totkomlds Varos Onkormanyzata és intézményei belsd ellendrzési feladatait évek ota —
evente kotott megbizasi szerzodés alapjan Juhasz Lejla okleveles pénziigyi revizor latja el,
korabban az ALUR Szamviteli és Kereskedelmi Betéti Tarsasag (6763 Szatymaz, Kossuth
utca 79/B.), majd 2016. évtdl kezdddden az ADAMATE Tanacsado és Koényvvizsgalé Betéti
Tarsasag (6763 Szatymaz, Kossuth utca 79/B.) képviseletében. A feladat ellatasaért fizetendd
megbizasi dij sszege évek Ota valtozatlan mértékd, bruttd 110.000.- Ft/ellendrzés. Juhasz
Lejla  pénziigyi revizor munkéajaval elégedettek vagyunk, szakmai kérdéseink
megvalaszoldsaban, vagy adott esetben soron kiviili ellenérzések lefolytatasaban is mindig
készséggel all rendelkezésiinkre.

Javasiom, hogy a 2017. évben is Juhasz Lejla okleveles pénziigyi revizorral muikadjiink
egyiitt a belsd ellenérzés megszervezésében. Juhasz Lejla okleveles pénziigyi revizor az
ADAMATE Tanicsadd és Konyvvizsgalo Betéti Tarsasag (6763 Szatymaz, Kossuth utca
79/B.) nevében a jovo évre vonatkozoan megkiildte ajanlatat, melynek része a 2017. évre
vonatkozo megbizasi szerzodés tervezete, az ellendrzési terv idérendi tablazata, az ellentrzési
program, valamint a belsd ellen6rzés 4 évre (2017-2020) vonatkozo stratégiai terve. A
megbizasi szerzédés tervezete szerint a megbizasi dij osszege tovabbra is bruttd 110.000.-
Ft/ellenbrzés lenne.

Fentiek alapjan javaslom, hogy a Képviseld-testiilet a hatarozati javaslatok szerint hozza meg
dontéseit.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiletet, hogy a Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdésére
figyelemmel a jovahagyott ellendrzési terv alapjan targyévben lefolytatott belsod ellendrzés
eredményérdl szolo éves oOsszefoglald ellendrzési jelentést a targyévet kovetGen, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejileg fogom a képviseld-testillet elé terjeszteni
jovahagyasra.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eldterjesztést tirgyalja meg és hozza meg
dintéseit.






1. HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlos Varos Onkormanyzat Képviselé-testizlete ugy hataroz, hogy Toétkomlds Varos
Onkormanyzata és a feliigyelete ali tartozéd intézmények 2017. évi belsd ellenorzési
feladatainak ellatasara az ADAMATE Tanacsadé és Kényvvizsgalo Betéti Tarsasaggal (6763
Szatymaz, Kossuth utca 79/B.) kot megbizasi szerzodést, bruttd 110.000.-Ft/ellendrzés
megbizasi dij ellenében, melynek fedezetét az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetésébe
betervezi.

A Keépviselo-testillet felhatalmazza az alpolgarmestert és a jegyzot a megbizasi szerzédés
alairasara.

Felelds: Motyovszki Robert alpolgarmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyzo
Hataridd: azonnal

2. HATAROZATI JAVASLAT

Totkomldés Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérd! szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 29. §
(1) bekezdése és 32. § (4) bekezdése alapjan az Onkormanyzat és a feligyelete ala tartozo
intézmények 2017. évi belso ellendrzési programjat az ellendrzési terv iddrendi iitemezésével
egyltt jovahagyja.

Felelos: Métyovszki Rabert alpolgarmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jegyz6
Hataridé: azonnal

3. HATAROZATI JAVASLAT

Totkomloés Varos Onkorményzat Képvisel-testitlete a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellentrzésérdl sz616 370/2011, (XI1. 31.) Korm. rendelet 30. §
(1) bekezdése alapjan osszeallitott az Onkormanyzat és a feliigyelete ala tartozo intézmények
2017-2020. kozotti iddszakra vonatkozé belsé ellendrzési stratégiai tervét jovahagyja,

Felel6s: Motyovszki Robert alpolgarmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jegyz6
Hatarido: azonnal
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Maotyovszki [Robert
polgérrr* ster

Totkomlos, 2015, december 7.
"

Az cloterjeszidst készitelie:
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jcgyzﬁpﬂ ‘L!O







Megbizdsi Szerz6dés

Mely létrejott B
* egyrészrdl Tétkomlés Viros Onkormdnyzat és Hivatala (Tétkomlds, Fé6 at 1.)
tovibbiakban, mint megbizo,

* misrészrdl az ADAMATE Bt. Tanicsadé és Konyvvizsgalé Betéti Térsaség székhelye: 6763
Szatymaz, Kossuth u. 79/B, adészam; 28244048-1-06, képviseli: Juhdsz Maté beltag, belsd
ellendrzést végzd személy: Juhdsz Lejla okleveles pénziigyi revizor (belsé ellendri
regisztrdcids szdm: 5113064), tovabbiakban, mint megbizott kozétt az Onkorményzat és

feliigyelete al tartozé Intézmények, valamint a Hivatal 2017.¢vi BELSO ELLENORZES]
feladatainak ellétisara.

A belsé ellendrzés célja:

A képviselb-testillet altal elfogadott, éves ellendrzési programban szerepld belsd ellendrzések
végrehajtésa,

A szerzddé felek kitelezettségei és jogai, az egytittmiikdés médja:
Megbizé részérél;

1. Megbizé biztositja, hogy a megbizott folyamatosan és idében megkapja azokat az adatokat,
dokumentumokat és informécitkat, amelyek munkajéhoz sziikségesek.,

2. Megbizé biztositja, hogy a megbizott az ﬁnkormﬁnyzat, a Hivatal és az intézmények dolgozditdl a
részletes, dltala igényelt téjékoztatast idében megkapja.

3. A megbiz6 frasban kérheti a megbizottat az &ltala elkévetett hibik kijavitéséra,

4. A megbiz6 tudomésul veszi, hogy a megbizott 4ltal készitett jelentést nem viltoztathatja meg, a
jelentés véltoztatésshoz a megbizott irisos engedélye sziikséges.

Megbizott részérdl:

1. A megbizott minden olyan tény esetében, amelyet a megbizd részére végzett tevékenysége sordn
ismert meg, titoktartds kételezi. A titoktartasi kételezettség alél a megbizottat a megbizéd
kizér6lagosan frdsban mentheti fel.

2. A megbizott kételes az ellendrzéshez atadott dokumenticidkat, Jelentések valamint a megbizds
iigyében folytatott levelezéseket $ évig megdrizni,

3. A megbizott a megbizd kérésére vissza kell, hogy szolgaltasson minden olyan dokumentumot,
dokumentaciét, amelyet a megbizdté] vett 4t a megbizis teljesitése érdekében.

4. A Kkoltségvetési szervek belsd kontrollrendszeréré és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.

31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelBen:

- elkésziti és kétévente felitlvizsgdlja a belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmat,

- abelsd ellendrzési tevékenységet az dllamhaztartasért felelds miniszter dltal kiadott etikai
kédex figyelembevételével végzi

- Osszedllitia a kock4zatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet,

-~ belsd ellendrzési tevékenységet megszervezi,

- amennyiben az ellenérzés sordn biintetd-, szabélysértési, kértéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyaniija meriil fel, a
koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a kiltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén a
feliigyeleti szerv vezetjének a haladéktalan tajékoztatisa és javaslattétel a megfeleld
eljérdsok meginditasara,

- alezant ellendrzési jelentds, illetve annak kivonaténak a koltségvetési szerv vezetdje szimara
torténé megkiildése a 43. § (4) bekezdésének megfelelden;




. az éves ellendrzési jelentést, illetve az dsszefoglald éves ellendrzési jelentést a 48, §-ban
foglaltak szerint osszeéllitja,

- gondoskodik arrél, hogy érvényesiiljenek az allamhéztartasért felelés miniszter altal kzzétett
moédszertani itmutatok,

- gondoskodik a belst ellenBrzések nyilvantartasarél, a koitségvetési szerv vezetbjének
dontésétdl figgden a killsd ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol,

. részt vesz a kitelezd szakmai tovabbképzéseken,

. akoliségvetési szerv vezetSjét az éves ellendrzési terv megvaldsitsarél, és az attol valo
eltérésekrdl tajékoztatia,

- kialakitja és miikdtetni az 50. §-ban meghatérozott nyilvéntartast,

. abelsd ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetden betartja az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozé eldirasokat,

. megbizataséval kapcsolatban vagy személyére nézve sszeférhetetlenségi ok tudoméséara
jutaséardl haladéktalanul jelentést tesz a koltségvetési szerv vezetd ének,

A felek kolesBndsen kijelentik, hogy a feladat teljesitése sorin kitelesek egyiittmikodni és a
szitkséges felvildgositasokat egymésnak megadni.

A szerzbdésben megjeldit feladatok teljesitésének dija bruttd 110.000Ft/ ellendrzés, azaz Egyszaztiz-
ezer forint, melyet a megbizott altal a munka elvégzését kdvetben benyujtott szimla alapjén-az abban
feltiintetett pénzintézeti szamlaszamra a megbiz6 8 banki munkanap fizetési hatériddvel
esedékességkor - Atutaléssal teljesit-

A jelen szerzGdést a megbizo a szerzddés érvényességi ideje alatt csak abban az esetben mondhatja fel,
ha a megbizott a szerzBdésben véllalt kotelezettségeit siilyosan megszegi.

A megbizott feimondhatja a szerzBdést annak érvényességi ideje alatt, amennyiben a megbizo a
szerzBdésben vallalt kotelezettségeinek tartésan nem tesz eleget.

Mindkét £él a szerzbdés felmondasakor kdteles frasban indokolni, megjeldlni azokat az okokat, melyek
értelmében a szerzbdést felbontja.

A szerzbdés érvényességi ideje: 2017. januér 01- 2017, december 31.

Az ellendrzés — egyeztetett iddpontban ~helyszini megjelenéssel, irasos anyag elkészitése a megbizott
telephelyén torténik.

A szerzbdés nem szabalyozott Kkérdéseiben a feleknek A szimvitelrdl sz616 torvény eldirasait kell
alkalmazni.

A szerzbdés mindkét fél alairdséval lép életbe.

A jelen szerzddés érvényességével vagy teljesitésével kapesolatos barmely jogvita eseién a Szeged
Varosi Birosag illetékességét ismerik el.

Totkomlés, 2016.....veeeeiennann
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Tétkomlés Véros Onkorményzat
2017. évi Ellenérzési Programja

A 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérd] és
belsé ellendrzésérsl - 31, § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelben a belsd ellendrzési
vezetd — dsszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kivetd évre
vonatkoz6 éves ellen6rzési tervet, A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellenérzési terv alapja a stratégiai ellen6rzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritésok, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

Az éves kockdzatelemzést az 1. szamii melléklet tartalmazza,

A 2017.évi ellendrzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellenérzés: annak ellenbrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikddése, illetve tevékenysége megfelelen szabélyozott-e, és érvényesiilnek a
hatdlyos jogszabalyok, belss szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirdsai;

b) pénziigyi ellendrzés: az adott Szervezet, program pénziigyi elszdmolasainak, valamint az
ezek alapjdul szolgélé szamvitel nyilvintartisok ellenérzése;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsd ellendrzésnek 2017. évre vonatkozéan,
kockizatelemzés alapjin meghatdrozott prioritési teriiletei:

I Pénzkezelés ellendrzése
{I.  Vagyonnal kapesolatos nyilvdantartdsok ellenérzése

L Szabdlyszeriségi ellendrzés
Ellendrzitt iddszak: 2016-2017, év
Ellendrzés térgya: a nyilvanos, kézérdekii adatok kizzététele.

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy az (")nkonné.nyzat és Hivatal a kdzérdeki és a
kézérdekbdl nyilvénos adatokat a Jogszabalyi eldirdsoknak és a szabdlyzatokban foglaltaknak
megfelelGen kbzzétette-e.

Ellenérzés médja: a kézérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat nyilvantartdsaval
kapcsolatos dokumentumok, nyilvantartdsok vizsgilata,

Ellendrzési program
a kizérdekii és a kizérdekbdl nyilvinos adatok ellenérzéséhez

I. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd

szabalyzatot elkészitették-e,

IL  2011. évi CXII. torvény - az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az
informéci6szabadsagréi - 26. §-ban foglaltak alapjan az Onkorményzat lehetévé tette-
e, hogy a kezelésében 1évd kézérdekd adatot ¢s kbzérdekbdl nyilvanos adatot erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse,

II. Az adatigénylé személyes adatait a jogszabélyban meghatdrozott feltételek szerint
kezelték-e.




IV. A kozérdekii adat megismeréscre irdnyulé igénynek az igény beérkezését kivetd
legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tettek-e.

V. A koltségtérités mértekének meghatérozdsa soran a jogszabélyban felsorolt vehetdk
figyelembe

VI. A jogszabély alapjan kitelezben kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szémara, személyazonositas nélkill, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és ~torzulds nélkiil kimésolhaté médon, a
betekintés, a letbltés, a nyomtatds, a kimésolés és a halozati adatétvitel szempontjabol
is dijmentesen, az 1. szami mellékletben foglaltaknak megfelelden hozzaférhetbvé
tetick-e.

1. Szab#lyszeriiségi ellendrzés

Ellendrzott idészak: 2016. év

Ellenérzés tirgya: az Onkorményzat, Polgérmesteri Hivatal vagyongazdalkodéssal
kapcsolatos dokumentumai, nyilvantartsai.

Az ellendrzés célja; annak megallapitasa, hogy az Onkorményzat és Intézményei, valamint a
Polgarmesteri Hivatal a vagyonnal kapcsolatos nyilvéntartésait a jogszabalyi eléirdsoknak és
a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezeti-e.

Ellendrzési program
a vagyongazddlkodas ellendrzéséhez

1 Az onkormanyzat tulajdondban lévé, minden Onallo ingatlanrél az egyedi
nyilvéntartést elkészitették-e.
. A kataszteri program a torvényi eldfrasoknak megfelelé bontdsban adat- és
betétlapokon tartalmazza-€ az ingatlanok adatait.

III. A rendeletileg meghatirozott dllomanyok és az épitményjegyzék alloméany fel van-e
tbltve adatokkal.

IV. A kataszteri nyilvantartisba felvezetett brutté értékek megegyeznek-e a fokonyvi
kényvelés értékeivel.

V. Az eszkdzok tarolasa megfeleld-e, nyilvéntartasuk naprakeészen biztositja-e,
beazonosithatésagukat, illetve a vagyonvédelmet.

V1. Az Onkorményzat éltal végrehajtott beruhazasok és feltjitasok kellden szolgéltik-e a
mikdés targyi feltételeinek javitasat. A beruhdzasok, felujitisok elokészitését,
lebonyolitésat, atvételét, aktivalasét és értékelését szabélyszertien végezték-e.

VIL. A vagyon leltarozésa, annak dokumentaldsa a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden
tortént-e.

Az ellendrzés mddszere: a vagyon nyilvéntartéséval kapcsolatos szamviteli dokumentumok,
analitikus nyilvantartasok vizsgélata.



II1. Pénziigyi ellenérzés
Ellenérzitt iddszak: 2017, év

Ellenérzés tirgya: az C")nkorményzat €s a Polgirmesteri Hivatal pénzkezelése, a
gépjarmiivek, haszonjirmiivek és kisgépek hasznélati rendje.

Ellendrzés célja: annak megillapitdsa, hogy a peénzkezelés sordn a jogszabélyban, illetve a
szabédlyzatban foglaltakat betartottik-e. Az Onkorminyzat és a Polgdrmesteri Hivatal
tulajdondban, valamint haszndlatiban lévs gepjarmiivek, haszonjirmfivek és kisgépek

Ellen6rzési program
a pénzkezelés rendjének vizsgilatihoz

L A peénzkezeléssel kapcsolatos szabdlyzat tartalmazza-e:
a pénzeszkdzeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelmt meghatarozasat,
a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszéml4n t6rténd) lebonyolitisanak rendjét,
a pénzkezelés személyi- és targyi feltételit, felel6sségi szabalyait,
a készpénzben és a bankszémlén tartott pénzeszkozok forgalméval kapcsolatos
szabélyokat,
a napi zar6 dllomény maximalis mértékét,
a pénzszillitis rendjét,
a készpénzallomany ellendrzésekor kovetends eljarasi szabélyokat,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvéntartési szabalyokat,
II. A pénzkezelés sorén betartottik-e a jogszebélyokban és a szabélyzatban foglaltakat.
IIl. A vizsgélt bevételi és kiadési bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabalyokban és a szabélyzatban foglaltaknak.
IV. A szigori szémadsés alg vont nyomtatvanyok nyilvéntartisat, kezelését az eldirdsoknak
megfelelden végzik-e.
V. A pénztirjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztérzérasok a szabélyzatban
foglaltaknak megfeleléen torténtek-e.
VL. A pénztirban a szabélyzatban meghatérozott Osszegnél nagyobb &sszeg maradt-e.
Az ellenérzés mddszere: szabdlyzatok, bizonylatok szuréprébaszerii ellendrzése.
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IV. Szabilyszeriiségi ellendrzés

Ellendrzitt iddszak: 2017, &
Ellendrzés tdrgya: az fjnkonnényzat és a Hivatal iratkezelése.

Ellenérzés célja: Az iratkezelés sordn a jogszabélyban, illetve a szabilyzatban foglaltakat
betartottik-e.




L.

1L

VIL

VIIL

XIL

XIIL

Ellenérzési program
az iratkezelés ellendrzéséhez

Az 1995. évi LXVI torvényben, valamint 8 kormanyrendeletben meghatérozott
koveteimények teljesitésének részletes szabélyait a kozfeladatot ellaté szerv Altal
készitett egyedi, vagy a részére kitelezden eldirt egységes iratkezelési szabalyzat €s
irattéri terv (a tovébbiakban egyiitt: iratkezelési szabélyzat) tartalmazza-e.
Médositottdk-e a szabdlyzatot a kGzfeladatot ellaté szervek az iratkezelés altalanos
kévetelményeirdl szol6 335/2005. (X1I. 29.) Korm. rendelet médositasarol szol6
64/2012. (111. 18.) Korm. rendeletnek megfeleléen legkésébb 2012. december 31-ig
Agz irattari terv az iratkezelési szabélyzat kételezd mellékletét képezi-e, azt évente
feliilvizsgaltak-e;

A szerv vezetbje a szerv szervezeti €s mitkddési szabélyzatdban meghatirozia-e az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Bsszefiggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hatéskoroket, tovabba  kijellte-e az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdt;

Az dnkorményzat iratkezelését ugy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezd, illetve onnan tovdbbitott irat:

azonosithat6, felleiési helye, utja kovethetd, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen,
tartalma csak az arra jogosult sziméra legyen megismerhetd,

kezeléséért fennallé személyi felelsség egyértelmiien megallapithat6 legyen,
szakszeri kezeléséhez, nyﬂyantartaséhoz,_gé;besitéséhezl védelméhez megfeleld
feltételek biztositva legyenek, '

a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansdga biztositva legyen, a rendszeres
selejtezés elvégzésével az irattdri iratanyag felesleges felhalmozodasa megeldzhetd,
a maradandd  értékd iratok megdrzése biztositott legyen,

az Ugyintézéshez, a dontések  elékészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerli
miikddéséhez megfeleld thmogatést biztositson.

Az Iratkezelési Szabélyzatban meghatérozidk-e az adott szervhez érkezett killddemeény -
levél, thvirat, fax, csomag sth. - atvételére valdé jogosultsagot és az atvétellel
kapcsolatos teendbket;

Az Intézmény a hozza érkezett €s az gltala keészitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés id6pontjdban nyilvéntartésba vette-¢;

Iktatas céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatékonyvet, vagy iktato programot
haszndltak-e.

Az iktatékonyv/program tartalmazta-¢ a 335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 39.§-dban
foglaltakat;

Az iktatoszam felépitése megfelelt-¢ a 335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-dban
foglaltaknak;

Az iratot elléttik-e iktatoszdmmal és az irat egyéb azonosité adataival;

Az igyintézés sorén a selejtezhetd, valamint a maradandé értékd, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattéri terv megfelel® tételébe besoroltak-e, a tétel jelét az
iraton feltiintették-e, €s azt a nyilvantartésba bejegyezték-¢;

A néla keletkezd, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartds megdrzését lehetdvé
tevé eszkdzoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-€;

Az elintézett iigyek iratait - az irattari terv szerinti rendszerezés €s vélogatas
pontossagdnak cllentrzése mellett - irattiraban elhelyezték-e, s irattri anyaganak
szakszeri és biztonsagos megdrzésérdl, valamint hasznalatra  bocsatasérol
gondoskodtak-e;
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Az irattéri anyagénak selejtezhetd részét, az irattiri tervben megjelolt irattari 6rzési id6
letelte utén, a szerv nem selejtezhetd iratainak 4tvételére Jogosult kozlevéltar (a
tovibbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e;

a nem selejtezhetd irattari tételekbe tartozé iratokat a kapcsol6dé nyilvéntartasokkal és
segédletekkel egyiitt az illetékes kozlevéltdrnak atadtik-e.

Elektronikus iratkezelés esetén kizér6lag olyan iratkezelési szofivert alkalmaztak-e,
amely a kiillon jogszabalyban meghatérozott kévetelményeknek megfelel é&s
tamisitvannyal rendelkezik.

A kozfeladatot ellato szerv megsziintetése vagy feladatkdrének megviltoztatdsa esetén
a rendelkezd szerv intézkedett-e az érintett szerv irattdri anyaginak tovibbi
elhelyezésérdl, biztonsagos megdrzésérol, kezelésérdl és hasznalhat6sagarél.

Ha a megsz(ind szerv més szervbe olvad be, iratait a feladatait 4tvevd szerv irattaraban
helyezték-e el.

Az ellendrzés mddszere: szabélyzat valamint az iigyiratok szuréprébaszerd ellendrzése.

Tétkomlés, 2016, oktéber 10,




1.szAmn melléklet

Kockézatelemzés Totkomlés Véros Onkorményzat 2017, évi belsé ellendrzési

munkatervéhez
Sor Kockazati tényezdk Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Intézmények
szam Saly | Koc- | Ossze- | Suly [ Kocks- Ossze- | Suly | Koc- | Ossze-
kézat | sen zat sen kAzat | sen
1 Kontrollok értékelése 4 2 8 3 2 6 4 2 8
2 Viltozds, Atszervezés 2 2 4 2 4 8 2 3 6
3 Rendszer komplexitds | 2 2 4 2 3 6 3 2 6
4 K6lcsonhatis més 2 3 6 2 3 6 4 3 12
rendszerekkel
5 Pénziigyi hatds 4 3 12 4 8 4 3 3 9
6 Ktilsd fél Altal 3 3 6 2 3 6 2 2 4
_gyakorolt befolyds
7 Elbz6 ellenbrzés 6ta 2 2 4 2 1 2 2 2 4
eltelt idd
8 Vezetbség aggdlyaia 2 2 4 2 2 4 2 2 4
rendszer mikddésével
kapcsolatosan
9 Pénziigyi 3 3 9 3 3 9 3 3 9
szabalytalansdgok
valészinfisége
10 JovGbeni dontésekre 3 3 6 3 3 9 3 2 6
rolt hatés
11 Munkatarsak 3 2 5 3 2 6 3 2 6
tapasztalata
képzetisége
12 Kdzvélemény 2 2 4 1 3 3 2 2 4
érzékelése
Osszesen: 72 69 78

Kockézatkezelési matrix Tétkomlés Véros Onkorményzat 2017. évi belsd ellendrzési

munkatervéhez
Valészin(iség | Magas (8- :

16) biztos

bekovetkezés

Kozepes 5-7) | Nem vizsghlando

esetleges teriilet

bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgiland6 Nem vizsgalandd

4) ritka tertilet terilet

bekovetkezés
Alacsony (1-50) Kozepes (51-75) | Magas (76- 100)
jelentéktelen mérsékelt nagy




Tétkomlds Varos 2017. évi
Ellenérzési terv idérendi tibldzata

Ellendrzés tipusa, | Ellendrzott kiltségvetési szerv: Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal
g‘;ggg‘;;‘;’;;ﬁségi EllenGrzott idészak: 2016-2017.év
ellendrzés Ellenérzés célja: annak megillapitisa, hogy a nyilvanos, kézérdekii adatok
kdzzétételére vonatkozé jogszabalyi eldirasokat betartotték-e.
Kozzétételi ggglkﬁzaﬁéstényezﬁk: a jogszabdlyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen
dteleze agyasa.
« ftseg Ellenérzés idépontja: 2017. mércius
Ellendrzést végzi: Juhdsz Lejla belsd ellendr
Ellendrzés tipusa, | Ellendrzitt koltségvetési szerv: Onkorményzat, Polgérmesteri Hivatal
megnevezése: [Ellendrzott idoszak: 2016.6v
Szab{ilyszerﬁségl Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy az Onkorményzat vagyonnal
ellendrzeés kapcsolatos nyilvéntartdsait a jogszabalyi eldirdsoknak és a szabélyzatokban
Vagyongazdil- foglaltaknak megfelelden vezetik-e.
ko dggs 8 Kockazati tényez6k: a jogszabélyban, szabalyzatban foglaitak figyelmen
llendrzé kivill hagydsa. A dokumenticié vezetésének hidnyossiga, nem megfelels
e dsszhangja a helyi rendelettel.
Ellenérzés idépontja: 2017. junius
Eliendrzést végzi: Juhdsz Lejla belsd ellenér
Ellenérzés tipuss, | Ellenérzitt koltségvetési szerv: Onkorményzat, Polgérmesteri Hivatal
megnevezése: Ellengrzitt idészak: 2017. év
Pém:ugyl Ellendrzés célja: annak megéllapitédsa, hogy a pénzkezelés soran a
ellendrzés jogszabélyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartotték-e.
Pénzkezelés Kockizati tényezdk: a jogszabslyban fo_glaltak figyelmen kiviil hagyédsa. Az
rendjének elszémolast aldtimaszté dokumentumok hidnyos vezetése.
ellenBrzése Ellendrzés idépontja: 2017. oktober

Ellendrzést végzi: Juhisz Lejla belsd ellendr

Toétkomlés, 2016. oktéber 10.

Készitette: / (/\
et Juglrusmj‘ﬁ

Belsd ellenérzési vezetd
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Tétkomlés Varos
Belsé ellendrzés stratégiai terve
2017-2020. évekre

Totkomlés Viros C)nkorményzat belsd ellendrzésének a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
30.§ (1) alapjan elkészitett stratégiai ellendrzési terve a kivetkezé négy évre tartalmazza a:
1. hosszii tavii célkitiizéseket, stratégiai célokat;
a belsé kontrollrendszer Altalanos értékelését;
a kockézati tényezéket és értékelésiiket;
a belsd ellendrzésre vonatkoz fejlesztési és képzési tervet;
a szlikséges eréforrdsok felmérését elsésorban a létszdm, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

6. a fentiek alapjan meghatérozott ellendrzési prioritisokat és az ellen6rzési gyakorisagot,

L

Az ellenfrzési munka sajdtos teriileteire vonatkozé stratégiai célok, és az azt biztosits
legfontosabb feladatok az alébbiak:

1. Az énkorményzat és a hivatal belss ellendrzésének stratégiai célja, hogy hozzajaruljon a
hivatalok részére eldirt feladat ellstas hatékonységédnak nisveléséhez.

2. Az intézmények tulajdonosi, fenntartéi ellendrzésének stratégiai célja, hogy eldsegitse az
intézményi gazdilkodas hatékonysdgat, szabalyszer(iségét, az alaptevékenységként
meghatérozott feladat elltas kovetelményeknek megfelel teljesitése mellett. Megfelels
attekintés biztositdsa az intézmények gazdalkodésinak helyzetérdl, szinvonalaral.

3. A belsé ellenéri munkdval kapesolatos  stratégiai célja az ellendrzések
hatékonysdgénak, eredményességének emelése. A vizsgélandé teriiletek, témék kockazat
elemzésen alapul$ tervezése, Az ellenbrzésre, a szimvitelre valamint a gazdalkoddsra
vonatkozé jogszabélyok, szakirodalom folyamatos figyelése. Részvétel az ellendrzéssel
foglalkozé  tanfolyamokon, konzultaciékon. A vizsgalatok  hatékonységst,
eredményességét biztosité ellendrzési médszerek alkalmazisa. Technikai eszkozok,
kiilonGsen az informatika 4ltal nydjtott lehetdségek teljes korii kihasznalasa,

Az dnkormanyzat miikddési feltételeinek javitdsa, hatékonysdgénak novelése érdekében hosszii
tdvon a rendszer szemléltetd ellendrzésekre kell hangsilyt helyezni.

® A belsd ellendrzésnek alapvetden az Onkorményzat vezetésének kézvetlen tAmogatoi
szerepet kell biztositania.

* A szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer— és teljesitmény tipusi, valamint az informatikai
rendszerek vizsgélatai alapjén ajanlatokat és javaslatokat kell megfogalmaznia a hivatal
vezetésének részére, a szervezet gazdasdgos hatékony és eredményes miik§désének
fejlesztésére, a feltirt kockazati tenyez6k, hidnyossagok kikilszobslése érdekében.

® A terv végrehajtasaval kapcsolatos fobb feladatok:

- A belsd ellendrzésnek az ellendrzési célok megval6sitdsa érdekében négy év alatt
a hivatalnél valamennyi tipusii ellenérzés elvégzését biztositani kell.

- A tervidészak elsd kétharmadiban féként szabélyszerliségi, pénziigyi ellendrzést
€s az informatikai rendszerek megbizhatésiginak vizsgilatét kell elStérbe
helyezni.

- A ciklus elején atfogé rendszer—, illetve teljesitmény ellendrzést csak akkor tervez
a belsd ellenérzés végezni, ha azt a kapacitds megengedi, vagy egyéb ok miatt
indokoltta valik.




- A belst cllenérzés atfogd rendszer- €s teljesitmény ellen6rzest a ciklus utolsé
harmadéban célszerli végezni, akkor, amikor a szabalyozottsag, a szabalyszerliség
eléri a kivént szintet, s az onkorményzat a gazdalkodas vitelét meghatarozo belsd
kontroll rendszer megfeleld szinten mikddik.

A belsd kontrollrendszer értékelése

Az Allamhéztartasi kontrollok alapvetd célja az Allamhéztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal
torténd szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds. Az
allamhaztartas kontrollja - mely kiterjed az allamhaztarts valamennyi alrendszerére, igy az
dnkorméanyzati alrendszere is - Kiils§ ellenérzés és éllamhéztartdsi belsd kontrollrendszerek
keretében torténik.

A belsd kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockézatok kezelésére és térgyilagos
bizonyossag megszerzese érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja,
hogy a kltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezd 0 célokat:

- a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszer(ien, valamint a meghizhaté gazdélkodas elveivel
(gazdasdgosség, hatékonyséag és eredményesseg) dsszhangban hajtsa végre;

- teljesitse az elszamoldsi kitelezettségeket;

- megvédje a szervezet erbforrasait a veszteségektSl (kiroktél) és a nem rendeltetésszeril
hasznalattél. A belsé kontrollrendszert a szervezet a Belsd Kontroll Kézikényben foglaltak,
valamint a Folyamatba épitett vezetdi ellendrzés szabélyzata alapjan miikodteti.

Kockézati tényeztk és értékelésiik

Egy teriilet tényleges vagy potencialis kockézatanak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott teriilet kulcsfontossagn tényezdinek meghatérozésa és mérlegelese alapjén, amelyek az
elvégzett tevékenységekkel, a 1étezd kontrollrendszerekkel, multbéli €s val6sziniisithetd jovobeli
eseményekkel, a mikodési kornyezettel kapcsolatosak. Az egyes rendszerek (folyamatok)
kockézatelemzését a kockézati tényezbk, és azok stlya alapjén kell elvégezni.

Bels® ellendrzésre vonatkozé képzési és fejlesztési terv

A 2011. évi CXCV. torvény az sllamhaztartasrol 70. § (4) A koltségvetési szervnél belsd
ellendrzési tevékenységet csak az &llamhaztartasért felelds miniszter engedélyével rendelkezé
személy végezhet. E tevékenységek folytatdsit az allamhaztartasért felelés miniszter annak
engedélyezi, aki cselekvokeépes, bilntetlen elééletdi, és nem 4ll a belsd ellentrzés korébe tartozéd
tevékenység vonatkozasdban a foglalkozastél eltiltds hatalya alait, tovébbé rendelkezik a
jogszabalyban eldirt végzettséggel és gyakorlattal.

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl ¢s
belsd ellendrzésérdl 24.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen a bels6 ellendrok kotelesek
a mér megszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteni, a véltozasokbdl eredb
kovetelményekkel ~Gsszhangba hozni. Ennek érdekében kétévente kotelesek  szakmai
tovabbképzésen részt venni, €s kiilén jogszabélyban eldirt esetekben vizsgét tenni.

A sziikséges erdforrisok felmérését elsdsorban a létszim, képzettség, targyi feltételek
tekintetében

Az snkorméanyzatnal a bels6 ellenbrzést a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 15.§ (1)
bekezdésében foglaltak szerint polgari jogi szerzbdés keretében foglalkoztatott belsd ellendr latja
el.



Ellenérzési prioritdsok és az ellendrzési gyakorisdgok

Az Onkormanyzat, a hivatal valamint az intézmények miikodésének &s gazdalkodasdnak
szervezettscge és szabdlyozottsiga a jogszabdlyi, illetve a célszerliségei és hatékonysagi
kévetelményeknek megfelelé-e, A Belsd kontroll és a folyamatba épitett vezetdi ellenérzés
rendszerét kidolgoztik-e, dokumentécidja folyamatosan tdrténik-e.

Ellendrzések gyakorisiga: kétévente (2018, 2020,), targyidészakra vonatkozéan , egyeztetett
idépontban.

Az f)nkormﬂnyzat, valamint koltségvetési szervei és a Polgarmesteri Hivatal pénzkezelése sordn
a jogszabélyban, illetve a szabélyzatban foglaltakat betartottik-e. A kételezettségvallalasok,
valamint a kovetelések dokumentalésa a szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen tortént-e.

Ellenérzések gyakorisdga: kétévente (2017, 2019), targyidGszakra vonatkozéan , egyeztetett
id6pontban.

Az Onkorményzat, valamint koltségvetési szervei és a Polgérmesteri Hivatal kértiltekint8en
gondoskodott-¢ az informatikai rendszerek miikddésével kapcsolatos védelemrél, biztonsagrél.

Ellendrzések gyakorisiga: hiromévente (2018), targyidészakra vonatkozoan, egyeztetett
idépontban.

Az (3nkorményzat, valamint kdltségvetési szervei és a Polgérmesteri Hivatal koltségvetésének
tervezése - megalapozottan, jogszabélyban foglaltaknak megfeleléen  toriént-e, illetve
végrehajtisa megfeleléen megteremtette-e a feladatellatas feltételeit.

Ellenbrzések gyakorisdga: hiromévente (2018), tirgyid3szakra vonatkozdan, egyeztetett
idépontban,

Az C')nkorményzat, valamint koltségvetési szervei és a Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi
nyilvantartisait naprakészen, folyamatosan vezeti-e, azok a jogszabélyi eldirasoknak és a
szabdlyzatokban foglaltaknak megfelelnek-e.

Ellendrzések gyakorisdga: kétévente (2018, 2020), targyidészakra vonatkozéan , egyeztetett
idSpontban.,

Az énkonnényzaL valamint koltségvetési szervei és a Polgdrmesteri Hivatal a vagyonnal

kapcsolatos nyilvintartasokat a jogszabalyi eléirasoknak és a szabdlyzatokban foglaltaknak
megfelelben vezeti-e,

Ellendriések gyakorisdga: kétévente (2017, 2019), targyidészakra vonatkozdan , egyeztetett
idépontban.

Az C")nkonnényzat, valamint kéltségvetési szervei és a Polgérmesteri Hivatal beszdmolét
alatimaszté analitikus nyilvantartisai, leltirai megfelelnek-e a Jjogszabalyi és a helyi
szabédlyozas eléirasainak. A nyilvantartisok és leltarak adataj megegyeznek-e a mérlegben
szerepl6 adatokkal,




Ellendriések gyakorisdga: hiromévente (2019), targyidészakra vonatkozéan , egyeztetett
idépontban.

Az Onkorményzat, valamint Kkoltségvetési szervei ¢és a Polgirmesteri  Hivatal
gépjirmiihasznalattal kapcsolatos elszimolisok rendje a torvényi eldirdsoknak és a
szabalyzatban foglaltaknak megfelelnek-e.

Ellendrzések gyakorisdga: négyévente (2019), targyiddszakra vonatkozdan, egyeztetett
idopontban.

Tétkomids, 2016. oktéber 11.
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