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Totkomlés Varos Onkorményzata Képviselé-testiletének
2016. november 24-ei soros iilésre

Targy: A Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal beszamoldja

A Képviselo-testiilet a 167/2016. (X. 14.) kt. hatarozataval modositott 2016. évi Munkaterve
szerint a november havi soros iilés egyik f6 napirendi pontja a Polgarmesteri Hivatal — a
legutbbi beszamolo ota eltelt iddszakban végzett - munkajarol sz6l6 beszamold.

A beszamolot a jegyzo elkészitette, melyet az elSterjesztéshez mellékelek. A beszamolét a
Munkaterv szerint véleményezi a Képviselo-testillet Oktatasi és Kulturalis Bizottsaga,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei. Ezen testiiletek hatarozatai
a Képviselo-testiilet iilésén keriilnek ismertetésre.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlds Varos Onkormanyzat KépviselG-testillete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
2015. oktober 1. - 2016. oktober 31. kozotti iddszakban végzett munkajarol szolo beszamolot
elfogadja.

FelelGs: dr. Garay Rita polgarmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jegyz
Hataridé: azonnal

»B” HATARQZATI JAVASLAT

Totkomlos Varos Onkorméanyzat Képviselo-testilete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
2015. oktober 1. — 2016. oktober 31. kozotti id6szakban végzett munkajarol szolo beszamolot
nem fogadja el annak atdolgozasat, kiegészitését rendeli el az alabbi szempontok figyelembe
vételével:

A Keépviseld-testilet az dtdolgozott beszamolot a 2016. december havi soros iilésén targyalja
meg,

Felelos: dr. Garay Rita polgarmester
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jegyzo
Hataridd: azonnal

Tétkomlos, 2016. november 17. Ms'//h . £
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VEGZETT MUNKAJAROL

A Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgéltatdsa mellett a beszdmol6t
készitette:
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyzo



I. Bevezeto

A Tétkomlési Polgirmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) munkdjdrdl a Képviseld-
testiilet 2015. oktSber 29-ei soros iilésén szdmoltam be legutébb. Az akkor a 2014. november
16. és 2015. szeptember 30. kozotti idészakot feldleld beszdmol6t a Képvisel§-testiilet a
204/2015. (X. 29.) kt. hatdrozatdval elfogadta.

A Képviseld-testiilet a 2016. évi Munkatervében az oktSber havi soros iilésének 6 napirendi
pontjai kézétt tervezte megtdrgyalni a Hivatal — a legutébbi beszdmdl6 6ta eltelt iddszakban
végzett - munk4jarél szol6 beszdmoldt. Figyelemmel arra, hogy a 2016. évi Munkaterv
elfogaddsakor még nem volt ismert, hogy orszdgos népszavazds lesz 2016. oktéber 2. napjén,
melynek végrehajtdsa kapcsén jelentkezett tobbletfeladatok elldtdsa a Hivatal apparétusa
vonatkozdsdban jelentds mértékii idét és munkaerdt kotstt le, a Képviseld-testiilet - kérésemet
méltdnyolva - a 167/2016. (X. 14.) kt. hatdrozatdval médositotta Munkatervét és a 2016.
november havi soros iilése napirendi pontjai kozé emelte a Hivatal munkdjdrdl sz6ld
beszdmolé megvitatasat.

A Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. tbrvény (a
tovdbbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése a polgirmesteri hivatalt — a polgdrmester, a
bizotts4gok, a részénkorményzat testiilete, a jegyz6 €és a tarsulds mellett - a képviselS-testiilet
szervei kozott nevesfti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkorményzat
képviseld-testiilete az Snkorményzat mikidésével, valamint a polgdrmester, illetleg a jegyzo
feladat- és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre valé elokészitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos feladatok elldtdsra polgdrmesteri hivatalt hoz létre, a polgdrmesteri hivatal
kézremilkodik az onkorményzatok egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd
egyiittmiikddésének tsszehangoldsdban. Az Motv. 81. §-a értelmében a — szintén a képviseld-
testiilet szerveként nevesitett — jegyzd vezeti a polgdrmesteri hivatalt és elldtja a térvényben
felsorolt feladatokat.

A polgdrmesteri hivatal jogi személyiséggel és 6ndllé koltségvetéssel rendelkezd Snalldan
gazddlkod6é koliségvetési szerv. A polgdrmesteri hivatalban torténik az Onkormdnyzat
miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa is.

A polgarmesteri hivatal a red irdnyad6 jogszabdlyok €s a képvisel6-testiilet dltal elfogadott, a
hivatalra vonatkozé Szervezeti és Milkodési Szabalyzat alapjin végzi munkéjat, gondoskodik
a helyi onkormdnyzat, valamint a helyi nemzetiségi Onkorményzatok bevételeivel és
kiad4saival kapcsolatban tervezési, gazdilkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgéltatasi
és beszdmol4si, valamint a polgdrmester, az nkorményzat, €s a jegyz6 feladat-és hatdskdrébe
tartozd iigyek dontésre valé elokészitésérdl és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasardl.

A polgérmesteri hivatal kézremiikddik tovabb4 az Snkormanyzatok egymds kozotti, valamint
az dllami szervekkel torténé egyiittmiik8dések dsszehangoldsdban is.

Jelen beszdmolé a Hivatal 2015. oktéber 1-t6]1 2016. oktéber 31-ig terjedd idStartamban a
fentiek szerint 4ltaldnossdgban megfogalmazott €s kdrvonalazott feladatktrokben végzett
munkdjir6l, tevékenységérdl igyekszik dttekinthetd képet adni. A jogszabalyi elGirdsoknak
megfeleléen év kézben kiilon elkészitendd beszdmolok (pl. a gyermekvédelmi feladatokrdl, a
belsé ellendrzésrol, a koltségvetés végrehajtdsardl, stb.) nem képezik jelen beszimol6 részét,
azok egyenkeént, részletesen keriilnek beterjesztésre a Tisztelt Képvisel-testiilet elé.



I1. Személyi feltételek

1. A Hivatal személyi allomanya

A Hivatal személyi dllomdnyéba a jegyz6, az aljegyzb, 18 f0 koztisztviseld (ligyint€zd) s 1
fo iigykezeld tartozik.

A Hivatal kdzszolgilati jogviszonyban 4llé dolgozéinak 2016. oktéber 31. napjin fennillé
1étszdmat nemenkeénti kimutatésban az aldbbi tdblazat tartaimazza:

Szervezeti Koltségvetésben | Betoltott 1étszam Dolgozdk
egység megflllapltott 2016. okt?'ber 31. NG Férfi
létszam napjan

Jegyzd | 1 1 0
Aljegyzé 1 | 1 0
Igazgatasi

osztily 10 10 8 2
Pénziigyi osztaly 9 9 8

Osszesen: 21 21 18 3

A Hivatali 1étszdm, a stituszok szdma tekintetében a beszdmolds id6szakdban viltozds nem
volt, az id6kdzben megiiresedett dlldshelyek betoltésével, illetve tartésan tdvol 1évd dolgozdk
helyettesitése miatt keriiltek 1j doigozék a Hivatalba. A volt kollégdk jogviszonya
megsziinését kovetden, illetve pl. fizetés nélkiili szabadsdg megkezdésével voltak olyan
dtmeneti idoszakok a pdlyézati eljardsok eredményes lezdrdsdig, amikor is egyes dllashelyek
.betdltetlenek” voltak, ilyenkor a feladatok elldtdsa a munkatdrsak 4ltal végzett
pluszmunkéval, belsé helyettesitéssel tortént. A koztisztviselok és az iigykezeld felett a
munkaéltatéi jogkort a jegyzd gyakorolja, kivételt képez az aljegyzd, aki felett csak az egyéb
munkéltatdi jogkdrsket gyakorolja a jegyz6. Hivatalunkban a koztisztviseld és az iligykezeld
kinevezéséhez, kdzszolgalati jogviszonya megsziintetéséhez minden esetben a polgdrmester
egyetértése sziikséges. Dr. Garay Rita polgirmester tartds tdvollétében a polgdrmesteri
feladatokat, koztik a Hivatal irdnyitdsdt dltalinos helyettese, Motyovszki Rébert
alpolgérmester l4tja el.

A vizsgdlt idGszakban a Hivatal személyi dllomdnydt érintéen az aldbbi viltozdsok tarténtek:
Igazgatasi Osztaly:

Az Igazgatdsi Osztdly szakmai vezetését kapcsolt munkakorben az aljegyzd latja el
Hivatalunkban. Az aljegyz6i munkakor betoltése érdekében, az Motv. rendelkezéseinek
megfelelen a polgdrmester dltal lefolytatott palydzati eljards eredményeképpen 2015. oktGber
1. napjat6l varosunk aljegyzdje Stiibéné dr. Borsodi Olga.

Takécs Agnes Katalin koztisztviseld gyermeke gondozdsa céljdbol igénybe vett fizetés nélkiili
szabadsagat tolti, helyettesitését 2015. jilius 16-t6l 2016. augusztus 2-ig tarté hatdrozott idore
sz0616 kinevezéssel Szpisjak Janosné koztisztviseld latta el. 2016. augusztus 3-tdl - a feladatok
atszervezése kovetkeztében - e statuszt betSlté hatdrozott idére kinevezett koztisziviseld
(Mécsai Petra) a kbzfoglalkoztatassal kapesolatos feladatokat ldtja el.




A polgdrmesteri titkdrsdgi feladatokat kordbban elldtd Gyirdsiné Gyorki Bernadett
koztisztviseld kozszolgdlati jogviszonya kezdeményezésére, kozds megegyezéssel, 2015.
december 14. napjdval megsziint. Az allashely betdltésére péalydzatot irtam ki, két forduloban.
A masodik pélyézati eljaras vezetett eredményre, melynek keretében Lehoczki Adrienn Aniké
palydz6 sikerrel pilydzott, kinevezésére 2016. februdr 2. napi hatéillyal keriilt sor.

Mihalké Csilla igazgat4si iigyintéz6, anyakdnyvvezet6 kézszolgdlati jogviszonya — kérelmére
- elérehozott Oregségi nyugdijra vald jogosultsiga okdn, felmentéssel szlint meg 2016.
szeptember 3. napjdval. A két hdnapos felmentési idore tekintettel a kollégané gyakorlatilag
2016. jdlius hénaptél mar nem dolgozott, helyettesitését az anyakényvvezetdi feladatok €s a
hagyatéki iigyek tekintetében az anyakOnyvvezetdi szakvizsgdval rendelkezdé Szpisjak
Janosné koztisztviseld, a szocidlis iigyek tekintetében Beddné Skoda Ilona kdztisztviseld,
kereskedelmi hatésdgi tigyekben Dedk-Fogariasiné Borsdnyi Csilla kiztisztviseld l4tta el.

Az Igazgatdsi osztdly altal elldtandé feladatkdrok dtcsoportositdsra keriiltek 2016. augusztus
4-tol:

Az anyakdnyvvezetdi feladatokat mds, a késObbiekben részletezett feladatokkal egyiitt
Szpisjak Janosné hatdrozatlan idére kinevezett koztisztviseld ldtja el.

Takdcs Agnes Katalin stituszit — hatdrozott idére sz616 kinevezéssel, fizetési szabads4gbol
torténd visszajovetele idopontjdig — Mécsai Petra t6lti be jelenleg, feladatkére a
kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos teljes munkaiigyi és egyéb adminisztrativ teenddkre terjed

ki. Az ezen ligycsoportba tartozé egyes feladatok felsoroldsat a beszdmol$ a késdbbiekben
mutatja be.

Tovidbbi feladatitcsoportositasra keriilt sor egyes miszaki tigyintézék (Gazdagné Vereb Edit,
Dedk-Fogarasiné€ Borsanyi Csilla) esetében is, melynek részletezésére szintén a késdbbiekben
térek ki.

Pénziigyi osztaly:

Papp Anita adéiigyi ligyintéz6 kozszolgélati jogviszonyirél lemondott. A lemonddsi id6
id6tartama két hénap volt. Kézszolgélati jogviszonya 2015. november 6-4n sziint meg. Az
dllashely betoltése érdekében palydzat kifrdsdra keriilt sor, mely a munkakor betdltésére
alkalmasnak taldlt palydzé utolsé pillanatban tortént visszalépése miatt eredménytelen lett.
Ennek okédn ismételten pélydzatot frtam ki a munkakdrre, mely eredményesen zirult. Az
dllashelyet 2016. mércius 16-t6l Ruszndk Rita tolti be, jogviszonya hatdrozatlan idej.

A 2015. jilius 19-én megiiresedett pénziigyi osztdlyvezetdi dlldshelyet szintén pélydzat \tjan
toleottiik be. Az dllasra jelentkezdk kozott volt Hivatalunk kordbbi munkatdrsa, Varga
Zoltanné is, akinek pdlyazata pozitiv elbirdlasban részesiilt. Varga Zoltanné 2015. oktéber 1-
tél, mint kinevezett pénziigyi osztilyvezetd vezeti a Hivatal Pénziigyi osztdlyat.

Téth Alexandra pénziigyi iligyintézo 2016. jilius 14-t51 hat héten 4t tarté folyamatos tdvolléte
ideje alatt helyettesitését a feladatok belsd dtcsoportositdsdval oldottuk meg.

A fent részletezett, szemé€lyi dllomdnyt érintd egyes viltozdsok a napi munka mellett jelentés
tobbletfeladatot jelentettek a vezetdk, valamint az egyes munkatdrsak részére, egyrészt azért,
mert a megiiresedett dlldshelyek betoltése érdekében a pdlydzati eljirds lefolytatdsa akdr tobb



honapot is igénybe vehet, mely id6tartam alatt a feladatellitds a legtdbb esetben belsd
helyettesités ttjan oldhaté meg, mdsrészt az (ij munkaerd felvételét a legtobb esetben a
betanitis/betanulds folyamata kdéveti, mely szintén tobb hénapon 4t tarté folyamat. A
feladatok Atszervezése elsGsorban az abban érintett dolgozdkat dllitja 1j kihivasok elé,

melyeknek vald megfelelés mellett azonban a ztkkentmentes napi munkafolyamatokat is
biztositanunk kell.

A Hivatal feladatellatisdban tovdbbi — a Hivatal személyi dllomanyiba nem tartozé -
munkatérsak is részt vesznek.

A kézfoglalkoztatdsi programok pénziigyi jellegli feladatait, tovdbbd a KLIK éltal fenntartott
koznevelési intézmények miikodtetésével kapcsolatos egyes részfeladatokat, valamint az
intézményi gyermekétkeztetéssel kapcsolatos teenddket 1 f6, az Onkormdnyzat
alkalmazdsdban 4ll6 kozalkalmazott munkatirs l4tja el, a Pénziigyi osztily vezetdjének
szakmai irdnyatdsa mellett.

A kozfoglalkoztatdsi programok koordinildsdban, szervezésében, adminisztrativ teenddinek
ellitiséban 2 {6 Onkormdnyzati alkalmazdsban 4ll6 kozfoglalkoztatott munkatirs nyijt
segitséget.

A beszdmolé készitésének idOpontjiban a Hivatal egyéb adminiszticids feladataiban 1 {6, a
hivatalos iratok kézbesitéséhez kapcsolédé feladatokban 2 fo (idoszakonként jelentkezd,
adofizetési kotelezettségrol szélé értesitést tartalmazd kiildemények postizasakor 3 f6)
onkormanyzati alkalmazisban 4ll6 kdzfoglalkoztatott nyijt segitséget az iigyintézok részére.

A Hivatal informatikai feladatait tovabbra is 1 f6 szintén 6nkorményzati alkalmazésban 4llé
kozfoglalkoztatott munkatérs l4tja el.

A Hivatal, az Onkormé4nyzat és az intézmények részére egy dnkormdnyzati tulajdonban 1évo
gépkocsi 4ll rendelkezésre, az ehhez sziikséges személyi feltételt az Onkormanyzat biztostja.
Az | f6 gépkocsivezetdi dllashelyet kozalkalmazotti jogviszonyban Takdcs Sandor litta el
nyugdijba vonuldsdig, 2016. szeptember 30-ig. Az 4lldshely az Onkormédnyzat Képvisels-
testiiletének dontése alapjan palydzat utjan meghirdetésre keriilt, melynek eredményes
lezdrisdig Takdcs Sdndor megbizasi szerzOdés keretében litja el a gépkocsivezetdi
feladatokat.

2. A kozszolgalati dolgozok illetménymegallapitasa

Hivatalunkban a kozszolgalati dolgozék (ko&ztisztviselok, iigykezeld) illetménye a
kozszolgdlati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. térvényben (a tovdbbiakban: Kitv.)
meghatirozottak szerint keriil megdllapitdsra. Az illetmény megaéllapitdsdnak alapja — a
jegyz0, az aljegyz6 és az osztilyvezetd kivételével - a koztisztviseld besoroldsi osztdlyba,
illetve fizetési fokozatba toriénd besoroldsa, egyrészt a kordbbi kozszolgdlati jogviszonyban
eltoltott ideje, masrészt az adott munkakor betdltéséhez jogszabdlyban elofrt €s meglévo
iskolai végzetisége alapjan. Hivatalunk kézszolgilati dolgozéinak az {gy megdallapitott havi
alapilletményét kizarélag a Kttv. alapjin az angol, német, francia arab, kinai és orosz
idegennyelvek esetében alanyi jogon jard idegennyelv-tuddsi pétlék egésziti ki, melyet a
nyelvtudds szintjének és tipusdnak megfeleléen a tdrvény szerint kiilonbdzé mértékben kell
megdllapitani.



Hivatalunk kozszolgdlati dolgozéinak (21 f6) 57,14 %-a, azaz 12 f6 rendelkezik fels6foki
iskolai végzettséggel, 42,86 %-a, azaz 9 f6 kozépiskolai végzettséggel. Idegennyelv-tudési
pétlék megallapitdsara 11 {6 esetében keriilt sor.

A felséfokii iskolai végzettséggel rendelkezd kozszolgdlati dolgozéink havi illetménye
tiagban brutté 181.224.- Ft, a kozépiskolai végzettségli kozszolgdlati dolgozdink havi
illetménye 4tlagban brutté 133.566.- Ft, az idegennyelv-tudési potlék nélkiil.

Példaként szerepeljen az aldbbiakban, hogy egy pélyakezdd, egy 10 éves kozszolgdlati
jogviszonnyal és egy 40 éves kozszolgilati jogviszonnyal rendelkezé felséfokd, illetve
kozépiskolai végzettségli koztisztviseld a Kttv. szerinti besoroldsa alapjin milyen Gsszegil
havi brutté illetményre jogosult:

Fels6fokii iskolai végzettség esetén:

Kozszolgalati jogviszony Havi brutté illetmény
idétartama

119.815,- Ft,

0 év mely a garantélt bérminimumra t6rténd

kiegészités utan

129.000,- Ft

10 év 162.330,- Ft

40 év 231.900,- Ft

Kozépiskolai végzettség esetén:

Kozszolgalati jogviszony Havi bruttd illetmény
idétartama

61.840,- Ft,

0 év mely a garantélt bérminimumra térténé

kiegészités utan

129.000,- Ft

10 év 86.962,- Ft, mely a garantilt bérminimumra

torténd kiegészités utdn 129.000,- Ft
40 év 170.000,- Ft

Kiemelendd, hogy a Hivatal miikodtetésére kapott kozponti koltségvetési tdmogatds
mindeziddig elegendd fedezetet biztositott a Hivatal mikodésével Osszefiiggd kiaddsokra,
értve ez alatt a kdzszolgdlati jogviszonyban dll6k személyi juttatdsaival jar6 koltségeket is.

3. Képzés, tovabbképzés

A koztisztviselok vonatkozisdban a Hivatal tovdbbképzési tervvel rendelkezik, amelynek a
célja, hogy szakmailag felkésziilt, a hatdlyos jogszabdlyokat ismerd és a gyakorlatban is
alkalmazni tudd koztisztviselok 14ssik el a jogszabdlyban meghatdrozott feladatukat. E cél
megvaldsitdsa érdekében a kozszolgdlati tisztviselok tovdbbképzésérdl szélé 273/2012.
(IX.28.) Korm. rendelet értelmében a kozszolgdlati tisztviselok meghatdrozott mennyiségi
tovibbképzést kotelesek elvégezni a négyéves képzési ciklus alatt. A tisztviselok a képzési
kotelezettségiiket a Kézigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium dltal nyilvéintartdsba vett, illetve
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mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesithetik. A képzés jellemzden
tdvoktatdsi moddszertanra €piil. A tovibbképzések teljesitésének mérése tanulmdnyi
pontrendszerrel torténik.

Ezen tilmenden igyeksziink tovdbbi szakmai tovdbbképzésen is részt venni, melyek a
jogszabdlyok alkalmazdsihoz nyijtanak segitséget.

A beszdmoldsi iddszakban kdzigazgatdsi szakvizsgit tett Stiibéné dr. Borsodi Olga aljegyzo
és Molnir Mihdlyné pénziigyi ligyintéz6, kozigazgatdsi alapvizsgat tett Varga Zoltdnné
pénziigyi osztilyvezetd, Kersmdjer Déra Rendta igazgatési és Dézsi Tibor Gergely pénziigyi
iigyintézd, ligykezeldi alapvizsgét tett Rusznak Petra iligykezelo.

A beszdmolds iddszakdban két koztisztviseld sajat koltségén és sajat szabadidejének terhére
felsofokd tanulmédnyokat folytatott. Ez évben Gazdagné Vereb Edit munkatdrsunk a Nemzeti
Kozszolgdlati Egyetem  Kozigazgatis-tudomdnyi Kardn Kozigazgatdsi  szakértd
(mesterképzés) végzettséget szerzett. Kersmédjer D6ra Rendta kollégané pedig a Szegedi
Tudoméinyegyetem Allam- és Jogtudomdnyi Karinak Munkafigyi és tdrsadalombiztositési
igazgatisi szakdn fejezte be tanulmdnyait.

4., Teljesitményértékelés

A kozszolgilati tisztvisel6k egyéni teljesfitményértékelése, valamint mindsitése elektronikus
forméban torténik. A teljesitményértékelés alapvetd célja, hogy a kdzszolgalati tisztvisel6k
teljesitményének javitisa révén, a munkdjuk végzéséhez sziikséges kompetencidk
fejlesztésével, hathatésan hozzédjaruljon a szervezet célkitiizéseinek eléréséhez.

A teljesitményértékelés formalis keretek kozott zajlé vezetdi tevékenység, amelynek sordn az
értékeld vezetd az értékelt személy részére meghatirozza a teljesitménykovetelményeket,
majd annak figyelembe vételével értékeli a teljesitményét, melyrdl az értékelt személy részére
érdemi visszajelzést ad.

A kozszolgilati egyéni teljesitményértékelés évente két alkalommal térténik. A
teljesitményértékelés alapjdn — amennyiben a pénziigyi fedezet rendelkezésre all — egyszeri
juttatds adhatd. Erre a koltségvetési év végén, a Hivatal koltségvetésében a személyi
juttatasok eldirdnyzatdnak évkozi megtakaritdsa nyijthat forrast.

III. A Hivatal munkdjanak bemutatisa szervezeti egységenként

Hivatalunk komplex, szertedgazé munkat végez. Onkorményzati és dllamigazgatdsi ligyeket
készit elé dontésre, kdzremiikddik azok végrehajtisdban. Ezen til a feladatok elldtisa
érdekében szervezd, koordinicids tevékenységet fejt ki vdrosunk nemzetiségi
dnkormdanyzatai, az Snkormdényzati fenntartdsi/miikodtetésii intézmények, a civil szervezetek
€s a helyi villalkozdk irdnydba. A Hivatal jegyzéje vezette helyi vilasztési iroda — melynek
tagjai tobbségeben a Hivatal kdzszolgélati dolgozéi - feladata, hogy az orszégos, illetve helyi
vilasztisokat, népszavazasokat el6készitse, lebonyolitsa. A Hivatal mikddését a kézponti és
helyi jogszabdlyok, a képviselo-testiileti és bizottsdgi dontések, belsé utasitisok és
szabélyzatok hatirozzik meg.



A Hivatalt a polgdrmester irdnyitdsdval a jegyzé vezeti. A jegyzd helyettesitését és a jegyzd
dltal meghatdrozott feladatokat az aljegyzé litja el. Hivatalunk szervezetileg 2 osztilyra
tagozddik. Az Igazgatdsi Osztély keretében ldtjuk el a - kordbban kiilon szervezeti egységbe
telepitett - miszaki igazgatisi feladatokat is, az osztdly szervezését és koordindldsit az
aljegyz6 kapcsolt munkakorben ldtja el. Hivatalunk aljegyzdi dlldsa 2015. jilius 1-t6l
betéltetlen volt, az ij aljegyzé 2015. oktdber 1-t6l Iépett munkdba. A Hivatal Pénziigyi
Osztdlyat Varga Zoltanné vezeti, A heti aktudlis feladatokrdl hetente vezetdéi megbeszélést tart
a polgdrmester, melyen az alpolgdrmester, a jegyz6, az aljegyz6 és az osztilyvezetd vesznek
részt.

A koztisztvisel6i munka alapja az adott feladatkdrre vonatkozdé hatdlyos kozponti és helyi
jogszabdlyok alapos, naprakész ismerete. A jogalkalmazds mellett a helyi jogalkotdsban is
részt vesz a Hivatal, hiszen az Onkormdnyzati rendelet tervezetek dontésre torténd
elokészitését a Hivatali szakappardtus végzi.

Mindkét szervezeti egység kisebb-nagyobb mértékben nap mint nap taldlkozik iigyfelekkel.
Jelentds mértékil tigyfélforgalom - szocidlis iigyekben — az Igazgatdsi osztilyon jelentkezik.
Az emberekkel vai6 foglalkozéds nagy tiirelmet, empéatiat kdvetel a Hivatalban dolgozdktél.
Egyes esetekben az iigyfelek ,,csak™ tandcsért, ligyeik intézéséhez sziikséges informdcidkért,
felvildgositdsért fordulnak hozzénk, ilyenkor iigyirat nem minden esetben keletkezik, azaz
nem lesz bel6liik darabszammal mérheté mennyiségl ,,iigy”.

1. Az Igazgatasi Osztily munkaja

Az aljegyzd vezette Igazgatdsi Osztlyon az aljegyzdvel egylitt 10 f6 koztisztviseld és 1 {6
iigykezelé litja el az Osztdly feladatait. Az eldzé beszdmol6ban jeleztem, hogy 1 {6
koztisztviseld felséfoki iskolai tanulmdnyokat folytat igazgatdsszervezdi szakirdnyon, sajdt
koltségére, szabadidejének és szabadsdgdnak terhére. A koztisztvisel6 tanulmdényait sikeresen
befejezte.

Az Osztdly 4ltal végzett munka rendkiviil sokrétii, a legjelentdsebb iigycsoportokat emlitve, itt
torténik a szocidlis, az anyak6nyvi, a hagyatéki, a kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos,
az ipari telepekkel Osszefiiggd iigyint€zés, az osztdly miszaki iigyintéz6i gondozzdk az
Onkormdnyzat projektjeit, intézik a kozteriilethaszndlattal, a foldhirdetményekkel, az
tnkorményzati bérleményekkel kapcsolatos feladatokat, valamint ezen osztily munkatirsai
miikddnek kozre a kizfoglalkoztatdssal kapcsolatos teenddk ellatdsdban is.

Az alibbi diagram a 2013-2015. és 2016. (oktdber 31-ig) évek iigyforgalmanak alakuldsat
mutatja be.

Az Igazgatisi Osztily iigyforgalma

Ev Ugyek szdma (db) [ Alszdmra iktatott iigyirat (db)
2013. 2 675 7 368
2014. 3389 9254
2015. 3113 8171
2016. (oktober 31-ig) 2985 7939




1.1. Szocidlis igazgatds (Bedéné Skoda Ilona, Takdcs Agnes Katalin -
helyettesitette e faladakérben 2016. augusztus 3-ig: Szpisjak Janosné,
Mihalké Csilla — 2016. augusztus 2-ig helyettesitette Bedéné Skoda Ilona,
Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

A szocidlis igazgatds korében a legnagyobb szamban a segélyekkel, tdmogatdsokkal
kapcsolatos {igyek jelentkeznek, melyek elldtdsdhoz igen nagy tiirelemmel, empdtidval és
tolerancidval kell rendelkeznie az iigyintézGknek, ahol az iigyfelek ¢élethelyzeteinek
megolddsdban sokat szidmit az iigyintézé személyisége és szakértelme. Sok, kildtistalan
helyzetbe keriilt ember fordul meg ligyintéz6ink irodéjiban, akik szociélis problémdjit a
szocidlis elldtérendszer rendelkezésre 4ll6 forrdsainak szlikos volta miatt megoldani nem, csak
dtmenetileg kezelni lehet.

Az iigyeik intézésében tdmogatasra szorulé iigyfeleknek kérésiikre, alkalmanként a Szocidlis
Szolgéltaté Kozpont munkatérsai nytjtanak segitséget (tdjékoztatasban, kéreimek kitoltésében
stb.), melyet eziiton is kdszoniink, hiszen ezzel a Hivatal munkatérsainak munka4jat segitik.

Bedoné Skoda Ilona koztisztviseld az dtmeneti elldtdsok kioziil a lakdscéld helyi
tamogatassal kapcsolatos iigyintézést litja el. A szocidlis iigyek terén a tevékenységi korébe
tartozé ellatdsokkal kapcsolatban tovédbbi feladata a védendé fogyasztokkal kapcsolatos
igyintézés, tovdbbd 2016. augusztus 3-t6]l a rendkiviili telepiilési tdmogatds irdnti
kérelmekkel, az addssdgrendezéssel, a kioztemetéssel kapcsolatos iigyek intézése. A
kollégand feladata a kiilsé szerv megkeresésére tirténd kornyezettanulmany lefolytatisa is.

Szpisjak Janosné koztisztviseld szocidlis igazgatdsi jellegli feladatai korébe tartozik a
lakhatdsi tiamogatassal, a gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyijtott tidmogatissal, a
lakdscéla hitelhatralékok felfiiggesztésével kapcsolatos tigyek intézése, valamint a lakhatési
timogatdshoz kapcsolédéan kidllitja a védendd fogyasztok nyilvantartasaban torténd
szereplésrol sz616 igazoldst:

Igazolds kiaddsa: 2015. 2016. oktéber 31-ig

Védendé fogyaszték nyilvantartisa; 67 93

Dedk-Fogarasiné Borsdnyi Csilla kollégand feladatkdrébe tartozik a Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyazattal kapcsolatos {igyek intézése.

A lakhatdsi tdmogatds és a gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyiijtott tdmogatds ligyeiben
dtruhdzott hatiskorben a jegyzé dont, az adbssigcestkkentési tdmogatds irdnt beérkezett
kérelmek elbirdldsa szintén 4truhdzott hatdskorben, a Szocidlis Bizottsdg hatdskdre. Az
addssdgesokkentési tdmogatds vonatkozdsdban 2015-ben 6 kérelmezd (iigyiratforgalom: 6
f6szdm, 12 alszdm), 2016. évben, oktéber 31-ig 3 kérelmezd (iigyiratforgalom: 3 foszdm, 5
alszam) volt. Mind a két évben a Szocidlis Bizottsdg az addssigesokkentési timogatés
megitélése mellett dontdtt valamennyi kérelmezé vonatkozasaban.

A rendkiviili telepiilési tdmogatds irdnti kérelmeket atruhdzott hatdskdrben a Szocidlis
Bizottsdg, illetve kiilénos méltinylast érdemld esetben a Polgirmester birilja el, koztemetés
kérdésében - szintén dtruhdzott hataskdrben — a Polgarmester dont.




Az iigyintézésen kiviil természetesen az iigyintézok feladata az egyes igyfajtdkkal
kapcsolatos myilvdntartasok naprakész vezetése és az azokbdl torténd sokszor rdvid, nem
ritkdn azonnali hatdridejii adatszolgaltatdsok teljesitése.

Szocidlis ligyintéz6ink — a hatdskor gyakorldjdnak személyére figyelemmel - szorosan
egyiittmiikddnek a Képviseld-testiilet Szocidlis Bizottsdgdval és a Polgdrmesterrel, elfkészitik
a Bizotts4g és a Polgdrmester dontéseit, részt vesznek a Bizottsdg tobbnyire kéthetente tartott
tilésein, kézremiikddnek a Bizottsag és a Polgdrmester dontéseinek végrehajtdsdban.

" ,

1.2. Gyermekvédelmi igazgatas (Bedoné Skoda Ilona)

A gydmhivatali teendéket és a kordbban jegyz6i hatdskdrben elldtott gydmhatGsdgi feladatok
egy részét ma mér a korményhivatalok feliigyelete ald tartozd jardsi hivatalok latjk el.

Az Onkorményzat és a jegyzé hatdskorében maradt gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok elldtdsdrdl a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi
XXXI. térvény (a tovdbbiakban: Gyvt.) 96. § (6) bekezdése alapjdn a helyi 6nkorményzat
minden év mijus 31-€ig - a kiilén jogszabdlyban meghatdrozott tartalommal - 4tfogd
értékelést készit, amelyet a Képvisels-testiilet megtdrgyal. Ezen kotelezettségnek eleget téve —
a megadott szigoni szempontrendszert figyelembe véve — készitettiik el idén is az 4tfogod
értékelést, melyet a Képviseld-testiilet a 2016. méjus 26-ai iilésén megtargyalt és elfogadta azt
a 103/2016. (V. 26.) kt. hatdrozatdval. Az értékelést megkiildtik a Békés Megyei
Korményhivatal részére, mely a szakmai anyagot észrevétel nélkiil elfogadta.

Tekintette! arra, hogy a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatokrél jogszabdlyi
kotelezettségiiknek megfelelden évrél-évre beszdmolunk, jelen hivatali beszdmol6
részletesebb bemutatdst nem tartalmaz a témak&rben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel §sszefliggé tigyek intézését Beddné Skoda
Ilona koztisztviseld végzi.

2014. évtol a haitranyos, halmozottan hdtrinyos helyzet fenndlldsit a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény irdnti kérelem formanyomtatvdny B) lapjdn a tdrvényes
képviseld kérelmére, az dltala benyijtott igazoldsok és a sziild tnkéntes nyilatkozata, valamint
a lefolytatott kérnyezettanulmany alapjan hatdrozattal kell megéllapftani.

A hiétrinyos helyzet és a halmozottan hdtrinyos helyzet vizsgélata sordn az aldbbi
szempontokat kell figyelembe venni (feltétel: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vald jogosultsag):

— alacsony iskolai végzettség, melynek igazoldsa a kérelmen megtett Snkéntes nyilatkozattal
torténik,

— alacsony foglalkoztatottsdg, melynek fennélldsdt az eljar6 hat6sdg ellendrzi,

- elégielen lakékdrnyezet, illetve lakaskoriilmény (a lakdskoriilmény vizsgdlatakor a
gyermekj6léti szolgdlat a hatésdg megkeresésére elkésziti a krnyezettanuimanyt).

Hétranyos helyzetii a gyermek, amennyiben esetében a fent felsorolt kériilmények koziil
legaldbb egy fenndll. Halmozottan hétrdnyos helyzeti a gyermek, akkor, amennyiben
esetében a fenti koriilmények koziil legalibb kettd fenndll. A hdtrdnyos helyzet és a
halmozottan hitrdnyos helyzet a feltételek fenndllisa esetén, a kérelem benyijtdsdnak
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napjitél, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig fenndlldsdnak
idotartamdig keriil megallapitésra.

A gyimhat6sdgokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrdsrdl sz6lé 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Gyer.) 83/A. § (6) bekezdése szerint, a telepiilési
Oonkormdényzat jegyz6je a hdtrdnyos, halmozottan hatranyos helyzet fenndllasat megallapité
hatédrozatét, a hatdrozat jogerdre emelkedését kivetd 6t napon beliil tdjékoztatdsul megkiildi
annak a bdolcsddének, nevelési-oktatisi vagy felsboktatdsi intézménynek, ahol a gyermek
bolcsodei ellatdsban részesiil, vagy amellyel a gyermek (nagykorniva vdlt gyermek) évodai,
tanuldi vagy hallgatéi jogviszonyban 4ll.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiildk, ezen beliil a hitrinyos helyzetii €s
a halmozottan hitrényos helyzetii gyermekek szdma 2015-ben és 2016. januér 1. — 2015.
oktéber 31. kozott az aldbbiak szerint alakult:

Rendszeres Hatranyos helyzetii Halmozottan hatranyos
gyermekvédelmi gyermekek helyzetii gyermekek
kedvezményre {fo) (f6)
jogosultak (£6)

Ev 2014. | 2015. | 2016. | 2014. | 2015, | 2016. | 2014, | 2015, { 2016.
oktdber oktéber oktéber
31-ig 31-ig 3l-ig

0-3 éves | 13 11 9 2 3 2 1 2 1
koriak

Ovodis kori |83 |56 |53 4 6 6 5 5 4
| gyermekek

Alapfokui

iskoldval 212 | 193 | 185 81 44 46 K} | 13 18
tanuléi

jogviszonyban

illé

| gyermekek

Kizépfoku

iskolival 111 | 133 |84 19 22 19 12 12 12
tanuléi

jogviszonyban

allé

| gyermekek

Nagykoni 36 32 19 6 5 1 4 5 1
tanulok

Osszesen: 455 425 350 112 80 74 53 37 36

A hétrinyos, illetve a halmozottan hétrinyos helyzet vizsgilatdhoz kapcsolédéan 2015-ben
289 db, 2016. oktdéber 31-ig 320 db ligyirat keletkezett.

Bedoné Skoda Ilona koztisztviseldo feladatkorébe keriilt a 2016, janudr 1. napjatdl
jogszabdlyi valtozds kbvetkeztében jelentkezd 1j feladat, a sziinidei gyermekétkeztetéssel
Osszefliggo iigyintézés.

A Gyvt. 21/C. § (1) bekezdése szerint a telepiilési Onkormdnyzat a sziinidei

gyermekétkeztetés keretében a sziild, térvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést
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a) a hétranyos helyzetl gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,
halmozottan hétrdnyos helyzetli gyermek részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kiviil tovdbbi gyermekek, igy killéndsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

(2) A telepiilési onkormdnyzat a sziinidei gyermekétkeztetést az (1) bekezdés a) pontja
szerinti esetben

a) a bélcsddei ellatdsban, 6vodai nevelésben részesiild gyermekek szdméra a bolcsddei ellatast
nyijté intézmény és az Gvoda zdrva tartisdnak id6tartarna alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ald nem tartozé gyermekek szdmara

ba) a nyéri sziinetben legaldbb 43 munkanapon, legfeljebb a nyéri sziinet id6tartamdra esé
valamennyi munkanapon,

bb) az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan sziinetenként az adott
tanit4si sziinet idétartamara esd valamennyi munkanapon

koteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziil, toérvényes képviseld kérelmének
megfelels id6tartamban az adott gyermek részére biztositani.

A hédtrdnyos helyzetii és halmozottan hétrdnyos helyzetii gyermekek részére, a sziild,
torvényes képviselé kérelmére - a sziinidd munkanapjain - sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a déli meleg foétkezést kell biztositani. Az érintett csalddokat levélben kiértesitette
az Igazgatési Osztdly és mellékletként csatolta a megfeleld szdmu kérelmet (minden gyermek
részére kiilon kérelmet kell benyijtani). A sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitdsit az
Oroshézi Kistérség Gyermekj6léti Kézpontja és Csalddsegité Szolgélata végezte el.

Sziinidei gyermekétkeztetésben résztvevok szdma 2016. (oktéber 31-ig)

Gyermekek szama Tavaszi sziinet Nyari sziinet
étkezési adagok alapjin (legaldbb 43 munkanap)
Ovodss étkezés 27 -

Altaldnos iskolai étkezés 27 27
Gimnaziumi étkezés 27 27

Osszesen: 81 54

A kollégand a gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolédéan kidllitja a védendd fogyasztok
nyilvantartdsdban t6rténd szereplésrdl sz616 igazoldst, illetve egyéb hat6sdgi bizonyitvinyt ad
ki:

Igazolds kiaddsa: 2015. 2016. oktéber 31-ig
Védendd fogyaszték nyilvintartisa: 125 91
Hatésagi bizonyitvany 9
(nemzeti eszkozkezeli felé: 9) 4

Start szamla 2 6

1.3. Anyakényvi iigyintézés, népesség-nyilvintartas, hagyatéki iigyek
(Mihalké Csilla/Szpisjak Janosné, Stiibéné dr. Borsodi Olga)

Az anyakdnyvi feladatok magukban foglaljdk a helyi sziiletések, hazassigkotések és
halilesetek anyakonyvezését, kozremiikddést a hazassagkotéseknél, névadoknail,
valamint a honositdsndl. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakényvi kivonat
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vagy hatdsdgi bizonyitvany kidllitdsa, illetve a papir alapi anyakonyvbé!l az Elektronikus
Anyaknyvi Nyilvéntartdsi Rendszerébe hivatalbél vagy kérelemre torténd eseményrogzités.

A csalddi események megtartisdra rendszerint a Hivatal Disztermében keriil sor.

Az anyakdnyvi feladatokat 2016. jilius 3-ig Mihalké Csilla és Szpisjak Janosné litta el,
Mihalké Csilla nyugdijba vonuldsa éta Szpisjak Jdnosné mellett — az iddkozben sikeres
anyakonyvi szakvizsgat tett — Stiibéné dr. Borsodi Olga aljegyz6 végzi.

2014. julius 1-jén hatdlyba lépett az anyakonyvi eljardsr6! sz6l6 2010. évi L. torvény, amely
rendelkezéseinek megfelelden ugyanezen idéponttal bevezetésre keriilt az Elektronikus
Anyakonyvi Nyilvéintartdsi Rendszer (a tovdbbiakban: EAK).

A 2014. jinius 31l-ig haszndlt anyakonyvezési rendszer alapjai 1895. oktSber 1-jétdl
miikddiek. Kordbban négyféle anyakonyv volt haszndlatban: sziiletési, halotti, hdzass4gi és
bejegyzett élettdrsi (illet€kességi szabdlyokra tekintettel Tétkomlds bejegyzeit élettdrsi
kapcsolat l€tesitésérél sz6l6 anyakOnyvet nem vezetett) Az eddig vezetett papiralapii
nyilvintartisokat 2014. jilius 15-ig le kellett zarni, 2014. jiilius 1-jét6] mér dj bejegyzést nem
lehetett tenni az anyakonyvekbe.

A négyféle anyakOnyvet egyetlen elektronikus adatbdzisban, az EAK-ban kezeli az
anyakdnyvvezetd. Az eddig — az események alapjin — kiilsn nyilvantartdsban szerepld
adatokat ezentil egy helyen, személyhez kotbtten tdroljdk. A rendszer kiépiilésével
egyszeriibbé vélt az ligyintézés is, mivel sziiletési-, hdzass4gi-, haldlozasi helytél fiiggetleniil,
az orszig barmely anyakdnyvvezet6jénél és a kiilképviseleteken is ki lehet 4llftani a kért
kivonatokat.

Az i anyakOnyvi rendszerre val6 4téllds egy hosszi folyamat, hiszen a kordbban papiralapd
anyakOnyveket a véltozdsok felmeriilésekor, illetve kérelemre vagy hivatalbél kell az
elektronikus rendszerben rbgziteni. Vagyis a papiralapid anyakényvek elektronikus
rendszerben torténd rogzitése nem egyszerre, hanem folyamatosan térténik.

A 2014. jilius 1. utini anyakonyvi eseményeket mdr nem is jegyzik be a papiralapii
anyakdnyvbe, adataikat csak az e-nyilvintartdsban rogzitik, de kivonat tovédbbra is kidllitdsra
keriil.

2015. évben 27 hazassdgkotés volt Tétkomldson, 2016. év oktéber 31. napjdig 22 hdzassig
kottetett, illetve tovéibbi két hazassagkotési szdndék bejelentésére keriilt sor.

Tovibbd 2 névadé iinnepély volt 2016-ban, mely 3 gyermeket érintett. Ezt megel6zéen
névadé {innepély megtartdsira évek 6ta nem Kkeriilt sor.

A hagyatéki eljarasok lefolytatdsihoz felvett hagyatéki leltirok elkészitése is a kollégand
feladata, az ezen faladatkrhéz kapcsol6d6 ligyiratszamok a kivetkezok:

2012. év 2013, év 2014. év 2015. év
alszam | fészdm | fdészam | alszdm | foszdm | alszdm | fészam | alszdm
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
139 437 136 378 156 420 178 585




2016-ban, oktéber 31-ig e tdrgykdrben foszdmra iktatott iigyiratok szdma: 151 db, alszamra:
393 db.

A magyar 4llampolgérsdgrél sz616 1993. évi LV. térvény médositdsdnak koszonhetden 2011.
janudr 1-jét8l van lehetdség egyszeriisitett honositdsi eljirdsra, melynek lényege, hogy a
hatdron til €16 magyaroknak egyfel6l nem kell Magyarorszdgon letelepedniiik a magyar
dllampolgdrsdg megszerzéséhez, €s nem szikséges az sem, hogy igazoljak magyarorszagi
lakéhelyiiket és megélhetésiiket, mésfel6! nem kell 4llampolgdrsdgi vizsgit sem tenniiik,
elegendd a magyar nyelv ismerete.

2012-ben 27 6 kérte az egyszeriisitett honositdst, koziiliik 19 f6 a Hivatalunkban tette le az
allampolgéri eskiit, 8 f6 méshol kérte ennek lehetdségét biztositani. 2013-ban 1 f6 fordult
Hivatalunkhoz egyszeriisitett honosit4si kérelemmel, 6 mdr le is tette az 4llampolgdrségi
eskiit, valamint 12 f8 méshol nytjtotta be kérelmét, de Hivatalunkban tette le eskiijét.
Hivatalunkban 2014-ben 4 f8, 2015-ben 1 f6, 2016-ban - a beszdmolé készitésének
iddpontjaig - 2 f6 eskiitételére keriilt sor.

A nyilvintartisok naprakész vezetése, a napi iigyek intézése és a belfoldi jogsegélyek
teljesitése pontos és koriiltekinté munkat kivan. Az iigyintézé ezen feladatok mellett ellétja a
korsbban emlitett egyes szocidlis jellegii iigyeket, valamint intézi a birtokvédelemmel
kapcsolatos eljarasokat.

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-kiteles kereskedelmi tevékenység
nyilvintartisa, zenés, tincos rendezvények enmgedélyezése, temetkezési
szolgaltaték nyilvintartisa, szallashely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa

(Mihalké Csilla, Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az osztily idokozben nyugdijba vonult iigyintézdje eredeti (anyakonyvvezetSi) munkakore
mellett litta el ezt a feladatkort. A feladatok dtszervezése kovetkeztében jelenleg
Desk-Fogarasiné Borsényi Csilla iigyintézé feladata ezen ligyek intézése.

A legnagyobb szdmi iigyirat e korben a bejelentéskoteles-kereskedelmi tevékenység
végzésének nyilvintartdsa €s az ebben bekdvetkezett véltozisok nyomon kovetése kapcsdn
keletkezik.

A bejelentéskoteles-kereskedelmi tevékenység végzésének nyilvantartdsa {igycsoport
iigyiratszdmai az aldbbiak szerint alakultak:

2012. év 2013. év 2014. év 2015. év 2016. oktéber 31-
i
alszam | fészam | foszam | alszam | fészdm | alszam | foszdam | alszdm | fészim | alszam
(db) (db) {dh) (db) {db) (db) {db) {db) (db) {db)
367 1073 355 666 84 152 67 93 58 60
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1.5. Telepengedélyezési eljardssal, a telep létesitésének bejelentésével
kapcsolatos feladatok
(Stiibéné dr. Borsodi Olga aljegyzo)

2012. december 31-ig a telepengedély irdnti kérelmekkel, illetve a létesitésének bejelentése
alapjin gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgdltaté tevékenységek bejelentésével
kapcsolatos iigyeket a kistérség székhelye szerinti telepiilési onkormdnyzat (tétkomldsi
telepek esetében: Oroshiza) jegyzojénél lehetett intézni.

A Kkistérségek megsziinésével, 2013. janudr 1-t6l e feladat- és hatdskor cimzettje a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzéje lett. Oroshdza jegyzdje a 2013. februdr 28, napjats]
hatdlyos - 1j -, a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjin
gyakorolhaté egyes termelé é&s egyes szolgaltaté tevékenmységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérf] €s a bejelentés szabdlyairél sz6lé 57/2013. (II. 27.) Korm.
rendelet alapjin a rendelet hatdlybalépésekor mar miikdé és az 4ltala nyilvéantartdsba vett, de
Totkoml6s Jegyzdjének illetékességi teriiletén 1évé telepek nyilvdntartisba vételével

kapcsolatos iratokat 4tadta, azokrdl 1j, jogszabdlyban meghatdrozott tartalmi nyilvéntartdst
kellett felfektetni.

Nyilvantartisunkban jelenleg 49 db telep adatai szerepelnek.

1.6. K6zneveléssel kapcsolatos feladatok
(Szpisjak Janosné/Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

A nemzeti k6znevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvényben és a kapcsol6dd jogszabédlyokban
meghatérozott nevelési - oktatdsi, 4dllamigazgatdsi és Snkorményzati feladatokat kapcsolt
munkakérben ldtja el 1 f6 kollégand. 2016. augusztus 2. napjdig Szpisjak Jdnosné ldtta el a
kizneveléssel és az Oktatdsi €s Kulturdlis Bizottsdg tevékenységével Osszefiiggd feladatokat,
ezt kvetden e feladatkrben Dedk-Fogarasiné Borsényi Csilla intézi az iigyeket.

1.7. Birtokvédelem
(Szpisjak Janosné)

Ezen {igycsoport a hatdsdgi munkavégzés mellett kis hanyadot tesz ki, azonban az iigyek
Jellege miatt igen nagy koriiltekintést igényel az ligyintézés. A birtokvédelemmel kapcsolatos
ligyek specidlis eljirdsi szabdlyokkal birnak, elintézésilk a jegyzd hatdskorébe tartozé
birtokvédelmi eljarasrél sz6lé 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet alapjén torténik. 2015. évben
nem é€rkezett birtokvédelem irdnti kérelem, 2016-ban mindeziddig 1 db birtokvitds iigyben
kellett intézkedni, mely lezdrdsra keriilt.
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1.8. A képviselé-testiiletek és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos iigyek
(Kvasznovszkyné Szilasi-Horviath Krisztina, Stiibéné dr. Borsodi Olga,
Kersmijer Dora Renita, Gyurésiné Gyorki Bernadett/Lehoczki Adrienn
Aniké, Takdcs Agnes Katalin - Szpisjak Janosné/Dedk-Fogarasiné Borsényi
Csilla)

A Hivatal torvényben foglalt, kiemelt feladatai kozott szerepel Tétkomlés Vdros
Onkormdnyzata, a Tétkomlési Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlds Véros
Ciginy Nemzetiségi Onkormdnyzata Képviselo-testiileteinek ¢és Tétkomlds Viros
Onkorményzat Képviseld-testillete bizottsdgainak milkddésével Osszefiiggd teenddk sora,
kezdve az iilések, dontések elékészitésétdl az iiléseken hozott dontések végrehajtisdig.

A nemzetiségi 6nkorményzatok képviselé-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyzd, vagy az aljegyz6. A Totkomlési Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének iilésén rendszerint az aljegyzd, Té6tkomlés Vdiros Cigny Nemzetiségi
Onkorményzata Képviselo-testiiletének iilésén a jegyzd vesz részt.

A nemzetiségi dnkormdnyzatok képviselo-testiiletei bizottsigokat nem hoztak létre.

Tétkomlés Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete bizottsdgainak munkédjét azéltal is
igyeksziink tdmogatni, hogy a jegyz6n/aljegyzon kiviil a tdrgyalandd témat int€zd Ugyintézd
is jelen van az adott iilésen, aki a felmeriilt kérdésekre adott vdlaszaival segiti a tandcskozést.
Ennek megfeleléen a jegyzd/aljegyz6 mellett a Vérosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag iilésén
a pénziigyi osztdlyvezetd, a miiszaki ligyintéz6, az Oktatdsi s Kulturdlis Bizottsdg iilésén a
koznevelési ifigyekkel foglalkoz6 iigyintézd, a Szocidlis Bizottsg iilésén a szocidlis
iigyintézdk vesznek részt.

A testiiletek iiléseirdl hangfelvétel alapjén jegyzOkonyv késziil. Toétkomlés Vdaros
C")nkorminyzat Képviselo-testiiletének  és  Tétkomlés Véros Cigdny Nemzetiségi
Onkorményzata Képviseld-testiiletének jegyzokonyveit Kersmdjer Déra Renata koztisztviselod
vezeti, A Tétkomlési Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzat sajét maga gondoskodik a
jegyz6konyvezésrl. A beszdmolds idészakdban a Viérosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsig
jegyzbkonyvvezetdje Kersméjer Déra Rendta koztisztviseld, az Oktatdsi és Kulturdlis
Bizottsdg jegyzOkonyvvezetdje Takdcs Agnes Katalin-Szpisjak Janosné/Dedk-Fogarasiné
Borsdnyi Csilla kéztisztviseld, a Szocidlis Bizottsdg jegyzOkonyvvezetdje pedig Gyurdsiné
Gyorki Bernadett/Lehoczki Adrienn Aniké koztisztviseld. A jegyzdkonyvvezetSk dltal
elkészitett jegyzokonyveket a jegyz6, illetve az aljegyzo ellenérzi és szilkség esetén javitja,
ezt kovetden kerilnek a polgdrmester/alpolgdrmester/elndk/jegyzokonyvhitelesitd elé
dtolvasdsra, majd aldirasra.

A jegyzokonyvek a képviselo-testilet/bizottsdg mikodésének egyik legfontosabb
dokumentumai, melyekkel szemben torvény hatdrozza meg a szigori tartalmi és formai
kovetelményeket. A jegyzékonyvvezetok €s rajtuk keresztiil a jegyzé feleléssége kiemelendo
e téren is, hiszen fontos, hogy a jegyzokonyv, mely fdszabdly szerint nem szdé szerinti
jegyzokonyv, a lényeget megragadva hitelesen tiikrozze az iilésen elhangzottakat és a hozot
dontéseket.

A jegyzokonyveket minden esetben az iilést kovetd 15 napon beliil kell — az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil - megkiildeni a Békés Megyei Kormdanyhivatal részére.
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Tétkomlés Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete nyilvanos {iléseinek jegyzOkonyvei és
mellékletei a Korményhivatalba torténé megkiildéssel egyidejileg - a zdart iilések
Jegyzokonyvemek kivételével - a véaros honlapjara feltoltésre keriilnek, valamint papir alapon
a Tétkomldsi Altaldnos Miivelddési Kozpont Virosi Kényvtiriba Juttatunk el beldliik egy
példinyt, igy biztositva az érdekl6dd lakosok szamdra azt, hogy igény esetén azokhoz
hozzé4férhessenek.

Az onkormdnyzati rendeletet - annak valamennyi iddéllapota szerinti egységes szerkezetii
szOvegét - az onkormanyzati rendelet kihirdetését kdvetd 6t munkanapon beliil a Nemzeti
Jogszabalytarba is fel kell tolteniink. A Nemzeti Jogszabalytdr a Kormdny rendeletében
meghatdrozott tartalommal és honlapon, elektronikus kozszolgéltatisként mikédd, barki
szdmdra téritésmentesen hozzdférhetd, egységes szerkezetii szbvegeket tartalmazd
elektronikus jogszabdlygyijtemény (www.njt.hu).

Annak érdekében, hogy a dontéshozé testiiletek (képviselo-testiiletek, bizottsdgok) kellden
megalapozott dontéseket tudjanak hozni, fontosnak tartom, és folyamatosan toreksziink is
arra, hogy az elbterjesztések szakmailag alaposan elGkészitett anyagok legyenek. Az
eldterjesztéseket a tématdl fiiggben az adott osztdly iigyintézdi készitik el a polgirmester,
illetve az alpolgdrmester irdnymutatdsdval, melyek a jegyzdi/aljegyz6i ellenérzést kévetden
keriilnek a polgirmester/elntk elé alafrasra. Mindemellett természetesen a Hivatal készséggel
dll a testiiletek tagjai rendelkezésére, amennyiben &nkormdnyzati {igyben munkdjukhoz az
eléterjesztésben nem szerepl, tovabbi informéciéra van sziikségiik.

A Hivatal apparéitusénak feladata a meghozott dontések végrehajtasarél valé gondoskodis is,
mely nem ritkdn — a soron kiviili képvisel6-testiileti iilések magas szdma miatt - a kdvetkezd
dontés-elokészitd folyamattal egyidejiileg jelentkezik. A képviselo-testiileti munkdhoz
kapcsolédé teenddk hatdridoben torténd szakszerl elldtdsa a jegyzotdl, az aljegyzotdl €s az

osztilyvezetotol a feladatok észszer, szigoni iitemezését és a kdvetkezetes beszdmoltatdst
koveteli meg.

A Beékés Megyei Korményhivatal torvényességi feliigyeleti jogkort gyakorol, mely
folyamatos szakmai kontrollt jelent nem csak Tétkomlés Véros Onkormdnyzat Képvisels-
testillete €s bizottsdgai, hanem a Toétkomléson milk6dé nemzetiségi Onkormdnyzatok
miikodése tekintetében is. A Korményhivatal szakmai segitségnyijtdsa e-mail formdjdban
érkezik a jegyzohoz.

A Korményhivatal a vizsgélt id6szakban szakmai segitségnyuijtdssal 3 alkalommal élt. A
szakmai segitségnytijtds keretében a kisebb siilyi jogszabdlysértéseket jelzik. Egy esetben egy
hatdrozat megfeleld jegyzokonyvi rogzitésére, egy esetben a jegyzokdnyv hataridében torténd
megkiildésére hivta fel figyelmiinket a Kormdnyhivatal. A Békés Megyei Kormédnyhivatal az
adérendeleteket célvizsgdlat keretében ellendrizte ez évben, melynek eredményeképpen a
Képviselo-testiilet e tirgykorben alkotott rendeletével szemben észrevétellel élt. A
tirgykoérben a Képviselo-testiilet hatdridében 1j rendeletet alkotott, melyre észrevétel nem
érkezett. Torvényességi felhivasra nem keriilt sor.
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A beszdmolds id6szakdban a képviselO-testiiletek és a bizottsdgok iiléseinek szdma az
aldbbiak szerint alakult:

Dintéshozd testiilet megnevezése Ulések szdma
(2015. oktober 1. - 2016. oktober 31.)

Soros, nyilt: 12
Soros, zart: 6
Soron kiviili, nyilt: 13
Soron kiviili, zart: 5
Osszesen: 36

Tétkomlos Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Soros, nyilt: 11
Soros, zart: 4
Soron kiviili, nyilt: 2
Osszesen: 17
Soros, nyilt: 7
Soros, zért: 19
Szocidlis Bizottsdg Soron kiviili nyilt: 1
Soron kiviili zdrt: 4
Osszesen: 31
Soros, nyilt: 9
Soros, zirt: 2

Soroy kiviili, nyilt: 1
Osszesen: 12

Vdrosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg

Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg

Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsdg és a

3 . . rd rd -9 L] L) rd ivi i :
Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg Soron ldviili, nvilt: 2

ey Osszesen: 2
| egyiittes iilése
Totkomlos Vidros Cigdny Nemzetiségi
Onkormdnyzata Képviseli-testiilete Osszesen: 18
Tétkomlosi Szlovdk Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviseld-testiilete Osszesen: 13

Ulések szdma dsszesen: 129

A fenti tdbldzat szdmadataibdl is j6l kitiinik, hogy a Hivatal testiileti/bizottsdgi munkat
elékészitd, valamint az azt segité dolgozék munkaidejének igen jelentds részét a képviseld-
testiiletek €s bizottsdgok milkédésével osszefiiggd feladatok teszik ki. A beszdmoldsi idoszak
13 hénapjdban 1 hétre vetitve 4tlagban 2-3 iilés elokészitésérdl, megszervezésérdl, azon
torténd részvételrdl és jegyzokinyvezésérdl kellett gondoskodni.

Az Onkorményzat Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata szerint léirehozott Birdlé
Bizottsdg is tobb alkalommal iilésezett a beszdmolds iddszakdban, a beszerzési és
kozbeszerzési  eljirisok  keretében  beérkezett ajdnlatok  birdlata céljabél. A
jegyzokonyvezezetési feladatokat ez esetben az ligyet intézd miiszaki {igyintézé latja el.

Telepiilésiinkdn mikodik tovdbbd a Telepiilési Ertéktar Bizottsdg is, melynek iigyviteli,
jegyzokonyvezetbi feladatait Lehoczki Adrienn Aniké igazgatasi iigyintézo latja el.
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1.9. Valasztasok, népszavaziasok

Az Igazgatisi osztdly és a Pénziigyi osztily egyes kozszolgdlati dolgozéinak feladatai kozé
tartozik az orszdgos €s helyi vilasztasok, népszavazdsok el6készitésében és lebonyolitdsdban
val6 kdzremiikodés is.

A beszémolds id6szakdban, 2016. oktGber 2. napjdn orszdgos népszavazdsra keriilt sor. A
népszavazds elokészitd munkdi azonban méir hénapokkal kordbban megkezdédtek.

Az orszdgos népszavazés helyben torténd elokészitését, lebonyolitdsat Totkomlds Varos Helyi
Vilasztdsi Iroddja (a tovdbbiakban: HVI), valamint a 9 szavazatszdmlilé bizottsdg hajtotta
végre. A HVI vezetdje a jegyzd, altaldnos helyettese az aljegyzd, pénziigyi helyettese a
pénziigyi osztdlyvezetd. A HVI tovibbi tagjai a szavazatszdml4lé bizottsdgok mellett miikkdé
jegyzdkdnyvvezetdk, az adatrogzitést, adattovabbitdst végzé HVI munkatérsak és a sziikséges
esetén mozg6sitasra keriild pétjegyzokonyvvezetok.

Az alapos szakmai felkészitésnek és a feladok végrehajtisdban részt vevik feleldsségteljes
felkésziilésének koszonhetéen mind a HVI, mind pedig a szavazatsziml4l6 bizottsagok tagjai
gyorsan, pontosan €s a vonatkozé jogszabdlyokban foglaltaknak megfeleléen végezték
munkéjukat. A népszavazéis napjdn a csaknem 70 ember 6sszehangolt, szakszerli munk4jdnak
késznhetéen varosunkban rendben, fennakadas nélkiil hajtottuk végre a feladatokat.

1.10. Titkarsagi feladatok

(Gyurésiné Gyorki Bernadett/ Lehoczki Adrienn Anikd, Kersmijer Déra
Renata)

A titkdrsdg munkatdrsai a polgirmester, az alpolgirmesterek, a jegyzd és az aljegyzd
munkéjat kdzvetleniil segitik.

A polgarmesteri titkdrsagi feladatokat ell4td kdztisztviseld feladatai kiilontsen:
- apolgdrmester, az alpolgdrmesterek titkérsagi feladataink elldtdsa,
- tarsuldsokkal kapcsolatos iigyek intézése,
- vdrosi szintii rendezvények koordindldsa, szervezése,
- kapcsolattartés a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel,
- egyes, munkak&rébe tart6 feladatokhoz kapcsolddé eldterjesztések készitése,
- jegyzbkdnyvvezetés.

A jegyzoi titkdrsagi feladatokat elldté koztisztviseld feladatk6rében elldtja tébbek kozott:
- ajegyzo €és az aljegyz6 titkdrsagi feladatait,
- a koztisztviselok, iigykezelok, Onkormdnyzati kézalkalmazottak jogviszonydval
kapcsolatos adminisztriciot,
- akodzszolgdlati nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat,
- szabadségr6l sz616 nyilvéantartisok naprakész vezetését,
- jegyzbkonyvvezetési feladatokat.

A két kollégand - tavollétiikben - egymadst helyettesiti,
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A titkdrsagi feladatok elldtdsdval kapcsolatban keletkezett ligyiratok szdmdnak alakulésa:

2012, év 2013. év 2014. 2015.
fészam alszim | fészdm | alszdm | fészdm | alszdm | fészdm | alszim
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
96 413 95 433 97 481 53 277

2016-ban mindeziddig 39 f6szdmra és 105 alszamra iktatott iigyirat keletkezett.

1.11. Iktatas, ligyiratkezelés, hirdetmények kezelése
(Rusznak Petra)

Hivatalunkban az iigyiratkezelést 1 f6 iigykezel6 latja el. O végzi a bejovd iratok iktatdsat, az
ligyiratkezelést, a napi posta bontdsat, a telefonkdzpont kezelését.

Feladatai kozé tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, ezen
beliil azok kifiiggesztése, zdradékoldsa, visszakiildése, valamint a hirdetétdblak rendezetten
tartdsa.

Jelen beszdmol készitésének iddpontjdban a Hivatal kézponti irattdrdnak rendezése, az iratok
selejtezése folyamatban van. Az iratrendezéssel az 1990 6szétél 2000. december 31-ig
keletkezett iratok érintettek, megkozelitéleg 206 iratfolydméter mennyiségben.

1.12. Miiszaki jellegii tevékenység
(Gazdagné Vereb Edit, Hajdu Zoltin, Nagy Gébor Attila, Deik-Fogarasiné Borsanyi
Csilla)

Hivatalunk miszaki jellegii tevékenységét 4 koztisztviseld latja el.

Az elldtott feladatokat, tevékenységeket részleteiben az aldbbiak szerint mutatjuk be:

1.13. Hatosagi feladatok

Az Igazgatési osztdly feladatkorét képezik az orszdgos érvényt jogszabdlyokban, valamint a
helyi ©nkorményzat rendeleteiben meghatdrozott feladatok —~ a képviselo-testiilet, a
polgdrmester, a jegyzd hatiskdrébe utalt hatésdgi jogkorok ide tartozd feladatcsoportjdnak
elékészitése és iigyintézése, — kiilondsen pedig:

1. Epitésiigyi igazgatis:
(Hajdu Zolt4n)

Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésdgok kijelolésérdl €s mitkddési feltételeirdl sz6lo
343/2006. (XIL. 23.) Korm. rendelet alapjdn telepiilésiinkén Epftésiigyi Szolgaltatdsi Pont
miikédik, melynek korében az Onkormdnyzat a ki vetkezd épitésiigyi szolgaltatdsi feladatokat
litja el:
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a) informdcidszolgéltatds az dllampolgdrok részére az épitésiigyi hatésdgi {igyintézésiik
eldsegitése érdekében,

b) az épitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgdri kérelmek A4tvételének és
tovibbitdsanak, hidnypdtlds befogaddsdnak, nyilatkozatok felvételének és tovdbbitdsdnak,
digitalizaldsdnak és feltdltésének biztositdsa az épitésiigyi hatGsdgi engedélyezési eljdrast
tdmogatd elektronikus dokumenticiés rendszerbe (a tovdbbiakban: ETDR),

c) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valé fogaddsa, sziikség szerinti
szkennelése & az ETDR-be torténd feltoltésének biztositdsa,

d) az €pitésiigyi hatdsagi eljaris illetékének és az épitésiigyi igazgatdsi szolgditatasi dijak
befizetésének lehetdvé tétele, tovabba

e) telepiilési onkormdanyzati egyéb miiszaki, lizemeltetési feladatok.

Onkorményzatunk épitésiigyi hatésagi feladattal és hatdskirrel nem rendelkezik.

2. Kizlekedésigazgatas
(Hajdu Zoltan)

Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsdgtechnikai  intézkedések
elokészitése, koziti kozlekedés rendjének szabdlyozisa, Képviseld-testiileti dontések
elokészitése. Kapcsolattartds a Kozlekedési hatésdggal, illetve az dllami kdziitkezeldvel.

3. Viziigyi igazgatis
(Hajdu Zoltén)

= Helyi vizrendezés, vizkarelhdritis, valamint az 4r- és belvizvédekezés 4llamigazgatdsi
feladatainak elldtdsa, melyek koziil:
- A polgdrmester hatdskdrébe tartozik:
az ar- és belvizvédekezés, tovibb4d a helyi vizkdrelhdritdssal kapcsolatos
feladatok.
- A jegyz6 hatdskorébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
- kommunadlis szennyvizek telken beliili eihelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztit berendezések engedélyezése
" Az el6zbekben felsoroltakkal kapcsolatos ellenérzési feladatok.

4. Energia gazdalkodas (hatosagi feladatok)
(Hajdu Zoltin)

» Kozteriiletet érintd energia felhaszndldsdval kapcsolatos feladatok: kozvildgitds.
* Energia elldtassal, kdzvildgitdssal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

5. Kirnyezetvédelem
(Deédk-Fogarasiné Borsdnyi Csilla)

Az egységes szakigazgatdsi rendszeren beliil krnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatai €s hatdskorei a képviseld-testiiletnek, a polgdrmesternek €s a jegyzonek vannak,
amelyekben minden esetben az igazgatdsi osztily feladata az elbkészitd és a végrehatd
munka.
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Az igazgatdsi iigyintézo elldtja a kdrnyezet és természetvédelemmel kapcsolatos hatdsigi
feladatokat: helyi rendeletek megalkotdsdban vesz részt, elbkésziti a jegyzdi hatdskorbe
tartozé 1. fokd hatdsdgi eljardsokat pl.: fakivdgisi engedélyek kiaddsa, a méhészettel
kapcsolatos feladatokat.

A kollégand kapcsolatot tart az illetékes kornyezetvédelmi, természetvédelmi hatéségokkal,
és ellitja mindazon kdmyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat, amelyek a Hivatal és az
Onkormdnyzat munkdja sorin felmeriilnek.

6. Mezdgazdasig
(Dedk-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

E korben az iigyintéz6 a mezdgazdasdgi foldekkel kapcsolatos hatésédgi feladatokat (fold-

hirdetmények kifiiggesztése, iratjegyzék elkészitése, foldértékesités és bérbeaddsi iigyekben)
latja el.

7. Kozteriilet hasznalat
(Nagy Gébor Attila/ Dedk-Fogarasiné Borsédnyi Csilla)

Az iigyintézd feladata dontésre elSkésziteni a kozteriilet haszndlat engedélyezésével
osszefliggd ligyeket és ellendrizni a kozteriilet haszndlatot.

1.14. Szakhatdsagi feladatok
(Hajdu Zolt4n)

Hivatalunk szakhatésdgi feladatkért ldt el, ha az engedélyezési jogkor mds szervekhez van
telepitve.

A szakhatSs4gi dlldsfoglaldsokat a jogszabdlyok rendelkezései alapjdn 15 nap alatt kell kiadni.

1. Kozlekedésiigy
- Szakhatsigként kozremiikédik minden, a vdros kozigazgatdsi teriiletén Ilétesiilo
kdzlekedési beruhdzasok engedélyezése sordn.
- Szoros egyiittmiikdés a kozlekedésfeliigyeleti munkdban.

2. Vizgazdilkodas
- Kozremiikodés az 1. foki kéryezetvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatésdghoz
tartozé engedélyezési eljdrdsokban, feliigyeleti ellenorzéseken a vdros kozigazgatasi
teriiletén
- A Csongrad Megyei Katasziréfavédelmi Igazgatésdg Terilleti Viziigyi Hatdsdg
engedélyezési hatdskorébe utalt, a vérost érintd esetekben szakhatdsdgi kdzremiikddes.

3. Energiagazdilkodas
- Szakhatésagi kozremiikddés a nyomvonalas létesitmények engedélyezése sordn.

4, Kornyezetvédelem

- Az Alsé Tisza-vidéki Komyezetvédelmi, Természetvédelmi Feliigyel6ség
engedélyezési hatdskorébe utalt, a vdrost érintd esetekben szakhat6sdgi kdzremiik§dés.
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1.15. Agazati feladatok - Egyéb igazgatisi feladatok
(Hajdu Zoltdn)

Az Igazgatssi Osztily ezen feladatai az eldzdekhez hasonlé csoportositisban jelentkeznek,
jorészt Osszefonddnak a hatésdgi és szakhatSsdgi feladatkoron belilli tevékenységgel.
Felsoroldsszeriien csupin az ezektol kiilonbszd, jelentdsebb feladatrészeket mutatjuk be.

1.

Epitésigazgatis
- A Képviselo-testiilet a vdrosrendezési tervének feliilvizsgalatdval kapcsolatos dontését
meghozta, megtdrtént a tervezd kivdlasztdsa is kOzbeszerzési eljaras keretében. A

telepiilésfejlesztési koncepci6 elkésziilt. Jelenleg a HESZ tervezetének véleményezése
az aktudlis feladat.

Kizlekedésigazgatais

- Egyiittmikddés a BMKH Kozlekedési Feliigyeletével és a Magyar Koziit Nonprofit
Zrt. Békés Megyei Igazgat6sdgdval a viros kozigazgatdsi terilletén jelentkezd
kozlekedési feladatok végrehajtdsdban. Minden évben kozds szemlére keriil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli vasiiti — koziti csomépontok megfeleld biztonsiga
érdekében.

- Ut-, jarda- és parkol6 épitéssel kapcsolatos feladatok ell4tdsa.

- Virosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

Viziigyi igazgatas

- Nyomvonalas beruhdzdsok elokészitése, kozmilegyeztetések lefolytatdsa a
tervezdkkel.

- Jelentések, adatszolgiltatisok.

- Folyamatos ellentrzés, megel6zo intézkedések.

- Ivbviz-ellatdsi, szennyviz-csatorndzisi, csapadékviz elvezetési iigyekben az
onkormanyzat képviselete.

Energiagazdalkodas:

- Az energiagazdélkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa.

- Az intézmények energia felhaszndlasanak figyelemmel kisérése.

- Kozremiikddés az energetikdval kapcsolatos palyazatok elkészitésében.

Egyéb igazgatasi feladatok:
- Novényvédelem (parlagfii irtds), allategészségligyi feladatok kozponti intézkedések
végrehajtdsa (jarvanyiigyi zdrlatok, legeltetési tilalmak, ebzérlat, stb.).

1.16. Polgari védelemmel dsszefiiggo feladatok
(Hajdu Zoltén)

Az iigyintéz0 a polgdrmester irdnyitisa alatt ellitja a polgiri védelemmel 8sszefiiggd
feladatokat.
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1.17. Kozfoglalkoztatasi programmal dsszefiiggo feladatok
(Nagy Gdbor Attila, Mécsai Petra)

Nagy Gabor Attila miiszaki iigyintézd munkaidejének szdmottevd részét - a fent megjelolt
feladatokon til - a kdzfoglalkoztatasi program helyszini koordindldsa teszi ki.

2016 méjusa Ota Mdcsai Petra koztisztviseld ldtja el a kozfoglalkoztatdsi programmal
Osszefiiggd — aldbb részletezett - feladatokat.

A beszémol4si idészakban az aldbbi programok voltak a kdzfoglalkoztatdsi program keretein
beliil:

o Belviz-elvezetési program

Novénytermesztési program

Helyi sajdtossdgokra éplilé program

Belteriileti kozit-karbantart4si program

Tlleg4lis hulladék lerakéhelyek felszdmoldsa program
Hosszabb id6tartamii kézfoglalkoztatési programok

Ezekben a programokban 2016. oktéber 31-€én 156 kozfoglalkoztatott dolgozott.
Micsai Petra koztisztviseld ezen kézfoglalkoztatottak vonatkozédsdban elltja az aldbbi
feladatokat:

1. A munkaviszony létesitését6é] a munkaviszony megsziinéséig valamennyi munkaligyi €s
személyi iratot elkésziti, kezeli.

2. Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstdrral és a Békés Megyei
Korméanyhivatal Orosh4zi Jdrdsi Hivatala Foglalkoztat4si Osztalydval.

3. Elkésziti és megkiildi a rendszeres €s az eseti jelleggel kért adatszolgaltatdsokat.

4., A programokhoz tartozé dokumentécidkat, jegyzokonyveket elkésziti, ellen6rzi.

5. A programokkal Ssszefiiggd szdmlédkat 4tveszi, aldirasa irdnt intézkedik.

6. Jelenléti iveket kezeli, szabadsdg-nyilvdntartdst, tippénznyilvéntartist vezeti, tdvolléteket
rogziti.

7. Nagyértékii eszkozok nyilvantartisat vezeti.

8. Orvosi alkalmassdgi vizsgdlatokat, munkavédelmi é&s tiizvédelmi oktatdst, toborzist
megszervezi.

0, Egyiittmiikddik a Békés Megyei Korméanyhivatal Oroshézi Jardsi Hivatala Foglalkoztatési
Osztdlyaval a képzések vonatkozéasdban a részvevok toborzdsédban.

10. Rendszeresen kapcsolatot tart a kdzfoglalkoztatdsban részivevd személyekkel.

11. Kézremiikédik a kévetkezo évi kozfoglalkoztatdsi programok tervezése soran.

Feladatkire az idei évben tovdbb boviil, tekintettel arra, hogy a tervezett dologi kéltségek
felhasznilasdnak nyilvantartdsdnak vezetése is dtaddsra keriil a részére.

1.18. Vagyongazdilkodas
{Borsanyi Csilla)

Kiemelt jelentéségii a vagyongazdélkoddshoz kapcsol6dé feladat, mely magdban foglalja az

Onkormédnyzat tulajdondban 1€vd vagyon dllagmegérzésével, hasznositdsdval, gazdilkods-
sival kapcsolatos Osszes tevékenységet. Az Onkormdnyzat vagyonhasznositdsaival
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kapcsolatos déntéseinek eldkészitése (ingatlan értékesités, bérbeadds — lakds- és nem lakés
céljira szolgal6 ingatlanok hasznositdsa) az Osztily feladata.

Ez a feladatkdr az, mely minden esetben Képviselo-testiileti dontést igényel. A Képvisels-
testiileti dontés elokészitése (ingatlanforgalmi értékbecslések elkészittetése, képviseld-
testiileti eldterjesztések elkészitése), a testiileti dontésbdl kdvetkezd feladatok is az Osztély
hatdskérébe tartoznak, dgymint bérleti szerzédések elékészitése, gondoskodds a szerzédések
aldirdsdrdl, a tulajdonos képviseletében a bérlemény atvétele a bérleti szerzodés lejartakor stb.

1.19. Fejlesztés, beruhazas
(Borsanyi Csilla, Gazdagné Vereb Edit, Hajdu Zoltén)

1.19.1. A kézelmiiltban lezarult palyazatok

Ivévizmindség javito program

Békés megye 66 telepiilése vett részt a projektben. A pdlydzat eredményeképpen 350 km
tivvezeték lefektetésére keriilt sor, tovdbba 33 kit firdsa valésult meg.

A projekt dsszkdltsége 38.060.344.909.- Ft, a timogatds mértéke a projekt elszdmolhatd netté
Osszkdltségének a 88,967950%-a. A BM EU Oneré AlapbSl nyert tdmogatdsnak
kOszbnhetden az dnerd 100%-ban tdmogatott lett.

Tétkomlés vonatkozdsdban 7 db mosaté akna épiilt meg, 814 fm DN200-as ivéviz
gerincvezeték, valamint 50 db NABS8Q-as tiizcsap rekonstrukcidja valdsult meg. A
megvaldsitott projekt eredményeképpen a vezetékes ivéviz mindsége megfelel a vonatkozd
jogszabdlyi kiévetelményeknek.

Eléhely rekonstrukciés munkdlatok a Szdraz-ér mentén

A projektet az ATI-VIZIG és Tétkomlés Véros Onkormdnyzata éltal alkotott konzorcium
valésitotta meg. Az €lohely-helyredllitdsi fejlesztés a vizfolyds Kirdlyhegyesi és Sdmson-
Apdtfalvi Szdraz-ér szakaszait célozta.

A projekt kdltségvetése dsszesen: 492.514.577 Ft volt, mely vissza nem téritendé 100%-os
tAmogatasban részesiilt.

A beruhdzds Ambrdzfalva, Nagyér, Csanddalberti és Tétkomlds telepiilések kozigazgatasi
teriileteit érintette. Az él6hely-helyredllitdsi fejlesziés célja a tovdbbi kiszaradds
megakaddlyozdsa, a vizvisszatartds megvaldsitdsa, az idegenhonos novények tovibbi
terjedésének megakadalyozisa, a mar meglévd dllomany irtdsa, ezdltal a természetes Gshonos
ndvény- €s dllatfajok védelme volt.

Tétkomlds Viros Onkormdnyzata vonatkozésaban a kvetkezd munkak valésultak meg:

- okoldgiai viztdrozok kialakitdsa;
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- tn. tilté mitirgyak beépitése, melyek zdrisdval 2 méteres vizszint duzzaszthat6 a
Kirdlyhegyesi Szdraz-€r szakaszon;

- 16 km csatornaszakasz medrének rendezése, mely munka sorén a tdjidegen fajok eltdvolitisa
és kedvezGbb mederdllapot kialakitdsa a cél;

- 6shonos fa- €s cserjefajok telepitése (960db);

- idegenhonos fas-sz4ni névényfajok eltdvolitédsa;

- 1500 m hosszii tandsvény kialakitdsa bemutaté tabldkkal, megfigyel® toronnyal;

- monitoring eszkozok beszerzése.

Nydri gyermekétkeztetés

Tétkomlés Varos Onkormdnyzata a 2016. évben is 4llami tdmogatdst nyert a halmozottan
hétrinyos helyzetli gyermekek ingyenes nydri étkeztetésére. Igy 67 gyermek kapott ingyen
napi egyszeri meleg ételt.

Szennyvizelvezetés és —tisztitds

Tétkomiés Véros Onkorményzata a Kornyezet és Energia Operativ Program keretei k&zott
meghirdetett KEOP-1.2.0 kédszdmi ,,Szennyvizelvezetés €s —tisztitds” tdrgyd kétfordulds
pélyézati konstrukcién tdmogatdsban részesiilt.

A projekt 4tfogé célja az volt, hogy javitsa a fenntarthaté telepiilésfejlédés kdrnyezeti
feltételeit, tov4bba javitsa a telepiilési kornyezet dllapotjellemzdit. A projekt elsbdleges célja
pedig, hogy Té6tkomléson megfelelé szennyvizelvezetést é&s -tisztitdst biztositson,
dsszhangban a nemzeti és EU-s jogszabdlyi kotelezettségekkel.

Az 4tfogé cél elérésének maédja:

- A véros csatornahilézatdnak bovitése, fejlesztése.

- A szennyviztisztit6 telep bdvitése, a joviben a szennyviztisztitS telepen keletkezd f615siszap
kezelésére korszerti és gazdasdgos iszapkezelési eljdras valésuljon meg,.

- Hosszitdvon fenntarthato projekt megvaldsulésa.

Kozvetlen célok:

1. Lakosségi, ell4tisi célok:

- A szennyvizelvezetési rendszerrel érintett lakosok szimédnak ndvelése;

- A szennyvizkezelési rendszerrel érintett lakosok szdmdnak novelése;

- A lakossdgi panaszok minimalizal4sa;

- A lakosség életminéségének javitdsa;

- Tarsadalmi kohézié erositése;

- A telepiilési folyékony hulladékok biizhatds nélkiili, szakszerii fogaddsa, drtalmatlanitisa;

- A térségben az infrastrukturdlis beruhdzdssal az életszinvonal emelkedésének javitdsa, az
okoldgiai és kizegészségiigyi negativ hatdsok csokkentésének megvaldsitdsa;

- A csatorndzott teriileteken a gazdasdgi fejlédés lehetdségei kénnyebben biztosithatok €s
esélyegyenldséget biztosit a vdros kiilonbdzo teriiletein €16 polgérok szdmdéra.

2. Kérnyezetvédelmi €s 6koldgiai célok:

- A megjeldlt projektcélok a felszini és felszin alatti vizek hasznosithatdsdginak megorzéseét,
javitdsdt eldsegiteni;

- A befogadé okolégiai védelmében, kornyezeti dllapotdban bekovetkezd romlas
megakadélyozasa érdekében;
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- A levegbtisztasig védelem érdekében a biizhatds csékkentése.

A munkateriilet dtadéds-atvételére 2013. december 11-én keriilt sor. Az effektfv munka 2014
dprilisiban kezdodott meg. A projekt Keretében megvalésitott beruhdzds miiszaki 4tadds-
dtvételének idopontja 2015. szeptember 30. napja volt.

Délkelet-Alfold Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Rendszer létrehozdsa (DAREH)

Tobb mint 90 telepiilés hozta 1étre a Délkelet - Alfold Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi
Rendszer Létrehozdsat Célz6 Onkormanyzati Tarsuldst. A fejlesziésnek koszonhetden a
térségben keletkezd Osszes hulladék tekintetében az anyagiban hasznosithaté hulladékok
mennyisége védrhatéan kozel 300%-al néni fog, a lerakdssal 4rtalmatlanitott hulladékok

mennyisége pedig 73%-al csokken. A rendszer miikddése megkezdésének elbkészitése
folyamatban van.

Kozbiztonsdg nivelését szolgdlo fejlesztés

"Kozbiztonsdg novelését szolgdlé Onkormdnyzati fejlesztése” c. pélydzat keretében
Tétkomlés Vdros Onkormdnyzata 5.978.644 Ft tdmogatdsban részesiilt. A palyazatban 6 db
térfigyel6 kamera keriilt beszerzésre.

Megvaldsuldsi helyszinek:
- Erzsébet liget

- Békéscsabai bekotd ut

- Békéssamsoni bekotd it-Szabadsag tér
- Karasz Janos sporttelep

- Szent Istvén tér

- Piactér

Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsa

Vérosunk a muzedlis intézmények szakmai tdmogatésdra ,Kubinyi Agoston Program”
cimmel, az Onkormdnyzati fenntartdsi muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsdra
pélydzatot nyijtott be. A pdlydzat tdmogatdsban részesiilt. Az elnyert tdmogatds dsszege:
1.000.000 Ft.

A projekt keretében a Széchenyi utcai T4jhaz tetd javitdsa, kerités javitdsa, 1dbazat javitésa,
kémény javitasa, folyoso, ill. belsé helységek meszelése valésult meg.

Janké Jdnos Altaldnos Iskola és Gimndzium energetikai felijitdsa

Tétkomlds Viros C)nkormzinyzata a KEOP-2015-5.7.0 azonositészdmu, ,,K&zépiiletek kiemelt
jelentéségii épiiletenergetikai fejlesztése” cimil konstrukcidra pdlydzatot nydjtott be 2015.
augisztusaban.

A pilydzat timogatdsban részesiilt, ami alapjdn 149.968.410 Fi-ot nyert az Onkorrnanyzat A

pilydzatnak koszonhetden valdsult meg a Janké Jdnos Altalnos Iskola és Gimndzium
épiiletének kiilsé nyildszdrdinak cseréje, valamint a két épiilet kiils6 hoszigetelése.
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Tanyafejlesztési Program

Tétkomlés Véros Onkormédnyzata a Tanyafejlesztési Program keretében tanydk, valamint az
alfoldi tanyés térségek megdrzése és fejlesztése érdekében a telepiilési €s térségi fejlesztések
tAmogatdsara pdlydzatot nyijtott be 2015. augusztus 5-én.

A pilydzat keretében a Tétkomlési Szocidlis Szolgiltat6 Kozpont feladatelldtdsihoz
kapcsolédéan nadrdg, pulGver, cipd, mellény, kabat, dgvags, létra, nydri, téli gumi szett,
iiléshuzat, firégép-csavarozd, lombsoprii, 4s6, lapat, kapa, csdkdny, gereblye,
szerszdmkészlet, hasit6 fejsze keriilt beszerzésre.

Ertékmentés Gabor Aron sziilgfsldjén

A ,nemzeti értékek és hungarikumok gyiijtésének, népszerlsitésének, megismertetésének,
megdrzésének €s gondozdsdnak tﬁmogatéséra” kifrt pélydzati felhivds Kkeretében az
,Ertékmentés Gédbor Aron sziiléfoldjén” cimii pély4zaton Onkorményzatunk 1.000.000 Ft
t;imogatésban részesiilt.

A palydzat keretében a tStkomlSsi telepiilési értéktdr bizottsdg bemutatdsdra keriilt sor
roméniai testvartelepiilésiinksn, Bereckben, valamint meglapitésra keriilt a Berecki értéktér is.
Készitettiink egy kozos kiadvényt is, amivel célunk a két értéktdr bizottsig munkdjinak a
bemutatdsa és népszeriisitése volt. Ezen kiviil 24 db PVC tébla elkészitését is villaltuk,
amelyek képekben is bemutatjdk a telepiilések értékeit. A pélydzaton eszkdzok beszerzése is
megvalSsult.

1.19.2. Folyamatban lévé beruhazasok

Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsa-Szlovdk Néprajzi Hdz

A muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsdra ,Kubinyi Agoston Program” cimmel, az
dnkormdnyzati fenntartisi muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsira pdlydzatot nyujtott
be Onkormédnyzatunk. A pdlydzat tdmogatisban részesiilt. Az elnyert tdmogatds Gsszege:
1.500.000 Ft

A projekt keretében a Szlovak Néprajzi Héz (5940 Tétkomlds, Szép u. 5.) kapu és kerités
javitdsa, tetd javitdsa, az ablakok korhii javitdsa, az épiilet meszelése valsul majd meg.

Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsa-Szlovdk Néprajzi Gyijtemény
A muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsdra , Kubinyi Agoston Program” cimmel, az
dnkorményzati fenntartdsi muzedlis intézmények szakmai timogatdsdra palydzatot nyujtott

be Onkorményzatunk. A pélydzat tdmogatisban részesiilt. Az elnyert tdmogatds Osszege:
500.000 Ft

A projekt keretében a Szlovdk Néprajzi Gyiijteményben (5940 Tétkomlds, Hisok tere 2.) a
falvizesedés megsziintetése és az épiilet meszelése val6sul majd meg.

28



1.19.3. Elbiralas alatt 1évd, kozelmiiltban benyijtott palyazatok
Nemzeti Szabadidos-Egészség Sportpark program

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 4ltal kezdeményezett Nemzeti Szabadidds-Egészség
Sportpark Programban keretében Onkorméanyzatunk pélydzatot nydjtott be 2016. augusztus
12-én.

A pilyazat keretében 2 db Kiiltéri sportparkot terveziink kialakitani. A tervezett megval6sul4si
helyszinek: a Karasz Jinos Sporttelep, illetve a Gélya utcdn a régi gyermekjdtszétér helye. A
Sporttelepre tervezett sportparkon 15 db eszkdz, a régi jétsz6téren kialakitandé sportparkban
8 db eszkoz keriilne elhelyezésre, amelyek kiilonb6z6 izomcesoportok mozgatdsara, erésitésére
alkalmasak (hizédzkodds, fekvotdmasz, hasizom erdsités, hitizom erdsités, léiramdszis,
lépcsozés, fiiggeszkedés, parhuzamos korlat gyakorlatok).

A tdmogatas intenzitdsa: 100%

Barnamezos teriiletek rehabiliticidja

Tétkomlés Vdros Onkormdnyzata pélydzatot nydjtott be a Széchényi 2020 keretén beliil
megjelent, a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-2.1.1-15 kédszdmi
»Barnamezos teriiletek rehabilitdci6ja” cimil pdlydzati felhivdsra. Nyertes pilydzat esetén a
megpalydzott tSbb mint 153 millié forintbél az Onkorméinyzat j, korszerii teret kivén
létesiteni a helyi piacnak a zoldségpiac mgotti két ingatlan Ssszenyitdsdval. A pélydzaton
beliil kerékpdrtdrolé dllvanyok, csapadékvizgydijtok, parkolShelyek, kandeldberek, napelem
rendszer is kialakitasra keriilne.

Totkomlos kerékpdrforgalmi hdilozatdnak fejlesztése

Tétkomlés Véros Onkorményzata pdlydzatot nyijt be a Széchenyi 2020 keretén beliil
meghirdetett, a TOP-3.2.1.-15 kédszdmii ,Fenntarthaté telepiilési kozlekedésfejlesztés™
elnevezésii pdlydzati felhivédsra kerékpdnir létesitése céljabél a Méricz Zsigmond utcétdl a
Hajnal sor végéig.

Igényelt tdimogatds: 376.613.862 Ft
Tamogatds intenzitdsa: 100%

Polgdrmesteri Hivatal épiiletének feliijitdisa
Tétkomlés Vdros Onkormdnyzata pélydzatot nydjt be a Széchenyi 2020 keretén beliil
meghirdetett, a TOP-3.2.1.-15 kdédszdmi ,,Onkormdnyzati épiiletek  energetikai

korszertisitésére” elnevezési pilydzati felhivdsra, a Polgdrmesteri Hivatal épiiletének
energetikai korszerisitése érdekében.

Amennyiben a pélydzat pozitiv elbirdlasban részesiil, megvaldsithaté lenne az épiilet
hoszigetelése és nyildszdrdinak cseréje.

Igényelt tdmogatés: 89.080.203 Ft
Tdmogatas intenzitdsa: 100%
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Szocidlis Szolgdltato Kozpont estkizfejlesztése

Tétkomlés Viros Onkormdnyzata palydzatot nyijt be a Széchenyi 2020 keretén beliil
meghirdetett, a TOP-4.2.1-15 kédszimi »Szocidlis alapszolgiltatisok infrastruktirdjanak
bévitése, fejlesztése” c. felhivasra pdlydzatot nydjtott be. Nyertes pdly4zat esetén a Szocidlis
Szolgiltaté Kozpontban a meglevd, leamortizélédott eszkdzok helyett 1j eszk6zok beszerzése
valésulna meg. Ezen feliil tiizhely, péraelszivd, hiitd, szekrények, mosogatégép, mosé-
csavarégép, informatikai eszkozok, egyéb eszkozok, valamint egy kisbusz visdrldsa is a
palyézat részét képezi.

Igényelt tdimogatés: 15.353.516 Ft
Tamogatds intenzitdsa: 100%

Régi mozi épiiletének feldjitdsa

Tétkomlés Varos Onkorményzata palydzatot nydjtott be a VP-6-7.4.1.1-16. kddszdmu ,,a
vidéki térségekben talalhatd, telepiilésképet meghatdrozé épiiletek kiilsd rekonstrukci6jdnak
és energetikai fejlesztésének, a kozosségi funkciokat elldté létesitmények energetikai
korszeriisitéseinek, tov4bbd a tobbfunkcids kizbsségi terek létrehozdsinak és fejlesztésének”
érdekében cimii pily4zati felhivasra.

Nyertes pély4zat esetén a régi mozi épiiletének energetikai korszeriisitésére valdsulna meg az
aldbbiak szerint:

- homlokzati nyil4sz4r6 szerkezet bontdsa, iij miianyag nyildszardk beépitése

- ldbazati hdszigetelés

- homlokzati hoszigetelés, nemesvakolat elhelyezése

- padlas hoszigetelése

- elektromos vildgit6testek cseréje, elektromos rendszer korszeriisitése

- gépészeti rendszer korszerlsitése, kazdn cseréje

- csapadékviz elvezetés korszeriisitése

Igényelt tdmogatds: 45.000.833
Sajdt forrés: 7.941.323
Tamogatés intenzitdsa: 85%

2. A Pénziigyi Osztily munkija

A Pénziigyi Osztdly feladatkore két nagy részre bonthat6, ennek megfelelden az osztdlyon
beliil két csoport mikodik: a koltségvetési valamint az addécsoport. Az Osztdlyon 9 fo
koztisztviselé dolgozik Osszesen, 1 fo osztdlyvezetd és 8 fo iigyint€zd. Munkdjukat 2 f6
kozfoglalkoztatott munkatdrs és 1 f6 (a J.J. Altaldnos Iskola és Gimnazium miikodtetési
feladatait ell4té, az Snkorményzati kormdnyzati funkcién dlloményban lévd) kizalkalmazott
segiti, aki beszedi és nyilvantartja az étkezési téritési dfjakat az iskoldban €és az Gvoddban is és
intézi az iskola miik&dtetésével kapcsolatos feladatokat.
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2. 1. Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A koltségvetési  gazdilkodéssal  Osszefiliggd  feladatot a  koltségvetési  és
intézménygazdilkodési csoport latja el az osztilyvezetdvel egyiitt 7 fével. E csoporthoz
tartoznak az Onkorményzat és a hozz4 tartozé kormdnyzati funkcidk, a Polgdrmesteri Hivatal
a Tétkoml6si Altaldnos Miivelddési Kozpont, a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont, a Tétkomldsi
Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzat és Tétkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi
Onkormdnyzata pénzgazdilkodésdval kapcsolatos teendék.

A két csoport munkdja egymdssal Osszekapcsolédik, hiszen a koltségvetési rendelet
mddositisainak, az éves koltségvetési rendelet tervezet, féléves, hiromnegyedéves és éves
beszdmoldk, a képviseld-testiilet elé keriilo eldterjesztések eldkészitésében, mindkét csoport
munkéja benne van.

A megvéltozott jogszabdlyi kornyezetnek €s kovetelményeknek valé megfelelés érdekében
2014. évben pélyazati forrds bevondsdval tj k&nyveld programot véséroltunk, az Eper
Integrélt Pénziigyi Rendszert, aminek a segitségével torténik a kdnyvelés. Az ij programra
vald atdllds nagyon sok munkét igényelt. A jogszabdlyi valtozds miatt a kdnyvelés nem lett
kevesebb, de a program sokat segitett az itallisban.

A napi mikodéshez kapcsolédé munkédkon feliil tobbletfeladatot jelentettek/jelentenek az
onkorményzati beruhdzdsokhoz kapcsolédé pénziigyi teend6k. A tdmogatéi okiratnak
megfelelden a palydzati forrds igénybevételével megvalésulé beruhdzdsokat kiilon szdmlédn
kell kezelni, és teljesen kiilon kell konyvelni. A beruhdzis befejezésekor a tirgyi eszkozoket
nyilvantartdsba kell venni. Minden beruhdzids kozben és a befejezéskor kiilon adatot kell
szolgdltatni a visszaigénylésekhez, és mindekozben folyamatosan ellenérzik a szdmviteli
szabdlyok betartdsat, az analitikus nyilvintartisok vezetését. A 2016. évben Uj nagy
beruh4zisok nem indultak, a kordbbi években indult projektek lezdrssa tortént meg.

Minden hénapban elvégezziik a rendszeres segélyek szdmfejiését a szocidlis iligyintézoktol
kapott adatok alapjdn. A segélyek egy részét pénztiron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakosségi folyészdmléja, annak kiutaljuk.

A pénztérosunk iligyfelei nagyobbrészt a lakossdg korébdl keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szdmldk kifizetésén ¢és Atutaldsdn uil a segélyek és munkabérek kifizetése. Egy-egy
segélyfizetési napon tobb mint 80 embernek fizet a pénztarbdl.

A koliségvetés tervezéssel €s elszdmoldssal dsszefiiggésben elvégezziik az igényfelmérést a
helyi &nkormdnyzatok dltaldnos mikodésének és dgazati feladatainak tdmogatdsdhoz,
valamint az év végi beszdmol6hoz az elszdmoléist az intézményvezetdk 4ltal szolgdltatott, és
az osztaly dolgoz6i iltal ellenorzétt adatok alapjin. Az adatokat €v kozben folyamatosan
figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén az igénylést modositjuk.

Feladataink kozétt szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsol6dd statisztikai jelentések

végrehajtidsa. Az osztdly dolgozéi ezen kiviil a kovetkezé éves statisztikai jelentéseket
készitik:

- Eves beruh4zis statisztikai jelentés

- Eves jelentés a beruhdzasok Osszetételérol

- Eves jelentés az egészségligyi elldtds 4llds és 1étszdm kimutatasdrél
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- Jelentés a fobb novénykultirdk terméseredményeirl

- Jelentés a foldteriilet és vetésteriiletrél

- Jelentés a mezdgazdasdgi tevékenységet végzok raforditdsairdl €s drbevéieleirdl

- Gazdasdgi szervezetek mezégazdasigi tevékenységének, termelés eredményének éves
adatairél sz610 jelentés.

A fentieken tdl a hivatal méds dolgozéi részére adatokat szolgéltatunk a kiilonbdz6 statisztikai
jelentésekhez.

Osszegylijtiik a civil szervezetek tdmogatdsi kérelmeit €s ellendrizziik a timogatds
elszdmol4sit. Amennyiben a szervezetek nem szdmolnak el a helyi rendeletben meghatérozott
id6ben, akkor irasban felhivjuk a figyelmiiket az elszdmoldsi kotelezettségre. Az interneten
kdzzétessziik a befogadott kérelmeket, a dontésrdl sz616 képviseld-testiileti hatdrozat szdmit
és az elszdmolds tényét. Elkészitjiik minden egyéb tdmogatdsi kérelem elbterjesztését a
képvisel6-testiileti iilésre.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, tdjékoztatjuk Oket az int€ézmény
pénziigyi helyzetérdl, az intézményt érintd képviselo-testiileti dontésekrél. Segitiink
elkésziteni az intézmények elemi kdltségvetését.

Az operativ gazddlkodds keretében minden szdmlét ellendrziink szdmszakilag, formailag,
figyeljik, hogy a szakmai teljesitésigazolds meglegyen. A szdmldkhoz begylijtjiik a
megrendeldket, szerzodéseket, kotelezettségvélialdsokat.

A szdml4kat az Eper Integralt Pénziigyi Rendszer segitségével beiktatjuk, majd kényveljik. A
koziizemi szdmlakrdl analitikus nyilvdntartast vezetiink. A kényvelok folyamatosan é€s teljes
koriien vezetik a mérlegadatokat aldtdmasztd analitikus pénziigyi és szdmviteli
nyilvdntartdsokat, biztositjik a nyilvantartisok &sszhangjét.

A NAV felé havi rendszerességgel készitiink AFA bevalldst az Onkorméanyzat és kormanyzati
funkci6i adatairdl, negyedéves rendszerességgel a Tétkomlosi Altaldnos Miivelddési Kozpont
és a Szocidlis Szolgdltaté Kézpont adatairdl. Havi adatszolgdltatdst készitiink a TétkomlGsi
Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat jérulék adatairdl.

Negyedéves és egy éves bevalldst készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkorményzat az dllamhd4ztartdssal szembeni egyes adékotelezettségeirdl a NAV felé.

Adatszolgdltatast végziink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrSl, a tdppénzes
dlloményrdl és a szabadsdgon 1évokrol.

Az ingatlanokra és a tirgyi eszkozokre egy uj programot, az e-kata programot hasznaljuk,
mely biztositja, hogy a kataszter statisztika és az eszkdznyilvéntartds konyv szerinti bruttd
értéke a jogszabalyi kovetelmények szerint megegyezzen. A program az egyéb nagyérieki,
valamint kisértékii eszktzok nyilvéntartdsdra és leltdrozdsdra is alkalmas. Az 4tallds az o)
programra nagyon sok id6t vett igénybe, hiszen a kordbbi két program adatait dssze kellett
egyeztetni (t5bb mint 2.000 tétel), és az egyezOséget minden ponton (f6kbnyvi szdm szerint
megfelelé helyen, megfelelé tsszeggel szerepeljen) biztositani kellett. Ez a program a tovébbi
munkénkat segiteni fogja, ha nem lesz jelentdsebb jogszabdlyi véltozis. Ettdl az évidl a
programbél nyert informdcidk alapjdn tudjuk 6sszedllitani az éves zdrszdmaddshoz csatolt
vagyondllapotot bemutatd leltart.
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A leltdrozdsi szabilyzat szerint minden évben december 31-ei fordulnappal leltdrozast
végziink az iitemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltdrozds eldtt elvégezziik a
selejtezéseket.

Nyilvéntartjuk az ingatlan bérbeadisi szerzédéseket, a kozteriilet hasznélatot és minden
hénapban kiszdmldzzuk a dijakat. Folyamatosan tovdbbszdmldzzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Snkormdényzatot terhelik. Ilyenek péld4ul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, szolgalati lak4sok koziizemi dijai.

Kérésre — egyre tobb alkalommal - igazoldsokat llitunk ki munkabérekrdl, segély jellegii
kifizetésekrdl és arrdl is, ha valaki semmilyen nkormdnyzati juttatdsban nem részesiil. Ezek
az igazoldsok 4lialdban hitel felvételhez, segély megallapitishoz, kollégiumi férdhely
igényléséhez kellenek.

Elkészitjiik a lakdshoz juték Snkorményzati timogatdsdban részesiilok szerzodéseit, azokat
tovébbitjuk az ingatlannyilvéntartis fel€ a jelzdlog bejegyzés céljdbél. A kordbban bejegyzett
jelzdlogjogokat, amennyiben a visszafizetés megtortént, vagy lejart az eldirt hatéridd,
téroltetjiik.

Minden alapité okirattal rendelkezd intézménytink €s ezen beliil az egészségiigyi intézmények
is €s a nemzetiségi Onkorményzatok kiilon szdmldval rendelkeznek. Kiilon adészdmmal és
szdmlaszdmmal rendelkezik a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkorményzat is, ezdltal — a
térvényi elbirdsoknak megfeleléen - kiilon kell kdnyvelni a pénzforgalmat, a kis értékii és
nagy ért€ki tdrgyi eszkozoket. Az 1. Haziorvosi korzeten kiviil a Gyermekorvosi korzet
ellatasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat is elvégezziik.

Az Onkorményzaton beliil kiilon szdml4t kellett nyitni az I Héziorvosi kérzetnek és a
Szocidlis Szolgdltaté Kozponton beliil a Védbndi szolgdlatnak. Minden kiilon szdmlaval

rendelkezd intézménynek €s a nemzetiségi Gnkormdnyzatoknak kiilsn pénztdrat is kell
vezetni.

A pénztir kezelése nem kézzel torténik, hanem az Eper programon beliil szamit6gépen.
Minden intézménynek van egy pénztira a programon beliil, ahova fel kell vinni a szdmla
adatait nem egy 6sszegben, hanem olyan formdban, ahogyan az majd kell a kényveléshez.

Kiilon nyilvantartdst kell vezetniink a szigormi szdmaddsd nyomtatvdnyokrél, melyek a
kdvetkezok:

- szdmlatdmb,

- gépkocsi menetlevél,

- gépkocsi lizemanyag elszdmolds,
- szabadsdg engedélyek,

- épitési naplé,

- téritési dijakrél elszdmolés.

Az el6zb évhez hasonl6an tovibbra is kiilon kell kdnyvelni, mérleget €s zardst késziteni a
Hivatalnak, az Onkormanyzatnak, a Tétkomlési Altaldnos Miivelddési Kozpontnak, a
Szocidlis Szolgdltaté Kozpontnak, a Tétkomlosi Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzatnak és
TétkomlGs Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormdnyzatdnak.

33



A koltségvetést, a havi adatszolgéltatdst (PMINFO), a mérleg havi adatszolgdltatast, a
negyedéves mérlegjelentést is a fenti megbontds szerint kell elkésziteniink, ami jelentds
tébbletmunkat jelent az osztdly dolgozdinak. A fentieken til az Onkorményzatra vonatkozéan
mérleg havi adatszolgéltatést kell teljesiteni az addssagrél és évente kétszer mérlegjelentést
kell késziteni konszolidalt elszdmoldsrol.

Munkdnkhoz tartoznak a hitel felvételével kapcsolatos feladatok is, ami ebben az évben is sok plusz
munkAt jelentett az osztily dolgozdinak.

A Koltségvetési és az Intézménygazddlkoddsi csoport tevékenységére jellemzobb fobb
statisztikai adatok:

Megnevezés 2013 2014 2015 2016.01.01.-

2016.10.31.
Tktatott iigyiratok szima 691 795 773 529
Kinyvelési tételek 23.865 28.173 24.956 21.842
Kontirozandé tételek 23.865 28.427 24.956 21.842
Pénztiri bizonylatszim 1.436 1.566 2.269 1.643
Atutalt tételek 3.704 5.194 5.030 5.944
Segélyek szamfejtése, kifizetése 6.090 6.153 3.387 2.193
TAJ jelentés 293 305 70 0
MAK jelentések 3.086 1.995 1670 1.082

2015. november 1. napjdval uj kozpontositott illetményszdmfejtési rendszer (tovdbbiakban:
KIRA) keriilt bevezetésre, mely biztositja az 4llami, valamint az 6nkormanyzati kdltségvetési
szerveknél foglalkoztatott

- kormdnytisztviselok,
- koztisztviselok,
- kozalkalmazottak,
- igazsigiigyi alkalmazottak,
- munkaviszonyban,
- hivatdsos szolgélati jogviszonyban,
hivatdsos neveldsziildi jogviszonyban,
- munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban allok

személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony alapjdn jir6 egyéb juttatdsok),
egészségbiztositdsi elltdsainak (tdppénz, GYED, terhességi gyermekdgyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkéltatSkat terheld kozterheknek elszdmoldsat.

A KIRA kiemelt célja, hogy a kozszolgdlatban dolgozé munkavillalék illetményeinek
egységes munkaiigyi, informdcids, finanszirozdsi és ellendrzési technol6gidn alapulé
rendszerrel t6rténd szdmfejtésének koszénhetSen az dllamhdztartds legjelentdsebb kiaddsi
tételeként megjelend személyi juttatdsokrdl és kozterhekrdl, illetve a létszdmrdl megbizhatd
informdécidk 4lljanak rendelkezésre a tervezéshez, gazdilkodashoz és beszdmoldshoz.

A KIRA a kozszolgdlat munkavallaléi, illetve a munkéltaték magas szinvonald kiszolgdldsa
mellett pontos, megbizhat6 informacidkat biztosit a munkajogi dontésekhez, a személyi
juttatdsok eléirdnyzatdnak tervezéséhez, a bérgazddlkoddshoz, a kézszolgdlat létszdm bér és
jarulék kifizetéseinek alakuldsdrdl dtfogd, megbizhatd, rendszeres informdcidkat biztosit a

34



fejezet feliigyeletéért felel6s szervek és a kormany szdmdra, a feladatelldtds koncentraldsaval
noveli a munkavégzés hatékonysdgdt, szakszerfiségét, csokkenti az adminisztracids
kiaddsokat. A rendszerben az adatokat naprakészen kell vezetni, az adatok utélagos
médositdsdra, javitdséra a lehetdség minimalis,

A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatdsi osztily és a Pénziigyi osztdly részérsl
osszesen 4 munkatdrsunk haszndlja munkakori leirdsdban rigzitett feladataik elvégzéséhez.

Jelenlegi napi teenddink kozott szerepel tobbek kézott a nemzeti koznevelésrdl szélé 2011.
évi CXC. torvény elbirdsainak megfeleléen a tankeriileti kdzpont ltal fenntartott, telepiilési
dnkormdnyzat 4ltal miikddtetett koznevelési intézmények - a Janké J4nos Altaldnos Iskola és
Gimndzium, valamint a To6tkomlési Alapfokd Miivészeti Iskola - mitkidtetésének a
tankeriileti k&zpont részére 2017. janudr 1-jétd]l torténé 4taddsénak elokészitése, Az
elokeszités fazisdban osztdlyunk napi szinten egyeztet és adatszolgéltatdst teljesit a tankeriileti
igazgaté részére, kérésének megfeleléen. A milkodtetés dtaddsa a koznevelési intézmény
koznevelési feladatainak elldtds4t szolgal telepiilési Gnkorményzati vagyon és vagyoni értéki
jog leltér szerinti, vagyonkezelésbe térténé dtad4sdt is jelenti.

2.2, Adécesoport

Az adlcsoport a kovetkezd addnemek kivetésével és beszedésével foglalkozik:
magénszemélyek kommunilis adéja, ipariizési ad6, gépjarmii adé, idegenforgalmi adé a
vendég €jszakdk utan, talajterhelési dij, termofold bérbeaddsdbdl szdrmazé jovedelem utdn
fizetendd ad6.

Az ad6 kivetések az ONKADO program segitségével torténnek. Ev elején megéllapitésra
keriil az egész éves ad6, majd az évkizi véltozdsokat kévetden hatdrozatot kell késziteni a
torlésrol vagy az eldirdsrol attl fiiggden, hogy eladds vagy vésarlés torténik, vagy valamilyen
tevékenység djként mikodik, esetleg megsziinik. A véltozdsokrdl az adézé Snbevallds
form4jdban, vagy az ckmdnyiroda szolgdltat adatokat. A talajterhelési dij megallapitdsahoz az
Alfdldviz Zrt. kiildi évente — az el6z6 évi — fogyasztési adatokat.

Az addkivetések utdn fontos feladat az ad6k beszedése. A beszedés érdekében minden évben
az ad6potlékmentes fizetési hatdridd elétt felhivast és csekket kiildiink ki az adéalanyoknak.
Az ad6z6k nagy szdzaléka hatdridére befizeti az ad6t, de egy része fizetési kitelezettségeit
nem vagy nem megfelelden teljesiti.

Az iigyintézék az ad6behajtds sordn gyakran nehézségekbe iitkéznek, mivel munkahelyek
hidnydban nem minden ad6zénak van letiltdssal terhelhetd jovedelme. Eppen ezért az
igyintézoknek a behajtdsra igen sok id6t kell forditaniuk. Gyakorlati tapasztalataink szerint az
ad6zok dltal bejelentett adatok gyakran hibdsak vagy hidnyosak. Az ONKADO program ij
verzibja vizsgdlja, hogy az ad6z6 minden adata megfelelé-e. Az igy elkészitett hibalista
alapjdn az €rintett ad6zékkal minden esetben felvessziik a kapesolatot adategyeztetés céljabél.
Ez nagy feladat, hiszen gyakran sokéves adatok 4llnak rendelkezésiinkre, amikor még nem
volt médunk pl. ékezetes irdsjelek rogzitésére, ami szintén hibaforrds. Az iigyfelek sok
esetben nem teljesitik a bejelentési kotelezettségiiket. Ilyenkor az iigyintézok helyszini
megtekintéssel, illetbleg a Jardsi Hivatal Foldhivatali Osztdlyité! tulajdoni lap kérésével
probaljik a tulajdonos kilétét megdllapitani. Elhunyt személyek utin az orokdsok a
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felhalmozSdott hétralékokat sok esetben nem szdndékoznak megfizetni, ezért jelzdlogjog
bejegyzéssel prébédlkozunk.

Az adéhat6ség dolgozéi a tobbéves hatralékokat is intenziven prébaljdk behajtani. Jelzdlogjog
bejegyzéssel, azonnali inkasszéval, letiltdssal prébiljdk osztondzni az adézokat, hogy a
hatralékokat akér részletekben is, de megfizessék.

A helyi ad6k behajtésa érdekében évente két alkalommal figyelemfelhivo levelet kiildenek ki,
de erre nem minden ad6z6 rendezi a kivetett adét. Akivel nem tudnak megegyezni a hétralék
rendezésében, ott letiltdssal, azonnali beszedési megbizéssal prébdljdk behajtani a tartozdst.

A helyi ad6 behajtisdn til egyre t6bb munkdt jelent a rendérségi helyszini birsdgok, a
kozigazgatisi birsigok, a szabalysértési birsdgok, vizikozmil tdrsulati érdekeltségi
hozzéjdruldsi dijak hétralékok, egyéb adék médjdra behajtandé tartozdsok beszedése. Sajnos,
a behajtdsra kimutatott koztartozdsok megfizetése érdekében sziikséges intézkedések
megtétele kollégdink munkaidejébél jelentds részt kotnek le, és igy a helyi ad6 behajtdsara
kevesebb idd jut. Mivel az Gigyfelek jelentds hdnyada idézésre nem jelenik meg, ezért egyre
tobb alkalommal ki kell menni helyszinre, és ott keriil sor jegyzokdnyv felvételére. A
behajtdsra kimutatott koztartozdsok esetében rendszeresen (2-3 havonta) levélben kell
tajékoztatni a behaijtést kérd szervet a hatralék behajtdsérél, ami nagyon sok plusz munkit ré
az ligyintézdkre.

A véros kozigazgatdsi teriiletén 1évé ingatlanok végrehajtisa esetén a végrehajtdst kérok a
végrehajtdsok ingatlan-nyilvéntartdsba t5rténd bejegyzését kotelesek jelezni. A bejelentés
tényérdl igazoldst kell kidllitani.

Szintén idéigényes munka az adé- és értékbizonyitvinyok készitése ingatlanokrol (épiilet,
lakds, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljérds miatt, vagy birdsdg kérésére kell kidllitani. Az
épiiletek értékelésében a miiszaki osztdly egyik munkatérsa is kdzremikadik.

A Pénziigyi Osztilyon beliil az adScsoport iigyintéz6inél fordul meg a legtébb iigyfel.
Munkatérsaink az tigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az addcsoport tevékenységére legjellemzdbb statisztikai adatok:

Megnevezés 2013 2014 2015 2016. 01. 01.
-2016. 10. 31.
Faszdmra iktatott iigyiratok 514 596 652 518
Alsziamra iktatott iigyiratok 2115 3296 2508 1625
Iktatott iigyiratbél hatarozat 582 2620 2066 1597
| Egyenlegkdzld levél (,,ad6iv’) 3.103 3454 3580 3456
Birdsaghoz  kiadott  vagyoni 51 42 46 32
igazolasok
Konyvelés és az ahhoz kapcsolddé 4324 4613 4945 2472
feladatok
Fizetési felhivis 1400 1700 440 812
Idézés 50 188 80 65
Letiltas 195 131 143 133
Adé és értékbizonyitvinyok 241 226 349 237
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IV. Szakmai ellenérzések

Fontosnak tartjuk feliigyeleti szerveink szakmai kontrolljat mely, ha pozitiv eredménnyel
zirul, akkor az a szakmai munkénk elismerését jelenti, ha pedig esetleg hibskat,
hidnyossdgokat tér fel, akkor a megfogalmazott irAnymutatisoknak megfeleléen tudjuk
fejleszteni munkdnk szakmai szinvonalit. A beszdmoldsi id6szakban Hivatalunk egyes
szaktertileteit az aldbbi szervek, az alabbi eredménnyel vizsgdltak:

1) A Polgdrmesteri Hivatal €s az intézmények belsé ellenérzését Juhdsz Lejla pénziigyi
revizor litja el villalkozasi szerz6dés keretében, aki a képviselé-testiilet altal elfogadott
ellenérzési terv alapjin végzi munkdjit. A beszdmoldsi iddszakban a Hivatal munkéjat
érintden az alabbi céllal kerilt sor belsé ellendrzésre:

- 2015. december — Az ellen6rzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a pénzkezelés sordn
a jogszabdlyban, illetve a szabdlyzatban foglaltakat betartottdk-e. A belsé ellenér
vizsgilta tocdbb4 az Onkorményzat és a Hivatal tulajdonaban, valamint haszn4latdban
lévd gépjarmitvek, haszonjérmiivek és kisgépek haszndlati és koltségelszamoldsi
rendjének szabélyzatét, valamint hasznélatuk, iizemanyag fogyasztdsuk, karbantartési
€s egyeb koltségeikkel kapcsolatos dokumentumokat, bizonylatokat. Az ellenérzés a
gépjarmii iizemeltetéssel kapcsolatos szabdlyzat aktualizdldsdra, kiegészitésére hivta
fel a figyelmet,

- 2016. dprilis - Az ellendrzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a képviseld — testiilet
dltal jévdhagyott €s a céljelleggel dtadott pénzeszkozoket, a meghatdrozott célokra,
bizonylatokkal aldtimasztva haszndltdk-e fel, illetve a képviselé-testiiletnek a
felhaszndldsrdl irdsban elszdmoltak-e. Az ellenérzés megllapitotta, hogy a timogatdsok
igénylése és elszdmoldsa a vonatkoz6 jogszabilyokban foglaltaknak megfeleléen tortént.

- 2016, augusztus — Az ellenbrzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a mikodés és
gazddlkodds szervezeitsége és szabilyozottsdga a jogszabdlyi, illetve a célszeriiségei
€s hatékonysdgi kovetelményeknek megfelelt-e. Az ellendrzés megéllapitotta, hogy a
gyakorlatban a belsd informécids rendszer kialakitdsa és mitkodése megfelel a Hivatal
sajdtossdgainak, szervezeti és teriileti tagoldsinak, a bels és kiilsd informécids
igényeknek. A vezetdi ellenbrzés folyamatosan és a lehetséges mértékben
dokumentéltan valdsult meg, a munkafolyamatba épitett belso ellendrzés dtfogja az
Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal vonatkozé miikdését és gazdalkoddsat.

- 2016. oktéber — Az ellendrzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a Hivatalban a
munkaiigyi dokumentumokat a jogszabilyban ill. a szabdlyzatokban foglaltaknak
megfelelden vezetik-e.

2) A Beékés Megyei Kormdnyhivatal 2016. jilius-szeptember hénapokban kozszolgalati
ellendrzést végzett, melynek megéllapitdsai alapjdn szilkséges intézkedések végrehajtdsst
megkezdtiik.

3) A koltségvetési tervezéssel és beszamold elkészitésével kapcsolatban minden esetben
egyeztet, konzultdl, véleményt kér a Pénziigyi osztily az On kormédnyzat konyvvizsgaldjaval,
a KOVERO Kft-vel.
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4) A Magyar Allamkincstdrral a pénziigyi, gazdilkoddsi feladatok elltdsa sordn napi
kapcsolatban  4llunk, koltségvetési tdmogatdsigényléseink, elszdmoldsaink  kapcsén
megkiildott adatainkat, dokumentumainkat folyamatosan ellendrzik, sziikség szerint hidnyt
pétoltatnak, adatokat kérnek, melyeket hatdridében teljesitiink.

V. Zarszé

A beszdmoldban igyekeztem kollégdim segitségével — a teljesség igénye nélkiil — a Hivatal
tevékenységérdl dtfogd képet nyijtani.

A kozponti jogszabélyok 4ltal eldirt és a Képvisel6-testiilet dltal nként vallalt feladatokhoz
kapcsol6dé teendoket appardtusunk igyeszik legjobb tuddsa szerint, az elvdrt szakmai
szinvonalon, eredményesen ell4tni.

Eziton is szeretnék koszonetet mondani a Képviseld-testiiletnek, Polgdrmester

Asszonynak, Alpolgdrmester Uraknak azért, hogy biztositottak/biztositjdk a Hivatalban
a zavartalan munkavégzés feltételeit.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Hivatal elmiilt idészakban végzett
munkajarél sz616 beszimoldt fogadja el.

Totkomlos, 2016. november 17.

U o AT,
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvdth Krisztina
jegyzl /
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