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ELOTERJESZTES

Taotkomlos Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének
2015. oktober 29-ei soros ilésre

Targy: A Totkomlési Polgarmesteri Hivatal beszamol6ja

Totkomios Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2015. évi Munkaterve szerint jelen
soros illés egyik fo napirendi pontjaként tervezte megtargyalni a Tétkomlosi Polgarmeteri
Hivatal munkéjarol sz6lo beszamolot.

A beszamolot a jegyzo elkészitette, melyet az eldterjesztéshez mellékelek. A beszamolét a
Munkaterv szerint véleményezi a Képviselo-testilet Oktatasi és Kulturdlis Bizottsaga,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal
2014. november 16. — 2015. szeptember 30. kézotti idoszakban végzett munkajarol szold
beszamolot elfogadia.

Felelds: dr. Garay Rita polgarmester
Hataridd: azonnal



»B” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlos Véaros Onkorményzat Képviselo-testillete a Totkomlési Polgarmesteri Hivatal
2014. november 16. — 2015. szeptember 30. kozotti idészakban végzett munkajarél szolo
beszamolot nem fogadja el, annak atdolgozasat rendeli el az alabbi szempontok figyelembe
vételével:

A Képvisel§-testiilet az atdolgozott beszamolot a 2015. december havi soros tilésén targyalja
meg.

Felelds: dr. Garay Rita polgarmester

Kvasznovszkyné Szilasi-Horvath Krisztina jegyzd
Hatarid6: azonnal

Totkomlos, 2015. oktober 19,

& ﬁ;‘” Dy

ray Rita
polgarmester

Az cldterjesztést készitette:

Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jcgyz%’\urj



BESZAMOLO

A
’T()TKOML(')SI
POLGARMESTERI HIVATAL
2014. NOVEMBER 16. - 2015. SZEPTEMBER 30.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT MUNKAJAROL

A Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgdltatisa mellett a beszdmolot
készitette:
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztina jegyz6



I. Bevezetd

A Magyarorszig helyi Onkormdnyzatairél szél6 20101. évi CLXXXIX. térvény (a
tovdbbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése a polgirmesteri hivatalt — a polgdrmester, a
bizottsdgok, résznkormdnyzat testiilete, a jegyz6 és a tdrsulds mellett - a képviseld-testiilet
szervei kozott nevesiti.

Az Mitv, 84, § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi dnkormdnyzat képviselt-testiilete az
onkormdnyzat milkGdésével, valamint a polgdrmester, illetbleg a jegyz6 feladat — és
hatdskdrébe tartozd iligyek dontésre valé elokészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatok ellatdsra polgdrmesteri hivatalt hoz létre, a polgdrmesteri hivatal kizremiikidik az
dnkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangoldsaban. Az Motv. 81. §-a értelmében a — szintén a képvisel6-testiilet szerveként
nevesitett — jegyzo vezeti a polgdrmesteri hivatalt €s elldtja a t6rvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és 6ndllé koltségvetéssel rendelkezdé ondlléan gazdédlkodd
koltségvetési szerv. A Hivatalban t6rténik az Onkorményzat milkodésével kapcsolatos
feladatok végrehajtdsa.

A Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) a red irdnyadé jogszabilyok és
a Képviselo-testiilet dltal elfogadott, Hivatalra vonatkozd Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alapjdn végezte a munkdjit. Gondoskodott a helyi Onkormdnyzat, valamint a helyi
nemzetiségi  Onkormdnyzatok bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi, valamint a
polgdrmester, az dnkorményzat, s a jegyzo feladat-és hatdskorébe tartozd figyek dontésre
vald el6készitésérél és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok elldtdsardl.

A Hivatal kdzremiikodott az Snkormdnyzatok egymds kozétti, valamint az dllami szervekkel
16rténd egyiittmiikddések Gsszehangoldsaban.

A Hivatal munkajarél a Képviselo-testiilet 2014. december 17-ei soros iilésén szdmoltunk be
legutébb. Az akkor a 2013. oktéber 16. és 2014. november 15. kdzétti iddszakot feldleld
beszdmolét a Képviseld-testiilet a 314/2014. (XII. 17.) kt. hatdrozatdval elfogadta.

A Képvisel6-testiilet a 2015. évi Munkatervében az oktdber havi soros iilésének 6 napirendi
pontjai kdzdtt tervezi megtdrgyalni a Hivatal — a legutdbbi beszdmdlé 6ta eltelt iddszakban
végzett - munk4jardl sz6l6 beszamolot.

Jelen beszdmolé a Hivatal — nem egészen egy év alatt - 2014. november 16-té] 2015.
szeptember 30-ig terjedd idStartamban végzett munkdjardl, tékenységérdl szamol be.



I1. Személyi és személyzeti targya valtozasok

A Hivatal személyi dllominydba a polgirmesteren kiviil a jegyzd, az aljegyz6, 18 f6
koztisztviseld és 1 fo ligykezeld tartozik. A létszim, a stituszok szdma tekintetében a
beszdmolds idészakdban viltozds nem volt, az idokdzben megiiresedett alldshelyek
betdltésével, illetve tartésan tdvol 1€vé dolgozok helyettesitése miatt keriiltek (ij dolgozdk a
Hivatalba. A volt kollégdk jogviszonya megsziinését kdvetden, illetve pl. fizetés nélkiili
szabadsidg megkezdésével voltak olyan dtmeneti idGszakok a pdlyazati eljardsok
lefolytatasdig, amikor is egyes dlldshelyek ,,bet6ltetlenek” voltak, ilyenkor a feladatok elldtdsa
a munkatdrsak Altal végzett pluszmunkaval, belsd helyettesitéssel tortént. A koztisztviseldk és
az iigykezeld felett a munkaltatéi jogkort a jegyz$ gyakorolja, kivételt képez az aljegyz6, aki
felett csak az egyéb munkaltatéi jogkoroket gyakorolja a jegyzd. Hivatalunkban a
koztisztviseld €s az iigykezeld kinevezéséhez, kozszolgilati jogviszonya megsziintetéséhez
minden esetben a polgarmester egyetértése szilkséges.

1) A vizsgilt iddszakban a Hivatal személyi dlloményét érintéen az aldbbi véltozdsok
torténtek- megjegyezve azt is, ahol a feladatelldtis helyettesitéssel torténik:

Igazgatasi Osztaly:

Az Igazgatdsi Osztdly szakmai vezetését kapcsolt munkakdrben az aljegyzé ldtja el
Hivatalunkban. A 2014. januér 29. napjatdl aljegyzéi feladatokat ellaté Dr. Bohédcs Gébor
kozszolgdlati jogviszonya — kezdeményezésére — kozos megegyezéssel szint meg 2015.
junius 30-dval. A Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
rendelkezéseinek megfelelden a polgirmester a munkakor betoltése érdekében palydzati
eljarast folytatott le, melynek eredményeképpen vérosunk dj aljegyzéje 2015, oktéber 1.
napjatdl Stiibéné dr. Borsodi Olga.

Kérasz Gaborné, polgirmesteri titkdrsagi feladatokat ellaté koztisztviseld dthelyezését kérte
mds kozigazgatdsi szervhez. Kérelmének helyt adtam, kozszolgdlati jogviszonya 2014,
december 31-én megsziint. Az 4lldshely pdlydzat itjan 2015. janudr 13. napjétdl betoltésre
keriilt. Ezen id6éponttél Gyirésiné Gyorki Bernadett koztisztviselé ldtja el a polgdrmesteri
titkdrsagi feladatokat.

Héjja Baélint Péterné, jegyzoi titkarsdgi feladatokat elldté koztisztviseld szintén
kezdeményezte kozszolgdlati jogviszonydnak megsziintetését. Jogviszonya kozos
megegyezéssel 2015. janudr 4-ével szlint meg. Az illishelyet ez esetben is megpdlydzatattam,
melynek eredményeképpen Kersmdjer Déra Renata kapott koztisztviseléi kinevezést 2015,
Jjanuar 12. napjatol.

Mihalké Csilla igazgatdsi iigyintézé 2015. janudr 12-t61 2015. februir 27-ig tdppénzes
dlloményban illt, ez id6 alatt helyettesitését a kollégdk ldttik el.

Borsdnyi Csilla miiszaki {igyintézd, koztisztviseld fizetés nélkiili szabadsdgat toltotte, 2015.
julius 16. napjdig. Helyettesitésére — pdlyazat ttjin - Antal Jinos kapott hatdrozott idejii
koztisztviseloi kinevezést 2014. jilius 7. napjatdl, jogviszonya azonban — kérésére — 2015.
dprilis 22. napjan megsziintetésre keriilt. Borsdnyi Csilla koztisztviseld a részére a kordbbi
évekre jard, szabadsigdnak letdltését kbvetben, 2015. szeptember 21-én dllt munkdba. E két
idopont kozotti idoszakban a feladatok ellatdsdt belsé helyettesitéssel oldottuk meg.



Takécs Agnes Katalin hosszabb ideje tdppénzen van, eldrelithatéan két-két és fél év miilva all
ismét munkdba. Helyettesitését 2015. jilius 16-t6l, hatirozott idére sz6l6 kinevezés mellett
Szpisjak Janosné koztisztviseld litja el, aki megfelelé kozigazgatdsi gyakorlaital és
képesitéssel rendelkezik.

Pénziigyi osztaly:

Papp Anita addiigyi iigyintézd 2014. &prilis 14-t6! dolgozik Hivatalunkban. Kiilfsldi
munkavdllalis reményében kozszolgdlati jogviszonydrél 2 hoénapos lemonddsi idovel
lemondott. Kozszolgdlati jogviszonya 2015. november 6-dn szlinik meg. Az dllashely
betdltése érdekében palydzat kiirdsara keriil sor.

Hegediisné Varga Zsuzsanna koztisztviseld jelenleg fizetés nélkiili szabadsédgat tolti gyermeke
gondozisa céljabdl, melynek idejére, de legfeljebb 2017. mdjus 17. napjdig a pénziigyi
ligyintézdi feladatokat Dézsi Tibor Gergely latja el 2014. jinius 10-t61.,

Vantara Jdnosné pénziigyi osztdlyvezeté el6rehozott Gregségi nyugdijbavonuldsa okdn
kezdeményezte felmentését, melyet 2015. médjus 19-én kezdett meg. Kozszolgilati
jogviszonya 2015. jilius 19-én sziint meg. Az dllashely betéltésére pdlydzatot irtam ki. 2015,
Jinius 19-t6]1 a pdlydzat eredményes elbirdldsdig ideiglenesen Varga Zoltdnné, pénziigyi
ligyintéz6t biztam meg a pénziigyi osztélyvezetdi feladatok ellatdsdval. A pélydzati eljards
eredményeként 2015. oktéber 1-t8l, mint kinevezett pénziigyi osztilyvezetd vezeti Varga
Zoltdnné kollégandnk az osztalyt.

A fent részletezett, személyi dlloményt érinté egyes viltozdsok a napi munka mellett jelentds
tébbletfeladatot jelentettek a vezetdk, valamint az egyes munkatirsak részére, egyrészt azért,
mert a megiiresedett dlldshelyek betdltése érdekében a palydzati eljards lefolytatdsa akdr tébb
hénapot is igénybe vehet, mely idStartam alatt a feladatelldtds belsé helyettesités ttjan oldhaté
meg, mdsrészt az i) munkaerd felvételét minden esetben a betanitds/betanulds folyamata
koveti, mely szintén tobb hénapon it tartd feladat.

A Hivatal feladatellatdsat segité tovabbi munkatdrsak:

A kozfoglalkoztatdsi programok koordinaldsdban, szervezésében, adminisztrativ teenddinek
ellatisdban 3 fo kozfoglalkoztatott munkatirs vesz részt. A Hivatal egyéb adminiszticids
feladataiban a beszdmolé készitésének iddpontjdban 4 f6 kozfoglalkoztatott nyijt segitséget a
koztisztviselok részére.

A Hivatal informatikai feladatait 1 f6 kozfoglalkoztatott munkatdrs latja el.

A Hivatal, az énkopnényzat €s az intézmények részére egy gépkocsi all rendelkezésre, 1 f6
gépkocsivezetSt az Onkorményzat foglalkoztat kézalkalmazotti jogviszonyban.

A postakoltségiink csSkkentése €rdekében a hivatali kiildemények koziil a helyi levelek
kézbesitése céljabdl folyamatosan 2 f6, illetve az idBszakonként jelentkezd, adéfizetési
kotelezettségrol sz6l6 értesitést tartalmazd kiildemények postizdsakor 3 f6 kézbesitot
alkalmazunk kozfoglalkoztatottként.



A Hivatal kdzszolgdlati jogviszonyban all6 dolgozdinak 20135, szeptember 30. napjdn fenndllé
létszamat nemenkeénti kimutatdsban az aldbbi tablizat tartalmazza:

Koltségvetésben | Betdltott 1étszam Dolgozok
meg'alla})ltott 2015. szeptfa!'nber N6 Férfi
létszam 30. napjan
Jegyzé 1 1 1 0
Aljegyzd 1 0> 0 0
Igazgatasi
osztaly 10 10 8 2
_I:énziigyi osztily 9 Grx 7 1
Osszesen: 21 19 16 3

*2015. oktdber 1. napjdtol bewsliott
*#1 dlldshely betdlietlen

III. A Hivatal munkajanak bemutatisa szervezeti egységenként

Hivatalunk komplex, szertedgazé munkét végez. Onkormdnyzati és 4dllamigazgatési iigyeket
készit eld dontésre, kozremikddik azok végrehajtdsiban. Ezen til a feladatok ellatisa
érdekében szervezd, koordiniciés tevékenységet fejt ki varosunk nemzetiségi
onkormdnyzatai, az dnkormdnyzati fenntartisi/miikddtetésa intézmények, a civil szervezetek
és a helyi villalkozok irdnydba. A Hivatal miikbdését a kézponti €s helyi jogszabalyok, a
képvisel-testiileti €s bizottsdgi dontések, belsé utasitisok €s szabalyzatok hatdrozzik meg.

A Hivatalt a polgdrmester irdnyitasdval a jegyzd vezeti. A jegyzd helyettesitését és a jegyzd
dltal meghatdrozott feladatokat az aljegyzd litja el. Hivatalunk szervezetileg 2 osztilyra
tagozddik. Az Igazgatdsi Osztdly keretében latjuk el a miiszaki igazgatési feladatokat is, az
osztily szervezését és koordinildsit az aljegyz6 kapcsolt munkakorben léatja el. Hivatalunk
aljegyz6i dlldsa 2015. jilius 1-t6l betbltetlen volt, az dj aljegyzé 2015. oktober 1-t6] 1épett
munkdba. A Hivatal Pénziigyi Osztilydt Varga Zoltdnné vezeti. A heti aktudlis feladatokrél
hetente vezet6i megbeszélést tart a polgdrmester, melyen az alpolgirmester, a jegyzd, az
aljegyz0 €s az osztalyvezetd vesznek részt.

A koztisztviseloi munka alapja az adott feladatkdrre vonatkozé hatdlyos kdzponti €s helyi
jogszabdlyok alapos, naprakész ismerete. A jogalkalmazds mellett a helyi jogalkotdsban is
részt vesz a Hivatal, hiszen az OGnkormdnyzati rendelet tervezetek dontésre torténd
elokészitését a Hivatali apparitus végzi.

Mindkét szervezeti egység kisebb-nagyobb mértékben nap mint nap taldlkozik ligyfelekkel.
Az emberekkel valé foglalkozds minden esetben nagy tiirelmet, empitidt kovetel meg a
Hivatalban dolgozé munkatdrsakt6l. Sok esetben az iigyfelek tanicsér, iigyeik intézéséhez
sziikséges informdciokért, felvilidgositdsért fordulnak az Gigyintézokhdz, mely alkalmakkor
tigyirat nem keletkezik, azaz nem lesz ,,ligy”.

Az aldbbiakban az egyes osztdlyok munkdja keriil bemutatdsra.



1. Az Igazgatasi Osztaly munkdja

Az aljegyzd vezette Igazgatdsi Osztdlyon az aljegyzdvel egyiitt 10 fo koztisztviseld és 1 o
ligykezel6 ldtja el az Osztdly feladatait. 1 fo koztisztviseld felséfoki iskolai tanulményokat
folytat igazgatdsszervezdi szakirdnyon, sajit koltségére, szabadidejének és szabadsigdnak
terhére.

Az Osztdly dltal végzett munka rendkiviil sokrétii, a legjelentdsebb iigycsoportokat emlitve, itt
torténik a szocidlis, az anyakényvi, a kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos, az ipari
telepekkel dsszefiiggd iigyintézés, az osztdly miiszaki iigyintézéi gondozzdk az
Onkormdanyzat projektjeit, beruhdz4sait, valamint ezen osztily kézemiikodésével valésul meg
a kistérségi Start munkaprogram is.

A Hivatal egészét tekintve ez az az Osztily, ahol a legtobb iigyfél megfordul.

Az aldbbi diagram a 2011-2014-es és 2015-6s (szeptember 30-ig) €vek ligyiratforgalmanak
alakuldsat mutatja be.

Az Igazgatdsi Osztaly
(miiszaki igazgatdasi ligyek nélkiil) ligyiratforgalma
Ev Fészdm (db) Alszém (db)
2011. 12 046+ 3735
2012. 11 266+ 3709+
2013. 2 675 7 368
2014. 3389 9 254
2015, 01. 01-t5l 3263 8 730

2015. 09. 30-ig

*A jelzett iigyiratszdmok a kordbban a Hivatalhoz tartozott Okminyirodai €s Gyamhivatali Ugyiratszdimokat is
tartalmazza.

1.1. Szocidlis igazgatis (Beddné Skoda Ilona, Mihalké Csilla, Takdcs Agnes Katalin —
helyettesiti: Szpisjak Janosné)

A szocidlis igazgatds korében a legnagyobb szimban a segélyekkel, tdmogatdsokkal
kapcsolatos iigyek jelentkeznek, melyek elldtdsdhoz igen nagy tiirelemmel, empdtidval €s
tolerancidval kell rendelkeznie az {igyintézéknek, ahol az igyfelek élethelyzeteinek
megolddsdban sokat szimit az ligyint€éz0 személyis€ége €s szakmai szakértelme. Sok,
kildtdstalan helyzetbe keriilt ember fordul meg iigyintézdink iroddjdban, akik szocidlis
problémijit a szocidlis elldtérendszer rendelkezésre dllo forrdsainak sziikfs volta miatt
megoldani nem, csak dtmenetileg kezelni lehet.

Az ligyeik intézésében tdmogatésra szoruld iigyfeleknek alkalmanként a Szocidlis Szolgaltaté
Kézpont munkatdrsai nydjtanak segitséget (tdjékoztatds, kérelmek Kkitoltése stb.), melyet
ezuton is koszoniink, hiszen ezzel a Hivatal munkatdrsait tehermentesitik.

Ez év madrcius 1-jével dtalakult a szocidlis tdmogatdsi rendszer, melynek eredményeként az
dllam és az onkorményzat segélyezéssel kapcsolatos feladatai €lesen elvélasztasra keriiltek.



2015. marcius 1-t6l - az idoskortiak jaradékdn, az dpolasi dijon (alapdsszegii, emelt 8sszegii és
kiemelt dpolasi dij), a kdzgyogyelldtisra valé jogosultsidgon (alanyi és normativ formik), és
az egészségiigyi szolgaltatdsra vald jogosultsdgon kiviil — az aktiv koriak ellitdsdra vald
jogosultsdgot is a jarasi hivatalok dllapitjdk meg.

A fentieken kiviili egyéb tdmogatds biztositdsardl a telepiilési onkormdnyzatok dontenek. Az
dnkormdényzat altal nyijthaté tdmogatés neve egységesen telepiilési tdmogatds lett, amelynek
jogosultsagi feltételeit, tipusait az Snkormdnyzat képvisel6-testiilete hatdrozta meg.

A fent emlitett hatdskorvéltozds elokészitése és az arra valé felkésziilés komoly munkit
igényelt. Az aktiv korniak elldtdsdval kapcsolatos iigyek iratait darabszint(l iratjegyzékkel
ellatott dtadds-dtvételi jegyzokonyvvel adtuk 4t a jarasi hivatal részére. Az adtadds-itvétel
rendben, z6kkenomentesen lezajlott,

Az Atadés-dtvétel végrehajtisdval pdrhuzamosan az Gj helyi tdmogatdsi rendszer
szempontjairdl, igénylési feltételeirdl, valamint a telepiilési timogatds Osszegérél 2015.
februdr 28-ig kellett onkormadnyzati rendeletet alkotnia a Képvisel6-testiiletnek. A rendelet
tervezet kidolgozdsa, annak érintettekkel valo eldzetes egyeztetése is a Hivatal apparitusinak
feladata volt. A Képvisel6-testiilet a torvényben foglalt hatdridére, a 2015. februdr 25-ei
iilésén alkotta meg rendeletét.

Beddné Skoda Ilona koztisztviseld készitette eld a rendszeres elldtdsok terén 2015. februdr
28-ig az aktiv koriak elldtasdval kapcsolatos iigyeket. Az dtmeneti elldtdsok koziil a lakédscélui
helyi timogatéssal kapcsolatos iigyintézést latja el. A tevékenységi korébe tartozo ellatdsokkal
kapcsolatban tovdbbi feladata a védendé fogyasztékkal kapcsolatos iigyintézés. Szpisjak
Janosnét és Mihalké Csillat tavollétében helyettesiti.

Takdcs Agnes Katalin (jelenleg helyettesiti: Szpisjak Jdnosné) koztisztviseld szocidlis
igazgatdsi jellegli feladatai korébe tartozott 2015. februdr 28-ig a lakdsfenntartdsi
tdmogatdssal, a méltdnyossigi kozgydgyelldtdssal, a lakascéli hitelhdtralékok
felfiiggesztésével kapcsolatos iigyek intézése. 2015. mdrcius 1-t61 Toétkomlds Viros
Onkorményzat Képviselé-testiiletének a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatdsokrdl sz6l6
3/2015. (II. 26.) 6nkorményzati rendelete alapjan nyujtott (j ellatdsok intézését litja el, ezek a
kévetkezdk:

- a lakhatdshoz kapcsolodd rendszeres kiaddsok viseléséhez (a tovibbiakban: lakhatdsi
timogatds) nydjtott tdmogatds. A kérelmezét - amennyiben a jogosultsigi feltételek
fenndlinak - a kérelem benyiijtasa hénapjanak elsé napjatdl hat hénap idétartamra illeti meg a
lakhatési timogatds (a lakdsfenntartasi timogatds 1 év idotartamra keriilt megdllapitdsra).

- a gydgyszer-kiaddsok viseléséhez (a tovdbbiakban: gydgyszer-kiaddsok viseléséhez nyujtott
timogatds) nydjtott timogatds. A kordbbi tdmogatdsi formdndl, a méltinyossigi
kozgyogyellatasndl a jogosultsdgot a haziorvos igazoldsa alapjén, szakhatdsdgi megkeresésre
a kormanyhivatal egészségbiztositdsi szakigazgatasi szerve igazolta. 2015. marcius 1-tdl a
gyogyszer-kiadasok viseléséhez nytjtott timogatds esetében a hdziorvos igazoldsa alapjin a
gyogyszersziikséglet téritési dijanak igazoldsdt a helyi gydgyszertirakban kell kémie a
kérelmezonek. A jogosultsdgi feltételek fenndlldsa esetén az elldtds hat hénap iddtartamra
keriil megéillapitisra és a kérelmezd a részére kifizetett tdmogatds c€l szerinti felhaszndlisat
havonta koteles a nevére kidllitott szimla bemutatdsdval igazolni.



- a lakhatdsi kiaddsokhoz kapcsoléd6 hdtralékot felhalmozé személyek részére (a
tovdbbiakban: addssdgcsckkentési tdimogatds) nyijtott tdmogatis.

A lakhatdsi tdmogatds és a gydgyszer-kiadadsok viseléséhez nyijtott tdmogatds iligyeiben
dtruhdzott hatdskorben a jegyzé dont, az adéssdgesokkentési tdmogatds irdnt beérkezett
kérelmek elbirdldsa szintén atruhdzott hatdskérben, a Szocidlis Bizottsdg hatdskore. 2014-ben
8 kérelmezd (ligyiratforgalom: 8 f6szdm, 17 alszdm), 2015. évben, szeptember 30-ig 2
kérelmez6 (ligyiratforgalom: 2 fészam, 2 alszdm) részesiilt addssdgcsikkentési timogatdsban.

A kollégand feladatkGrébe tartozik még a Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkorményzati
Osztondijpdlyédzattal kapcsolatos ligyek intézése, valamint a tevékenységi kérébe tartozé
ellatisokndl a védendé fogyasztékkal kapcsolatos iigyintézés, tovabbi kiils6 szerv
megkeresésére a kbrnyezettanulményok lefolytatasa.

Hivatalunkban 6 tolti be az esélyegyenidségi referens szerepét. Bedoné Skoda Ilondt és
Mihalké Csilldt tdvollétében helyettesiti.

Mihalké Csilla koztisztviseld, anyakdnyvvezetd 2013-t61 szocidlis igazgatdsi faladatokat is
végez. 2015. februdr 28-ig 6 intézte az dtmeneti segélyezéssel kapcsolatos iigyeket, a 2015.
mdrcius 1-t6l feldllt 4j ellatdsi rendszerben 6 késziti eld dontésre a rendkiviili telepiilési
timogatassal kapcsolatos kérelmeket €s a koztemetéssel kapcsolatos iigyeket. A rendkiviili
telepiilési tdmogatds irdnti kérelmeket dtruhizott hatdskorben a Szocidlis Bizottsdg, illetve
kiilonGs méltanyldst érdemlé esetben a polgdrmester birdlja el, koztemetés kérdésében —
szintén dtruhdzott hatiskorben — a polgirmester dont. A kollégané kezeli a TAKARNET
foldhivatali programot. Bed6né Skoda Ilon4t €s Szpisjak Janosnét tavollétében helyettesiti.

Az ligyintézésen kiviil természetesen az ligyintézdk feladata az egyes iigyfajtdkkal
kapcsolatos nyilvaintartisok naprakész vezetése és az azokbdl torténd sokszor révid, nem
ritkdn azonnali hatdridejii adatszolgdltatasok teljesitése, valamint a kérelmek elbirdlasdval
dsszefiiggésben a helyszini kdrnyezettanulmianyok elvégzésének megszervezése és elvégzése.

Szocidlis iigyintézdink — a hatdskor gyakorléjdnak személyére figyelemmel - szorosan
egyiittmilkddnek a Képvisel6-testiilet Szocidlis Bizottsagdval, elokészitik a bizottsdg
dontéseit, részt vesznek a bizottsdg kéthetente tartott iilésein, kozremiikddnek a bizottsig
dontéseinek végrehajtdsdban.
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A jelentdsebb ligyiratforgalmii elldtdsok Gigyiratszamdnak alakuldsa az elmuilt években:

Ugytipusok
Rendszeres ellatasok Eseti ellatisok
Ev Aktiv Kozgyégy Lakis- Rendszeres Telepiilési tamogatds*** Atmeneti Rendkiviili ﬁuu_.._no-.:&:w- Rendkiviili
koritak ellitis fenntartdsi gyermek- segély* gyermek- zati telepiilési
ellatisa** méltanyossigi | tdmogatdis** védelmi védelmi segély** timogatias***
alapon** kedvezmény Lakhatdsi Gyogyszer- timogatis*
timogatis*** kiadasok
viseléséhez
nyujtott
timogatis***
foszam alszam | foszdm alszdm | foszdm alszam | foszdm alszdm | fészam alszdm | f6szdm alszdm | foszdm alszdm | f6szém alszdm | f6szam alszdam | fészdm alszam
2010. | 390 1642 290 947 317 341 344 619 383 1181 114 339
2011. | 451 1934 182 512 | 420 426 348 586 270 914 115 384
2012, | 453 1663 242 675 | 334 344 317 550 239 558 84 357
2013. | 485 1682 39 92 347 368 256 449 174 290 52 110
2014, | 493 3278 21 62 339 359 268 511 190 558
2015.
09. 79 115 6 10 41 42 192 376 161 185 4 g 35 99 73 91
30-ig

*2014. janudr 1-16] a kordbbiakban dtmeneti segély, wemetési segély és rendkiviili gyermekvédelmi timogatds néven ismert ellitisok megszintek, helyiikbe onkormdnyzati segély
clnevezéssel uj segélyezési forma lépett.
**2015. februdr 28, napjdval megszilint elldtdsok, illetve az akiiv kordak elldtdsa a kormidnyhivatal hatiskorébe dikeriilt ellatds.
***2015. mdrcius 1161 dj elldtdsok (a kozgydgyellitis €s a lakdsfenntartdsi 1dmogatds helyew dj segélyezési forma: telepiilési timogatds, az Onkormédnyzati segély helyeu a

rendkiviili telepiilési timogatds elnevezéssel dj segélyezési forma Iépett.



1.2. Gyermekvédelmi igazgatas (Beddoné Skoda Ilona)

A gydmhivatali teendoket ¢€s a koribban jegyz6i hataskorben elldtott gydmhatdsdgi
feladatokat ma mdr a kormanyhivatalok feliigyelete ala tartozd jardsi hivatalok latjak el.

Az Onkorminyzat, a jegyzd hatdskorében maradt gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok
ellatdsar6l a gyermekek védelmérdl és a gyimiigyi igazgatdsrdl szélé 1997. évi XXXI.
torvény 96. § (6) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzat minden év mdjus 31-€ig - a kiilén
jogszabdlyban meghatdrozott tartalommal - dtfogé értékelést készit, amelyet a Képviselo-
testillet megtdrgyal. Ezen kotelezetiségnek eleget téve -~ a megadott szigoni
szempontrendszert figyelembe véve — készitettik el idén is az atfogd értékelést, melyet a
Képviseld-testiilet a 2015. mdjus 28-ai iilésén megtirgyalt €s elfogadta azt a 96/2015. (V. 28.)
kt. hatdrozatdval. Az értékelést megkiildtiik a Békés Megyei Kormanyhivatal részére, mely a
szakmai anyagot észrevétel nélkiil elfogadta.

Tekintettel arra, hogy a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi feladatokrdl jogszabalyi
kotelezettségiiknek megfelelden évrdl-évre beszdmolunk, jelen hivatali beszamold
részletesebb bemutatdst nem tartalmaz a témakdrben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel Osszefiiggd iligyek intézését Bedoné Skoda
[lona koztisztviseld végzi.

2014. évtdl a hdtrdnyos, halmozottan héatrinyos helyzet fenndllisit a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény irdnti kérelem formanyomtatviny B) lapjan a torvényes
képviseld kérelmére, az dltala benyijtott igazoldsok és a sziilo Onkéntes nyilatkozata és a
lefolytatott kdrnyezettanulmény alapjin hatdrozattal kell megallapitani.

A hdtrdnyos helyzet és a halmozottan hétrinyos helyzet vizsgdlata sorin az aldbbi
szempontokat kell figyelembe venni (feltétel: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valé jogosultsig):

— alacsony iskolai végzettség, melynek igazoldsa a kérelmen megtett Snkéntes nyilatkozattal
torténik,

— alacsony foglalkoztatottsidg, melynek fenndlldsdt az eljard hatésag ellendrzi,

- elégtelen lakokornyezet, illetve lakaskoriilmény (a lakdskoriillmény vizsgdlatakor a
gyermekjoéléti szolgdlat a hatésdg megkeresésére elkésziti a kdrnyezettanulmainyt).

Hatranyos helyzetii a gyermek, amennyiben esetében a fent felsorolt koriiimények koziil
legaldbb egy fenndll. Halmozottan hétrinyos helyzeti a gyermek, akkor, amennyiben
esetében a fenti koériilmények koziil legalibb kettdé fenndll. A hétranyos helyzet és a
halmozottan hdtrdnyos helyzet a feltételek fennallisa esetén, a kérelem benyujtasinak
napjitél, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig fenndlldsdnak
idotartamdig keriil megéllapitdsra.

A gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljdrasrol sz6l6 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Gyer.) 83./A. § (6) bekezdése szerint, a telepiilési
Onkormdnyzat jegyzbje a hdtrinyos, halmozottan hitrdnyos helyzet fennalldsit megdllapitéd
hatdrozatit, a hatdrozat jogerore emelkedését kdvetd 6t napon beliil tdjékoztatdsul megkiildi
annak a bolcsOdének, nevelési-oktatisi vagy felsGoktatdsi intézménynek, ahol a gyermek
boélcsddei ellitdsban részesiil, vagy amellyel a gyermek (nagykomivd vilt gyermek) vodai,
tanulé6i vagy hallgatéi jogviszonyban dll.
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, ezen beliil a hdtrdnyos helyzetii és
a halmozottan hitrinyos helyzetii gyermekek szdma 2014-ben és 2015. januir 1. — 2015.
szeptember 30. kozott az aldbbiak szerint alakuli:

Rendszeres Hatrdnyos helyzeti Halmozottan
gyermekvédelmi gyermekek hitrinyos helyzetii
kedvezményre (f6) gyermekek (f6)
jogosultak (f6)
Ev 2014. 2015. 09. 2014. 2015.09. | 2014. | 2015.09.
30-ig 30-ig 30-ig
0-3 éves koruak i3 11 2 3 1 2
Ovodis korii 83 56 4 6 5
gyermekek 5
Alapfoku iskoldval
tanuléi 212 193 81 44 31 13
jogviszonyban allé
| gyermekek
Kozépfoki
iskoldval tanuléi 111 133 19 22 12 12
jogviszonyban éllé
| gyermekek
_I:Iagykorl'l tanulok 36 32 6 5 4 5
Osszesen: 455 425 112 80 53 37

A hitranyos, illetve a halmozottan hdtrinyos helyzet vizsgdlatdhoz kapcsolddéan 2014-ben
238 db iigyirat keletkezett, 2015. szeptember 30-ig 216 db iigyirat keletkezett.

Az Gvodaztatasi timogatasra valé jogosultség megdllapitdsanak célja a halmozottan hitranyos
helyzetli gyermekek minél kordbbi ¢letkorban torténd rendszeres Gvoddba jardsdnak
eldsegitése.

A telepiilési onkormanyzat jegyzdje a gyermek 6voddztatdsi timogatdsra valé jogosultsagat -
kérelemre - annak a sziilének vagy csalddbafogadé gydmnak 4llapitotta meg, akinek
gyermeke tekintetében a halmozottan hétrdnyos helyzet fennalldsat a jegyz6 megillapitotta, és
a kérelem benyijtasat megel6zd idoszakban legaldbb két hénapon keresztiil rendszeresen jar
Ovoddba. A tdmogatds Osszege gyermekenként elsé alkalommal 20.000,- Ft, ezt kivetben
esetenként és gyermekenként 10.000,- Ft. Az dvodaztatdsi tdmogatds Osszege €vente két
alkalommal, targyév jiinius hénapjdban, tirgyév december hdnapjaban keriilt kifizetésre.

Az Svodaztatdsi timogatasban részesiiltek szima a 2014. jinius havi, 2014. december havi és
2015. jinius havi kifizetések alapjén az aldbbiak szerint alakult:

Ovoda megnevezése 2014. jiinius 2014. 2015. junius
havi kifizetés (f6) december havi kifizetés
havi kifizetés (f6)
(f6)
Ligeti ovoda 2 1 1
Diofa iti 6voda 2 2 2
_Elvangélikus Egyhazi évoda 3 - 1
Osszesen: 7 3 4
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Az Gvoddztatdsi tdmogatdssal osszefiiggésben 2014-ben 4 fészdmra, azon beliil 16 db
alszdmra iktatott iigyirat keletkezet, 2015-ben 3 fészdmra és 4 db alszdmra iktatott {igyirat
keletkezett.

A gyermekek védelmérdl €s a gydmiigyi igazgatdsrdl sz616 1997. évi XXXI. torvény 20/C. §-
dt és a 21. §-4t - az Gvoddztatdsi tdmogatds jogosultsdg megdllapitdsarél — a torvényhozé
2015. 4prilis 1-tél, illetve 2015. szeptember 1-t61 hatdlyon kiviil helyezte.

1.3. Anyakényvi iigyintézés, népesség-nyilvantartds, hagyatéki iigyek
(Mihalké Csilla, Takics Agnes Katalin - helyettesiti Szpisjak Jdnosné)

Az anyakényvi feladatok magukban foglaljdk a helyi sziiletések, hdzassdgkotések s
haldlesetek anyakonyvezését, kdzremikodést a hdzassagkstéseknél, névadéknal, valamint a
honositisnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakényvi kivonat vagy hatGsagi
bizonyitvanyt kidllitisa,

A csalddi események megtartdsdra rendszerint a Hivatal Disztermében keriil sor.

Az anyakonyvi feladatokat elsésorban Mihalké Csilla létja el, felkérés alapjén Takdcs Agnes
Katalin bonyolitja a csalddi eseményeket, aki egyben Mihalké Csillat tavollétében helyettesiti
is. Takdcs Agnes Katalint jelenleg Szpisjak Jdnosné helyettesiti, aki anyakodnyvi
szakvizsgdval €s gyakorlattal is rendelkezik, ezért a helyettesités igy is megfeleléen
biztositott.

2014. jilius 1-jén hatdlyba lépett az anyakonyvi eljdrdsrdl szdlé 2010, évi I i6rvény, amely
rendelkezéseinek megfeleléen ugyanezen iddponttal bevezetésre keriilt az Elektronikus
Anyakdnyvi Nyilvantartdsi Rendszer (a tovabbiakban: EAK).

A 2014. jinius 31-ig haszndlt anyakonyvezési rendszer alapjai 1895. oktdber 1-jétél
mukadtek. Kordbban négyféle anyakonyv volt hasznélatban: sziiletési, halotti, hizassdgi és
bejegyzett élettdrsi. Az eddig vezetett papiralapii nyilvantartdsokat 2014, jilius 15-ig le kellett
zdrni, 2014. jilius 1-jétd] mdr dj bejegyzést nem lehetett beirni a kényvekbe.

A négyféle anyakdnyvet egyetlen elektronikus adatbdzisban, az EAK-ban kezeli az
anyakdnyvvezetd julius 1-jét6l. Az eddig — az események alapjdn — kiilon nyilvantartisban
szereplé adatokat ezentiil egy helyen, személyhez kototten taroljak.

A rendszer ki€piilésével egyszeriibbé vilt az iigyintézés is, mivel sziiletési (hazassigi,
haldlozdsi) helytél fiiggetleniil, az orszdg bdrmely anyakényvvezetdjénél és a
kiilképviseleteken is ki lehet dllitani a kért kivonatokat.

Az ij anyakdnyvi rendszerre valé 4tdllds egy hosszii folyamat, hiszen a kordbban papiralapi
anyakonyveket a viltozdsok felmeriilésekor kell digitalizdlni. Vagyis a papiralapu
anyakonyvek digitalizdldsa nem egyszerre, hanem folyamatosan torténik.

A 2014. jilius 1. utdni anyakonyvi eseményeket mdr nem is jegyzik be a papiralapi

anyakdnyvbe, adataikat csak az e-nyilvantartisban régzitik, de kivonat tovibbra is kidllitisra
kertil.
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Az elektronikus anyakonyvi rendszer bevezetésével a hdzassigi anyakOnyv helyett dn.

hézassagi lapot irnak ala a hazasulék.

A hagyatéki eljardsok lefolytatdsihoz felvett hagyatéki leltarok elkészitése is a kollégand

feladata, az ezen faladatkorh6z kapcsolédo iigyiratszamok a kovetkezok:

2011. év 2012, év 2013. év 2014. év
fészam | alszdm | alszdm | fdészdm | foszdm | alszam | foszdm | alszdm
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
168 525 139 437 136 378 156 420

2015-ben, szeptember 30-ig e tdrgykorben fOszdmra iktatott ligyiratok szdma: 139 db,
alszamra: 383 db.

A magyar dllampolgdrsdgrol sz616 1993. évi LV. térvény modositdsdnak kdszdnhetden 2011.
janudr 1-jétél van lehet6ség egyszeriisitett honositdsi eljirdsra, melynek lényege, hogy a
hatdron til él6 magyaroknak egyfeldl nem kell Magyarorszdgon letelepedniiik a magyar
dllampolgdrsidg megszerzéséhez, és nem sziikséges az sem, hogy igazoljdk magyarorszéagi
lakéhelyiiket és megélhetésiiket, mdsfelél nem kell dllampolgdrsagi vizsgit sem tenniiik,
elegendd a magyar nyelv ismerete.

2012-ben 27 f6 kérte az egyszer(sitett honositdst, koziiliik 19 f&é a Hivatalunkban tette le az
dllampolgdri eskiit, 8 f6 mashol kérte ennek lehetdségét biztositani. 2013-ban 1 6 fordult
Hivatalunkhoz egyszerisitett honositdsi kérelemmel, 6 mér le is tette az dllampolgarsigi
eskiit, valamint 12 f6 mdshol nyijtotta be kérelmét, de Hivatalunkban tette le eskiijét.
Hivatalunkban 2014-ben 4 f6, 2015-ben - a beszdmolé készitésének iddpontjdig - 2 o
eskiitételére keriilt sor.

A nyilvéntartisok naprakész vezetése, a napi iligyek intézése és a belf6ldi jogsegélyek
teljesitése pontos és koriiltekintd munkdt kivin. Az iigyintézd ezen feladatok mellett elldtja a
milkodési engedélyezés, a bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartdsdval, a
zenés, tdncos rendezvények engedélyezésével, az iizleti és a nem izleti céli kodzbsségi,
szabadidds szailldshelyek nyilvdntartisba vételével, illetve a temetkezési szolgaltaték
nyilvintartisdval kapcsolatos feladatokat is.

1.4. Mikodési engedélyek, bejelentés-kiteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasa,
zenés, tincos rendezvények engedélyezése, temetkezési szolgaltatok nyilvantartasa,
szillishely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok elliatisa

(Mihalké Csilla)

Az oszidly nevezett iigyintézdje eredeti (anyakonyvvezet6i) munkakdre mellett litja el ezt a
feladatkrt. A legnagyobb szdmi iigyirat e kérben a bejelentéskiteles-kereskedelmi
tevékenység végzésének nyilvantartisa é€s az ebben bekovetkezett valtozdsok nyomon
kidvetése kapcsdn keletkezik.

A Dbejelentéskiteles-kereskedelmi tevékenység végzésének nyilvantartdsa iigycsoport
{igyiratszamai az aldbbiak szerint alakultak:
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2011. év 2012, év 2013. év 2014. év 2015.01. -
2015. 09. 30.
foszam | alszim | alszam | f6szdm | foszam | alszdm | f6szdm | alszdm | fészdm | alszdm
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
285 | 982 367 1073 355 666 84 152 52 68

1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep létesitésének bejelentésével kapcsolatos
feladatok

(aljegyzd)

2012. december 31-ig a telepengedély iranti kérelmekkel, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjin gyakorolhatd egyes termelé és egyes szolgiltaté tevékenységek
bejelentésével kapcsolatos ligyeket a kistérség székhelye szerinti telepiilési Snkorményzat
(t6tkoml6si telepek esetében: Oroshéza) jegyz6jénél lehetett intézni.

A Kistérségek megsziinésével, 2013. janudr 1-tl e feladat- és hatdskdr cimzettje a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje lett. Oroshdza jegyzbje a 2013. februdr 28. napjatél
hatdlyos - ij -, a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjdn gyakorolhaté
egyes termeld €s egyes szolgiltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl
€s a bejelentés szabdlyairél szélé 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan a rendelet
hatdlybalépésekor mér miikdo és az dltala nyilvantartdsba vett, de Tétkomlds Jegyzéjének
illetékességi teriiletén lévd telepek nyilvintartisba vételével kapcsolatos iratokat atadta,
azokrdl \j, jogszabdlyban meghatdrozott tartalmi nyilvantartdst kellett felfektetni.

Osszesen 40 db telep iigyiratdnak dtaddsara-atvételére keriilt sor. Nyilvantartdsunk szerint
azota 10 uj telep l€tesiilt, 4 esetben jelentettek véltozdst.

Az ipari telepek milk6désével dsszefiiggd jegyzoi feladatokat az aljegyzé intézi.

1.6. Kiézneveléssel kapcsolatos feladatok

(Takdcs Agnes Katalin - helyettesiti Szpisjak Jinosné)

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvényben és a kapcsolddé jogszabdlyokban
meghatdrozott nevelési - oktatdsi, dllamigazgatisi €s Onkormdnyzati feladatokat kapcsolt
munkakdérben latja el a kollégand.

1.7. Birtokvédelem (Takacs f\gnes Katalin- helyettesiti Szpisjak Jinosné)

Ezen iigycsoport a hat6sdgi munkavégzés mellett kis hdnyadot tesz ki. A birtokvédelemmel

kapcsolatos ligyek specidlis eljdrdsi szabdlyokkal birnak, elintézésik a Polgdri
Torvénykdnyvrol szélé térvény alapjdn torténik.
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1.8. A képviseld-testiiletek és a bizottsigok miikidésével kapcsolatos iigyek
(Kvasznovszkyné  Szilasi-Horvath  Krisztina, dr. Bohdcs Gibor, Héjja
BalmtnelKersmaJer Déra Rendta, Karisz Gdborné/Gyirésiné Gyorki Bernadett,
Takscs Agnes Katalin - helyettesiti Szpisjak Janosné)

A Hivatal torvényben foglalt, kiemelt feladatai kozott szerepel Tétkomlds Viros
Onkorményzata, a Totkomldsi Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat és Totkomlés Viros
Cigdny Nemzetiségi Onkormdnyzata Képvisels-testiileteinek és Tétkomlés  Varos
Onkormdnyzat Képviselé-testiilete bizottsdgainak miikodésével Gsszefiiggd teenddk sora,
kezdve az iilések, dontések eldkészitésétd] az iiléseken hozott dontések végrehaijtisdig.

A nemzetiségi Onkormédnyzatok képviselo-testiileteinek iilésén a jegyzot helyettesitd
koztisztviseld vesz részt, aki sziikség esetén a jegyzivel egyeztetve szakmai segitséget nyiijt
szdmukra.

A nemzetiségi 6nkormédnyzatok képviselo-testiiletei bizottsdgokat nem hoztak létre.,

Tétkomlés Vdros Onkorményzat Képvisels-testiilete bizottsdgainak munk4jit azdltal is
igyeksziink timogatni, hogy a jegyzén/aljegyzén kiviil a tirgyaland6 témdt intézd iigyintéz6
is jelen van az adott iilésen, aki a felmeriilt kérdésekre adott valaszaival segiti a tandcskozdst.
Ennek megfeleléen a jegyzd/aljegyz6 mellett a Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag iilésén
a pénziigyi osztdlyvezetd, a miiszaki ligyintéz6, az Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsag {ilésén a
koznevelési iigyekkel foglalkozé iigyintézd, a Szocidlis Bizottsdg iilésén a szocidlis
ligyintézék vesznek részt.

A testiiletek iiléseird]l hangfelvétel alapjdn jegyzokonyv késziil. Tétkomlés Viros
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Jegyzdkdnyveit Héjja Bélintné/Kersmdjer Déra Renéta
koéztisztviseld, Tétkomlés Viros Cigdny Nemzetiségi Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
jegyzokonyveit Takdcs Agnes Katalin/Kersmdjer Déra Rendta koztisztviselé vezeti. A
Totkomlési  Szlovdk  Nemzetiségi Onkormanyzat sajit maga gondoskodik a
Jegyzokonyvezésr8l. A Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag JegyzokonyvvezetOJe Héjja
Balintné/Kersmdjer Ddra Rendta koztisztviseld, az Oktatdsi é€s Kulturdlis Bizottsdg
jegyzokonyvvezetdje Takdcs Agnes Katalin/Szpisjak Jénosné koztisztviseld, a Szociélis
Bizottsig jegyzOkonyvvezetdje pedig Kardsz Géborné/Gyiirésiné Gyorki Bernadett
koztisztviseld. A jegyzdkonyvvezetdk 4ltal elkészitett jegyzokonyveket a jegyzd ellendrzi és
szilkség esetén javitja, ezt kovetden keriilnek a polgarmester/elndk/jegyzokonyvhitelesitd elé
dtolvasdsra, majd aldirisra.

A jegyzokonyvek a képviselo-testilet/bizottsdg milkodésének egyik legfontosabb
dokumentumai, melyekkel szemben torvény hatdrozza meg a szigori tartalmi és formai
kovetelményeket. A jegyzokonyvvezetdk és rajtuk keresztiil a jegyzo feleldssége kiemelendd
e téren is, hiszen fontos, hogy a jegyzokonyv, mely nem szé szerinti jegyzékényv, de a
lényeget megragadva €s hitelesen tiikrozze az iilésen elhangzottakat €s a hozott dontéseket.

A jegyzbkonyveket minden esetben az iilést kévetd 15 napon beliil kell — az e célra kialakitott
informatikai rendszeren keresztiil - megkiildeni a Békés Megyei Kormdnyhivatal részére.
Tétkomids Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete nyilvinos iléseinek jegyz&kdnyvei és
mellékletei a Kormdnyhivatalba térténé megkiildéssel egyidejilleg a véros honlapjdra
feltoltésre keriilnek, valamint papir alapon a Tétkomldsi Altaldnos Miivelddési Kézpont
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Virosi Kényvtédrdba juttatunk el beldliik egy példdnyt, igy biztositva az érdekiédd lakosok
szamdra azt, hogy igény esetén azokhoz hozziférhessenek.

Az dnkormdnyzati rendeletet - annak valamennyi id64llapota szerinti egységes szerkezetii
sz{vegét - az Gnkormdnyzati rendelet kihirdetését kiovetd 6t munkanapon belill a Nemzeti
Jogszabélytirba is fel kell tolteni. A Nemzeti Jogszabélytir a Kormény rendeletében
meghatdrozott tartalommal és honlapon, elektronikus kézszolgéltatdsként miiksdo, barki
szamdra €ritésmentesen hozzaférhetd, egységes szerkezetli szovegeket tartalmazé
elektronikus jogszabdlygylijtemény (www.njt.hu).

Annak érdekében, hogy a dontéshozé testiiletek (képviseld-testiiletek, bizottsdgok) kelléen
megalapozott dontéseket tudjanak hozni, fontosnak tartom, és folyamatosan toreksziink is
arra, hogy az elbterjesztések szakmailag a lehetd legalaposabban el$készitett anyagok
legyenek. Az elbterjesztéseket a 1€métél fiiggben az adott osztdly {igyintézdi készitik el,
melyek a jegyzdi/aljegyzoi ellentrzést és javitdst kovetSen keriilnek a polgarmester/elndk elé.
Mindemellett természetesen a Hivatal készséggel dll a testiiletek tagjai rendelkezésére,
amennyiben Snkormdnyzati tigyben munkdjukhoz az eldterjesztésben nem szerepld, tovabbi
informdciéra van sziikségiik.

A Hivatal apparétusinak feladata a meghozott déntések végrehajtisdrél valé gondoskodis is,
mely nem ritkdn — a soron kiviili képviseld-testiileti iilések magas szdma miatt - a kivetkezd
dontés-elokészité folyamattal egyidejiileg jelentkezik. A nagyszdmi soron kiviili ilés
megtartdsdt foként az egyes, pélydzat keretében megvalsulé beruhdzdsokhoz kapcsolédé
dontések meghozataldnak sziikségessége indokolta, a tdmogatdsi szerzddésben vdllalt
kotelezettség teljesitése, illetve a kdzbeszerzési eljdrdsokra vonatkozé szigorii hatdridéknek
valé megfelelés érdekében. A képviselo-testiileti munkdhoz kapcsolédé teenddk hatdriddben
torténd szakszerii ellitdsa a jegyzotdl, az aljegyzotdl és az osztilyvezetotdl a feladatok
észszerti, szigort iitemezését és a kovetkezetes beszdmoltatdst kdveteli meg.

2015-t61 a Képviselo-testiilet véltoztatott iilésezési rendjén, ennek kdszonhetden t6bb idé jut a
bizottsdgi hatdrozatok képviseld-testiileti iilésre torténd elkészitésére és a bizottsagi iiléseken
esetlegesen felmeriilt kérdések képviseld-testiileti iilésig térténd tisztdzdsara.

A Békés Megyei Kormanyhivatal torvényességi feliigyeleti Jogkdrt  gyakorol, mely
folyamatos szakmai kontrollt jelent nem csak Tétkomlds Vdros Onkorményzat Képviseld-
testillete és bizottsdgai, hanem a Tétkomléson mitkddd nemzetiségi Gnkorményzatok
milkbdése tekintetében is. A Korményhivatal szakmai segitségnyijtisa e-mail formdjaban
érkezik a jegyzOhoz.

A Kormdnyhivatal a vizsgilt idészakban szakmai segitségnydjtdssal 4 alkalommal €lt. Ezen
esetekben tbbbnyire a jogszabélyszerkesztési szabdlyokra, a hatdrozatok megfeleld
jegyzOkonyvi rogzitésére hivta fel figyelmiinket a Kormdnyhivatal. A szakmai
segytségnyijtds keretében a kisebb silyi jogszabdlysértéseket jelzik. Torvényességi
felhivdsra nem keriilt sor.

A beszdmolds idészakdban a képvisel6-testilletek és a bizottsigok iiléseinek szdma az
alabbiak szerint alakult:
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Dintéshoz6 testiilet megnevezése Ulések szdma
(2014. november 16. — 2015. szeptember

30.)
Tétkomlds Varos Onkormdnyzat Soros, nyilt: 9
Képviselé-testiilete Soros, zért: 6

Soron kiviili, nyilt: 15
Soron kiviili, zdrt: 2
Osszesen: 32

Virosfejlesziési €s Pénziigyi Bizottsag Soros, nyilt: 10
Soros, zart: 4

Soron kiviili, nyilt: |
Osszesen: 15

Szocidlis Bizottsig Soros, nyilt: 5
Soros, zart: 18

Soron kiviili nyilt: 2
Osszesen: 25

Oktatdsi és Kulturdlis Bizottsig Soros, nyilt: 8
Soros, zart: 1

Soror_l kiviili, nyilt: 2
Osszesen: 11

Tétkomlds Vdéros Ciginy Nemzetiségi

Onkorményzata Képviselo-testiilete Osszesen: 10
Tétkomldsi Szlovak Nemzetiségi
Onkormdanyzat Képviselo-testiilete Osszesen: 9

Ulések szdma dsszesen: 102

A fenti tdbldzat szdmadataib6l is jo! kitlinik, hogy a Hivatal testiileti/bizottsdgi munkat
elOkészitd, valamint az azt segitd dolgozék munkaidejének egy igen jelentds részét a
képviseld-testiiletek €s bizottsdgok milkodésével dsszefiiggd feladatok teszik ki. Az elmiilt tiz
€s fél honapban, 1 hétre vetitve dtlagban 2 iilés elOkészitésérdl, megszervezésérol,
jegyzokonyvezésérdl kellett gondoskodni.

Kirisz Gdborné ¢és Héjja Balintné koztisztviselok, akik munkakéri lefrdsuk szerint
jegyzbkOnyvvezetési feladatokat is elldttak, kdzszolgdlati jogviszonya csaknem ugyanabban
az idépontban sziint meg és a helyettiik — palyizat eredményeként — érkezett két iij kollégané
szinte egy idében lépett munkdba. Mivel kordbban hasonlé munkateriileten szerzett
munkatapasztalattal nem rendelkeztek, a betanitds-betanulds iddszakdban a jegyzdkényvek
hiteles elkészitése még nagyobb odafigyelést igényelt a jegyz6tol.

Az Onkormédnyzat Kozbeszerzési €s Beszerzési Szabdlyzata szerint létrehozott Birdlé
Bizottsdg is tobb alkalommal iilésezett a beszdmolds idoszakdban, a beszerzési és
kizbeszerzési eljardsok keretében beérkezett ajdnlatok birdlata céljabdl. A Birdlé Bizottsdgot
a Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsig nem képviseld tagjai, a jegyzd, a pénziigyi
osztdlyvezet6 €s az adott projektet gondozé miiszaki iigyintézd alkotja.
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1.9. Titkarsagi feladatok
(Kérasz Gaborné/Gyiirésiné Gyorki Bernadett, Héjja Balintné/Kersmdjer Déra Renita)

A titkdrsdg munkatdrsai a polgdrmester, az alpolgirmesterek, a jegyzd és az aljegyzd
munkdjat kozvetleniil segitik.

A polgdrmesteri titkarsagi feladatokat ellaté koztisztviselo feladatai kiilnosen:
- apolgdrmester, az alpolgdrmesterek titkdrsdgi feladataink elldtasa,
- tdrsuldsokkal kapcsolatos iigyek intézése,
- vdrosi szintii rendezvények koordindl4sa, szervezése,
- kapcsolattartds a civil szervezetekkel, a testvérvarosokkal,
- egyes, munkakdorébe tarté feladatokhoz kapcsol6dé eldterjesztések készitése,
- jegyzOkonyvvezetés.

Aj Jegyzm titkdrsagi feladatokat ellité koztisztviseld feladatkdrében ell4tja tobbek kozot:
a jegyz0 és az aljegyzd titkdrsdgi feladatait,
- a koztisztviselok, iigykezelok, Gnkorminyzati koézalkalmazottak jogviszonyéval
kapcsolatos adminisztriciét,
- akdzszolgdlati nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat,
- szabadsdgr6l sz616 nyilvantartdsok naprakész vezetését,
- jegyzOkonyvvezetési feladatokat.

A titkdrsagi feladatok elldtdséval kapcsolatban keletkezett iigyiratok szdmédnak alakuldsa:

2011. év 2012, év 2013. év 2014.
fészam | alszam | f6észdm | alszdm | fészdm | alszdm | f6szam | alszdim
(db) (db) (db) (db) (db) (db) (db) (db)
80 345 96 413 95 433 97 481

2015-ben 110 f8szdmra és 526 alszdmra iktatott Gigyirat keletkezett.
A két kollégand — tdvollétiikben - egymdst helyettesiti.

1.10. Tktatds, iigyiratkezelés, hirdetmények kezelése

(Rusznak Petra)

Hivatalunkban az iigyiratkezelést 1 f6 ligykezel® ldtja el. O végzi a bejové iratok iktatdsat, az
ligyiratkezelést, a napi posta bontésit, a telefonkszpont kezelését.

Feladatai koz€ tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, ezen

beliil azok kifiiggesztése, zdradékoldsa, visszakiildése, valamint a hirdetdtdbldk rendezetten
tartdsa.

1.11. Miiszaki jellegii tevékenység
(Gazdagné Vereb Edit, Hajdu Zoltin, Nagy Gdbor Attila, Borsanyi Csilla - Antal Janos)

Hivatalunk a miiszaki jellegii tevékenységét — a rendelkezésre 4ll6 4 stitusz ellenére - tobb
mint egy évig gyakorlatilag 3 iigyintéz6vel ldtta el (Gazdagné Vereb Edit, Hajdu Zoltdn, Nagy

19



Gabor Attila). A sziilési szabadsdgin 1évé kollégand (Borsdnyi Csilla) feladatait belsd
munkamegosztdssal végeztiik.

Az Osztily valamennyi dolgozdja tigyfelekkel is foglalkozik, mindemellett a jelenleg futd,
valamint az elSkészités alatt 1évo beruhdzdsok és a kistérségi Start munkaprogram
megvaldsitdsa folyamatos jelenlétet €s dllandé adminisztrativ feladatell4t4st igényelnek.

Az alabbi tdbldzat a vizsgilt iddszakra vonatkozé iigyiratforgalmat mutatja be:

Ev Iktatott iigyiratok szdma
Fdszam Alszim
2012, év 596 1782
2013, év 505 1296
2014. év 441 1112
2015, 01, 01. - 2015. 09. 30. 396 1056

Az ellétott feladatokat, tevékenységeket részleteiben az alabbiak szerint mutatjuk be:

1.12. Hatésagi feladatok

Az Igazgatdsi Osztily feladatkorét képezik az orszdgos érvényil jogszabdlyokban, valamint a
helyi Onkormdnyzat rendeleteiben meghatdrozott feladatok - a képviselo-testiilet, a
polgarmester, a jegyzé hatiskorébe utalt hatGsdgi jogkorok ide tartozé feladatcsoportjdnak
elokészitése €s iigyintézése, - kiilonosen pedig:

1. Epitésiigyi igazgatds:
(Hajdu Zoltdn)

Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésdgok kijelolésérdl és mitkddési feltételeirdl sz6l6
343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjin telepiilésiinkon Epitésiigyi Szolgaltatdsi Pont
miikodik, melynek kérében az Onkormanyzat a ko vetkezd épitésiigyi szolgéltatdsi feladatokat
latja el

a) informdcidszolgdltatds az dllampolgdrok részére az épitésiigyi hatésagi tigyintézésiik
elésegitése érdekében,

b) az é€pitésiigyi feladatok intézéséhez az dllampolgdri kérelmek dtvételének és
tovdbbitdsdnak, hidnypétlds befogaddsdnak, nyilatkozatok felvételének és tovdbbitdsdnak,
digitalizalasdnak és feltdliésének biztositdsa az épitésiigyi hatésdgi engedélyezési eljarast
tdmogat6 elektronikus dokumentécids rendszerbe (a tovdbbiakban: ETDR),

c) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valé fogaddsa, sziikség szerinti
szkennelése €s az ETDR-be torténé feltdltésének biztositisa,

d) az €pitésiigyi hatdsagi eljirds illetékének €s az épitésiigyi igazgatdsi szolgdltatdsi dfjak
befizetésének lehetové tétele, tovibba

e) telepiilési dnkormdnyzati egyéb miiszaki, iizemeltetési feladatok.

Onkorményzatunk épitésiigyi hatésagi feladattal és hatdskorrel nem rendelkezik.
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2. Kizlekedésigazgatas
{Hajdu Zoltan)

Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai €s  biztonsdgtechnikai  intézkedések
elokészitése, koziiti kozlekedés rendjének szabdlyozdsa, Képviseld-testiileti dontések
elokészitése. Kapcsolattartds a Kozlekedési hatésdggal, illetve az dllami kézitkezeldvel.

3. Viziigyi igazgatas
(Hajdu Zoltin)

* Helyi vizrendezés, vizkirelhdritds, valamint az r- és belvizvédekezés dllamigazgatési
feladatainak elldtdsa, melyek koziil:
- A polgdrmester hatdskirébe tartozik:
az 4r- és belvizvédekezés, tovabbd a helyi vizkdrelhdritdssal kapcsolatos
feladatok.
- A jegyzd hatdskirébe tartozik:
- talajviz kutak engedélyezése
-~ kommunilis szennyvizek telken beliili elhelyezésének engedélyezése
- egyedi szennyviztisztité berendezések engedélyezése
= Az eldzdekben felsoroltakkal kapcsolatos ellendrzési feladatok.

4. Energia gazdilkodas (hatdsigi feladatok)
(Hajdu Zoltdn)

» Kozteriiletet érintd energia felhaszndlasdval kapcsolatos feladatok: kézvilagitas.
» Energia ellatdssal, kozvilagitdssal kapcsolatos ellenérzési feladatok.

5. Kornyezetvédelem
(Borsédnyi Csilla)

Az egységes szakigazgat4si rendszeren beliil kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos
feladatai és hatdskorei a képviselo-testiiletnek, a polgdrmesternek és a jegyz6nek vannak,
amelyekben minden esetben az igazgatdsi osztdly feladata az el6készité és a végrehatd
munka.

Az igazgatdsi ligyintézo elldtja a kdmyezet és természetvédelemmel kapcsolatos hatdségi
feladatokat: helyi rendeletek megalkotisdban vesz részt, elGkésziti a jegyzdi hatdskorbe
tartozd I. fokd hatésagi eljardsokat pl.: fakivdgdsi engedélyek kiaddsa, a méhészettel
kapcsolatos feladatokat.

A kollégané kapcsolatot tart az illetékes kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi hatésdgokkal,
és ellitja mindazon kdmyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat, amelyek a Hivatal és az
Onkormanyzat munkdja sordn felmeriilnek,

6. Mezdgazdasag
{Gazdagné Vereb Edit)

E kérben az ligyintéz6 a mezogazdasigi foldekkel kapcsolatos hatésdgi feladatokat (f6ld-
hirdetmények kifiiggesziése, iratjegyzék elkészitése, foldértékesités és bérbeaddsi iigyekben)

ldtja el.
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7. Kozteriilet hasznalat
(Nagy Gabor Attila)

Az ligyintéz6 feladata dontésre eldkésziteni a kozteriilet haszndlat engedélyezésével
Osszefiiggd iigyeket €s ellenbrizni a kbzteriilet haszndlatot.

1.14. Szakhatdsagi feladatok
(Hajdu Zoltdn)

Hivatalunk szakhatosédgi feladatkort 14t el, ha az engedélyezési jogkor mds szervekhez van
telepitve.

A szakhat6sagi dllasfoglalasokat a jogszabalyok rendelkezései alapjan 15 nap alatt kell kiadni.

1. Kozlekedésiigy
- Szakhatdsdgként kozremiikddik minden, a vdros kozigazgatdsi teriiletén létesiild
kozlekedési beruhazdsok engedélyezése sorén,
- Szoros egyiittmiikddés a kézlekedésfeliigyeleti munkéaban.

2. Vizgazdilkodas
- Kozrem(iktdés az 1. fokd kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatésidghoz
tartozd engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellendrzéseken a varos kozigazgatdsi
teriiletén
- A Csongrid Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésidg Teriileti Viziigyi Hatosdg
engedélyezési hatdskorébe utalt, a vérost érintd esetekben szakhatésdgi kdzremiik6dés.

3. Energiagazdadlkodas
- Szakhatéségi kozremiikddés a nyomvonalas létesitmények engedélyezése sordn.

4. Kirnyezetvédelem
- Az Alsé Tisza-vidéki Komyezetvédelmi, Természetvédelmi Feliigyeloség
engedéliyezési hataskorébe utalt, a varost érintd esetekben szakhatdsigi kozremitk6dés.

1.15. Agazati feladatok - Egyéb igazgatasi feladatok
(Hajdu Zoltan)

Az lgazgatasi Osztily ezen feladatai az elozdekhez hasonlé csoportositisban jelentkeznek,
jorészt oOsszefonédnak a hatdsdgi és szakhatdsdgi feladatk6ron beliili tevékenységgel.
Felsoroldsszerlien csupdn az ezektol kiilonbszd, jelentsebb feladatrészeket mutatjuk be.

1. Epitésigazgatds
- A Képvisel6-testiilet a varosrendezési tervének feliilvizsgélatdval kapcsolatos dontését
meghozta, megtortént a tervezd kivalasztdsa is kozbeszerzési eljirds keretében. A
telepiilésfejlesztési koncepcid elkésziilt. Jelenleg a HESZ tervezetének véleményezése
az aktudlis feladat.

2. Kozlekedésigazgatas
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- Egyiittmiikédés a BMKH Kozlekedési Feliigyeletével és a Magyar Kozit Nonprofit
Zrt. Békés Megyei Igazgatésigaval a véiros kozigazgatisi teriiletén jelentkezd
kozlekedési feladatok végrehajtasdban. Minden évben k&zos szemlére keriil sor a fent
emlitett szervekkel, a szintbeli vasiiti — koziiti csomépontok megfelelé biztonsiga
érdekében.

- Ut-, jdrda- és parkold épitéssel kapcsolatos feladatok elldtdsa.

- Virosiizemeltetési feladatok figyelemmel kisérése.

3. Vlzugyl igazgatdis
Nyomvonalas beruhdzésok elokészitése, kozmiiegyeztetések lefolytatisa a
tervezokkel.
- Jelentések, adatszolgéltatasok.
- Folyamatos ellendrzés, megel6zo intézkedések.
- Ivéviz-elldtasi, szennyviz-csatorndzdsi, csapadékviz elvezetési iigyekben az
onkormanyzat képviselete.

4. Energiagazdalkodas:
- Az energiagazdélkoddssal kapcsolatos feladatok elltasa.
- Az intézmények energia felhasznaldsanak figyelemmel kisérése.
- Kozremiikédés az energetikdval kapcsolatos péilydzatok elkészitésében.

5. Egyéb igazgatasi feladatok:
- Novényvédelem (parlagfii irtds), dllategészségiigyi feladatok kozponti intézkedések
végrehajtdsa (jrvanyiigyi zdrlatok, legeltetési tilalmak, ebzarlat, stb.).

1.16. Start Munkaprogram
(Nagy Gébor Attila)

Az Igazgatdsi osztily feladatainak sordban kiemelendé a kistérségi Start Munkaprogram
telepiilésiinkon megvalosuld tevékenységeinek megszervezése, végrehajtdsa, ellendrzése.
Ezen feladatot a kdzteriilet-haszndlattal osszefiiggo iigyekkel kapcsolt munkakérben — Nagy
Gébor Attila igazgatési ligyintézo latja el.

A Start Munkaprogram keretében megvaldsitott feladatokrél a Képviselo-testiilet felé a
beszdmoldsi idoszakban tobb alkalommal beszdmoltunk mdr, igy azt jelen beszdmold nem
tartalmazza.

A 2016. évi kozfoglalkoztatdsi program tervezet — melyet a Képviseld-testiilet megtargyalt és
jovahagyott — jelenleg még elbirdlas alatt 4ll.

1.17. Vagyongazdilkodas
(Borsdnyi Csilla)

Kiemelt jelentdségii a vagyongazddlkodédshoz kapcsolédd feladat, mely magdban foglalja az

Onkormdnyzat tulajdonaban 1évé vagyon dllagmeg6rzésével, hasznositdsdval, gazdilkodi-
sdval kapcsolatos Osszes tevékenységet. Az Onkormdnyzat vagyonhasznositisaival
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kapcsolatos dontéseinek elOkészitése (ingatlan értékesités, bérbeadds — lakds- és nem lakds
céljdra szolgdlé ingatlanok hasznositdsa) az Osztdly feladata.

Ez a feladatkor az, mely minden esetben Képviselo-testiileti dontést igényel. A Képvisels-
testiileti dontés elokészitése (ingatlanforgalmi értékbecslések elkészittetése, képviseld-
testiileti eloterjesztések elkészitése), a testiileti dontésbol kovetkezd feladatok is az osztily
hataskorébe tartoznak, Ggymint bérleti szerzddések elokészitése, gondoskodds a szerzédések
aldirdsardl, a tulajdonos képviseletében a bérlemény itvétele a bérleti szerzddés lejértakor stb.

1.18. Fejlesztés, beruhazas
(Borsdanyi Csilla, Gazdagné Vereb Edit, Hajdu Zoltdn)

A fejlesztéseknek, beruhdzdsoknak jelentds szerepe van az Onkorményzati vagyon
fenntartdsaban, fejlesztésében, értékének novelésében, a védros arculatdnak kialakitdsdban,
messzemenden szem el6tt tartva a lakossdg, a vélasztépolgdrok részér6l jelentkezd
elvérdsokat is. Az onkormdnyzat anyagi lehet6ségei palydzat keretében elnyerhetd timogatis
nélkiil sajnos nagyobb beruhdzés, fejlesztés végrehajtdsit nem teszik lehetdvé,

A palyéazaton valé nkorményzati részvételrdl — amennyiben az 6nrész villalasdhoz kotott ~
minden esetben a Képviselo-testiilet dént. Amennyiben kézbeszerzési eljéris lefolytatisa
sziikséges, ugy annak lebonyolitdsa kiilsé kézbeszerzési szakértd igénybevételével torténik. A
beruhdzdsokkal, feldjitdsokkal kapcsolatos dontések elOkészitése, a tervezd, az eljdrdst
lebonyolité, a kivitelezd szervezetek kivédlasztdsdban valé kdzremiikddés, majd az azokkal és
a tdmogatd szervezetekkel valé folyamatos kapcsolattartds az Igazgatdsi osztily miiszaki
iigyintézoinek feladata.

1.18.1. A kozelmiiltban lezarult palyazatok

Komplex belvizrendezési program megvalisitdsa a belteriileten és a csatlakozd tdrsulati
csatorndn 1. iitem

A projekt keretében igényelt tdmogatis a megye jelenleg legkritikusabb helyzeti 16
telepiilése 6blozeti f6- €s gytijtd csatorndinak befogadéig torténd elvezetését, sziikség esetén
szivattyis beemelését tette lehetdvé. A projekt egyedisége €s tjszerlisége abban dllt, hogy
Eurépai Uniés szemlé€letii részvizgyiijtényi teriiletek léptékében gondolkodva, Gsszesen
mintegy 12 belvizvédelmi oOblozetben, egymdssal befogadéi kapcsolatban dllé
belvizrendszerekben, 16 telepiilés jutott megfeleld vizrendezési miivekhez.

A Projektgazda Kondoros Nagykozség Onkormdanyzata volt.

Ivovizmindség javito program
Békés megye 66 telepiilése vett részt a projektben.

350 km tavvezeték lefektetésére keriilt sor, tovabbd 33 kit firdsa valésult meg.
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A projekt Osszkoltsége 38.060.344.909.- Ft, a timogatds mértéke a projekt elszdmolhaté nett6
Osszkoltségének a 88,967950%-a. A BM EU Oner6 Alapbél nyert tdmogatdsnak
kdsztnhetéen az 6nerd 100%-ban timogatott lett.

Eléhely rekonstrukcios munkdlatok a Szdraz-ér mentén

A projektet az ATI-VIZIG és Tétkomlés Vdros Onkorményzata ltal alkotott konzorcium
valdsitotta meg. Az €l6hely-helyredllitisi fejlesztés a vizfolyds Kirdlyhegyesi €s Siamson-
Apiétfalvi Szdraz-€r szakaszait célozta.

A projekt koltségvetése Osszesen: 492.514.577 Ft volt, mely vissza nem téritendd 100%-os
tdimogatdsban részesiilt.

A beruhdzds Ambrézfalva, Nagyér, Csanddalberti és TStkomlds telepiilések kodzigazgatdsi
teriileteit érintette.

Az élohely-helyredllitdsi fejlesztés célja a tovdbbi kisziradds megakaddlyozdsa, a
vizvisszatartds megvalSsitdsa, az idegenhonos névények tovdbbi terjedésének
megakadélyozdsa, a mdr meglévd dllomdny irtdsa, eziltal a természetes 8shonos ndvény- €s
allatfajok védelme volt.

Tétkomlés Viros Onkorményzata vonatkozésaban a kovetkezd munkik valésultak meg:

- Okoldgiai viztirozok kialakitdsa;

- ln. tilté miitargyak beépitése, melyek zdrisdval 2 méteres vizszint duzzaszthatd a
Kirdlyhegyesi Szaraz-ér szakaszon;

- 16 km csatornaszakasz medrének rendezése, mely munka sorén a tjidegen fajok eltdvolitdsa
és kedvezdbb mederillapot kialakitdsa a cél;

- 6shonos fa- €s cserjefajok telepftése (960db);

- idegenhonos fis-szdni nvényfajok eltdvolitdsa;

- 1500 m hosszd tandsvény kialakitisa bemutaté tdbldkkal, megfigyel6 toronnyal;

- monitoring eszk{zdk beszerzése.

Mindenki Ebédel 2014 Tél:

2014. november 21-én Tétkomlés Véros Onkormdnyzata pilydzatot nytjtott be a
Gyermekétkezieiési Alapitvany dltal kiirt ,Mindenki ebédel 2014 tél” cimii palyszati
felhivdsra. A pélyézat pozitiv elbirdlisban részesiilt.

A palydzat keretében 30 f6 6vodds, iskolds gyermek fél éves elldtdsra vonatkozé meleg étel
biztositdsdra volt lehetdség.

Szervezetfejlesztés konvergencia régiokban lévd dnkormdnyzatok szdmdra

Tétkomlés Vdros Onkormdnyzata 2013. szeptember 6-dn pélyazatot nyijtott be az AROP-

1.LA.5-2013 azonosité szimi egy fordulés palydzati felhivdsra. A tdmogatdsi szerzodés
aldirasdra 2013. november 5-én keriilt sor.
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A projekt keretében a Rézsa Fiirdd mikodésének feliilvizsgdlata tortént meg. Ezen feliil 2
pénziigyi szoftver €s 8 db Microsoft Office szoftvercsomag keriilt mar beszerzésre.

A pilyazat 21.937.242 Ft, 100%-os intenzitdsi timogatdsban részesiilt.
Szocidlis foldprogram

Tétkomlés Vdros Onkorményzata az Emberi Eréforrdsok Minisztériumghoz 2014. méjus 13-
dn palyazatot nyijtott be ,,A szocidlis foldprogramok megvalésitdsanak timogatdsdra” SZOC-
FP-14 elnevezésii pilyazati felhivdsra. A palydzat 550.000 Ft timogatdsban részesiilt. A
palyazat 10 hdtrdnyos helyzetii, elsbsorban roma csaldd kiséllat tartdsdnak tdmogatdsat
szolgdlja. A projekt keretében a csalddok egyenként 30 db elénevelt Kiscsirkét, inditotdpot,
neveld tapot, 1db etetdt, 1db itatét kaptak.

1.18.2. Folyamatban lévé beruhizisok

Szennyvizelvezetés és —tisztitds

Tétkomlés Varos Onkormanyzata a Kémyezet és Energia Operativ Program keretei kozott
meghirdetett KEOP-1.2.0 kédszdmi ,.Szennyvizelvezetés és —tisztitds” targyd kétfordulés
palyazati konstrukcién tdmogatdsban részesiilt.

A projekt 4tfogd célja, hogy javitsa a fenntarthaté telepiilésfejlédés kornyezeti feltételeit,
tovibbd javitsa a telepiilési kdrnyezet dllapotjellemzéit. A projekt elsédleges célja, hogy
Tétkomléson megfeleld szennyvizelvezetést €s -tisztitdst biztositson, $sszhangban a nemzeti
és EU-s jogszabdlyi kotelezettségekkel.

Az atfogd cél elérésének médja:

- A viros csatornahdldzatinak bévitése, fejlesztése,

- A szennyviztisztité telep bovitése, a jovében a szennyviztisztité telepen keletkezd folosiszap
kezelésére korszeri €s gazdasdgos iszapkezelési eljdrds valésuljon meg.

- Hossziitivon fenntarthaté projekt megvaldsulésa.

Kozvetlen célok:

1. Lakosségi, elldtdsi célok:

- A szennyvizelvezetési rendszerrel érintett lakosok szdmdnak névelése;

- A szennyvizkezel€si rendszerrel érintett lakosok szimdnak névelése;

- A lakossédgi panaszok minimalizéldsa;

- A lakossdg €letmindségének javitdsa;

- Tarsadalmi kohézié erésitése;

- A telepiilési folyékony hulladékok biizhatds nélkiili, szakszerii fogaddsa, drtalmatlanitdsa;

- A térségben az infrastrukturdlis beruhdzassal az életszinvonal emelkedésének javitdsa, az
okoldgiai €s kozegészségiigyi negativ hatdsok csokkentésének megvaldsitdsa;

- A csatorndzott teriileteken a gazdasdgi fejlodés lehetdségei knnyebben biztosithatSk és
esélyegyenloséget biztosit a vdros kiilonbozb teriiletein €16 polgdrok szdmara.

2. Kdrnyezetvédelmi és Gkoldgiai célok:
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- A megjeldlt projektcélok a felszini €s felszin alatti vizek hasznosithatésdgdnak megorzését,
javitdsit elésegfteni;

- A befogadé oOkoldgiai védelmében, kornyezeti dllapotdban bekovetkezd romlds
megakaddlyozisa érdekében;

- A levegbétisztasdg védelem érdekében a biizhatds csokkentése.

A munkateriilet dtadds-dtvételére 2013. december 11-én keriilt sor. Az effektiv munka 2014
dprilisdban kezd6dott meg. A projekt keretében megvalésitandé beruhdzds miiszaki dtadds-
atvételének Kkitiizott idépontja 2015. szeptember 30-a volt. A Képviselo-testiilet a projekt
kapcsdn a muszaki ellendri feladatokat ellité mérmdk nyilatkozatdban foglaltak alapjdn
tudomdsul vette, hogy a Kivitelez6 Duna Aszfalt Kft. hatdridére a munkélatokat rajta kiviil
dllé okok miatt nem tudta teljesiteni. Az Onkormédnyzat a Nemzeti Fejlesztési
Minisztériumndl a prokjekt fizikai befejezése tervezett iddpontjdnak 2015. oktéber 25. napjéra
torténd maédositasdt kezdeményezte.

Délkelet-Alfold Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Rendszer létrehozdsa (DAREH)

Tobb, mint 90 telepiilés hozta létre a Délkelet - Alféld Regiondlis Hulladékgazdalkodisi
Rendszer Létrehozdsdt Célzé6 Onkormdnyzati Tarsuldst. A fejlesztésnek kdszonhetben a
projekt zdrdsakor a térségben keletkezd Osszes hulladék tekintetében az anyagdban
hasznosithaté hulladékok mennyisége vdrhatéan kozel 300%-al néni fog, a lerakdssal
drtalmatlanitott hulladékok mennyisége pedig 73%-al cstkken majd.

A Tarsulds éves kdltségvetésének alapja a miikodési hozzdjdrulds, melynek dsszege 2014,
€vben 60,- Ft/f6 volt.

Tétkomlds telepiilés vonatkozdsdban, a fejlesztés keretében 2 kukds (egy hulladékgyiijtd
edényzet \jrahasznosithaté szervetlen hulladékok gytijtésére /pl.: papir, milanyag, iiveg, fém,
stb./, egy hulladékgyiijtd edényzet az ujrahasznosithaté szerves hulladék tn. ,maradék”
gyljtésére) rendszer keriil bevezetésre Wj kukdk biztositisdval, tovdbba a haztartdsok részére,
igény szerint hizi komposztdl6 hasznélatdra is lehetéség lesz.

2013 februdrjdban a 2. fordulds projekt timogatési szerzédése alairdsra keriilt, melynek nettd
tsszkolisége 10.940.045.000.-Ft, melynek 95%-a KEOP forrdsbdl tdimogatott, a fennmaradé
5%-o0s Onerd koltségterhét pedig a Magyar Kormdny hatdrozata értelmében, az allam
koltségvetésének terhére 4tvdllalta a tagtelepiilésektdl. Tekintettel arra, hogy az eredeti
mdsodik fordulés projekt nem tartalmazta a tervezett rendszer teljes eszkozigényét, ezért
2013. november 28-4n aldirdsra keriilt a Tdmogatdsi Szerz6dés 1. szamii médositdsa, melynek
kdszdnhetden a projekt tdmogatisa 15.185.210.000,- Ft-ra emelkedett.

Megiijulo energia haszndlata Totkomléson
TétkomlSs Véros Onkorményzata 2013, mércius 1-jén palydzatot nyujtott be a KEOP-
4.10.0/C/12-2013-0139 azonosité szdmi ,Megijulé energia haszndlata Tétkomléson™ c.

projekt vonatkozdsdban. A pdlyizat timogatdsban részesiilt. A beruhdzas teljes koltsége
105.739.095 Ft, melybdl a timogatds 89.878.231 Ft. A beruhdzds tdmogatdsi intenzitdsa 85%.
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A 2014. november 6. napjdn kelt tdmogatd nyilatkozat alapjdn tovéabbi 15.860.863.- Ft 6nerd
tdmogatdst nyert Onkorményzatunk, mellyel Sneré nélkiil valSsithattuk meg a beruhdzdst.

A pilydzat keretén beliil Tétkomlés Vdros 8 intézményben (Orvosi rendeld, Szlovik Két
Tanitdsi Nyelvii Altaldnos Iskola, Di6fa tti 6voda, Erzsébet uti 6voda, Tétkomldsi Altaldnos
Miivelédési Kozpont, Szocidlis Szolgaltaté Kozpont Id6sek Klubja, Polgdrmesteri Hivatal,
Rézsa Fiird6) sikeriilt napelemet telepiteni kéltségeik cstkkentése céljabol. Az Osszesen
112,08 kWh teljesitményi napelemek az intézmények villamos energia sziikségletének 42%-
it szolgdljak majd.

A palyazat 2015, szeptember 30-dn zdrult, jelenleg a pénziigyi elszdmolds van folyamatban,

Kazbiztonsdg novelését szolgdlé fejlesztés

"Kozbiztonsdg novelését szolgdlé ©nkormdnyzati fejlesztése" c. pélyazat keretében
Tétkomlds Viros Onkormanyzata 5.978.644 Ft tdmogatédsban részesiilt Onkorményzatunk. A
projekt befejezésének végsé hatdrideje: 2015. december 31.

A pélydzat keretében torténd eszkdzbeszerzés Tétkomlds kbzbiztonsdgdnak javitdsa mellett, a
biincselekmények szdmdnak virhaté csokkenését is fogja eredményezni, illetve jelentds
segitséget nyijthat a biincselekmények elkovetdinek felderitésében, A pélydzatban 6 db
térfigyeld kamera keriilt beszerzésre,

Megvaldsulési helyszinek:
- Erzsébet liget

- Békéscsabai bekoté tit

- Békéssamsoni bekotd Gt-Szabadsdg tér
- Karasz Janos sporttelep

- Szent Istvén tér

- Piactér

Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsa

Virosunk a muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsira ,Kubinyi Agoston Program”
cimmel, az Onkormdnyzati fenntartisi muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsira
palydzatot nyujtott be.

A pélydzat tdmogatdsban részesiilt. Az elnyert tdimogatés dsszege: 1.000.000 Ft.
A projekt keretében a Széchenyi utcai Tdjhdz tet javitdsa, kerités készitése, ldbazat javitdsa,
kémeény javitdsa, folyos6 ill. bels6 helységek meszelése valésul meg.

Janké Jdinos Altaldnos Iskola és Gimndzium energetikai felijitdsa

Tétkomlés Viros Onkorményzata a KEOP-2015-5.7.0 ,,Kozépiiletek kiemelt jelentdségi
épiiletenergetikai fejlesztése” cimii konstrukcidra pélydzatot nyijtott be 2015.08.25-én.

A palydzat tdmogatdsban részesiilt, ami alapjin 149.968.410 Ft-ot nyert az Onkormdnyzat a
Janké Janos Altaldnos Iskola és Gimndzium épiiletének kiilsd nyildszdréinak cseréjére,
valamint a két épiilet kiilsé hoszigetelésére.
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A projekt fizikai befejezési hatdrideje: 2015. december 15.

1.18.3. Elbiralas alatt 1évd, kozelmiiltban benyujtott palyazatok
Tanyafejlesztési Program

Tétkomlés Varos Onkormdnyzata a Tanyafejlesziési Program keretében tanydk, valamint az
alféldi tanyas térségek megérzése &s fejlesztése érdekében a telepiilési és térségi fejlesztések
tdmogatdsdra palyazatot nydjtott be 2015. auguszus 05-én.

A palyézat sikeres elbirdldsa esetén a Szocidlis Szolgdltaté Kézpont részére nadrdg, puléver,
cipd, mellény, kabdt, dgvdgé, létra, nydri, téli gumi szett, iiléshuzat, fiir6gép-csavarozé,
lombstprii, 4s6, lapdt, kapa, csdkdny, gereblye, szerszdmkészlet, hasité fejsze keriil
beszerzésre.

2. A Pénziigyi Osztily munkija

A Pénziigyi Osztily feladatkdre két nagy részre bonthatS, ennek megfeleléen az osztilyon
belill két csoport mikddik: a koltségvetési valamint az adécsoport. Az Osztilyon 9 f6
koztisztviseld dolgozik Osszesen, 1 f6 osztilyvezetd és 8 f6 iigyintézé. Munk4jukat 2 6
kozfoglalkoztatott munkatdrs és 1 6 (a J.J. Altaldnos Iskola és Gimndzium mikodtetési
feladatait ell4t6, az onkormdnyzat szakfeladatdn dllomanyban 1évo) kozalkalmazott segiti, aki
beszedi €s nyilvantartja az étkezési téritési dijakat az iskoldban €s az Gvodéban is és intézi az
iskola miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

2. 1. Koltségvetési gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

A koltségvetési  gazddlkoddssal  Osszefiiggd  feladatot a  koltségvetési  és
intézménygazdalkodési csoport l4tja el az osztdlyvezetdvel egyiitt jelenleg 6 fovel. A korabbi
osztdlyvezet6 nyugdijba vonuldsa miatt most iires 1 stdtusz betoltése folyamatban van. E
csoporthoz tartoznak az (')nkorrn&nyzat €s a hozzd tartozd kormdnyzati funkcidk, a
Polgdrmesteri Hivatal a Tétkoml6si Altalinos Miivelddési Kozpont, a Szocidlis Szolgdltaté
Kozpont, a Tétkomldsi Szlovik Nemzetiségi Onkorményzat és Tétkomlés Viros Cigany
Nemzetiségi Onkorményzata pénzgazdalkodasaval kapcsolatos teendék.

A két csoport munkdja egymissal Osszekapcsolddik, hiszen a koltségvetési rendelet
médositsainak, az éves koltségvetési rendelet tervezet, féléves, hdromnegyedéves és éves
beszdmolok, a képviseld-testiilet elé keriilé eldterjesztések elokészitésében, mindkét csoport
munkdja benne van,

A megviltozott jogszabalyi kornyezetnek és kovetelményeknek valé megfelelés érdekében
2014. évben pilydzati forrds bevondsdval §j konyveld programot visdroltunk, az Eper
Integrilt Pénziigyi Rendszert, aminek a segitségével torténik a konyvelés. Az 0j programra
val6 dtallas nagyon sok munkat igényelt. A jogszabdlyi véltozds miatt a kényvelés nem lett
kevesebb, de a program sokat segitett az atéllasban.
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A napi miikédéshez kapcsolédé munkdkon feliil tabbletfeladatot jelentettek/jelentenek az
onkormdnyzati beruhdzdsokhoz kapcsol6dé pénziigyi teend6k. A pdlydzati forrds
igénybevételével megvalésuld beruhizisokat kiilon szdmldn kell kezelni, és teljesen kiilon
kell kdnyvelni. A beruhdzés befejezésekor a tirgyi eszkozoket nyilvintartdsba kell venni,
Minden beruhdzds kozben ¢&s a befejezéskor kiilon adatot kell szolgdltatni a
visszaigénylésekhez, €s mindekdzben folyamatosan ellenérzik a szdmviteli szabélyok
betartdsét, az analitikus nyilvintartdsok vezetését.

Minden hénapban elvégezziik a rendszeres segélyek szdmfejtését a szocidlis tigyintéz6kiol
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztiron keresztiil fizetjilk ki, akinek van
lakossagi folyészdmléja, annak kiutaljuk.

A pénztirosunk ligyfelei nagyobbrészt a lakossdg korébol keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamldk kifizetésén és dtutaldsdn nil a segélyek és munkabérek kifizetése. Egy-egy
segélyfizet€si napon tobb mint 80 embernek fizet a pénztarbdl.

A koltségvetés tervezéssel és elszdmoldssal Osszefiiggésben elvégezziik az igényfelmérést a
helyi ©nkorményzatok altaldnos milkodésének és 4dgazati feladatainak tdmogatdsdhoz,
valamint az év végi beszdmol6hoz az elszdmolést az intézményvezetdk altal szolgaltatott, €s
az osztdly dolgozéi altal ellendrzott adatok alapjdn,

Feladatunk megndtt a Start munkaprogramokhoz kapcsol6dé statisztikai jelentések miatt. Az
osztély dolgoz6i a kdvetkezo éves statisztikai jelentéseket készitik:

- Eves beruhdz4s statisztikai jelentés

- Eves jelentés a beruh4zasok dsszetételérol

- Eves jelentés az egészségiigyi ellatés 4ll4s és létszdm kimutatdsars]

- Jelentés a fobb ndvénykultirdk terméseredményeirdl

- Jeleniés a foldteriilet és vetésteriiletrdl

- Jelentés a mezdgazdasagi tevékenységet végzok raforditdsairdl és drbevételeirdl

- Gazdasdgi szervezetek mezdgazdasdgi tevékenységének, termelés eredményének éves
adatair6l sz616 jelentés.

A fentieken til a hivatal méds dolgoz6i részére adatokat szolgaltatunk a kiilénbozd statisztikai
jelentésekhez.

Osszegyiijtjiik a civil szervezetek tdmogatdsi kérelmeit és ellenérizziik a timogatas
elszimoldsit. Amennyiben a szervezetek nem szdmolnak el a helyi rendeletben meghatdrozott
iddben, akkor {risban felhivjuk a figyelmiiket az elszdmol4si kételezettségre. Az interneten
kizzétessziik a befogadott kérelmeket, a déntésrdl sz616 képviseld-testiileti hatdrozat szdmat
€s az elszdmolds tényét. Elkészitjlik minden egyéb tdmogatisi kérelem eloterjesztését a
képviselo-testiileti iilésre.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, tdjékoztatjuk o6ket az intézmény
pénziigyi helyzetérdl, az intézményt érinté képviseld-testiileti dontésekrol. Segitiink
elkésziteni az intézmények elemi koltségvetését.

Az operativ gazddlkodds keretében minden szimldt ellendrziink szdmszakilag, formailag,

figyeljik, hogy a szakmai teljesitésigazolds meglegyen. A szdmldkhoz begyiijtjik a
megrendeloket, szerzodéseket, kdtelezettségvallaldsokat.
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A szdmldkat az Eper Integrilt Pénziigyi Rendszer segitségével beiktatjuk, majd konyveljiik. A
koziizemi szdmldkrdl analitikus nyilvantartdst vezetiink. A konyvelok folyamatosan és teljes
korlien vezetik a mérlegadatokat aldtimaszté analitikus pénziigyi és szamviteli
nyilvantartdsokat, biztositjik a nyilvintartisok dsszhangjat.

A NAV felé havi rendszerességgel készitiink AFA bevalldst az Onkormanyzat és kormanyzati
funkcidi adatairél, negyedéves rendszerességgel a TétkomlSsi Altaldnos Miivelddési Kozpont
€s a Szocidlis Szolgdltaté Kozpont adatairél. Havi adatszolgaltatast készitiink a Tétkomldsi
Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat jirulék adatair6l.

Negyedéves és egy éves bevalldst készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkormanyzat az dllamhdztartdssal szembeni egyes adékotelezettségeirtl a NAV felé.

Adatszolgaltatdst végziink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrdl, a vdltozd
munkabeérekrél, a helyettesitésekrél, a tdppénzes dlloményrdl és a szabadsdgon lévokrol.

Az ingatlanokra és a tdrgyi eszkdzokre egy uj programot, az e-kata programot haszndljuk,
mely biztositja, hogy a kataszter statisztika és az eszkoznyilvintartds kényv szerinti brutté
értéke a jogszabélyi kovetelmények szerint megegyezzen. A program az egyéb nagyértékii,
valamint kisértékil eszkdzok nyilvdntartdsdra és leltdrozdsdra is alkalmas. Az 4tallss az ij
programra nagyon sok iddt vett igénybe, hiszen a kordbbi két program adatait &ssze kellett
egyeztetni (16bb mint 2.000 tétel), és az egyezbséget minden ponton (fokdnyvi szdm szerint
megfelelé helyen, megfeleld osszeggel szerepeljen) biztositani kellett. Ez a program a tovibbi
munkénkat segiteni fogja, ha nem lesz jelentbsebb jogszabdlyi véltozds. Ettdl az évtél a
programbdl nyert informéciék alapjdn tudjuk Ssszedllitani az éves zdrszdmaddshoz csatolt
vagyondllapotot bemutaté leltart.

A leltirozési szabdlyzat szerint minden évben december 31-ei fordulénappal leltdrozést
végziink az iitemtervnek megfelelden. Sziikség esetén a leltdrozds elétt elvégezziik a
selejtezéseket.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeaddsi szerzédéseket, a kozteriilet haszndlatot és minden
hénapban kiszimldzzuk a dijakat. Folyamatosan tovibbszdmldzzuk azokat a telefondf{jakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az 6nkormdnyzatot terhelik. Ilyenek példdul az orvosoknak
tovibbszamlazott dijak, szolgdlati lakdsok koziizemi dijai.

Kérésre — egyre t6bb alkalommal - igazoldsokat 4llitunk ki munkabérekrdl, segély jellegi
kifizetésekrdl €s arrdl is, ha valaki semmilyen énkormanyzati juttatdsban nem részesiil. Ezek
az igazolisok dltaldban hitel felvételhez, segély megdllapitdshoz, kollégiumi féréhely
igényléséhez kellenek.

Elkészitjiik a lakdshoz juték Snkormdnyzati timogatdsdban részesiilék szerzédéseit, azokat
tovdbbitjuk az ingatlannyilvintartds felé a jelzdlog bejegyzés céljabsl. A koribban bejegyzeit
jelzalogjogokat, amennyiben a visszafizetés megtortént, vagy lejirt az elbirt hatdridé,
toroltetjik.

Minden alapité okirattal rendelkezd intézményiink és ezen beliil az egészségiigyi intézmények

is €s a nemzetiségi 6nkormdnyzatok kiilén szdmldval rendelkeznek. Kiilon addszdmmal és
szdmlaszdmmal rendelkezik a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormdnyzat is, ezdltal - a
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torvényi elbirdsoknak megfelelden - kiilon kell kdnyvelni a pénzforgalmat, a kis értékii és
nagy értékii targyi eszkdzoket.

Az Onkormidnyzaton beliil kiilon szdmldt kellett nyitni az I. Hdziorvosi korzetnek és a
Szocidlis Szolgdltatd Kozponton beliill a Védondi szolgdlatnak. Minden kiildn szdmldval

rendelkez6 intézménynek €s a nemzetiségi Onkormdnyzatoknak kiilon pénztdrat is kell
vezetni.

A pénztir kezelése nem kézzel torténik, hanem az Eper programon beliil szdmitégépen.
Minden intézménynek van egy pénztira a programon beliil, ahova fel kell vinni a szdmla
adatait nem egy 6sszegben, hanem olyan formdban, ahogyan az majd kell a kbnyveléshez.

Kiilsn nyilvintartdst kell vezetniink a szigori szdmaddsi nyomtatvdnyokré!, melyek a
kvetkezdk: - szdmlatdmb,

- gépkocsi menetlevél,

- gépkocsi lizemanyag elszdmolds,

- szabadség engedélyek,

- épitési naplg,

- téritési dijakrél elszdmolas.

Az el6z6 évhez hasonléan tovébbra is kiilsn kell kényvelni, mérleget €s zérdst késziteni a
Hivatalnak, az Onkormanyzatnak, a Tétkomldsi Altaldnos Mivelddési Koézpontnak, a
Szocidlis Szolgdltat6 Kozpontnak, a Tétkomldsi Szlovdk Nemzetiségi Onkormdnyzatnak és
Tétkomlds Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzatinak. A koltségvetést, a havi
adatszolgaltatast (PMINFO), a mérleg havi adatszolgéltatést a negyedéves mérlegjelentést is

a fenti megbontds szerint kell elkésziteniink, ami jelentés tébbletmunk4t jelent az osztily
dolgozémak A fentieken il az Onkorményzatra vonatkozéan mérleg havi adatszolgdltatast

kell teljesiteni az addssdgrél és évente kétszer mérlegjelentést kell késziteni konszolid4lt
elszdmol4srdl,

Munkénkhoz tartoznak a hitel felvételével kapcsolatos feladatok is, ami ebben az évben is sok plusz
munkit jelentett az osztdly dolgoz6inak.

A Koltségvetési €s az Intézménygazdilkoddsi csoport tevékenységére jellemzSbb fobb
statisztikai adatok:

Megnevezés 2012 2013 2014 2015.01.01.-

2015.09.30.
Iktatott ligyiratok szima 412 691 795 695
Kinyvelési tételek 27.514 23.865 28.173 21.207
Kontirozandé tételek 27.514 23.865 28.427 21.207
Pénztari bizonylatszdm 1.475 1.436 1.566 1.664
Atutalt tételek 3.838 3.704 5.194 2.887
Segélyek szamfejtése, kifizetése 7.259 6.090 6.153 2.702
TAJ jelentés 419 293 305 70
MAK jelentések 3.756 3.086 1.995 1.470
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2.2. Addcsoport

Az ad6csoport a kovetkezd adbnemek kivetésével és beszedésével foglalkozik:
maganszemélyek kommunilis addja, ipariizési add, gépjarmii ad6, idegenforgalmi adé a
vendég éjszakdk utdn, talajterhelési dij, term6fold bérbeaddsdbd] szdrmazé jovedelem utdn
fizetend6 adé.

Az ad$ kivetések az ONKADO program segitségével torténnek. Ev elején megallapitdsra
keriil az egész éves ad6, majd az évkodzi viltozdsokat kovetden hatdrozatot kell késziteni a
torlésrél vagy az elSirdsrél attél fiiggden, hogy eladds vagy vésdrlds torténik, vagy valamilyen
tevékenység djként miikddik, esetleg megsziinik, A viltozdsokrél az adézd Snbevallds
formdjdban, vagy az okményiroda szolgdltat adatokat. A talajterhelési dij megllapitdsihoz az
Alfdldviz Zrt. kiildi évente — az el56z6 évi — fogyasztdsi adatokat.

Az addkivetések utdn fontos feladat az ad6k beszedése. A beszedés érdekében minden évben
az adopotlékmentes fizetési hatdridé eldtt felhivést és csekket killdiink ki az adéalanyoknak.
Az addzdk nagy szézaléka hatdridore befizeti az ad6t, de egy része fizetési kotelezettségeit
nem vagy nem megfelelden teljesiti.

Az ligyintéz6k az ad6behajtds sorin gyakran nehézségekbe iitkéznek, mivel munkahelyek
hidnydban nem minden ad6zénak van letiltdssal terhelheté jovedelme. Eppen ezért az
igyintézbknek a behajtdsra igen sok iddt kell forditaniuk. Az ligyfelek sok esetben nem
teljesitik a bejelentési kotelezettségiiket. Ilyenkor az iigyintézék helyszini megtekintéssel,
illetbleg a Jar4si Hivatal Foldhivatali Osztalydtdl tulajdoni lap kéréssel prébaljdk a tulajdonos
kilétét megdllapitani. Elhunyt személyek utdn az 6rokésok a felhalmozédott hatralékokat sok
esetben nem szdndékoznak megfizetni, ezért jelzdlogjog bejegyzéssel prébalkozunk.

Az ad6hat6ség dolgozdi a 16bbéves hétralékokat is intenziven prébaljak behajtani. Jelzilogjog
bejegyzéssel, azonnali inkasszéval, letiltdssal prébéljdk Osztondzni az adézékat, hogy a
hdtralékokat akdr részletekben is, de megfizessék.

A helyi ad6k behajtdsa érdekében évente két alkalommal figyelemfelhivé levelet kiildenek ki,
de erre nem minden ad6z6 rendezi a kivetett ad6t. Akivel nem tudnak megegyezni a hétralék
rendezésében, ott letiltdssal, azonnali beszedési megbizissal prébaljak behajtani a tartozdst.

A helyi ad6é behajtdsdn til egyre tobb munkét jelent a rend6rségi helyszini birsigok, a
kozigazgatdsi birsdgok, a szabdlysértési birsdgok, vizikézmil tdrsulati érdekeltségi
hozzdjarulési dijak €s a 2013. év eldtti szemétszdllitasi dij hétralékok beszedése. Sajnos, a
behajtasra kimutatott kéztartozdsok megfizetése érdekében sziikséges intézkedések megtétele
kollégdink munkaidejébdl jelentds részt kitnek le, és igy a helyi ad6 behajtésara kevesebb idd
jut. Mivel az iigyfelek jelentés hényada idézésre nem jelenik meg, ezért egyre tsbb
alkalommal ki kell menni helyszinre, €s ott keriil sor jegyzékonyv felvételére. A behajtdsra
kimutatott koztartozdsok esetében rendszeresen (2-3 havonta) levélben kell tdjékoztatni a
behajtdst kér szervet a hdtralék behajtdsdrl, ami nagyon sok plusz munkéit ré az
ligyintézGkre.

Szintén iddigényes munka az adé- €s értékbizonyitvinyok készitése ingatlanokrél (épiilet,

lakds, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljards miatt, vagy birésdg kérésére kell kidllitani. Az
épiiletek értékelésében a miiszaki osztdly egyik munkatdrsa is kozremiikodik.
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A Peénziigyi Osztdlyon beliil az adécsoport iigyintézdinél fordul meg a legtdbb iigyfél.
Munkatdrsaink az iigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az addcsoport tevékenységére legjellemz6bb statisztikai adatok:

Megnevezés 2012 2013 2014 2015. 01. 01. -
2015. 09, 30.

Fiszamra iktatott iigyiratok 242 514 596 523
Alszdmra iktatott iigyiratok 4.709 2115 3296 2111
Iktatott iigyiratbdl hatirozat 4.872 582 2620 1406
Egyenlegkizld levél (,,addiv") 3.020 3.103 3454 3580
Birésighoz kiadott vagyoni 21 51 42 26
igazoldsok

Konyvelés és az ahhoz kapcsoldédd 4.797 4324 4613 4606
feladatok

Fizetési felhivis 280 1400 1700 240
Idézés 156 50 188 75
Letiltas 329 195 131 114
Ado és értékbizonyitvanyok 243 241 226 263

3. Szakmai ellenérzések

Fontosnak tartjuk feliigyeleti szerveink szakmai kontrolljit mely, ha pozitiv eredménnyel
zarul, akkor az a szakmai munkink elismerését jelenti, ha pedig esetleg hibdkat,
hidnyossdgokat tr fel, akkor a megfogalmazott irdnymutatisoknak megfelelden tudjuk
fejleszteni munkédnk szakmai szinvonalit. A beszdmoldsi id8szakban Hivatalunk egyes
szakteriileteit az aldbbi szervek, az aldbbi eredménnyel vizsgéltdk:

1) 2015 februdrjdban a NAV célellentrzést tartott, melynek sorin az illetéklerovast
ellendrizt€k. A vizsgilat eredményeként megdllapitdst nyert, hogy 2 iigyben illetéktilfizetés
keletkezett. Az egyik esetben, mivel a befizetett 5sszeg tovdbbutaldsdra még nem keriilt sor,
az ligyfél kérésére a tilfizetés atvezetésre keriilt a gépjdrmii adé fizetési kotelezettsége
részeként, a mésik esetben a NAV megkeresésiinkre visszatéritette a tdlfizetés Osszegeét,
melyet tovabbutaltunk az iigyfél részére.

2) A Polgdrmesteri Hivatal €s az intézmények belso ellendrzését Juhdsz Lejla pénziigyi
revizor litja el véllalkozdsi szerzodés keretében, aki a képviselé-testiilet dltal elfogadott
ellendrzési terv alapjdn végzi munk4jit. A beszdmoldsi iddszakban a Hivatal munkdjat
érintden az alabbi céllal keriilt sor belsd ellendrzésre:

- 2014. december - Az ellenérzés célja: annak megdllapitdsa, hogy az Onkormanyzat és
a Polgirmesteri Hivatal milkbdésének és gazddlkoddsdnak szervezettsége és
szabalyozottsdga a jogszabdlyi, illetve a célszeriségi és hatékonysigi
kovetelményeknek megfelel-e. A megdllapitdsok alapjdn a belsé informécids rendszer
kialakitisa és milkodése megfelel a Hivatal sajitossdgainak, szervezeti és teriileti
tagoldsdnak, a belsé és kiilsd informdcids igényeknek.

- 2015. dprilis - Az ellendrzés célja: annak megdllapitdsa, hogy a Hivatalban az
onkorményzati vagyonnal kapcsolatos nyilvdntartdsok vezetése a jogszabilyi
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eléirdsoknak €s a szabdlyzatokban foglaltaknak megfelel-e. A vizsgdlat elmarasztalé
megillapitasokat nem tett.

- 2015. junius - Az ellen6rzés célja: annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési
beszdmol6 részét képezd konyvviteli mérlegek a szamviteli €s az éllamhdztartdsi
16rvény, valamint a vonatkozé kormdnyrendeletek eldirdsai szerint késziiltek-e. A
vizsgdlat elmarasztalé megadllapitdsokat nem tett.

3) A koltségvetési tervezéssel €s beszdmol6 elkészitésével kapesolatban rendszeresen
ellendrzi a Pénziigyi osztily dltal elokészitett dikumentumokat a konyvvizsgdlénk, a
KOVERO Kift.

4) A Magyar Allamkincstdrral a pénziigyi, gazdalkodasi feladatok ellitdsa sordn napi
kapcsolatban  dllunk, koltségvetési tdmogatds igényléseink, elszdmoldsaink kapcsdn
megkiildétt adatainkat, dokumentumainkat folyamatosan ellendrzik, sziikség szerint hidnyt
pétoltatnak, adatokat kérnek, melyeket hatdridében teljesitiink.

IV. Zarszo

Mint ahogyan arrdl el6zé beszdmolémban is tdjékoztatdst adtam, a Kozigazgatssi és
Igazsigiigyi Hivatal szakmai irdnyitdsdval 2013-ban elindult a , Korményablak — Integralt
Kormédnyzati  Ugyfélszolgdlatok”  kialakitdsa projekt  megvalésitdsa,  melynek
eredményeképpen Korményablak kialakitdséra keriilt sor a Hivatal ,,B” épiiletszdrnyiban lévé
kistandcskozd terem és a mellette 1€v6 két irodahelyiség, valamint az ebben az épiiletrészben
elhelyezkedé mosdé 4talakitdsdval. A Békés Megyei Kormanyhivatal a beruhézést a TIOP
3.3.1/A-12/2 kédszdmii, ,,A kozszolgéltatdsokhoz valé egyenld esélyli hozzaférés
megteremtése: akadidlymentesités” cimili palyazat keretében valésitotta meg vérosunkban. E
beruhdzds mindazon til, hogy a lakosok helyben torténdé kénnyebb, gyorsabb iigyintézését
teszi lehetdvé, értéknbveld beruhidziskent is igen nagy jelentéséggel bir.

A beszimoldban igyekeztiink ~ a teljesség igénye nélkiil — a Hivatal munkdjdba dtfogé
betekintést nydjtani. A kdzponti jogszabélyok dltal eldirt és a Képviseld-testiilet dltal onként
villalt feladatokat az apparitus igyekezett megfeleld szakmai szinvonalon, eredményesen
ellatni. Természetesen soha sem lehetiink munkdnkkal kapcsolatosan maradéktalanul
elégedettek, a szakmai szinvonal emelésének érdekében folyamatosan meg kell djulnunk.

Eziton is szeretnék kioszonetet mondani a Képvisel-testiiletnek és Polgarmester
Asszonynak, hogy biztositottik/biztositjdk a zavartalan munkavégzést, és egyben
minden Hivatali dolgozénak is készoném a munkajat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Hivatal elmilt idészakban végzett
munkajarél sz6lé beszdmoldt fogadja el.

Totkomlos, 2015. oktober 19,

el a. oAl Ja 723
Kvasznovszkyné Szilasi-Horvith Krisztin
Jegyzd j
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