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MUNKATERV
a2015. évre

A Tétkomlosi Altalanos Miivelddési Kozpont helyi, éves kulturdlis munkatervének alapvetd
funkci6ja — a szaktorvényben foglalt torvényi kotelezettségnek valé megfelelésen tul az, hogy a
kulturdlis koncepcidban, stratégidban megfogalmazott 4ltaldnos célokhoz az adott évre
vonatkozoéan konkrét és komplex szakmai programként jelenjen meg.

Ebben a mindségében alapfeladata, hogy a célok megvalositasat szolgalo adekvat szakmai
valaszokat fogalmazzon meg, rendelje a célokhoz és az egyes konkrét szakmai feladatokhoz a
meglévd és a megteremteni sziikséges szervezeti-, személyi-, targyi és gazdasagi feltételeket.
Ezen tulmenden természetesen a napi szintli kézgy(ijteményi- és kozmiivelodési feladatellatas
tervezettségének- szervezettségének is feltétele az intézményi munkaterv elkészitése.

I. SZERVEZETI-, SZEMELYI-, TARGYI- £ES GAZDASAGI FELADATOK

1. 1. Szervezeti feladatok
o Az intézmény belsd életét, miikodését szabalyozé intézményi, szervezeti
dokumentumokkal kapcsolatos feladataink:
- 2015. januér 1-jével attértiink a havi munkaidékeretben torténé munkaszervezésre.
- A tovabbképzési —és beiskolazasi terv modositasat el kell végezni.
- Az intézményi alapdokumentacio folyamatos frissitése, aktualizalasa, pétlasa.
Felelds: Kovdcsné Haldsz Eva in.vez.
Hatdridé: folyamatos
o Partneri megallapodast kotottiink a Mezéhegyes Onkéntes Ponttal, az egyiittmiikddés
konkrét formainak, gyakorlatanak kidolgozésa folyamatos feladatunk ebben az évben.
Felelds: Kovicsné Haldsz Eva
Hatdaridé: folyamatos
e Bekapcsolodtunk 2013.évben a kulturalis kozfoglalkoztatds indulé programjaba, a
program részeként elérhet6 elonyok, lehetdségek kiakndzasara toreksziink.
Felelds: Baginé Szincsok Ilona
Hatdrido: folyamatos

1.2. Személyzeti feladatok

1. 2. 1. Foglalkoztatas
o A kulturdlis kozfoglalkoztatds keretében 2 foét alkalmazunk rendezvényszervezdi
asszisztens, illetve a kdnyvtaros segit6jeként, akik nem szakképzett kollégak.

e Koordinacids 6sszek6td: Baginé Szincsok Ilona
Felelds: Kovdcsné Haldsz Eva

1. 2. 2. Szakalkalmazottak képzése
A tovabbképzési terviink 2010. dec. 31-ig volt érvényes, a kovetkez6é 7 éves ciklus tervét
ismertetném.
A TAMOP 3.2.12-12/1-2012-0032 ,,Kulturalis szakemberek képzése a szolgaltatasfejlesztés
érdekében” cimti palyazat keretén beliil az intézmény két szakalkalmazotija a kovetkezd
képzeseken vett részt 2013-2014 kozott:
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Baginé Szincsok Ilona miivelddésszervezo:

Egészségkultira fejlesztése a kozmiivelédésben — 40 ora

,Ertéktar” a helyi kozosségekben — 40 ora

Konfliktushelyzetek hatékony kezelése konyvtari kornyezetben — 60 ora
Felkésziilés a korszerii hasznaloképzésre — 60 ora

Szatméri Nagy Nikoletta, kényvtarvezets:

Mindségmenedzsment a konyvtarban — 120 éra
Elektronikus tananyagszerkesztés a konyvtarban — 120 6ra
Fejleszté biblioterapia — | éves felsofoki szakiranyu képzés

1.3. Targyi-technikai feladatok
Természet Haza

Szolgaltatasainak bovitése

Terembér arak valtoztatasa, a szolgaltatdsok igénybevételéhez mérten.

A térgyi felszereltségiink nem megfelel a rendezvényeink szinvonalahoz, ezert eszkoz
beszerzésre lenne szitkség: gaztlizhely, eveszkdzok, poharak, tanyérok, télak.

Szinpadi fliggbny beszerzése.

Kisebb festések elvégzése.

Internetkapcsolat rendes kiépitése a kollégak munkakoriilményei javitdsa érdekeben.

A karbantartas fontos, tekintve, hogy a Természet Haza helyiségében a salétromosodas
ismét el6rehaladott, ennek javitasa elengedhetetlen.

Varosi Kényvtar

°

Szamitogép beszerzés (2 db), mert a meglévé gépek elavultak és szamuk nem megfeleld.
Nagy teljesitménytt multifunkciés nyomtaté beszerzése, amely segitségével a varos
lakossdganak és az intézményegységeinknek megfelelden tudndnk biztositani a
munkéjukhoz a technikai hétteret illetve a lakossagnak a szolgaltatast. Totkomléson a
Vérosi Konyvtar az egyetlen hely, ahol elméletileg szines nyomtatasra van lehetoség
szolgaltatasként.

A konyviar kiilsé falanak festése, ablakfestés, laminalt parketta boritas.

Komlosi Média

A Média szamara szamitogép vasarlas
kiilsd tarold egység beszerzése, mikrofon.
A jelenleg hasznalatban 1év0 eszkdz6k megvasarlasanak lehetoseége.

Gyiijtemények

A gylijtemények esetében karbantartasi munkék elvégzésére lenne sziikség
Felelés: Kovdcsné Haldsz Eva
Hatdrido:
folyamatos

1. 4. Gazdalkodas

1. 4. 1. Koltségvetés

Gazdasagi lehetéségeinket alapvetden az éves koltségvetés keretei szabjék meg. Sajnos a 2014.
évben megtapasztalt gazdasagi nehézségek 2015-re is nagy biztonsaggal prognosztizalhatok, hisz a
2014. év koltségvetési fovsszege lényegében megegyezi a 2015. évivel.

A koltségérzékeny- és hatékony gazdalkodassal azonban az onkorményzat dltal biztositott
forrasbol az intézmény biztonsaggal mitkodtetheto.
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1.4. 2. Forrasbovités

A kiegyensulyozott, biztonsagos intézményi gazdalkodasban nagy szerepe lesz annak, hogy
mennyire sikeriil a bevételek maximalizdldsa és a kiaddsok minimalizdlasa mellett a
rendelkezésre all6 forrasokat palyézati és / vagy egyéb tamogatasokkal béviteni.

Gazdasagi lehetdségeink, bevételeink novelése érdekében megtettiik €és folyamatosan
megtesszilk a sziikséges és lehetséges lépéseket: szolgaltatdsi dijainkat ugyan kismértékben,
illetve nem emeltikk, de @j kezdeményezésekkel és a pélyazati lehetdségek fokozottabb
kihasznalasaval igyeksziink b6viteni bevételeinket a 2015-6s évben.

/. 4. 3. Palyazatok

Termeszetesen ebben az évben kiirdsra keriild palyazati lehetségeket 1gyekszunk maximalisan
kihasznaini. Ennek érdekében fokozzuk a palyéazatfigyelé tevékenységet, illetve 1j elektronikus
regisztraciot készitettiink az Nemzeti Kulturélis Alaphoz. Ugyanakkor az is igaz, hogy ez évben
csak olyan palyézati projectben gondolkodhatunk, amely nem igényel Sner6t.

- S'fpomoraczo
Tovébbra is keressiik a lehetdségét olyan kapesolatok kialakitdsanak, melyek keretében a
megujult tereink nyujtotta szolgéltatdsokat kiajanljuk helyi és kornyékbeli vallalkozéasoknak,
vallalatoknak véllalati rendezvényeik, képzéseik, konferenciaik megrendezéséhez eseti és/ vagy
rendszeres tamogatas ellenében.

- Mecenatura, tamogatdsszervezeés
Ebben az évben is nyitottak vagyunk arra, hogy 6nzetlen timogatokat vonjuk be a kulturalis és
szérakoztaté programok megrendezéséhez, illetve az Aaltaluk igényelt és finanszirozott
programokat megszervezziik.

Felel6s: Kovdcsne Haldsz Eva in. vez.
Baginé Szincsok llona mifvszerv.
Hatdridd: folvamatos

I, SZAKMAI FELADATOK

2. Varosi Konyvtar
2. 1. Altaldnos feladatok
- afenntarté 4ltal kiadott alapité okiratban és szervezeti- miikodési szabalyzatban, a
helyi kozmiivel6dési rendeletben foglalt f6 céljait nyllatkozatban teszi kozzé
- gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsétja
tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol
biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatédsainak eléréset
részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacio- cserében
gytijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelel6en alakitja
- kozhasznu informdacids szolgaltatast nyujt
- helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyiijt, 6riz meg.

Felelbs: Szatmdri Nagy Nikoleita konyvidros
Hatdridé: folyamatos

U
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2. 2. Kiegészit6 feladatok
o irodai szolgéltatidsok: fénymasolds, internethasznélat, szkennelés, spirdlozas,
laminalas
e e- Magyarorszag Pont miikodtetése.

Felelds: Szathmari-Nagy Nikoletta kényvtdros, intvez.h.
Hararido: folyamatos

2.3. Folyamatos szakmai feladatok:

o Egyéb tevékenységek:
o Archivalasi tevékenység folyamatos végzése.
o A telepiilési onkormanyzat, a kisebbségi onkormanyzatok, ujsadg szamainak
gyljtése.
o A konyvtari dllomany folyamatos elektronikus feldolgozésa.
Szakmai kapcsolattartas a Megyei Konyvtarral.
o Konyvtari mindségfejlesztési rendszer fokozatos kiépitése, miikodtetése.

e}

Felelds: Szatmdri Nagy Nikoletta
kényvtdros intvez.h.
Hatarido: folyamatos

2. 4. Konkrét feladatkorok

konyvtarszakmai | feladatkor '

munkakor '
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konyvtarvezetd

az intézmény igazgatdhelyettesi feladatkorének ellatdsa

a kulturalis kozfoglalkoztatott és a technikai alkalmazottak munk4janak
kozvetlen iranyitésa, feliigyelete

a konyvtéri tevékenység tervezése, szervezése, iranyitsa, elvégzése
konyvtari programok tervezése, szervezeése, iranyitasa és feliigyelete
részvétel a kozosségi- és kozmiivel6dési tevékenység tervezésében,
szervezésében

o kdnyvtari palyazatfigyelés-, palyazatiras

konyvtari mindségfejlesztési folyamat tervezése- szervezése és iranyitasa
konyvtarszakmai kapcsolattartds
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| kozfoglalkoztatott konyvtari jaték szervezése, vezetése
t (2015. augusztusaig)

Ic olvasoszolgalatban adminisztracids feladatok elvégzése
]

kulturélis a konyvek leltarkonyvének vezetése

a kényvtarvezetd iranyitasdval adott feladatok elvégzése

2.5. Konyvtarszakmai kiemelt feladatok 2015. évre

e Az elmilt években a TAMOP 3.2.12-12/1-2012-0032 »~Kulturédlis szakemberek képzése a
szolgaltatasfejlesztés érdekében™ cimii palyazat keretén beliil elvégzett tudas hasznositasa és
beépitése a mindennapi munkaba.

o Kiemelt teriilet az olvasdsfejlesztés, ami nagyon fontos ahhoz, hogy gondolkodo, a vilagra —

¢s onmagukra nyitott €s a vilagot érté embereket neveljiink. J6I tudjuk, hogy azok a
gyerekek tudnak j6l olvasni, akik sokat olvasnak, s azok olvasnak sokat, akik szaméra
¢lvezetes, 6romteli élményt jelent ez a tevékenység.

6
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o Ehhez kell nekiink segitséget nytjtani.
Az olvasasfejlesztéshez kapcsolédva koényvtarhasznalati illetve konyves oOrak tartdsa
6v6dasok, iskolasok szamara.
Az egyiittmiikodések kidolgozasa a két iskolaval ezen feladatok és lehetdségek kibontasara,
az egész napos iskola programjaiba valé beépitésre.
A rekreaciés illetve fejlesztd biblioterdpiss foglalkozasok inditasa gyermekek —€s felnétiek
részére is. A ,,gyogyitas konyvekkel” a konyvtar olyan természetes kapacitdsa, amit ki kell
hasznalnia. Az emberek elvesznek ebben a rohané vildgban, tele vannak szorongassal, meg
nem értéssel. A feltsltédés, kikapcsolas elengedhetetlen a tovabblépéshez. Ezek a
foglalkozéasok a gyerekeknek inkébb fejlesztd jellegiiek a felnotteknek pedig rekredciosak.

Koényvtari rendezvények:
o Olvasokor gyerekeknek, ,.Kibeszéls” — beszélgetés felndtteknek konyvekrdl, szovegekkel.

..Olvasok neked” program bevezetése kapcsolodo programokkal — napkozi idejében
.Baba-mama klub” bevezetése. Aktualis témdk egy-egy helyi el6adoval, konyvajénlok.
kerekité foglalkozasok. (kapcsolddva a ,,Sziil6k Iskoldja” programhoz)

Felelbs: Szatmdri Nagy Nikoletta kényvtdros, intvez.h.
Hatdridé: 2015. mdj. 31. és szept.2.

3. Altaldnos Miivel6déi Kozpont

3. 1. Altalénos feladatok

a telepiilés lakossagi igényeinek megfelelo, a fenntarté elvarasait kielégitd
kozmiivel6dési tevékenységek —és lehetdségek kutatasa, tervezése és lebonyolitisa

a kozosségi-, lakossagi-, intézményi és kulturalis-kdzmiivel6dési szolgaltatisok szabad
igénybevételének biztositasa,

a telepiilési onkormanyzat kozmiivelddési rendeletének, kulturalis koncepcidjanak
megfelelé program —és szolgaltatésszerkezet kialakitdsa, s annak a valtozé igényeknek
megfelel$ folyamatos miikddtetése,

a lakossagi igényeknek és a fizetéképes keresletnek megfelelé kulturdlis €s kozhasznu
szolgaltatasok, programok és képzések szervezése, miikddtetése.

a telepiilés dnkorméanyzatval, intézményeivel és civil szervezeteivel valo folyamatos
egylittmiikodés, a kultira és kdzmiivel6dés teriiletén valo épité, koordinal6 szerep.

a kozosségi-, kulturalis-, tarsadalmi rendezvényeknek helyet adni: szervezni és
lebonyolitani az dllami-, nemzeti-, tarsadalmi- és helyi tinnepségeket,

tevékenységével az egyetemes kultura értékeinek gondozisa, kultura- és muveszet-
k&zvetitd szerep ellatasa,

a telepiilés hagyomanyainak feltarasa, 6rzése. hagyomanyok teremtése,

kozOsségfejleszté funkcija keretében segiti a helyi civil térsadalom fejlodését,
fejlesztését, Onigazgatasat, a helyi civil kozosségeknek helyet biztosit, szakmai
tanacsadast, tamogatést nyujt,

clsegiteni a helyi nyilvdnossdg: a demokratikus dontéshozatal és térsadalmi kontroll
kialakulasat, folyamatos miikodését.

elésegiteni és apolni a helyi amatér miivészeti alkotokedv kialakuldsat, a csoportok és
egyének kreativitasat;

fenntartja- és menedzseli a helyi amatér miivészeti csoportokat.

elémozditani a mindennapi élet kultirdjanak fejlodését.
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3.2. Kiegészito feladatok

e aKomlés TV adédsaihoz a technikai feltételek biztositasa,

e informacios tevékenységiink keretében, a varosi haldzaton 6nkorményzati-, kdzhasznu és
kulturalis informaciok kdzvetitése,

o lapkiadéi tevékenységiink keretében a Komldsi Hirmondé c. onkormanyzati lap
szerkesztése, kiadasa,
a Természet Haza miikodtetése

e palyazatfigyelés segitség nyujtasa civil szervezetek részére.

3.3. Konkrét feladatok
e akiemelt szakmai programok megvalositasa
Felelds: Kovdcsné Haldsz Eva Int.vez.
Hatdarido: folyamatos

e aKomlos TV mikodtetése

Felelds:Kovdcsné Haldsz Eva int.vez.
Hatdarido: folyamatos

e az dllami-és nemzeti iinnepségek megszervezése
Felelds: Kovdcsné Haldsz Eva int.vez.
Baginé Szincsok Ilona rend.szerv.
Hataridd: 2015. 03. 15., 08.20. és 10. 23.
o a véaros Képviseld- testiilete altal elfogadott 2015. évi rendezvénytervben foglalt

kozosségi nagyrendezvények, szérakoztatd programok megvaldsitasa
o Virosi majalis

Felelds: Baginé Szincsok Ilona
Hataridé: 2015. 05.01.

o Varosi gyermeknap
Felelds: Baginé Szincsok Ilona mifv.szerv.
Kovdcsné Haldsz Eva int.vez.
Hatarids: 2015. 05.
31

o Varos Napja
Felelés: Kovicsné Haldsz Eva int. vez.
Hatarid6:
o az intézmény online megjelenésének és facebook profiljanak mikodtetése
Felel6s: Losjak Agnes Kulturdlis kozf.
Hataridd: folyamatos
e ahelyi civil szervezetek kozosségi- kulturélis programjainak tdmogatasa
Felelds: Kovdcsné Haldsz Eva int.vez.
Baginé Szincsok Ilona mifv.szerv.
Hatdridé: folyamatos
e a partneri igények alapjan kulturalis koordinicio
Felelds: Baginé Szincsok Ilona mifv.szerv.
Hataridé: folyamatos

e kiallitasok szervezése :
Felel@s: Kovdcesné Haldsz Eva int.vez.
Baginé Szincsok Ilona mifv.szerv.
Hataridé: folvamatos

o aKomlosi Hirmondd szerkesziésének és rendszeres megjelenésének biztositasa
Felel6s: Zambori Eszter, szerk..



Tétkomlosi Altalanos Miivelédési Kdzpont
5940. Tétkomlos, Erzsébet u. 2/a
Tel.: 30/944-9110
E-mail: termeszethaza@gmail.com

3.4. Kézmiivel6dési munka- és feladatkorok

munkakér feladatkor
lo  intézményvezetd teendok ellatisa
Intézményvezetd (6voda, miivelédési kozpont, kdnyvtar, Természet Haza, , média,
gytjtemények)

a kozosségi- és kozmiivel6dési tevékenység tervezése, szervezeése
¢s iranyitasa

a partneri igények szerinti korben és mértékben a feladatellatas
tervezése-, szervezése €s iranyitdsa

kulturalis- és kozhasznt informdciok nydjtasa. tanacsadas
palyazatfigyelés-, palyazatiras

kapcsolattartas a civil szervezetekkel, tevékenységiik tamogatasa
varosi egyesiiletek, civilek, intézmények osszefogasa, segitése

® @ ©® @ e @

e e

' Meédia lo részvétel a kozosségi- és kozmiivel6dési tevékenység tervezésében,
| (Komlési Hirmondo, szervezésében
Komlos TV) a partneri igények szerinti kérben és mértékben kapcsolattartas a

kozmiivelédési intézményekkel, azok szakembereivel

a telepiilések civil szervezeteivel valé kapcsolattartas

riport készit€s
televizids adas készitése

kapcsolattartas az elektronikus és irott sajté munkatarsaival
Komlés Hirmondé szerkesztése, kiadésaval kapcsolatos feladatok
hangositasi feladatok

@ @ © ¢ & @ ©

o részvétel a kozosségi- kozmiivelodési tevékenység tervezésében,

| szervezésében, iranyitasaban,

o informacionyujtss a teleplilés és az intézmény terveirdl,

| eredményeirdl, tevékenységérél: telepiilés —¢s intézmény marketing

' a varosi és intézményi honlaphoz informacidk gytijtése,

kiadvanyszerkesztés: szérolap, plakat, meghivo, programfiizet,

PR ' részvétel a vérosi konyvtari feladatok ellatasaban (hétvégi nyitva

Mivelddésszervezd tartas biztositasa),

o konyviari- és kozmiivelddési gyermekprogramok tervezése,
szervezése, iranyitasa

lo intézményi, szakmai adminisztrici6 naprakész vezetése

‘ (tevékenység- nyilvantarto, statisztika, éves-havi programiap

vezetése)

; o miveltségi —és kulturdlis tartalmi versenyek-, vetélkeddk,

| palyazatok, ismeretterjesztd —és szérakoztat6 eldadasok szervezése

l o intézményi mindségfejlesztési folyamat szervezése keretében:

e belsd tréningek, képzések szervezeése,

o latogatoi elégedeitség-és igényfelmérések készitése és

elemzések készitése,

® @ o
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Toétkomlbsi Altaianos Miivel6dési Kozpont
5940. Totkomlos, Erzsébet u. 2/a
Tel.: 30/944-9110
E-mail: termeszethaza@gmail.com

intézményi online megjelenés, facebook profil gondozasa,
folyamatos frissitése, programjaink feltoltése, kozvetitése a
Tourinform Iroda felé

o ]

Rendezvényszervez0, lo latogatoi forgalomszémlalas.
: adlm’n}szt.r.ator intézményi adminisztracié segitése (levelezés, iktatds, postdzas,
| (kulturalis kozfogl.) | nyilvantartasok)

altalanos informacidszolgaltatas a latogatok részére,

feliigyelet.
rendezvények technikai feltételeinek biztositasa

altalanos rend és tisztasag biztositasa,

o e ¢ e [e &

takaritond teremberendezés

, feliigyelet —és kiildénci feladatok ellatasa. |

| igyelet |
3.5. Lapkiadas

A Komlés Hirmondé cimii lap szerkesztése- kiadasa kapcsolodik az intézményhez.

3.6. Nem lakéingatlan bérbeadisa, fizemeltetése

Az intézményi bevételek legjelentésebb forraslehetésége a nem lakdingatlanok tartos €s / vagy
alkalmi bérbeadésa; az id6- és térbeli szabad kapacitas lektése, hasznositasa.

Az ezzel kapesolatos szolgéltatasi dijtételeinket 2015. évre vonatkozéan nem emeltiik, tekintve,
hogy az erre a tevékenységre leginkabb rendelkezésre 4ll6 teriink (Temészet Haza) nagysaga €s
mindsége ezt nem igazan teszi lehet6ve.

Alkalmi bérbeadassal kapcsolatos elveink:

minden haszonszerz6 (iizleti) tevékenység dijkoteles,

minden helyi intézmény, civil szervezet évente egy alkalommal dijmentességet élvez,

a Baltermet direkt Arusitdsra, vasdrra nem; kizarolag 1l6 kozonségnek szervezett
arubemutatora, eléadéasra adjuk bérbe.,

szabadtéri nagyrendezvénynél az éltalunk kifejezetten meghivott kézmiivesek, népi-
iparmtivészeti cikket arusftok dijmentességet élveznek; egyéb drusok, mutatvanyosok az
onkorményzati rendeletben foglalt teriiletfoglalési dijat kotelesek megfizetni,

2015. év soran vérhatéan a Totkomlés Véaros Onkorményzat tulajdonét képezd Ifjisagi
Sz4l16 feladatainak ellatdsa is az intézmény feladatat korét boviti.

Tart6s bérleti konstrukciok:

Intézményiink esetében nincs

3.7. KIEMELT SZAKMAI TEVEKENYSEG 2015-BEN

Onkéntesség:

o Intézményiink is bekapcsolodott a Mezdhegyesi Onkéntes Pont munkajba.
Munkatarsunk, Baginé Szincsok Ilona a projekt teriiletének koordinatoraként
miikodik kozre.

Kulturalis kozfoglalkoztatas:

o A program célja a Nemzeti Kozmiivelddési és Kozgylijteményi Intézettel
egyiittmiikddésben - annak szakmai mentordldsa mellett-, az &nkorméanyzatok
altal ellatandé kulturdlis, kozgylijteményi feladatokhoz a helyben hidnyzo6
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5940. Totkomlds, Erzsébet u. 2/a
Tel.: 30/944-9110
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személyi feltételek biztositisa — atmenetileg - kozfoglalkoztatottak
alkalmazésaval.

o Programunk keretében felkészitett kozosségi munkésok alkalmazaséval helyi
kozosségek — civil szervezetek megerfsitése, kozremiikodés a telepiilési

tarsadalmi-,  szocidlis problémak  feltirdsaban; kezdeményezések és
kezdeményezOk tAmogatasaban, a sajat eréforrasok fejlesztésében.
e Rendezvények szervezése
o Az éves kulturélis és koz6sségi rendezvények jelentés részében ebben az évben is
vagy intézménylink aktiv kozremiik6dé partnere a helyi civil szervezetek
rendezvényei megszervezésének és lebonyolitsdnak, vagy azok lesznek
intézményiink egyiittm{ik6d6 partnerei.
o A rendezvényszervezd munkénkban az idei évben bevezetni kivanjuk a
negyedévenkénti civil, egyesiileti, intézményi rendezvémyeket megel6zé
egyeztetések bevezetését. Igyeksziink sulypontozni azokat, konkrét személyi
felelosségi korben, tervezziik, szervezziik és lebonyolitjuk.
o Az anyagi lehetdséget fliggvényében az els6 félévben a Magyar Kultiira Napja, a
Majalis, a Gyermeknap és a Vérosi nap kapott elsédleges prioritést, a rendezvényterv
tobbi elemére jelenleg még nem rendelkeziink forrasokkal. Ezért elsé korben
atterveztiik rendezvényeinket, igyekezve a forrasigényt csokkenteni, illetve
kozOsségi Osszefogdssal, szakmai kreativitdssal pétolni. Masodsorban pedig
toreksziink a forrasbovités lehetéségeit felkutatni (palyazatok, szponzoracio).
e Ismeretterjesztés

A Varos Kis Baratai”
o A program keretében a véarosi gyerekek szdmara szeretnénk iskolan kiviili

kuituralis vonatkozasti informaciokat, jatékokat, vetélkeddket és foglalkozasokat
nyujtani.
o Terveink szerint, hetente tartunk személyes talalkozokat, mas és mas tematikéval.

»A Kultara Otthona Tétkomlos™
o A program Kkeretében a felndtt lakossdg szdméra rendszeres ismeretterjesztd
eléadésokat szerveziink hely-és kulturtdrténeti. illetve a mentalhigiéné, lelki-és
€letvezetési problémak témakorében.

.Sziilok Iskoldja”
© A program célja a gyermek-¢s ifjukori nevelési problémak, viselkedési zavarok,
életkori veszélyek megbeszélése eladés és forum formajaban.

e Informaciés tevékenység

A hagyoményos formak (szordlap, plakat, Tétkomlés meghivé és miisorfiizet, személyes
informacidszolgaltatas) és a modern és hatékony informdcios formékat, csatornakat egyiitt
kell hasznositanunk.

Folyamatossé kell tenniink a havi programplakat készitését 2015. évben.

Az intézmény facebook-on térténé megjelenését biztositottuk, a munkaterv benytjtasakor
mar kozel 1000 totkomldsi lakossal allunk koézvetlen kapcsolatban. A programok,
események, felhivasok hirdetése ezen a feliileten is folyamatos, egyrészt megosztas, masrészt
személyre sz616 meghivas utjan.
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o Kiallitasok szervezése

Az év folyaman 8-10 sajat kiallitast terveziink, de természetesen nyitottak vagyunk tobb
lehet6ség fogadasara is.

Erdekességnek mutatkozik a tervezett jotékonmysagi arverés (mely alkotok felajanlott
targyaibol allna 8ssze), a Totkomlosi alkotok bemutatkozo II. kidllitdsa, vagy Szajjal, labbal
fest6k munkaibol nyilo kiallitas is.

e Kozmiivelodési szakmai tandcsadds és szolgaltatas

A megvaltozott kériilmények kozott is arra toreksziink, hogy a megszokott aktivitassal, de a
partneri igények szerinti korben és mértékben kulturdlis koordinacios-és informacios,
kozmivelddési szakmai tanacsado-és szolgaltaté kdzpontként alljunk varosunk és a térseg
intézményei és civil szervezetei rendelkezésére.

e Taborok

Sajat tabort — ha arra igény jelentkezik — onkoltséges, napkozis jelleggel szerveziink
juliusban, ahol teljes ellatas és feliigyelet mellett a gyermekek szervezett foglalkozasokon
vehetnek részt.

e Nemzetkozi egyiittmilkodés

A munkaterv készitésének idészakaban még nem ismert el6ttiink. hogy a testvérvarosi
kapcsolatok keretében ebben az évben milyen szerepet kaphatnak esetleg csoportjaink,
intézményiink.

e Szarmaztatott alapszolgaltatasok

o telekommunikacios, nyomtatas, laminalas, spiralozas stb. szolgéltatasok keret€ben
biztositunk lehetdséget

o terembérleti lehetdséget biztositunk arubemutatokhoz, vasarokhoz

o természetesen ez évben is téritésmentesen bocsatjuk rendelkezésre termeinket €s
technikai eszkozeinket a partner intézmények (6voda- iskola) rendezvényeihez.

A 2015. évi szakmai céljainkat illetéen elmondhatd, hogy ez évben is kiemelt feladatként
kivanjuk kezelni azt, hogy a gyermek- és ifjiisagi korosztdlynak minél tobb és ért€kesebb
programot, szorakozasi és a szabadidé hasznos eltditését segitd lehetdséget teremtsiink. Ennek
érdekében gyermekszinhéz bérlet bevezetésére keriil sor a tavaszi id6szaktol.

A konyvtari kezdeményezések, a Varos Kis Baratai program, a hiisvéti —€s adventi kézmives
foglalkozasok, a gyermekszinhézi eléadasok, tancfoglalkozasok — de attételesen még a Sziilok
Iskolaja el6adasai is — mind ezt a korosztalyt érintik.

Természetesen fontos célcsoportja munkanknak az idésebb korosztaly is, mert szereplink lehet
abban, hogy — programjaink értelmes elfoglalisagot, taldlkozési, szérakozési lehetOséget
teremtve szamukra — elmaganyosodasuk, bezarkozasuk ne kovetkezzen be.

Intézményiink arra t6rekszik, hogy a kiillonb6z6 korosztalyi és érdeklédési csoportoknak a
lehetéségekhez és forrasokhoz mérten a legszélesebb és legértékesebb kinalatot biztositsa mind a
kulturalis- és kézhasznu szolgaltatasai, miivelédési lehetdségei, rendezvényei és kozosségei
tekintetében.
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Tétkomldsi Altalanos Miivelddési Kdzpont
5940. Totkomlds, Erzsébet u. 2/a
Tel.: 30/944-9110
E-mail: termeszethaza@gmail.com

Alapvetd torekvésiink tovabbra is az, hogy erfsitsikk intézményilink kozosségi
jellegét, azaz mind tobb helyi formalis és/vagy informalis kozosség, civil szervezet
talaljon otthonra néalunk, s résziikre a helyen kiviil szakmai segitséget is nyujtsunk.
Természetes feladatunk, hogy minden olyan intézménynek, szervezetnek,
maganszemélynek segitséget adjunk, amely, illetve aki a kozOsség egésze
szempontjabol értékes tevékenységet folytat, kuiturdlis-, sport- szabadidds
programot Szervez.

Az allami, nemzeti és helyi {innepek megszervezése, lebonyolitasa tovabbra is fontos
feladatunk.

Ugyanigy elsédleges feladatunknak tartjuk az eddig is miik6dé amatér miivészeti
csoportok milkddési feltételeinek biztositasat, tevékenységiik szervezését, szakmai
tamogatasat.

Fontos kiildetésiink a helyben és a kistérségben €16 amatbr targyalkotok,
képzémiivészek szamara bemutatkozasi lehetéséget biztositani.

Az év egésze szempontjibél kiemelkedd jelentdsége van a ,, Tdthkomlds Viros
2015. évi iinnep- és rendezvényterve” megvalositasanak.

Konyvtarunkban elsédleges feladatunknak tartjuk a klasszikus” konyvtari
szolgaltatdsok mellett az olvasds népszeriisitését- megszerettetését; a modern
informaciétechnolégia eszkozok hozzaférésének biztositast, a kulturalis- és
kozhasznu informécionytjtast.

Tevékenységiinket a munkaterv- és a feladat-ellatasi terv alapjan végezziik.
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4. szamu melléklet

Konyvtarhasznalati szabélyiat

A kényvtar szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a konyvtarhasznalati szabélyzatot betartja.
A konyvtarat hasznalhatja konyvtari latogatokeént vagy konyvtari tagként.

A konyvtar latogatjaként nem kell beiratkozni a kdnyvtarba és vannak olyan szolgéltatasok,
amiket igy is ingyenesen hasznalhatnak a konyvtéri lato gatok:

- akonyvtar megtekintése konyvtéros tajékoztatasaval

- részletes tajékoztatd a kényvtar szolgéltatésairol

- anyomtatott dokumentumok helyben hasznalata (konyvek, folydiratok)

- a konyvtar gépi katalogusanak (OPAC) hasznalata (ez tavhasznalattal is elérhetd 24
Oraban)
htip://opac.tk-konyvtar. hu/tiwww/

Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 szolgaltatasok:

- szamit6gép hasznélata internet eléréssel

- meghatarozott dokumentum kolcsonzése, maghatarozott id6re
- elbjegyzés szolgaltatasa

- konyvtarkozi kolesonzés

- részvétel az adott kdnyvtari programokon

-, Hazhozjaro6 szolgélat”

Konyvtari tagsag

A konyvtar tagjava valik az, aki személyi adatait megadja és igazolja. A konyvtari tagok
adatai a konyvtari adatbézisba (Textlib) és nyomtatott személyi nyilvantartasba kertilnek.

A konyvtari tagsag beiratkozési dijhoz kotott.

A 18 éven aluli hasznalé kényvtari tagsagéhoz sziiléjének, gondvisel6jének, 18 éven feliili
magyar allampolgarnak a kezessége, irdsos hozzdjaruldsa szitkséges. Kiilfoldi allampolgéar
tagsagahoz ideiglenes tartézkodési engedélyének és utlevelének, az EU tagorszagokbol
érkezOknek — a jogszabélyban rogzitettek szerint — személyi igazolvanyanak bemutatédsa
szikséges. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezd kiilfoldi éllampolgar
kényvtari tagsagéhoz 18 éven feliili magyar allampolgér kezessége kell.

Ingyenes konyvtri tagsagot kapnak a 16 éven aluliak, a 70 éven feliiliek, a ,,Hazhozjaré
szolgaltatast” igénybe vevek, a helyi pedagogusok, a konyvtarak, a muzedlis intézmények és
levéltarak dolgozobi.

Kedvezményes beiratkozasi dijat fizetnek a didkok, a nyugdijasok. A kedvezményre valo
jogosultsagot igazolni kell.



A koényvtarhaszndlé kotelezettségei

A konyvtar épiiletét, eszkozeit, berendezéseit, dokumentumait koteles mindenki rendeltetés
szerint haszndlni. Az okozott kart a karokozo koteles megtériteni. A hasznalénak a
gylijteményben okozott karért — a megrongalt vagy vissza nem hozott dokumentumeért —
kartéritést kell fizetnie.

A kéarokozasért a konyvtar szabalysértési vagy biintet6 feljelentést tesz, illetve a koltségek
atharitasa mellett polgari eljarast indit.

A kényvtar hasznélatat sértd magatartas a konyvtari latogatas és tagsag felfiiggesztésével jar.

A szolgaltatdsok téritési dijai

Beiratkozasi dijak:
A Aktiv keresdknek 800,-Ft
A Nyugdijasoknak, didkoknak 400,-Ft
A Ingyenes a beiratkozas: - 16 éven aluliaknak
- 70 éven feliilieknek
- helyi pedagogusoknak

Dokumentumok kolcsonzése

A kolcsonozhetd dokumentumok mennyisége:

A Felnobttek esetében 6 db
A Gyerekeke esetében 3db
A Kolesonzési id6 1 honap

Hosszabbitas telefonon és e-mailben is kérhetd.



Késedelmi dijak

A kikdlesonzott dokumentumokat a hataridé lejarta utan visszahozok, késedelmi dijat

fizetnek:
A 1. felszolitas 200.- Ft
A 2. felszolitas 400,- Ft
A 3, felszolités 600,- Ft
Internethaszndlat

(az rak, minden megkezdet fé] 6ra utén értenddk)

A konyvtari tagoknak 50Ft / 30 perc
A nem konyvtari tagoknak ~ 100Ft/ 30 perc

Konyvtarkozi kérés

Ha konyvtirunkban nem talalhat6 meg az adott dokumentum, lehet6ség van mas
konyvtéraktél kolcson kérmi. Ebben az esetben az olvasonak a visszakiildés postakoltségét

kell kifizetnie.

Elveszett dokumentum pétlisa

A 3 évnél nem régebbi kiadasi konyvek esetében az eredeti mii megvasarlasa, ill. az
eredeti érték kifizetése

A 3 éynél régebbi kiadést konyvek esetében a jelenlegi beszerzési ar vagy az eredeti ar
haromszorosa, de minimum 1000,-Ft

A a gylijtemény szempontjabol nélkiilozhetetlen dokumentumok esetében masolasi dijat

kériink
Irodai szolgéiltatdsok
Nyomtatds, fénymasolas
A/4-es fekete-fehér 20 Ft

A/4-es szines 100-150 Ft



A/3-as fekete-fehér 40 Ft

A/3-as szines 250 Ft
Szkennelés SO FL
Laminalas
Ald-es 70 Ft/ lap
A/3-as 120 Ft/lap
Spirilozas
Alapdij 50 Ft
Elblap/hatlap 50 Ft
Laponként 2Ft
Elérhetoségek:

Tel.: 68/462-976
email: konyvtar@totkomlos.hu
facebook: Varosi Konyvtar Tétkomlos

Nyitva tartds:
hétfo-péntek: 917
szombat: 9-12
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Tétkomldsi Altalanos MilivelSdési Kdzpont
5940, Totkomlos, Erzsébet u. 2/a
Tel.: 30/944-9110
E-mail: termeszethaza@gmail.com

A 2014/15 évben a hatékonyabb miikédés érdekében a kovetkezd koltségbeli valtozasokat kivdnom
elvégezni: '

Természet Haza

- Terembérlet egész napos 8 ora illetve annal t6bb 27.000 Ft
- Terembérlet félnapos 4 6ra 13.000 Ft
- Terembérlet gyermek rendezvény( zstr) 10.000 Ft

Lakodalom, csaladi ill. céges rendezvények ( 50 8 felett), 15.000 terembér + eszkdz bérlet + rezsi
koltség+ dekorécios koltség( minéség és létszamtol fiiggden) 5000-15.000 Ft.

A kidllitasok esetében a kultdra témogatdsara sz6l6 adoményjegyek vagy belépd jegyek bevezetését
tervezem. A jegyek minimalis 6sszege 100 Ft.

A szombati napokon megrendezésre keriil§ gyermek, feln6tt programok esetében is adomany vagy
belépd jegyek bevezetésére keriil sor melynek minimum &sszege 300 Ft.

Tétkomldsi egyesiiletek, civil szervezetek, klubok évente 1 alkalommal bérelhetik a béltermet térités

mentesen.
Tovébbi igény esetén kedvezményes dron 15.000 Ft dsszegben kivinom biztositani a Természet Haza
hatékony miikodésének érdekében.

MiivelGdési Haz

A MvelGdési Kdzpont aulajanak bérbeaddsa vasarok céljara:

- alkalmanként 7.500,- Ft

- fél év bérleti dijanak el6re torténd kifizetése esetén 6.500,- Ft

- egész évre sz016 bérleti dij el6re torténd kifizetése esetén 6.000,- Ft
A kedvezményes bérleti dij kifizetési modja atutalassal torténne.
Tajhazak

Valtoztatdsat nem tervezek.



Tétkomldsi Altaldnos Miivel6dési Kozpont
5940. Totkomlos, Erzsébet 1. 2/a
Tel.: 30/944-9110
E-mail: termeszethaza@gmail.com

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

A Tétkomlosi Altalanos Miivelédési Kozpont az alapitdsakor megfogalmazott feladatok €s célok
szerint igyekszik betdlteni szerepét a varos kulturlis életében.

Természetesen, ahogy az eddigi, tigy a jovobeni sikerekhez is elengedhetetlenill szikséges a

Tisztelt Képvisel-testillet bizalma, tdmogatdsa, a civil szervezetek €s a tarsintézmények
egyiittmiikodése, sajat csoportjaink munkdja.

Abban a reményben, hogy erre a timogaté egyiittmiikddésre a jovGben is biztosan épithetiink,
tisztelettel kérjiik a Képviselo-testiilettdl, hogy 2015. évi munkaterviinket elfogadésra javasoljak.

Tisztelettel:
Kovécsné Halész Eva

intézményvezetd

Totkomloés, 2014. 12. 03.
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