3

Tótkomlós Város Önkormányzat Képviselő-testületének
9/2007.(III. 27.) önkormányzati rendelete

az önkormányzat képviselő-testülete és szervei

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATÁRÓL

[egységes szerkezetbe foglalva a 12/2007. (V. 22.), a 22/2007. (X. 31.), a 26/2007. (XI. 27.), a 8/2008. (IV. 1.), a 24/2008. (XI. 19.), a 12/2009. (VIII. 11.), a19/2009. (X. 5.) és a 8/2010. (VI. 1.) önkormányzati rendeletekkel]
Tótkomlós Város Önkormányzat Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) a Magyar Köztársaság Alkotmányáról szóló 1949. évi XX. törvény 44/A. § (1) bekezdés e) pontjában, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján az önkormányzat képviselő-testülete és szervei szervezeti és működési szabályzatára (továbbiakban: SZMSZ) a következő rendeletet alkotja:

I. FEJEZET

Általános rendelkezések

1. §

(1) Tótkomlós Város Önkormányzata önállóan, demokratikus módon, széles nyilvánosságot teremtve, és szükség szerint más önkormányzatokkal együttműködve, a város sajátosságainak figyelembe vételével intézi a település közügyeit, gondoskodik a helyi közszolgáltatásokról és a helyi közhatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.
(2) A képviselő-testület együttműködésre törekszik a városban tevékenykedő valamennyi politikai, társadalmi szervezettel, egyházakkal, valamint az állampolgárok önszerveződő közösségeivel.
(3) A képviselő-testület és szervei számára a jogszabályokban foglalt feladat, hatásköri, szervezeti és működési előírásokat ezen rendeletben foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

2. §

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Tótkomlós Város Önkormányzata.

(2) Az önkormányzat székhelye: Tótkomlós, Fő u. 1.

(3) 
Az önkormányzat illetékességi területe Tótkomlós város közigazgatási területére terjed ki.

(4) Az önkormányzat hivatalának elnevezése: Tótkomlós Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatala

(5) A „Polgármesteri Hivatal” feliratot szlovák és cigány nyelven is fel kell tüntetni a városháza falán.

3. §

(1) Az önkormányzat közigazgatási határai:


- Északról: Kardoskút,


- Keletről: Pusztaföldvár, Kaszaper, Végegyháza,


- Délről: Mezőhegyes, Nagyér


- Nyugatról: Makó-Rákos, Békéssámson.

(2) A város területe: 12.540 ha, 1233 m2

(3) Az önkormányzat sajátossága: Szlovák nemzetiségi település.

4. §

(1) Az önkormányzat jelképeit és azok használatának rendjét külön önkormányzati rendelet szabályozza.

(2) A képviselő-testület a helyi kitüntetések és elismerő címek alapítására és adományozására vonatkozó szabályokat külön rendeletben szabályozza.

(3) A város ünnepeinek méltó módon történő megünnepléséről a polgármester gondoskodik. A város ünnepeinek felsorolását külön önkormányzati rendelet tartalmazza.

(4) A helyi népszavazásról és népi kezdeményezésről a képviselő-testület külön rendeletben rendelkezik.

5. §

Tótkomlós város önkormányzata nemzetközi kapcsolatot tart fenn a szlovákiai Zólyom, Galánta és Jelsava, a romániai Bereck és Nagylak, valamint a németországi Neunkirchen am Brand településekkel.
6. §

(1) A képviselő-testület és szervei által használt bélyegzők leírását és lenyomatát az 1. sz. melléklet és az Ügyrend tartalmazza.

(2) A bélyegzők használatának rendjét a kiadmányozás rendjéről szóló szabályban kell meghatározni.

II. FEJEZET

Az önkormányzat feladat- és hatásköre

7. §

A képviselő-testület az Ötv-ben és más törvényekben szabályozott kötelező feladat- és hatásköreit, valamint önként vállalt feladatait szervei és intézményei útján látja el.

8. §

(1) Az önkormányzat kötelező és önként vállalt feladatainak felsorolását e rendelet 2. számú melléklete tartalmazza.
(2) A képviselő-testület által önként vállalt feladat önálló megoldásának elvállalása előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni, amelyben tisztázni szükséges a feladat ellátásának anyagi, személyi és technikai feltételeit.

(3) Az eljárás során a képviselő-testület illetékes bizottságai véleményt nyilvánítanak. Az előkészítő eljárást a képviselő-testület által megbízott személy folytatja le és terjeszti a képviselő-testület elé.

9. §

(1) A képviselő-testület át nem ruházható hatáskörei:

a) a rendeletalkotás;

b) szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, 
c) a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás;

d) a helyi népszavazás kiírása, 
e) az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása;

f) a gazdasági program, a költségvetés megállapítása, döntés a végrehajtásukról szóló beszámoló elfogadásáról, 
g) a helyi adó megállapítása, 
h) a településrendezési terv jóváhagyása, 
i) értékhatártól függetlenül a hitelfelvétel, a kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele, és átadása;

j) önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás;

k) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás;

l) intézmény alapítása;

m) közterület elnevezése, 
n) emlékmű állítás;

o) eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál;

p) a bíróságok népi ülnökeinek a megválasztása;

q) állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti;

r) véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának a kikérését írja elő;

s) a települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés; a 33/A. § (2) bekezdésének b) pontjában meghatározott hozzájárulással kapcsolatos döntés; a vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés;

t) amit jogszabály a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.

(2) A képviselő-testület által átruházott hatásköröket a 3. sz. melléklet, valamint rendeletei tartalmazzák. Ez utóbbi jegyzékét az 1. sz. függelék tartalmazza.

(3) Az átruházott hatáskör jogosultja az e körben végzett tevékenységéről évente a képviselő-testületnek köteles részletesen beszámolni.

(4) Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.
III. FEJEZET

A képviselő-testület

10. §

A képviselő-testület tagjainak száma: 14 fő. A képviselő-testület tagjai: a polgármester és 13 kislistán mandátumot szerzett képviselő. A képviselő-testület névsorát a 4. sz. melléklet tartalmazza.

A képviselő-testület munkaterve

11. §

(1) A képviselő-testület éves munkaterv alapján végzi munkáját.

(2) A munkaterv-tervezetet a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé, legkésőbb a tárgyévet megelőző év utolsó testületi ülésén.

(3) A munkaterv-tervezetére javaslatot tesznek:

a) a települési képviselők,

b) a bizottságok,

c) az alpolgármester,

d) a kisebbségi önkormányzatok,
e) a város civil szervezetei,
f) a jegyző, aljegyző

g) az önkormányzat intézményeinek vezetői

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) a testületi ülések tervezett időpontját és az ülés kezdési időjét,

b) a tervezett napirendek címét,

c) az előterjesztők nevét,

d) az előkészítők nevét,

e) a napirendi pontot véleményezők megnevezését,
f) az előterjesztések leadási határidejét.

(5) A munkaterv-tervezet előterjesztésekor a polgármester tájékoztatást ad a munkaterv-tervezet összeállításánál figyelmen kívül hagyott javaslatokról, azok indokáról.

(6) A képviselő-testület által elfogadott munkatervet írásban meg kell küldeni:

a) a képviselő-testület tagjainak,

b) a bizottságok nem képviselő tagjainak,

c) az előterjesztést készítőknek,

d) a városi könyvtárnak.

Előterjesztések

12. §

(1) A képviselő-testületi előterjesztések a jegyző útján a polgármesternél írásban nyújthatók be.

(2) A képviselő-testületnek előterjesztést nyújthat be:

a) a polgármester,

b) az alpolgármester (a polgármester által meghatározott körben), 
c) a tanácsnok (az ágazatába tartozó ügyek tekintetében),
d) a képviselő-testület bizottsága (az általa felügyelt ágazat vonatkozásában),

e) a kisebbségi önkormányzat,
f) a jegyző, aljegyző (a Polgármesteri Hivatal és a rendeletek tekintetében, illetve a polgármester vagy a testület megbízása alapján)
(3) Az előterjesztés bizottsági tárgyalására meg kell hívni az előterjesztőt.

(4) Az előterjesztést a készítő és a jegyző, aljegyző kézjegyével együtt kell a képviselő-testület elé terjeszteni.

(5) A képviselő-testület ülése előtt 14 munkanappal benyújtott előterjesztéseket a napirendi javaslat kidolgozásakor a polgármester köteles figyelembe venni.

Az előterjesztések alaki és tartalmi követelményei

13. §

(1) A képviselő-testület elé kerülő előterjesztések lehetnek:

a) a munkatervben szereplő napirendi pontok,

b) munkatervben nem szereplő napirendi pontok,

c) döntést igénylő javaslatok,
d) tájékoztató jellegű anyagok.

(2) A képviselő-testületi döntést igénylő javaslatok irányulhatnak:

a) önkormányzati rendelet megalkotására

b) határozat meghozatalára.

(3) A képviselő-testület munkatervében szereplő előterjesztés címét és előadóját a képviselő- testület munkaterve határozza meg, az ettől való eltérést indokolni kell.

14. §

(1) Az előterjesztés részei:

a) a tárgy és helyzetelemzés ismertetése, a döntési javaslat indokolása, esetleg az ehhez csatolt mellékletek felsorolása,

b) határozati javaslat.
(2) A határozati javaslat csak akkor mellőzhető, ha az ügy ismertetéséből – az elfogadásokon túl – döntési igény nem keletkezik. 

(3) Tájékoztató tartalmú előterjesztés nem tartalmaz határozati javaslatot.

15. §

(1) Az előterjesztés első részének tartalma:

a) A témával kapcsolatos korábbi képviselő-testületi döntés meghozatalának ideje, akkor milyen határozat született. A döntés hatásának értékelése, a végrehajtásának esetleges akadályai, hiányosságai, a végrehajtás elmaradásának oka.

b) Az előterjesztés tárgyára vonatkozó legfontosabb jogszabályok, testületi határozatok.

c) A döntés szempontjából jelentős tények, összefüggések értékelése, mérlegelve a döntés esetleges gazdasági, társadalmi, politikai hatásait is.

d) Az előkészítésben közreműködő szervek vagy személyek álláspontja, esetleg azok eltérő véleményének ismertetésére.
(2) Az előterjesztés második részének tartalma:

a) A döntési javaslatok, melyek logikusan épülnek az előterjesztés első részeinek megállapításaira, azokkal összhangban szabják meg a feladatokat.

b) Az elérendő cél szabatosan, tömören és világosan megfogalmazva.

c) Eltérő tartalom esetén külön-külön pontokban meghatározva a feladatok. 
d) Ha indokolt, javasolni kell a korábbi testületi határozat módosítását.
e) Az előterjesztés tárgyától, jellegétől függően két vagy több határozati javaslatot is lehet tenni. Ilyenkor az egyes alternatívák előnyeit és hátrányait tárgyilagosan ismertetni kell.
f) Tartalmazza a végrehajtási határidőt, a végrehajtásért felelőst, illetve felelősöket.
g) A végrehajtási határidőt naptári napban, vagy – egy éven túli folyamatos feladat meghatározásánál –„folyamatos” jelöléssel kell előírni. Folyamatos határidő esetén meg kell jelölni a végrehajtásról szóló végső jelentés határidejét.
h) Szóbeli előterjesztés esetén az előterjesztés vázlatát és a határozati javaslat teljes szövegét kell írásban kidolgozni.
(3) Az előterjesztés alaki követelményei:

a) Az előterjesztések – fő szabályaként – írásban kerülnek a képviselő-testület elé. 

b) Az előterjesztést A/4-es nagyságban normálsoros gépeléssel kell elkészíteni.

c) A használandó betűtípus: Times New Roman
d) Mindenhol 12-es betűméret használandó, kivéve az előkészítőre és a határozathozatalra vonatkozó rész, amely 10-es betűméretű

e) Bekezdésekkel, sorközökkel tagolt, áttekinthető szöveg

f) A leglényegesebb elemek vastagon szedett betűvel kiemelve szerepelnek a szövegben

g) Az előterjesztésen az aláírás „sk.” jelzésű lehet, bélyegzőlenyomatot nem kell alkalmazni.

(4) Kötelező írásban beterjeszteni az előterjesztést az alábbi tárgykörökben:

a) önkormányzati rendeletalkotás,

b) helyi népszavazás, nép kezdeményezés kiírása,

c) önkormányzat gazdasági programja,

d) az önkormányzat vagyonával kapcsolatos valamennyi ügy,

e) önkormányzati vállalkozásokkal összefüggő ügyek,

f) önkormányzati intézmények alapítása, átszervezése, megszüntetése,

g) a képviselő-testület szerveinek tevékenységéről szóló beszámoló,

h) a képviselő-testület hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügy.

(5) Több határozati javaslat esetén, ha azok alternatívákat tartalmaznak, akkor „A”, „B” stb. betűvel kell jelölni a határozati javaslatokat. Amennyiben az ügy jellegéből adódóan több határozatot kell hozni és a javasoltak közül minden el kell fogadni, úgy 1, 2 stb. számmal kell a határozati javaslatokat jelölni.
16. §

Az előterjesztés készítésének szabályai:

a) Az előterjesztés elkészítéséért az előterjesztés kezdeményezője, munkatervben szereplő előterjesztés esetén az ott megjelölt személy a felelős (együtt: a napirend előadója).

b) A munkatervben szereplő és az ott nem szereplő előterjesztéseket is a munkatervben meghatározott időpontig kell benyújtani a jegyzőhöz. 

c) A határidőn túl leadott vagy törvénysértő előterjesztés képviselő-testület elé viteléről – az SZMSZ keretei között – a polgármester dönt.

d) A képviselő-testület ülésén csak a polgármester engedélyével szabad előterjesztést kiosztani.

e) A határozati javaslatban felelősként a polgármester, a bizottság elnöke, a jegyző, valamint az intézményvezető nevezhető meg.

f) Az előterjesztést 43 példányban (képviselő-testület tagjai, képviselő-testület bizottságai nem képviselő tagjai, jegyző, aljegyző, polgármesteri hivatal szervezeti egységeinek vezetői, jegyzőkönyvhöz 2 db, intézményvezetők, sajtó képviselői, kisebbségi önkormányzatok elnöke, esetenként könyvvizsgáló) kell előállítani.

A képviselő-testület ülésének összehívása

17. §

(1) A képviselő-testület határozatképes, ha az ülésen a tagjainak több mint a fele jelen van.

(2) Amennyiben a testületi ülést határozatképtelenség miatt megtartani nem lehet, az újabb ülést ugyanazon napirendek tárgyalására 3 napon belül, 8 napon belüli időpontra össze kell hívni.

(3) A képviselő-testület – a július 1. napjától augusztus 31. napjáig terjedő nyári ülésszünet kivételével – havonta egy rendes ülést tart.

(4) A közmeghallgatást lehetőleg minden évben a következő évi költségvetési koncepció tervezetének ismeretében kell napirendre tűzni.

(5) A képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester(ek), illetve az (8) bekezdés szerinti bizottsági elnök hívja össze, általában az önkormányzat székhelyére. Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a képviselő-testület ülése a székhelyen kívül máshová is összehívható.

(6) A képviselő-testület rendkívüli ülését össze kell hívni, ha:

a) a települési képviselők egynegyede, vagy a képviselő-testület bizottsága kezdeményezi,

b) ha törvényből eredő kötelezettség vagy a megtárgyalandó téma sürgőssége megkívánja.

(7) Amennyiben a polgármester a (6) bekezdésben meghatározott esetekben az ülést 8 napon belüli időpontra nem hívja össze, abban az esetben a képviselő-testület ülését a, akadályoztatása esetén bármelyik bizottság elnöke összehívhatja.

(8) A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg tartós (folyamatos 60 napot meghaladó) akadályoztatásuk esetén a képviselő-testület ülését az Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság elnöke hívja össze és vezeti. Ülésvezetői jogkörében mindazon jog megilleti, amellyel a polgármester rendelkezik.

18. §

(1) A képviselő-testület ülésére – a rendkívüli és megismételt ülést kivéve – a meghívót és az írásos előterjesztéseket fűzve vagy kapcsolva zárt borítékban úgy kell kézbesíteni, hogy azt az érdekeltek az ülés időpontját megelőzően legalább 10 nappal kézhez kapják. 

(2) Halasztást nem tűrő, indokolt esetben a képviselő-testület ülése formális meghívó nélkül is, telefonon vagy távirat (telefax) útján is összehívható.

(3) A képviselő-testület rendes ülésének időpontjáról, helyéről és napirendjéről a meghívó kiküldésével egyidejűleg a lakosságot is tájékoztatni kell a városi hirdetőtáblán, a helyi TV-n és lehetőség szerint a helyi lapokon keresztül.

19. §

(1) A meghívót a képviselő-testületi ülést összehívó személy írja alá.

(2) A meghívónak tartalmaznia kell

a) az ülés helyét, időpontját,

b) a javasolt napirendeket,

c) a képviselő-testületi ülésre meghívottak felsorolását.

20. §

(1) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni:
a) a képviselőket,
b) a bizottságok nem képviselő tagjait,
c) az országgyűlési képviselő(ke)t,
d) a kisebbségi önkormányzatok elnökeit,
e) a helyi Rendőrőrs vezetőjét

f) a jegyzőt,
g) az aljegyzőt,
h) a polgármesteri hivatal belső szervezeti egységeinek vezetőit,
i) a napirend előterjesztőjét,
j) a sajtó képviselőit,
k) az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok és az önkormányzati intézmények vezetőit, a társaságot, illetve az intézményt érintő napirendek tekintetében.
l) a polgármester által megjelölteket.

(2) Tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódóan:

a) a bizottság nem képviselő tagjait,

b) az országgyűlési képviselő(ke)t,

c) a jegyzőt,

d) az aljegyzőt.

(3) Az ülés meghatározott napirendi pontjához kapcsolódóan tanácskozási jog illeti meg:

a) a polgármesteri hivatal belső szervezeti egységeinek vezetőit,

b) akit a polgármester a napirendhez meghívott,

c) az önkormányzati intézmények vezetőit.

A képviselő-testület ülése

21. §

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely állampolgár szabadon részt vehet, és a polgármester engedélyével felszólalhat.

(2) Zárt ülést az Ötv. 12. § (4) bekezdés a) pontjában meghatározottakon túl az Ötv. 12. § (4) bekezdés b) pontjában meghatározott körben a képviselő-testület bármely tagja indítványára tart.

A napirend megállapítása

22. §

(1) A képviselő-testület az előterjesztett napirendi javaslatról vita és számozott határozat nélkül dönt. 

(2) Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő és bármely képviselő tehet javaslatot. A javaslatot indokolni kell.

(3) A képviselő-testület a napirendeket az elfogadott sorrendben tárgyalja.

23. §

A két ülés közötti időszak fontosabb eseményeiről szóló tájékoztatót a képviselő-testület a napirend előtti témák között – vita nélkül – tudomásul veszi, valamint dönt a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámoló, illetve az átruházott hatáskörben hozott intézkedések elfogadásáról.

24. §

(1) Napirend sürgősségi tárgyalását indítványozhatja:

a) a polgármester,

b) bármelyik képviselő,

c) a témakör szerinti illetékes bizottság,

d) a jegyző, aljegyző.

(2) A sürgősségi indítványt – rövid indokolással – legkésőbb az ülést megelőző munkanap végéig kell a polgármesternél benyújtani.

(3) A sürgősségi indítvány elfogadásáról a testület vita és számozott határozat nélkül dönt. 

A képviselő-testület ülésének vezetése

25. §

A képviselő-testület alakuló ülését a megválasztott polgármester eskütételéig a korelnök vezeti.

26. §

A polgármester (korelnök, ülésvezető) feladatai és jogosítványai:
a) megállapítja – ülés során figyelemmel kíséri – a határozatképességet, az ülést megnyitja, berekeszti,

b) előterjeszti a napirendi javaslatot, tájékoztatást ad a sürgősségi indítványokról, 

c) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetve lezárja a vitát, szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat,

d) a hosszúra nyúlt vita lezárása érdekében indítványozza a hozzászólások időtartamának korlátozását vagy a vita lezárását,

e) hozzászóláskor megadja, az SZMSZ-ben foglalt esetekben megtagadja, illetve megvonja a szót a jelenlévők bármelyike tekintetében,

f) figyelmezteti a hozzászólót, ha mondanivalója eltér a tárgyalt témától, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szót, aminek következményeként az illető személy ugyanazon ügyben nem szólalhat fel,

g) tárgyalási szünetet rendelhet el, a tanácskozás folytatását akadályozó körülmény felmerülésekor az ülést meghatározott időre félbeszakítja vagy berekeszti,

h) biztosítja az ülés zavartalan rendjét, rendreutasítja azt, aki az ülésen méltatlan magatartást tanúsít,

i) interpellációra, kérdés felvetésére - a napirend lezárását követően – lehetőséget biztosít.

A hozzászólások

27. §

A képviselő-testület ülésein az alábbi típusú hozzászólások lehetségesek:

a) felszólalás ügyrendi kérdésekben,

b) felszólalás napirenden kívül (felszólalás napirend előtt, illetve személyes érintettség címén),

c) hozzászólás a napirendhez,

d) interpelláció,

e) kérdés. 

28. §

(1) Ügyrendi kérdésben bármelyik képviselő bármikor szót kérhet. Ügyrendi vita kialakulása esetén a képviselő-testület vita nélkül határoz.

(2) Ügyrendi kérdés az ülés vezetésével, rendjével összefüggő, a napirendi pont érdemét nem érintő eljárási kérdés.

29. §

(1) Napirend előtt felszólalni a város életét vagy a képviselő-testület munkáját érintő általános jellegű kérdésben lehet.

(2) Felszólalásra jelentkezni az ülés megkezdése előtt a polgármesternél (ülésvezetőnél) kell a téma megjelölésével.

(3) A napirend előtti felszólalás időtartama az 5 percet nem haladhatja meg.

(4) Nem lehet napirend előtt felszólalni olyan ügyben, amely az általános szabályok szerint napirendre tűzhető, illetőleg kérdésként vagy interpellációként terjeszthető elő.

30. §

(1) A képviselő az önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó minden ügyben magyarázat kérése céljából a polgármesterhez, az alpolgármesterhez, a jegyzőhöz és az állandó bizottságok elnökeihez interpellációt intézhet.

(2) Az interpellációt és az ezzel kapcsolatos tényleírást legkésőbb a képviselő-testületi ülés kezdetéig kell benyújtani a polgármesternél az interpellált tisztségviselőnek való egyidejű eljuttatás mellett. Az interpellációra az ülésen vagy legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ kell adni.

(3) Az interpellált válasz adását követően az interpelláló képviselőnek 2 perces viszont válaszra van joga, melynek keretében nyilatkozik arról, hogy a választ elfogadja-e. Ezt követően a képviselő-testület dönt a válasz elfogadásáról.

(4) Ha a képviselő-testület a választ nem fogadja el a polgármester (ülésvezető) köteles kiadni az ügyet az illetékes bizottságnak vizsgálat céljából, mely annak eredményéről a soron következő ülésen beszámol a képviselő-testületnek.

(5) A kérdés az önkormányzat szervezetével, működésével, döntéseivel, tevékenységével kapcsolatos tudakozódás, melyre az interpelláció szabályai azzal az eltéréssel irányadóak, hogy a válasz elfogadásáról a képviselő-testület nem szavaz.

A vita és a döntéshozatal módja

31. §

(1) A napirendi pont tárgyalását maximum 10 perces szóbeli kiegészítés előzheti meg. Ennek megtételére az előterjesztő és az illetékes bizottság elnöke jogosult.

(2) A szóbeli kiegészítés nem ismételheti meg az írásos előterjesztést, ahhoz képest új információkat kell tartalmaznia.

32. §
(1) A vita az illetékes bizottság véleményének ismertetésével kezdődik.

(2) Ezt követően az előterjesztéssel kapcsolatos álláspontját hozzászólásában bármelyik képviselő részletesen kifejtheti, azt írásban is benyújthatja.

(3) A felszólalásra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. 

(4) A képviselők módosító javaslataikat a vita lezárásáig megváltoztathatják, s azt a szavazás megkezdéséig bármikor visszavonhatják. 

(5) 
Amennyiben a képviselő-testület ülésén a hozzászólás a döntési javaslat módosítására vagy kiegészítésére irányul, az erre vonatkozó javaslatot a szavazás megkezdéséig az ülés elnökének írásban is be kell nyújtani

33. §

(1) A napirendi témával kapcsolatban az előterjesztőhöz a képviselők és a meghívottak kérdést intézhetnek.

(2) A kérdések elhangzása után a válaszadás, majd a hozzászólás következik. Ha ugyanazon személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban másodszor is hozzászólásra jelentkezik, az ülésvezető a második hozzászólást 2 percre korlátozhatja.

(3) A hozzászólásokra az előterjesztő válaszol.

(4) A napirendi pont vitáját a polgármester (ülésvezető) foglalja össze, melyre az előterjesztő válaszolhat, majd a polgármester a vitát lezárja.

34. §

A polgármester (ülésvezető) a vita lezárása után elsőként a módosító indítványokat, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazásra.

35. §

(1) A határozat meghozatalához a jelenlévő képviselők több mint a felének egybehangzó szavazata szükséges (egyszerű szótöbbség).

(2) A megválasztott települési képviselő-testület tagjai több mint a felének egybehangzó szavazata szükséges (minősített többség) az Ötv. 15. § (1) bekezdésében meghatározottakon túlmenően:

a) fegyelmi ügyben,

b) a gazdasági program, az éves költségvetés és az éves költségvetés végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadásához,
c) 
díszpolgári cím adományozása és visszavonása,

d) Pro Urbe emlékérem adományozása és visszavonása.

36. §

(1) A képviselő-testület határozatait nyílt szavazással hozza meg, illetőleg a jelenlévő képviselők ¼-ének indítványára név szerinti szavazást tart.

(2) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor alapján minden képviselőt személy szerint szólít és a képviselő által adott választ (igen, nem tartózkodom) a névsorban rögzíti. A szavazás végén a képviselő nyilatkozatát aláírásával hitelesíti.

(3) A nyílt szavazás eredményét a polgármester (ülésvezető) állapítja meg, illetve – a szavazatok téves összeszámlálása miatt – elrendeli a szavazás megismétlését.

(4) Ha a nyílt szavazás során szavazategyenlőség áll elő, a polgármester még ugyanazon az ülésnapon elrendelheti a szavazás megismétlését.

(5) Ha a szavazásra bocsátott kérdés nem kapja meg sem a többségi igent, sem a többségi nemet, érvényes döntés nem születik. Ez esetben az adott téma tovább tárgyalható vagy későbbi időpontban ismételten napirendre tűzhető.

(6) 
A képviselő-testület titkos szavazást tarthat bármely képviselő indítványára az Ötv. 12. § (4) bekezdés a) pontjában foglalt választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízatás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor.
(7) A titkos szavazás elrendeléséről a képviselő-testület vita nélkül egyszerű  többséggel dönt.
(8) A titkos szavazásról külön jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet csatolni kell az  ülés jegyzőkönyvéhez.
A képviselő-testület döntései

37. §

(1) A képviselő-testület:

a) rendeletet alkot,

b) határozatot hoz.

(2) A képviselő-testület jegyzőkönyvi rögzítéssel, de számozott határozat nélkül dönt:

a) a napirend meghatározásáról, 

b) a sürgősségi indítványról,

c) az ügyrendi kérdésekről,

d) a polgármester tájékoztató jellegű bejelentéseiről, 

e) a képviselői felvilágosítás kérésre vagy kérdésre adott válasz elfogadásáról.

38. §

(1) A képviselő-testület számozott határozata tartalmazza a testület döntését szó szerinti megfogalmazásban, valamint a végrehajtás határidejét és a végrehajtásért felelős megnevezését.

(2) A képviselő-testület hatósági határozataira - az Ötv.-ben foglalt eltérésekkel – a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályait kell alkalmazni.

(3) A bonyolultabb, több módosító indítvány előterjesztése, valamint szóban tett javaslatokról hozott döntés szó szerinti megfogalmazásának idejére a polgármester (ülésvezető) az ülést felfüggesztheti.

39. §

(1) A képviselő-testület által alkotott rendeletek jelölése:

„Tótkomlós Város Önkormányzat Képviselő-testületének sorszámú/évszámú(kihirdetés hónapja,napja) önkormányzati rendelete.” Pl.: 1/2007.(II.01.) önkormányzati rendelet (Ör.)

(2) A határozat jelölése:

„sorszám/évszám(meghozatal hónap, nap) kt. határozat” Pl.: 1/2007.(I.29.) kt. határozat

(3) A rendeletek és a határozatok év elején 1-es sorszámmal indulnak.

40. §

A határozatok végrehajtásának rendje:

a) A testületi határozatot a felelősként megjelölt személy köteles végrehajtani, illetve végrehajtatni.

b) A testületi határozat végrehajtásában és a végrehajtás ellenőrzésében a határozat tárgya szerinti közreműködőt a jegyző jelöli ki. 

c) A határozatok végrehajtásáról, azok határidejének lejártát követően a testületi ülésen tesz jelentést a polgármester. A végrehajtásért felelős a végrehajtásról, megtörténtét követően, köteles jelentést tenni a következő testületi ülésen.

d) A határozatok naprakész nyilvántartásáért a jegyző felelős.

e) A határozatot a képviselő-testületi ülést követő 5 napon belül a jegyző küldi meg a végrehajtásban közreműködő személynek
.

41. §

A rendelet kihirdetéséről, a határozatok közléséről, a rendeletek, határozatok nyilvántartásáról, folyamatos karbantartásáról a jegyző gondoskodik és a szükség esetén kezdeményezi a testület döntéseinek módosítását, hatályon kívül helyezését.

A rendeletalkotás

42. §

(1) Rendelet alkotását bármelyik képviselő, a polgármester, az alpolgármester, az illetékes bizottság, a jegyző és a kisebbségi önkormányzat kezdeményezheti.

(2) Amennyiben a rendelet-tervezetet megfelelően, tárgyalásra alkalmas módon nyújtották be, azt a polgármester köteles a soron következő ülés napirendi javaslatának kialakítása során figyelembe venni.

(3) Amennyiben rendeletalkotásra irányuló indítványt nem a meghatározott módon terjesztették elő és ezért annak részletes előkészítése szükséges, a vonatkozó indítványról vita nélkül határoz a testület.

(4) A rendelet-tervezet szakszerű előkészítéséről a jegyző gondoskodik, a tárgy szerint illetékes bizottság közreműködésével.

(5) Amennyiben a képviselő-testület a kérdés fontossága miatt szükségesnek tartja elrendelheti a rendelettervezet két fordulóban történő tárgyalását.

(6) Az elfogadott rendeletet a Városháza hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel kell kihirdetni. A kifüggesztés időtartama 30 nap. A rendelet megalkotását lehetőség szerint közzé kell tenni a helyi TV-ben és a város hivatalos lapjában.

(7) A kihirdetett rendelet egy példányát meg kell küldeni a városi könyvtárnak.

A képviselő-testület dokumentumai

43. §

(1) 
A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a polgármester, a jegyző és a képviselő-testületi ülés elején a települési képviselők közül abc sorrendben kijelölt két jegyzőkönyv-hitelesítő ír alá.
(2) 
A jegyzőkönyv-hitelesítőknek a hitelesítést, vagy az észrevételek megtételét a jegyzőkönyv kézhezvételét követő két napon belül el kell végeznie, ellenkező esetben a jegyzőkönyv hitelesítettnek tekintendő, melyet a jegyzőkönyv-hitelesítő aláírásánál a jegyző rávezet a jegyzőkönyvre.

(3) A jegyzőkönyv tartalmazza:

a) az ülés helyét, időpontját,

b) a megjelent képviselők nevét, a távol maradottak felsorolását,

c) az ülésen tanácskozási joggal résztvevők nevét,

d) a jegyzőkönyvvezető nevét,

e) az elfogadott napirendeket,

f) röviden, tömören tartalmazza a kérdéseket, az arra adott válaszokat, a hozzászólások lényegét, 
g) a javaslatok és a hozott döntések (határozatok, rendeletek) pontos megfogalmazását, 
h) a rendeletek és a határozatok tekintetében a szavazás eredményére utaló adatokat.

(4) Bármely képviselő kérésére szó szerint kerül jegyzőkönyvbe hozzászólása, vagy a határozathozatal során kisebbségben maradt véleménye.

44. §

(1) A jegyzőkönyv mellékletei:

a) a meghívó,

b) az írásos előterjesztések,

c) az írásban benyújtott hozzászólás,

d) egyéb írásos indítvány,

e) a jelenléti ív - a helyben maradó példány esetében .

(2) A jegyzőkönyv három példányban készül, a nyilvános ülésről felvett jegyzőkönyv egy példányát az állampolgárok számára hozzáférhető helyen kell tartani a polgármesteri hivatalban, továbbá meg kell küldeni a könyvtárnak. A jegyzőkönyv egy példányát az ülést követő 15 napon belül meg kell küldeni az illetékes közigazgatási hivatalnak.
(3) A zárt ülésről készült jegyzőkönyvet külön kell kezelni, abba csak a polgármester, a képviselők, a jegyző, az aljegyző és a titkársági feladatokat ellátó köztisztviselők tekinthetnek be.
(4) 
A zárt ülésről készült jegyzőkönyvből az ügyfél, illetve meghatalmazott képviselője kizárólag az ügyében hozott döntés megtekintésére jogosult. A zárt ülésen hozott döntések közül a külön jogszabály által megjelölt ügyekben hozott döntést lehet nyilvánosságra hozni.
(5) Amennyiben a zárt ülés jegyzőkönyve a külön törvény rendelkezése szerinti közérdekű adatot és közérdekből nyilvános adatot is tartalmaz, a betekintés kizárólag erre az adatra korlátozódhat, azt azonban bárki megismerheti.

45. §
(1) 
A képviselő-testület üléséről hangfelvétel készül. A hangfelvétel nem selejtezhető.

(2) A nyilvános ülések videofelvételei esetén a videokazettákat szintén 5 évig kell megőrizni.

IV. FEJEZET

A települési képviselők

46. §

(1) A települési képviselők a képviselő-testület alakuló ülésén a következő szövegű esküt teszik le:

„Én …….. (név) esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek. Az Alkotmányt és az alkotmányos jogszabályokat megtartom, az állami és a szolgálati titkot megőrzöm, megbízatásomhoz híven, pártatlanul, lelkiismeretesen járok el, és a legjobb tudásom szerint minden igyekezetemmel Tótkomlós város javát szolgálom. (Az eskütevő meggyőződése szerint:) Isten engem úgy segéljen.”

(2) A képviselő a Büntető Törvénykönyv alkalmazásában hivatalos személynek minősül.

47. §

(1) A települési képviselők jogai és kötelezettségei azonosak.

(2) A települési képviselő kötelességei:

a) a képviselő-testület, illetőleg a bizottság ülésén megjelenni és a munkában tevékenyen részt venni,

b) elháríthatatlan akadályoztatása esetén távolmaradását a polgármesternek, illetve a bizottság elnökének bejelenteni,

c) felkérés alapján közreműködni a képviselő-testület, illetve az adott bizottság által végzett bármely vizsgálatban,

d) a választóival kapcsolatot tartani és jogos panaszaik intézését figyelemmel kísérni,

e) képviselői minőségéhez, közéleti tevékenységéhez méltó magatartást tanúsítani, életvitelt folytatni,

f) tartózkodni a képviselői minőségében megszerzett vagy tudomására jutott információ saját maga és más előnyére, illetőleg hátrányára történő felhasználásától,
g) 
bejelenteni személyes érintettségét,

h) külön törvényben meghatározottak szerint a megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-jétől számított 30 napon belül a törvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot tenni. A képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének a törvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatát.
(3) A képviselő jogait az Ötv. 19. §-a és a 20. §-a részletezi.

48. §

A képviselő-testület tagjainak és a képviselő-testület bizottságai nem képviselő tagjainak tiszteletdíját és költségtérítését külön rendelet szabályozza.

V. FEJEZET

A képviselő-testület szervei

A bizottságok

49. §

A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési feladatot ellátó – a képviselő-testület által önkormányzati ügyekben döntési jogkörrel is felruházható – egymással mellérendeltségi viszonyban álló, választott testületi szervek.

50. §

A bizottságok létszámáról, személyi összetételéről, feladatköréről a képviselő-testület a megalakításakor dönt. Az állandó bizottságok elnevezését, személyi összetételét az 5. sz. melléklet tartalmazza.

51. §

(1) A bizottság elnökéül és tagjául a polgármester, az alpolgármester, a kisebbségi önkormányzat elnöke, a képviselő-testület polgármesteri hivatalának dolgozója nem választható meg.
(2) A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani.

(3) 
A bizottság nem képviselő tagjainak személyére az érintett bizottság és a települési képviselők tehetnek javaslatot.
(4) A bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei a bizottsági működéssel összefüggésben azonosak.

(5) A bizottság nem képviselő tagjai megválasztásukat követően a képviselő-testület előtt a 48. § (1) bekezdése szerinti esküt tesznek.

52. §

(1) A képviselő-testület bizottságai munkájukat éves munkaterv alapján végzik.

(2) A munkaterv-tervezetet a bizottság elnöke terjeszti a bizottság elé a képviselő-testület munkatervét figyelembe véve, legkésőbb a tárgyév első bizottsági ülésén.

(3) A bizottságok által elfogadott munkaterveket írásban meg kell küldeni:

· a képviselő-testület tagjainak,

· a bizottságok nem képviselő tagjainak,

· az előterjesztést készítőknek,

· a városi könyvtárnak.

53. §

(1) A bizottság ülését az elnök, akadályoztatása esetén a képviselő bizottsági tagok közül általa felkért személy hívja össze és vezeti. Az ülést úgy kell összehívni, hogy az érdekeltek a meghívót és az előterjesztéseket legalább az ülést megelőző 3 munkanappal kézhez kapják. Kivételes – a (2) bekezdésben meghatározott – esetben a bizottság ülése 3 napon belüli időpontra, rövid úton is – távbeszélőn, távirat útján, stb. – is összehívható. 

(2) Az elnök a bizottság ülését köteles összehívni:

a) a képviselő-testület határozatára,

b) a polgármester indítványára,

c) a bizottság legalább 2 tagjának indítványára.

(3) A több bizottság feladatkörét érintő ügy, napirendre tűzéséről a bizottságok elnökei kötelesek egymást tájékoztatni és lehetőség szerint egymás ülésén a képviseletet biztosítani.

(4) A bizottságok elnökei megállapodhatnak adott téma együttes ülés keretében történő megtárgyalásáról.

(5) Több bizottság együttes ülését az azt kezdeményező bizottság elnöke hívja össze.

(6) A bizottság tagja a bizottság ülésein köteles részt venni. Amennyiben az éves bizottsági ülések számának felén nem vett részt, úgy a bizottság elnökének javaslata alapján a képviselő-testület dönt a bizottsági tagság megszüntetéséről, vagy javadalmazása mérsékléséről.

(7) A bizottság konkrét témakörben külső szakértőket is igénybe vehet. A szakértők megbízásáról és a szakértői díj elszámolásáról a bizottság elnökének javaslata alapján a jegyző gondoskodik.

(8) A bizottsági ülések időpontjáról, a tárgyalandó napirendről a polgármestert és az alpolgármestert, valamint a jegyzőt – a kivételes esetet kivéve - legalább 3 munkanappal korábban értesíteni kell.

54. §

(1) A bizottság a feladat- és hatáskörbe tartozó kérdésekben egyszerű többséggel dönt.

(2) A bizottság hatósági jogkörében az Ötv.-ben foglalt eltérésekkel a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás szabályai, az átruházott hatáskör gyakorlása során pedig az SZMSZ szabálya szerinti határozat formában hozza meg a döntését.

(3) A bizottság a képviselő-testület feladat- és hatáskörébe tartozó téma előkészítésekor állásfoglalást alakít ki.

(4) A bizottság döntésének kiadmányozója a bizottság elnöke. Amennyiben az elnök a bizottság ülésén akadályoztatása miatt nem tud részt venni a döntések kiadmányozója az általa az ülés összehívására, levezetésére felkért személy.

(5) A bizottsági döntések végrehajtásáról, továbbá a működésükhöz szükséges szakmai, technikai és adminisztrációs feltételek biztosításáról a jegyző – a polgármesteri hivatal útján – gondoskodik.
55. §

(1) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, amelyet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyvvezető ír alá.

(2) A bizottság elnökének kérésére vagy engedélyével az ülésekről más dokumentum (hangfelvétel, kivonat, másolat stb.) is készíthető.

(3) A bizottság belső működése részletes szabályait a jogszabályok és e rendelet keretei között maga határozza meg.

56. §
A képviselő-testület bizottságai:

a) Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság,

b) Oktatási-, Közművelődési-, Sport- és Egészségügyi Bizottság,

c) Szociális Bizottság,

57. §

(1) A helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény alapján az önkormányzati képviselővel szemben fennálló összeférhetetlenség vizsgálatával, továbbá ugyanezen törvény által szabályozott a képviselő-testület tagjai vagyonnyilatkozatainak nyilvántartásával és ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat a Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság látja el.

(2) A Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság hatáskörébe tartozik a polgármester javadalmazásának előkészítése, valamint a társadalmi szervek támogatására történő javaslat tétel.

58. §

A polgármester

59. §

(1) A képviselő-testület törvényes képviselője a polgármester, aki a képviseleti jogot átruházhatja az alpolgármesterre, a képviselő-testület más tagjára, illetve jogi kérdésekben ügyvédre. A polgármester megbízatását főállásban látja el.

(2) A képviselő-testület a polgármester illetményét, jutalmát, költségtérítését a Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság javaslatát kikérve állapítja meg.
(3) 
A polgármester az éves szabadságát a tárgyévben, illetve indokolt esetben a tárgyévet követő év március 31. napjáig köteles kivenni. Az egy hetet meghaladó szabadságigényét előzetesen be kell jelentenie a képviselő-testületnek. A polgármester szabadságára vonatkozó dokumentációkat az alpolgármester írja alá. A szabadság-nyilvántartást a jegyző vezeti.

60. §

(1) A polgármester önkormányzattal kapcsolatos feladatit az Ötv., más törvények, törvényi felhatalmazás alapján Kormányrendelet és az SZMSZ tartalmazza.

(2) A polgármester feladatai az (1) bekezdésen túlmenően;

a) biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését,

b) segíti a települési képviselők munkáját,

c) kapcsolatot tart a település társadalmi és lakossági szerveivel, gazdasági szerveivel, annak vezetőivel,

d) elősegíti a lakosság önkormányzati feladatokban való közreműködését,

e) ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait,

f) nyilatkozik sajtónak, hírközlő szerveknek,

g) az Ötv. 36. § (2) bekezdés b.) pontja alapján meghatározza azt a kört, amelyben egyetértési joga szükséges,

h) a költségvetésben meghatározott keretek között kötelezettséget vállalhat és szerződést köthet.

61.§

A polgármester fogadóórát tart: a hónap első hétfőjén 13,00 – 17, 00 óra közötti időpontban.
Az alpolgármester

62. §

A képviselő-testület alakuló ülésén – az Ötv. 34. §-a szerint eljárva – társadalmi megbízatású alpolgármester(eke)t választ.

63. §
(1) Az alpolgármester(ek) főbb feladatai:

a) akadályoztatása esetén a polgármester helyettesítése,

b) a polgármester munkájának segítése,

c) a polgármester által átruházott, a képviselő-testület működésével, az önkormányzattal kapcsolatos feladatok ellátása.

(2) Az alpolgármester(ek) fogadóórát tartanak: felváltva a hónap második hétfőjén 9,00 – 12,00 óra közötti és a hónap harmadik hétfőjén 15,00 – 17,00 óra közötti időpontban.
A jegyző

64. §

(1) A képviselő-testület az Ötv.-ben és a Ktv-ben meghatározottak szerint– pályázat útján – határozatlan időre jegyzőt nevez ki.

(2) A jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt és gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos és az államigazgatási feladatok ellátásáról
(3) 
A jegyző gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében. A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz - a polgármester által meghatározott körben - a polgármester egyetértése szükséges.
(4) A jegyző önkormányzattal kapcsolatos feladatait az Ötv. és más jogszabályok határozzák meg. 

Az aljegyző

65. §

(1) A képviselő-testület a jegyző javaslatára – pályázat útján – aljegyzőt nevez ki, határozatlan időre, a jegyző helyettesítésére.

(2) Az aljegyző feladatait a jegyző határozza meg.

A képviselő-testület hivatala

66. §

(1) A képviselő-testület az Ötv. 38. § (1) bekezdése alapján „Polgármesteri Hivatal” elnevezéssel, egységes hivatalt hoz létre.

(2) A Polgármesteri Hivatal jogi személyiséggel rendelkező költségvetési szerv.
(3) A Polgármester Hivatal belső szervezeti tagozódását az Ügyrend tartalmazza

66/A. §

A Polgármesteri Hivatal, mint közhatalmi költségvetési szerv a szakmai alapfeladataként meghatározott közhatalmi tevékenységén túl, kiegészítő jelleggel közszolgáltatás végzésére is jogosult.

VI. FEJEZET

Közmeghallgatás

67. §

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente egy közmeghallgatást tart.

(2) A közmeghallgatáson a választópolgárok
, a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szervezetek képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez, az egyes települési képviselőkhöz személyesen, a polgármesterhez, az alpolgármester(ek)hez, illetve a jegyzőhöz kérdést intézhetnek, közérdekű javaslatot tehetnek.

(3) A közmeghallgatás helyét és időpontját a képviselő-testület határozza meg. 

(4) Közmeghallgatásra a képviselő-testület üléseire vonatkozó szabályok az irányadók.

VII. FEJEZET

Az önkormányzat gazdasági alapjai

68. §

Az önkormányzat gazdálkodásának alapjait részben saját tulajdona, vagyona, bevételei, részben az állami költségvetés biztosítja. 

Az önkormányzat költségvetése, vagyona

69. §

(1) Az önkormányzat éves költségvetéséről, zárszámadásáról és vagyonáról külön rendeletben rendelkezik a képviselő-testület.

(2) A költségvetési rendeletét az államháztartásról és az éves költségvetésről szóló törvény és a végrehajtásukra kiadott rendeletek alapján hozza meg.

(3) A képviselő-testület az éves költségvetéséről a költségvetési koncepciója alapján dönt.

(4) A következő évi költségvetési koncepciót a tárgyév novemberi, de legkésőbb decemberi testületi ülésén határozza meg a testület.

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

70. §

(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

(2) A Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság feladatkörébe tartozik az önkormányzatnál és intézményeinél:

a) véleményezi a ciklusprogramot, valamint a költségvetési koncepciót,

b) véleményezze az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámoló tervezeteit, valamint a háromnegyedéves tájékoztatót, 

c) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás alakulását, értékeli az ezt előidéző okokat,

d) vizsgálja a hitelfelvétel indokait, gazdasági megalapozottságát, 

e) ellenőrzi a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend, és bizonylati fegyelem érvényesülését, 

f) véleményezi a költségvetést érintő előterjesztéseket.

(3) Az önkormányzati intézmények pénzügyi, gazdasági ellenőrzését kétévenkénti gyakorisággal, a Polgármesteri Hivatal végzi, a testület által jóváhagyott Ellenőrzési terv alapján belső ellenőr útján, illetve munkafolyamatba épített, valamint vezetői ellenőrzés keretében.

Az önkormányzat közszolgáltatás ellátásának módja

70/A. §

 (1) Az önkormányzat jogszabályokban meghatározott és felsorolt közszolgáltatásait az általa alapított költségvetési szervek, valamint az ebből a célból alapított gazdálkodó szervezet útján látja el.

(2) Az önkormányzat által alapított költségvetési szervek:

a) Tótkomlós Város Önkormányzat Képviselő-testületének Polgármesteri Hivatala,

b) Szociális Szolgáltató Központ,

c) J. G. Tajovsky Általános Művelődési Központ,

d) Szlovák Két Tanítási Nyelvű Általános Iskola és Óvoda,

e) Jankó János Általános Iskola és Gimnázium.

(3) Az önkormányzat által közszolgáltatás ellátása céljából alapított gazdálkodó szervezet a Komlós Településszolgáltatási Kft.
VIII. FEJEZET

Kisebbségi Önkormányzat

71. §

(1) Tótkomlós városban szlovák és cigány kisebbségi önkormányzat működik. 
(2) Tótkomlós város képviselő-testülete messzemenőleg tiszteletben tartja az Alkotmány, valamint nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényeknek megfelelően minden nemzeti és etnikai kisebbség jogait, érdekeit.

(3) A kisebbségi önkormányzat költségvetése a települési önkormányzat költségvetésének részét képezi.

(4) A kisebbségi önkormányzat működéséhez a képviselő-testület – szükség szerint és az önkormányzat költségvetésének megengedő módon – kiegészítő támogatást biztosít. 

IX. FEJEZET

A társulások

72. §

(1) Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb és ésszerűbb megoldása érdekében önkormányzati társulásokban vesz részt. 

(2) A társulások célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése,

b) lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek összehangolása, 

c) lakossági közügyek intézésébe való bevonása, felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása,

d) az európai uniós, nemzeti, régiós, kistérségi pályázati források elérése eredményességének fokozása.

(3) A társulások létrehozását, szervezeti és működési rendjét rögzítő együttműködési megállapodásokat a 2. sz. függelék tartalmazza.  

X. FEJEZET

Záró rendelkezések

73. §

(1) Ezen rendelet 2007. április 1-jén lép hatályba.
(2) A bizottságok 2007. évben munkatervüket április 30-áig fogadják el.

(3) E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti a 13/2003. (IV.29.), a 15/2003. (VIII.05.), a 9/2004. (II.24.), a 8/2006. (II.28.), a 28/2006. (X.11.) és a 29/2006. (X.31.) önkormányzati  rendelet.


Dr. Sztakó József sk. 
Szabados Zoltán sk.


polgármester 
jegyző

Ezen rendelet 2007. március 27-én kihirdetésre került:


Szabados Zoltán sk.


jegyző

1. számú melléklet
A képviselő-testület és szervei által használt bélyegzők leírása és lenyomata:

Képviselő-testület:

A képviselő-testület bélyegzője kör alakú, felső köríven a „Tótkomlós Város Önkormányzatának Képviselő-testülete” felirat két sorban, középen a Magyar Köztársaság címere.

Polgármester:

A polgármester által használt bélyegző kör alakú, felső köríven „TÓTKOMLÓS VÁROS POLGÁRMESTERE” felirat, középen a Magyar Köztársaság címere, alul a bélyegző sorszáma.

Bizottságok:

Szociális Bizottság:

A Szociális Bizottság bélyegzője kör alakú, felső köríven „Városi Önkormányzat Szociális Bizottsága” felirat két sorban, középen a Magyar Köztársaság címere, alul a bélyegző sorszáma, az alatt „Tótkomlós” felirat.

A Településfejlesztési-, Pénzügyi- és Gazdasági Bizottság, valamint az Oktatási-, Közművelődési-, Sport- és Egészségügyi Bizottság saját bélyegzővel nem rendelkezik, amennyiben szükséges a képviselő-testület bélyegzőjét használja.

Képviselő-testület hivatala (Polgármesteri Hivatal):

A Polgármesteri Hivatal bélyegzője kör alakú, körben a „Tótkomlós Város Polgármesteri Hivatala” felirattal, középen a Magyar Köztársaság címere, az alatt a bélyegző sorszáma:

2. számú melléklet

Az önkormányzat kötelező és önként vállalt feladatainak felsorolása:

Az önkormányzat kötelező feladatai:

1. gondoskodás az egészséges ivóvízellátásról, 
2. gondoskodás az óvodai nevelésről, 
3. gondoskodás az általános iskolai oktatásról és nevelésről,
4. gondoskodás az egészségügyi és a szociális alapellátásról, 
5. gondoskodás a közvilágításról,
6. gondoskodás a helyi közutak fenntartásáról,

7. gondoskodás a köztemető fenntartásáról,

8. biztosítja a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesülését.

Az önkormányzat önként vállalt feladatai:

1. az önkormányzat fenntartja a Szociális Szolgáltató Központ keretében működő Idősek Házát,

2. az önkormányzat fenntartja a Szociális Szolgáltató Központ keretében működő Bölcsödét,

3. az önkormányzat a Jankó János Általános Iskola és Gimnáziumban biztosítja a gimnáziumi oktatást és diákotthoni elhelyezést,

4. Alapfokú Művészetoktatási Intézményt tart fent,

5. 

6. múzeumokat tart fent.

3. számú melléklet

A képviselő-testület által átruházott hatáskörök jegyzéke

1.) Polgármesternek átruházott hatáskörök:

1. dönt átmeneti segély ügyben, ha az eset összes körülményeire tekintettel az intézkedés nem tűr halasztást és a segély összege nem haladja meg a 30.000 Ft-ot,

2. dönt szociális otthoni beutalás ügyében,

3. dönt az ingatlan-nyilvántartásban az önkormányzat javára bejegyzett elidegenítési és terhelési tilalom ranghelyének megváltoztatásáról,

4. az önkormányzati rendeletben fennálló feltételek teljesülése esetén engedélyezi a jelzálogjog, illetve az elidegenítési és terhelési tilalom alóli mentesítést és az új ingatlanra történő bejegyzést,

5. dönt elővásárlási jog gyakorlásának kérdésben,

6. szociális intézményi ellátás engedélyezése és megszűntetése, amennyiben a kérelmező, vagy ellátott az intézményvezető döntését vitatja,

7. döntés szociális foglalkoztatás kérdésében, amennyiben az intézményvezető döntését a kérelmező vagy foglalkoztatott vitatja,
8. dönt személyi térítési díj fizetésének kérdéséről és összegéről, amennyiben az ellátott, annak törvényes képviselője, vagy a térítési díjat megfizető személy az intézményvezető döntését vitatja,
9. eljár közterület-használat engedélyezéssel kapcsolatos ügyekben,
10. eljár házszámozással kapcsolatos ügyekben,

11. megköti az 1 ha-nál nem nagyobb földrészletre vonatkozó haszonbérleti szerződéseket, a jogszabályban meghatározott keretek között, a képviselő-testület által meghatározott haszonbérleti díj szerint,
12. kiadja a tulajdonosi hozzájárulást a Békés Megyei Vízművek Zrt. befogadó nyilatkozata alapján a tótkomlósi szennyvíztisztító telepen kommunális szennyvíz elhelyezésére,
13. véleményezi az érintett települések településrendezési terveit, helyi építési szabályzatait azok készítése, illetve módosítása során.

2.) Szociális Bizottságnak átruházott hatáskörök:

1. dönt átmeneti segély ügyben, valamint átmeneti segély keretében adható kamatmentes kölcsön ügyekben,

2. dönt normatív és helyi lakásfenntartási támogatás ügyben,

3. dönt temetési segély ügyben,

4. dönt rendkívüli gyermekvédelmi támogatás ügyben,

5. dönt helyi lakáscélú támogatások megítélésben és visszafizetésükről,
6. dönt a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázat odaítéléséről,

7. jóváhagyja a Szociális Szolgáltató Központ szervezeti és működési szabályzatát, szakmai programját, házirendjét.

3.) Oktatási, Közművelődési, Sport és Egészségügyi Bizottságnak átruházott hatáskörök:

1. meghatározza a város közoktatási intézményeiben a beiratkozási időszakot,

2. jóváhagyja a Jankó János Általános Iskola és Gimnázium, valamint a Szlovák Két Tanítási Nyelvű Általános Iskola és Óvoda szervezeti és működési szabályzatát, minőségirányítási programját, pedagógiai programját, házirendjét,
3. jóváhagyja a J. G. Tajovsky Általános Művelődési Központ szervezeti és működési szabályzatát, minőségirányítási programját, pedagógiai-művelődési programját, házirendjét.
4.) Településfejlesztési, Pénzügyi és Gazdasági Bizottságnak átruházott hatáskörök:

1. 3.000.000,- forint értékhatárig dönt a kiemelt előirányzatok és költségvetési létszámkeret közötti átcsoportosításról,

2. engedélyezi az önálló és a részben önálló gazdálkodó intézmények 100.000,- forint feletti pályázatainak benyújtását,

3. dönt 1.000.000,- Ft-ig ingatlan, tárgyi eszköz elidegenítéséről, megterheléséről,

4. dönt az önkormányzati vagyontárgyak ingyenes használatba adásáról a vagyonrendeletben meghatározott feltételek fennállása esetén,

5. dönt 1.000.000,- Ft-ig az önkormányzatot megillető követelésekről való lemondásról,

6. dönt az önkormányzat javára szóló elidegenítési és terhelési tilalomról való lemondásról,

7. dönt az önkormányzat tulajdonában lévő ingatlanok felújítási munkáinak elvégzéséről,
8. dönt az önkormányzat részére egymillió forint értékhatár felett ellenérték nélkül felajánlott vagyon elfogadásáról,
9. dönt a lakások és nem lakás céljára szolgáló helyiségek bérletéről és elidegenítésükről szóló rendeletben meghatározottakról.
A vonatkozó ágazati jogszabályokban előírtaknak megfelelően a fenti hatáskörök gyakorlásához az érintett ellátások fenntartása indokoltságának felülvizsgálata is hozzátartozik.

4. számú melléklet

A képviselő-testület névsora

Polgármester: 

Dr. Garay Rita

Alpolgármester: 
Szűcs István




Takács Ferenc

Képviselők:

Benyó Pál




Dudás Tibor




Gyivicsan György




Hovorka István




Dr. Kancsó János




Krcsméri János András




Litauszki András




Malya György




Tuska Pálné




Varga András




Zsura Zoltán
5. számú melléklet

Az állandó bizottságok elnevezése, személyi összetétele

Településfejlesztési, Pénzügyi és Gazdasági Bizottság:
Elnök:




Varga András

Képviselő tagok:


Benyó Pál






Hovorka István






Dr. Kancsó János



Malya György

Bizottság nem képviselő tagjai: 
Nyíregyházki János






Boros Imre






Nyári Sándor






Malya András

Oktatási, Közművelődési, Sport és Egészségügyi Bizottság: 

Elnök:




Dr. Kancsó János

Képviselő tagok:


Dudás Tibor



Hovorka István 



Litauszki András






Tuska Pálné

Bizottság nem képviselő tagjai: 
Zelman Ferenc Pál






Ondrejó Anna






Dudás Tiborné Vass Andrea






Deák-Fogarasi László Ede

Szociális Bizottság:

Elnök:




Benyó Pál

Képviselő tagok:


Dudás Tibor






Tuska Pálné






Malya György

Bizottság nem képviselő tagjai: 
Zahoreczné Szabó Olga






Mézes Istvánné






Varga Károlyné

6. számú melléklet

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény alapján Tótkomlós Város Önkormányzatánál vagyonnyilatkozat tételre kötelezettek köre:

1. Az önkormányzat intézményeinek vezetői

2. Az önkormányzat bizottságainak nem képviselő tagjai

3. A jegyző

4. Az önkormányzat által megbízott könyvvizsgáló

5. Az önkormányzat által megbízott belső ellenőr

1. számú függelék

Az átruházott hatásköröket tartalmazó rendeletek felsorolása

1. Tótkomlós városban a pénzbeli és természetben nyújtott szociális ellátásokról, valamint a személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról és az intézményi térítési díjakról szóló 19/2003. (XI.25.) önkormányzati rendelet

2. A rendkívüli gyermekvédelmi támogatás eljárási szabályairól, valamint a személyes gondoskodás keretébe tartozó gyermekvédelmi alapellátásokról és az intézményi térítési díjakról szóló 7/2006. (II.28.) önkormányzati rendelet

3. Az önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló 18/2006. (VI.27.) önkormányzati rendelet

2. számú függelék

Tótkomlós Város Önkormányzatának társulásokban való részvételét biztosító együttműködési megállapodások

1. 
Orosházi Térségi Önkormányzatok Területfejlesztési Társulása

- Békés Megyei Területfejlesztési Tanács 

2. 
Orosházi Kistérség Többcélú Társulása 

3. 
Dél-Alföldi Regionális Fejlesztési Rt.  (DARFT)

4.
Marosháti Kistérség Turizmusáért Közhasznú Egyesület

5. 
Dél-Békés megyei Vízgazdálkodási Társulat

6. 
Békés Megyei Vízművek Zrt.

7. 
Délkelet-Alföld Regionális Hulladékgazdálkodási Rendszer  Létrehozását Célzó Önkormányzati Társulás (DAREH)

8. 
Magyar Önkormányzatok Szövetsége
9. 
Tótkomlósi Önkéntes Tűzoltóság

10. 
Civilek Együtt a Kistérségért Szövetség

11. 
Orosházi Kistérségi Közterületi Egyeztető Fórum 

12. 
Vasutas Települések Szövetsége 

13.
Vinculum Közhasznú Egyesület

3. számú függelék

A rendeletben felhívott rendeletek jegyzéke

1. A helyi népszavazásról és népi kezdeményezésről szóló 9/1992. (VI.15.) önkormányzati rendelet
2. A helyi címer és zászló alkotásáról és használatának rendjéről szóló 11/1993. (XII.5.) önkormányzati rendelet
3. A városi kitüntető díj alapításáról és adományozásáról szóló 3/1994. (II.26.) önkormányzati rendelet
4. Díszpolgári cím alapításáról és adományozásának rendjéről szóló 4/1996. (III.9.) önkormányzati rendelet
5. Az önkormányzat közművelődési feladatairól szóló 26/2002. (XII.17.) önkormányzati rendelet
6. Tótkomlós Város Önkormányzat Képviselő-testülete Polgármesteri Hivatalának ügyrendjéről szóló 5/2003. (II.25.) önkormányzati rendelet
7. Az önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló 18/2006. (VI.27.) önkormányzati rendelet
8. A képviselő-testület tagjainak és a képviselő-testület bizottságai nem képviselő tagjainak tiszteletdíjáról és költségtérítéséről szóló 1/2007.(II.20.) önkormányzati rendelet
9. Tótkomlós Város Önkormányzat 2007. évi költségvetésről szóló 2/2007.(II.20.) önkormányzati rendelet

� Módosította és a szakaszt átszámozta a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Megállapította a 24/2008. (XI. 19.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2008. november 19. 


� A c) és d) pontokat megállapította a 24/2008. (XI. 19.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2008. november 19.


� (6) – (8) bekezdéseket megállapította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Módosította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Módosította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Megállapította és a számozást módosította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� A (4)-(5) bekezdéseket megállapította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Módosította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� A g)-h) pontokat megállapította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Módosította a 8/2008. (IV. 1.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2008. április 1.


� Hatályát vesztette a 26/2007. (XI. 27.) önkormányzati rendelettel. Hatálytalan 2007. november 27.


� Második mondatát megállapította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31


� Megállapította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Megállapította és a számozást módosította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Megállapította a 12/2009. (VIII. 11.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2009. augusztus 11.


� Módosította a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2007. október 31.


� Megállapította a 12/2009. (VIII. 11.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2009. augusztus 11.


� Hatályon kívül helyezte a 22/2007. (X. 31.) önkormányzati rendelet. Hatályát vesztette 2007. október 31.


� A mellékletet módosította a 24/2008. (XI. 19.), a 12/2009. (VIII. 11.) és a 19/2009. (X. 5.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2009. október 5.


� Módosította a 12/2007. (V. 22.) és a 12/2009. (VIII. 11.) önkormányzati rendelet, hatályos 2009.augusztus 11.


� Módosította a 26/2007. (XI. 27.), a 24/2008. (XI. 19.) és a 8/2010. (VI. 1.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2010. június 1.


� Módosította a 12/2007. (V. 22.) önkormányzati rendelet, majd hatályát vesztette a 26/2007. (XI. 27.) önkormányzati rendelettel. Hatálytalan 2007. november 27. 


Új szabályozást megállapította a24/2008. (XI. 19.) önkormányzati rendelet. Hatályos: 2008. november 19.
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